Mezinárodní unie notářství

JEDNACÍ ŘÁD
schválený Shromážděním členských notářství

dne 2. října 2007 v Madridu a upravený v Quebecku dne 8. listopadu 2008
HLAVA I:  OBECNÁ PRAVIDLA
Čl. 1 – Hlavní zásady systému notářství latinského typu

1.1.
Každá úprava základních zásad systému notářství latinského typu (dále jen „notářství“), je zpracována a schválena generální radou a následně předána k ratifikaci shromáždění členských notářství Unie.

Čl. 2. – Den notářství

2.1.
2. října každého roku jsou členové UINL vyzváni k oslavení „Dne notářství“ jako připomínky data konání 1. mezinárodního kongresu latinského notářství v argentinském  Buenos Aires v roce 1948, a to prostřednictvím akcí zdůrazňujících význam mezinárodní spolupráce a přispívajících k propagaci institucí, jakož i zásad notářství.

Čl. 3. - Znak UINL

3.1.
Znak UINL má oválný tvar a obsahuje:

· název UINL,

· latinského orla, sbírku zákonů a husí brko, symboly latinského notářství,

· heslo « LEX EST QUODCUMQUE NOTAMUS ».

Reprodukce znaku je přiložena k tomuto obecnému jednacímu řádu.

3.2.
Znak UINL smí nosit současný prezident a čestní prezidentové Unie na stuze kolem krku jako odlišující znak jejich postavení.

Jakékoli použití znaku UINL podléhá předběžnému souhlasu Rady předsednictví.

Čl. 4   Jazyky
4.1. UINL nemá žádný oficiální jazyk.

4.2. Užívanými jazyky v UINL jsou podle abecedního pořádku:

            angličtina, francouzština, italština, němčina a španělština.

4.3. Rada předsednictva určí, které z jazyků mají být obligatorně používány při různých  

 zasedáních orgánů UINL.

Čl. 5 Volby
5.1. Každý kandidát na funkci v rámci UINL připojí ke své kandidatuře svůj životopis a 

      přehled svých aktivit v rámci svého notářství, a to jak na národní, tak i mezinárodní

      úrovni.

5.2. Nominace do vedení komisí a nominace členů komisí podle čl. 13 d) Stanov bude 

      provedena při společném zasedání Rady předsednictva současného i budoucího funkčního  

     období konaném co nejdříve po Generálním shromáždění, které volilo členy nové Rady 

     předsednictva.
HLAVA II - ORGÁNY UINL

KAPITOLA I: ROZHODUJÍCÍ A PORADNÍ ORGÁNY
Čl. 6 
 – Pozvánky a program jednání

6.1. 
Orgány UINL svolává na zasedání nebo na schůzi prezident UINL  e-mailem 

         
potvrzujícím datum a místo konání, jakož i témata zahrnutá na prozatímní program 

        
 jednání.

 6.2.  Pozvánky na Shromáždění jsou zaslány prezidentům členských notářství UINL, 

         pozvánky na schůzi Generální rady a Rady předsednictva vždy jejich příslušným

         členům.  

Pozvánky na zasedání nebo na schůzi jednoho z výše uvedených orgánů UINL jsou rovněž dávány na vědomí členům dalších orgánů, jakož i čestným členům Generální rady.

6.3. 
Lhůta pro zaslání pozvánky je:

-     šedesát dnů pro Shromáždění a Generální radu,

· třicet dnů pro Radu předsednictva a v případě svolání z naléhavých důvodů deset dnů.

6.4.
Všichni prezidenti členských notářství UINL, jakož i členové Rady předsednictva mají   

            právo  požádat o zařazení nových témat na program jednání některého z orgánů UINL. 

Členové Generální rady mají stejné právo ve vztahu ke schůzím tohoto orgánu


a mohou vydávat návrhy pro další orgány.


Tyto žádosti, respektive návrhy, musí být předloženy e-mailem třicet dnů před termínem svolání Shromáždění a Generální rady, a deset dnů, pokud jde o Radu předsednictva.

Prezident UINL určuje témata, která budou tvořit definitivní program jednání, přičemž v co největší míře přihlíží k předloženým žádostem.


Definitivní program jednání, jakož i zprávy a dokumenty, které si vyžadují předběžné prozkoumání, jsou zasílány členům s hlasovacím právem každého orgánu alespoň čtrnáct dní před datem konání příslušného zasedání nebo schůze. Tyto zprávy a dokumenty jsou k dispozici na Intranetu UINL s výjimkou důvěrných dokumentů, o kterých tak rozhodne prezident UINL,  Definitivní program jednání se rovněž zasílá dalším adresátům.

Čl. 7. – Průběh zasedání

7.1. Doba trvání zasedání Shromáždění nemůže překročit tři dny, v případě Generální rady

        nebo Rady předsednictva jsou to dva dny.

7.2.  Každého prezidenta nebo, v jeho nepřítomnosti každého zmocněnce členského notářství

        Unie mohou na Shromáždění doprovázet maximálně dva notáři, kteří nejsou členy 

        Generální rady, kteří požívají jeho důvěry a patří do jeho notářství. 

Členové Rady předsednictva se účastní zasedání respektive schůzí Shromáždění a Generální rady, zatímco výkonní a čestní členové Generální rady na nich mohou být také přítomni.

Prezident Rady notářství  Evropské unie se může rovněž účastnit Shromáždění a brát si na něm slovo.

Kromě toho může prezident pozvat experty nebo členy vědeckých orgánů UINL, aby vystoupili ke specifickým tématům projednávaným Generální radou, stejně jako může navrhnout Shromáždění, aby pověřilo jakoukoli jinou osobu účastí na některém zasedání a možností vzít si slovo.

Na každé schůzi Generální rady budou předsedové vědeckých komisí a pracovních skupin vyzváni, aby předložili zprávu o své činnosti.

 7.3. 
Na začátku zasedání nebo schůze, Shromáždění a Generální rada jsou informovány   

       
Radou předsednictva o rozhodnutích a iniciativách přijatých od předcházejícího

        
Shromáždění.

7.4.
Bude-li ze strany plnoprávného účastníka na zasedání nebo schůzi předložen návrh,  

     
kterým se bude měnit návrh, který byl v jejich průběhu předložen, může prezident

            UINL požadovat, aby byl tento návrh předán písemně.

7.5. Prezident mùže kdykoli, dokonce i v průběhu schůze, navrhnout Generální radě, aby se zabývala specifickými otázkami, pro které si žádá její stanovisko.

7.6. Prezident UINL stanoví délku vystoupení a rozhoduje o připuštění nových vystoupení na

       stejné téma.
7.7.   Před zakončením zasedání nebo schůze je vhodné stanovit místo a přibližné datum

        jednání následujícího.

Každé notářství, které si přeje pořádat ve své zemi zasedání nebo schůzi některého orgánu UINL, musí prezidentovi UINL v okamžiku předložení žádosti předat složku obsahující zamýšlený program, služby poskytované účastníkům, jakož i registrační poplatky, které budou muset uhradit, aby se pokryly všechny náklady, které je třeba vynaložit na průběh jednání daného orgánu a zejména pronájem nezbytných prostor, pracovní obědy (maximálně tři v případě Shromáždění  a maximálně dva  v případě Rady předsednictva a Generální rady), simultánní tlumočení (v jazycích používaných pro každé zasedání nebo schůzi) a vhodné nahrávací zařízení pro záznam jednání.

Na posledním Shromáždění daného funkčního období se stanoví mezní částky pro registrační poplatky na jednotlivá zasedání, které žádný z orgánů UINL během následujícího funkčního období nesmí překročit.

Čl. 8 - Protokol

8.1. Protokol respektive zápis z každého zasedání nebo schůze UINL zpracovává tajemník UINL ve spolupráci s administrativním sekretariátem, poté je předložen prezidentovi UINL k odsouhlasení.

Zápis ze schůze Generální rady bude obsahovat pouze její stanoviska a doporučení, jakož i výsledky jejího jednání.

8.2. Dokument bude zasílán e-mailem maximálně do šedesáti dnù po ukončení každého zasedání nebo schůze všem členům UINL, jakož i všem členům Rady předsednictva a členům Generální rady, kteří se jich účastnili.

8.3.  Stejný dokument je také předán členům, kteří se zasedání nebo schůze nezúčastnili a kteří o to výslovně písemně požádají administrativní sekretariát.

8.4. Prezident UINL může přijmout případné připomínky, které mu budou doručeny do třiceti dnù od odeslání protokolu nebo zápisu, pokud se domnívá, že odpovídají průběhu jednání. Po uplynutí této lhůty pokládá prezident UINL dokument za schválený.

8.5. Protokol respektive zápis bude s připomínkami, které akceptoval prezident UINL, předán ke schválení danému orgánu na následujícím zasedání nebo schůzi a potom je se všemi přílohami odevzdán administrativnímu sekretariátu.

KAPITOLA II: REVIZNÍ KOMISE
Čl. 9  Plnění úkolů 
9.1. V rámci svého poslání revizní komise obligatorně zasedá za účelem přezkoumání a vyhodnocení  účinnost interních účetních kontrol, aby stanovila jejich spolehlivost za účelem stanovení povahy, okamžiku a rozsahu kontroly, kterou se rozhodne provést.

9.2.Revizní komise rovněž dbá na zajištění dobré komunikace mezi pokladníkem UINL a jejími orgány při plnění jejich příslušných úkolù.

Čl. 10 .  Zprávy
Revizní komise předkládá svou zprávu Radě předsednictva a řádnému Shromáždění  nejpozději 30. srpna každého roku , aby členové těchto dvou orgánů UINL měli možnost se s ní seznámit.

HLAVA III: KOMISE A PRACOVNÍ SKUPINY UINL
KAPITOLA I – SPOLEČNÁ PRAVIDLA

Čl. 11. - Cíle

11.1.
Cíle komisí jsou:

a) projednávat v jejich příslušných oblastech pravomoci notářskou problematiku zvláštního zájmu jak z právního, tak profesního hlediska,

b) všemi možnými prostředky přispívat k šíření zásad notářství,

c) pořádat studijní dny na témata zajímavá pro notářství, jak z právního, tak profesního hlediska,

d) spolupracovat s mezinárodními organizacemi, které sídlí v příslušných zeměpisných oblastech jejich příslušnosti, a to prostřednictvím zástupců jmenovaných v souladu s tímto obecným jednacím řádem,

e) zajišťovat specifické cíle, které jim určila Generální rada nebo Rada předsednictva.
Čl. 12. - Fungování

12.1. 
Každá komise bude mít své vedení skládající se ze tří až sedmi členů, z nichž jeden

  
bude prezident, jeden až čtyři členové budou viceprezidenti a jeden člen bude 

tajemníkem a jeden pokladníkem.

12.2. Každá komise se bude podle možností scházet dvakrát do roka.

12.3. Vedení komise se bude scházet bezprostředně před nebo po zasedání komise a bude-li to nutné i v době mezi konáním dvou po sobě jdoucích komisí.

12.4.
Příslušná zasedání komisí popř. i jejich vedení je třeba svolávat minimálně třicet dnů předem a jejich definitivní program jednání bude zasílán minimálně 15 dnů předem.

12.5.
O každém zasedání komise bude sepsána zpráva, kterou bude nutno zaslat ve lhůtě jednoho měsíce administrativnímu sekretariátu, a bude sepsán protokol, který se bude schvalovat na dalším zasedání komise.

12.6.
Každá komise nebo pracovní skupina může přijmout svůj vlastní jednací řád, který bude předkládat Radě předsednictva ke schválení.

KAPITOLA II – ZVLÁŠTNÍ PRAVIDLA

I. Kontinentální komise
Čl. 13.  – Společné úkoly

13.1. 
Kromě cílů společných pro všechny komise, mají kontinentální komise následující specifické úkoly:

· poskytovat pomoc notářstvím svého kontinentu pro podporu jejich organizace ve

formě kolegií anebo sdružení, jakož i pomáhat jim v rozvoji a zlepšování profesní činnosti;

· podporovat základní i celoživotní odborné vzdělávání notářů v rámci jejich oblasti působnosti, zejména prostřednictvím notářských akademií nebo dalších obdobných vzdělávacích institucí;

· řešit zvláštní problémy členských notářství na jejich příslušném kontinentu;

· prohlubovat znalosti a podporovat harmonizaci práva a národních zákonů o   
notářství na příslušných kontinentech;
· propagovat publikace prací, komunikaci a oběh informací mezi notářstvími na    jejich příslušném kontinentu;

· zabývat se problematikou srovnávacího práva a mezinárodního práva soukromého v oblasti týkající se speciálně notářství, ve spolupráci s mezinárodními a nadnárodními organizacemi, které sídlí v zeměpisné oblasti jejich příslušnosti.

13.2.   Komise pro evropské záležitosti plní kromě jiného úkol spolupracovat s radou notářství  

  evropské unie (CNUE) v rámci vzájemných vztahů s UINL.

Čl. 14 – Složení

14.1 .
S výjimkou Komise pro evropské záležitosti (CAE) budou kontinentální komise  

           
v zásadě tvořeny prezidenty členských notářství UINL  v rámci příslušného 

           
kontinentu anebo jejich delegáty anebo popř. členy Generální rady na příslušném

kontinentu.

14.2.     Komise evropských záležitostí (CAE) se skládá z jednoho delegáta za každého

evropského člena UINL, kterého jmenuje národní reprezentativní orgán členského notářství. Každé evropské notářství má kromě toho možnost jmenovat náhradníka, který se může účastnit jednání bez hlasovacího práva, a to kromě případu, kdy řádný člen není přítomen.

II. Mezikontinentální komise
Čl. 15. – Komise pro mezinárodní notářskou spolupráci (CCNI)
15.1.
CCNI tvoří maximálně patnáct členů, mezi něž jsou kromě členů předsednictva vybíráni delegáti pro specifické činnosti.

15.2.
CCNI mimo jiné plní následující cíle:

-
vytvořit a navázat vztahy s notářstvími, notáři a notářskými organizacemi, na které odkazuje čl. 2.c) Stanov, aby se tak podpořilo uplatňování a rozvíjení hlavních zásad notářství latinského typu,

-
poskytovat na jejich žádost pomoc notářstvím, která jsou či nejsou členy UINL, pokud má být v jejich příslušné zemi přijat nebo novelizován zákon o notářství,

-
připravovat stanovisko k žádosti o členství nového notářství v UINL.

Čl . 16. – Poradní komise (CC)

16.1.
Poradní komise se kromě členů svého předsednictva skládá maximálně z dvanácti členů, kteří jsou všichni členy Generální rady a k nimž se připojují čestní prezidenti UINL.

16.2.
Poradní komise má za úkol poskytovat stanoviska a doporučení prezidentovi UINL, Shromáždění členů a Generální radě, jakož i Radě předsednictva a dalším orgánům UINL ke každé otázce týkající se jejich činnosti a ke změnám a výkladu statutárních a dalších norem.

Komise rovněž působí jako smírčí komise v případě sporů mezi členy nebo mezi orgány UINL a dále pak jako volební komise pro přezkum a ověřování kandidatur na volené funkce podle ustanovení stanov a obecného jednacího řádu UINL.

Čl. 17. – Komise pro notářské sociální zabezpečení (CSSN)

17.1.  
CSSN tvoří kromě členů jejího předsednictva maximálně dvanáct členů zastupujících      

 jednotlivé kontinentální zóny.

17.2.   
CSSN má za úkol zabývat se všemi otázkami týkajícími se sociálního zabezpečení,  

jakož i pojištění v rámci povinné odpovědnosti notáře a poskytovat v tomto kontextu stanoviska a doporučení prezidentovi UINL, Generální radě, institucím a orgánům UINL, jakož i členům UINL podle příslušných pokynů Rady předsednictva.

III. Fakultativní mezikontinentální komise
Čl. 18  Rada předsednictva může navrhnout Shromáždění zřízení jakékoliv mezikontinentální komise mimo rámec povinně ustanovených komisí.

IV.  Pracovní skupiny
Čl. 19 Rada předsednictva může rozhodnout o vytvoření jakékoliv pracovní skupiny, kterou bude považovat za užitečnou, s tím, že určí její složení, cíle a dobu trvání jejího mandátu, aniž by tím byly dotčeny příslušné pravomoci Shromáždění a Generální rady.

HLAVA IV: ADMINISTRATIVNÍ ORGÁNY UINL
Tyto orgány zahrnují následující celky:

Čl. 20. –  Administrativní sekretariát

20.1.     Administrativní sekretariát je správním střediskem UINL. Jeho sídlo je zřízeno  

 v Římě.

20.2.      Na provoz administrativního sekretariátu přispívá jednak notářství místa, kde má   

 sekretariát své sídlo, jednak UINL. 

20.3.     Hlavním úkolem administrativního sekretariátu je příprava a sledování agendy ve    

spolupráci s prezidentem, tajemníkem a odpovědným poradcem, jakož i vedení účetnictví UINL a řízení jeho financí.

Spolupracuje s tajemníkem UINL při konání zasedání Shromáždění členů, Generální rady a Rady předsednictva a vypracování zápisů z těchto jednání. 

Administrativní sekretariát rovněž plní úkol běžné správy záležitostí UINL.

Administrativní sekretariát vykonává také všechny další úkoly, kterými ho pověří prezident UINL. Plnění všech dalších úkolů si vyžaduje výslovné schválení prezidentem nebo popř. odpovědným poradcem administrativního sekretariátu.

20.4.    Administrativní sekretariát spravuje archiv UINL včetně archivů bývalých stálých

sekretariátů, za které zodpovídá místní pověřený pracovník. 

20.5.    Rada předsednictví jmenuje jednoho ze svých členů, kteří mají bydliště v zemi sídla  

administrativního sekretariátu, vedoucím této struktury.

20.6.    Vedení administrativního sekretariátu zastává ředitel/ka ve spolupráci s pracovníky

kvalifikovanými pro plnění svých úkolů.

20.7.    Administrativnímu sekretariátu pod přímým vedením prezidenta UINL podléhá

informační a tisková služba. Má za úkol pod kontrolou prezidenta nebo jeho zmocněnce shromažďovat a vybírat všechny informace týkající se notářské činnosti a činnosti UINL od institucí a komisí UINL, jakož i členských notářství.  Toto oddělení je šíří všemi prostředky, a to zejména pomocí Bulletinu / zpravodaje.

20.8.     Podle potřeby upraví zvláštní úkoly, které má plnit administrativní sekretariát,

specifický jednací řád zpracovaný pod vedením Rady předsednictva.

Čl. 21. –  ONPI (Stálý úřad pro mezinárodní notářskou výměnu)
21.1.     Hlavním úkolem ONPI je zajišťování informací pro notáře, notářství a osoby, které

pracují pro UINL nebo s ní spolupracují. Sídlo ONPI je v Buenos Aires.

21.2.    V čele ONPI stojí jeho vedení, které se skládá z jednoho nebo dvou viceprezidentů, 

tajemníka a pokladníka, a dále maximálně z deseti řádných členů, kteří jsou všichni jmenováni Radou předsednictva.

21.3.     Činnost ONPI probíhá pod dohledem Rady předsednictva, která  ve specifickém

 jednacím řádu upřesní zvláštní úkoly, které má ONPI plnit.

Čl. 22 – Účetnictví UINL

22.1. Účetnictví UINL vede pokladník.

22.2.   Všechny orgány UINL, které od ní dostávají příspěvek, nejpozději do 31. března 

každého roku připraví a pokladníkovi UINL předají účetní uzávěrku za uplynulé období, a nejpozději do 31. srpna téhož roku svůj rozpočet pro následující účetní období, a to na základě jednotného schématu, které vypracuje tento pokladník.
Tyto doklady musí provázet podrobná vysvětlující poznámka o uskutečněných výdajích, jakož i o případných mimořádných příjmech, získaných nad rámec zmiňovaného příspěvku. Vysvětlující poznámka také objasňuje rozdíly mezi každou rozpočtovou položkou a účty.

22.3.
Pokladník zašle nejpozději 15. května členům Rady předsednictva svou zprávu o stavu financí Unie, spolu s konsolidovanou účetní závěrkou.

Pokladník zašle nejpozději 30. září členům Rady předsednictva návrh konsolidovaného rozpočtu pro následující účetní období, a to spolu s odůvodňující zprávou. 

22.4.      Na každém jednání Rady předsednictva předkládá pokladník zprávu o stavu financí  

 UINL a   komentuje jejich vývoj.

22.5.     Tytéž dokumenty jsou souběžně předávány Revizní komisi.

22.6.     Účetní rok je totožný s rokem kalendářním. (1. ledna – 31. prosince)

HLAVA V:  PŘIJÍMÁNÍ NOVÝCH ČLENŮ (Z ŘAD NOTÁŘSTVÍ)
Čl. 23. – Postup při přijímání členů

23.1.
Žádost o přijetí, zaslané prezidentovi UINL, může být vzato v úvahu, pokud pochází od notářství, jehož reprezentativní orgán existuje alespoň po dobu jednoho roku, kromě výjimky, kterou uděluje prezident UINL.

Musí ji podepsat prezident tohoto orgánu a musí k ní být přiložena následující dokumentace, která má ukázat, že notářský systém odpovídá základním zásadám notářství latinského typu a zásadám notářské deontologie, které byly přijaty Unií:
-
kompletní text notářského zákona,

-
stávající právní a správní předpisy, které se nějakým způsobem týkají notáře a jeho činnosti. 

Tato dokumentace musí být předložena v jednom z obvyklých jazyků UINL a ověřena soudním tlumočníkem.

Konečně každá žádost o přijetí musí obsahovat prohlášení o tom, že dané notářství uznává hlavní zásady notářství latinského typu a zásady notářské deontologie, jakož i stanovy a obecný jednací řád UINL, které se zavazuje dodržovat.

23.2.
Prezident UINL předává CCNI kopii žádosti o přijetí a přiložené dokumentace, s úkolem zabývat se touto dokumentací a prostudovat spis na základě jedné či v případě potřeby i několika návštěv v dotyčné zemi.

Tato návštěva bude začínat předběžnou konzultací mezi členy delegace na základě výše uvedených právních a správních předpisů. Budou upřesněny další podrobnosti této cesty a bude provedeno rozdělení úkolů mezi členy delegace.

V průběhu pobytu v zemi daného notářství navštíví delegace mimo jiné sídlo jeho nejvyššího orgánu, jakož i úřady notářů v hlavním městě i na venkově. Kromě toho bude prostřednictvím dotyčného notářství žádat o možnost setkání s nadřízenými orgány tohoto notářství (ministerstvo spravedlnosti, nejvyšší soudní orgány a případně i jiné instituce). Konečně rovněž prostřednictvím dotyčného notářství naváže vztahy s celostátním a místním tiskem.

Na konci návštěvy provede ještě delegace doplňující pohovor s oficiálními představiteli navštíveného notářství.

Delegace vydá své stanovisko pro Radu předsednictva a Generální radu teprve po převzetí dokladů a/nebo doplňujících informací, které si případně vyžádá v průběhu posledně zmiňovaného pohovoru.

23.3.
Ke zprávě komise CCNI pro Radu předsednictva a Generální radu bude přiložena příslušná dokumentace, která musí obsahovat minimálně všechny níže vyjmenované doklady.

Pokud jde o zprávu jako takovou, musí obsahovat tyto údaje:

-
popis země z politického a ekonomického hlediska,

-
současný počet notářů a jejich rozmístění podle obvodů a regionů, jakož i případné možnosti dalšího rozšíření,

-
organizaci a strukturu notářství.

Bude rovněž obsahovat analýzu notářských právních předpisů, které se týkají nezávislého výkonu svobodného povolání notáře, jeho činnosti při koncipování a sepisování listin, které jsou úředními listinami a které jsou průkazné, jakož i případně  vykonatelné, poslání notáře v oblasti pomoci a poradenství a konečně i způsob odměňování.

Čl. 24. – Komunikace

24.1.     Předávání dokumentů

Všechny dokumenty vyjmenované v článku 23 jsou zasílány e-mailem členům Rady předsednictva a Generální rady alespoň třicet dnů před konáním schůze, na které bude v Radě předsednictva projednáváno případné přijetí dotyčného notářství.

24.2.     Konzultace se členy Generální rady 

Členové Generální rady budou oprávněni ve lhůtě 15-ti dnů od doručení od doručení výše uvedených dokumentů sdělit prezidentovi UINL své eventuelní poznámky nebo námitky.

24.3.    Jednání Generální rady

Generální rada může:

-
vydat souhlasné stanovisko,

- 
pozastavit své rozhodnutí a vyžádat si další informace pro své pozdější zasedání,

-
nebo rozhodnout, že není důvodu předložit Shromáždění žádost o přijetí.

Čl. 25. – Jednání Shromáždění

25.1. Pro případ, kdy by Rada předsednictva vydala kladné a ničím nepodmíněné stanovisko a členové Generální rady by do stanovené lhůty nesdělili prezidentovi UINL poznámky nebo případné připomínky, prezident předá Shromáždění členů příslušnou konečnou zprávu Rady předsednictva.

25.2. Na základě dokumentace, která je mu předána, jakož na základě konečné zprávy Rady předsednictví, přijme Shromáždění definitivní rozhodnutí pro přijetí nebo proti němu, aniž by bylo dotčeno jeho právo moci si vyžádat doplňující informace, pokud to Shromáždění pokládá za vhodné.

25.3. Negativní rozhodnutí Shromáždění má konečnou platnost a nelze je napadnout; tím není dotčena možnost, aby dané notářství předložilo novou žádost o přijetí, pokud důvody, které vedly k zamítnutí žádosti , již pozbyly platnosti.

25.4. V případě příznivého rozhodnutí Shromáždění bude dotyčné notářství součástí UINL od okamžiku ukončení jednání tohoto shromáždění a bude vyzváno k tomu, aby jmenovalo své zmocněnce do komisí pro oblast, do které patří a uhradilo svůj první členský příspěvek počínaje 1. lednem roku, který následuje po jeho přijetí za člena.
25.5. Oficiální slavnostní přijetí do UINL se bude konat na začátku příštího zasedání Shromáždění.

HLAVA VI: POZOROVATELÉ PŘI UINL
Čl. 26 – Kategorie pozorovatelů

26.1. Notářství kandidující na vstup

V případě prodloužené lhůty pro ukončení postupu přijímání za člena popsaného v předcházející hlavě, může Rada předsednictva na návrh prezidenta UINL a stále s výhradou odvolání, přiznat kandidátskému notářství statut pozorovatele až do vydání příslušného rozhodnutí Shromáždění.

26.2.    Sdružení notářů

Rada předsednictva může rovněž přiznat statut pozorovatele notářstvím, která ještě nemají organizovanou strukturu, jakož i notářským organizacím, které působí v právních systémech, které by mohly patřit k notářství latinského typu.

Toto rozhodnutí bude předloženo k ratifikaci Shromáždění.

26.3.    Organizace mimo rámec notářství

Rada předsednictva konečně může výjimečně přidělit statut pozorovatele organizacím, které nezapadají do systému notářství latinského typu, ale se kterými je pro UINL zásadně důležité spolupracovat v oblastech společného zájmu.

Toto rozhodnutí bude rovněž předloženo k ratifikaci Shromáždění.
Čl. 27. - Statut

27.1. 
Statut pozorovatele s sebou nenese žádné hlasovací právo. Rada předsednictva stanoví, případ od případu, rozsah výsad spojených s tímto statutem, který může kdykoli pozměnit.

27.2.
Rada předsednictva rovněž může kdykoli odvolat přiznaný statut pozorovatele a informuje o tom Shromáždění na jeho příštím zasedání.

HLAVA VII: PŘIDRUŽENÉ ORGANIZACE
Čl. 28. - Kritéria

Rada předsednictva může přiznat statut přidružené organizace k UINL nadacím nebo 

sdružením vědeckého zaměření, které působí ve službách notářství.

Čl. 29. - Statut

29.1.
Statut přidružené organizace s sebou nenese žádné hlasovací právo. Rada předsednictva případ od případu stanoví rozsah výsad spojených s tímto statutem, který mùže kdykoli pozměnit.

29.2.
Rada předsednictva rovněž může kdykoli odvolat statut přidružené organizace a informuje o tom Shromáždění na jeho příštím zasedání.

HLAVA VIII: Mezinárodní kongres notáŘství
Čl. 30 – Organizace kongresu

30.1. 
Organizací kongresu je pověřen jedno členské notářství UINL, které na doporučení Rady předsednictva jmenuje Shromáždění. Organizace kongresu je zajišťována pod vedením určeného organizátora, který si pro obecnou koncepci kongresu zajistí souhlas Rady předsednictva a Generální rady. Organizační výbor, který jedná pod vedením národního reprezentativního orgánu daného člena UINL je tímto orgánem také jmenován, s výjimkou prezidenta výboru, který je rovněž prezidentem kongresu a jehož jmenování přísluší Radě předsednictva jednající na návrh organizujícího notářství a na doporučení Generální rady.

Organizační výbor stanoví po dohodě s Radou předsednictva zápisné na kongres, jakož i částku, která připadne UINL, a musí učinit vše potřebné pro zajištění úspěšnosti kongresu.

30.2.    Mezinárodní kongresy jsou kromě dalších událostí a opatření věnovány vědecké    

problematice (témata kongresu). Generální rada bedlivě sleduje organizaci a průběh vědeckých prací, jakož i zveřejňování výsledků.

Generální rada musí při navrhování témat kongresu Radě předsednictva přihlédnout k návrhu, který může po dohodě s touto radou předložit notářství organizující kongres jako jedno z témat kongresu.

30.3.  
Na zasedání, které bezprostředně předchází konání kongresu, Rada předsednictva    

jmenuje Komisi pro ověřování plných mocí, která se skládá ze tří členů Generální rady; tato komise kontroluje legitimní zastoupení notářství, která se účastní kongresu, a tuto informaci sděluje na prvním plenárním zasedání.

30.4.  
Kongres musí mít pro plenární zasedání i pro schůze každé z komisí k dispozici

prostory, které umožňují simultánní tlumočení do pěti obvyklých jazyků UINL, a případně do dalších jazyků stanovených organizačním výborem.

30.5.  
Organizující notářství hradí náklady na organizaci kongresu a publikaci jeho

dokumentů nejen ve svém jazyce, ale také ve všech obvyklých jazycích UINL. K výše uvedeným dokumentům patří zejména usnesení přijatá k tématům kongresu.

30.6.  
Kongresu spolupředsedá prezident UINL a prezident organizačního výboru, v jeho

nepřítomnosti pak viceprezident téhož výboru.

30.7.  
Pokud se z nějakého důvodu nemůže kongres konat ve stanoveném místě a době,

přijme Rada předsednictví z vlastní iniciativy nebo na žádost organizujícího notářství nezbytná opatření pro uspořádání kongresu v jiném místě.

Čl. 31 . – Struktura a průběh kongresu

31.1.  
Generální rada vypracuje specifický jednací řád, který se mùže kongres od kongresu 

měnit a v němž budou určeny struktury kongresu (komise, mezinárodní koordinátoři, zpravodajové...), jakož i průběh prací.

31.2.  
Úřadující prezident UINL pronese zahajovací projev kongresu, zatímco nově zvolený  

 prezident přednese závěrečný projev, ve kterém vyloží své představy o budoucím řízení a strategii UINL.

HLAVA IX: ZÁSTUPCI UINL U MEZINÁRODNÍCH ORGANIZACÍ

Čl. 32. - Povinnosti

32.1.   Zástupci UINL při mezinárodních organizacích musí:

-
účastnit se schůzí a činností organizací, u nichž jsou akreditováni prezidentem UINL, případně za pomoci jednoho nebo několika pověřených osob, které po dohodě se zástupcem jmenoval prezident UINL,

-
opatřovat si dokumentaci týkající se probírané problematiky, která se přímo nebo nepřímo týká notářství, a dávat ji k dispozici Radě předsednictva ve formě krátké, ale výstižné zprávy, kterou budou prezidentovi zasílat na závěr každé schůze, 

-
na poslední výroční schůzi Rady předsednictva předložit zprávu o činnosti vyvíjené v období, které uplynulo od předcházející zprávy, s jasným určením bodů zajímavých pro notářství a případně s návrhem na konkrétní kroky, aby tak Rada předsednictva byla informována a mohla přijmout vhodná rozhodnutí,

-
úzce spolupracovat s koordinačním výborem zástupců,

·       přijímat v mezinárodních organizacích, při nichž jsou akreditováni, iniciativy     

            nezbytné k tomu, aby byli obeznámeni s projednávanou problematikou, aby

notářství bylo zastoupeno během jednání, ale především aby se mohlo podílet na vypracování projektů,

·    
účastnit se diskusí na schůzích mezinárodní organizace, při níž jsou  

     akreditováni, a připravovat pojednání, návrhy a zprávy po dohodě s touto  

     organizací a nebo na základě vlastní iniciativy a za podpory Generální rady,

·      rozesílat kopie z veškeré korespondence týkající se zastupování, kterým byli  

pověřeni, jakož i jejich zprávy, jak prezidentovi UINL, tak viceprezidentovi podle jejich geografické zóny.

32.2.   Pověření zastoupením u mezinárodních organizací, které po konzultaci s Radou    

 předsednictva vydává prezident UINL, trvá stejně dlouho jako funkční období.   

 Pověřený   zástupce zůstává ve funkci až do akreditace svého nástupce. 

32.3.    Zástupci, kteří nedodržují výše uvedené povinnosti, budou na základě rozhodnutí  

   prezidenta UINL a po konzultaci s Radou předsednictva nahrazeni.

32.4. Ustanovení tohoto článku se tam, kde je lze použít, budou uplatněna také na osoby zmocněné jen příležitostně k účasti na schůzích a na kongresech s cílem zastupovat tam UINL.
Čl. 33. – Koordinační výbor

33.1.  
Koordinační výbor zástupců je pověřen sledováním činnosti zastoupení UINL při

mezinárodních organizacích, má stanovovat linii pro provádění těchto činností a  konečně vytipovat organizace, se kterými by bylo vhodné navázat nové vztahy nebo posílit vztahy existující.

33.2.  
 Výbor se skládá z viceprezidentů UINL, respektive z jejich zástupců, kteří pracují pod   

 přímou koordinací prezidenta UINL nebo jeho zmocněnce.

33.3.  
Výbor má zejména za úkol:

-
koordinovat činnost zástupců UINL při mezinárodních nebo regionálních institucích a organizacích ve světadílech, do kterých náležejí,

-
radit prezidentovi UINL při krocích, které je třeba případně podniknout pro zlepšení zastoupení Unie při těchto institucích a organizacích,

-
předávat návrhy na kandidatury na místa zástupců,

-
dbát na to, aby působení zástupců UINL v příslušných světadílech probíhalo v souladu s výše uvedenými ustanoveními a informovat prezidenta UINL o jejich plnění.

V případě potřeby může výbor se souhlasem prezidenta UINL a po dohodě s daným zástupcem jmenovat kolegy, nejlépe členy Generální rady nebo komisí či pracovních skupin UINL, aby tomuto zástupci pomáhali v plnění jeho konkrétních úkolù.

33.4.  Viceprezidenti UINL jsou odpovědní za koordinaci činnosti zástupců v jejich   příslušných zeměpisných oblastech.

HLAVA X: ODMĚŇOVÁNÍ ZA VÝKON FUNKCE V RÁMCI UINL

čl. 34 – Odměňování

34.1.   Veškeré funkce v rámci UINL jsou čestné.

34.2. Na základě rozpočtu schváleného Shromážděním přiděluje Rada předsednictva    orgánům UINL částky, jimiž mohou disponovat pro provozní náklady za podmínky, že doloží výsledky svého finančního hospodaření za uplynulé účetní období a předloží předběžný pracovní program, jakož i rozpočet na období následující.

čl. 35 – Úhrady
Rada předsednictva může rozhodnout o přidělení částek z titulu částečného nebo úplného proplacení nákladů na základě předložení příslušných dokladů, a to pro osoby pověřené zvláštními úkoly.

Čl. 36  Povinnosti členských notářství UINL
Členská notářství UINL jsou povinna vhodným způsobem finančně podporovat po celou dobu mandátu své delegáty v komisích a pracovních skupinách UINL, jakož i zástupce UINL u mezinárodních organizací.

HLAVA XI: ODVOLÁNÍ
Čl. 37  -
Odvolání mandátů v rámci institucí, orgánů, komisí a pracovních skupin UINL  
37.1.  
Rada předsednictva se seznámí se stanoviskem odpovědného pracovníka daného    

orgánu a  poté může rozhodnout o tom, že ze závažných důvodů nebo pro neschopnost či absence zbaví mandátu kteroukoli osobu, která zastává odpovědnou funkci v některém útvaru UINL.

37.2.    Každá žádost o odvolání takovéto zmocněné osoby musí být předmětem písemné

žádosti zaslané prezidentovi UINL a obsahující přesný popis uvedených důvodů.

Prezident UINL vyrozumí notářství, k němuž přísluší daný zmocněnec, a tuto žádost předloží Předsednictví na jeho nejbližší schůzi, která se bude konat po jejím převzetí. V případě potřeby Rada předsednictva jmenuje kolegium tří ze svých členů pověřených analýzou této žádosti a provedením šetření, pokud je to nutné, přičemž hlavní slovo je dáno dotyčnému zmocněnci k jeho obhajobě. Rada předsednictva se poté usnese o tom, má-li být dané žádosti vyhověno.

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

Tento Jednací řád vstupuje v platnost zároveň s novými Stanovami schválenými dne 2. října 2007 a nahrazuje a ruší veškerá předchozí ustanovení Jednacího řádu i doplňující ustanovení bez ohledu na datum jejich vyhlášení.

Představitelé a členové orgánů, komisí a pracovních skupin, kteří byli zvoleni pro funkční období, které následuje po současném funkčním období, kdy byly schváleny nové stanovy, přejímají své funkce se všemi příslušnými oprávněními, pravomocemi a výsadami, které vyplývají z těchto nových Stanov.
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