Piedpis pfijaty snémem Notaiské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. m) zékona
¢. 358/1992 Sb., o notéfich a jejich Cinnosti (notarsky ad), ve znéni pozde¢jsich piedpisi,
k némuz udélilo souhlas Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky podle § 37 odst. 4 tohoto
zakona, znéni po novelizaci platné od 15.2.2006:

ZKkuSebni rad

CAST PRVNI
Zakladni ustanoveni

§1

Tento zkuSebni fad stanovi pravidla pfipravné praxe notaifskych koncipientl a
odborné piipravy dalSich pracovnikli notéie; upravuje postup pii vykonu a organizaci

v ’ v . v s v 1.2 . s~ o v ’ /3
notatskych zkousek", kvalifikaénich zkousek® a jmenovani &lenti zkusebnich komisi®.

CAST DRUHA
Piipravna praxe notarskych koncipientu

§2
(1) Uelem piipravné praxe notaiskych koncipientii (dale jen ,,praxe”) je odborné
pfipravit notafské koncipienty (dale jen ,,koncipient”) pro vykon ¢innosti notare.

(2) Praxi vykonava koncipient v rdmci pracovniho poméru u notafe. Tato praxe
zaCind pfijetim koncipienta do pracovniho poméru a kon¢i uspéSnym vykondnim
notafské zkousky nebo skon¢enim pracovniho pomeéru.

(3) Praxi koncipienta fidi notaf. Obsah praxe stanovi tak, aby jejim vysledkem bylo
zejména:
a) prohloubeni odbornych znalosti koncipienta o hmotném i procesnim pravu
aplikovaném v ramci ¢innosti notafe,

b) osvojeni schopnosti praktické aplikace pravnich pfedpist,

c) ziskani odbornych znalosti a osvojeni praktickych postupii potfebnych pro ustni
1 pisemnou komunikaci v rdmci vyfizovani notatfskych agend,

d) ziskani odbornych znalosti a osvojeni praktickych postupti potiebnych pro
vyhotovovani notafskych listin a provadéni tkonli v ramci notdiské c¢innosti Ci
poskytovani pravni pomoci notafem,

'8 7 odst. 1 pism. e) notaiského fadu
%) § 26 odst. 1 notatského fadu
%) § 32 odst. 2 pism. e) notaiského fadu



e) ziskani praktickych znalosti procesnich postupli aplikovanych v rdmci fizeni o
dédictvi,
f) osvojeni znalosti o praci kancelare, zejména vedeni eviden¢nich pomucek a spist,

g) osvojeni etickych principli vykonu ¢innosti notare.

§3
Piipravné kurzy

(1) Soucasti praxe jsou piipravné kurzy pro koncipienty organizované Notaiskou
komorou Ceské republiky (déle jen ,,Komora”), pfipadné notarskymi komorami.

(2) Notat, u n¢hoz je koncipient v pracovnim poméru, umozni koncipientovi ucast
na ptipravnych kurzech.

CAST TRETI
Notarska zkouska

§4
(1) Komora organizuje notaiské zkousky, stanovi jejich terminy a misto jejich
konani. Stanovenim terminu zkousky se rozumi urceni doby kondni pisemné casti
zkousky a doby konani tstni ¢asti zkousky.

(2) Prezidium Komory stanovi pro 1. pololeti kalendarniho roku terminy
notafskych zkouSek a misto jejich kondni v mésici tinoru a pro 2. pololeti v mésici
srpnu daného roku. Podminkou pro stanoveni terminu notdiskych zkousek v daném
pololeti je podani nejméné tii prihlasek.

(3) Terminy notaiskych zkouSek se stanovi tak, aby se konaly nejdiive po
uplynuti dvou mésicti od jejich stanoveni. Pocet terminti se stanovi s pfihlédnutim k
poctu podanych ptihlasek.

(4) Terminy a misto konani notarskych zkousek zvetejituje Komora oznamenim na
svych webovych strdnkdch www.nkcr.cz bezodkladné po jejich stanoveni a toto
oznameni trva az do posledniho dne konani Ustni ¢asti zkousky.

§5
(1) Knotafské zkouSce se muze piihldsit kazdy, kdo v dob& podani ptihlasky
splituje podminky stanovené v § 18 odst. 1 pism. a) az e) a vykonal alespon tfiletou
praxi povazovanou podle § 7 odst. 2 notafského fadu za notarskou praxi.

(2) Ptihlaska k notarské zkousce se podava Komote pisemné a jeji piilohou jsou
doklady prokazujici splnéni ptedpokladii podle odstavce 1 a zhodnoceni pribéhu
pracovniho poméru notafem, u néhoz je osoba piihlaSend ke zkouSce v pracovnim
poméru. Povinnou ptilohou piihlasky je vypis z Rejstiiku trestd s datem vydani ne
star§im tfi mésici pred podanim piihlasky.

(3) Pro notétskou zkouSku organizovanou v 1. pololeti kalendainiho roku je tieba
podat piihlasku Komote nejpozdéji do 31. ledna a pro zkousku ve 2. pololeti
kalendéiniho roku nejpozdé¢ji do 30. ervna daného roku.



(4) Komora vyzve osoby, které podaly piihlasku a splnily podminky stanovené
zakonem 1 timto ptedpisem pro ucast na notaiské zkousSce, aby se dostavily k notaiské
zkouSce a oznami jim ve lhité 15 dnii od stanoveni terminu termin kondni notéiské
zkousky.

(5) Nedojde-li ke stanoveni terminu notaiskych zkousek v daném pololeti z diivodu
nedostatecného poctu piihlasek, zafadi Komora doSlé piihldsky na pfisti termin
notafskych zkousek a tuto skute¢nost oznami piihlaSenym osobam.

§6
ZkuSebni komise

(1) Notaiska zkouska se kona pred zkuSebni komisi. Cleny zku$ebni komise
jmenuje Komora.

(2) Zkusebni komise je péti¢lenna. Clenové zkusebni komise z fad soudci a
pracovnikii Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky jsou jmenovani po dohodé s
predsedou Nejvyssiho soudu Ceské republiky nebo s ministrem spravedlnosti Ceské
republiky.

(3) Piedsedu zkusSebni komise jmenuje Komora z fad notaid. Piedseda zkusSebni
komise fidi pribéh zkousky, dba na jeji potfebnou odbornou trovenn a podepisuje
osvédceni o vykonani zkousky.

(4) ZkuSebni komise je usndSenischopnd za pfitomnosti nejméné tii Clent.
Rozhoduje nadpolovi¢ni vétSinou hlast pfitomnych ¢lenti, kazdy ¢len zkuSebni komise
ma jeden hlas. V pfipadé¢ rovnosti hlasti rozhoduje hlas predsedy zkusebni komise.

§7
Priubéh notarské zkousky

(1) Notaiska zkouska se sklada z ¢asti pisemné konané v jednom dni a z ¢asti tstni
konané v jiném dni. V rdmci jednoho terminu mtZze notaiskou zkousku sklddat nejvice
osm koncipientii (dale jen ,,zkouSeny”). Priibéh notaiské zkousky zalind zadadnim
témat pisemnych praci zkouSenému a kon¢i vyhlaSenim vysledku zkousky.

(2) V pribéhu notéaiské zkouSky miize zkouSeny pouzit technické pomicky
poskytnuté Komorou (napf. pocitac) a jako pomicky pravni piedpisy, judikaturu a
odbornou literaturu.

(3) V pisemné ¢asti notarské zkousky zkousSeny vypracuje podle zadani zkuSebni
komise tfi pisemné prace, z toho nejmén¢ jednu ve formé nastinu notaiského zépisu
a souvisejicich listin v rdmcei pravni pomoci notafe a jednu tykajici se ¢innosti notare
jako soudniho komisare. Témata pisemnych praci si zkouSeny vylosuje za pifitomnosti
Clena zkuSebni komise, ktery byl povéfen dozorem nad pisemnou Casti notaiské
zkousky (déle jen ,,povéteny ¢len komise™), ze zadani stanovenych zkusebni komisi.

(4) Pisemnou cast notdiské zkouSky musi zkouSeny zpracovat samostatné a
vyhotovené pisemné prace predat povéienému ¢lenovi komise nejpozde€ji osm hodin
po zaddni témat pisemnych praci. Je-li pisemnd prace zpracovana elektronicky, jeji



vytisknuti zajisti kancelaf Komory. ZkouSeny odevzdd povéfenému clenovi komise
praci v listinné podobé¢, pficemz opatii kazdy list prace svym podpisem.

(5) V ptipadech, kdy zkouseny z divodu technické zavady nemiize zpracovat
zadany ukol, nebo jiz zpracovany zadany kol nelze pfevést do listinné podoby, je
pfedseda zkuSebni komise nebo jim povéfeny Clen opravnén tuto situaci posoudit a
rozhodnout o pifipadném prodlouzeni doby pisemné ¢asti notarské zkousky nebo o
poskytnuti ndhradniho terminu pro pisemnou ¢ast notarské zkousky.

(6) Urovei pisemnych praci zhodnoti zkusebni komise pied zahdjenim Gstni ¢asti
notatské zkousky.

(7) Ustni &ast notaiské zkousky je vefejna. V jejim uvodu piedseda nebo jim
povéteny clen zkuSebni komise zhodnoti Groven pisemné prace zkouSeného. V ustni
Casti notarské zkousky komise zjisti a zhodnoti:

a) uroven znalosti zkouSené¢ho zejména v oblastech pravni upravy :

- notafského fadu, vnitinich pfedpisit Komory a ptedpisu upravujiciho odménu notate,
- obcanského prava hmotného a procesniho a konkurzu a vyrovnani

- obchodniho préva, v€etné upravy cennych papirti a prava sménecného a Sekového,

- ustavniho prava,

- rodinného prava,

- spravniho préava,

- mezinarodniho prava soukromého a procesniho,

- pracovniho préava.

b) schopnost zkouSené¢ho interpretovat pravni pfedpisy a prakticky je aplikovat
v konkrétni véci,

c) uroven ustniho projevu zkouSeného.

(8) Ustni &ast notai'ské zkousky nesmi trvat déle nez dvé hodiny a musi ji byt trvale
pfitomni alespon tfi ¢lenové zkuSebni komise.

§8
(1) Poruseni povinnosti pracovat samostatn¢ je divodem k vylouceni zkouseného
z notaiské zkousky. Za poruSeni této povinnosti se povazuje téz nepovolené pouziti
jakéhokoliv komunikac¢niho prostiedku zkouSenym v pribéhu pisemné Casti notaiské
zkousky.

(2) O vylouceni zkouSeného rozhodne zkusebni komise pred zahdjenim Ustni ¢asti
notatské zkousky.

§9
(1) Vysledek notaiské zkousky se hodnoti touto stupnici:
- prospél vytecné,
- prospél,
- neprospél.



(2) Zku$ebni komise rozhodne o vysledku notaiské zkouSky na zakladé nevetejné
porady zpravidla bezprostfedné po skonceni ustni casti notarské zkousky.
Odiivodiiuje-li to Groven pisemné prace, nebo jsou-li dany divody pro vylouceni z
notafské zkousky, zkuSebni komise rozhodne o hodnoceni zkouSeného stupném
,heprospél” jesté pred ustni Casti notatské zkousky.

(3) Zkusebni komise rozhoduje nejdiive o tom, zda zkouSeny prospél ¢i neprospél,
a u zkousenych, kteti prospéli, rozhoduje nasledné¢ o hodnoceni stupném ,,prospéel”
nebo ,,prospél vytecné”. Rozhodnuti zkusebni komise je konec¢né. Vysledek notéaiské
zkousky oznami zkuSebni komise zkouSenému bezprostfedné po porad€ ustnim
vyhlaSenim.

(4) Odstoupi-li zkouseny pted zaddnim pisemné casti notaiské zkouSky, nebude
klasifikovan. Pozdéjsi odstoupeni zkousené¢ho v prabehu zkousky nebo jeho vylouceni
ma za nasledek ohodnoceni stupném ,,neprospél”.

(5) Jsou-li pro to divody hodné zvlastniho zietele, mlze zkuSebni komise
rozhodnout o tom, ze zkouseny, ktery vykonal pisemnou ¢ast notafské zkousky, avSak
nedostavil se k tstni ¢asti notaiské zkousky, je opravnén vykonat Ustni ¢ast zkousky
v nejdiive nasledujicim terminu.

(6) ZkousSeny, ktery byl klasifikovan stupném prospé€l nebo prospél vytecné, obdrzi
o tom osvédceni s tidaji o jeho jménu, pfijmeni, datu narozeni, bydlisti a datu vykonani
zkousky. Dal8i vyhotoveni tohoto osvédCeni obdrzi notdf, u né¢hoz je zkouseny v
pracovnim pomeéru, a Komora.

§10

(1) O notarské zkousSce se vyhotovi protokol, ktery obsahuje zejména:
a) jméno a ptijmeni zkouSeného, datum jeho narozeni a bydlisté,
b) datum a misto konani zkousky,
¢) témata pisemnych praci,
d) vysledek zkousky,
e) jména, piijmeni a podpisy ¢lenti komise.

(2) Protokol podle odstavce 1, pisemné prace a prihlaska zkouSeného tvoti spis

Komory o notéatské zkousce. Tento spis se oznacuje znackou Zk a poradovym ¢islem
lomenym ¢islicemi letopoctu. Potfadova ¢isla za¢inaji kazdy kalendaini rok ¢islem 1.

§ 11

Zkousku lze opakovat dvakrat, nejdiive vSak po uplynuti jednoho roku ode dne
konani ptedchozi zkousky.

CAST CTVRTA
Odborna priprava dalSich pracovniki notare

§ 12



(1) Ugelem odborné piipravy dalsich pracovniki notafe (dale jen ,.piiprava”) je
pfipravit dal$i pracovniky notafe (déale jen ,,pracovnik™) pro vykon ¢innosti notafe,
kterou mohou byt povéteni *.

(2) Piipravu vykonava pracovnik v rdmci pracovniho poméru u notafe. Tato
pfiprava zacinad pfijetim pracovnika do pracovniho poméru a kon¢i uUspéSnym
vykonanim kvalifika¢ni zkousky nebo skon¢enim pracovniho poméru.

(3) Soucasti ptipravy jsou skoleni pracovnikil organizovana notatskymi komorami.

CAST PATA
Kvalifika¢ni zkouSka
§13

Ten, kdo splituje ptedpoklady stanovené v § 26 odst. 2, piipadné¢ § 112 odst. 2
notafského fadu, se muze piihlasit ke kvalifika¢ni zkouSce u notatské komory, jejimz
Clenem je notéf, u néhoz je v pracovnim poméru. V pisemné piihlasce ke kvalifikacni
zkousce (dale jen ,ptfihlaSka®) uvede a dolozi délku zaméstnani dle § 26 odst. 2
notafského fadu, pracovni pomér u notate a k pfihlasce pfipoji stru¢né zhodnoceni
vypracované notaiem, u n¢hoz je v pracovnim poméru.

§ 14

(1) Notarské komory organizuji kvalifikacni zkousky, stanovi jejich terminy a
misto konani, coz oznami pisemné nebo elektronickou posStou vSem svym clentim.
Notaf s témito udaji seznami své pracovniky.

(2) Prihlasku ke kvalifikacni zkousSce je tfeba podat ve 1hité, kterou ur¢i notarska
komora.

(3) Notaiskéd komora vyzve pracovniky, ktefi podali piihlaSku a splnili podminky
stanovené zakonem i timto piedpisem pro ucast na kvalifikacni zkouSce, aby se ke
zkousce dostavili. Vyzvu zaSle pracovnikim nejméné 15 dnG pfed terminem
kvalifika¢ni zkousky.

§ 15

ZkuSebni komise
(1) Kvalifika¢ni zkousky se konaji pted zkuSebni komisi.
(2) Zkusebni komise je tfi¢lenna, kazdy jeji clen ma jeden hlas.

(3) Prezidium notarské komory jmenuje c¢leny a piedsedu komise. Piedsedou
komise mlze byt pouze notdf. Piedseda komise tidi pribéh zkousky, dbd na jeji
odbornou uroven a podepisuje osvédceni o vykonani zkousky.

Y § 26 notaiského fadu, § 103 vyhl.&. 37/1992 Sb. o jednacim fadu pro okresni a
krajské soudy, ve znéni pozd¢jsich predpist



§16
Prubéh kvalifikaéni zkousky

(1) Kvalifikac¢ni zkouska je nevetejna.

(2) Kvalifika¢ni zkouSka se kona ustné¢ a nesmi trvat déle nez hodinu. ZkouSeny
pracovnik mize pouzit jako pomicky pravni predpisy.

(3) Zkusebni komise zjisti znalosti zkouSené¢ho pracovnika zejména v oblastech
pravni Gpravy:
a) notafského fadu a vnitinich odbornych predpisit Komory,
b) obcanského prava, zejména prava dédického a fizeni o dédictvi,
c¢) jednaciho fadu pro okresni a krajské soudy, kancelafského fadu pro okresni, krajské

a vrchni soudy,
d) spravnich ptedpisti ve vztahu ke katastru nemovitosti.

§17

(1) Vysledek kvalifika¢ni zkousky se hodnoti stupnici:

- prospél vytecné,
- prospél,
- neprospél.

(2) Zkusebni komise rozhodne o vysledku kvalifikaéni zkouSky po poradé¢ konané
bezprostfedné po skonceni zkousky. ZkuSebni komise mize rozhodnout o vysledku
kvalifika¢ni zkousky jen za pfitomnosti vSech jejich ¢lenti. ZkuSebni komise rozhoduje
nejdiive o tom, zda zkouSeny prospél ¢i neprospél, a u zkousenych pracovnika, kteti
prospéli, rozhoduje nasledné o hodnoceni stupném ,,prospel” nebo ,,prospél vytecné”.
Vysledek kvalifikaéni zkouSky ozndmi zkuSebni komise zkouSenému pracovniku
bezprostiedné po poradé ustnim vyhlasenim.

(3) Pracovnik, ktery byl klasifikovan stupném prospé€l nebo prospél vyte¢né, obdrzi
o tom osvédceni s udaji o jeho jménu, pfijmeni, datu narozeni, bydlisti a datu vykondni
kvalifikaéni zkouSky. Dals§i vyhotoveni tohoto osvéd€eni obdrzi notédf, unéhoz je
pracovnik v pracovnim poméru.

§18
(1) O kvalifika¢ni zkousce se vyhotovi protokol, ktery obsahuje zejména:
a) jméno a piijmeni zkousen¢ho pracovnika, datum jeho narozeni a bydliste,
b) datum a misto konani zkousky,
c) vysledek zkousky,
d) jména, pfijmeni a podpisy ¢lent komise.
(2) Protokol podle odstavce 1 a ptihlaska pracovnika tvoti spis notaiské komory o

kvalifikacni zkouSce. Tento spis se oznacCuje znackou KZ a poradovym Ccislem
lomenym ¢islicemi letopoctu. Potfadova ¢isla zacinaji kazdy kalendaini rok ¢islem 1.



§19

Zkousku lze opakovat nejdiive po uplynuti 6 mésici ode dne konani predchozi
zkousky.

CAST SESTA
Ustanoveni spole¢n4, prechodna a zavéreéna

§ 20

(1) Néklady notatskych zkousek nese Komora.

(2) Néklady kvalifika¢nich zkousek nese ptislusna notarska komora.

§ 21

(1) Dnem nabyti u€innosti tohoto predpisu se zruSuje zkusebni fad piijaty snémem
Notéiské komory CR dne 16.6.1993, ktery nabyl ucinnosti udélenim souhlasu
Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky dne 1.7.1993 pod ¢j. 1181/93-NSv.

(2) Tento pfedpis nabyva platnosti dnem udéleni souhlasu Ministerstva
spravedlnosti Ceské republiky podle § 37 odst. 4 notafského fadu. Jeho ucinnost
nastavd dnem 10.6.2003.

Poznamka: Soucasti novely predpisu platné od 15.2.2006 nebylo ustanoveni o nabyti
platnosti, které viak neni nutnou soucasti predpisu.





