ASPI —stav k 01. 1 2017 do ¢éstky 122/2017 Sh. a 33/2017 Sb. m. s. — [(18) Obsah a text 1/2002 (MS) — posledni stav textu]
Obsah a text 1/2002 (MS) — posledni stav textu

(1/2002 MS)

INSTRUKCE
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava vnitini a kancelagsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy,

ve znéni Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23. prosince 2002, ¢.j. 423/2002-Org, uveiejnéné pod ¢. 16/2003 Shirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 10. prosince 2003, ¢. j. 409/2003-Org, uveiejnéné pod ¢&. 172004 Shirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 14. cervna 2004, ¢.j. 192/2004-Org, uveiejnéné pod ¢&. 4/2004 Shirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 2. prosince 2004, ¢. j. 515/2004-Org, uveiejnéné pod ¢&. 38/2004 Shirky instrukci a sdéleni Ministerstva
spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23.dnora 2005, ¢.j.81/2002-MO-J/142, uveiejnéné pod & 14/2006 Shirky instrukcei a sdéleni
Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23. srpna 2006, ¢. j. 268/2006—-Org, uverejnéné pod ¢&. 29/2007 Shirky instrukci a sdeleni
Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. prosince 2006, ¢. j. 458/2006-Org, uverejnéné pod ¢ 3072007 Shirky instrukei a sdeleni
Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 24.srpna 2007, ¢. j. 66/2004-MO-J/155, uverejnéné pod ¢&. 25/2007 Shirky instrukci
asdeleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 19. prosince 2007, ¢.j. 122/2007-ODS-ST, uvefejnéné pod ¢.3/2008 Shirky
instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 10. cervence 2008, ¢. j. 120/2008-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 12/2008
Shirky instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 9. ledna 2009, ¢. j. 152/2008-OD-ST, uverejnéné pod ¢. 3/2009
Shirky instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 22. ¢ervna 2009, ¢. j. 50/2009-OD-ST, uvetejnéné pod ¢. 15/2009
Shirky instrukci asdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 22. prosince 2009, ¢.j. 152/2009-OD-ST, uverejnéné pod
¢ 2/2010 Shirky instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23. dubna 2010, ¢. j. 81/2010-OD-ST, uveiejnéné pod
¢.5/2010 Shirky instrukci a sdeleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. prosince 2010, ¢. j. 181/2010-OD-ST, uverejnéné
pod ¢ 3/2011 Shirky instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 31. prosince 2010, ¢.j. 57/2008-MOT-J/60,
uvefejnéné pod ¢. 8/2011 Shirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. za#i 2011, ¢.j. 121/2011-OD-ST,
uveiejnéné pod ¢. 23/2011 Shirky instrukei a sdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 28. prosince 2011, ¢. j. 181/2011-OD-
ST, uvetejnené pod ¢. 2/2012 Shirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 1. brezna 2012, ¢&. j. 54/2012-OD-
ST, uvetejnené pod ¢. 4/2012 Shirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. srpna 2012, ¢&. j. 90/2012-OD-
ST, uvetejnené pod ¢. 12/2012 Shirky instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. prosince 2012, ¢. j. 140/2012—
OD-ST, uvetejnéné pod ¢ 14/2013 Sbhirky instrukci asdeleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 17.dubna 2013,
¢.j. 133/2012-OD-ST, uveiejnéné pod ¢& 11/2013 Shirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti, a Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 13. listopadu
2013, ¢&. j. 50/2013—-OD-MET, uvetejnéné pod ¢. 3/2014 Shirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. ¢ervna
2015, ¢.j. 52/2014-OD-MET, uvefejnéné pod ¢ 172015 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti, Instrukce ¢ 4/2017 Ministerstva spravedinosti

ze dne 23. fijna 2017, ¢&. j. 12/2017-OJD-ORG/36 a Instrukce &. 4/2018 Ministerstva spravedinosti ze dne 12. biezna 2018, ¢. j. 2/2017-O0J)-MET.

Poznamka: Zmeny Gcinné od 27. z&7i 2018 jsou zapracovany.

CAST PRVNI
ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU
PRI VYKONU SOUDNICTVI

HLAVA PRVNI
ORGANIZACE PRACE U SOUDU

§1
Rozvrh prace

(1) Predseda soudu sestavi nejpozdeji do 30. listopadu kazdého roku
navrh rozvrhu préace pro piisti kalendaini rok k projednani se soudcovskou
radou.

(2) Vrozvrhu prace se uvede v zahlavi osobni jméno a pifjmeni
predsedy soudu a jeho mistopiedsedy (mistopredsedu). Déle se stanovi zpuasob
rozdeleni véci mezi jednotliva soudni oddéleni, ktera se vytvaieji pro jednotlivé
senaty asamosoudce (vcetné senata evidenc¢nich)l; stanovi se izpusob
rozdéleni veci mezi predsedy senata, pokud jich pasobi vice v jednom oddelent.
Zaroven se jmenovité urci soudci, prisedici, vy$si soudni Grednici, soudni
tajemnici asoudni vykonavatelé pro pusobeni v jednotlivych oddélenich
astanovi se jejich zastupovani pro piipad nepiitomnosti del§i nez tii mesice
nebo vylouceni anebo zjinych davoda stanovenych zakonem (u soudcu) ci
z jinych vaznych davoda (u vysSich soudnich Grednika) tak, aby bylo ziejmé,
ktery senat nebo soudce, vy$si soudni Urednik, soudni tajemnik nebo soudni
vykonavatel véc projedna arozhodne. Pokud neni timto zpusobem uvedeno,
ktery soudce je urcen pro vyiizovani agendy pripravného fizeni a pro postup
podle §314b odst. 2 tr.i. vpracovni dobé soudu, uvede se ¢islo soudni
kancelare, kde Ize jeho jméno zjistit. V této kanceléti se rovnéz eviduje prehled
dosazitelnosti soudcu, event. dalSich zaméstnanca soudu v mimopracovni dobé.
Vedle jednotlivych soudnich oddéleni se uvede sprava soudu, véetné podatelny,
spisovny a U¢tarny. Rovnéz se ure, jak jsou zaclenéni zaméstnanci odborného
aparétu soudu a kterymi pracemi se povéiuji.

(3) Predseda soudu vrozvrhu prace muze také stanovit senaty
a samosoudce, jejichz soudni oddéleni jsou organizovana formou tymu.

(4) Vrozvrhu prace pak predseda soudu stanovi slozeni tymu. Ten
bude zpravidla sestaven z piedsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce
(vy$8iho soudniho UGiednika), protokolujiciho Grednika a pifpadné dalsich
administrativnich zaméstnanca soudu.

(5) Je-li prace samosoudce ¢i sendtu organizovana v tymu, predseda
soudu v rozvrhu prace urei, ktery ze zamestnanca zarazenych vtymu plni
povinnosti vedouciho soudni kanceléate (napt. dle § 5 odst. 2 a § 8).

(6) Vrozvrhu préce se jednotliva soudni oddéleni a oddéleni verejnych
rejstifka pravnickych afyzickych osob oznacuji béznymi arabskymi cislicemi.
Sprava soudu véetné podatelny, spisovny a G¢tarny se ciselné neoznacuje.

(7)  Vrozvrhu préce se uvede rozvrzeni pracovni doby (Giednich hodin)
a doba ur¢end pro styk s verejnosti.

(8)  Schvéleny rozvrh prace zaSle predseda okresniho soudu na vedomi
prislusnému  krajskému soudu do 20.prosince kazdého roku; predseda
krajského a vrchniho soudu ve stejném terminu zasle schvaleny rozvrh préace

Ministerstvu spravedinosti (dale jen ,,ministerstvo®). Tyto organy je treba
neprodlené informovat i 0 zméné rozvrhu préace v pribehu roku.

§2
Rizeni prace v senatu
(1) U okresnich soudu prace v senatu urcuje a idi jeho predseda.
(2) U krajskych avrchnich souda prace vsenatu urcuje afidi ten
z predseda senatu, jemuZz vec podle rozvrhu prace nalezi k vyrizeni jako
predsedovi senatu.

§3
Orienta¢ni tabule soudu

(1) Na orienta¢ni tabuli umistené v budove soudu pobliz vchodu se
uvede rozmisteni jednotlivych soudnich oddeleni a ostatnich organizacnich
slozek soudu veetne druhu veci, které jednotliva oddeleni vyrizuji, rozvrzeni
pracovni doby adoby uréené pro styk sveiejnosti. Umisteni pracoviste
bezpec¢nostniho reditele se na orientacni tabuli neuvadi.

(2) Na orientacni tabuli se uvede upozornéni, Ze hotovost, veetne
plateb na pohledavky soudu, Ize skladat v pokladné soudu. Rovnez se zde
uvede, ve které mistnosti nebo kde Ize zakoupit kolkové znamky ci platit soudni
poplatky akde lze ziskat Oredné oveiené vypisy z verejnych rejstiika
pravnickych a fyzickych osob.

(3) Na orienta¢ni tabuli je dale treba uvést cislo mistnosti urcené pro
prijimani stiznosti3?, pro prijimani Zadosti o informace3®), pro porizovani
overenych vystupa z informacniho systému verejné spravy obsahujiciho Gdaje
z insolvencniho rejstiikus?, k nahlizeni do soudnich spisa nebo do verejnych
rejstiika pravnickych a fyzickych osob4.

(4) Na orienta¢ni tabuli se dale uvede, kde je umistena Gredni deska
soudu.

(5) Na orientacni tabuli se uvede zakaz vnaSeni zbrani, stieliva a dalsich
nebezpe¢nych predméti do budovy soudu s vyjimkou prislusnika ozbrojenych
slozek ve sluzbé. Zékaz musi byt vyznacen rovnéz p#imo u vchodu do budovy
soudu. Osobe¢, ktera tento zékaz porusi, zabrani justicni strdz ve vstupu do
budovy. Vstup Ize nasledné umoznit po odevzdani téchto veci prislusnikam
justi¢nt straze.

§ 3a
Utedni deska soudu

(1) Na Ufedni desce soudu se zveiejni adresa elektronické podatelny,
webové stranky soudu a dalsi informace dle § 5 odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdejSich predpisa (déle jen
,,Zakon o svobodném pristupu k informacim®).

(2) Na uredni desce soudu se déle zverejni informace dle § 4 Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 17.dubna 2013, ¢.j. 133/2012-OD-ST,
kterou se upravuje jednotny postup podatelny pii pifjmu a ovérovani datovych
zprav a dokumentu v nich obsaZenych.

(3) Na pokyn soudce, vy3Siho soudniho Gtfednika, asistenta soudce,
justiecniho cekatele ¢i soudniho tajemnika se na Gfedni desce soudu po
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stanovenou dobu vyvesi uréend rozhodnuti, Giedni sdéleni soudu nebo jiné
pisemnosti soudu.

(4) Na uiedni desce okresniho (obvodniho) soudu se dale vyvesi
piislusnd ¢ast rozvrhu stanovujiciho, ktery notd# bude poveéren provedenim
Ukonu jako soudni komisat, vydaného predsedou krajského soudu asidla
exekutorskych trada a jména soudnich exekutoru sidlicich v obvodu soudu42.

§3b
Elektronicka uredni deska soudu

(1) Obsah informaci zverejnenych na Gredni desce soudu se zpristupni
i zpasobem umoznujicim dalkovy pristup.

(2) Na elektronické uredni desce soudu se uveigejni i datum, kdy byla
informace, rozhodnuti nebo jina pisemnost soudu (§ 3a) vyvéSena na Gredni
desce soudu.

(3) Soud pri umisteni (zverejneni) informaci, rozhodnuti nebo jinych
pisemnosti soudu (§ 3a) na elektronickou Gredni desku soudu postupuje podle
jiného predpisu, kterym se upravuji povinnosti apostup pii zverejnovani
informaci v aplikaci infoDeska resortu justice a dokumentace k informacnimu
systému elektronické Uiedni desky (infoDeska).

§4
Rozvrzeni praci soudnich kancelagi
Pii rozvrzeni praci mezi soudni kancelare musi byt zajisténo rovnomerné
pracovni zatizeni; za tim Gcelem muZe byt zaclenéno do néekteré soudni
kanceléare i plneni dalSich Ukolt (zabezpeceni prace evidencniho senatu, vedeni
pokladny, doru¢ného oddéleni, spisovny apod.).

§5
Rizeni soudni kancelaze

(1) Soudni kancelar ridi, za jeji radny chod odpovida, praci dal$im
zaméstnancam soudni kancelare pridéluje a jeji tfadny vykon kontroluje vedouci
soudni kancelare. VyZzaduji-li to zvl&stni okolnosti, mazZe byt, ato jen na
prechodnou dobu, poveéren vedenim soudni kancelaie zaméstnanec zarazeny
v jiné funkci.

(2)  Vedouci kancelare zejména organizuje a zodpovida za chod soudni
kancelare, vedeni rejstiika adaldich evidenenich pomicek v informacnim
systému soudu, veetné provadeni prislusnych zaznama v nich, je zodpovedny
za tvorbu a obéh spisa a manipulaci s nimi, provadi lustraci, zajiSt'uje realizaci
jednotlivych Ustnich i pisemnych pokynu a referata soudcu a dalsich osob, které
dle rozvrhu préace udeluji kancelati pokyny, a za tim Gcelem pridéluje dilci dkoly
sob¢ podrizenym zamestnancam, kontroluje jejich plnéni, spolupracuje na
zpracovani rozboru a vykaza o ¢innosti soudu a soudnich oddélenti.

(3) Vedouci kancelare vykonava veskeré cinnosti v souladu s pracovni
smlouvou, obecné zavaznymi pravnimi predpisy a vnitinimi  predpisy
ministerstva a soudu.

§6

(1) Na radny chod vsech soudnich kancelaii dohliZi a za n¢j odpovida
predseda soudu. Dohledem na soudni kancelare a dalSimi Ukony pfi organizaci
a rizeni soudni kancelare muZe predseda soudu poverit reditele spravy soudu,
dozor¢iho Urednika ¢i jiného zaméstnance.

(2 Na to, zda prace soudni kancelae jsou provadeny radné a véas,
dohlizi téZ predseda senatu (samosoudce), vys$si soudni Grednik, tajemnik u véci
tykajicich se soudniho oddéleni, v nemz pasobi.

(3) Piedseda soudu nebo jim poveieny zaméstnanec namatkove
(nejméne jednou za rok) kontroluje spravnost provedenych zépisa v rejstricich
aostatnich evidenenich pomuackach (8 149). Udaje, které nepodléhaji logické
kontrole, je tieba porovnat s obsahem spisu. Zaznam o provedené kontrole se
zaloZi do spravniho deniku (Spr).

(4) O rizeni a organizaci statistickych a vykaznickych praci plati zvlastni
piedpisy.

§ 6a
Praxe studenta pravnickych fakult na soudu

(1) Se souhlasem piedsedy soudu maZe student pravnické fakulty
vykonat praxi na soudu. Pridélen k vykonu praxe u soudce ¢&i senatu maze byt
jen se souhlasem tohoto soudce ¢i predsedy senéatu.

(2) Student je povinen zachovavat micenlivost o viech skutecnostech,
o nichz se dozvédél v souvislosti s vykonem soudnictvi. Pied zahajenim praxe
je student povinen podepsat prohlaseni micenlivosti a povinnost micenlivosti
trva ipo skonceni praxe. Povinnosti zachovéavat micenlivost maze studenta
zprostit predseda soudu.

(3) Student je povinen zdrZet se pii vykonu praxe vieho, co by mohlo
ohrozit davéru v nestrannost a nezavislost soudnictvi.
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Puasobnost vedoucich soudnich kancelasi

(1) Vedouci soudni kancelare vykonéavaji samostatne, pokud neni
stanoveno jinak, zejména tyto prace:

a) zajistuji unavrha na zahdjeni fizeni (zejména Zalob, ndvrha na vykon
rozhodnuti nebo exekuenich névrha, obZalob, nédvrht na potrestani,
navrht na schvaleni dohody o viné a trestu) provedeni lustrace (§ 153a);
je-li usoudu ztizeno zépisové oddeleni (vy3sSi podatelna), provadi lustraci
a zapis veci do rejstiika zamestnanci zapisového oddélent,

b) ptijimaji ozndmeni Gcastnika tizeni, svédka, znalca apod. 0 zmeéne adresy
nebo osobniho jména apiijmeni avyznacuji zmeénu ve spisech,
piislusnych rejstricich a evidenenich pomackach,

¢) zjisvuji zaplaceni soudnich poplatka, vedou v evidenci naklady fizeni
placené vobc¢anském soudnim fizeni zalohove¢ statem aUctarne
neprodlen¢ predavaji opisy doslych vylctovani (faktury) k rozhodnuti
0 jejich ptiznani soudem.

(2)  Vedouci soudni kancelare na pokyn predsedy senatu (samosoudce):

a) zasilaji vyrozuméni o narizeni vykonu zabezpecovaci detence podle § 90b
odst. 6 okresnimu soudu, vjehoz obvodu je dUstav pro vykon
zabezpecovaci detence, vnémz bude osoba zabezpecovaci detenci
vykonavat,

b) na pokyn predsedy senatu predkladaji odbornému referentovi kancelare
eviden¢niho senatu rozhodnuti prijaté senadtem soudu k zarazeni do
vnitini evidence soudu v neveiejné databazi programu JUDIKATURAL.
(3) Vedouci soudni kancelaie na pokyn predsedy senatu (samosoudce),

asistenta soudce, justi¢niho cekatele, vy$siho soudniho Giednika nebo soudniho

tajemnika:

a) vyrozumivaji oddeleni soudu pro véci péce o nezletilé o narizeni vykonu
rozhodnuti pro vyZivné nezletilych déti a o zastaveni tohoto vykonu,

b) vyrozumivaji platce mzdy poptipadé dluznika povinného o pravni moci
usneseni, kterym byl natizen vykon rozhodnuti srézkami ze mzdy nebo
prikdzénim pohledavky,
zasilaji stejnopis navrhu na zahéjeni izeni nebo usneseni o zahajeni fizeni
0 omezeni nebo zruseni omezeni svépravnosti toho, kdo je advokatem,
notarem, soudnim  exekutorem, soudcem, statnim  zastupcem,
insolvenénim  sprdvcem, zapsanym medidtorem, znalcem nebo
tlumoc¢nikem, ministerstvu a prislusné komore,
zasilaji prisluSnému Kkatastralnimu Gfadu oznadmeni o podéani navrhu na
vydani predbézného opatieni, kterym se ma omezit opravneni vlastnika
nemovité veci nebo opravnéného z jiného vécného prava k nemovité véci
nakléadat sprdvem zapsanym v katastru nemovitosti, a vykonatelné
rozhodnuti vtéchto veécech, navrhy na narizeni vykonu rozhodnuti
prodejem nemovité véci, prodejem spoluvlastnického podilu k nemovité
véci anavrhy ve véci vykonu rozhodnuti ziizenim soudcovského
zéstavniho prava na nemovité veci,
zasilaji kopie navrhé na vylouceni véci dle § 267 zakona ¢. 99/1963 Sh.,
obc¢ansky soudni fad, ve zneni pozdejSich predpisa (déle jen ,,0.s. £.“),
soudu (soudnimu oddeleni), un¢gz probihd vykon rozhodnuti,
a pravomocna rozhodnuti o nich; zasilaji verejnému rejstiiku pravnickych
a fyzickych osob pravomocné rozhodnuti o nafizeni vykonu rozhodnuti
postizenim Ucasti povinného ve spole¢nosti nebo exekucni piikaz
na postizeni Gcasti povinného ve spolecnosti, jakoZ irozhodnuti
o0 zastaveni vykonu tohoto rozhodnuti nebo rozhodnuti o zastaveni
exekuce nebo sdeleni, Ze exekuce skongila jinak nez zastavenim, vcetné
davodu rozhodnuti,
na zéklade zadosti Uradu pro ochranu hospodaiské souteze nebo Komise
EU2 zasilaji nebo zajiStuji zaslani dokumenta potiebnych pro pripravu
vyjadieni k otazkdm tykajicim se pouZiti clanku 101 nebo ¢lanku 102
Smlouvy o fungovani Evropské unie teéemto organam. Pokud se
dokumentem podle prvni véty rozumi spis nebo c¢ast spisu, zasila se
Utadu pro ochranu hospodaiské souteze nebo Komisi EU jeho kopie,
zasilaji Uzadu pro ochranu hospodaiské souteZe oznameni o zahajeni
tizeni ve véci ochrany hospodaiské soutéze tykajici se pouziti ¢lanka 101
nebo 102 Smlouvy o fungovani Evropské unie; toto vyrozumeni se také
zasila ministerstvu, mezindrodnimu odboru civilnimu, které zajisti jeho
predani Komisi ES na zaklade Natizeni Rady (ES) ¢. 1/2003,
zasilaji ureend rozhodnuti soudu, jeho Uiedni sdéleni apod., ve
stanovenych |hatach pfislusnym orgdnam a Gradam podle zvlastnich
predpisa,

i) oznamuji policejnimu organu, ktery zaslal soudu Giedni zéznam
0 vykazani (§ 153 odst. 5), podani ndvrhu na vydani predbézného opatieni
ve veci ochrany proti doméacimu nésili,

j) zasilaji usneseni o zahdjeni #izeni ourceni data smrti poveérenému
soudnimu  komisafi, jestlize se jednd osoud piislusny k fizeni
0 pozustalosti; v opacném pripade zasilaji usneseni o zahajeni fizeni
o ureeni data smrti soudu, ktery je prisluSny k fizeni o pozustalosti, ktery
toto rozhodnuti preda poverenému soudnimu komisai,

k) oznamuji Ministerstvu vnitra skutecnosti v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy, zejména:

1. ozépisu pravnické osoby nebo zahrani¢ni pravnické osoby,
pripadné jejiho zavodu ¢i odstepného zavodu do veiejného rejstiiku
préavnickych a fyzickych osob,

2. o Udajich vedenych ve veiejném rejstiiku pravnickych a fyzickych
0sob o pravnické osobé nebo zahranicni pravnické osobe¢, pipadne
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)

m)

n)

o
-

O
-

jejim zavodu ¢i odStépném zévodu, nezbytné nutnych pro ziizeni
datové schranky (nédzev nebo obchodni firma, identifika¢ni ¢islo,
registracni ¢islo, evideneni ¢&islo nebo jiny obdobny Udaj, byl-li
pridélen, adresa sidla, osobni jméno, popiipadé jména, piijmeni,
datum narozeni aadresa pobytu osoby opravnéné jednat jménem
pravnické osoby, stat registrace nebo evidence pravnické osoby),
jejich statutarnich organech a zménach techto Udajg,

3. ovymazu pravnické osoby nebo zahrani¢ni pravnické osoby,
ptipadné jejiho zévodu ¢i odstepného zévodu z vetejného rejstiiku
pravnickych a fyzickych osob,

4. ukladajiciho plne svépravné fyzické osobé ochranné léceni v dstavni
formé nebo ochrannou vychovu s uvedenim osobniho jména,
prijmeni, data narozeni, statniho obc¢anstvi (neni-li osoba statnim
obcanem Ceské republiky),

5. osouladu prijeti fyzické osoby do Ustavu zdravotnické péce se
zékonnymi davody s uvedenim osobniho jména, p#ijmeni, data
narozeni a statniho obeanstvi (neni-li osoba statnim obcanem Ceské
republiky);

podle boda 1 aZz 3 se nepostupuje, jsou-li data zasilana automaticky po

vyplnéni pravni moci rozhodnuti prostiednictvim informac¢niho systému

soudu.

zasilaji ministerstvu, odboru legislativnimu, v fizenich o osobé, ktera je

zapsana v seznamu insolven¢nich spravet:

1. ozndmeni o zahgjeni fizeni o jeji svépravnosti apravomocném
skoneeni tizeni,

2. stejnopis pravomocného rozhodnuti, kterym bylo skonc¢eno fizeni
0 jeji svépravnosti,

3. stejnopis pravomocného rozhodnuti o jejim prohlaSeni za mrtvou,
ptipadné za nezvéstnou,

4. oznameni o jejim vzeti do vazby a propusteni z vazby,

5. ozndmeni o jejim nastupu do vykonu trestu odnéti svobody,

6.  ozndmeni o podani obZaloby, ndvrhu na potrestani nebo navrhu na
schvéleni dohody oviné atrestu pro umysiny trestny ¢in
a 0 pravomocném skonceni fizeni,

7. ozndmeni o zahdjeni fizeni ouznadni avykonu cizozemského
rozhodnuti, o jejim odsouzeni a pravomocném skonceni tizent;
obdobn¢ se postupuje iufizeni ouznani avykonu rozhodnuti
jiného ¢lenského statu EU ukladajiciho penézitou sankci nebo jiné
peneZité plneni, ufizeni ouznani avykonu rozhodnuti jiného
¢lenského statu EU ukladajiciho propadnuti nebo zabrani majetku,
véci nebo jinych majetkovych hodnot, u tizeni o uznani a vykonu
rozhodnuti jiného clenského statu EU ukladajiciho nepodmineny
trest odnéti svobody nebo ochranné opatieni spojené se zbavenim
osobni svobody au fizeni ouznéani avykonu rozhodnuti jiného
¢lenského statu EU ukladajiciho trest nespojeny se zbavenim osobni
svobody, dohled nebo primérena omezeni anebo povinnostis4);

zasilaji:

1. prislusnému  katastralnimu
nemovitosti podle § 79d tr. 7.,

2. pravomocné rozhodnuti o zajiSteni nemovité veci finaneénimu Gradu
aobecnimu Uradu, v jejichz obvodu se nemovitd véc nachazi
aV jejichz obvodu ma vlastnik nemovité véci trvaly nebo jiny pobyt,
aosobdm, onichz je soudu znamo, Ze maji k nemovité véci
predkupni, ngjemni nebo jiné pravo,

3. ozndmeni, vyrozumeni a usneseni o zajisteni jiné majetkové hodnoty
(ptipadne nahradni hodnoty) dalsim subjektam uvedenym v § 79e
odst. 3a4tr. i,

zapisuji do agendového informac¢niho systému evidence obyvatel

k piislusné osob¢ Udaje dle zékona upravujiciho informaeni systém

evidence obyvatel2, ato nejpozd¢ji ve Ihate 3 pracovnich dna ode dne,

kdy doSlo k vyznaceni dolozky pravni moci na original rozhodnuti ve
spise43),

zasilaji uvedomeni editoram referencnich Udaja o tom, Ze byl zjisten

nesoulad referencnich Gdaji vedenych v zakladnim registru se skute¢nym

stavem, anebo Ze wvznikla opravnénd pochybnost o spravnosti
referen¢niho Gdaje (85 odst.2 zék. ¢ 111/2009 Sb., o zékladnich
registrech, ve znéni pozdéjsich zmen a doplrika),

zasilaji sluzebnimu Gfadu, ve kterém statni zaméstnanec vykonava

sluzbu (pokud je takova skute¢nost soudu znama), vyrozumeéni

o0 tom, Ze tento zaméstnanec byl omezen ve svépravnostis.

(4) Vedouci soudni kancelare sdeluji na pokyn piedsedy senatu

Gfadu opis usneseni o zajiteni

(samosoudce), asistenta soudce, justi¢niho cekatele, vy3Siho soudniho Giednika
nebo soudniho tajemnika:

3)

b)

piislusSnému obecnimu Uradu poveérenému vést knihu narozeni, Ze nabylo
pravni moci rozhodnuti o piijmeni ditéte (event. rozhodnuti, jehoz
nasledkem je zmeéna pifjmeni) ¢ rozhodnuti o urceni ¢i popreni
rodicovstvi,

prislusnému obecnimu Uradu povérenému  vést knihu  manZelstvi
o pravomocném rozhodnuti, kterym bylo manZelstvi rozvedeno nebo
prohlaSeno za neplatné, nebo o pravomocném rozhodnuti o neexistenci

0

d)

e)

f)

manZelstvi, o pravomocném rozhodnuti o prohlaeni jednoho z manzela
za nezvéstného anebo o pravomocném rozhodnuti o prohladeni jednoho
zmanzelt za mrtvého, veetne dne, ktery byl uveden jako den smrti,
piipadné dne, ktery nepreZil,

ptisluSnému obecnimu Uradu povérenému vést knihu registrovaného
partnerstvi o pravomocném rozhodnuti, kterym bylo registrované
partnerstvi zrudeno nebo prohladeno za neplatné, nebo o pravomocném
rozhodnuti 0 neexistenci registrovaného partnerstvi, o pravomocném
rozhodnuti o prohléSeni jednoho z partnera zanezvéstného anebo
o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho z partneré za mrtvého,
veetné dne, ktery byl uveden jako den smrti, pripadné dne, ktery nepieZil,
Utadu mestské casti Prahal o pravomocném rozhodnuti  soudu
o prohlaseni za mrtvého (§ 10 odst. 4 zak. ¢. 301/2000 Sh.),

prislusnému obecnimu Gradu obci s rozSirenou puasobnosti, v hlavnim
meste Praze mestské ¢asti urcené Statutem hlavniho mesta Prahy a ve
mestech Brno, Ostrava a Plzen magistratam techto mest (dale jen
,obecni Grad obce srozSitenou pasobnosti“) jako koliznimu
opatrovnikovi v fizeni o Upravé pomeéra k diteti sdeleni, Ze manzelstvi
bylo pravomocné rozvedeno,

konzularnimu Gfadu nebo konzularnimu oddeleni diplomatické mise
piisluného cizino statu sidlici v Ceské republice o pravomocném
rozhodnuti ve vécech rodinného prava, mohou-li tato rozhodnuti byt
piedmétem  zépisu v matrikich staté, snimiz se provadi vyména
matri¢nich dokumentt.

(5) Vedouci soudni kancelare zasilaji na pokyn predsedy senéatu

(samosoudce), asistenta soudce, justicniho cekatele, vys§iho soudniho Urednika
nebo soudniho tajemnika pravomocna rozhodnuti:

a)

(=3
-

)
N4

d)

e)
f)

9)

>
=

i)
)
k)

1)
m)

n)

0)

jimiz byl v piipadé, Ze zde jsou nezletilé déti, vysloven rozvod, neplatnost
manzelstvi, anebo zjisteno, Ze tu manZelstvi neni, a jimZ bylo urceno nebo
popieno otcovstvi, soudu deti nebo opatrovnickému oddeleni soudu,
ktery toto rozhodnuti vydal,

0 omezeni svépravnosti, o zrudeni omezeni svépravnosti, o prohlaseni
za nezvéstného ¢i za mrtvého, ato bez odavodnéni téchto rozhodnuti,
obecnimu Gradu obce s rozsirenou pasobnosti piislusnému podle trvalého
¢i jiného pobytu osoby, které se rozhodnuti tyka,

0 jmenovéni ¢i odvolani opatrovnika osobé, jejiz svépravnost byla
omezena, nebo osobg, jiz byl opatrovnik jmenovan ¢&i odvolan,
pasobi-li ji zdravotni stav potiZze p#i spravé jméni ¢i hajeni prav,
obecnimu Uradu obce s rozsirenou pasobnosti a piislusnému obecnimu
Uradu (mestskému Gradu),

jimz byl jmenovén ¢i odvolan poruénik, ktery pecuje o nezletilého misto
rodica, organu socidlne pravni ochrany déti prislusného obecniho Gradu
obce srozsirenou pusobnosti  a prislusnému obecnimu  (méstskému)
Gradu,

jimz byl nekdo prohlasen za mrtvého, soudu prislusnému k projednani
pozustalosti,

0 snizeni, zvySeni nebo zruSeni vyZivného soudu, u nehoz probiha tizeni
o0 vykonu predchoziho rozhodnuti k vydobyti vyZivného,

0 narizeni Ustavni vychovy nebo o uloZeni ochranné vychovy, o jejim
zruSeni  nebo prodlouzeni, o zbaveni nebo omezeni rodicovské
odpovednosti a 0 jmenovani poru¢nika nezletilému vychovnému zatizeni,
do n¢jz byl nezletily umisten, pokud mu takové rozhodnuti nebylo jiz
doruceno jako Ucastniku fizeni, a stredisku Probac¢ni a mediacni sluzhby,
vjehoz obvodu nezletily bydli nebo se zdrZuje, adale rozhodnuti
0 narizeni Ustavni vychovy nebo o uloZeni ochranné vychovy téZ organu
socidlné-pravni  ochrany deti  pifslusného obecniho  Giadu obce
s roz§irenou pasobnosti, pokud mu nebylo jiz doruceno jako Ucastniku
tizeni,

ve sporu zpravnich vztahi souvisejicich se zakladanim obchodnich
spole¢nosti nebo druZstev a ve sporu ze smlouvy o koupi zavodu nebo
jeho ¢asti k prislusnému spisu verejného rejstiiku pravnickych a fyzickych
0sob,

o vlastnickych vztazich ajinych vécnych pravech k nemovitym vécem
katastralnimu Gradu podle mista nemovité véci,

o pouZiti ¢lanku 101 nebo ¢lanku 102 Smlouvy o ES2 Uiadu pro ochranu
hospodarské soutéze a ministerstvu, mezinarodnimu odboru civilnimu,
které zajisti predani rozhodnuti Komisi EU,

jimiz bylo rozhodnuto o podani predbézné otdzky Soudnimu dvoru EU4,
ato spolu s kopii relevantnich ¢ésti spisu Soudnimu dvoru EU a v kopii
ministerstvu,

ohledné¢ osoby mladsi 18 let opatrovnickému oddéleni soudu prislusného
podle bydliste této osoby,

ve vécech vymahéni prav duSevniho vlastnictvi (po jejich anonymizaci)
Uzadu pramyslového viastnictvi,

o zrudeni rozhod¢iho nélezu vydaného ve sporu ze spotiebitelské
smlouvy, a to ministerstvu spravedInosti, odboru statniho dohledu, pokud
v rozhod¢im fizeni vystupoval rozhodce zapsany v seznamu rozhodcu
vedeném ministerstvem,

vydané soudem 1. a II. stupné poté, co pavodni meritorni rozhodnuti bylo
v fizeni o dovoléani ¢i stiznosti pro poruSeni zékona zruSeno (zcela nebo
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céstecné) avec byla vracena soudu k novému projednéani a rozhodnuti,

Nejvydsimu soudu CR, ato ke sp. zn., pod kterou v pavodnim izeni

Nejvyssi soud CR o zruseni rozhodoval,

kterymi soud zrusil nebo obnovil spole¢né jmeni manZela nebo zUzZil jeho

stavajici rozsah adéle kterymi zmenil manZelsky majetkovy rezim

zaloZeny rozhodnutim soudu nebo smluveny manzelsky majetkovy rezim,

Notéiské komoie CRSS),

(6) Vedouci soudni kancelare na pokyn predsedy senatu (samosoudce),

asistenta soudce, justi¢niho cekatele, vy3Siho soudniho Grednika nebo soudniho

tajemnika vyrozumi o

1.zahdjeni insolven¢niho fizeni prostiednictvim vefejné datové site

(vyhlaska, kterou se oznamuje zahgjeni insolven¢niho tizeni):

1. finan¢ni Ufad, vjehoZ obvodu ma dluznik sidlo, je-li pravnickou
osobou, jinak finan¢ni Grad, v jehoz obvodu ma dluznik bydliste,
nebo jiny finan¢ni Ufad, 0 némz je mu znamo, Ze je spravcem dané
dluznika,

2. celni Ofad, vjehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li dluznikem
pravnicka osoba, jinak celni Gfad, v jehoz obvodu ma dluznik své
bydliste, nebo jiny celni Gfad, 0 némz je zndmo, Ze je spravcem dané
dluznika misto u vy3e uvedeného,

3. UOfad préace, v jehoz obvodu ma dluznik, ktery je zaméstnavatelem,
sidlo, je-li dluznikem pravnicka osoba, nebo misto podnikani, je-li
dluznikem fyzicka osoba, anebo bydliste, je-li dluznikem fyzicka
0soba, ktera nema misto podnikani,

4. prisluSnou okresni spravu socialniho zabezpeceni,

obecny soud dluznika (§ 85 0. s. t.),

6. soud, spravce dan¢, soudniho exekutora nebo jiny orgén, u kterého
probihd fizeni ovykon rozhodnuti nebo exekuce na majetek
dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik Gcastnikem platebniho systému
uvedeného vseznamu Ceské néarodni banky podle zakona
upravujiciho platebni styk, nebo Gcastnikem vyporadaciho systému
podle zakona upravujiciho podnikani na kapitalovém trhu,

8. organ, ktery vede verejny rejstiik pravnickych a fyzickych osob nebo
jiny rejstiik, v néemz je dluznik zapsan;

2.vydani rozhodnuti o Gpadku prostiednictvim verejné datové site:

1. organ, ktery vede veiejny rejstiik pravnickych a fyzickych osob nebo
jiny rejstiik, v nemz je dluznik zapsan,

2. finan¢ni Grad, vjehoZz obvodu ma dluznik sidlo, je-li pravnickou
osobou, jinak finan¢ni Grad, v jehoZz obvodu ma dluznik bydliste,
nebo jiny finan¢ni Gfad, 0 némz je mu znamo, Ze je spravcem dané
dluznika,

3. Ufad préce, v jehoZ obvodu ma dluznik, ktery je zamestnavatelem,
sidlo, je-li dluznikem pravnicka osoba, nebo misto podnikani, je-li
dluznikem fyzickd osoba, anebo bydliste, je-li dluznikem fyzicka
osoba, ktera nema misto podnikani,

4, prislusnou okresni spravu socialniho zabezpeceni,

obecny soud dluznika (§ 85 0. s. 1.),

6.  soud, spravce dan¢, soudniho exekutora nebo jiny organ, u kterého
podle dosavadnich vysledka insolven¢niho fizeni probiha rizeni
o narocich, které se tykaji majetkové podstaty nebo které maji byt
uspokojeny z majetkové podstaty, vcetne fizeni o vykon rozhodnuti
nebo exekuce na majetek dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik Gcastnikem platebniho systému
uvedeného vseznamu Ceské narodni banky podle zakona
upravujiciho platebni styk, nebo Gcastnikem vyporadaciho systému
podle zékona upravujiciho podnikani na kapitalovém trhu,

8. organ nebo osobu, kterd vede verejny ¢i neverejny seznam, ktery
podle zvlastniho pravniho predpisu osvedeuje vlastnictvi dluznika
k majetkové podstateé nebo existenci prava dluznika nélezejiciho do
majetkové podstaty (napt. katastralni pracoviste, které v katastru
nemovitosti eviduje majetek naleZejici dluznikovi; Notérskou
komoru Ceské republiky, kterd v Rejstiiku zéastav eviduje majetek
nélezejici dluznikovi; Stiedisko cennych papira, které eviduje
zaknihované cenné papiry dluznika; mestské Orady, které vedou
evidenci vozidel dluznika).

=

P

o

o

§9
Dohled ptedsedy senéatu
(samosoudce)
(1) Pokud predseda soudu neur¢i néco jiného, vykonavaji

v jednotlivych oddélenich odborni  a administrativni  zaméstnanci - veSkeré
organiza¢ni a administrativni prace souvisejici s vykonem soudnictvi pod
dohledem prislusného predsedy senatu (samosoudce) samostatné.

(2) Na chod tymu arozvrzeni praci vtymu dohliZi predseda senatu
(samosoudce) nebo jiny zaméstnanec soudu stanoveny v rozvrhu préce.

(3)  Zjisti-li soudce, popiipade predseda senatu (samosoudce), pii
vyrizovani agendy opakované zévady v préci soudni kancelare nebo tymu,
upozorni na né mistopredsedu nebo predsedu soudu.

HLAVA TRETI
RIZENI PRED SOUDEM
Oddil prvni
Priprava jednani
§10
Hospodarnost postupu

Predseda sendtu (samosoudce) dba, aby Ucastnici a ostatni piedvolané
osoby byli Ukony soudu co nejméné zateézovéni. U svédka a znalca proto dbé
0 to, aby byli predvolani na dobu, kdy pravdépodobne dojde k jejich vyslechu.

8§ 10a
Vyuzivani technickych prostiedka pro zaznam a prenos obrazu a zvuku

(1) Stanovi-li tak zdkon nebo rozhodne-li tak pfedseda senatu
(soudce & samosoudce), pofizuje soud o svych uUkonech zvukové
&i zvukové obrazové zaznamy.

(2) Pti provadéni tkona soudu, jejichz povaha to umozsuje, lze
vyuzivat technické zatizeni pro pienos obrazu a zvuku (déle jen
,videokonfereneni zatizeni*), pripousti-li to zakong.

§11
Predvolani, predvedeni k soudnim Gkonam

(1) K predvolavani osob k Gkonam soudu se vyuZivaji prislusné vzory,
jejichz doruc¢ovani se #idi procesnimi piedpisy (zejména o. s. . atr. .). Pokud je
osoba v naléhavém pripadé predvolana telefonicky, telefaxem ¢i Ustne pri
jednani nebo jiném Ukonu soudus®), u¢ini se 0 tom zaznam do spisu.

(2) V pisemném predvolani se oznaci véc, misto, ¢as a predmét fizeni
nebo jiného Ukonu, dale se uvede, zda se ma predvolany dostavit jako Gcastnik,
svedek, znalec, tlumocnik apod., které pisemnosti a dukazni prostiedky ma
ptinést ssebou. V predvolani se piipadné téz uvede, Ze bude Ukon
provadén prostrednictvim videokonfereneniho zarizeni.

(3) Nedostavi-li se predvolany k vyslechu nebo ke znalci bez omluvy
abyl-li o mozZnosti predvedeni poucen, maze byt piedveden prisluSnym
policejnim organem; jde-li o nezletilého, maze byt predveden ptislusnym
policejnim organem jen tehdy, nelze-li predvedeni jinak zajistit. Usneseni
o piedvedeni nebo piikaz k predvedeni predvolanému doru¢i pfi piedvedeni
prislusny policejni organ, u vojaka v cinné sluzbe a prislusnika ozbrojenych
shorua prislusny sluzebni organ.

(4) Piedvola-li soud v fizeni o podmineném propusteni (§ 331 tr. i)
nebo v fizeni 0 zmene zpasobu vykonu trestu (§ 324 tr. +.) na jeden den nékolik
odsouzenych umistenych v téze véznici, maZe piedvolani shrnout do jedné
pisemnosti, na které jednotlivi piedvolani v prislusnych rubrikach podpisem
potvrdi, Ze byli predvolani. Otom, Ze byli takto predvolani, se ucini
v jednotlivych spisech zaznam s poukazem na hromadné piedvolani, které se
zaloZi do jednoho spisu.

§1la
Soucinnost pti provadéni Ukona prostrednictvim videokonferenéniho
zatizeni

(1) Orgén vetejné moci, ptipadné zdravotnické zatizeni, jez maji
na provadéni Ukonu prostiednictvim videokonferenéniho zatizeni
se soudem spolupracovat, je tfeba o tuto soucinnost pozadat pisemné.
Jestlize je takovym orgdnem vefejné moci soud, zaeviduje Z&dost
o souginnost p¥i provadéni Ukonu prostrednictvim videokonferenéniho
zatizeni okresni soudu v rejstiéiku Cd nebo Td, krajsky soud v oddilu
,DOZADANI*“ rejst¥iku Nc nebo Nit.

(2) V Zadosti je tieba uvést, zda bude k ovéfeni totoZnosti osoby,
jiz se Ukon tyka, povéren zaméstnanec soudu, o jehoZ Ukon se jednd,
ptipadné zda je kovéreni totoZnosti povéiovana jind osoba. Osoba
povétend ovérenim totoznosti je p¥itomna po celou dobu Ukonu na mistg,
kde se nachdazi osoba, jiz se ukon tyka.

(3) K provedeni Ukonu prostfednictvim videokonfereneniho
zatizeni predvola osobu soud, k némuz se mé tato osoba dostavit. Jestlize
bude ptenos probihat mezi soudem a jinym organem veiejné moci,
ptipadné zdravotnickym zatizenim, ptedvold takovou osobu k Gkonu
vzdy soud.

(4) Pokud ptenos probiha mezi soudem a jinym orgdnem veiejné
moci, ptipadné zdravotnickym zatizenim, o svéde¢ném rozhoduje
a vypléaci je vzdy soud.

(5) Zvukové obrazovy zdznam podle ptislusnych pravnich
predpist pofizuje a uchovava jako soucast spisu na technickém nosigi
dat vzdy soud, o jehoZ Ukon se jedna. Zvukové obrazovy zaznam
je mozno uklédat i na trvalém ulozisti dat s tim, Ze ve spise je obsazen
odkaz na ptislusny soubor v GloZisti. Na soubor obsahujici zvukové
obrazovy zdznam se vztahuje skartaeni lhata prisluSného spisu, nebot’
zvukove obrazovy zdznam je jeho soucasti.

(6) Je-li vyslech provadeén prostiednictvim videokonfereneniho
zarizeni, tato skutecnost se uvede v protokolu o Ukonu, jestlize
je sepisovan.

(7) Neni-li stanoveno jinak, pouZiji se na sou¢innost pti provadeéni
Ukona  prostrednictvim  videokonferenéniho  zarizeni  primérené
ustanoveni tykajici se dozadani.
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§11b
Ptedvolani utajovanych svédka nebo osob pod ochranou
(1) Zautajovaného svédka nebo osobu pod ochranou se povazuje
a) svédek, u kterého organy cinné v trestnim fizeni v prabéhu trestniho
fizeni prijaly opatteni kutajeni podle §55 odst.2 tr.f. (dale jen

Lutajovany svédek*), nebo

b) svédek, piip. znalec, kterému je poskytovana zvlastni ochrana nebo
kratkodoba ochrana podle zvlastnich pravnich predpisas (dale jen

,,0soba pod ochranou®).

(2) Soud pii provadéni tkona soudniho fizeni s utajovanymi svedky
nebo osobami pod ochranou spolupracuje s Policii Ceské republiky; pokud
zvl&stni ochranu poskytuje podle zvlstniho zakonad) Vezerska sluzba Ceské
republiky, spolupracuje i s ni.

(3) Utajovaného svedka nebo osobu pod ochranou predvold predseda
senatu (samosoudce) k Ukonu soudniho fizeni prostiednictvim policejniho
organu, u kterého je uloZzena obalka obsahujici skutecné osobni (daje
utajovaného svedka nebo ktery zabezpecuje ochranu osoby; zaroven vhodnym
zpasobem informuje policejni orgdn o datu konani Ukonu. V piipadé
predvolani utajovaného svedka vyzve soucasné predseda senatu (samosoudce)
policejni orgén, aby skutecné osobni Gdaje utajovaného svédka obsazené obélce
predal jemu, jinému soudci uréenému predsedou soudu (rozvrhem préace) nebo
zaméstnanci  soudu povérenému  zabezpecovanim ochrany utajovanych
informaci predsedou soudu (bezpec¢nostnimu iediteli) anebo jinému
zaméstnanci soudu poverenému predsedou soudu k této ¢innosti s opravnenim
pristupu piislusného stupne utajeni (dale jen ,,0soba ovérujici totoznost®), tak
aby pred vlastnim jednanim mohl overit totoznost utajovaného svedka podle
jeho skute¢nych Gdaja.

(4) Zptsob predvolani uvedeny v odstavci 3 se neuplatni v ptipade, ze
se utajovany svedek nachazi ve vykonu vazby ¢i vykonu trestu odneti svobody.
V techto pripadech se postupuje po dohodé s vedenim piislusné veznice.

(5) V pisemném vyhotoveni piedvolani utajovaného svedka nebo osoby
pod ochranou kvyslechu prostrednictvim videokonfereneniho zafizeni
se jako misto vyslechu uvede misto urcené dohodou s Policii Ceské republiky;
v pripadé podle odstavce 4 se uvede prislusna véznice.

Oddil druhy
zrusen

8 1lc
zrusen

Oddil treti
Dorugovani
§12
Pravidla a zpuasob doru¢ovani soudnich pisemnosti

(1) Soudni pisemnosti veetne rozhodnuti dorucuje soud, neni-li dale

stanoveno jinak, a to:
a) pri jednani nebo pii jiném soudnim dkonu,
b) prostrednictvim  verejné datové sit¢  do

(prostrednictvim datové schranky),

c) prostiednictvim verejné datové sit¢ na elektronickou adresu (elektronicka
posta),

d) prostrednictvim dorucujiciho organu,

e) prostiednictvim Gcastnika fizeni nebo jeho zastupce, nebo

f) uloZenim u soudu v piipadech podle § 46¢ odst. 2a 3 0. s. 1.

(2) V rizeni u nadiizeného soudu dorucuje soudni pisemnosti nadiizeny
soud, neur¢i-li predseda senatu, asistent soudce, justi¢ni cekatel, vysSi soudni
Grednik nebo soudni tajemnik jinak; rozhodnuti, jimZ se fizeni u nadiizeného
soudu o opravném prostredku kon¢i, dorucuje zpravidla procesni soud, jehoz
rozhodnuti bylo napadeno.

(3) Zputsob doruceni ure vreferatu predseda senatu, samosoudce,
soudce, ktery vyrizuje véc, piipadné asistent soudce, justicni cekatel, vy3si
soudni Grednik nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel; pritom zvoli
takovy zptsob dorucovani, ktery Set#i ¢as a ndklady soudu a osob ¢i organg,
jimZ se dorucuje.

(4)  Nebyla-li pisemnost doruc¢ena pii jednani nebo pfi jiném soudnim
Ukonu, dorucuje se prostiednictvim datové schranky. Neni-li mozné dorucit
pisemnost timto zpasobem, dorucuje se zpravidla prostrednictvim dorucujiciho
organu (8 13c).

(5) Vtéze véci lze dorucovat nekolik soudnich pisemnosti v jedné
obélce, neni-li stanoven jiny zpuasob dorucovéani. Pii dorucovani nekolika
soudnich pisemnosti se na dorucence uvedou cisla jednaci véech dorucovanych
pisemnosti.

(6) Pisemnosti urcené manzelam nebo partneram podle zvldstniho
zékona nelze zasilat ve spolecné obélce (zasilce) nebo datové zprave.

(7) Dorucuje-li se pisemnost prezidentu republiky, ¢lenu vlady,
piedsedovi a mistopedsedim Ustavniho soudu, piedsedovi a mistopiedsedam
Nejvyssiho soudu, predsedovi a mistopredsedum Nejvyssiho spravniho soudu,
nejvy$Simu  statnimu  zastupci, prezidentu a viceprezidentu Nejvyssiho
kontrolniho Gfadu, ¢lenam Bankovni rady Ceské narodni banky, veiejnému
ochrénci prav ajeho zéstupci, poslanci, senatorovi, predstavitelam daldich
Ustrednich organa nebo predsedam a mistopredsedam vrchnich, krajskych

datové  schranky4e)

nebo okresnich soudd, musi byt osobni jméno a piijmeni adresata doplnéno
dodatkem vyjadiujicim jeho postaveni.

(8) Je-li pisemnost dorucovéana advokatovi, soudnimu exekutorovi,
notéri, patentovému zastupci nebo dasovému poradci anebo insolvenénimu
sprévci, musi byt na zésilce za osobnim jménem a piijmenim adreséta, piipadné

pod nimi, uveden dodatek ,advokat“, ,soudni exekutor”, ,notar
.patentovy zastupce* nebo ,datovy poradce” anebo ,insolveneni
spravce*.

(9) Pisemnosti dorucované prislusnikam ozbrojenych sil  nebo
bezpecnostnich  shora  Ceské republiky, soudcam, statnim  zastupcam
a pracovnikam organizaci zabyvajicich se ochranou obéti se dorucuje na adresu
uvedenou v § 23 odst. 1.

(10) Pro dorucovéni pisemnosti do zahrani¢i se kromé piedpisa
upravujicich dorucovani do ciziny, veetné mezinarodnich smluv, pouZije
i jinych predpist upravujicich styk s cizinou.4)

(11) Jestlize pravni G¢inky doruceni pisemnosti nastavaji jen pri dodrZeni
ur¢itého zpuasobu doruceni stanoveného pravnim piedpisem, je nutno
pisemnost dorucit takto stanovenym zpasobem.

(12) Pokud je z podani doruceného prostiednictvim datové schranky
soudu nebo elektronickou postou patrno, Ze je tieba vyhotovit toto podani ve
vice stejnopisech adorucit je idalSim adresatam v listinné podobe¢, zhotovi
stejnopisy, pokud neni nutné provést konverzi podle §138, azajisti jejich
rozeslani daldim Gcastnikim oddéleni soudu, ve kterém je pfislusné podéani
vytizovéno podle rozvrhu préce.

(13) Pokud je z podani doruceného v listinné podobé patrno, Ze je tieba
jej dorucit dalSim Geastnikam do datové schranky nebo na jinou elektronickou
adresu, prislusné oddeleni soudu, ve kterém je podani vyrizovano podle rozvrhu
préce, zajisti vyhotoveni elektronického obrazu (§ 139), pokud neni nutné
provést konverzi podle § 138, a zajisti jejich rozeslani dalSim G¢astnikam.

8§13
Dorugovani pti jednani nebo jiném soudnim tkonu

(1) Dorucuje-li se pisemnost pii jednani nebo jiném soudnim Ukonu,
poznamena se tato skute¢nost do protokolu o jednani nebo do protokolu
0 jiném soudnim Ukonu. V protokolu o jednani (pfiloha protokolu) nebo
v protokolu, ktery byl sepsan o jiném Ukonu, se téZ uvede, jaka soudni
pisemnost byla dorucena a jak byla zjisténa totoznost adresata nebo toho, kdo
jemu ur¢enou pisemnost prevzal; protokol podepise ten, kdo doruceni provedl,
a prijemce. Obdobn¢ se postupuje, prohlasi-li adresat Ustné¢ do protokolu, Ze
mu byla uréend pisemnost dorucenad Nesepisuje-li se o Ukonu protokol,
vyznaci se doruceni na dorucence nebo na potvrzeni o prijeti podle zvlastniho
predpisu, které se vloZi do spisu.

(2) Rozhodnuti o predbéZzném opatieni ve veéci  ochrany proti
doméacimu nasili a predbézném opatreni upravujicim pomery ditéte dorucuje
soud, ktery je vydal, Gcastnikam pri realizaci vykonu rozhodnuti, jsou-li vykonu
pifitomni. Ucastnikam, ktefi realizaci vykonu rozhodnuti nebyli piitomni, doruei
soud, ktery rozhodnuti vydal, rozhodnuti o piedbézném opatieni upravujicim
pomery ditéte spolecné s vyrozumenim, Ze byl proveden jeho vykon.

§ 13a
Doruéovani prostrednictvim datové schranky

(1) Soud dorucuje pisemnosti organu verejné moci, pravnické osobé
zrizené zékonem, pravnické osob¢ zapsané ve verejném rejstiiku pravnickych
afyzickych osob ¢i zahrani¢ni pravnické osobe, piipadné jejimu zévodu
¢i odstepnému zavodu, zapsané do veiejného rejstifku pravnickych a fyzickych
osob a jinym osobam, u kterych ma zjisteno, Ze maji aktivni (platn¢ ziizenou
a zpristupnenou) schranku (zna identifikator datové schranky), prostiednictvim
verejné datové site do jejich datové schranky.

(2) Dorucuje-li soud pisemnosti pravnickym osobadm neuvedenym
v odstavci 1 nebo fyzické osobe, u nichZ nezna identifikator datové schranky,
nejdiive se dotdZe informacniho systému datovych schranek, zda osoba mé
aktivni datovou schranku. Je-li mozné z odpovedi informacniho systému
datovych schranek jednoznaené ureit aktivni datovou schranku osoby, které se
mé doruc¢ovat, soud doruci prostrednictvim této datové schranky. Jestlize nelze
datovou schranku osoby identifikovat, ato ani po provedeném Setieni (napt.
lustraci v Informa¢nim systému zékladnich registra), odpoveéd’ Informaeniho
systému datovych schranek a vysledky Setieni se uloZi v elektronické podobe
jako dokument ke spisové znacce aneni-li to mozné, odpovéd a vysledky
Setieni se vytisknou a zaloZi do prislusného spisu; neni-li predsedou senatu
urc¢eno jinak, dorucuje se pisemnost jinym zpasobem (napt. § 13c).

(3) Oznémeni informa¢niho systému datovych schranek o stavu
dorucovani datové zpravy prostrednictvim datové schranky adreséta se vytiskne
a zaloZi do spisu.

(4)  Jestlize Informacnim systémem datovych schranek bude zaslana
zpréva, Ze datova schranka neni zpiistupnéna, odpoved Informac¢niho systému
datovych schranek se ulozi v elektronické podobe¢ jako dokument ke spisové
znacce aneni-li to mozné, vytiskne se azaloZi do spisu; neni-li predsedou
senatu, samosoudcem, soudcem, asistentem soudce, justicnim cekatelem,
vy$§im  soudnim  Gfednikem, soudnim  tajemnikem nebo soudnim
vykonavatelem stanoveno jinak, dorucuje se jinym zpésobem.

(5) Pt#i dorucovani fyzickym osobam je nutné rozliSovat mezi datovou
schrankou fyzické osoby a datovou schrankou fyzické osoby podnikajici, neni-li
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piedsedou senatu, samosoudcem, soudcem, asistentem soudce, justicnim
cekatelem, vy3§im soudnim Uiednikem nebo soudnim tajemnikem anebo
soudnim vykonavatelem ureeno jinak.

(6) Prostiednictvim datové schranky se nedorucuji pisemnosti, jejichz
povaha to neumozZauje nebo je-li pro uréené druhy pisemnosti stanoven jiny
zpasob dorucovani (utajované informace, trestni listy apod.).

(7)  Pisemnosti dorucované prostrednictvim datové schranky se dorucuji
ve formétu PDF. Sou¢ésti datové zpravy mohou byt i piilohy v jiném formatu,
napt. jedna-li se o pisemnost, kterou ma vyplnit Gcastnik fizeni. Je-li pisemnost
uréena do vlastnich rukou adresita nebo ma-li byt nahradni doruceni
vylouceno, vyzna¢i tuto skute¢nost soud v datové zprave.

(8)  Je-li pisemnost doruc¢ovana prostiednictvim datové schranky, musi
obsahovat stejné Udaje o druhu adulezitosti pisemnosti jako pisemnost
doruc¢ovana dorucujicim organem.

(9) Datova zprava musi splnovat technickd omezeni, ktera jsou prijata
spravcem systému datovych schranek (napt. velikost datové zpravy musi byt do
10 MB).

(10) Jestlize neni mozné dorucovat prostiednictvim datovych schranek
z davodu nedostupnosti informacniho systému datovych schranek, poznamena
se to do spisu, neni-li predsedou senadtu ur¢eno jinak, dorucuje se jinym
zpasobem (napt. § 13c).

(11) Vzory tiskovych vystupi o vysledku hledani datové schranky a stavu
dorucovani pisemnosti prostiednictvim datovych schranek jsou uvedeny
v pfiloze ¢. 20. Tiskovy vystup ,,Potvrzeni o dodani a doruceni do datové
schranky* se zaloZi do spisu i v pripad¢, kdy je nahradni doruceni vylouceno
aod dodani pisemnosti do datové schranky uplynula doba vic jak 10 dng,
pokud predseda sendtu (samosoudce, justi¢ni cekatel, asistent soudce, vySsi
soudni Gtrednik, soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel) neurcil dobu delsi,
a pisemnost podle stavu dorucovani v informacnim systému datovych schranek
nebyla dorucena (vyzvednuta).

(12) Nelze-li v ptipadé predloZeni véci nadiizenému soudu k rozhodnuti
(napt. o odvolani) predat spolu s rejstiikovymi Udaji vysledky Setreni podle
odstavce 2 avysledky ostavu dorucovani podle odstavce 4 v elektronické
podobe, postupuje se stejne jako by vysledky v elektronické podobé nebyly
ulozeny.

§13b
Dorugovani na jinou elektronickou adresu

(1) Prostednictvim veiejné datové sit¢ soud dorucuje na elektronickou
adresu (elektronicka posta) jen v pripadé aza splneni podminek § 46 odst. 2
a§46aodst.2a3o0.s. 1.

(2) Pii dorucovani pisemnosti elektronickou poStou soud adresata
vyzve, aby doruceni potvrdil do 3 dna od odeslani pisemnosti datovou zpravou
opatrenou jeho uznavanym elektronickym podpisem.

(3) Datovou zpravu obsahujici potvrzeni o doruceni pisemnosti,
opatrenou uznavanym elektronickym podpisem adresata, soud vytiskne a zalozi
do spisu. Obdobné postupuje, jestlize se pisemnost vratila jako nedorucitelna.

(4) Jestlize je pisemnost doruc¢ovana elektronickou postou, musi
obsahovat stejné Udaje o druhu aduleZitosti pisemnosti jako pisemnost
dorucovana dorucujicim organem. Zejména zni musi byt patrno, kdo je
odesilatelem, pod jakou spisovou znackou je vedena, komu, v jaké veci a k jaké
spisové znacce je adresovana, ajaké prilohy jsou kni pripojeny. Odeslani
i prijeti pisemnosti elektronickou poStou se potvrdi vytiskem pravodniho
dopisu, jenz krome uvedenych naleZitosti musi obsahovat téZ Gdaj o tom, kdy
byla pisemnost odeslana ¢i prijata; vytisk pravodniho dopisu se zaloZi do
prislusného spisu, v néemz byla pisemnost vypravena nebo do nehoZ byla urcena
(ptijata). Ustanoveni § 13a odst. 6 az 8 plati obdobne.

§13c
Doruéujici organ

(1) Dorucujicimi organy soudnich pisemnosti jsou provozovatelé
postovnich sluzeb4d (dale jen ,,poSta“), soudni dorucovatelé, organy Justicni
straze nebo soudni exekutofi; v trestnich vécech se za dorucujici organ povazuje
dale organ obce, piipadné i prislusny policejni orgdn (§ 62 odst. 1 véta treti
tr. +.). Doruc¢uje-li se urcitym nebo specifickym osobam, je dorucujicim
organem téz Vézeriska sluzba Ceské republiky, zafizeni pro vykon Gstavni nebo
ochranné vychovy, Gstav pro vykon zabezpecovaci detence, krajskd vojenska
velitelstvi, Ministerstvo vnitra a ministerstvo (§ 48 odst. 2 0. s. f.).

(2)  Soudnimi doruc¢ovateli jsou zaméstnanci soudu uréeni organizacnim
radem, rozvrhem prace nebo zaméstnanci, které doruc¢enim soudni pisemnosti
povetil predseda senatu, samosoudce, soudce, asistent soudce, justicni cekatel,
vy$§i soudni Grednik nebo soudni tajemnik. Za zaméstnance soudu jako
soudniho dorucovatele se pro Ucely doruc¢ovéani povazuje izaméstnanec
agentury préce, ktery je docasné pridélen k vykonu prace soudniho dorucovatele
na zéklad¢ dohody mezi soudem a agenturou.

(3) Soudni dorucovatel nebo organ Justi¢ni straze dorucuje soudni
pisemnosti ve stejnych obélkach sdorucenkami, jako se pouZivaji pii
dorucovani prostiednictvim jiného dorucujiciho organu. Provédi-li doruceni
soudni dorucovatel, je povinen vykonat viechna doruceni bez pratahu.

(4) Prostrednictvim soudniho dorucovatele se dorucuji soudni
pisemnosti zejména v pripadech, kdy je nezbytné, aby byla soudni pisemnost
neprodlen¢ dorucena a aby mel soud prakaz o doruceni.

(5) Dorucuiji-li se tyto pisemnosti prostiednictvim posty, dorucuji se ve
zvl&dtni obélce s dorucenkou podle zvldstniho predpisu.el Soud predvyplni
Udaje na vyzve, a to adresata, adresu, na nichz ma byt dorucovano, odesilajici
soud a oznaceni pisemnosti. Dorucuje-li pisemnosti jiny dorucujici organ nez
posta, soud dba, aby na vyzvé a ozndmeni, které se zanechavé adresatu, bylo
uvedeno, u kterého soudu si zasilku maZe vyzvednout a Ze se tak maze uginit
v Ufednich hodinéch tohoto soudu.

(6) Na dorucované zésilce musi byt uvedeny udaje, které adresata
dostateene a nezamenitelne identifikuji tak, aby zésilka byla doruc¢ena do rukou
spravného adresata. Podle Udaja, které mé soud v dobé dorucovani k dispozici,
se na zésilce dorucované prostiednictvim poSty uvede osobni jméno a piijmeni
adresata a zpravidla téZ rok narozeni osoby, které je zésilka urcena; v pfipadech,
kdy mohou vzniknout pochybnosti o pfesné totozZnosti adresata, uvede se
datum jeho narozeni. Rodné ¢islo adresata se na zasilce zasadné neuvadi.

(7) Dle pokynu piedsedy senatu, samosoudce, soudce, asistenta soudce,
justieniho cekatele, vy$siho soudniho Grednika nebo soudniho tajemnika anebo
soudniho vykonavatele se na dorucované zasilce dale vyznaci, zda dorucovana
pisemnost je uréena vyhradné jen do vlastnich rukou adresata (bez moznosti
doruceni jiné osob¢), svyloucenim vhozeni do schranky (nevkladat do
schranky), nebo s vyloucenim uloZeni (neukladat).

§ 13d
Dorugovani Geastnikem tizeni nebo jeho zastupcem

Jestlize je na Z&dost Ucastnika fizeni nebo jeho zastupce dorucenim
pisemnosti poveren UGcastnik fizeni nebo jeho zastupce, soud mu preda
dorucované pisemnosti v obélce s dorucenkou nebo v jiné obélce s pripojenim
potvrzeni o piijeti podle zvlastniho predpisu.2el Ucastnik nebo jeho zastupce
vréti soudu potvrzenou dorucenku o prijeti nebo potvrzeni o prijeti zasilky
adresatem nebo zasilku poté, co adresat ji odeprel piijmout nebo se mu ji
nepodarilo doru¢it; vracena dorucenka, potvrzeni o prijeti nebo zasilka se zalozi
do spisu.

§13e
Doruéovani formou uloZeni u soudu
Pisemnosti dorucované Ucastniku nebo jeho zéstupci po nevyhoveni
vyzvy podle § 46c odst. 2 0. s. ., nebo tomu, komu bylo opattenim na ochranu
pred domécim nasilim zakazano, aby se zdrzoval v byté nebo jinde, kam by mu
mohlo byt dorucovéno, se dorucuje uloZzenim u soudu. UloZeni se provede
zaloZenim zasilky do spisu.

8§ 13f
Neékteré zvlaStni zpasoby dorugovani

(1) Dorucuji-li se spisy adresatu prostrednictvim posty, odesilaji se vzdy
jako doporucend zasilka nebo cenny balik. Je-li toho tieba, pouzije se
doplnkova postovni sluzba (napt. dodani do vlastnich rukou adresata).
V piipade zasilani spisa je nutno pouZzit kvalitnich obalovych materiala, chlopné
obalek ¢i mista spoja balika je tieba prelepit vhodnym typem lepici pasky,
pripadné ucinit dal$i vhodna opatreni tak, aby bylo co nejvice zamezeno
moznosti poskozeni zasilky behem piepravy.

(2)  Vyrozumeni podatele o vyiizeni véci soudem se zasila zpravidla jako
obycejna zasilka, nestanovi-li jinak zvlastni predpis nebo piedseda senatu,
samosoudce, soudce, asistent soudce, justicni ¢ekatel, vy$si soudni Grednik nebo
soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel.

(3) Organam veiejné moci, jejichzZ sidlo je shodné se sidlem soudu, se
zésilky dorucuji zpravidla prostiednictvim soudniho dorucovatele; tim neni
vyloucena moznost dorucovat prostrednictvim datové schranky organa nebo
elektronickou postou.

(4) Pisemnost Ize dorucit faxem nebo elektronicky, pokud to nevylucuje
jeji povaha. Predseda senatu, ktery rozhodl otomto zpasobu dorucent,
souc¢asné rozhodne o tom, zda je tieba tuto pisemnost dorucit jesté postou.

(5) Informace (zpravy, stanoviska, sdéleni, vyjadreni k podnétam,
navrhy na prijeti opatfeni v konkrétnich vécech, vysledky statistického
zjiSrovani atd.) podavané soudem jinému soudu nebo ministerstvu, se dorucuji
pouze prostiednictvim verejné datové site, pokud pravni piedpis nebo
nadfizeny organ nestanovi jinak. Pisemnost se v techto ptipadech dorucuje na
uréenou elektronickou adresu, a pokud nebyla ureena, na elektronickou adresu
podatelny nebo na elektronickou adresu prislusného Gtvaru. Pro tato podani
plati § 13b odst. 3 a 4 obdobné. Pokud zvlastni predpis nestanovi jinak, datové
zprava nemusi byt elektronicky podepsana.

(6) Pisemnost soudu, kterd byla dorucena jinému soudu nebo
ministerstvu postou nebo faxem, zale odesilatel adresatovi na zadost rovnéz
elektronicky. Odesilajici soud tento zpusob doruceni podmini zasifrovanim,
pokud to vyZaduje povaha zasilanych dajt.

§13g
Dorugovani do vlastnich rukou

(1) Do vlastnich rukou se dorucuji pisemnosti, o nichz to stanovi
zékon, piipadné prislusny predseda senéatu, vyssi soudni Grednik, asistent
soudce, justicni cekatel, soudnf tajemnik ¢i soudni vykonavatel.

(2) Soud wvyuZiva ke zjisteni pobytu osob, je-li toho dle jeho Gvahy
tieba, na pokyn p#isludného predsedy senatu, vy$siho soudniho Urednika,
asistenta soudce, justieniho cekatele ¢i soudniho tajemnika webovou aplikaci
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Centrélni evidence véznénych osob, a to i v civilnim fizeni, zejména v piipadech
postupu dle § 49 odst. 4 0. s. +.

§13h
Prakaz dorugeni

(1) Dorucuje-li soud prostiednictvim dorucujiciho organu a neurei-li
piedseda senétu, samosoudce, soudce, asistent soudce, justi¢ni cekatel, vySSi
soudni Grednik nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel jinak, potom
pouZije pro dorucovéani obélky stanovené podle zvlastniho predpisu.4e)

(2)  Je-li dorucujicim organem soudni doruc¢ovatel nebo organ Justicni
straze, odpovida za +adné vyplneni viech pozadovanych daja na dorucence.

Oddil etvrty
Rozhodnuti

Nalezitosti rozhodnuti

§14

(1) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti, podepsané piedsedou senatu
(samosoudcem) azalozené do spisu, se ozna¢i na prvni strane slovem
Loriginal®.

(2) Stejnopis kazdého vydaného ¢i vyhlaSeného rozhodnuti je tieba
ulozit v prislusném informa¢nim systému, nevylucuje-li to jiny predpis3d. Mezi
vydana rozhodnuti v informacnim systému je treba zapsat vSechna rozhodnuti,
ktera jsou soudem vydana, jsou vyhotovovana a zakladana do spisu (nejedna se
tedy pouze o rozhodnuti kone¢nd); nemusi sem byt zapisovana rozhodnuti,
kterd jsou napt. vyhlaSena u jednani a nejsou vyhotovovana, nebot Ucastnici
netrvaji na pissmném vyhotoveni.

(3)  Je-li vydano opravné usneseni, po pravni moci se oprava provede
v opravovaném rozhodnuti Skrtnutim nespravného (daje tak, aby byl nadale
ziejmy predchozi nespravny Udaj, ktery se nahradi spravnym Gdajem. K tomu se
vyzna¢i, kdo akdy opravu provedl aotisk kulatého Gredniho razitka. Na
originale rozhodnuti se vyzna¢i odkaz na ¢islo listu, kde je vydano opravné
usneseni.

8§15
zrusen

8§16
P#i vyhotovovani usneseni, trestnich piikaza, platebnich rozkazy,
smenecnych (Sekovych) platebnich rozkazi, elektronickych platebnich rozkaza
a dalSich rozhodnuti se primérené uziji ustanoveni § 14.

§ 16a
zrusen

§16b
zrusen

8§17
zrusen

§18
Dolozka pravni moci

(1) Dolozka pravni moci se pripoji na original rozhodnuti podle
zdznamu ve spisu [§ 23 vyhlaSky Ministerstva spravedinosti ¢ 37/1992 Sb.,
o jednacim radu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdejsich predpisa (dale
jen ,,j. £.)], na stejnopisy rozhodnuti piedloZené Gcastniky a na stejnopisy, které
se zasilaji jinym soudam nebo jinym statnim orgadnam, podle zadznamu na
origindlu rozhodnuti (§23 j.+) zaloZzeného ve spisu. Dolozka se opatii
podpisem zamestnance, ktery ji pripojil, a datem, kdy se tak stalo. Na Zadost
toho, komu byl stejnopis rozhodnuti dorucen pied tim, nez nabylo pravni moci,
pripoji se tato dolozka na predloZzeném stejnopisu rozhodnuti. Dolozka
0 pravni moci se pripoji na predni strané rozhodnuti zpravidla do levého rohu,
ato otiskem razitka. Neni-li soucasti tohoto razitka Uredni razitko s malym
statnim znakem [§ 248 odst. 1 pism. c)], pripoji se k doloZce otisk kulatého
Uredniho razitka.

(2) Vyznacovani
a obchodnich vecech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu I. stupné také,

jestlize:
a) odvolani bylo odmitnuto nebo vzato zpét,
b) rozhodnuti soudu I. stupné bylo potvrzeno,
c) jde opravni moc vyrokd, které odvolanim arozhodnutim soudu

11. stupné nebyly dotceny,

d) odvoléani bylo odmitnuto z davoda § 43 odst. 2 0. s. #.,

e) nepoda-li odparce véas namitky proti  sménecnému
platebnimu rozkazu nebo vezme-li je zpét,

f) nebyl-li v¢as podan odpor;

1. Na rozhodnuti soudu II. stupné se vyzna¢i pravni moc vzdy dnem
doruceni poslednimu z Geastnika. DoloZku pravni moci na piislusném
rozhodnuti vyznaci soud I. stupné.

(3)  Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v trestnich vecech:

I. Dolozka pravni moci se vyznac¢i na rozhodnuti soudu I. stupné
i v pripadech, jestlize odvolani bylo zamitnuto nebo vzato zpét.

11. Pokud doslo ke zmené rozhodnuti soudu I. stupng, vyznaci se na ném
pravni moc s oznacenim vyroku, kterého se tyka, datem pravni moci

pravni moci  rozhodnuti v ob¢anskopravnich

(Sekovému)

rozhodnuti soudu I1l. stupné. Stejné se postupuje u dolozek pravni
moci vyznacovanych na opisech téchto rozhodnuti. V takovych
pripadech se jinym soudam, nebo jinym statnim organam, zasilaji vzdy
stejnopisy rozhodnuti soudu I.stupné ve spojeni se stejnopisy
rozhodnuti soudu 1. stupné.

(4)  Pravni moc na rozhodnuti soudu I.stupné vyznacuje soud, ktery
rozhodnuti vydal; uvéci vykonu rozhodnuti (exekuci) pii postoupeni véci
jinému soudu, doloZzku pravni moci vyzna¢i soud, kterému véc byla postoupena.
Na rozhodnuti nadfizeného soudu ji vyznacuje soud, ktery rozhodoval
v prvnim stupni, nebyla-li uz vyznacena nadiizenym soudem.

§19
Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti

Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti (§ 24 j. t.) se ptipoji otiskem razitka
zpravidla do pravého rohu piedni strany rozhodnuti. Neni-li soucasti tohoto
razitka uredni razitko s malym statnim znakem [§ 248 odst. 1 pism. c)], piipoji
se k doloZce otisk kulatého Giedniho razitka. DoloZku podepide ten, ktery ji
pripojil, avyznaci datum, kdy se tak stalo. Dolozku o vykonu piedbéZzného
opatfeni upravujiciho pomery ditéte podepiSe soudce a pripojuji  datum
a hodinu, kdy se tak stalo.

§19a
Zvlastni aprava pro soudni pisemnosti v elektronické podobé

(1) Bude-li rozhodnuti dorucovano prostiednictvim datové schranky
nebo elektronickou postou, soud vyhotovi elektronicky stejnopis (opis)
rozhodnuti (elektronicka podoba stejnopisu rozhodnuti) podle ustanoveni pro
vyhotovovani rozhodnuti v listinné podobe (8 14 az § 17), ktery ten, kdo jej
vyhotovil, podepiSe svym uznavanym elektronickym podpisem, piipadné oznaci
uznavanou elektronickou znackou?2) 4, Za elektronicky stejnopis rozhodnuti se
povazuje az stejnopis pievedeny do formatu PDF podepsany uzndvanym
elektronickym podpisem nebo oznaceny uznavanou elektronickou znackou.

(2) Ostatni  soudni  pisemnosti, které budou  dorucovany
prostiednictvim datové schranky nebo elektronickou poStou, se vyhotovuji
rovnéZz v elektronické podobe apodepisi se uznavanym elektronickym
podpisem nebo oznaci uznavanou elektronickou znackou.

(3) Soud soudni pisemnosti v elektronické podobé podepsané
uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacené uznévanou elektronickou
znackou opatiuje kvalifikovanym casovym razitkem.

(4) Dolozku pravni moci (§ 18) a vykonatelnosti (§ 19) pripoji soud na
elektronicky opis (stejnopis) rozhodnuti podle stejnych pravidel jako u listinné
podoby, a to

a) na predloZzeném vystupu z konverze podle zvlastniho pravniho predpisu,4)
b) na Zadost zasle prostrednictvim datové schranky elektronicky stejnopis, ke
kterému za dolozku ,,Shodu s prvopisem potvrzuje* pripoji dolozku
pravni moci a vykonatelnosti formou textu (napt. ,, Tento rozsudek nabyl

pravni moci dne 30. cervence 2009 a vykonatelnosti dne 4. srpna 2009.

Pripojeni dolozky provedl J. Novak dne 10. srpna 2009.“), a podepise jej

uznavanym elektronickym podpisem nebo jej ozna¢i uznavanou

elektronickou znackou; nelze-li vyhotovit elektronicky stejnopis

s dolozkou pravni moci, provede se konverze listinného stejnopisu

s dolozkou pravni moci, ktera se zasle Gcastnikovi do datové schranky.

(5) Na Zzadost toho, komu byl elektronicky stejnopis dorucen
prostrednictvim datové schranky, soud vyhotovi listinny stejnopis s dolozkou
pravni moci a vykonatelnosti podle § 18 a § 19. Takto vyhotoveny stejnopis
podléha soudnimu poplatku dle prislusného pravniho predpisu44.

(6) Pro ueely rozesilani stejnopisa rozhodnuti nadizenych souda
avyznacovani pravni moci a vykonatelnosti, nadfizeny soud, v ptipadé, kdy
procesnimu soudu prostrednictvim propojeni informac¢nich systému nezaSle
elektronicky stejnopis rozhodnuti soucasné s rejstiikovymi Udaji, zaSle
procesnimu soudu elektronicky stejnopis do datové schranky.

(7) Soudni pisemnosti, které musi byt opatieny vlastnorucnim
podpisem toho, kdo rozhodnuti vydal (§ 55), musi byt pro potieby dorucovani
do datové schranky podepsany jeho uznavanym elektronickym podpisem, nebo
takové soudni pisemnosti v listinné podobé podepsané vlastnoruenim
podpisem predsedy senatu (samosoudce, soudce), soud zkonvertuje do
elektronické podoby (§ 138).

(8)  Je-li vydano opravné usneseni a po pravni moci tohoto usneseni je
potieba zaslat prostrednictvim datové schranky opraveny elektronicky stejnopis
rozhodnutf, soud

a) zaSle rozhodnuti aopravné usneseni jako jeden elektronicky stejnopis
(jeden soubor), ve kterém opravné usneseni nasleduje az na dalsi strance
za dolozkou pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti. Za dolozkou
,»Shodu s prvopisem potvrzuje* uopravného usneseni nésleduje
dolozka pravni moci opravného usneseni. Takovy dokument podepise
ten, kdo jej vyhotovil, uzndvanym elektronickym podpisem nebo oznaci
uznavanou elektronickou znackou, nebo

opravu provede na listinném stejnopisu rozhodnuti podle § 14 odst. 4,
ktery zkonvertuje do elektronické podoby (§ 138).

(=)}
-~
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Oddil paty
Protokoly v fizeni pred soudem
§20
Diktovani protokolu

(1) Protokol se diktuje hlasite, aby piitomni diktované zneni slyseli,
pokud zakon nepripousti jiny postup.4-5 Predseda senatu (samosoudce) muze
vyslychanému, zejména jde-li o znalce, dovolit, aby svou vypoved’ do protokolu
nadiktoval. Tato okolnost se poznamend v protokolu.

(2)  Je-li Geastnikem nezletilé dite schopné formulovat své vlastni nézory
na véci samé, ma pravo tyto nazory svobodné vyjadrit ve vech zéleZitostech,
které se ho dotykaji. Konkrétni zptsob zjiSteni ndzoru ditéte predseda senatu
(samosoudce) zvoli podle konkrétnich okolnosti jednotlivého ptipadu
s prihlédnutim k jeho veku a Urovni rozumové vyspelosti. Potiebné Udaje pak
predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do protokolu.

§21
Sepisovani protokolu

(1) Zpravidla se zapiSe pouze podstatny obsah vypovedi. Jestlize je to
pro posouzeni veci dalezité, zapisi se odpovedi vyslychaného doslovne,
poptipadé uvedou se v protokolu jednotlivé otazky a odpovedi na né.

(2) Protokol ovypovedi se zapisuje v ceském jazyce. Zalezi-li na
doslovném znéni vypovedi toho, kdo nevypovida v ceském jazyce, zapiSe
zapisovatel nebo tlumoenik jeji prislusnou c¢ast pokud mozno také v jazyku,
jimz vyslychany vypovida; neni-li to mozné, pripoji se zaznam v doslovném
znéni sepsaném a oveéreném tlumocnikem, pokud zvlaStni predpis nestanovi
jinak.

(3) Ucastniku (obvinenému) nebo jeho zéstupci (obhéjci) Ize na Zadost
vyhotovit kopii (stejnopis) protokolu bez ovéieni (§ 49 a § 50). Kopii (stejnopis)
Ize téZ vyhotovit statnimu zastupci. Na zaklad¢ pokynu predsedy senatu
(samosoudce) Ize takovou kopii (stejnopis) poskytnout i elektronickou cestou.

§22
Protokol o hlasovani
(1) Protokol o hlasovani se zalepi do obalky, ktera se oznac¢i nadpisem
Protokol o hlasovani“, jednacim cislem protokolu o jednani, ke kterému se
vztahuje, otiskem kulatého razitka, c¢islem listu apfipoji se k protokolu
0 jednani soudu.
(2)  Protokol o hlasovani nesmi byt uloZen v informa¢nim systému.

Oddil Sesty
Uprava nekterych postupa pii provadeni dakaza a pii dozadani
§23
Postup pf#i vyslechu

(1) Po overeni totozZnosti vyslychané osoby soud zjisti jeji osobni Gdaje
(datum narozeni, bydliste, dale stav, druh prace a zaméstnavatele, jsou-li tyto
Udaje dulezité pro rizeni, avztah kUcastnikam fizeni). U prislusnika
ozbrojenych sil nebo bezpecnostnich sbora Ceské republiky, zejména Policie
Ceské republiky, se namisto bydliste, druhu prace azamestnavatele uvadi
oznaceni slozky (Gradu), u nichz slouzi ajeji presna adresa asluzebni ¢isla,
ausoudcu astatnich zastupca namisto bydliste azamestnavatele oznaceni
soudu nebo statniho zastupitelstvi, une¢hoz jsou prideleni k vykonu funkce
ajeho presna adresa. Je-li vhodné sohledem na ochranu prav vyslychanych
zaméstnanca organizaci zabyvajicich se ochranou obéti nebo zajisteni jejich
bezpecnosti anebo z jinych zavaznych davoda, se namisto bydliste techto osob
uvadi presna adresa sidla této organizace, pripadné jeji organizacni slozky.

(2) Vyzaduje-li to potieba rozhodnuti nebo statistického sledovani,
soud zjisti t6Z rodné cislo, rodinné, majetkové a vydelkové pomery, pocet
predchozich snatka, pocet nezletilych deti v rozvadejicich se manzelstvich,
priciny rozvratu manzelstvi, nejvyssi dosazené vzdelani a statni prislusnost.

(3) O tom, Ze wvyslychany byl tadn¢ poucen o svych pravech
a povinnostech, uc¢ini soud zdznam do protokolu. Postac¢i poukazat na prislusna
ustanoveni zdkona o tizeni pred soudy a podle potieby se uvede i prohlaSeni
vyslychaného.

(4) Predseda senatu (samosoudce) vyzna¢i na predvolani dobu, kdy
skon¢il vyslech svédka.

§23a
zrusen

§24
Zvlastni postup pi#i vyslechu utajovaného svedka
nebo osoby pod ochranou

(1)  Vyslech utajovaného sveédka nebo osoby pod ochranou se zpravidla
uskute¢nuje prostrednictvim videokonfereneniho zarizeni, nebrani-li tomu
technické prekéazky.

(2) Doprava osoby oveétujici totoznost utajovaného svedka na misto
konani vyslechu bude zajistena ve spolupréci s Policii Ceské republiky. Osoba
ovéiujici  totoznost je po celou dobu wvyslechu prostrednictvim
videokonfereneniho zatizeni ptitomna na miste, kde se nachédzi vyslychany
utajovany svedek. Obdobné plati i & v pripade vyslechu osoby pod ochranou
prostrednictvim videokonfereneniho zatizeni.

(3) Totoznost utajovaného svedka se ovéii pred vlastnim jednanim
podle jeho skute¢nych udaja; ovérovani podle skutecnych udaja se provadi ve

spolupréci s Policii Ceské republiky. Pii jednani osobni Gdaje utajovaného
svédka piezkoumd predseda sendtu (samosoudce) podle smySleného jména
a prijmeni.

(4) P#i overovéni totoZnosti utajovaného svédka pied vlastnim
jednanim zjisti osoba ovétujici totoZnost, zda utajovany svédek bude Zadat
svédecné azda pii jeho vyplaceni chce vystupovat jiz pod svym skuteecnym
jménem a piijmenim nebo pod smySlenym jménem a piijmenim. Soucasné musf
byt upozornén, Ze podklady pro ptiznani svédecného si musi opattit pod svym
pravym jménem a pifjmenim. Pokud utajovany svedek trva na svém utajeni i pri
vyplaceni svédee¢ného, bude vyzvan, aby podepsal plnou moc, kterou udeli
predsedovi senatu (samosoudci) nebo bezpec¢nostnimu tediteli a dohodne s nim
zpasob prevzeti svedecného. Podklady pro ptiznani svedecného viozi predseda
senatu (samosoudce) do obélky, kde jsou jiz uloZeny skutecné osobni Udaje
utajovaného svedka a teprve poté obalku prelepenou prahlednou izolepou vrati
policejnimu organu, nebude-li uloZena u soudu. Pii uréeni svéde¢ného uvede
predseda senatu (samosoudce) smyslené jméno a pifjmeni utajovaného svedka.

(5) Osobni tdaje utajovaného svedka, neni-li obalka osahuijici tyto Gdaje
uloZzena u policejniho organu, se vedou oddélené od trestniho spisu
u bezpecnostniho teditele. Bezpecnostni teditel je preda predsedovi senatu
(samosoudci) pro ptipravu a provedeni soudniho Ukonu. Po uskute¢néni
soudniho Ukonu je predseda senatu (samosoudce) vrati v zapecetené obadlce
s oznacenim piisluSného stupné utajeni bezpecnostnimu tediteli. Zapajceni
techto Udaju bezpecnostnim reditelem (v zapeceténé obalce) soudam nebo
ministerstvu je moZné jen na Zadost v souvislosti s tizenim o opravnych
prostredcich.

(6) Byl-li utajovany svedek poprvé slySen az v iizeni pred soudem
apoté soud vec vréatil statnimu zastupci k doSetreni, predd predseda senétu
(samosoudce) nebo bezpec¢nostni  teditel na pokyn piedsedy senatu
(samosoudce) jeho osobni (daje v zapecetené obalce statnimu  zastupci
oddelene od trestniho spisu.

(7) Neobsahuje-li  vySetiovaci spis U(daje potiebné k overeni
veérohodnosti utajovaného svedka, vyzada si predseda senatu (samosoudce)
opatreni techto Udaju prostrednictvim bezpecnostniho feditele. Stejne tak
postupuje v piipade, Ze takova osoba je poprvé vyslechnuta az v hlavnim liceni.
Takto ziskané Udaje se vedou oddélené od trestniho spisu. Poté, co je piectenim
jejich podstatného obsahu, bez ohrozeni utajené totoznosti osoby, proveden
dtkaz, vlozi se do zapeceténé obélky s osobnimi Udaji takové osoby.

(8) Pokud se stotoznosti utajovaného svedka seznami jakakoli dalsi
osoba, uc¢ini otom predseda senatu (samosoudce) zadznam, ktery pripoji
k osobnim Gdajam takového svedka. Kopii podle povahy veci pak zale
i prislusnému orgénu.

(9) Piedseda senatu (samosoudce) zajisti vhodnymi opatienimi (napt.
technickymi  prostredky), aby nepovolanym osobam bylo zabranéno
v identifikaci utajovaného svedka, veetne vyuziti prislusnika justicni straze.

§ 24a
Zvlastni postup pi#i vyzadani udaja z nekterych evidenci

Jsou-li  ksoudnimu fizeni vyZadovany origindly Zadosti o vydani
obc¢anského prakazu a Zadosti o vydani cestovniho dokladu, které vedou obecni
Grady s rozSirenou pasobnosti, soud o tyto doklady pisemne pozada. Doklady
za soud od obecniho Uradu s rozsirenou pasobnosti osobné pievezme osoba
poverena predsedou senatu (samosoudce) nebo rozvrhem préace; obdobne se
postupuje ipii vraceni doklada. O prevzeti avraceni doklada se vyhotovuje
predavaci protokol.

Dozadani
§25
Predkladani dozadani
(1) O provedeni Ukonu (dozadani) ujiného soudu (dozadany soud)
74d4 doZadujici soud pisemné pifpisem, v némz uvede

a) spisové Udaje, jejichz znalost je nutna k rddnému provedeni Gkonu, a to
zejména tehdy, je-li o provedeni Ukonu doz&déano nekolik soud,

b) zda aktery zéstupce Ucastnika ma byt o Gkonu dozadaného soudu
vyrozumen,

c) konkrétni otazky, které maji byt v rAmci dozadéani kladeny vyslychanym
osobém, jde-li o vyslech osoby,

d) zda k dozadani piipojuje spisy spoukazem na ty jeho ¢&ésti, kde jsou
potiebné ldaje obsazeny,

e) daldi vyznamné skutecnosti.

(2) Postupné dozadani nekolika souda v zaslaném spise je pifpustné jen
tehdy, jestlize k fd&dnému provedeni dozadaného Ukonu je tieba znalosti
predchozich tkona.

(3) O provedeni dozadani maze soud pozéadat i elektronicky do datové
schranky doZadujiciho soudu, zejména v pripade¢, kdy kdozadéani nebudou
pripojeny  spisy. Dozadujici soud vidy zasild doZddanému soudu
prostiednictvim elektronické komunikace mezi soudy (§ 162b) rejstiikova data,
prip. elektronické dokumenty duleZité pro vyiizeni doZzadani, nebyly-li
z n¢jakého davodu (napt. velikost) zaslany spolu s Zadosti do datové schranky.
Jestlize bude pro potieby doZadani zasilan spis (spisy), doZadujici soud uvede
tuto skutecnost v davodu zasilanych rejstiikovych dat; jsou-li elektronické
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dokumenty, ptip. nekteré dokumenty, zasilany nikoliv spolu s Zadosti do datové
schranky, ale spolu s rejstifkovymi daty, uvede se to v zadosti.

§ 25a
Vytizovani dozadani

(1) Dozédani se provadi s nejveétsim urychlenim, zejména v piipadech,
kdy je udozadujiciho soudu stanoveno dalsi jednani. Nebude-li mozné
dozadani vytidit do jednoho mésice od jeho prijeti, doZadany soud toto ozndmi
doZadujicimu soudu a uvede predpokladany termin jeho vyrizeni.

(2) Otazky ajim odpovidajici odpovedi je tieba stejne ciselne oznacit.
Dozadany soud podle povahy véci a podle toho, co p#i provadeni tkonu vyslo
najevo, provede i dalsi nezbytné Ukony a dotaze se i na okolnosti v dozadani
neuvedené, maze-li to prispét k urychlenému a spravnému rozhodnuti véci.

(3) Dozadany soud dba, aby Ukon byl provaden jen v pripade, Zze
Geastnici (jejich zastupci) byli veas vyrozumeni o dobe a misté jednani, ledaze
dozadujici soud uvedl, Ze Ukon ma byt proveden bez (casti Ucastnika nebo
nekterého z nich.

(4) Postupuje-li dozadany soud dozadani jinému soudu, sdéli to
dozadujicimu soudu.

(5) Dozadany soud vytvasi listinny spis, pokud neni mozné jej vést
vinformacnim systému elektronicky (§200b). Po vytizeni dozadani zasila
prostiednictvim elektronické komunikace mezi soudy (§162b) piislusné
rejstiikové Udaje a prip. i elektronické dokumenty, kdy v davodech zaslanych
dat uvede, zda bylo dozadani vytizeno nebo jaky jinym zpasobem bylo vytizeno
(napt. postoupenim).

§ 25b
Naklady dozadani

(1) Néklady, které vznikly dozadanému soudu provedenim ukong,
dozadujici soud dozadanému soudu nehradi. Dozadany soud vSak sdéli ve
zpravé o vyrizeni doZadujicimu soudu naklady, které vznikly provedenim
dozadani.

(2) Zalohy na provedeni dtikazu zaplacené Gcastniky zuctuje doZadujici
soud. O urceni znale¢ného rozhoduje vzdy doZadujici soud azaSle znale¢né
tomu, kdo znalecné Uctoval, to plati téZ oodmeéné o néhradach pri
tlumocnickém Ukonu. Svedecné urcuje a vyplaci dozadany soud.

§ 25¢
Dozadani ve styku s cizinou

(3) Postup soudu pri dozadani ve vecech s mezinarodnim prvkem je
upraven prislusSnymi predpisy upravujicimi mezinarodni justi¢ni spolupraci
a postup soudua Ve styku s cizinou.4

(4) Dozadani cizozemskych justicnich organa vyrizuji zamestnanci
uréeni rozvrhem prace. Jako metodickou pomacku piitom vyuZivaji zejména
prislusna ustanoveni Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 30.dubna
2014, ¢.j. 42/2013-MOT-J/60, o postupu souda ve styku se clenskymi staty
Evropské unie ve vécech trestnich, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne
9. dubna 2014, ¢. j. 37/2013-MOT-J/65, o postupu souda ve styku s cizinou
ve veécech trestnich a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 11. cervna
2010, ¢.j. 59/2010-MOC-J, kterou se upravuje postup justicnich organa ve
styku s cizinou ve vecech obcanskopravnich a obchodnepravnich.

(5) Pii dorucovani utajovanych informaci do ciziny ajejich p#jmu
zciziny postupuje soud dle §73 anasl. zdkona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zpasobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpisa, apiislusnych  mezinarodnich  smluv  upravujicich  predavani
utajovanych informaci.

(6) Dozadani cizozemskych justicnich organu ve veécech trestnich [tj.
Zadosti o poskytnuti pravni pomoci cizozemskym organam dle zékona
¢.104/2013 Sb., o mezinarodni justi¢ni spolupréci ve vecech trestnich (dale jen
,ZMJS*)] zapisuje soud do rejstitku Td, s vyjimkou véci, které se zapisuji do
zvldstnich  oddila  rejstifku  Nt.  Cizozemskd dozadani ve veécech
ob¢anskopravnich zapisuje okresni soud do rejstiiku Cd a krajsky soud do
zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

§ 25d
Dozadani jinych organa

Byl-li soud pozadan o provedeni Ukonu rozhodcem (piedsedou
rozhod¢iho senétu) pro Geely rozhodeho fizenis Ceské advokatni komory
nebo Exekutorské komory Ceské republiky pro deely karného fizeni,so
postupuije se priméiené jako pri dozadéani od jiného soudu.

HLAVA CTVRTA
ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RIZENI

§ 26

(1) Dosazitelnost v mimopracovni dob¢ soudu k rozhodovani o vazhe,
domovni prohlidce, prohlidce jinych prostor a pozemkua, ustanoveni obhéjce,
piipadné kdalsim neodkladnym rozhodnutim, souhlasam ¢ povolenim
v pripravném tizeni trestnim, dale kUcasti na Ukonu podle § 158a tr. t.
ak rozhodnuti o predbézném opatreni upravujicim poméry ditéte a o jeho
vykonu se #idi podminkami pracovni pohotovostig.

(2) Soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, musi mit k dispozici
seznam vdech soudem vydanych piikaza k zatéeni, evropskych zatykacich
rozkazt apiikazt k dodani do vykonu trestu odnéti svobody ¢i ochranného

opatteni spojeného se zbavenim osobni svobody, ktery soud vede
vinformacnim systému pro kazdy rok a prabézné jej dopliuje. Realizované
nebo odvolané piikazy k zatceni, evropské zatykaci rozkazy a piikazy k dodani
do vykonu trestu odnéti svobody je tieba v seznamu neprodlené odskrtnout.
Soudem vydany piikaz k zadrzeni je treba odSkrtnout ihned po jeho vydani.
Spisy, v nichz byl vydan piikaz k zatceni nebo evropsky zatykaci rozkaz, ktery
nebyl dosud realizovan, vedouci kanceldfe nejméné jedenkrat za 6 mésica
predloZi prislusnému predsedovi senatu ke zvazeni daldiho postupu, nestanovi-li
piedseda senatu Ihitu jinou.

(3) Predseda soudu v ramci meziresortni soucinnosti zajisti, aby soudce,
kterému byla urcena dosazitelnost, byl podle moznosti s casovym predstinem
informovan, Ze vdob¢ jeho dosazitelnosti pravdépodobné dojde k podani
navrhu na rozhodnuti, k predani zateeného obvinéného nebo zadrZzeného
podezielého.

(4) Vramci dosazitelnosti soudce postupuje iv ptipadé uvedeném
v § 314b odst. 21tr. f.

(5) Soudce, ktery je poveren rozhodovanim soudu v ptipravném fizeni,
Geasti na Ukonu podle §158a tr. ., apostupem podle §314b odst. 2 tr. i
v pracovni dob¢ soudu, by nemel byt po tuto dobu c¢asove vazan plnenim svych
beznych povinnosti v jednaci sini.

§27
Rozhodovani o vazbé

(1) Na zaklade telefonického nebo osobniho sdéleni v dobeé
dosazitelnosti pfisluSny soudce domluvi zpésob a presny ¢as podéani navrhu na
vzeti do vazby se statnim zastupcem, zaméstnancem kancelaie statniho
zastupitelstvi nebo policejnim orgdnem. Pritom dbd, aby v piipadé rozhodovani
0 zatéené nebo zadrzené osobé byla zachovana zékonné Ihata (§ 69 odst. 4, 75,
76 tr. +.). Na navrhu a jeho stejnopisu potvrdi datum a piesny cas jeho doruceni
[§ 132 odst. 7 pism. b)].

(2) Nejpozdgji s pievzetim navrhu na vzeti do vazby nebo s predanim
zatéeného obvinéného policejnim  organem vyrozumi statniho zastupce
(v pripade predani zatceného obvineného, jen je-li statni zastupce dosaZitelny),
pripadné prostiednictvim zamestnance jeho kancelare nebo policejniho organu,
0 piesné dobe¢ amiste konani vyslechu obvineného (8§69 odst. 5, 77 odst. 2
tr. £.). Mistem konani vyslechu maze byt budova soudu, policejni cela (byvala
CPZ) nebo Uradovna (oddeleni) policie, vyjimecne véznice nebo nemocnice.
Jestlize je z navrhu statniho zéastupce ziejmé, Ze obvineny si zvolil obhajce nebo
jiz ma ustanoveného obhdjce azaroven o Ucast obhdjce pozadal, vyrozumi
soudce zpravidla telefonicky o presné dob¢ a miste konani vyslechu neprodlené
i obhajce. Nebyl-li obhajce telefonicky zastizen, ponechd mu vzkaz
prostrednictvim dospelé osoby nebo zdznamového zarizeni telefonni stanice na
pracovisti nebo v bydlisti obhajce. O kontaktu s obhajcem, zanechaném vzkazu,
pripadné o marném pokusu o telefonické spojeni, u¢ini vzdy zdznam do spisu.
Pokud soudce zvoli jiny zpasob vyrozuméni, u¢ini o tom rovnéz zaznam do
Spisu.

(3) Jestlize soudce rozhodl ovzeti obvineného do vazby, naridi
prislusné vazebni véznici nebo véznici (dale jen ,,véznice*) neprodlen¢ dvojmo
wykon vazby (pifkazem k prijeti do vazby, ktery musi obsahovat i zakonné
oznaceni davodu vazby, presné uvedeni pocatku omezeni osobni svobody
obvinéného, pokud neni patrné ze zaroven zasilaného usneseni o vzeti do vazby
nebo stejnopisu protokolu s rozhodnutim o vazbe, statni zastupitelstvi, policejni
organ ¢inny v pripravném fizeni a spisové znacky, pod nimiz je véc u téchto
organa vedena, rodné ¢islo a statni obc¢anstvi obvinéného a Udaje o pripadnych
spoluobvinenych, veetne uvedeni davodu jejich vazhby), zajisti jeho doruceni
zéroven s predanim obvinéného aspini i vyrozumivaci povinnost podle § 70
tr.f, a pfichazi-li to vdavahu, téZ podle 8§48 odst.2 zakona
& 234/2014 Sh., o statni sluzbé, ve znéni pozdejSich predpisa (dale jen
wsluzebni zakon®). Jde-li o osobu mladistvou, postupuje se podle § 46 odst. 2
zékona ¢.218/2003 Sb., o odpoveédnosti mladeze za protipravni  ¢iny
aosoudnictvi ve veécech mléadeZe aozmene nekterych zakonu (dale jen
,ZSVM*). Zaroven upozorni ina potrebnd bezpecnostni opatieni, aby bylo
zabranéno kontaktu se spoluobvinénym apod. PiisluSnou véznici je véznice
podle Piilohy ¢.7 nebo véznice, kterd ji, na zékladé pozadavku Generélniho
reditelstvi Vézenské sluzby doruceného predsedovi piislusného soudu, v zajmu
rovnomeérného rozmisr’ovéani obvinénych docasné nahrazuje. Pokud k piikazu
k prijeti do vazby neptipoji ihned stejnopis usneseni o vzeti do vazby, odesle jej
v zakonne lhaté. V takovém pifpadé vSak ihned veéznici preda stejnopis
protokolu se svym rozhodnutim o vazbé. Veéznici potvrzeny stejnopis piikazu
k prijeti do vazby zaloZi do spisu.

(4) Jestlize soudce rozhoduje o navrhu statniho zastupce na vydani
prikazu k zatceni (§69 odst. 1 tr.+.) nebo prikazu k zadrZeni (§ 76a odst. 1
tr. +.)., vyrozumi o svém rozhodnuti statniho zastupce, ktery navrh podal.
Pokud byl prikaz k zatéeni vydan, spisovy materidl statnimu zastupci nevréti
drive, neZ dojde krealizaci piikazu anéslednému rozhodnuti o vazbé nebo
k odvolani prikazu k zateeni. V pripade vydéani piikazu k zadrZeni vrati soud
spisovy materidl statnimu zéastupci ihned po doruceni piikazu pfislusnym
subjektam.

(5) Rozhodnuti souvisejici s vazbou ¢ini soudce (soud) bez zbytecného
odkladu. Spisovy material se svym rozhodnutim, s vyjimkou pfipadu uvedeného
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v odstavei 4, vrati stdtnimu zastupci, ktery navrh podal, bezprostiedné po
vyhotoveni rozhodnuti, resp. jeho pravni moci.

(6) Rozhodne-li soud v souvislosti s rozhodovanim o nahrazeni vazby
nekterym opatienim podle §73 odst. 1 a§73a tr. #. o uloZeni obvinénému
omezeni spocivajiciho v zdkazu vycestovani do zahrani¢i (zdkaz vycestovat do
zahranici) u statniho obcana Ceské republiky, postupuje podle § 27a odst. 2 a 3.

(7) Prikaz k propusteni z vazby, neni-li mozno k jeho neprodlenému
doruceni vyuZit eskortni sluzby vézerské straze, soudniho posla nebo kuryrni
sluzby justi¢ni straze, maze byt zaslan ifaxem. Oveieni spravnosti faxu na
primé telefonni lince uskutecni predseda nebo mistopredseda soudu a v pripadé
jejich neptitomnosti soudce, ktery piikaz vydal, nebo jiny povéreny soudce,
kterému musi byt odeslani faxu predem oznameno a text faxu bezprostiedne po
jeho odeslani predan. Bude-li fax odesilan ke konci pracovni doby soudu, je
treba zajistit Gcast fidiciho zamestnance soudu nebo povéieného soudce k jeho
overeni u piimé telefonni linky po dobu triceti minut od jeho doruceni.
Nepodari-li se vtéto lhate spravnost faxu overit, je treba sjeho textem
seznamit soudce zajiSt'ujiciho pro prisludny soud dosazitelnost v mimopracovni
dobe aveznici sdelit jeho jméno acislo dosazitelné telefonni stanice pro
dodatecné ovéreni. O ovéreni faxem ucini piisluSny zaméestnanec vzdy zéznam
do spisu. Original prikazu k propusteni z vazby viak musi byt i v tomto piipadée
véznici bez zbyte¢ného odkladu #adné dorucen.

(8) Ohbdobne soud postupuje v piipade faxem odesilaného piikazu
k propusteni ze soudni vazby nebo z vykonu trestu odnéti svobody.

(9) Piikaz k propusteni z vazby musi vzdy obsahovat i presné oznaceni
organu ¢inného v trestnim fizeni, unehoz se fizeni vede, ajeho spisovou
znacku.

(10) V pripade rozhodovani o nahrazeni vazby proba¢nim dohledem
soudce neprodlené vyrozumi Proba¢ni sluzbu o propusténi obvinéného ze
zadrZzeni ¢i zvazby arozhodnuti zaSle prislusnému stredisku probacni
a mediacni sluzby nejpozdgji do tif dna.

(11) V pripadée rozhodovéani o nahrazeni vazby mladistvého jeho
umistenim v péci davéryhodné osoby (8§50 ZSVM) soudce neprodlene
vhodnym zpasobem vyrozumi tuto osobu o propusténi obvinéného
mladistvého ze zadrZeni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle této osobé nejpozdeji do
tH dna

§ 27a
Rozhodovani o zékazu vycestovani do zahrani&i

(1) O néavrhu na uloZeni omezeni spo¢ivajiciho v zakazu vycestovani do
zahrani¢i rozhodne soudce zpravidla neprodlen¢ po jeho prevzeti nebo
v dohodnuté lhate.

(2) Rozhodne-li soudce o zékazu vycestovani do zahrani¢i u statniho
obcana Ceské republiky, zasle opis tohoto rozhodnuti piisludnému obecnimu
Gradu obce s rozsirenou pasobnosti; tento organ se rovnéz vyrozumi o tom, Ze
obvineny nebo ten, kdo ma cestovni doklad obvineného u sebe, jej soudu vydal,
nebo o odnéti cestovniho dokladu, nebyl-li ve stanovené lhate vydan. Je-li
cestovnim dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti
avyrozumeni o jeho vydani nebo odnéti se zasilaji Ministerstvu zahrani¢nich
Vec.

(3) Vyrozumeni o vydani nebo odnéti cestovniho dokladu musi krome
oznaceni rozhodnuti, jimZ bylo toto omezeni uloZeno, obsahovat i oznaceni
druhu acisla cestovniho dokladu adatum jeho vydani. V pripadé odepieni
vydani cestovniho dokladu, dojde-li k nemu pred soudem, soud o tomto sepise
zdznam, v némzZ uvede datum, kdy osoba odmitla cestovni doklad vydat, jeji
oznaceni osobnim jménem, piijmenim, piipadné rodnym cislem a dale osobni
jméno, piijmeni arodné ¢islo obvinéného, jehoz se omezeni tyka. O realizaci
piikazu k odnéti cestovniho dokladu pozada soud zpravidla ptislusny policejni
organ, pokud kjeho realizaci nedojde vramci Ukonu soudu. V protokole
0 odnéti cestovniho dokladu musi byt uvedeno minimélné datum jeho odnéti,
oznaceni organu, ktery cestovni doklad odnal, oznaceni druhu a¢isla
cestovniho dokladu adatum jeho vydéni adale oznaceni osoby, které byl
cestovni doklad odxat.

(4) Bezprostiedné po pravni moci rozhodnuti o zakazu vycestovéani do
zahranici, veetné prip. zajisténého cestovniho dokladu, nebo rozhodnuti
o0 odnéti cestovniho dokladu, soudce vréti statnimu zastupci predloZeny spisovy
material.

§28
Rozhodovani o ptikazu k domovni prohlidce
a ptikazu k prohlidce jinych prostor a pozemka

(1) Pro postup soudce v dobe¢ dosaZitelnosti se pouZije pfimerené
ustanoveni § 27 odst. 1.

(2 O névrhu na vydani prikazu k domovni prohlidce nebo prohlidce
jinych prostor a pozemka v neodkladné véci rozhodne soudce neprodlené po
jeho prevzeti nebo vdohodnuté lhate. Pokud piikaz vyda, preda nezbytny
pocet vyhotoveni statnimu zastupci, zaméstnanci statniho zastupitelstvi nebo
organu, ktery prohlidku vykond (§ 83 odst. 2 a § 83a odst. 2 tr. ) a zaroven mu
vrati i predloZeny spisovy materidl.

§29
Rozhodovani o vySetreni dusevniho stavu
pozorovanim ve zdravotnickém Ustavu
(1) Onévrhu statniho zastupce podle §116 odst. 2 tr.+ rozhodne
soudce zpravidla do péti dné, pokud jde o pozorovéani ve zdravotnickém
Gstavu, ado tif dn@, pokud jde o pozorovani ve zvlddtnim oddéleni Ustavu
vézenské sluzby. Ve stejnych Ihatéch rozhodne soud io nédvrhu statniho
zéstupce na prodlouzeni lhaty (§ 117 tr. +.).
(2) Bezprostiedné po pravni moci vréti predlozeny spisovy materiél se
svym rozhodnutim statnimu zastupci, ktery navrh podal.

§30
Ustanoveni obhajce a Ukony souvisejici

(1) Opatieni podle §39 a40 tr.#. (u§40 tr.+. zpodnétu obhgjce ¢i
obvinéného) ueini soudce zpravidla do t# dna. Ve stejné lhaté ucini zpravidla
i rozhodnuti podle § 37a, § 40a, § 44 odst. 2, a § 51a tr. ., §42 odst. 2 a § 91
odst. 2 ZSVM.

(2)  Jestlize vec nesnese odkladu, u¢ini takové rozhodnuti nebo opatreni
ihned, pfipadné v rdmci své dosazitelnosti, a neprodlen¢ vrati spisovy materidl
policejnimu organu nebo statnimu zastupci.

(3) Krovnomérnému wytizeni advokata p#i ustanovovani obhajcem
vede kazdy soud v elektronické podobé v piislusném informacnim systému
abecedné usporadany seznam advokata, kteii souhlasi s vykonem obhajoby jako
ustanoveni obhajci. Pokud tuto vali jasné a nepochybné projevili v minulosti
aneni davod o trvani jejich zajmu pochybovat, nemuseji po 1. 7. 2006 o zapsani
do nové tvoieného seznamu podle § 39 odst. 2 véta prvni tr. ¥. znovu Zadat, ale
mohou do n¢j byt bez dalSiho pievedeni. Podminkou zapsani do seznamu
okresniho soudu je skutecnost, Zze advokat ma sidlo v obvodu (sidle) tohoto
soudu. Krajsky soud do svého seznamu zapide k Zadosti advokata, ktery méa
sidlo v jeho obvodu, vrchni soud advokata, ktery ma sidlo v obvodu krajského
soudu, ve vztahu k némuz je vrchni soud soudem odvolacim. Zvlastni seznamy
pro ptipadné pobocky souda se nevytvéareji. Za sidlo advokata se povazuje
adresa jeho kancelére, nikoli pobo¢ky.

Kazdy advokat muze byt veden jen v seznamech okresnich (obvodnich)
souda jednoho soudniho kraje avseznamu jednoho krajského a vrchniho
soudu. Pro piipad, Ze nebude mozné ustanovit Zadného advokata podle
poradniku advokata, kteri o ustanoveni projevili zajem, maze byt ustanoven
i jiny advokat z poradniku advokata nadiizeného soudu. U obvodnich soudi
v Praze se za sidlo advokata povazuje mésto Praha. VV obou seznamech se pro
pripad § 27 odst. 2 uvedou i ¢isla faxového a telefonického spojeni (piip. ¢islo
mobilniho telefonu), pokud je advokat soudu sdelil. Soudce, ktery ma
stanovenou dosazitelnost, musi mit tento seznam k dispozici.

(4)  Jde-li o vec, kde je obvineny ve vazbe nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody, vyrozumi soudce aviizeni pied soudem predseda senatu
(samosoudce) o opatieni podle §39 a§40 tr.+. jeho opisem neprodleng
prislusnou veznici.

§31
Rozhodnuti o stiznosti proti rozhodnutim
0 zajisteni majetku a o0 navrzich na zruseni nebo omezeni zajisteni

Bezprostiedne po vyhotoveni a rozeslani rozhodnuti podle § 146a tr. f.
soud vréti predloZeny spisovy materidl statnimu zastupci, ktery mu jej se
stiznosti predloZil.

§32
Odposlech a zdznam telekomunikagniho provozu

(1) Pro postup soudce v dobe¢ dosaZitelnosti se pouZije piimerene
ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) Onavrhu statniho zastupce na narizeni odposlechu azaznamu
telekomunika¢niho provozu podle § 88 odst. 2 tr. . (dale jen ,,odposlech®)
rozhodne soudce bez zbyte¢ného odkladu, pifpadné ve lhate dohodnuté se
statnim zastupcem; o névrhu statniho zéstupce na prodlouzeni doby trvani
odposlechu (§88 odst. 4 tr. ) rozhodne soudce krajského soudu nejpozdéji
posledni pracovni den pied vyprsenim doby, na kterou byl odposlech v piikazu
povolen nebo prodlouZen, jestlize ho statni zastupce podal alespor 3 pracovni
dny pied skon¢enim uvedené lhaty.

(3) Po pravomocném skonéeni veci, ve které byl natizen odposlech,
v fizeni pred soudem piedseda senatu soudu prvniho stupné bezodkladne
informuje podle § 88 odst. 8 tr. . zndmou osobu uvedenou v § 88 odst. 2 tr. .
o natizeném odposlechu, pokud nebrani podéni informace davody uvedené
v § 88 odst. 9tr. f.

(4)  Pro navrhy statniho zéstupce podle §88a odst. 1 tr. #. se pouZzije
ustanoveni odstavce 2 obdobng.

(5) Pokud je navrh statniho zastupce na odposlech nebo jeho
prodlouZeni oznacen pfislusnym stupném utajeni, podléhd fizeni ispisova
manipulace u soudu reZimu stejného stupne.

§ 32a
Sledovani bankovniho G¢tu nebo Getu
k evidenci investi¢nich nastroja

U névrha statniho zastupce na sledovani bankovniho Gc¢tu nebo Gctu
u osoby opravnéné kevidenci investicnich néstroja podle zvlastniho zékona
(déle jen ,,sledovani bankovniho G&tu) veetné rozhodovéani o prodlouzeni
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tohoto sledovani (§ 8 odst. 3 tr. ) se postupuje obdobné podle § 32 odst. 2;
ustanoveni § 32 odst. 5 plati obdobne.

§33
Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi Ukony v piipravném fizeni

(1)  Pro postup soudce v dobé dosaZitelnosti se pouzije primerene § 27
odst. 1.

(2) Souhlas ve smyslu §8 odst. 5, §87 odst. 1 a§87a odst. 1 tr.+.
a povoleni podle § 158d odst. 3 a § 158e odst. 4 tr. f. udéli soudce zpravidla na
original i ptipadné opisy zadosti (piikaza), pokud zakon nevyZaduje jeho
zdavodnené  stanovisko, a k vyjadieni svého souhlasu vedle néleZitosti
stanovenych zékonem pripoji datum, své jméno, funkci, vlastnoruéni podpis
a otisk kulatého Gredniho razitka. Obdobné postupuje pii prodluzovani Ihiity.

(3)  Neshleda-li soudce davod k postupu podle odstavce 2, souhlas nebo
povoleni neudéli, potom tuto skutecnost se stru¢nym uvedenim divoda svého
stanoviska poznamena v zdznamu na opise zadosti (piikazu), ktery zaloZi do
soudniho spisu.

(4) Pokud souhlas nebo povoleni ve smyslu odstavce 2 udéluje
samostatné na zvlastnim listu, neopomene na ném uvést trestni vec, které se
tyka, a zadost (piikaz), k niz se souhlas nebo povoleni vztahuje. Do spisu pak
vedle opisu zadosti (ptikazu) zaloZi i opis svého souhlasu nebo povoleni.

(5) Je-li pisemna zZadost o souhlas nebo povoleni oznacena prislusSnym
stupném utajeni, podléha tizeni i spisova manipulace u soudu rezimu stejného
stupné.

HLAVA PATA
SOUDNI RIZENIT

§34
Vyuziti Proba&ni a mediagni sluzby

(1) Rozhodne-li piedseda senatu (samosoudce) o vyuZiti Probacni
a mediacni sluzby v frizeni pred soudem podle zvlastnich predpist,g kdy nejde
o piipady pti vykonu rozhodnuti v trestnich vecech, soud piislusnému stiedisku
Proba¢ni a mediacni sluzby zaSle spolu s konkrétnim pisemnym pokynem
(poverenim) opis obZaloby (ndvrhu na potrestani), opis protokolu o vyslechu
obvinéného (podezielého), piip. i opis Gredniho zaznamu o podaném vysvétleni
poskozeného (protokolu o trestnim oznamenti).

(2) Vpripade, Ze jiz v pripravném fizeni provéadéla dkony Probacni
a mediacni sluzba a predseda senatu (samosoudce) rozhodl, Ze se véc nadale
k mediaci nepiedava, o tomto rozhodnuti se neprodlené vyrozumi piislusné
stiedisko.

(3) Soud pro potieby ukladani trestu (trestniho opatreni) obecné
prospesnych praci vyuzZiva webovy katalog poskytovatela mist pro vykon
obecn¢ prospesnych praci na strankach Probacni  a mediacni  sluzby
(www.pmscr.cz) v sekci ,,Pro uzivatele”. Piistup pro soudce ajiné poverené
zaméstnance soudu zajisti Probacni amediacni sluzba na zéklade Zadosti
o pristup do zabezpecené sekce (webovy formuld¥) apo odsouhlaseni
predsedou (mistopredsedou) soudu.

(4) Jsou-li soudu oznameny (doruceny) davody pro vylouceni Giednika
aasistenta Probac¢ni a mediacni sluzby z provedeni Gkona probace a mediace,
nebo soud zjisti poruseni povinnosti Urednika a asistenta Probacni a mediacni
sluzby, vedouci kancelare neprodlené vec predloZi predsedovi senatu
(samosoudci).

(5) Pii vyuziti Probacni a mediacni sluzby je treba vénovat zvlastni
pozornost mladistvym a osobam ve veku blizkém veku mladistvych.

(6) Postupy soudu pii vyuziti Probacni a media¢ni sluzby psi vykonu
rozhodnuti v trestnich vécech jsou dale upraveny v ¢asti druhé, hlave prvni
tohoto predpisu.

§ 34a
Vyuziti organu socialng-pravni ochrany déti a mladeze

Predseda senatu soudu pro mladez ulozi prisluSnému organu sociélné-
pravni ochrany déti a mladeze vypracovat podrobnou zpravu o osobnich,
rodinnych asociélnich pomérech mladistvého a o aktudlni Zivotni situaci
mladistvého, pokud jiz v ptipravném ftizeni nebyla opatiena nebo ji nepovazuje
za dostacujici; ddle mu maze uloZit, aby se podilel na vykonu soudniho
rozhodnuti aspoluptsobil pfi napravé mladistvého apti vytvaieni jeho
vhodného ,,sociélniho zazemi“.

§35
Rychlost fizeni

(1) Dodrzovéni zékonnych lhat rychlosti fizeni se eviduje trvalymi
zépisy odatu prvého Ukonu soudu v poznamkovém sloupci piislusného
rejstriku, o datu vyhotoveni rozhodnuti v kalendéi.

(2) Vazebni wvéci je treba projednat arozhodnout s nejvétSim
urychlenim, bezprostiedné po uplynuti lhat opravnénych osob piedlozit véc
s pripadnym opravnym prostiedkem soudu Il. stupné, neprodlené vyznacit
pravni moc rozhodnuti a naridit vykon piipadného trestu odnéti svobody nebo
zabezpecovaci detence.

(3) Ve vazebnich vécech se rozhodnuti okresniho soudu a krajského
soudu jako soudu I1. stupné vypravi do péti pracovnich dna po jeho vyhlaseni
(vydani) a v ostatnich vecech do deseti pracovnich dng; v izeni pred krajskymi
soudy jako soudy prvniho stupné a vrchnimi soudy ve vazebnich vécech do
deseti pracovnich dnu a v ostatnich vécech do dvaceti pracovnich dna.

(4) Obdobne jako uvazebnich veci je tieba urychlené postupovat
i v trestnich vecech mladistvych apfi vyfizovani neskoncenych trestnich vect
starsich jednoho roku v fizenich pied soudem.

(5) Vyjimky ze lhat podle odstavca 2—-4 povoluje ze z&vaznych
davoda v jednotlivych pripadech predseda soudu na pisemnou Zadost predsedy
senatu (samosoudce).

(6) Rozhodnuti v obe¢anském soudnim fizeni a v fizeni ve vécech deti
mladsich 15 let podle ZSVM je tieba vyhotovit a vypravit tak, aby bylo mozno
pro jeho odeslani dodrzet Ihatu stanovenou v § 158 odst. 4 o. s. #.; u rozhodnuti
o narizeni predbézného opatreni plati Ihata podle §76c odst.2 o.s. f.
O prodlouzeni lhaty k vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti pozéda predsedu
soudu vzdy prislusny predseda senatu (samosoudce).

(7) Prodlouzeni Ihaty pro vyhotoveni avypraveni rozhodnuti se
vyznacuje vzdy ve spisu soudu prvniho stupné adle ndvodu v jednacim
kalendasi. Vedouci soudni kancelare predklada predsedovi soudu ve lhatach jim
stanovenych vypis z kalendaie s uvedenim pripada, kde Ihita nebyla dodrzena.

(8) Lhaty pro rozhodnuti o navrhu na vydani predbézného opatieni ve
vécech ochrany proti domécimu nésili ao navrhu na vydani predbézného
opatieni upravujiciho pomery ditete se #idi pfisluSnym procesnim piedpisem.
Vyhlasené rozhodnuti je tieba vyhotovit neprodlene.

(9) Vtizeni onavraceni nezletilého ditete ve vécech mezindrodnich
Unost deti soud rozhoduje nejpozdeji ve Ihatch stanovenych prislusnym
procesnim piedpisem. VyhlaSené nebo vydané rozhodnuti soud vyhotovuje
neprodlené.

(10) Néavrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu je tieba
vytizovat bez zbyte¢ného odkladu.

(11) Vykon rozhodnuti o navraceni nezletilého ditéte ve vécech
mezinarodnich Gnosa déti, vykon rozhodnuti ve wvécech ochrany proti
domécimu nasili a vykon rozhodnuti ve vecech péce soudu o nezletilé (veetne
vykonu rozhodnuti o predbeznych opatienich v uvedenych vecech) je nutno
zajistit prednostne.

(12) O odvolani proti rozhodnuti o navrhu na vydani piedbézného
opatieni rozhodne odvolaci soud ve lhaté stanovené pisluSnym procesnim
predpisem. Uvedené rozhodnuti je tieba vyhotovit neprodlené.

§ 36
Vazba v fizeni pred soudem

(1) Bezprostiedné po napadu obZaloby nebo navrhu na schvéleni
dohody o vin¢ atrestu soud overi, zda, pripadne ktery soudce rozhodoval
vdané veci vramci pripravného fizeni o natizeni domovni prohlidky nebo
prohlidky jinych prostor apozemka, vydal piikaz k zadrzeni nebo piikaz
k zateeni nebo rozhodoval o vazbé osoby, na kterou byla v dané véci podana
obzaloba nebo s niz byla sjednana dohoda o vin¢ a trestu. Pokud by véc podle
rozvrhu prace mela byt pridélena do oddeleni takto vylouceného predsedy
senatu (samosoudce), do rejstiiku ji prozatim nezapiSe a predlozi spis k dal$imu
opatreni predsedovi nebo mistopredsedovi soudu.

(2) Bezprostiedne po napadu vazebni véci nebo po vzeti obvinéného
do vazby soudem predepiSe vedouci trestni kancelare pro kazdého takového
obvinéného na vnitini stran¢ spisového obalu:

a) ,lhata pro rozhodnuti podle § 72a odst. 3 tr. +.“
davodu podle § 67 pism. b tr. +.)
»lhata pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta prvni tr. £.“
,Ihata pro rozhodnuti podle § 72 odst. 3 véta druha tr. .
,konee&na lhata trvani vazby podle § 72a odst. 1, 2 tr. £.“
ohata pro rozhodnuti podle §72 odst.1 tr.£“ (jen uvazeb
v pripravném fizeni)

f) ,,kone&nd lhata trvani vazby podle § 47 odst. 1 ZSVM* (jen u osob

mladistvych).

(3) Prislusna data posledniho dne téchto lhat do predepsanych radka
neprodlené vyznac¢i predseda senatu (samosoudce) a zéroven si je vyznaci do
svého piehledu vazebnich lhat.

(4)  Vedouci trestni kancelare pak tato data zaznamena do informa¢niho
systému soudu. Predsedu senadtu (samosoudce) upozorni nejméné osm
pracovnich dna predem na dobihajici Ihatu.

(5) ZvySenou pozornost je tieba venovat dobihajicim Ihatdm i pii
odesilani spisu soudu I1. stupné, vraceni od soudu I1. stupné nebo zapajcovani.
Takovy pohyb spisu je mozny jen tehdy, pokud do konce lhaty zbyva nejméne
pét pracovnich dnu; v opacném pifpadé je nejprve nutno ucinit prislusné
rozhodnuti a pak teprve spis odeslat. Pokud ze zavaznych davoda nelze takovy
pozadavek dodrzet, musi byt adresat na dobihajici Ihitu vyslovné v predkladaci
zpréavé nebo pravodnim piipise upozornén.

(6) Pokud je obvineény z vazby propusten nebo vazba skongila jingm
zpasobem, je tieba ji v informacnim systému soudu odskrtnout.

(7)  Vinforma¢nim systému soudu se dale krom jinych informaci
vyznaci, o jaky druh vazby se jedna.

(jen pti vazebnim
b
c
d
e

§37
Nekteré postupy p#i uZiti Utednich razitek
(1)  Vyhotoveni platebnich poukaza, kterymi se natizuje vyplata penéz
nebo vydani jinych hodnot, apiikaza kdisponovani soudni uschovou
a trestnim depozitem, podepisuje vlastnoruene predseda senatu, popzipadé vyssi
soudni ufednik, soudni tajemnik ¢i asistent soudce a u véci vykonu rozhodnuti
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tak maze ¢init isoudni vykonavatel. Platebni poukaz opatii piislusny
zaméstnanec razitkem dle § 248 odst. 3, 4.

(2) Piedseda soudu zaSle na predepsaném tiskopisu prislusné bance
vzory podpisi zaméstnanct opravnénych podepisovat poukazovaci dolozku
a vyrozumi ptisludnou banku ihned o kazdé zmene v tomto opravnéni.

(3) Kulata dredni razitka se pouZivaji v rozsahu ustanoveni § 22 j. t.,
§55a§248.

(4) Adresnim razitkem soudu se opatiuji viechny soudni pisemnosti,
které se neopatiuji razitkem kulatym (§ 248).

§ 37a
Pii rozhodovani o predbézném opatieni upravujicim pomery ditéte by
piedseda sendtu mel mit  kdisposici  sdéleni  ministerstva 0 seznamu
doporuc¢enych vhodnych prostiedi pro umisteni deti, které se ocitly ve stavu
nedostatku radné péce, nebo jejichZ Zivot ¢i normalni vyvoj nebo jiny dualezity

z4jem jsou vazné ohroZeny nebo narudeny.

HLAVA PATA A
ZVLASTNI USTANOVENI O POSTUPU DLE ZAKONA
O OBETECH TRESTNYCH CINU

§37b
Nakladani s osobnimi Gdaji

(1) V protokole o vyslechu poskozeného, svedka, zakonného zastupce,
opatrovnika, zmocnénce nebo davérnika se, pokud o to poZadajis?, uvede
pouze jméno a piijmeni téchto osob, bez uvedeni zjistenych Gdaja o jejich
bydlisti adorucovaci adrese, o mist¢ vykonu zamestnani ¢i povolani nebo
podnikani a dale o osobnich, rodinnych a majetkovych pomérech poskozeného
asvedka. Ostatni Gdaje budou vedeny tak, aby se snimi mohli seznamit jen
organy c¢inné v trestnim fizeni aUrednici Probacni a mediacni sluzby ¢inni
v dané véci. Je-li to nutné pro radné uplatnéni prava na obhajobu osoby, proti
niz se trestni fizeni vede, sd¢li se této osobe potrebné Udaje dle rozhodnuti
predsedy senatu (soudce) a ucini se o tom zaznam do protokolu s uvedenim
davodu poskytnuti Udaji.58

(2) Pozada-li poskozeny, svedek, zékonny zastupce, opatrovnik,
zmocneénec ¢i davernik o ochranu osobnich Gdaja dle zakona ¢. 45/2013 Sh.,
o obetech trestnych ¢ina aozmené nekterych zakona (zakon o obétech
trestnych ¢ina) — dale jen ,zakon o obétech trestnych ¢ina“ — vramci
pripravného fizeni, pokracuje soud ve vedeni osobnich Gdaja téchto osob tak,
jak tomu bylo u Policie CR v ramci piipravného fizeni, pokud takové vedeni
spliuje podminky zakona o obétech trestnych cina.

(3) Pozada-li poskozeny, svedek, zékonny zastupce, opatrovnik,
zmocnenec ¢ davérnik o ochranu osobnich ddaja dle zadkona o obétech
trestnych ¢ina v rdmci fizeni pred soudem, event. systém vedeni osobnich Gdaja
techto osob u Policie CR neodpovida piislusnym zakonnym ustanovenim, vede
soud Udaje, které maji byt znepxistupneny, resp. dokumenty, které takové Udaje
obsahuji, v samostatné zapeceténé obadlce uspisu, na niz uvede seznam
dokumenta, které obalka obsahuje. Zapeceteni se provede zalepenim obalky
a piekrytim spoje otiskem kulatého razitka. Do spisu soud poznamena, Ze dany
konkrétni dokument je uloZzen samostatné z duvodu Zadosti dle zakona
0 obe¢tech trestnych cina. V pripade potreby (napt. dodani dalsSiho dokumentu
apod.) soud obalku rozpeceti (piipadné vytvoii novou) a nasledné znovu
zapeceti a ucini o tom do spisu zdznam. V piipadé¢ nahliZeni do spisu ponecha
soud obélku s predmetnymi dokumenty u piislusné vedouci soudni kancelare.
Nahlizeni do techto dokumenta umozni soud pouze orgadnam ¢innym
v trestnim fizeni a Grednikam Probacni a mediacni sluzby ¢innym v dané veci.

(4) Soud muZe pro vedeni Udaja, které maji byt znepristupneny, resp.
dokumentu, které takové Udaje obsahuji, zvolit i postup odlisny od postupu dle
odstavce 3, pritom viak musi byt dodrzeny viechny prislusné pravni predpisy,
zejména zékon o obétech trestnych ¢in.

(5) Zpristupni-li soud udaje dle § 16 zékona o obétech trestnych ¢ing,
u¢ini o tom zaznam do spisu, veetné uvedeni davoda zpristupnént.

§37c
Poskytovani informaci
(1) Pozada-li o to poskozeny, ktery je obéti ve smyslu zdkona o obétech
trestnych ¢ina (déle jen ,,ob&e*), zaSle mu soud pravomocné rozhodnuti,
kterym se fizeni kon¢i, event. informaci o stavu trestniho tizeni, pokud takova
informace neohrozuje dosazeni U¢elu trestniho tizeni.

(2) Pokud byla soudu podéana Zadost ob¢ti dle § 11 zakona o obétech
trestnych ¢ing, je o tomto tieba vyrozumét prislusnou véznici, poskytovatele
zdravotnich sluzeb, pripadné Ustav pro vykon zabezpecovaci detence, pokud je
obvineny vdobé podani Zadosti v néekterém z téchto zarizeni umisten.
V opa¢ném pripadé je tieba Ustav o takové Zadosti vyrozumét v pripade vzeti
do vazby, natizeni vykonu trestu, ochranného Iéceni v Gstavni forme
nebo zabezpecovaci detence.

(3) Dozvi-li se soud o tom, Ze obvinény nebo odsouzeny byl propusten
¢i uprchl z véznice, zatizeni poskytujiciho zdravotni sluzby, piipadne z Gstavu
pro vykon zabezpecovaci detence, a je-li dana davodné obava, Ze obéti v této
souvislosti hrozi nebezpe¢i, je tieba neprodlen¢ o této skutecnosti informovat
policejni orgén, ktery v dané véci vede nebo vedl trestni fizeni.

§ 37d
Prohlaseni poskozeného
Projevi-li poSkozeny, ktery je obéti trestného ¢inu podle zékona o obétech
trestnych ¢ing, vali uginit dstné u soudu prohléSeni o tom, jaky dopad mél
spachany trestny ¢in na jeho dosavadni Zivot, sepiSe se toto prohléSeni do
protokolu, ktery bude obsahovat naleZitosti dle § 55 tr. .

§ 37e
Navrh na rozhodnuti o naroku na bezplatnou pravni pomoc
nebo pravni pomoc za snizenou odmeénu

(1)  Navrh poskozeného na rozhodnuti soudu o naroku na bezplatnou
pravni pomoc nebo na pravni pomoc za snizenou odmeénu v pifpravném fizeni
se zapise do rejstiiku Nt (oddil ,,OBHAICI A ZMOCNENCI*).

(2) Pokud soudu dojde navrh dle odstavce 1 az po podani obzaloby,
navrhu na potrestani ¢i ndvrhu na sjednéani dohody o vine a trestu, zaloZi se do
ptislusného spisu T, kde o ném bude rozhodnuto.

(3) Pokud nejsou prilohy, jimiz ma byt prokazana davodnost navrhu,
jeho soucasti, vyzve soud poSkozeného uvedeného v § 51a tr. t., aby nedostatek
prostredka osvedcil predlozenim patri¢nych dokumentt — konkrétnich doklada
a potvrzeni dokladajicich, Ze nedisponuje dostatecnymi prostiedky k Uhradée
néklada vzniklych ptibranim zmocnénce. Takovymi dokumenty se rozumi napf.
potvrzeni od prislusného Gradu prace, Ze byl poSkozeny zarazen do evidence
uchazeca 0 zamestnani, event. potvrzeni o zarazeni do rekvalifikacniho kursu
uchazec¢a o zaméstnani, déle potvrzeni od obce mista jeho trvalého bydliste, ze
neni vlastnikem zadného majetku, ktery by mohl byt pouZit k Ghradé naklada
vzniklych pribranim zmocnénce, danové priznani, pokud ho podava, vypis
z bankovniho konta, pokud né¢jaké ma, event. cestné prohlaseni, Ze bankovni
konto ani Zadné Uspory na jinych vkladech nem4, vypis z katastru nemovitosti,
Ze nevlastni Zadnou nemovitost, potvrzeni z evidence motorovych vozidel,
Ze nevlastni Zadné motorové vozidlo, event. dalSi doklady, které dle uvazeni
soudu dostateene osvedeuji nedostatek prostiedka k Ghradé naklada vzniklych
pribranim zmocnénce.

(4) Vyzva dle odstavce 3 se tykd pouze posSkozeného, ktery ma
povinnost osvéd¢it, Ze nema dostatek prostiedka, aby sinéklady vzniklé
pribranim zmocnénce hradil ze svych prostiedka (§ 51a odst. 1 tr. t.).

§ 37f
Evidence zmocnénca
V informac¢nim systému soud vede seznam advokata, ktefi byli ustanoveni
poskozenym jako zmocnénci dle §51a odst. 4 tr.f, suvedenim, zda jsou
zapsani v registru poskytovatela pomoci obétem trestnych ¢ina pro pravni
pomoc dle zakona o obétech trestnych ¢ina, av piipadé, Ze tomu tak nent,
s uvedenim davodu, pro ktery byl ustanoven jiny advokat.

HLAVA SESTA o
DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI

§38
Utedni odév a ob&anské oblegeni soudnich osob

(1) Soudci nosi pfi hlavnim liceni, pii verejném zasedani, pii jednani
v obc¢anském soudnim fizeni, veetné projednani opravnych prostredka, bylo-li
narizeno jednani (dale jen ,jednani), na obcanském obleku Gredni odév.
Utedni odev musi byt prizpasoben postavé soudce audrZovan v nélezitém
stavu. Nosit jej Ize jen v souvislosti s jednanim. Podrobnosti o uzivani Gredniho
odévu jsou obsazeny v priloze ¢. 10.

(2) Obcanské obleceni soudca i zapisovatela musi vzdy odpovidat
dastojnosti soudni osoby, ktera musi zaroven dbat, aby ani jeji zevnejsek
nepusobil rusive (Uprava vlasa, vousa, oSaceni apod.).

8§39
Jednaci siné

(1) Jednaci sin musi byt upravena tak, aby odpovidala vaznosti
soudniho jednéni a rozhodovéni. Musi byt radne uklizena, vétrana a osvétlena.
Podrobnosti 0 vybaveni a Upravé jednaci sin¢ jsou obsazeny v piiloze ¢. 11.

(2) Vsoudni budove Ize konat jednani zésadné jen v jednacich sinich
upravenych podle této instrukce.

(3) Rozhodne-li predseda senatu (samosoudce) otom, Ze v ramci
opatteni proti piepliovéni jednaci sin¢ bude pristup do ni upraven vydavanim
vstupenek, sprava soudu podle jeho pozadavku zajisti vydani piislusného poctu
vstupenek odpovidajicimu poctu mist k sezeni pro veiejnost v jednaci sini
a poskytne i daldi soucinnost (napt. zajisti zamestnance k vydavani vstupenek
pied jednaci sini).

(4) Zabezpeceni jednacich sini, kde jsou projednavény utajované
informace, stanovi zvlastni predpisy.

840

(1) Uwvéci projednavanych senatem sedi
uprostred.

(2) Zapisovatel sedi vzdy vedle senatu (samosoudce) tak, aby mel
zgjisten dostatek svétla a volnost pohybu pro kony spojené s predvolavanim
do jednaci siné. Neni pripustné, aby zapisovatel sedél mezi ¢leny senétu.

piedseda senatu vzdy
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§41

(1)  Pro projednavani trestnich véci je pred podiem, na pravé strané pfi
pohledu od soudniho stolu, umistén stal pro statniho zéstupce, na levé strang
stejnym zpasobem stal pro obhéjce a obvinéného.

(2) Vedle statniho zastupce sedi zastupce zgjmového sdruzeni ob¢&ang,
zéstupce orgénu socialné pravni ochrany déti, zékonny zéstupce ditete mladSiho
15 let, poskozeny a jeho zmocnénec. Pokud neni dostatek mista u stolu statniho
zéstupce, vyhradi se témto osobém stolek umisteny vedle stolu statniho
zastupce. PrevySuje-li pocet poskozenych ajejich zmocnénca pocet takto
vymezenych mist, vyhradi jim predseda senatu (samosoudce) dalSi mista podle
prostorovych moznosti jednaci sine.

(3) Obvineny sedi u stolu umisténého na levé strane pied podiem pi
pohledu od soudniho stolu. Ma-li obvineny obhdjce, sedi vedle svého obhéjce
po jeho levé strané. Projednava-li se ¢in ditete mladsiho 15 let, opatrovnik sedi
po jeho levé stran¢. Je-li obvineny ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody, sedi na lavici pied stolem svého obhgjce. Jeden z pisluSnika
Vezenské sluzby Ceské republiky sedi po jeho pravé strang, druhy bud’ po jeho
levé strang, nebo za nim.

(4) Pii projednavani trestnich veéci sveétSim poctem obvinenych
a obhégjct, sedi obvineni na lavici pred stolem obhjca; poradi obvinénych od
soudniho stolu se #idi poradim jejich jmen uvedenych v obzalobe.

(5) V zavislosti na prostorovych moznostech jednaci sin¢ a charakteru
projedndvané trestni veci muZe predseda senatu (samosoudce) stanovit
v jednotlivych pripadech odchylny zasedaci porddek, nez je uveden
v odstavcich 3 a 4. Pritom piihlédne téZ ke stanovisku pfisludnika Vezerské
sluzby a zejména dba na zajisteni bezpecnosti viech osob pritomnych v jednaci
sini.

§42

(1) Pro projednavani obcanskopravnich veci jsou obdobné jako
v trestnim fizeni pred pddiem ptipraveny stoly se Zidlemi pro Gcastniky tizeni
ajejich pravni zastupce, ato vpravo pro navrhovatele, vlevo pro odpurce, pfi
pohledu od soudniho stolu.

(2) Vpripade, Ze se jednani vobcanskopravni véci Ucastni  statni
zéstupce, nebo zaméstnanec organu socialné pravni ochrany déti, sedi u bo¢ni
strany soudniho stolu, ato na opacné strané neZz zapisovatel. Neni-li vSak
takové umisténi prostorové mozné, nebo jestlize vybaveni jednaci sine
takovémuto usporadani brani, pripravi se pro tyto zamestnance samostatny
stolek vedle stolu pro navrhovatele s potiebnym poctem zidli.

§43
Pii jednani mohou byt na jednacim stole pouze spisy, pracovni pomuacky
a predméty souvisejici s projednavanou veci.

o _ HLAVA SEDMA
UZITI NEKTERYCH TECHNICKYCH PROSTREDKU
V POSTUPECH SOUDU

Oddil prvni
Potizovani zvukovych zdznama nebo zvukové obrazovych zaznamua

§44

(1) Predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do mikrofonu (diktafonu)
Gdaje potrebné kvyplneni zahlavi protokolu, pocet poZadovanych opisa
a jména Ucastnika, kteii pozadali o opis protokolu; bude-li o jednani poiizovan
zvukovy nebo zvukove obrazovy zaznam, piedseda senatu (samosoudce) tuto
skutecnost sdeli na pocatku jednani a uvede se v protokolu.

(2) Nespravnosti zaznamu zjistené v prabehu jednani, opravi predseda
senatu (samosoudce) nadiktovanim spravného znéni, které uvede slovy
»opravuje se*“. Oprava vymazem zaznamu je nepiipustna.

(3) Jestlize je vtrestnim tizeni o prabéhu Ukonu potizovan zvukovy
zéznam ajako zapisovatel je pribran vy3si soudni Urednik nebo protokolujici
Urednik, odpovida zapisovatel za potizeni zvukového zdznamu z hlediska jeho
Uplnosti, srozumitelnosti a rozliSeni, kterd z piitomnych osob vypoved, dotaz
nebo prednes ¢ini, dale za pripadné preneseni zdznamu do pog¢itace a uchovani
zédznamu ajeho ptipadného prepisu po dobu stanovenou zékonemg. Postup
vysSiho soudniho nebo protokolujiciho Grednika v téchto pifpadech je
podrobngji upraven v Metodickém pokynu Ministerstva spravedinosti ze dne
27.z&H 2002 ¢ j. 162/2002-Org. K postupu vy$§iho soudniho Urednika
a protokolujiciho Grednika p#i potizovéni zvukového zaznamu a Ukonu
navazujicich podle § 55b tr. 1.

(4) Postupy podle odstavce 3 lze piimérené pouzit iv tizeni podle
ob¢anského soudniho radu (veetné #izeni podle spravniho adu soudniho).

(5) Zvukové (zvukove obrazové) zaznamy uchované na nosici dat
(CD—disk apod.) a jejich prepisy (§ 47 odst. 4) se zaloZi do spisu (§ 55a odst. 2
a§55b odst. 7 tr. i, §40 o.s.+t), jako piiloha protokolu; zvukovy zéznam
z odvolaciho tizeni se jako priloha protokolu zaklada do spisu soudu I. stupné.
Neni-li z prabéhu dkonu (jednani v civilnim tizeni) sepisovan protokol,
postupuje se podle § 47 odst. 4 a § 48. Je-li rejstiik, ve kterém je véc zapsana,
veden pomoci vypocetni techniky (§162), zvukovy zéznam lze uloZit do
informacniho systému jako dokument ke spisové znacce.

(6) Provadéni zdznama a manipulace s nimi z jednani,
projednévaji utajované informace, podléhaji zvIastnim predpisam.

kde se

§45
Na zaver jednani predseda senatu (samosoudce) nadiktuje do zéznamu, ze
zaznam byl hlasité diktovén adale, Ze byla bud provedena jeho reprodukce,
nebo Ze ji Geastnici nepozZadovali.

§ 46
Zaznam vyhotoveni rozhodnuti
Nadiktuje-li predseda senatu (samosoudce) do zéaznamu vyhotoveni
rozhodnuti, musi jeho text obsahovat viechny naleZitosti stanovené pro
rozhodnuti pfisluSnym procesnim piedpisem.

Oddil druhy
Vyhotoveni protokola (p#iloh protokola), ptepisa zaznama
a rozhodnuti podle zvukovych nebo obrazové zvukovych zaznama

§47

(1) Protokol o jednéni se vyhotovuje podle zvukového nebo obrazove
zvukového zaznamu, stanovi-li tak zdkon nebo predseda senatu (samosoudce),
nebo mazZe byt vyhotoven podle nahlas diktovaného znéni zaznamenaného
technickou cestou (§44); obdobne se postupuje, je-li zneéni protokolu
zaznamenéno tesnopisem. Na konci takto piepsaného protokolu se piipoji
dolozka, Ze byl protokol vyhotoven timto zpasobem auvede se zde jméno
apiijmeni zaméstnance, ktery protokol podle zaznamu piepsal, a datum
vyhotoveni. Protokol podepisi piedseda senatu (samosoudce) a zamestnanec,
ktery protokol pfepsal.

(2) Pokud se o prabehu Gkonu v fizeni pied soudem postupuje podle
§ 44 odst. 3 a 4, je tieba protokol poridit ve lhaté stanovené predsedou senatu
(samosoudcem); v pripadech, kdy soucasti protokolu je i vyhlaseni rozhodnuti,
nesmi byt tato Ihata delSi nez lhata stanovena pro vyhotoveni rozhodnuti, aby
vyzadané kopie mohly byt piipadné expedovany zaroven srozhodnutim.
Stejného postupu se pouzije i pti vyhotoveni stru¢ného zdznamu o prabehu
hlavniho liceni podle § 55b odst. 4 tr. .

(3) Pokud je mezi Geastniky uzavien smir ¢i dohoda o predmétu fizeni,
sepie soud o takovém Ukonu protokol dle pfislusSného procesniho piedpisu
a tento protokol trvale pripoji za protokol o jednani, pti néemz k uzavieni smiru
¢i dohody doslo. Krome UGcastnika protokol o uzavieni smiru ¢i dohody
podepise ten, kdo jej vyhotovil, a prislusny predseda senatu.

(4) Piepis zaznamu se poridi bezprostredné po provedeni Ukonu
(jednani), stanovi-li tak predseda senatu (samosoudce); pozdgji se vyhotovuje na
pokyn predsedy senatu (samosoudce) po podaném opravném prostredku nebo
z jiného davodu. O kazdém porizeném zvukovém nebo zvukové obrazovém
zéznamu, ktery neni piilohou protokolu, se vyhotovi evideneni list zvukového
nebo zvukove obrazovaného zaznamu (Priloha ¢. 12), ke kterému se pripoji
nosi¢ obsahujici zvukovy nebo zvukove obrazovy zéznam; evideneni list Ize
vyhotovit i tehdy, kdy je vyhotovovan protokol, stanovi-li tak predseda senatu.
Vyhotovi-li se prepis zdznamu na zaklad¢ pokynu predsedy senatu
(samosoudce) pozdgji (napi. po podani opravného prostredku), prepis zaznamu
se zaloZi do spisu a v evidenenim listu se dale uvede cislo listu, na kterém byl
prepis zalozen do spisu, apocet lista astran prepisu zaznamu; nebyl-li
vyhotoven evideneni list, Gdaje, veetne uvedeni kdy a kym byl prepis proveden,
se pripoji na konec protokolu jako jeho dolozka.

Oddil treti
Evidence o pohybu spisu

§48
Pti zaznamu jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti je pohyb spisu mezi
soudcem a kancelasi evidovan vedle zépisa v prislusSném rejstiiku a Udaja
v kontrolnim razitku (§ 177) téZ pomoci eviden¢ni karty nebo evideneniho listu
zvukového nebo zvukoveé obrazového zéznamu, vyplnovaného predsedou

senatu (samosoudcem) a predavaného vedouci soudni kancelare spolu
s pokynem k piepisu tohoto zaznamu (pfiloha ¢. 12).
Oddil etvrty
Spoleénéa ustanoveni k prvnimu az tretimu oddilu
§49

Ustanoveni § 44 aZ 48 se pouzije priméiené v pripadech, kdy protokol
0 jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti diktuje do zaznamu soudni tajemnik
(vyssi soudni Grednik) nebo kdyz na zéklade potizeného zvukového zdznamu
o prabéhu Ukonu protokol samostatné porizuje vy$si soudni Grednik nebo
protokolujici Grednik (§ 55b odst. 2 tr. .).

Oddil paty
Vyhotoveni protokola o jednani pomoci vypoceetni techniky
§50

(1) Ksepsani protokolu o jednani lze uzit pocitace, ktery musi byt
spojen s tiskarnou. Psani textu protokolu musi byt prabézne zalohovano, aby
v pripade vypadku el. energie nebo technické poruchy nedoSlo ke ztrate
uloZenych dat. Bezprostredné po skoneeni protokolace je tieba zavérem jednani
text protokolu vytisknout, veetne UGcastniky vyZzadanych stejnopisa (8§ 21
odst. 7). V protokolu se soucasné poznamend, zda byl poté vytisknuty text
hlasite precten, nebo zda Ge¢astnici jeho precteni nepozadovali.

(2) Kwsepsani protokolu z jednani, kde se projednévaji utajované
informace, Ize uZit jen pocitac certifikovany NBU pro piislusny stupesn utajent.
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Oddil Sesty
zrusen

Oddil sedmy
Uziti technického zatizeni k vyvolani véci

§52

Je-li k vyvolani véci (§ 11 odst. 1 j. £.) uZito technického zatizeni (déle jen
»vyvolavaciho zatizeni), maze ho obsluhovat jak zapisovatel, tak predseda
senatu (samosoudce) nebo nektery z ¢lena sendtu. Pii vyvolani véci timto
zpasobem je tieba soucasne vzdy srozumitelné uvést, které jednaci siné se
vyvolani tyka.

CAST DRUHA
VYKON ROZHODNUTI

) HLAVAPRVNI
VYKON ROZHODNUTI V TRESTNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§53

(1) Piedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodoval v trestni
véci v 1. stupni, je povinen dbat o to, aby rozhodnuti soudu, jakmile se stalo
vykonatelnym, bylo vykonano rychle apodle zékona tak, aby vykon trestu
néasledoval co nejrychleji po spachéani ¢inu a tim bylo dosazeno Ucelu trestu.

(2)  Jestlize rozhodnuti nabylo pravni moci a stalo se vykonatelnym jen
zeasti, ucini predseda senadtu (samosoudce) vsechna opatieni, aby bylo
neprodlené v této &asti vykonéano.

§54

Jestlize trestni stihani obvinéného, ktery je ve vazbé, skongilo jinak nez
odsouzenim k nepodminénému trestu odnéti svobody nebo byl-li uloZen trest
odnéti  svobody, ktery neprevySuje dobu vazby, soud ihned propusti
obvinéného na svobodu, ledaze by statni zastupce podal proti rozhodnuti
stiznost s odkladnym G¢inkem (8 74 odst. 2 tr. ). Skongcilo-li takto trestni
stihani rozhodnutim soudu 1. stupné, zafidi propusteni obvinéného z vazby
neprodlen¢ predseda senatu tohoto soudu. Piislusné véznici musi byt dorucen
i stejnopis rozhodnuti soudu o propusteni z vazby.

§55
Narizeni, kterd se tykaji vykonu vazby, trestu nebo ochrannych opatieni,
musi byt vlastnoru¢né podepsana tim, kdo je vydal, a opatiena kulatym Grednim
razitkem. Opisy rozsudka ausneseni soudu odesilané organam a zajmovym
sdruzenim ob¢anua s natizenim jejich vykonu, popi. se Zadosti o spoluptsobeni
pii jejich vykonu, musi byt vzdy opatieny doloZzkou o pravni maoci
(vykonatelnosti).

§ 56
Vyuziti Probaeni a media¢ni sluzby pi#i vykonu rozhodnuti
v trestnich vécech

(1)  Cinnost Proba¢ni a mediacni sluzby se vzdy vyuzije
a) kvykonu dohledu nad chovanim obvineného pii nahrazeni vazby

probacnim dohledem,
b) k vykonu dohledu nad chovanim odsouzeného v piipadech, kdy byl

dohled vysloven,
c) ke kontrole vykonu trestu (trestniho opatreni) domaciho vézeni, obecne
prospesnych praci azakazu vstupu na sportovni, kulturni ajiné
spolecenské akce,
k vykonu dohledu nad chovanim mladistvého obvinéného nebo
odsouzeného, kdy byl dohled vysloven, a v pripadech, kdy dohled nebyl
ulozZen, k dkonam smetujicim k tomu, aby mladistvy vedl ve zkuSebni
dobé¢ tadny Zivot, a sledovéani a kontrole uloZenych trestnich, ochrannych
avychovnych opatieni, predal-li je predseda sendtu ktomuto Ucelu
Probacni a media¢ni sluzbé, veetne povéreni ve vykondvacim fizeni
zjiSrovat potiebné Udaje o osobé¢ mladistvé a jeho pomerech, a

e) k vykonu dohledu nad ditétem mladsim 15 let v pripadech, kdy byl dohled

vysloven.

(2) Cinnosti Probacni amediacni sluzby lze vyuzit iv piipadech
podminéného  zastaveni trestniho stihani, podminéného  odsouzeni
apodminéného propusténi bez uloZzeného dohledu, pokud to sohledem na
rozsah apovahu zéroven uloZzenych piimérenych omezeni a povinnosti
a zpasob kontroly povaZuje predseda senatu za nutné, event. pti vykonu dalsich
tresta nespojenych s odnétim svobody (zejména trestu zékazu pobytu) a vykonu
ochrannych opatieni. V téchto pripadech soud vzdy predem ovéri momentalni
vytizenost prislusného stiediska a postupuje po dohodé s nim.

(3)  Pri vyuZiti probacni ¢innosti soud vzdy doru¢i stiedisku Probacni
amediacni sluzby kopii piislusného rozhodnuti ve veci samé (veetné
piipadného rozhodnuti odvolaciho soudu) s vyzna¢enou dolozkou pravni moci
a vykonatelnosti, natizeni vykonu piislusného trestu (trestniho opatreni) a dalsi
rozhodnuti tykajici se vykonu trestu (trestnich opatreni) dale stanovenych,
veetné spojenych s ukonéenim zkuSebni doby.

(4) V pripad¢, kdy to piedseda senétu (samosoudce) povaZzuje za nutné,
maZe stanovit kratSi periodicitu zprav po dobu probace. Podle potieby si maze
vyzéadat k nahlédnuti i probacni spis.

o
=

§57
Podmingné zastaveni trestniho stihani,
schvalené narovnani, podminéné upusténi od potrestani s dohledem,
podminéné upusténi od ulozeni trestniho opatieni a
odstoupeni od trestniho stihani u osoby mladistvé

(1) Jakmile nabude pravni moci usneseni o podminéném zastaveni
trestniho stihani nebo schvéleni narovnani nebo rozhodnuti o podminéném
upusteni od potrestani s dohledem anebo rozhodnuti o podminéném upusteni
od uloZeni trestniho opatieni a odstoupeni od trestniho stihani, vyrozumi soud
osvém rozhodnuti (elektronickou zpravou au podminéného upusteni od
potrestani trestnim listem) Rejstiik trestu.

(2) Soud poveri piislusné stiedisko Probacni a mediacni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim odsouzeného, u nehoZz bylo podminéné
upusteno od potrestani s dohledem, nebo u mladistvého, uné¢hoz doslo
k podminenému zastaveni trestniho stihani nebo bylo podminéné upusténo od
uloZeni trestniho opatieni, pfip. inad obvinénym, unéhoz doslo
k podminénému zastaveni trestniho stihéni asledovani a kontrola nad jeho
chovanim je povaZzovana za nutnou (§ 56 odst. 2). PrislusSnému stiedisku se
neprodlené zasilaji i pravomocné rozhodnuti o tom, Ze se obvinény (odsouzeny)
osvedcil nebo Ze se v trestnim stihani pokracuje anebo Ze bylo rozhodnuto
o uloZeni trestu (trestniho opatieni); v pripade, Ze doslo k osvedeeni ze zakona
(8308 odst. 2 tr.+., §48 odst. 7 tr. zak., § 14 odst. 5 ZSVM), neprodlen¢ se
0 tom vyrozumi.

(3) V pripadech, kdy dojde k podminénému zastaveni trestniho stihani
dle § 307 odst. 2 tr. f. a obvinény se zavéze, Ze se béhem zkuSebni doby zdrzi
ur¢ité ¢innosti, v souvislosti s niz se dopustil piecinu [§ 307 odst. 2 pism. a)
tr.+], soud vzdy povéri piislusné stiedisko Probacni amediae¢ni sluzby
sledovanim a kontrolou chovéni obvinéného a dodrzovéni obvinénym ptijatého
zavazku.

(4) Jestlize se obvineny, un¢jz bylo rozhodnuto o podmineném
zastaveni trestniho stihdni dle § 307 odst. 2 pism. a) tr. i, zavéZze zdrZet se
behem zkuSebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani fizeni
motorovych vozidel, zaSle soud pravomocné rozhodnuti o podminéném
zastaveni trestniho stihani obecnimu Gradu obce s rozsitenou pasobnosti dle
mista trvalého pobytu obvinéného, a to ve lhate:

a) peti pracovnich dné ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo

b) péeti pracovnich dna ode dne, kdy soud I. stupné obdrzel rozhodnuti
soudu I1. stupné.

(5) Poveieny zaméstnanec soudu vyrozumi neodkladné
0 pravomocném rozhodnuti, Ze se obvineny osvedeil nebo Ze bylo rozhodnuto
0 ponechani podminéného zastaveni trestniho stihani v platnosti a prodlouzena
zkusebni doba, p#ip. Ze se v trestnim stihani pokracuje, ¢i Ze bylo rozhodnuto
o uloZeni trestu, Rejstiik tresta. Pokud byla prijata zaruka zajmového sdruzeni
za chovani obvineného, jehoz trestni stihani bylo podminen¢ zastaveno, nebo
za prevychovu odsouzeného, u nehoZ bylo podminéné upusteno od potrestani
s dohledem, vyrozumi i p#islusné zajmové sdruzeni. V pripadech uvedenych
vodstavci 4 vyrozumi dale otéchto skutecnostech obecni Urad obce
s rozsirenou pasobnosti dle mista trvalého pobytu obvinéného.

(6) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni doby nerozhodl
ohledn¢ osvedeeni ve zkusebni dobe¢, aniz na tom mel obvineny vinu, ucini
povereny zamestnanec do spisu zaznam a uvedomi Rejstifk tresta, event.
v pripadech dle odstavce 4 obecni Grad obce s rozsirenou pasobnosti dle mista
trvalého pobytu obvinéného s uvedenim data, k nemuz se obvineny osvedcil
ze zakona.

§57a
Predbézna opatteni

(1) O névrhu na rozhodnuti o predbézném opatieni4®) rozhodne soud
bez zbyte¢ného odkladu.

(2) Bezprostiedné po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o uloZeni
predbézného opatieni zaSle soud predmétné rozhodnuti s dolozkou pravni
moci policejnimu organu, ktery v dané véci vedl nebo vede vy3etiovani.

(3) Rozhodnuti o uloZeni piedbézného opatieni se dale zaSle organu,
ktery se bude podilet na jeho realizaci4). Tento orgéan uréi piislusny piedseda
senatu, vyssi soudni Grednik, asistent soudce, justicni ¢ekatel ¢i soudni tajemnik
dle charakteru ulozeného predbézného opatreni tak, aby byl smysluplné zajisten
jeho vykon.

(4) Rozhodnuti o uloZeni predbézného opatieni spocivajiciho v zékazu
styku obvinéného rodice s ditétem je tieba neprodlené po jeho vyhotoveni
zaslat organu socialné-pravni ochrany déti, stejne jako ptipadné rozhodnuti o
nasledném povoleni setkani obvinéného rodice s ditetem.

(5) Veci tykajici se predbeznych opatieni v piipravném tizeni se zapisuji
do rejstiiku Nt. Podle § 88d odst. 2, § 88g odst. 2, § 88l odst. 2, § 88n odst. 2, 3
a§88o tr. #. rozhoduje soud pod toutéZ spisovou znackou, pod kterou bylo
predbézné opatieni uloZeno.

(6) Po podéani obZaloby, ndvrhu na potrestani ¢i ndvrhu na schvéleni
dohody ovin¢ atrestu rozhoduje soud o predbéZnych opatienich v ramci
prisludné véei T (Tm).
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(7) Vyrozuméni o ulozeni predb&zného opatieni zakazu
hazardnich her, hrani na hracich pfistrojich a sazek zaSle soud
Ministerstvu financi podle jiného pravniho predpisuZ.

(8) Organu, ktery byl vyrozumén o ulozZeni predbézného opatireni
podle ptedchozich odstavcu, je tieba zaslat rovnéz vyrozumeéni o tom,
Ze bylo rozhodnuto o zméné nebo zruSeni predb&zného opatieni,
p¥ipadné o tom, Ze nastala jind pravni skute¢nost majici za nasledek
zanik predbézného opatrent.

Oddil druhy
Vykon trestu odnéti svobody

§ 58

Natizeni vykonu trestu a trestniho opatteni u osoby mladistvé

(1) Vykon trestu odnéti svobody natidi predseda senatu (samosoudce)
pisemng,

a) je-li odsouzeny ve vazbe, ptislusné veznici, v niz vykonava vazbu,

b) je-li odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody a mladistvy ve vykonu
trestniho opatieni odnéti svobody, prislusné véznici, v niz se vykonava
trest nebo trestni opatreni,

c) je-li odsouzeny na svobodé, véznici uvedené ve zvlastnim seznamu pro
Uzemi, v némZ mé odsouzeny bydliste nebo pobyt (piiloha ¢. 6). Uplatni-li
viak generalni feditelstvi Vezenské sluzby vzdjmu rovnomérného
rozmis'ovani odsouzenych prostrednictvim predsedy prislusného soudu
pozadavek na doc¢asné odchylny postup, je prislusnou véznice uvedend
v pozadavku.

(2) Natizeni vykonu trestu, apokud se dale mluvi o trestu odnéti
svobody, rozumi se jim podle povahy véci téZ odpovidajici trestni opatieni
podle ZSVM se zaSle véznici ve dvojim vyhotoveni s pfipojenim opisu
rozhodnuti soudu prvniho stupné opatieného dolozkou pravni moci, popi.
i soudu druhého stupné opatreného dolozkou pravni moci. Natizeni vykonu
trestu iopis rozhodnuti se zaSle okazdém odsouzeném zvldSe. Byl-li
u podminéné odsouzeného, upodminené propusténého, u odsouzeného
k vykonu trestu obecné prospeSnych praci, doméciho vézeni nebo
u odsouzeného, kterému byl trest prominut milosti, nebo amnestii prezidenta
republiky pod podminkou, nafizen vykon trestu odnéti svobody nebo jeho
zbytku, u penéZitého trestu natizen nahradni trest odnéti svobody, zasle soud
spolu s prislusnym rozsudkem také usneseni, z nehoz je davod natizeni vykonu
trestu odnéti svobody patrny, nebo opis sdeleni ministerstva o tom, Ze trest
prominuty amnestii nebo milosti prezidenta republiky pod podminkou se
v dusledku poruseni podminky vykona.

Byl-li jednim rozsudkem uloZen jednak souhrnny trest, jednak samostatny
trest odnéti svobody, vyhotovi soud pro kazdy trest samostatné natizeni vykonu
trestu a na tresty se hledi jako na jiné, postupné uloZzené samostatné tresty. Opis
rozsudku neni treba véznicim zasilat, byl-li trest vykonan zapoctenim vazby,
staci sdelit data rozsudku (¢islo jednaci, den, trestny ¢in uvedenim prislusného
paragrafu a vysi uloZeného trestu).

(3) V natizeni vykonu trestu je tieba vyznacit den, kdy ma odsouzeny
trest nastoupit, do kterého typu véznice je zarazen, zapocitani vazby nebo
trestu, jakoZ i predchozi tresty odsouzeného s uvedenim, zda byly vykonany.
Zapocitani vazby nebo trestu provede soud uvedenim doby, od kdy do kdy byl
odsouzeny ve vazbé nebo trestu, kterd se zapocitava. Den, kdy se narizuje
vykon trestu, je kone¢nym dnem, do kdy se zapocitdva vazba odsouzeného,
ktery je toho dne ve vazbé. Predchozi tresty se vyznacuji oznacenim soudu,
datem aspisovou znackou rozsudku, oznacenim trestného cinu auloZeného
trestu. U osob, které byly jiz vicekrat trestany, se podrobn¢ uvedou jen tresty
uloZené v poslednich deseti letech a z tresta uloZenych pied touto dobou jen
tresty delsi peti let. Ostatni tresty se uvedou jen celkovym poctem. Byla-li ¢st
trestu prominuta cestou milosti nebo v dusledku amnestie, je tieba v natizeni
vykonu trestu uvést cely trest a cast, kterd z ného byla prominuta. Pokud byl
zéroven ulozen trest vyhosteni, je tieba ho do natizeni vykonu trestu odnéti
svobody uvést. Bylo-li odsouzenému uloZzeno ochranné léceni v Gstavni forme
nebo ochranné vychova, uvede se v narizeni z vykonu trestu, do kterého Ustavu
ma byt odsouzeny po propusteni z vykonu trestu odnéti svobody dodan.

§59
Urychleni postupu p#i nafizeni vykonu

(1)  Je-li odsouzeny ve vazb¢, je nutno vykon trestu naridit po pravni
moci rozsudku co nejrychleji. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek pravni
moci jen u nékterého z obzalovanych, je nutno natidit u tohoto obZalovaného
ihned vykon trestu, aniZz by se vyckalo pravni moci rozsudku u ostatnich.
Nabyl-li rozsudek pravni moci rozhodnutim soudu druhého stupné, které bylo
vyhlaSeno v pritomnosti obZalovaného predvedeného z vazby, naridi vykon
trestu predseda senatu soudu druhého stupné ihned po vyhlaseni rozhodnuti.
Neni-li dosud pisemné vyhotoven rozsudek soudu druhého stupne, kterym byl
zmeénén rozsudek soudu prvniho stupné ve vyroku oviné atrestu, uvede
piedseda senatu soudu druhého stupné, v jakém sméru byl rozsudek soudu
prvniho stupné zménén. Opis rozsudku soudu druhého stupné zasle vtom
piipadé soud prvniho stupné véznici dodatecné.

(2)  Neni-li odsouzeny ve vazbe¢, je tieba vykon trestu nafidit v nejkratsi
dobe¢, vkazdém pripade pied uplynutim Ihaty, kterd je odsouzenému
poskytnuta podle § 321 odst. 2 tr. ., poptipad¢ pred uplynutim doby, na kterou

byl povolen odklad vykonu trestu. Byl-li odklad vykonu trestu povolen poté, co
jiz bylo vydano natizeni vykonu trestu, je tieba o odkladu vyrozumét véznici,
které bylo zaslano natizeni vykonu trestu, s uvedenim dne, kdy povoleny odklad
konéi.

§ 60
Dalsi obsah natizeni vykonu trestu

(1) Byl-li oobvinéném opatien v prabehu trestniho fizeni posudek
znalce psychiatra nebo psychologa, zasle soud spolu s natizenim vykonu trestu
odnéti svobody téZ jeho opis. K tomu Geelu je tieba jiz pti ustanoveni znalce
vyZadat dalsi opis posudku. Byl-li posudek pfi hlavnim liceni zméneén nebo
doplnén, je treba zaslat téZ vypis z protokolu o hlavnim liceni, obsahujici zmenu
nebo doplnéni posudku.

(2) V natizeni vykonu trestu odnéti svobody mladistvého, ktery byl
pred vzetim do vazby nebo pied vykonem trestu v ochranné nebo Ustavni
vychove, soud s prihlédnutim k délce a veku mladistvého pripadné uvede, Ze po
skon¢eni vykonu trestu ma byt mladistvy vracen do oznaceného vychovného
zarizeni.

§ 61
Opatieni souvisejici s natizenim vykonu trestu

(1) Jestlize predseda senatu (samosoudce) rozhodl o zapocteni vazby
nebo trestu, pripoji k natfizeni vykonu trestu opis usneseni, jinak opis usneseni
zaSle véznici dodatecné az poté, kdy nabylo pravni moci. Byla-li proti usneseni
0 zapocteni vazby nebo trestu podana stiznost, zale véznici opis rozhodnuti
0 stiznosti jen tehdy, bylo-li pavodni usneseni zmeénéno.

(2) Soucasne¢ s naiizenim vykonu trestu vyrozumi predseda senatu
(samosoudce) o odsouzeni zaslanim opisu pravomocného rozsudku soud, ktery
v jiné trestni véci témuz odsouzenému uloZil trest, na jehoz prabeh a pripadnou
pieménu v jiny trest by toto odsouzeni mohlo mit vliv. Obdobné se postupuje
v pripadech, kdy byl ¢in spachan ve zkudebni dobé podmineéného zastaveni
trestniho  stihani, podminéného upusteni od potrestani, podminéného
propusteni, v dobé podminky, pod kterou byla odsouzenému udélena milost
prezidentem republiky. V takovém pripadé soud vyrozumi rovnéz ministerstvo.

(3) Odsouzenym, na které se vztahuje Umluva o piedavani
odsouzenych osob ze dne 21. 3. 198319, poskytuje predseda senatu informace
0 podstate této Umluvy.

§ 62

(1) Je-li odsouzeny na svobode¢, vyzve ho predseda senatu
(samosoudce) pisemné (vzor 49 tr.+), aby trest nastoupil. Ve wyzve
odsouzenému sdeli, ktery den ave které veznici ma trest nastoupit (piiloha
¢. 6), a upozorni ho na nasledky, kdyby trest ve lhate nenastoupil (§ 321 odst. 3
tr. ).

(2) Spisy, vnichz byl vsouladu s pfislusnym pravnim predpisem32
vydéan ptikaz k dodani do vykonu trestu odnéti svobody, ktery nebyl dosud
realizovan, predloZzi vedouci kancelate nejmén¢ jedenkrat za 3 mesice
prislusnému piedsedovi sendtu (samosoudci) ¢i vy$Simu soudnimu Giedniku,
asistentu soudce, justicnimu cekateli nebo soudnimu tajemniku, kterym byl
sveéien vykon porozsudkové agendy vdané véci, kvyhotoveni pokynu
k provedeni urgence realizace pifkazu k dodani do vykonu trestu u prislusné
slozky Policie CR. Tam, kde je to nezbytné, aby doslo k prerueni behu
promiceci doby vykonu trestu odnéti svobody3?), provede soud nejméné
jedenkrat za 12 mesica dotazy vedouci ke zjisteni mista pobytu odsouzeného,
na n¢jz byl vydan piikaz k dodani do vykonu trestu odnéti svobody. Za tim
Gcelem zejména zjisti aktualni adresu trvalého, event. jiného evidovaného
pobytu z evidence obyvatel, vyZada na odsouzeného opis z evidence rejstiiku
trestd, provéit pripadna dalsi trestni stihani z Centralni evidence stihanych osob,
dotdze se na pobyt cizince prislusného Utvaru cizinecké policie, proveér, zda
neni zndmo misto pobytu odsouzeného jeho zdravotni pojiStovné, je-li soudu
zndma, proveri pripadnou registraci  a dorucovaci adresu odsouzeného
u piisluiné pobocky Utadu préace CR, Ceské spravy socidlniho zabezpeceni,
piip. dalSich organizaci v souladu s obsahem spisu.

§ 63
Opatieni souvisejici se zménou zpasobu vykonu trestu

(1) K ziskani podklada pro rozhodnuti o zmeéné zpasobu vykonu trestu
odnéti svobody opatii predseda senatu (samosoudce) vSechny potiebné dikazy.
Opis pravomocného rozhodnuti zasle véznici.

(2) Dovrseni devatenactého roku veku mladistvého, ktery je ve vykonu
trestu, sleduje véznice podle vlastnich predpisa. Rozhodl-li soud o prerazeni
mladistvého, ktery dovrsil ve vykonu trestu devatenacty rok svého veku, do
véznice nebo oddeleni pro ostatni odsouzené, zaSle predseda senatu
(samosoudce) opis pravomocného rozhodnuti véznici, kde byl zatim trest
odnéti svobody vykonavan, jakoZ i soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni.

(3) Opis pravomocného rozhodnuti o spolecném zpiasobu vykonu
postupné uloZenych tresta (§ 320 odst. 3 tr.t.) zaSle piedseda senétu
(samosoudce) véznici  asoudam, které o uloZeni tresta rozhodly; opis
pravomocného rozhodnuti zadle ptipadne isoudu, jehoZz rozhodnuti o zméné
vykonu trestu bylo dotceno.
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8§64
Podminény odklad vykonu trestu a
podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem

(1) Soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni, sleduje soustavné chovani
podminéné odsouzeného ve zkuSebni dobé, pricemz se opiré vSude tam, kde to
ptichazi v vahu, o pomoc zajmovych sdruzeni ob¢and.

(2) Soud poveri piislusné stiedisko Probaeni a mediacni sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim odsouzeného, u néhoZ bylo rozhodnuto
0 podminéném odsouzeni ktrestu odnéti svobody s dohledem, nebo
mladistvého, uneéhoz bylo rozhodnuto o podminéném  odsouzeni
(podmineném odsouzeni s dohledem), ptip. i nad odsouzenym, kterému byla
uloZena priméfend omezeni a piiméené povinnosti a sledovéani a kontrola nad
jeho chovanim je povazovana za nutnou (§ 56 odst. 2). PiislusSnému stredisku se
neprodlen¢ zasilaji i pravomocna rozhodnuti o tom, Ze se odsouzeny osvedéil
nebo byl nafizen vykon trestu anebo se podminéné odsouzeni ponechéva
v platnosti; v pripade, Ze doSlo k osvedeeni ze zakona (§ 83 odst. 3 tr. zak.),
neprodlené se o tom vyrozumi.

(3) Povereny zamestnanec soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni,
vyZaduje ve lhatach stanovenych predsedou sendtu (samosoudcem), nejméne
jedenkrat za Sest mesica, opis rejstiiku tresta adalsi podklady nutné
k posouzeni zpasobu Zivota odsouzeného a dodrZovani pfimétenych omezeni
a prfimétenych povinnosti v dobé podminéného odsouzeni (§ 28 odst. 2, 3, 4,
j.£.). Byla-li ¢inem zpasobena Skoda, ovéii si predevSim dotazem na
poskozeného, zda odsouzeny projevil ve zkuSebni dobé snahu nahradit
zpasobenou $kodu. V pripadech, kdy soud prijal zaruku zdjmového sdruzeni
obc¢ana za prevychovu odsouzeného, vyZada si stanovisko zajmového sdruzeni
ob¢ani.

(4)  Byl-li povolen podminény odklad vykonu trestu a soud prijal zaruku
zdjmového sdruZeni obc¢ana za prevychovu odsouzeného, vyrozumi predseda
senatu (samosoudce) toto sdruzeni o tom, jak byla otazka osvedceni podminené
odsouzeného rozhodnuta.

(5) Zamestnanec soudu tim  poveéreny  vyrozumi  neodkladne
0 pravomocném rozhodnuti, zda se odsouzeny osvedcil nebo zda byl narizen
vykon trestu, téZ Rejstiik tresta. Rejstiik trestt vyrozumi i v pripadé ponechani
podminéného odsouzeni v platnosti, pokud zaroven stanovuje dohled nebo
prodluZzuje zkusebni dobu.

(6) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zku$ebni doby nerozhodl
o tom, Ze se podminéné odsouzeny osvedcil, anebo Ze se na ném trest vykona,
ato bez zavineni odsouzeného, ucini zdznam ve spise podle § 83 odst. 3 resp.
§ 86 odst. 2 tr. zak. a uvédomi Rejstiik trest.

8§65
Podminéné propusténi

(1) Viizeni opodminéném propusteni vyzada si soud predevsim
zpravu véznice o chovani apracovni moralce odsouzeného béhem vykonu
trestu odnéti svobody a o dosazeném stupni jeho pievychovy. Vyplyva-li ze
zpravy veéznice, Ze odsouzeny navazal sProbacni amediacni sluzbou
dobrovolnou spolupréaci za Ucelem pripravy stanoviska Probacni a mediacni
sluzby k moznosti podminéného propusteni, soud si muZe toto stanovisko
vyzadat. Dukazni prostiedky soustieduje s nejvetSim urychlenim, aby mohlo
byt rozhodnuto zpravidla ve Ihate triceti dné od napadu véci.

(2) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti soudu o tom, Ze se
odsouzeny podminéné propousti (8331 tr.+), naridi predseda senatu
(samosoudce) soudu, ktery o podminéném propusteni rozhodl, neprodlene
véznici, vniz se na odsouzeném vykonava trest, aby byl odsouzeny ihned
propusten na svobodu nebo organy Veézenské sluzby dodan do vykonu soudem
uloZzeného ochranného léceni nebo ochranné vychovy, je-li takové dodani
okamzite mozné. Pokud k podminenému propusteni dojde aZ rozhodnutim
soudu druhého stupné, natidi takové propusteni neprodlené predseda senatu
tohoto soudu. K naiizeni piipoji opis rozhodnuti, pripadné upozorni, Ze
rozhodnuti bude doruceno dodatecné. Soucasné s vracenim trestnich spisa
vyrozumi predseda sendtu (samosoudce) soudu, ktery o podminéném
propusténi rozhodoval v prvnim stupni, o podminéném propusteni téZ soud,
ktery rozhodl ve véci v prvnim stupni.

(3) Pokud by melo rozhodnuti podle odstavce 2 nabyt
vykonatelnosti v den pracovniho klidu nebo pracovniho volna, je tieba
o tom informovat sluzbu konajiciho soudce, ptipadné uginit jina vhodna
opatteni k tomu, aby odsouzeny, ma-li byt propustén na svobodu, byl
propustén bez zbyteeného odkladu po nabyti vykonatelnosti.

(4) Orozhodnuti  uvedeném v odstavci 2  vyrozumi  povereny
zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval o podminéném propusteni v prvnim
stupni, vzdy téZ Rejstrik trestt s uvedenim dne, kdy zkusebni doba konéi.

8§ 66

(1) Soud, ktery rozhodl o podminéném propusteni, sleduje soustavné
chovani podminéné propusténého ve zkusebni dobé, pricemz se opird viude
tam, kde to prichazi v Gvahu, o pomoc z4jmovych sdruzeni ob&ant.

(2) Soud poveri piislusné stiedisko Probac¢ni  a mediacni  sluzby
sledovanim a kontrolou nad chovanim podminéné propusténého z vykonu
trestu odnéti svobody s dohledem nebo podminéné propusténého mladistvého
z vykonu trestniho opatieni odnéti svobody, p#ip. i nad odsouzenym, kterému
byla uloZena primérend omezeni a pfimérené povinnosti a sledovani a kontrola

nad jeho chovénim je povaZovana za nutnou (§56 odst.2). Soud spolu
s povéenim, krome pisemnosti uvedenych v§56 odst. 3, zaSle ikopii
piislusného odsuzujictho rozhodnuti, veetné piip. rozhodnuti odvolaciho
soudu, s vyznacenou dolozkou pravni moci a vykonatelnosti. PrisluSnému
stiedisku se neprodlené zasilaji ipravomocna rozhodnuti otom,ze se
odsouzeny osveédeil nebo byl natizen vykon zbytku trestu anebo se podminéné
odsouzeni ponechava v platnosti pi#i odvolani zaruky zajmovym sdruzenim
obcand; v pripade, Ze dodlo kosvedeeni ze zékona (§83 odst. 3 tr. zék.),
neprodlené se o tom vyrozumi.

(3) Pii sledovani, zda se podminen¢ propusteny ve zkuebni dobé
osvedcil, postupuje se obdobne podle § 64.

(4) Nebyl-li natizen vykon zbytku trestu uz behem zkudebni doby,
rozhodne soud po uplynuti zkudebni doby otom, zda se podminéne
propusteny osvedcil, anebo zda se naiidi vykon zbytku trestu.

(5) Bylo-li pravomocné rozhodnuto, Ze se vykona zbytek trestu,
znehoz byl odsouzeny podminéne propustén, zadle predseda senétu
(samosoudce) dva opisy rozhodnuti sdolozkou pravni moci soudu, ktery
rozhodl v prvnim stupni. Predseda senatu (samosoudce) tohoto soudu pak po
prezkoumani, zda trest nepodléhd amnestii, neprodlen¢ nasidi vykon zbytku
trestu (8 58) a pripoji jeden opis rozhodnuti soudu.

(6) Orozhodnuti uvedeném v odstavci4 vyrozumi  neodkladne
zameéstnanec soudu, ktery rozhodl o podminéném propusténi v prvnim stupni,
téZ Rejstiik trestt azajmovou organizaci obcanu, jejiz zaruku za dovrseni
napravy odsouzeného soud piijal.

(7)  Ustanoveni § 64 odst. 6 plati obdobné.

§ 67
Udeéleni milosti

(1)  Udeleni milosti sdeli odsouzenému ve vykonu trestu odnéti svobody
neprodlené predseda okresniho soudu, v jehoZ obvodu se trest vykonava, nebo
jim povéteny soudce podle pokyna ministerstva danych v dozadani o publikaci
udélené milosti. O provedeni publikace sepide se ve dvojim vyhotoveni
protokol, ktery krome nélezitosti protokolu (§55 tr.+.) obsahuje pouceni
0 vyznamu ud¢lené milosti event. podminku, pod kterou byla milost udélena,
vyjadieni odsouzeného k udeleni milosti, oznaceni bydliste odsouzeného, jeho
zaméstnani a pripadné adresu zaméstnavatele. Jedno vyhotoveni protokolu se
zaSle ministerstvu; druhé vyhotoveni ponecha piedseda soudu ¢i jim povéieny
soudce Ve spise, ve kterém publikoval odsouzenému milost. Pokud neni mozno
timto zpasobem publikaci realizovat, zajisti soud podle pokyna ministerstva
neprodlené propusteni odsouzeného z vykonu trestu odneti svobody, je-li
takovy postup davodny. Vlastni publikace milosti se pak uskute¢ni postupem
podle odst. 2.

(2) Nevykonava-li odsouzeny trest odnéti svobody, byl-li odsouzen
kjinému druhu trestu nebo byla-li udéelena milost formou abolice nebo
rehabilitace, publikuje udeleni milosti podle odst. 1 predseda toho soudu, ktery
ve véci rozhodl nebo u nehoz se fizeni vede. Publikace milosti v zahranici se
zpravidla zajisti prostrednictvim dozadani cizozemského soudu.

(3) Byla-li milost udélena na Zadost zajmového sdruzeni obcana,
vyrozumi pislusny predseda soudu i toto sdruzeni.

§68
Podminé&né udéleni milosti

(1) Byl-li trest nebo jeho zbytek prominut milosti prezidenta republiky
pod podminkou, sleduje dodrzovani podminky azpasob Zivota odsouzeného
soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Postupuje pritom obdobnym
zpuasobem, jako pii sledovani podminéného odsouzeni a opird se o pomoc
zéjmovych sdruZeni ob¢ana.

(2) Po uplynuti kazdého roku podminky, na niz je udélena milost
vézana, sdéli soud ministerstvu vysledky Setieni a uvede, jakd opatreni ucinil
k tomu, aby odsouzeny ved| tadny Zivot.

(3)  Vyjde-li najevo, Ze odsouzeny nedodrzuje podminky, pod kterymi
byla milost udé¢lena, provede soud potiebna Setieni i mimo lhaty a predlozi
vysledky Setieni spolu s trestnimi spisy ministerstvu.

(4)  Sdeli-li ministerstvo, Ze bylo prezidentem republiky rozhodnuto, ze
podminka, pod kterou byla milost udélena, nebyla splnéna, naridi predseda
senatu (samosoudce) vykon trestu nebo jeho zbytku a zaméstnanec soudu tim
povéteny vyrozumi o tom neodkladné Rejstiik tresti.

§ 69
Preruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) Rozhodne-li predseda senatu o prerudeni vykonu trestu (§ 325
odst. 1 tr. ), vyrozumi soud o takovém rozhodnuti véznici a soud, ktery trest
ulozil.

(2) Krozhodnuti si predseda senatu (samosoudce) vyzada posudek
lékare véznice, vniz se na odsouzeném vykonava trest odnéti svobody,
pripadné vyjadreni Zdravotnické sluzby Vezenské sluzby. Jestlize je to tieba
k rozhodnuti, Ize si téZ vyZz&dat znalecky posudek.

(3) Rozhodne-li soud, Ze se do vykonu trestu nezapocitava doba, po
kterou byl vykon trestu pieruSen za Ucelem léc¢ebné péce mimo véznici
v dasledku toho, Ze si odsouzeny zpusobil Ujmu na zdravi Gmysine (§ 334
odst. 3 tr. t.), uvédomi o tom po pravni moci rozhodnuti povéreny zaméstnanec
soudu véznici a soud, ktery trest uloZil.
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§70
Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody

(1) Nasvedeuji-li okolnosti tomu, Ze odsouzeny onemocnél pied
nastoupenim vykonu trestu nevylécitelnou Zivotu nebezpec¢nou nemoci nebo
nevylé¢itelnou nemoci duevni (§ 327 odst. 3 tr. i), opatii piedseda senétu
(samosoudce) soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni, lékaiskou zpravu
nemocnice nebo Ustavu, v jejichZ péci je odsouzeny, piipadné znalecky posudek
za Ucelem rozhodnuti soudu o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku;
pokud k takovému onemocnéni doslo ve vykonu trestu odnéti svobody, ucini
takova opatteni predseda senatu (samosoudce) soudu, v jehoZ obvodu se trest
odnéti svobody vykonava.

(2)  Po pravni moci rozhodnuti soudu o upusténi od vykonu trestu nebo
jeho zbytku (8§ 327 odst. 3 tr. t.) vyrozumi o tom predseda senatu (samosoudce)
odsouzeného (jeho zakonného zastupce). Jestlize se odsouzeny nachazi ve
vykonu trestu odnéti svobody, naridi predseda senadtu (samosoudce) véznici,
Vv niZ je na odsouzeném vykonavan trest, aby byl propusten na svobodu, a bylo-
li odsouzenému uloZzeno ochranné léceni v Gstavni forme, piipadné
zabezpecovaci detence, natidi véznici jeho dodéni do Ustavu, v némz budou
léc¢eni nebo detence vykonéavany. Jestlize se odsouzeny nachazi ve vykonu
ochranného léceni nebo zabezpecovaci detence, vyrozumi soud o upusteni od
vykonu trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku zatizeni, v némz odsouzeny
takové léceni nebo detenci vykondva. Zaméstnanec soudu tim povéieny
vyrozumi o upusteni od vykonu trestu nebo jeho zbytku Rejstiik tresta, a déale
v pfipadé, Ze o upusteéni od vykonu trestu nebo jeho zbytku rozhodoval soud,
v jehoZ obvodu se trest odnéti svobody vykonava, vyrozumi soud, ktery trest
ulozil.

§71
zruden

Oddil treti
Vykon né&kterych dalSich tresta a trestnich opatieni

§7la
Jestlize se v této hlave hovoii o vykonu jednotlivych tresta, rozumi se tim
i vykon jednotlivych odpovidajicich trestnich opatieni uloZzenych osobé
mladistvé.

§71b
Vykon trestu domaciho vézeni

(1) Osobe, které byl uloZen trest (trestni opatieni) domaciho vézeni, se
na zéklade rozhodnuti predsedy senatu (samosoudce) zaSle narizeni vykonu
tohoto trestu (vzor ¢ 89 tr. ), ve kterém je vyznacen pocatek a misto vykonu
tohoto trestu spolu s poucenim o nésledcich nedodrzeni podminek domaéciho
vézeni. Pro potieby rozhodovéni ve véci vykonu trestu (trestniho opatieni)
doméaciho veézeni si soud maze vyzadat od Probacni amediacni sluzby
stanoviska a jiné informace, které zjistila nebo ziskala k osobé odsouzeného
(obvineného).

(2) Jakmile rozhodnuti, kterym byl uloZen trest domaciho vézeni,
nabylo pravni moci, soud zaSle pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 a dostupné
kontaktni Gdaje odsouzeného stredisku Probacni a mediacni sluzby v obvodu
okresniho soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdrzuje anebo pracuje.
Obdobne se postupuje pri rozhodnuti o odkladu a preruSeni vykonu trestu
nebo o odvoléani téchto instituta (8 334d tr. +.), 0 zméné trestu doméaciho vézeni
(§334e tr. ), oupusteni od vykonu trestu (§ 334f tr.+.), jakoZz i o premené
trestu doméciho vezeni (§ 334g tr. ).

§72
Vykon trestu obecné prospésnych praci

(1) Pokud si soud v souladu s ustanovenim § 314e odst. 3 tr. . vyzada
zpravu probacniho Urednika, veéetneé stanoviska obvinéného k uloZeni tohoto
druhu trestu, zasle soud podle pokynu predsedy senatu (samosoudce) stredisku
Probacni a media¢ni sluzby v obvodu soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo
se zdrzuje anebo pracuje, (dale jen ,,ptislusné stredisko Proba¢ni a mediaéni
sluzby*) povéreni k vypracovani této zpravy a déle pisemnosti uvedené v § 34
odst. 1.

(2) Jakmile rozhodnuti, kterym byl uloZen trest obecné prospéSnych
praci, nabylo pravni moci, soud pro vykon tohoto trestu pisemnosti
(rozhodnuti) a jind ozndmeni zasila prislusnému stredisku Probacni a mediacni
sluzby.

(3) Pro natizeni mista vykonu trestu obecné prospésnych praci soud
vyuziva elektronicky webovy katalog poskytovateld mist pro vykon trestu
obecné prospesnych praci, ktery za timto Gcelem vede Probacni a media¢ni
sluzba (8§ 34 odst. 3). Tento webovy katalog muZe soud vyuZivat i k ziskavani
informaci asledovani prabéhu vykonu tresta obecné prospédnych praci
u jednotlivych odsouzenych (vyhledavani je podle spisovych znacek soudu, bez
jmen apiijmeni odsouzenych). Pokud soud pied narizenim vykonu trestu
vyzaduje od Probac¢ni amediac¢ni sluzby dalsi soucinnost, podle pokynu
piedsedy senatu (samosoudce) zaSle spolu s povérenim iopis rozhodnuti
s dolozkou pravni moci a pisemnosti uvedené v § 34 odst. 1, nebyly-li v této
Vveci jiz drive zaslany.

(4)  Stejnopis rozhodnuti o druhu a misté vykonu obecné prospésnych
praci (natizeni vykonu trestu) zaSle soud téZ obecnimu Uradu nebo instituci,
uniz se ma trest vykonavat. Zaroven adresata vyzve, aby soudu neprodlené

sdelil, pokud se odsouzeny ve Ihiité uvedené v § 336 odst. 3 tr. . k projednani
podminek nedostavi nebo v den stanoveny probacnim Gfednikem povérenym
kontrolou nad vykonem tohoto trestu za Ucelem jeho nastupu, urcené prace
z jakéhokoliv davodu nevykonéavé nebo v jejich vykonu nepokracuje, piipadné
kdy cely trest vykonal. Obdobné se postupuje i uzmeny druhu a misté vykonu
trestu obecne prospédnych praci.

(5) O pravni moci nafizeni vykonu trestu soud vyrozumi pfislusné
stiedisko Proba¢ni a mediacni sluzby a spolu s nim zadle povereni k provéadeni
kontroly nad vykonem trestu obecné prospédnych praci (§ 336 odst. 4 tr. ).
Spolecne s poverenim  k provadeni kontroly nad vykonem trestu obecné
prospednych praci zasle soud prislusSnému stredisku Probacni a mediacni sluzby
i dalsi informace nezbytné k provédeéni této kontroly (zejména aktudlni
kontaktni Gdaje odsouzeného, pokud jsou soudu znamy, apod.).

(6) Stejnopisem pravomocného rozhodnuti soud vyrozumi téz
ptislusny obecni Gfad nebo instituci, uniz se mé trest vykovévat, o odkladu
a prerudeni vykonu trestu nebo o odvoléni téchto instituta (§ 339, § 340 tr. i),
o upusténi od vykonu trestu (§ 340a tr. ), jakoZ i o prodlouZeni doby vykonu
trestu astanoveni dohledu, dosud neuloZenych piimérenych omezeni nebo
pieméienych povinnosti nebo néekterych z vychovnych opatieni a o pieméné
trestu obecné prospednych praci v trest odnéti svobody, penézity trest nebo
v trest doméciho vezeni (§ 340b tr. £.).

(7) Owupusteni od vykonu tohoto trestu ao premené trestu obecné
prospednych praci v trest odnéti svobody, penezity trest nebo v trest domaciho
vézeni vyrozumi soud elektronickou zpravou po pravni moci svého rozhodnuti
Rejstiik tresta. Obdobné ho vyrozumi i o datu, kdy byl trest vykonan.

(8)  Jestlize soud vykon trestu obecné¢ prospeSnych praci odloZi nebo
prerusi na zéklade rozhodnuti ministra vnitra o poskytovani zvlastni ochrany
apomoci podle zvlaStniho pravniho predpisuld, soud doruci opis rozhodnuti
o0 tomto odloZeni nebo preruseni téZ ministru vnitra.

8§73
Ztrata eestnych titula a vyznamenani

(1) O ztréte cestnych titula a vyznamenani vyrozumi piedseda senatu
(samosoudce) pripisem podle odstavce 2 ten Giad nebo orgén, ktery spravuje
véci tykajici se prisluSného vyznamenani, c¢estného uznani, védecké nebo
umelecké hodnosti a jinych cestnych titula, popiipade Grad nebo orgéan, ktery je
udelil nebo propjeil.

(2) Ve vyrozuméni se uvede jméno aptijmeni odsouzeného, datum
narozeni, povolani, posledni bydliste, oznaceni soudu, datum a¢islo jednaci
rozsudku a oznaceni vyznamenani, cestného uznani, veédecké nebo umelecké
hodnosti a jinych ¢estnych titula.

(3) Ma-li odsouzeny, jemuz byl uloZen trest ztraty cestnych titula
avyznamenani, cizozemska vyznamenani nebo cizozemské cestné tituly,
vyrozumi predseda senatu Kancelar prezidenta republiky. Ustanoveni
odstavce 2 se uZije obdobne.

(4) Jestlize vyznamenani, na néz se vztahuje uloZeny trest ztraty
cestnych titula avyznamenani, nebyla s prislusnymi doklady uz v prabehu
trestniho stihani vzata do Uschovy, zjisti soud (obvykle dotazem
u odsouzeného), kde jsou, opatii je apo pravni moci rozsudku je zaSle
prislusnému organu spolu s vyrozumeénim. Nepodari-li se vyznamenani, pops.
doklady knim se vztahujici opatiit, poznamena soud ve vyrozumeni, pro¢
priloZeny nejsou a co o nich odsouzeny uvedl.

§74
Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti
Byla-li pravomocnym rozsudkem uloZena ztrata vojenské hodnosti,
predseda senatu (samosoudce) vyrozumi s pripojenim opisu rozsudku:

a) jde-li o vojaka z povolani, velitele Gtvaru, u n¢hoZ odsouzeny naposledy
konal sluzbu, a personalni Gtvar Ministerstva obrany,

b) jde-li o psislusnika Policie CR, oddeleni personalni prace avzdelavani
Policejniho prezidia CR,

c) jde-li o prislusnika Veézenské sluzby, teditele organiza¢niho Gtvaru,
unehoZz naposledy odsouzeny konal sluzbu, agenerélni teditelstvi
Veézenské sluzby,

d) jde-li ovojaka vzaloze nebo ve vysluzbe, prislusné krajské vojenské
velitelstvi.

Vykon penézitého trestu, penézitého opatreni a
penézitého opatieni s podminénym odkladem vykonu

§75
Nezaplati-li odsouzeny po pravni moci rozsudku uloZeny penéZity trest
poté, kdy se rozsudek stal vykonatelnym, a nedoslo-li k odloZeni jeho vykonu
nebo povoleni splatek (§ 342 odst. 1 tr. +.), vyzve predseda senatu (samosoudce)
odsouzeného, aby penezity trest zaplatl do 15dna.  Vyzvu  zalle
prostiednictvim Gcetniho soudu, ktery pripoji vyplnénou poStovni poukéazku.
§76
(1) Soucasti vyzvy je i upozornéni, Ze nebude-li penéZity trest ve lhate
zaplacen,
a) bude zaplaceni vymahéno a
b) neprichazi-li v Gvahu postup podle § 342 odst. 1 nebo § 344 odst. 1 tr. .
aje-li zjevné, Ze by vykon tohoto trestu mohl byt zmaren, soud natidi
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vykon néhradniho trestu odnéti svobody nebo jeho pomerné &sti; pitom

rozhodne o zpasobu vykonu néhradniho trestu.

(2) Nezaplati-li odsouzeny penéZity trest ve stanovené lhaté, naridi
piedseda senatu (samosoudce), aby Uhrada byla provedena z penéZité zéruky
(8 73a odst. 6 tr. i.) nebo aby penéZity trest byl vymahan.

(3) O opatienich podle odstavce 2, rozhodnuti o nafizeni vykonu
nahradniho trestu, o odkladu vykonu penéZitého trestu a o povoleni splatek
i oupudteéni od vykonu trestu podle §344 tr.i. vyrozumi vedouci soudni
kancelate predanim stejnopisu pravomocného rozhodnuti téZ G¢etniho soudu.

(4)  Bylo-li mladistvému v hlavnim liceni soudem pro mladeZz ulozeno
penézité opatreni a predseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) rozhodl,
Ze zaplaceni nebo nevykonani zbytku penéZitého opatfeni bude nahrazeno
vykonem obecné prospédné ¢innosti v ramci proba¢niho programu, zale
pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 stiedisku Probacni a mediac¢ni sluzby, v jehoz
obvodu dotyeny bydli nebo se zdrzuje. Zaroven uloZi stredisku Probacni
amedia¢ni sluzby, aby plnéni probacniho programu bylo pro soud
vyhodnoceno nejméné jednou za Sest mesicu.

§ 76a
Pengzité opatreni s podminénym odkladem

(1) Bylo-li pravomocnym rozsudkem mladistvému uloZeno penézité
opatieni s podminénym odkladem vykonu, predseda senatu soudu pro mladez
(samosoudce) zaSle pisemnosti uvedené v 8§56 odst. 3 stredisku Probacni
a mediacni sluzby, v jehoz obvodu mladistvy bydli nebo se zdrZuje a zaroven ho
povéti vykonem kontroly nad chovanim mladistvého. Predseda senatu
(samosoudce) zaroven ulozi stiedisku Probacni a mediac¢ni sluzby, aby zpravy
o chovani mladistvého byly pro soud vyhotoveny nejméne jednou za Sest
mésica, pokud nezvoli periodicitu kratsi.

(2) Bylo-li mladistvému uloZzeno penézité opatreni s podminénym
odkladem wvykonu asoud piijal zaruku za napravu mladistvého, vyrozumi
predseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) toho, kdo zaruku nabidl,
jakmile byla otazka osvedceeni mladistvého rozhodnuta.

(3) Povereny zaméstnanec soudu vyrozumi neodkladne
0 pravomocném rozhodnuti, zda se mladistvy odsouzeny osved¢il nebo zda mu
byl natfizen vykon penéZitého opatieni, Rejstiik tresta av pripade, Ze byl
natizen vykon penézitého opatieni, vyrozumi téz Uc¢tarnu soudu.

§77
Vykon trestu zdkazu &innosti

(1) Byl-li pravomocnym rozsudkem uloZen odsouzenému trest zakazu
¢innosti (8§73 a74 tr. zak.), vyrozumi o tom predseda senatu (samosoudce)
s uvedenim pravdépodobného dne, kdy zékaz pomine, organy a osoby, jimz
prislusi spolupasobit pii vykonu tohoto trestu. Vyrozumi zejména:

a) jde-li ozakaz vykonavat ur¢ité zaméstnani nebo povolani v pracovnim
nebo jiném pomeru, zamestnavatele, une¢hoz je odsouzeny zameéstnan
nebo kde je ¢inny, aobecni Giad obce s rozsirenou pasobnosti prislusny
podle pracoviste,

b) jde-li ozakaz vykonavat samostatné povolani, obecni Urad obce
s rozsirenou pasobnosti, v jehoZ obvodu se povolani vykonava,

c) jde-li ozakaz vykonavat cinnost znalce nebo tlumocnika, ministerstvo
nebo piedsedu krajského soudu, kde se vede seznam znalca a tlumoc¢nika,
do neho? je odsouzeny zapsan,

d) jde-li o zakaz rizeni motorovych vozidel, obecni Grad obce s rozsirenou
pasobnosti, v jehoZ obvodu ma odsouzeny trvaly pobyt; pokud jde
o fidice, ktery nema na Gzemi Ceské republiky trvaly pobyt, vyrozumi
obecni Urad srozSirenou pasobnosti, vjehoZz spravnim obvodu byl
poprvé spachan skutek, na zéklade kterého byl ridic poprvé zarazen do
registru ridica, av piipade, kdy soudu neni tato skutecnost znama, tak
obecni Urad s rozsirenou pasobnosti se sidlem v sidle prislusného soudu,

e) jde-li o z&kaz ¢innosti soukromého podnikani, orgén piislusny k registraci
podnikatelské ¢innosti,

f) jde-li ozékaz cinnosti spocivajici v zékazu poskytovani zdravotnich
sluzeb, krajsky Urad, v jehoZ spravnim obvodu je zdravotnické zatizeni,
jehoz odsouzeny k poskytovéni zdravotnich sluzeb uZivé; zdravotnickym
zarizenim se rozumi prostory urcené pro poskytovani zdravotnich sluzeb,

g) jde-li o z&kaz ¢innosti spo¢ivajici v zakazu vykonu préce fidice taxisluzby,
dopravni Orad, vjehoZ Uzemnim obvodu mé& odsouzeny trvaly,
dlouhodoby, piechodny nebo jiny povoleny pobyt, s pfipojenim
pravomocného rozhodnuti, jimz byl trest ulozenso.

(2) Byl-li uloZen trest zékazu c¢innosti — svyjimkou trestu zékazu
¢innosti izeni motorovych vozidel — na delsi dobu neZ jeden rok, sleduje soud
prvniho stupné vykon tohoto trestu. Za tim Ucelem pozadad jednou rocné
zaméstnavatele, ktery byl ozakazu ¢innosti vyrozumeén, o sdéleni, zda
odsouzeny nevykonava cinnost, kterd byla vyrokem soudu zakézana. Nemohou-
li byt timto zpasobem poZzadované Udaje zjiSteny, obrati se soud se Zadosti
o podani zpravy na piislusny organ policie. Zjisti-li soud, Ze odsouzeny takto
zakdzanou c¢innost vykonava, upozorni na to okresniho statniho zastupce
a prislusny organ nebo organizaci, jichz se tento nedostatek tyka, a uloZzi, aby
mu bylo sdéleno, jaka opatieni byla ucinéna k odstraneni zjisténého nedostatku.

(3) Jestlize soud rozhodl, Ze podminéné upousti od vykonu zbytku
trestu zakazu cinnosti (§ 90 odst. 1 tr. zék.), vyrozumi o tom piedseda senatu
(samosoudce) téZ organ, jenz byl vyrozumeén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni

zaméstnanec tim povéieny vyrozumi vtakovych piipadech Rejstiik tresta.
Pokud bude takové rozhodnuti u¢inéno po pfijeti zaruky zdjmového sdruzeni
obcana za dovrdeni nédpravy odsouzeného nebo na navrh zajmového sdruzeni,
vyrozumi o takovém rozhodnuti i pfislusné zajmové sdruzeni.

(4) O Setteni po uplynuti zkudebni doby a o rozhodovéani soudu plati
pfiméfené ustanoveni § 64.

§78
Vykon trestu vyhosteni

(1)  UKIadé-li soud podle § 80 tr. zak. trest vyhosteni, pouci obvinéného
0 pravnich dasledcich tohoto trestu a o jeho ¢asové platnosti.

(2) Byl-li uloZen trest vyhoSteéni, soud ucini opatieni, aby naklady
trestniho fizeni, poptipade jiné pohledavky byly vymozeny jeSte pied vykonem
tohoto trestu. Je proto nutno na dokladech o vzniklych pohledévkach vyznacit
cervené (event. tucnym pismem, pokud je dokument vyhotovovan
v elektronické forme) ,,vyhosténi*. Naklady souvisejici s vyhostrovaci vazbou
se viak odsouzenému k Ghrade nepiedepisuji.

(3) V natizeni vykonu trestu vyhosteni pro Reditelstvi sluzby cizinecké
policie, P.S.78, 13051 Praha3 (déale jen: ptisluiny Gtvar Policie Ceské
republiky) se vedle rozsudecnych dat soudu I. a Il. stupné a takového oznaceni
osoby odsouzeného, aby nemohla byt zaménena s osobou jinou, uvede i statni
prislusnost aposledni zndmé misto pobytu odsouzeného a pripoji opis
pravomocného rozsudku, piipadné irozhodnuti soudu II.stupné. Je-li
odsouzeny v dobé narizeni vykonu trestu vyhosteni ve vazbe, vykonu trestu
odnéti svobody nebo ve vyhostovaci vazbe, soud uvede i prislusnou veznici,
datum piedpokléadaného ukonceni vykonu trestu odnéti svobody a pfipadné
pripoji i rozhodnuti o vzeti do vyho$tovaci vazby. V téchto pripadech opisem
nafizeni vykonu trestu vyhosténi a pripojenych priloh informuje i véznici, ve
které je odsouzeny umisten. Zarovern piislusny Gtvar Policie Ceské republiky
pozéada o vyrozumeni, kterého dne doslo k realizaci trestu vyhosten.

(4) O poskytnuti primerené Ihity nebo jejim prodlouzeni podle § 350b
odst. 2 odst. 3 tr. #. vyrozumi soud vzdy téZ piisluiny Gtvar Policie Ceské
republiky, jemuz zaslal k realizaci natizeni vykonu trestu vyhosteni, nebo ktery
vykon tohoto trestu zabezpecuje. Obdobné jej vyrozumi opisem svého usneseni
0 nasledném rozhodnuti o vzeti odsouzeného do vyhoStrovaci vazby nebo
o0 rozhodnuti o upusteni od vykonu trestu vyhosteni nebo jeho zhytku.

(5) Ovzeti odsouzeného do vyhoStrovaci vazby rozhoduje soud
I. stupneg, vjehoz trestni veci byl trest vyhoSteni uloZen, ato vramci
vykonavaciho fizeni v procesnim spise. Pokud vsak davody pro vzeti do
vyhoStovaci vazby nastanou v odvolacim fizeni, rozhodne soud II. stupné.
Nezdrzuje-li se odsouzeny v dobe¢ takového rozhodovani v obvodu procesniho
soudu a je-li treba ho pred rozhodnutim vyslechnout nebo mu osobné oznamit
rozhodnuti o vyhoStovaci vazbe, lze pro takové Ukony vyuZit dozadaného
soudu. Pro natizeni vykonu vyhoStovaci vazby pro prislusnou veznici (dle
prilohy ¢.7) pouzije soud vzoru ¢. 21 tr.+. — piikaz kprijeti do vazby -
s doplnénim, Ze jde o vazbu vyho$tovaci.

(6) O vzeti odsouzeného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu
odnéti svobody, do vyhoSrovaci vazby rozhodne soud tak, aby vykon
vyhoStovaci vazby bezprostiedné navazoval na predchozi omezeni osobni
svobody odsouzeného.

(7) Pii rozhodovani o vyhoStrovaci vazbe vezme soud v (vahu
i piipadné stanovisko prisluiného Gtvaru Policie Ceské republiky, prihlédne
zejména k casovym moznostem zajisteni cestovnich doklada podle § 350b tr. #.
nebo vlastniho vyhosteni, adale ipfislusné veéznice, zejména k povaze
cestovnich dokladd, které ma v jeji Gschove cizinec uloZzeny. Moznost vzeti do
vyhostovaci vazby zvazi i v pripade, kdy ze zprav téchto organa zjisti, Ze vykon
trestu vyhos$teni nelze zajistit v bezprostiedni navaznosti na predchozi vykon
vazby nebo nepodminéného trestu odnéti svobody. Pokud vSak pies tyto
informace neshled4 davod pro rozhodnuti o vyhostovaci vazbé, neprodlene
osvém stanovisku piislusny Gtvar Policie Ceské republiky nebo véznici
vhodnym zpasobem vyrozumi.

(8) O propusteéni odsouzeného z vyho$trovaci vazby rozhoduje soud
i v pripadech, kdy k vykonu trestu vyhosténi nedojde nebo k nému nemuze
dojit v primérené dobé. Jinak kon¢i vyho$trovaci vazba bez rozhodnuti soudu
o propusténi dnem, kdy podle sdéleni prislusného Gtvaru Policie Ceské
republiky bylo vyhosteni realizovano. Timto dnem také pocind vykon trestu
vyhosténi.

(9) Jestlize soud vykon trestu vyhosteéni odlozi na zaklade toho, ze
Ministerstvo vnitra udélilo doplikovou ochranu podle zvlaStniho pravniho
predpisult) nebo ministr vnitra ud¢lil souhlas s poskytovanim zvlastni ochrany
apomoci podle zvlastniho pravniho predpisul3, soud doruci opis rozhodnuti
0 tomto odloZenf téZ tomuto orgéanu.

§79
Vykon trestu zadkazu pobytu
(1) OuloZeni trestu zékazu pobytu vyrozumi piedseda senétu
(samosoudce) opisem vyrokové ¢asti rozsudku kazdy obecni Urad, v jehoz
obvodu je pobyt odsouzenému zakazéan a ptislusné Gzemni odbory krajskych
teditelstvi Policie Cesky republiky, mestska editelstvi Policie Ceské republiky i
obvodni feditelstvi Policie Ceské republiky. Vztahuje-li se zikaz pobytu na
Uzemi celého kraje, vyrozumi se misto obecnich Urada krajsky Gfad.
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S vyrozumeénim se spoji Zadost o spolupasobeni pii vykonu tohoto trestu.
Adresatam se sdeli téZ pravdépodobny den, kdy zakaz pobytu pomine.

(2)  Jestlize je pracoviSteé odsouzeného v obvodu, na ktery se vztahuje
z&kaz pobytu, upozorni soud zaméstnavatele na okolnost, Ze odsouzeny se
nesmi na Uzemi, kde mu byl pobyt zakdzén, zdrzovat; opis tohoto vyrozuméni
se zaSle téZ odsouzenému s upozornénim na trestni néasledky poruseni zékazu
pobytu.

(3) Piedseda senatu (samosoudce) vyrozumi o uloZeni trestu zakazu
pobytu té7 obecni Uiad alzemni odbor krajského feditelstvi Policie Ceské
republiky, mestské feditelstvi Policie Ceské republiky ¢i obvodni feditelstvi
Policie Ceské republiky, vjehoZ obvodu je odsouzeny hlasen k trvalému
pobytu, pokud se toto vyrozumeni nestalo jiz postupem podle odstavce 1.

(4)  Jestlize byl trest zakazu pobytu uloZen cizinci, vyrozumi soud dle
odstavce 1 déle té7 Reditelstvi sluzby cizinecké policie Ceské republikyso.

(5) Jestlize soud rozhodl, Ze se podminén¢ upousti od vykonu zbytku
trestu zakazu pobytu, vyrozumi o tom piedseda senatu (samosoudce) téZ organ,
jenZz byl vyrozumeén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni zamestnanec tim
povéteny vyrozumi v takovych piipadech Rejstiik tresta. Pokud bylo takové
rozhodnuti ucinéno po prijeti zaruky zajmového sdruzeni ob¢ana za dovrdeni
napravy odsouzeného nebo na néavrh zdjmového sdruZeni, vyrozumi
o rozhodnuti i prisluSné zajmové sdruzeni.

(6) Jestlize soud vramci trestu zdkazu pobytu soucasné vyslovil
piimérend omezeni apiimérené povinnosti a predseda sendtu rozhodl, Ze
kontrola nad vykonem tohoto trestu je povaZzovana za nutnou (§ 56 odst. 2),
soud zasila pisemnosti uvedené v § 56 odst. 3 a dalsi rozhodnuti vztahujici se
k tomuto trestu stiedisku Probaeni a mediacni sluzby.

(7) O Setreni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani soudu plati
piimérené ustanoveni § 64.

§ 79a
Vykon trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni
a jiné spolecenskeé akce

(1) Oulozeni trestu (trestniho opatieni) zakazu vstupu na sportovni,
kulturni ajiné spolecenské akce vyrozumi predseda senatu (samosoudce)
opisem rozsudku (trestniho piikazu) spolu s dalSimi pisemnosti uvedenymi
v § 56 odst. 3 stiedisko Proba¢ni a mediacni sluzby v obvodu okresniho soudu,
ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdrZuje anebo pracuje, azarover poveéii
proba¢niho Grednika kontrolou nad vykonem tohoto trestu.

(2) Stiedisko Probacni a mediacni sluzby se vyrozumi iv pripadech
rozhodnuti o podminéném upusteni od vykonu zbytku trestu zakazu vstupu na
sportovni, kulturni ajiné spolecenské akce a o natizeni vykonu zbytku tohoto
trestu.

(3) Poveieny zaméstnanec vyrozumi o rozhodnutich soudu uvedenych
v piedchozim odstavci Rejstiik tresta. O Setieni po uplynuti zkusebni doby
a 0 rozhodovani soudu ve véci vwkonu tohoto trestu plati primérené ustanoveni
§ 64.

§79b
Opatieni ve vztahu k pfimérenému omezeni zdrzet
se fizeni motorovych vozidel

(1) Jestlize bylo odsouzenému jako priméiené omezeni dle § 48 odst. 4
tr. zkoniku uloZeno piimeérené omezeni zdrZet se fizeni motorovych vozidel
(8 196a tr. z&koniku), zasle soud pravomocny rozsudek, jimz bylo toto omezeni
uloZeno, spolu s vyrozumenim o tom, na kdy pripada predpokladany konec
vykonu takového opatieni, obecnimu Gradu obce s rozsirenou pasobnosti dle
mista trvalého pobytu odsouzeného, a to ve lhate:

a) peti pracovnich dna ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo

b) péti pracovnich dna ode dne, kdy soud I. stupné obdrzel rozhodnuti
soudu I1. stupné.

(2) Obecnimu Gradu obce s rozsirenou puasobnosti dle mista trvalého
pobytu odsouzeného je treba neprodlené¢ zaslat pripadné rozhodnuti o upusteni
od priméreného omezeni spocivajiciho ve zdrzeni se fizeni motorovych vozidel
(§3591r. ) s dolozkou pravni moci.

§ 79c
Opatieni ve vztahu k ptime&renému omezeni zdrZet se hazardnich her,
hrani na hracich pfistrojich a sazek

Vyrozuméni o uloZeni p#iméteného omezeni zdrZet se hazardnich
her, hrani na hracich p#istrojich a sazek, zaSle soud Ministerstvu financi
podle jiného pravniho ptedpisul®, stejné jako vyrozuméni o zméné
nebo zruSeni takového ptiméreného omezeni, ptipadné vyrozumeéni
o tom, Ze nastala jina pravni skute¢nost majici za nasledek zanik tohoto
ptime&teného omezeni.

Oddil etvrty
Vykon rozhodnuti postihujici majetek,
ktery v trestnim fizeni nabyva stat nebo ktery se pro tento Ucel zajiseuje
8§80

(1) Ustanoveni tohoto oddilu se vztahuji na vykon pravomocnych

rozhodnuti soudu, jimiz
a) se zajisuje majetek obvineného podle § 347 tr. +.

b) stat nabyva majetek uloZenim trestni sankce, ptipadné uloZzenim
opatieni dle ZSVM.

(2)  Pri vykonu zajisteni podle odstavce 1 pismena a) se postupuje podle
zvl&dtniho zékonall. Zajiténi, o kterém rozhodl soud, se eviduje v knize
Uschov. PoloZka knihy dschov lomend letopoctem se vidy uvede jako trvald
poznamka v prisludném rejstiiku a na spisovém obalu.

(3) Pokud k zajisteni doslo v ptipravném fizeni a statni zastupce
rozhodnuti zaslal soudu spolu se zajisténymi vécmi do Gschovy, eviduje
se véc vrejstitku Nt (Ntm). V téchto pripadech se piisluSny spis Nt
po nadpadu veci na soud trvale pripoji k prislusnému trestnimu spisu jako jeho
soucast (zazurnalizuje) a vdechna dalsi rozhodnuti a jiné dokumenty tykajici
se zajiSteného majetku se dale zakladaji do prislusného trestniho spisu. Prevzaté
véci se eviduji v knize ischov, neni-li stanoveno jinak.

(4)  Jestlize statni zéstupce sdeli soudu, Zze obzalobu nebo néavrh podal
jinému soudu nebo véc postoupil k projednani arozhodnuti jinému organu,
postoupi soud spis Nt organu prislusnému k rozhodnuti o zajistenych vecech.

Zajisteni majetku
§8l

(1) Zabezpeceni a prozatimni spravu majetku zajiSt'uje bud’ soud, ktery
0 zajisteni v prvnim stupni rozhodl, nebo na zaklad¢ jeho povereni Gzemni
pracoviste Uradu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, vyjimeené i jiny
subjekt prislusny podle zvlastniho zakonal.

(2) Pied rozhodnutim, zda bude zajisteny majetek spravovat sam nebo
zda spravou poveri dali subjekty, si soud vzdy oveéri momentalni stav na Gseku
svych soudnich Uschov avezme v dvahu imnozZstvi apovahu zajisténého
majetku nebo zajistenych veci.

(3)  Spravuje-li soud zajisteny majetek sam, postupuje i v trestnim fizeni
podle hlavy ¢tvrté oddilu druhého — Gschovy u soudu, neni-li stanoveno jinak.
Pokud spravou zajisteného majetku poveril jiny subjekt podle odst. 1, vyznaci
tuto skutecnost do knihy Gschov v poli ,,Popis ulozeni*.

§82
zrusen

§83

Opis usneseni o zrudeni zajiSteni majetku (§ 349 tr.+) zaSle soud
obvinénému (obhajci), statnimu zastupci a organu, ktery byl povéien spravou
zajisteného majetku.

§84
zruden
8§85
Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti v&ci

(1) Jestlize nabyl préavni moci rozsudek, jimZz byl uloZen trest
propadnuti majetku, zaSle soud jeho opis bez odavodnéni k vykonu
tohoto trestu organizac¢ni sloZce statu, které podle zvlaStnich pravnich
predpisil2 pf#islusi hospodareni s majetkem statu. Bylo-li natizeno
zajisteni majetku a spravou majetku byl povéten subjekt podle zvladstniho
zékonald, zasle soud opis rozsudku bez odavodnéni téZ tomuto subjektu.
TytéZ subjekty je treba vyrozumét o ptipadné zmeéné ¢i zruSeni
pavodniho rozhodnuti.

(2) Postup uvedeny v odstavcil se pfimé&tené pouZije na vykon
ochranného opatteni zabrani ¢asti majetku.

(3) Jestlize nabylo pravni moci rozhodnuti, jimz byl uloZen trest
propadnuti véci, zaSle soud jeho opis k vykonu tohoto trestu organiza&ni
sloZce statu, které podle zvlastnich pravnich predpisal? p#islusi s takovou
véci hospodatit. Tuto organizaeni sloZku je tieba rovnéZ vyrozumét
0 ptipadné zmené ¢i zruSeni pavodniho rozhodnuti.

(4) Jestlize se véc, o jejimz propadnuti bylo rozhodnuto,
nenachdzi u soudu, je treba zajistit jeji predani organiza¢ni sloZce statu,
které ptislusi s véci hospodatit.

(5) Postup uvedeny v odstavcich3 a4 se pfimé&rené pouZije
na vykon ostatnich sankci, na jejichZ podkladé stat nabyva majetek.

§ 86
Opatieni o vécech prevzatych soudem

(1) Pokud soud na zéklad¢ piislusného pravniho predpisuél prebira véci
dulezité pro trestni tizenf (déle jen ,,ptedméty doliené*), postupuje podle hlavy
¢tvrté, oddilu druhého — dschovy usoudu v pripade, Ze predmety dolicné
nejsou soucasti trestniho spisu (tj. nejsou predavany soudu soucasné se spisem
jako jeho priloha). Ustanoveni §80 a8l se uziji piimeérené. Na predméty
dolicné, které soud pievzal jako jednotlivou véc za Geelem provedeni dikazu
akteré jsou soucasti spisu, se ustanoveni § 80 odst. 2 neuZije. Jestlize jsou
predmeéty dolicné soucésti trestniho spisu, uZije se na né ustanoveni o
Uschovéach pouze za situace, Ze se nejednd o veci zcela bezcenné ¢i nepatrné
hodnotys2.

(2) Predmety doli¢né, které pravomocnym rozhodnutim soudu pripadly
statu, preda soud na pisemny pokyn predsedy senatu, vy$siho soudniho
Urednika, asistenta soudce, justieniho cekatele ¢ soudniho tajemnika,
organizacni sloZce statu, které ze zadkona piisludi stakovymi predméty
hospodatit. Potvrzeni o predani se zaloZi do ptislusného spisu.
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(3) Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na véci nize uvedené, které se
odesilaji jinym organam:

a) telekomunikaeni a radiokomunika¢ni technika, zéznamové a vypocetni
technika, dopravni prostiedky, zbrang, stielivo, munice a vybudniny
krajskému teditelstvi policie, v jehoZ puasobnosti se nachazi sidlo soudu,

b) radioaktivni materiél a radioaktivni odpady Sprave GloZiSt radioaktivnich
odpadg,

c) soucasti vystroje a vyzbroje prislusnika Policie Ceské republiky Policii
Ceskeé republiky — sprave kraje, v jejimZ obvodu je soud; soucésti vojenské
vystroje avyzbroje velitelstvi nejbliz§iho vojenského Utvaru; soucasti
vystroje avyzbroje prisludnika Vezenské sluzby generalnimu reditelstvi
Veézenskeé sluzby,
cestovni doklady obcana Ceské republiky, obcanské prakazy, dalsi
prikkazy a osveédéeni, vydané okresnimi Giady resp. obecnimi Urady obci
s rozsitenou pisobnosti nebo Policii Ceské republiky ve spravnim fizeni,
Ministerstvu vnitra — odboru spravnich c¢innosti; cestovni doklady,
prikkazy alegitimace cizich statnich prisluSnika nebo osob nezjistené
statni prislusnosti Reditelstvi sluzby cizinecké policie; stejné se postupuje
v pfipadé padélanych a pozmeénénych dokladg,
fidieské prikazy referdtu dopravy obecniho Gradu obce s rozsirenou
pasobnosti, v jejimz obvodu ma drzitel trvaly pobyt, pokud prisluSnost
nelze zjistit, referdtu dopravy obecniho UGfadu obce s rozsirenou
ptsobnosti v miste sidla soudu,

f) predmety slouzici k pachani nebo kusnadneéni trestné cinnosti, jde-li
oveéci vyuzitelné v kriminalisticko technické nebo znalecké cinnosti,
ptipadné pro potieby kriminalistickych evidenci nebo shirek,
Kriminalistickému Gstavu Praha nebo odboram kriminalistické techniky
aexpertiz sprav kraja Policie Ceské republiky, jestlize o predméty projevi
zdjem; obdobné se postupuje u zatizeni slouZicich k vyrobé omamnych
a psychotropnich latek a u zajistenych publikaci v této oblasti,

omamné a psychotropni latky, prekursory, jedy ajiné nebezpecné latky,
které jsou z bezpecnostnich davoda ulozeny vrezimovych skladech
Policie Ceské republiky, organu Policie Ceské republiky, ktery byl ve veci
¢inny v piipravném fizeni; ten zajisti jejich realizaci zpasobem upravenym
zvI&stnim predpisem,

h) véci obsahujici utajované informace nebo souvisejici

utajovanych informaci Narodnimu bezpe¢nostnimu Gradu,

i) padélana apozmenénd tuzemské acizozemské platidla Ceské narodni
bance — sekci penézni a platebniho styku,

j) véci bezcenné nebo zcela nepatrné hodnoty, pokud predseda senatu
(samosoudce) nerozhodne o jejich zniceni, do wvykupny druhotnych
surovin.

(4) Pii postupu podle predchozich odstavca je vzdy tieba pripojit
i stejnopis prislusného rozhodnuti s doloZkou pravni moci.

Oddil paty
Vykon souhrnného trestu a spole¢ného trestu
za pokragovani v trestném &inu

§ 87

(1) Opis rozsudku, jimZ byl uloZzen souhrnny trest, zaSle predseda
senatu (samosoudce) po pravni moci viem souduam, jejichZ drivejsi rozsudek byl
spolu s uloZenim souhrnného trestu zrusen ve vyroku o trestu (§ 43 odst. 2 tr.
zék.). Bylo-li upusteno od uloZeni souhrnného trestu, zaSle se opis
pravomocného rozsudku soudu, ktery ulozil pavodni trest (§ 44 tr. zak.). Po
pravni moci rozsudku, jimz byl uloZzen souhrnny trest za souc¢asného zruseni
vyroku o trestu, nad jehoZ vykonem dohlizi Probacni a media¢ni sluzba, zasle
soud stejnopis takového rozhodnuti s dolozkou pravni moci piislusnému
stredisku Probacni a mediacni sluzby.

(2)  Vykon souhrnného trestu narizuje soud, ktery souhrnny trest uloZil.
Pritom odvold nebo zmeéni opatieni, kterd byla ucinéna soudem diive
rozhodnuviim ohledné vykonu tresta, pokud je to se zretelem k obsahu
souhrnného trestu tieba, a provede zapocitani vykonanych tresta nebo jejich
¢asti podle § 92 tr. zak.

(3) Byl-li jako souhrnny trest uloZen znovu trest odnéti svobody,
pozada predseda senatu (samosoudce) véznici soucasné s naifzenim vykonu
trestu, aby vrétila predchozi natizeni vykonu trestu, ato soudu, ktery vykon
drivejsiho trestu naridil.

(4) Pokud bylo pravomocné rozhodnuto o upusteni od uloZeni
souhrnného trestu, zapocitd soud, ktery takto rozhodl, piipadnou dobu
omezeni osobni svobody ze své veéci do trestu, ve vztahu knémuz bylo
o upusteni od uloZeni souhrnného trestu rozhodnuto, je-li takové zapocitani
mozné (§ 92 odst. 3 tr. zak.).

(5) V pripadech upusteni od ulozeni souhrnného trestu (§ 44 tr. zék.)
uosob, které vykonavaji trest odnéti svobody, zaSle soud vZdy stejnopis
rozsudku (p#ip. opis znaleckého posudku z oboru psychiatrie nebo psychologie)
prisludné véznici.

(6) Obdobne soud postupuje pii ukladani spole¢ného trestu za
pokracovani v trestném ¢inu (8§ 45 tr. zak.).
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Oddil Sesty
Vykon ochrannych a vychovnych opatteni

§88
Vykon ochranného légeni

(1)  Zmeni-li soud Gstavni formu lécby na léceni ambulantni, zasle soud
opis usneseni neprodlené po jeho pravni moci jednak spravé zdravotnického
zafizeni, vnémz se vykonéava Ustavni écba, jednak zdravotnickému zaiizeni,
které mé& vykondvat léceni ambulantni, jakoZ isoudu, ktery ochranné léceni
ulozil.

(2) Ochranné Iléceni Ustavni se vykonava v uréeném zdravotnickém
zatizeni, prislusném pro Gzemi, v néemZ ma lécena osoba bydliste nebo pobyt
(ptiloha ¢. 8). Pti natizeni vykonu ambulantniho ochranného Ié¢eni je tieba, aby
soud predem projednal s jednotlivymi ambulancemi prevzeti pacienta. Pokud
by zdravotnické zatizeni podle piilohy ¢. 8 nebo zatizeni ambulantniho léceni
pacienta neprijalo, je tieba tuto otdzku projednat sodborem zdravotnictvi
piisluSného krajského Gradu.

(3) O prodlouzeni ochranného Iéceni a o propusteni z ochranného
Iéceni nebo o jeho ukon¢eni musi okresni soud, v jehoZ obvodu je zdravotnické
zafizeni, rozhodnout s nejvy$sim urychlenim.

(4)  Jakmile nabude rozhodnuti o propusteni pravni moci, zasle se opis
usneseni neprodlen¢ té7 sprave zdravotnického zarizeni a soucasné s vracenim
spist téZ soudu, ktery ochranné lé¢eni ulozil. Obdobné soud postupuje pfi
ukon¢eni ochranného léceni (§ 99 odst. 6 tr. z&k.).

(5) Naklady spojené svykonem ochranného léceni nejsou soucasti
naklada trestniho fizeni a soud je nevymaha.

(6) Pravomocné rozhodnuti, jimz bylo uloZzeno ochranné Iéceni, zaSle
soud policejnimu organu, ktery ve véci konal piipravné fizeni. Témuz
policejnimu organu zasle soud rovnéZz piipadné pravomocné rozhodnuti
ozmené formy léceni zUstavniho naambulantni anaopak, rozhodnuti
o prodlouzeni ¢ ukonceni ochranného léceni ¢i o propusteni  osoby
z ochranného léceni, event. o upusteni od jeho vykonu.s3)

(7) Vyrozuméni o uloZeni ochranného léceni spoéivajiciho v 1é¢be
zavislosti na hazardnich hrach, zaSle soud Ministerstvu financi podle
jiného pravniho pfedpisu’®, stejné& jako vyrozuméni o zmené& formy légeni
z Gstavniho na ambulantni a naopak, vyrozuméni o prodlouzeni
&i ukoneeni ochranného 1égeni ¢i o propusténi osoby z ochranného
léceni, event. o upusténi od jeho vykonu.

8§89

Vykon ochranného léceni béhem vykonu trestu odnéti svobody

(1) Vykon ochranného léceni behem vykonu trestu odneti svobody
naridi predseda senatu (samosoudce) soudu, ktery ve véci rozhodl v prvnim
stupni, soucasné se zaslanim natizeni vykonu trestu odnéti svobody. Pred
narizenim vykonu ochranného léceni v prabéhu vykonu trestu odnéti svobody
je tieba zjistit v prislusné veéznici, zda ma pro dany typ a druh léceni vytvoreny
podminky, azda je vykon ochranného léceni v dané veéznici mozny z hlediska
kapacity. Natizeni vykonu ochranného léceni spolu s prilohami v tomto pripade
zaSle misto do zdravotnického zarizeni pfimo do véznice pokud zjisti, Ze
véznice ma k vykonu takového léceni vytvoreny podminky. Soucasne véznici
oznami, do kterého zdravotnického zarizeni ma byt po propusteni z vykonu
trestu odnéti svobody odsouzeny dodan, pokud bude treba v Iéceni pokracovat
i po vykonu trestu. Za tim G¢elem se zaSlou veznici i dva opisy natizeni vykonu
ochranného léceni pro zdravotnické zarizeni, prislusné podle mista pobytu
odsouzeného.

(2)  Zjisti-li predseda senatu (samosoudce) pii narizeni vykonu trestu
odnéti svobody, Ze odsouzeny dosud nevykonal ochranné léceni ulozené mu
jinym soudnim rozhodnutim, vyrozumi neprodlené soud, ktery takové
ochranné opatreni uloZil, o moznosti postupu podle odstavce 1.

§90
Docasna opatreni ohledné vykonu ochranného léceni
(1) Je-li osoba, jiz bylo uloZzeno ochranné léceni, stizena chorobou,
kterd vykon ochranného léceni vylucuje, ale Ize uni piedpokladat, Zze po
vyléceni bude mozno ochranné léceni vykonat, nebo jsou-li tu ijiné dalezité
davody, vycka predseda senatu (samosoudce) s narizenim vykonu ochranného
Iéceni nebo jeho zbytku po potiebnou dobu. Piislusnym k temto opatienim je
pred zapocetim vykonu ochranného léceni soud, ktery ochranné léceni uloZil;
po zapoceti jeho vykonu je piislusny okresni soud, v jehoZ obvodu se ochranné
léceni vykonava (obdoba § 352, 353 tr. t.).
(2) Nepokracuje-li se v zapoc¢atém vykonu ochranného léceni béhem
vykonu trestu odnéti svobody, je ochranné léceni nastupem trestu odnéti
svobody preruseno.

§ 90a
Zmeéna ochranného lé¢eni na zabezpeovaci detenci
(1)  Zmeni-li soud Ustavni ochranné léceni na zabezpecovaci detenci,
zasle soud opis rozhodnuti neprodlené po pravni moci jednak spravé
zdravotnického zatizeni, v némZ se vykonava Ustavni lécba, jednak soudu, ktery
ochranné léceni uloZil, a déle Gstavu pro vykon zabezpecovaci detence spolu
s natizenim jejiho vykonu (§ 90b).

20/188



Sbirka instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Vnitini a kancelaisky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy

(2)  Pravomocné rozhodnuti o zmené Gstavniho ochranného Iéceni na
zabezpecovaci detenci zale soud téZ policejnimu orgénu, ktery ve veci konal
pripravné fizenis3).

Vykon zabezpec¢ovaci detence

§ 90b
Natizeni vykonu zabezpe¢ovaci detence

(1) Zabezpecovaci detence se vykondva v Ustavech pro vykon
zabezpecovaci detence uvedenych v priloze ¢. 8, oddil VI. Pi{jmovym Gstavem
pro vykon zabezpecovaci detence je Ustav pro vykon zabezpecovaci detence ve
Vazebni véznici Brno.

(2) Natizeni vykonu zabezpecovaci detence zaSle soud piislusnému
Ustavu pro vykon zabezpecovaci detence do datové schranky. Neni-li zaslani do
datové schranky mozné, zale soud nafizeni vykonu zabezpecovaci detence
piislusSnému Ustavu pro vykon zabezpecovaci detence v listinné podobe ve
dvojim vyhotoveni. K narizeni vykonu zabezpecovaci detence pripoji soud
stejnopis rozhodnuti soudu prvniho i druhého stupné (rozhodoval-li ve véci
isoud druhého stupné) s doloZzkou pravni moci. V piipadé, ze byla
zabezpecovaci detence ulozena v jedné véci vice osobam, je tieba jeji vykon
naiidit u kazdé z techto osob samostatné.

(3) Je-li osoba, které byla uloZena zabezpecovaci detence, ve vazbe
nebo ve vykonu trestu odnéti svobody a mladistvy ve vykonu trestniho opatreni
odnéti  svobody, zaSle piedseda sendtu (samosoudce) natizeni vykonu
zabezpecovaci detence rovnéZ piislusné véznici, v niz vykonava vazbu nebo
trest (trestniho opatteni) odnéti svobody.

(4) Knnarizeni vykonu zabezpecovaci detence soud vzdy piiklada
znalecky posudek, opis protokolu o vyslechu znalce nebo opis Iékaiské zpravy o
zdravotnim stavu osoby, které byla uloZena zabezpecovaci detence, pokud byly
v prabehu trestniho fizeni opatieny.

(5) Soucasti dokumentu narizeni vykonu zabezpecovaci detence je:

a) zadost, aby okresnimu soudu, v jehoz obvodu se zabezpecovaci detence
vykonava, byla pravidelné podavéana zprava o prabeéhu a vysledcich
vykonu zabezpecovaci detence, se zamérenim na hlediska uvedena v § 100
odst. 4 tr. zak., a to s uvedenim Ihat, v nichZ ma byt takto ¢ineno,

b) Zadost o oznameni data zapoceti vykonu zabezpecovaci detence soudu,
ktery zabezpecovaci detenci ulozil,

) zadost o podani zpravy v pripadé, kdy pominou davody dalsiho trvani
zabezpecovaci detence, soudu, v jehoZ obvodu se zabezpecovaci detence
vykonava.

(6) Jde-li o prislusnika ozbrojenych sil (zakon ¢.219/1999 Sh.) nebo
bezpec¢nostniho shoru v ¢inné sluzbe (zakon ¢. 361/2003 Sb.), pozada predseda
senatu prislusného velitele Gtvaru nebo nadrizeného, u nehoz koné nebo konal
sluzbu, aby zaridil jeho dopraveni do Ustavu pro vykon zabezpecovaci detence
(8354 odst. 3tr. 1.

(7)  V natizeni vykonu zabezpecovaci detence je treba vyznacit den, kdy
ma osoba, které byla uloZena zabezpecovaci detence, nastoupit do Ustavu pro
vykon zabezpecovaci detence.

(8) Vyrozumeni o narizeni vykonu zabezpecovaci detence spolu
s opisem rozhodnuti podle odstavce 2 a piilohami podle odstavce 4 se vzdy
zasila okresnimu soudu, vjehoZ obvodu je Ustav pro vykon zabezpecovaci
detence, ve kterém bude osoba zabezpecovaci detenci vykonavat.

(9) Pravomocné rozhodnuti, jimZ byla uloZena zabezpecovaci detence,
zaSle soud policejnimu organu, ktery ve véci konal pripravné rizeniss),

§ 90c
Urychleny postup pfti natizeni vykonu
zabezpecovaci detence

(1) Je-li osoba, které byla uloZena zabezpecovaci detence, ve vazbe
avedle uloZeni zabezpecovaci detence nebyl ulozen nepodminény trest odnéti
svobody, je nutno vykon zabezpecovaci detence naifdit neprodlené po pravni
moci rozsudku. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek pravni moci jen
u nekteré z osob, je nutno natidit u té osoby, které byla uloZzena zabezpecovaci
detence, ihned vykon zabezpecovaci detence, aniz by se vyckalo pravni moci
rozsudku u ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci rozhodnutim soudu
druhého stupné, natidi vykon zabezpecovaci detence predseda senatu soudu
druhého stupné¢ ihned po vyhléSeni rozhodnuti. Neni-li dosud pisemné
vyhotoven rozsudek soudu druhého stupné, kterym byl zménén rozsudek
soudu prvniho stupné ve vyroku o uloZeni zabezpecovaci detence, uvede
piedseda senatu soudu druhého stupné, v jakém smeéru byl rozsudek soudu
prvniho stupné zmeénen. Opis rozsudku soudu druhého stupné zasle v tomto
piipadé soud prvniho stupné Gstavu pro vykon zabezpecovaci detence
dodate¢ne.

(2)  Neni-li osoba, které byla uloZena zabezpecovaci detence, ve vazbe,
je treba vykon zabezpecovaci detence naridit v nejkratsi dobe.

§ 90d
Je-li osoba, které byla uloZena zabezpecovaci detence, na svobod¢, vyzve
ji predseda senatu (samosoudce) pisemné (vzor ¢. 86 tr. i.), aby zabezpecovaci
detenci nastoupila. Ve vyzveé osobé, které byla uloZena zabezpecovaci detence,
sdeli, ktery den ave kterém Ustavu pro vykon zabezpecovaci detence méa
zabezpecovaci detenci nastoupit (piloha ¢. 8), a upozorni ji na nasledky, pokud
zabezpecovaci detenci ve Ihite nenastoupi.

§ 90e
Zména vykonu zabezpecovaci detence na ochranné légeni

(1)  Zmeni-li soud vykon zabezpecovaci detence na ochranné lécent,
zaSle soud opis rozhodnuti neprodlené po pravni moci jednak Gstavu pro vykon
zabezpecovaci detence, vnémz se vykonava zabezpecovaci detence, jednak
soudu, ktery zabezpecovaci detenci uloZil, adale zdravotnickému zafizeni,
v némz mé vykonavat ochranné 1éceni spolu s natizenim jejiho vykonu (§ 88).

(2) Pravomocné rozhodnuti 0 zmené zabezpecovaci detence na Ustavni
ochranné léceni zadle soud téZ policejnimu organu, ktery ve véci konal
piipravné fizenies).,

§ 90f
Opatieni souvisejici s trvanim zabezpecovaci detence
a propusténim ze zabezpeéovaci detence

(1) Okresni soud, v jehoZz obvodu je Ustav pro vykon zabezpecovaci
detence, vede osoby, které v ném vykonavaji zabezpecovaci detenci, v rejstiiku
Dt a mladistvé osoby v rejstiiku Dtm; kazda osoba se vede pod samostatnym
¢islem a vede se pro ni samostatny spis.

(2) Okresni soud si prabézne od Ustavu pro vykon zabezpecovaci
detence vyZzaduje zpravy o prabéhu vykonu zabezpecovaci detence, na nichz
sleduje jeji vykon. Nejméne jednou za 12 mesict, u mladistvych jednou za
6 mesica, od zapoceti vykonu zabezpecovaci detence nebo od predchoziho
rozhodnuti o jejim trvani si predseda senatu (samosoudce) opatii viechny
potiebné dikazy pro piezkoumani, zda davody pro jeji dalsi pokracovani trvaji.

(3) Jakmile nabude rozhodnuti o propusteni ze zabezpecovaci detence
pravni moci, zaSle soud opis rozhodnuti neprodlen¢ Ustavu pro vykon
zabezpecovaci detence asoudu (piipadné ivrati zap@jcené spisy), ktery
zabezpecovaci detenci ulozil.

(4) Pravomocné rozhodnuti o propusteni osoby ze zabezpecovaci
detence ¢i 0 upusténi od jejiho vykonu soud zaSle policejnimu organu, ktery ve
véci konal piipravné fizeniss).,

§ 90g
Néklady vykonu zabezpecovaci detence
Naklady spojené svykonem zabezpecovaci detence nejsou soucasti
naklada trestniho fizeni a soud je nevymaha.

§ 90h
Ptikaz k propusténi z vykonu ochranného léceni ¢i zabezpeéovaci
detence

(1) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti, na zakladé kterého
je tteba propustit osobu z Ustavu pro vykon zabezpecovaci detence,
ptipadné ze zdravotnického zatizeni, vnémZ se vykondvd ochranné
léceni, natidi predseda sendtu (samosoudce) soudu, ktery rozhodnuti
ucinil, neprodlené Gstavu pro vykon zabezpe&ovaci detence, pifipadné
zdravotnickému zatizeni, v némz se vykonavé ochranné légeni, aby byla
osoba ihned propusténa na svobodu.

(2) Pokud vykonatelnost rozhodnuti, na zéklade kterého je treba
propustit osobu z Gstavu pro vykon zabezpecovaci detence, piipadné
ze zdravotnického zatizeni, v némz se vykonava ochranné léeni, nastane
rozhodnutim soudu druhého stupné, natfidi propusténi neprodlené
predseda senatu tohoto soudu.

(3) Pokud by melo rozhodnuti podle odstavcel nabyt
vykonatelnosti v den pracovniho klidu nebo pracovniho volna, je tieba
o tom informovat sluzbu konajiciho soudce, ptipadné uginit jind vhodna
opatteni k tomu, aby osoba, ma-li byt propusténa na svobodu, byla
propusténa bez zbyte¢ného odkladu po nabyti vykonatelnosti.

(4) Zaroven s ptikazem k propusténi z vykonu ochranného léeeni
¢&i zabezpecovaci detence je treba Ustavu pro vykon zabezpecovaci
detence, ptipadné zdravotnickému zatizeni, ptedat ptislusné rozhodnuti
s doloZkou pravni moci.

(5) Na dorueeni ptikazu k propusténi z vykonu ochranného légeni
&l zabezpedovaci detence se pouziji p¥iméteng ustanoveni tykajici
se ptikazu k propusteni z vazby.

§91
Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu ochranné vychovy,
preména ochranné vychovy a propusténi z ochranné vychovy

(1)  Ma-li byt na mladistvém po skonceni vykonu trestu odnéti svobody
vykonavéana ochranné vychova, soud do natizeni vykonu trestu odnéti svobody
(vzor ¢. 50 tr.+) uvede vychovné zafizeni, do n¢hoZ mé byt mladistvy po
skonc¢eni vykonu trestu dodan. Bylo-li od vychovy upusténo nebo byl-li
mladistvy z vykonu ochranné vychovy propusten, je tieba otom vyrozumét
véznici, kde vykonava trest.

(2) Pied rozhodnutim o podminéném umisténi mladistvého mimo
vychovné zatizeni opatii predseda senatu (samosoudce) podklady potiebné pro
rozhodnuti, zejména zpravu o chovani mladistvého ve vychovném Ustavu,
o0 jeho morélnich kvalitich avhodnosti prostiedi, kam mé& byt mladistvy
podminéné umisten. Opis pravomocného rozhodnuti zasle rediteli vychovného
zarizeni, organu socidlné-pravni ochrany déti, stdtnimu zastupci atomu, do
jehoZ péce se mladistvy svéiuje. Behem podminéného umisténi mladistvého
mimo vychovné zafizeni sleduje predseda senatu (samosoudce) v soucinnosti
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sorgany uvedenymi v§85 odst. 1 ZSVM, zda se mladistvy iadné chova
a pracuje.

(3) Obdobné postupuje pfi pieméné ochranné vychovy na Ustavni
vychovu, piipadné naopak, podle § 23 ZSVM. V pripadé uloZzeného dohledu
vyrozumi i stiedisko Proba¢ni a mediacni sluzby, veetné stanovenych podminek
takového dohledu, zaslanim pisemnosti uvedenych v § 56 odst. 3, v piipadé
jinych vychovnych opatieni preda véc Kk zajisteni jejich realizace.

§9la
Vykon vychovnych opatieni

(1)  Byl-li mladistvému v hlavnim liceni soudem pro mladez nebo ditéti
mladSimu 15let v jedndni uloZzen dohled probacniho UGiednika nebo
mladistvému uloZzena povinnost podrobit se proba¢nimu programu, zale
predseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) opis rozsudku po pravni moci
téZ stredisku Probacni a mediacni sluzby, v jehoz obvodu dotyeny bydli nebo se
zdrZuje, spolu s opisem z evidence Rejstiiku tresta, piip. iopisem obzaloby
(névrhu na potrestani), pokud tak neucinil uz diive v rdmci projednévané véci;
ve véci diteéte mladSiho 15 let opis navrhu na uloZeni opatreni podle § 89 odst. 2
ZSVM, podalo-li jej statni zastupitelstvi. Predseda senatu (samosoudce) zarover
ulozi stredisku Probac¢ni a media¢ni sluzby, aby vykon dohledu nad mladistvym
nebo plnéni probacniho programu byl pro soud vyhodnocen nejméné jednou
za Sest mésica, u ditete mladSiho 15 let zpravidla jednou za t¥i mésice.

(2) Byla-li diteti mladSimu 15 let soudem pro mladez v jednani uloZena
ochranna vychova, zaSle piedseda sendtu pro mladez (samosoudce) opis
rozsudku po pravni moci spolu s natizenim tohoto opatteni (vzor ¢. 52 tr. i)
Skolskému zatizeni, kde méa byt ochranna vychova vykonéavana.

(3) Obdobne postupuje pri premeéné ochranné vychovy na Ustavni
vychovu, piipadné naopak, podle § 23 ZSVM. V piipadé uloZeného dohledu
vyrozumi i stredisko Probac¢ni a mediacni sluzby astanovi mu podminky
takového dohledu, v pripadé jinych vychovnych opatreni zajisti jejich realizaci.

(4)  Bylo-li ulozeno ditéti mladsimu 15 let za ¢in jinak trestny opatieni —
zarazeni do terapeutického, psychologického nebo jiného vhodného
vychovného programu ve stiedisku vychovné péce, postupuje predseda senatu
(samosoudce) ivedouci kancelde jako u uloZeni vychovnych opatieni podle
odstavce 1 az 2.

(5) Sledovani plneni vychovnych povinnosti nebo vychovnych omezeni
ulozenych mladistvému nebo ditéti mladsimu 15let mimo rdmec dohledu
zajiStuje soud zpravidla sam, piipadné spomoci organu socialne-pravni
ochrany deti. U mladistvého Ize véc predat prislusnému stiedisku Probacni
a mediacni sluzby; v pripadech déti mladSich 15 let jen po dohode se strediskem
Proba¢ni a media¢ni sluzby, pokud to jeho kapacitni moznosti dovoluji.

(6) V pripadé napomenuti mladistvého s vystrahou a prenechani jeho
postizeni dal$im subjektam (§20 odst.2 ZSVM) soud zaroven vyzve
zékonného zastupce, Skolu nebo vychovné zarizeni k podani zpravy o vysledku
jejich opatieni astanovi termin jejiho podani, vodavodnénych pripadech
i periodicitu takovych zprav.

Oddil sedmy
Vykon né&kterych jinych rozhodnuti soudu

§92
Vykon vazby

(1)  Byl-li obvineny vzat do vazby v fizeni pied soudem, naridi predseda
senatu (samosoudce) vykon vazby do veznice piislusné podle §27 odst. 3
azaroven upozorni na potiebnd bezpecnostni opatieni, zejména, aby bylo
zabraneno kontaktu se spoluobvinenym. Rodinné prislusniky obvinéného, jeho
zaméstnavatele adalsi subjekty uvedené v §70 tr.t. vyrozumi neprodlené
vedouci soudni kancelare; predseda senatu (samosoudce) mu v tom sméru da
potrebné pokyny. Zaroven mu da pokyn k pfipadnému vyrozumeni piislusného
krajského vojenského velitelstvi.

(2) Predseda senatu (samosoudce) vyrozumi neprodlené véznici, kde se
na obvinéném vykonava vazba, o tom, Ze odpadl davod vazby podle § 67
pism. b) tr. #. a obvinény zastava dale ve vazbé jen z davoda uvedenych v § 67
pism. a) nebo c) tr. ., a o dalSich skute¢nostech dle ust. § 70a odst. 1 tr. .

§93
Kontrola dopisa a povolovani navstév

(1) Kontrolu dopisa a jinych pisemnosti odesilanych obvinénym nebo
jemu urcenych provadi orgéan, ktery vede #izeni pouze tehdy, jestlize obvineny je
ve vazbé z davoda § 67 pism. b) tr. . Po podani obZaloby prislusi provadét
kontrolu predsedovi senatu (samosoudci) soudu, ktery kona tizeni v prvnim
stupni.

(2) Kontrole podle odstavce 1 nepodléhd korespondence uvedena
v§13 odst. 3 z&k. ¢ 293/1993 Sh., o wykonu vazby, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

(3) Dopisy se zavadnym obsahem, jejichZz obsah zakladd podezieni
z trestné ¢innosti nebo jejichz dorucenim by mohlo dojit k zmareni Gcelu vazby
podle §67 pism.b) tr. ., nelze propustit. O zadrZeni zavadného dopisu se
obvineny vyrozumi azadrZeny dopis se zaloZi do spisu. Je-li davodné
podezieni, Ze obsahem dopisu do$lo k spachéni trestného ¢inu, zaloZi se do
spisu jeho fotokopie a original se predd statnimu zastupci k dalSimu opatieni.
Nezavadna sdéleni obsazend v zadrzeném dopisu se sdéli jeho adresétu.

(4) O provedeni kontroly korespondence ucini piedseda sendtu
(samosoudce) ve spise zdznam, z néhoZz musi byt patrno jméno aadresa
adresata u dopist odesilanych obvinenym nebo jméno aadresa odesilatele
u dopisa ureenych obvinénému, datum provedeni kontroly a jméno toho, kdo
kontrolu provadel. Pti provadéni kontroly je nutné vzdy postupovat s nejvetsim
urychlenim.

(5) Soudni kancelar potvrzuje véznici pievzeti korespondence ke
kontrole apisemnosti uréené kdoruceni obvinénému piedava rovnéz na
potvrzeni. Odeslani dopist obvinéného adresatim zajisti soudni kancelér.

(6) Po podani obZaloby ude¢luje pisemny souhlas k prijeti navstev
obvinenym ve vazb¢ zdavoda 8§67 pism.b) tr.i. predseda senatu
(samosoudce) soudu, ktery koné fizeni. Navstévu, na jejiz piijeti mé& obvineny
jinak narok (zadk. ¢ 293/1993 Sh., o vykonu vazby, ve zneéni pozdejsich
predpisa), predseda senatu (samosoudce) nepovoli, pokud by byla v rozporu
s Ucelem vazby.

(7) Navsteva obvinéného, ktery je ve vazbé z dévodu § 67 pism. b)
tr. £, se muze uskutecnit iza ptitomnosti organu, ktery ji povolil, nebo
zaméstnance uréeného predsedou soudu. Je-li obvinény ve vazbe mimo obvod
soudu, maze soud vodavodnénych piipadech o zajisteni  pritomnosti
u povolené navstevy pozadat soud, v jehoZ obvodu je véznice, v nizZ je obvinény
ve vazbé. Pokud je zamestnanec soudu pritomen, dba, aby se v prabehu
navstévy nehovorilo o skute¢nostech, které maji bezprostredni vztah k davodu
vazby, a aby byly dodrzovany soudcem stanovené podminky navstevy.

§94
Ptedvedeni obvinéného z vazby k soudu

Zédost o predvedeni obvineného, ktery je ve vazbe, je tieba veznici
doru¢it 8 dni predem. Je-li obvineny ve vazbé jiného organu, nez toho, ktery
o predvedeni zada, je tieba k Zadosti s predvedenim pfipojit pisemny souhlas
organu, ktery vede vazebni tizeni. Obdobnou Ihttu je treba zachovat pfi Zadosti
o predvedeni obvinéného, ktery je ve vykonu trestu odnéti svobody nebo
zabezpecovaci detence, nebo pri Zadostech o predvedeni osoby z vazby nebo
vykonu trestu odnéti svobody anebo zabezpecovaci detence k jinému soudnimu
fizeni.

§ 9a
Vykon zakazu vycestovani do zahrani¢i

(1) Rozhodne-li predseda senatu (samosoudce) o zakazu vycestovani do
zahrani¢i u statniho obcana Ceské republiky, opis rozhodnuti soud zaSle
prislusnému obecnimu Uradu obce s rozsirenou pasobnosti; je-li cestovnim
dokladem sluzebni nebo diplomaticky pas, opis rozhodnuti se zasilaji
Ministerstvu zahrani¢nich veci. Nebyl-li ve stanovené Ihate cestovni doklad
vydan a predseda senatu (samosoudce) vydal piikaz odneti cestovniho dokladu,
prislusné osobe se dorucuje prostrednictvim policejniho organu, ktery odneti
provede.

(2) Cestovni doklad, ktery piislusnd osoba soudu vydala nebo byl
prislusné osob¢ odnat, se zapisuje do knihy Gschov. O vydani nebo odnéti se
vyrozumi prislusny obecni Grad obce srozSirenou pasobnosti; u sluzebnich
a diplomatickych pasa Ministerstvo zahranicnich veci. Obdobné se tyto organy
vyrozumi o pravomocném rozhodnuti o zruSeni zakazu vycestovani do
zahrani¢ni a vraceni cestovniho dokladu. Pro obsah vyrozumeni plati obdobné
§ 27a odst. 3.

§95
Vykon ptikazu k domovni prohlidce
(1) Piikaz predsedy senatu (samosoudce) k domovni prohlidce se
prislusné osobe¢ dorucuje prostiednictvim organu, ktery domovni prohlidku
vykona (§ 83 odst. 2 tr. t.).
(2) Obdobne se postupuje upitkazu k prohlidce jinych prostor
apozemkau (8§ 83atr. .) a piikazu k osobni prohlidce (§ 83b tr. .).

§ 96
Zajisteni narokua poskozeného

(1) Byl-li narok poSkozeného na nahradu Skody zajistén na vécech
obvinéného amaji-li veci popsané v usneseni o zajisteni byt ulozeny do
Uschovy, postupuje se piimérené podle § 80 a 81.

(2) Jestlize zajisteni bylo soudem zcela zrudeno (§47a odst. 1, §48
odst. 1 tr. +.) nebo omezeno (§ 47a odst. 1, § 48 odst. 2 tr. ), natidi predseda
senatu (samosoudce), aby zajistené véci, které jsou v ischove, byly obvinénému
nebo jim zmocnéné osobé zcela nebo z&asti vydany. Pritom se postupuje podle
hlavy ¢tvrté oddilu druhého — Uschovy u soudu.

(3)  Uplatauje-li jind osoba pravo k zajistené veci aje-li ziejmé, ze vec
nélezi této osob¢, vyjme predseda sendtu (samosoudce) tuto vec ze zajiSteni
a zaiidi jeji vydani opravnené osobe (8 48 odst. 2 tr. t.); jinak odkaze takovou
0sobu na fizeni ve vécech ob¢anskopréavnich.

§97
Vymahani naklada trestniho ¥izeni

(1) Predseda senatu (samosoudce) po pravni moci odsuzujiciho
rozsudku stanovi usnesenim povinnost k nahrade néklada trestniho fizeni
pausélni ¢astkou®). Opis tohoto usneseni se zaSle odsouzenému s vyplnénou
postovni poukézkou prostrednictvim Gcetniho soudu s upozornénim, Ze
pausalni c¢astka bude vyméhana podle predpisa o vyméhani pohledéavek,
nebude-li ve stanovené dobé¢ zaplacena.
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(2) Soucasne predlozi vedouci soudni kanceléie spis aopis usneseni
Geetnimu soudu k dal$imu opatieni. Ueetni soudu uvede na poukézce evideneni
¢islo pohledavky (tj. variabilni symbol), stejné vyznaci na dorucence, ve spisu na
referat pro vykon rozsudku a na spisovém obale.

(3) Nezaplati-li odsouzeny néklady trestniho fizeni ve stanovené lhate,
naiidi predseda senatu (samosoudce), aby uhrada byla provedend z penéZité
zéruky (8 73a odst. 6 tr. t.).

(4) Obdobne¢ se postupuje v piipadeé, kdy predseda senatu
(samosoudce) rozhodl o povinnosti k nghrade odmeény a hotovych vydaja
uhrazenych ustanovenému obhéjci statem [§ 152 odst. 1, pism.b) tr. ]
a Uhradé néklada hrazenych statem ustanovenému zmocnénci poSkozeného.

(5) Opis usneseni o povinnosti k nahradé néklada spojenych s vykonem
vazby s dolozkou pravni moci zasle povéreny zamestnanec soudu véznici, v niz
je odsouzeny umisten, prostrednictvim datové schranky; nebude-li na
odsouzeném vykonavén trest odnéti svobody, zadle se usneseni véznici, v niz
byla vykonéavana vazba.

(6) Jestlize byl ulozen trest propadnuti celého majetku odsouzeného,
povinnost k nahradé naklada trestniho fizeni a k ndhrade odmeny a hotovych
vydaji uhrazenych ustanovenému obhjci stdtem se nevyslovi. Rovnéz se
nevyslovi povinnost k ndhrade téchto naklada uosob odsouzenych v fizeni
konaném proti uprchlému, pokud jsou ivdobe, kdy se otechto narocich
rozhodovalo, nadéle nedosaZitelné.

§98
Jestlize osoba, které byla predsedou senatu (samosoudcem) pravomocné
ulozena poradkova pokuta, ji nezaplatila na vyzvu predsedy senatu
(samosoudce) ve stanovené lhite, postupuje se podle ustanoveni § 97 odst. 1, 2
0 vymaéhani naklada tizeni, které nebyly zaplaceny na vyzvu soudu.

Oddil osmy
Ruazna opatieni soudu

§99
Zpravy o vysledku trestniho stihani

(1) Zpravu o vysledku trestniho stihani skonceného pravomocnym
odsuzujicim rozhodnutim soudu dava zaméstnanec soudu tim poveéreny, ato
v pripadech uvedenych v piehledu o podavani zpréav (pfiloha ¢. 3). Pokud neni
vtomto piehledu stanoveno, Ze ma byt zaslan opis rozsudku nebo opis
rozsudecného vyroku, zale se struené sdéleni o vysledku trestniho stihani.

(2) zrusen

(3) Jinym neZ zdravotnim pojistovnam se na jejich zZadost zasle opis
rozsudecného vyroku tehdy, je-li nepochybné, Ze trestny cin zaklada pojistnou
udélost.

(4) Zprava o vysledku trestniho stihani se odeSle ihned, jakmile
rozhodnuti nabude pravni moci. Je-li vice obvinenych arozhodnuti nabylo
pravni moci jen u nekterého z nich, poda se zprava o takovych obvinenych
ihned.

(5) Zpravu otrestnych cinech, spéachanych jednanim popsanym
v priloze k zdkonu ¢. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich
aozmeénach nekterych zakona (zdkon o silnienim provozu) — Piiloha ¢. 3,
bod 15., je tieba poslat do:

a) peti pracovnich dna ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti, nabylo-li
rozhodnuti pravni moci v prvnim stupni fizeni, nebo

b) peti pracovnich dna ode dne, kdy soud I. stupné obdrzel rozhodnuti
soudu Il. stupné.

(6) Policejnimu organu nebo jinému organu, ktery ve veci konal
pripravné fizeni, se zasle opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz se fizeni
kon¢i s uvedenim ¢isla jednaciho tohoto Utvaru. Rozhodoval-li soud druhého
stupn¢, zaSle soud prvého stupné irozsudek, popi. jiné rozhodnuti soudu
druhého stupné. Obdobne jej informuje o promlceni vykonu trestu, aplikaci
amnestie prezidenta republiky nebo jeho individuaini milosti.

(7) Stredisku Probacni a mediacni sluzby, které ve véci provadélo
Ukony, se zadle opis rozsudku nebo jiného rozhodnuti, jimz fizeni koné¢i, ptip.
stru¢né sdéleni o rozhodnuti obsahujici datum rozhodnuti a nabyti pravni moci.
Rozhodoval-li ve véci odvolaci soud, zasle jeho rozhodnuti soud prvého stupne.

(8) Sluzebnimu Uradu, ktery byl vyrozumeén o zahjeni trestniho
stihani podle ptislusného pravniho predpisuéd, zaSle soud rovnéz
vyrozumeéni o vysledku trestniho stihani.

§ 99a
Vyrozumivani a souginnost s Rejst¥ikem tresta

(1) Soud vzdy vyrozumiva Rejstiik tresta v pripadech uvedenych
v piiloze ¢. 4.

(2) Pozada-li Rejstiik tresta v souvislosti s plnénim povinnosti pfi
piedavani informaci o odsouzenich mezi ¢lenskymi staty Evropské uniel) soud
0 zaslani opisu rozhodnuti, prip. dodatecnych informaci o odsouzeni, zasle
soud tento opis nebo tyto dodate¢né informace do datové schranky Rejstiiku
tresta

§ 100
Opatieni soudu p#i pterudeni trestniho stihani
Prerusi-li soud trestni stihani proto, Ze pobyt obvinéného neni znam,
provede predseda senatu (samosoudce) viechna Setieni nutnd ke zjisteni pobytu
obvinéného. P#i prerudeni trestniho stihani pro téZzkou nemoc anebo pro

dudevni nemoc, ktera nastala az po spachéni ¢inu, sleduje soud, zda zdravotni
stav obvinéného dovoluje pokracovat v trestnim stihani. Tato 3etieni provede
soud nejméné jednou za rok, aby nedoslo k proml¢eni trestniho stihani.

§ 101
Opatieni soudu pti pieruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) V ptipadech preruseni vykonu trestu podle §325 odst. 1 tr.+.
stanovi predseda senadtu (samosoudce) lhaty ke zjiSrovani, zda davody
prerudeni dale trvaji nebo zda nenastaly jiné davody pro odvolani prerudeni
(8325 0dst. 2 tr. 1.

(2) Pokud povéieny zaméstnanec soudu z vyzadanych zprav zjisti, ze
hrozi zneuziti predchoziho rozhodnuti odsouzenym, predloZi spis neprodlene
predsedovi senatu (samosoudci).

(3) Na pokyn predsedy senatu (samosoudce) se ustanoveni odstavci 1
a 2 obdobne uzije i tehdy, pokud byl povolen odklad vykonu trestu podle § 322
odst. 1 odst. 2 nebo § 323 odst. 2 tr. .

§ 102
Opatieni soudu pfi zruSeni pravomocného rozhodnuti

(1) Bylo-li pravomocné rozhodnuti soudu zruseno na zakladé dovolani,
v fizeni o stiznosti pro porudeni zakona nebo o ndvrhu na povoleni obnovy
anebo postupem podle § 261 tr. +. a byl-li obvineny zprostén obzaloby nebo
trestni stihani bylo zastaveno, ucini predseda sendtu (samosoudce) soudu
prvniho stupné neprodlen¢ opatieni, aby byly odstraneny vSechny dusledky
odsuzujiciho rozhodnuti. Zejména ihned zasidi, pokud tak jiz neucinil soud
vy3Siho stupne, aby nebylo pokracovano ve vykonu diive uloZenych tresta
avymahani naklada trestniho fizeni, vyrozumi organy, kterym bylo sdéleno
pavodni odsuzujici rozhodnuti za Geelem dalSich opatieni, a uvedomi organy
a organizace, kterym bylo toto rozhodnuti oznameno (p#iloha ¢. 3). Nezbytna
opatreni tykajici se vykonu a evidence trestu je nutno po zruseni pravomocného
rozhodnuti provést téZ v pripade, kdy na zakladé rozhodnuti o dovolani,
0 stiznosti pro poruseni zakona nebo po povoleni obnovy fizeni anebo po
postupu podle § 306a odst. 2 tr. . se dale pokracuje v fizeni.

(2) Obdobne se postupuje, pokud bylo pravomocné rozhodnuti
zruseno nélezem Ustavniho soudu. V techto piipadech navic soud ihned po
obdrzeni spisu informuje fotokopii néalezu Ustavniho soudu Ministerstvo
spravedInosti, odbor dohledu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti ve vécech mezinarodni justi¢ni spoluprace

§ 102a

(1) Pro zasilani zprav Rejstriku tresta ohledné uznaného cizozemského
rozhodnuti se uZije obdobne § 99 odst. 1.

(2)  P#i vykonu uznanych cizozemskych rozhodnuti, veetné rozhodnuti
jinych ¢lenskych stata Evropské unie, se pfimérené uZiji - ustanoveni
predchozich oddila hlavy prvni této ¢asti instrukee.

(3) Jako metodickou pomucku upfesnujici podrobnosti postupu souda
pti Ukonech souvisejicich saplikaci ZMJS ve vztahu k ¢lenskym statam
Evropské unie vyuZivaji soudy pri své cinnosti zejména Instrukci Ministerstva
spravedinosti ze dne 30.dubna 2014, ¢.j. 42/2013-MOT-J/60, o postupu
soudu ve styku se ¢lenskymi staty Evropské unie ve vécech trestnich.

(4)  Jako metodickou pomucku upfesnaujici podrobnosti postupu souda
pri Ukonech souvisejicich s aplikaci ZMJS ve vztahu k cizim statam a jejich
zdmorskym a zavislym Gzemim, mimo ¢lenskych stata Evropské unie a jejich
zémorskych a zavislych Gzemi, vyuZivaji soudy pii své cinnosti zejména
Instrukci Ministerstva spravedinosti ze dne 9. dubna 2014, ¢. j. 37/2013-MOT-
J/65, 0 postupu soudu ve styku s cizinou ve vécech trestnich.

§102b az 102e
zruseny

) HLAVADRUHA
VYKON ROZHODNUTI V OBCANSKOPRAVNICH VECECH

QOddil prvni
Obecna ustanoveni

§103

(1) Postup pti vykonu rozhodnuti se fidi prisluSnymi procesnimi
predpisy, vyhlaskou Ministerstva spravedinosti CR & 37/1992 Sb., o jednacim
¥adu pro okresni a krajské soudy, ve zneni pozdejSich predpisa, a dale Instrukci
Ministerstva spravedInosti ze dne 21. 8. 1996, ¢&. j. 1360/95-O0D, kterou se
vydava Rad pro soudni vykonavatele, ve znéni pozdgjsich zmen a doplska.

(2) Vsechny dkony pti vykonu rozhodnuti musi byt vykonany co
nejdcelngji, nejhospodérneji a nejrychleji. Na cinnost vykonavatela dohlizi
predseda senatu nebo vyssi soudni Grednik nebo soudni tajemnik v rdmci svych
opravneéni nebo vedouci soudni kancelare. Vedouci soudni kancelaie nesmi byt
povéien Ukony p#i vykonu rozhodnuti. Predseda soudu maze povérit vykonem
rozhodnuti justicni cekatele nebo soudni tajemniky nebo vrozsahu jejich
opravneni vyssi soudni Gredniky. Jednotlivymi Gkony mohou byt povéteni i jini
zaméstnanci soudu.

(3) Evidence Gkonu p#i vykonu rozhodnuti se vede v kalendési, kde se
rovnéz sleduji uloZené Ihity. DodrZovani Ihat kontroluje vedouci kancelare.
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(4) Vykonavatel musi byt vybaven dokladem potvrzujicim jeho
totoznost a funkci, aktovkou, mapou, psacimi potiebami, ptipadné jizdenkami
MHD, pokud pii provedeni vykonu nepouZzije sluzebni vozidlo.

§104
Spisy vykonu rozhodnuti

(1) Dojde-li navrh na natizeni vykonu rozhodnuti soudu, ktery rozhodl
v |. stupni, a neni piisludny pro vykon rozhodnuti, nezaklada se zvlastni spis
anavrh se zvlast do rejstiiku nezapisuje. Na navrhu se potvrdi, zda a v jakém
rozsahu je rozhodnuti (soudni smir) vykonatelné. V potvrzeni se téZ uvede druh
naroku, jakoZ i okolnost, kdy rozhodnuti nabylo pravni moci. Navrh se zadle
prislusnému soudu ave spise, ve kterém byl vydan podklad pro vykon
rozhodnuti, se poznamena, kterému soudu byl zaslan. Opravnéného
0 postoupeni navrhu soud uvedomi.

(2) Obdobné se dolozka vykonatelnosti vyznaci na nvrhu v piipadech,
kdy soud rozhodl v I. stupni a je prisluny pro vykon rozhodnuti.

(3) Piijde-li mistne neptislusnému soudu navrh na natizeni vykonu
rozhodnuti prodejem movitych veéci od dalsiho opravnéného, pricemz
vsouladu s piislusnymi ustanovenimi o.s.t. je takovy ndvrh povazovén za
pristoupeni k tizeni, soud zaloZi do spisu fotokopii origindlu navrhu nebo
ptihlasky, original navrhu nebo prihlasky postoupi bez rozhodnuti ptislusnému
soudu.

§ 105
Ptiprava vykonu

(1)  M&-li byt vykon rozhodnuti vykonavatelem proveden, odevzda mu
vedouci soudni kancelére piislusny spis. Zvlastni ptikaz predsedy senatu k tomu
neni tieba. Mé-li byt provedeno sepsani movitych véci u povinného, kde jiz byl
proveden soupis v jiné véci, poznamend vedouci kancelare tuto skutecnost na
spisovém obalu s uvedenim spisové znacky této jiné veci.

(2) M@ byt vykon rozhodnuti proveden dozédanym soudem, naridi
predseda senatu (samosoudce) piipadné vysSi soudni UGrednik nebo asistent
soudce, kterému u procesniho soudu pfislusi vyfizovat véci vykonu rozhodnuti,
aby vykon byl proveden (piikaz k vykonu); zasila se cely spis. Jde-li o vykon
rozhodnuti prodejem movitych véci, je tieba v prikazu uvést, zda dozadany
soud provede vykon rozhodnuti veetne drazby sepsanych veci nebo zda
provede jen nekteré Ukony akteré. Rozsahem dozadani vtomto piikazu je
dozadany soud vazan.

(3) Zaroven se spisem nebo spiikazem kvykonu se odevzdaji
vykonavateli i usneseni a jiné pisemnosti, které maji byt pti vykonu rozhodnuti
doruceny. Usneseni musi byt piedana vykonavateli vtakovém poctu
vyhotoveni, aby mohla byt dorucena véem Ucastnikam, piipadné i manZelovi
povinného. Doruceni se vyzna¢i v protokolu, pokud byl o Ukonu sepsan.
Nebyl-li o Gkonu sepsan protokol, zaloZi vykonavatel do spisu prakaz
doruceni‘e),

(4) Vedouci kancelare vyda vykonavateli kvitaneni seSit stvrzenek
o platbach (vzor ¢. 58 v. k. 1), jedna-li se o vykon rozhodnuti, kde je mozné
i pnéni v hotovosti.

(5) Ma-li opravneny narok na uroky od urcitého dne, ale neni urcena
doba, do kterého dne mu nalezi, poc¢itaji se troky do dne provadeni Ukonu, pro
piipad dobrovolné hrady ¢i odebrani. VVypocet Groka poznamena vykonavatel
na samostatném liste zaloZzeném na konci spisu.

§ 106
Dobrovolné pInéni povinnym
(1) Bezprostiedn¢ pied Ukonem vyzve vykonavatel povinného, aby
plnil dobrovolné.
(2 Neplni-li povinny dobrovoln¢, anebo byl-li opravneny uspokojen
jen castecne, prikro¢i vykonavatel k vkonu. Na uhrazenou event. odebranou
¢éstku vydé vykonavatel povinnému stvrzenku z kvitanc¢niho sesitu.

§ 107
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti
Byl-li vykon rozhodnuti zastaven, odloZen nebo bylo-li naiizeno
pokracovani v odlozeném vykonu rozhodnuti, zaridi vykonavatel vie potrebné
pro dalsi postup ve véci.

§ 108
Dals$i Ukony vykonavatele

(1) Nedoslo-li k ukonu, ucini otom vykonavatel stru¢ny zaznam ve
spisu.

(2) Spis s protokolem o ukonu, zvukovym nebo zvukoveé obrazovym
zédznamem49 nebo se zdznamem, pro¢ Ukon nebyl proveden, jakoZ i kvitan¢ni
sesit stvrzenek o platbach predlozi vykonavatel vedoucimu soudni kancelare ke
kontrole stanovené v § 113 odst. 4.

§ 108a
Ptiprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci
Je-li to vzhledem kosobdm (castnika Gcelné, wykonny Giednik —
vykonavatel, popt. vyssi soudni Grednik ¢i soudni tajemnik, zpravidla spole¢né
s odeslanim usneseni o natizeni vykonu rozhodnuti prodejem movitych veéci
opravnénému, jej vyzve, aby sdélil ¢islo bankovniho U¢tu, na ktery mu mé byt
zaslana penéZni ¢astka ziskand vykonem adotazy na evidence majetku zjisti
movité véci povinného (napt. evidence cennych papiré ¢i motorovych vozidel).

§108b
Postup pred natizenim vykonu rozhodnuti srazkami z pracovni odmény
odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody

Pfed nafizenim vykonu rozhodnuti srazkami z pracovni odmeény
odsouzeného ve vykonu trestu odnéti svobody, soud provede opatieni nutnd ke
zjisteni, zda se takovy povinny ke dni natizeni vykonu rozhodnuti fakticky
nachdzi ve vykonu trestu odnéti svobody, na kdy ma stanoven termin
piedpoklédaného konce trestu odnéti svobody ana kdy piipadéd lhata
piipadného podminéného propusténi z vykonu trestu odnéti svobody. Tyto
skute¢nosti soud oveii telefonickym dotazem na Centrélni evidenci véznénych
osob, piip. po jejim zprovoznéni prostiednictvim piislusné webové sluzby,
a ucini o tom zaznam v piislusném spise.

Oddil druhy
Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci

§ 109
Ukladani soupisa véci
(1) Soupisy veci adodatky soupisa se zaloZi do psislusnych spist.
Dodatky soupisu tykajici se téhoz povinného se spoji s predchozim soupisem.
Na obalu piisluSného spisu se poznameng, ve kterém spisu byl soupis proveden
(napf. ,pHStUP KE ...vvvvienennn ).

(2) Predseda soudu, kde to je podle jeho uvazeni pro piehlednost tieba,
muaZe naridit, aby soupisy isdodatky se ukladaly vsoudni kancelasi
v abecednim poradku podle ptijmeni povinnych oddélene od spist.

§ 110
Zajisténi sepsanych movitych véci

(1)  Maji-li byt sepsané veci uloZeny u soudu, odevzda je vykonavatel
neprodlené piedsedou soudu poveérenému zaméstnanci, ktery prevzeti potvrdi;
stvrzenka se pfipoji ke spisu (Cl. 33 bod 5 Radu pro soudni vykonavatele). Na
stvrzence vyznaci polozku knihy zajiStenych a prevzatych veci pro drazbu, pod
kterou je véc zapséana.

(2) Piedseda soudu nebo jim pisemné poveéieny zaméstnanec provede
nejméné jednou za pal roku kontrolu uloZenych véci porovnanim skute¢ného
stavu se zaznamy knihy zajistenych a prevzatych veci. Tato kontrola musi byt
provedena ip#i zméné v osobé zaméstnance povéreného jejim vedenim.
Provedeni kontroly se ozna¢i v knize zajiStenych a prevzatych véci a vysledek
kontroly se zaloZi do spravniho spisu.

(3) Knihu zgjiStenych a prevzatych veci Ize pouzit ikevidenci veci
zajistenych ve vykonu rozhodnuti zjinych davoda, ato zejména cennych
papira ¢i listin predstavujicich pravo na splaceni dluzné céastky.

(4)  Zajistené vkladni knizky po vybéru hotovosti na Ghradu dluhu
opravnéného vykonavatel vraci povinnému.

(5) Odebrané cenné papiry ¢i listiny predstavujici pravo na splaceni
dluzné céstky vykonavatel bezodkladné preda soudci nebo vy$Simu soudnimu
Urednikovi v ramci jeho opravneéni za Gcelem posouzeni, je-li tieba né¢jakého
Ukonu k zachovani nebo vykonu prava z listiny a soucasné pozada o pokyn pro
dalsi postup.

§ 111
Zajisteni cennych papira ¢i listin
predstavujicich pravo na splaceni dluzné &astky

(1) Cenné papiry ¢i listiny predstavujici pravo na splaceni dluzné castky
zajistené ve vykonu rozhodnuti, vykonavatel sepise a i bez navrhu vzdy odebere
povinnému. K jejich evidenci pouZije knihu zajistenych a prevzatych veci.

(2) Jakmile se vykonavatel dozvi bud’ z listin nalezenych u povinného
nebo zjeho sdéleni nebo ze zpravy Centrélniho depozitdre cennych papira
nebo osoby vedouci jinou evidenci, Ze pro povinného jsou evidovany
zaknihované nebo imobilizované cenné papiry, tyto pojme do soupisu. Poté
vykonavatel vyrozumi Stiedisko cennych papira nebo organ vedouci jinou
evidenci, kdy a jaky druh cennych papira byl sepsan, a Ze povinny s nimi nesmi
ode dne soupisu nakladat.

§112

(1) Odebrané cenné papiry ¢i listiny predstavujici pravo na splaceni
dluzné c¢astky vykonavatel neprodlené predloZi soudci, nebo vramci jeho
opravneéni vysSimu soudnimu Grednikovi k posouzeni a vyzada si pokyn pro
dalsi postup.

(2)  Ma-li byt pravo uplatnéno ndvrhem u soudu nebo u jiného organu,
jedna pred soudem nebo jinym orgdnem vykonavatel, vzdy je vSak vazan
pokyny soudce.

(3) Zpené¢zeni hodnot odebranych cennych  papira ¢i  listin
predstavujicich pravo na splaceni dluzné castky provede vykonavatel tak, jak
ur¢i soudce nebo vy3si soudni Grednik.

(4) Predseda senatu urei obchodnika scennymi papiry ¢i zahrani¢ni
osobu poskytujici investi¢ni sluzby v Ceské republice (§ 5 az 20 a § 29 az 32 zéak.
¢. 256/2004 Sb., o podnikéani na kapitalovém trhu), jehoZ prostrednictvim bude
vykonavatel realizovat prodej obchodovatelnych cennych papira nebo
zaknihovanych cennych papira.
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§113
Vydani penéz opravnénému nebo jejich tschova

(1)  Zaplatil-li povinny dobrovolné vymahanou c¢astku nebo byly-li mu
pii soupisu odnaty hotové penize, vyda je vykonavatel opravnénému, popiipadé
jeho zéstupci, je-li zmocneén je piijmout. Neni-li opravnény ani jeho zéstupce
piitomen, vykonavatel zadle ¢astku opravnénému. Je-li opravnénych nekolik,
sloZi se ¢astka na Ucet soudu a spis se predloZi soudci nebo vy3simu soudnimu
Grednikovi.

(2) Vykonavatel potvrdi povinnému ptijeti nebo odnéti penézni castky
stvrzenkou z kvitanéniho sesitu. V kvitanenim seSitu zéastane maly dil prvniho
listu stvrzenky, druhy dil bude odevzdan povinnému acely druhy list
kvitan¢niho sesitu (prapis obou ¢asti prvniho listu) se zaradi do piislusného
spisu E.

(3) Vydal-li vykonavatel prijaté nebo povinnému odebrané penézni
céstky opravnénému, potvrdi opravnény pifjem v protokolu. Zaslal-li
vykonavatel penézitou c¢astku opravnénému, pripoji k protokolu o Gkonu
stvrzenku o odeslani penéz. Neni-li o Gkonu sepisovan protokol%®, sepise
vykonavatel o piedani odebrané penézni ¢astky Gredni zaznam, ktery potvrdi
opravnény svym podpisem; jestlize byla v pripade, kdy o Ukonu neni sepisovan
protokol, penézita castka opravnénému zaslana, zalozi se stvrzenka o odeslani
penéz do prislusného spisu. V kazdém piipadé zadrZi piimérenou ¢astku na
kryti vyloh spojenych s fizenim, vykonem a na Ghradu naklada opravnéného,
které dosud nebyly soudem ureeny, aslozi ji na Gcet soudu. Obdobné se
postupuje p#i vymahani soudnich pohledavek, vyjime¢ne lze prijatou castku
odevzdat pokladnikovi.

(4)  Vedouci soudni kancelate je povinen do ti dna po Ukonu proverit
podle kvitanéniho seSitu a podle spisu, zda odebrané penize byly odevzdéany
opravnénému, popiipadé uloZeny na Gcet soudu. Vysledek tohoto zjisteni
potvrdi datem apodpisem v kvitanénim seSité, na pripadné nedostatky ci
prodleni ihned upozorni spravu soudu.

Drazba movitych véci

§114

(1) Postup pri drazb¢ movitych veci se fidi prislusnymi ustanovenimi
0.s. f.aj f.

(2) Jednotlivé Gkony pri drazb¢ maze provést vykonavatel. Povazuje-li
to za potrebné, muZe pozadat spravu soudu o vyslani zapisovatelky k sepsani
protokolu o prabehu drazby. Pri drazbe vetSiho rozsahu muze byt pritomno
vice zamestnanct soudu urcenych spravou soudu k zajiSteni pomocnych praci
pri drazbe.

§ 115

(1) Vprotokole odrazb¢ se kromé piedepsanych naleZitosti uvede
zejména:

a) které veci byly vyvolany apod jakymi beéznymi ¢isly jsou zapsany

V SOUpisu Véci,

b) jaka byla odhadni cena jednotlivych zabavenych veci a jaké bylo nejnizsi
podani,

c) jakého nejvyssiho podani za jednotlivé veci bylo docileno a kdo byl jejich
vydrazitelem vcetné jeho osobniho jména, pifjmeni arodného cisla;

u préavnickych osob nazev, sidlo a IC,

d) které z vyvolanych veci nebyly prodany a jak s nimi bylo naloZeno,
e) zda drazebni vytezek byl vydan (zaslan) vymahajicimu veriteli nebo ulozen

u soudu.

(2) Jednotliva podani se v protokole neuvadg¢ji; vydrazitelé protokol
nepodepisuji.

(3) Vydraziteli, ktery zaplatil nejvy3si podani, vyda vykonavatel na prijeti
této castky stvrzenku z kvitancniho seSitu, pricemZ postupuje podle § 113
odst. 2. S utrzenou penézni ¢astkou nalozi podle § 113 odst. 3.

(4)  Vedouci kanceléte je povinen do tif dna po drazbé provérit podle
kvitan¢niho sesitu a podle spisu, zda utrzené penize byly odevzdany (odeslany)
opravnénému, popi. uloZzeny na Ucet soudu. Vysledek tohoto zjisteéni vyznaci
datem a podpisem na stvrzence, ktera ztstava v kvitan¢nim seSitu. Na piipadné
nedostatky ¢i prodleni ihned upozorni spravu soudu.

(5) Soud vydraZiteli na zadost vyda doklad o zaplaceni, ktery splauje
nélezitosti §29 zak. ¢ 235/2004 Sb., odani z pridané hodnoty, ve znéni
pozdg¢jSich predpist. Doklad o zaplaceni vyhotovi v pripade drazby movitych
veci vykonavatel, vy$si soudni Urednik piipadné asistent soudce av piipadé
prodeje nemovité véci ¢i zavodu predseda senatu.

(6) Prodej majetku v drazbé podléha dani z pridané hodnoty, stanovi-li
tak prislusny pravni predpise4.

§ 116
Rozvrh vytéZzku prodeje

Budou-li prodéany veci sepsané pro nekolik opravnenych, vedouci soudni
kancelare soustredi viechny spisy aodevzda je soudci, aby provedl rozvrh
(8331 odst. 2 0.s. £.).

Oddil treti
Vykon rozhodnuti prodejem nemovitych véci
§ 117

(1) Pri drazebnim jednéni soudcem povéieny vykonavatel nebo jiny
zaméstnanec soudu provédi podle pokynu soudce jednotlivé Ukony, jimiz se
nerozhoduje. O udéleni ptiklepu maZe rozhodnout jen soudce.

(2) V protokole o drazbé nemovité veci se kromé ostatnich néleZitosti
protokolu uvede zejména:

a) osobni jména, piijmeni a bydliste draZitela a jejich zastupca, vySe a druh
jistoty, kterou drazitelé slozili,
b) usneseni o udéleni ptiklepu.

(3) Neni-li vydrazitelem zaplaceno ve stanovené lhaté nejvy3si podani
aje-li dodatecné urcena lhita ke spinéni této povinnosti a presto vydrazitel
nezaplati, je natizeno dalsi draZebni jednani. V tomto jednéani neni dovoleno,
aby drazil vydraZitel, ktery nezaplatil nejvy$si podani; je viak povinen nahradit
vzniklé naklady podle § 336n 0. s. t.

(4) Nejsou-li zavazky vydraZitele uvedené v odstavci 3 uhrazeny,
vykonavatel poda névrh na natizeni vykonu rozhodnuti proti vydraziteli (§ 336n
odst. 30.5. t.).

Oddil &tvrty
Vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu

§118
Na vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu se primétené
uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych a nemovitych veci.
Oddil paty
Vykon rozhodnuti prodejem zastavy
§ 119
Na vykon rozhodnuti prodejem zéstavy se primérené uZiji ustanoveni
0 vykonu rozhodnuti prodejem movitych a nemovitych veci.

QOddil Sesty
zrusen

§120a121
zrudeny

Oddil sedmy
Vykon rozhodnuti vyklizenim

§ 122

(1) Po préavni moci usneseni o narizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim
nemovité véci, stavby, bytu nebo mistnosti vedouci kancelare spis preda
vykonavateli. Vykonavatel vyrozumi povinného nejméne patnact dni piedem,
kdy bude vyklizeni provedeno a vyrozumi opravnéného a piislusny organ obce.

(2)  Z vyklizeného objektu vykonavatel odstrani veci patrici povinnému
a prislusnikam jeho domacnosti jakoZ i veéci, které sice patii nekomu jinému, ale
jsou se souhlasem povinného umisteny ve vyklizovaném nebo na vyklizovaném
objektu, a vykaze povinného a viechny fyzické osoby, které se tam zdrzuji na
zé&klade prava povinného.

(3) Veci odstranené z vyklizovaného objektu odevzda vykonavatel
povinnému nebo nekterému ze zletilych piislusnika domacnosti.

(4)  Neni-li vyklizeni pritomen nikdo, kdo by mohl véc pievzit nebo
dojde-li k odmitnuti prevzeti veci, vykonavatel sepiSe uvedené veci a preda je do
Uschovy obci nebo jinému vhodnému schovateli na naklady povinného. Jedna-li
se 0 Vvéci zjevné bezcenné, postupuje vykonavatel dle § 341 odst. 4 0. s. ., resp.
§66]. f.

(5) Jestlize neni mozny postup dle odstavce 4, vykon rozhodnuti nelze
proveést.

§123
zrusen

QOddil osmy
Jiné zpusoby vykonu rozhodnuti

§124
QOdebrani véci povinnému
(1) Jestlize ovykonu rozhodnuti, jimz se uklada, aby povinny vydal
nebo dodal opravnénému véc podle § 345 o. s. ., je sepisovan protokol, uvede
se zde zejména:

a) oznaceni véci odebranych povinnému nebo jiné osobé, ktera je ochotna je
vydat, aje-li veci vice, jejich presny seznam nebo Udaje o jejich poctu,
mite, vaze apod.,

b) zda veéc byla odevzdana oprdvnénému na Zadost jeho pritomného
zastupce nebo proc¢ se tak nestalo, ajak byla Gschova provedena. Byla-li
véc odevzdana opravnénému, potvrdi jeji prevzeti v protokolu,

c) vyjadieni povinného o tom, kde véc je, poptipade Ze povinny odepiel dat
k tomu vysvétlent.

(2) Neni-li oudkonu dle odstavce 1 sepisovan protokol4, je tieba
v pripadé odevzdéni véci opravnénému o tomto sepsat GOredni zdznam, kde
opravnény stvrdi prevzeti véci svym podpisem.

(3)  Je-li to potiebné, vykonavatel, ktery provéadi odebréni veci, pribere si
k tomu vhodnou osobu, dle moZnosti zastupce organu obce.
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(4)  Neni-li ten, kdo véc povinného ma, ochoten ji vydat nebo odevzdat
piislusné doklady vztahujici se k véci, uvede se tato skutecnost v protokolu, je-li
0 Ukonu sepisovan4d), zaroven s vyjadienim, z jakého davodu vec mé.

(5)  Vyzaduje-li to Geel vykonu rozhodnuti, maze vykonavatel nebo jiny
zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, provést osobni prohlidku povinného
a prohlidku bytu (sidla) a jinych mistnosti povinného, jeho skiini nebo jinych
schranek v nich umistenych, kde je podle davodného piedpokladu véc, kterou
mé povinny vydat nebo dodat opravnénému. Za tim Ucelem si vykonavatel
nebo jiny zameéstnanec soudu, ktery vykon provadi, maze sjednat do bytu
povinného nebo do jiné mistnosti povinného pristup, poptipadé uzaviené
skiiné nebo jiné schranky oteviit.

§125
Rozdéleni spole¢né véci
V piipade potreby vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon
provadi, maZe k provedeni vykonu ptibrat vhodnou osobu, podle moznosti
zéastupce organu obce.

§ 126
Obnoveni predeslého stavu
Pii vykonu rozhodnuti o obnoveni predeslého stavu vykonavatel nebo
jiny zamestnanec soudu, ktery vykon provadi, podle pokynu soudce a v rozsahu
jim stanoveném provede jednotlivé Ukony nebo ucini jind vhodn& opatteni,
jimiz Ize opravnénému dopomoci k obnoveni predeslého stavu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti o predb&zném opatieni

§ 127
Pii vykonu rozhodnuti o predbézném opatieni se vykonavatel #idi pokyny
prislusného soudce, vyssiho soudniho Giednika, asistenta soudce, justi¢niho
cekatele ¢i soudniho tajemnika a povahou uloZené povinnosti.

§128

(1) Vykon predbézného opatreni ve véci ochrany proti doméacimu nésili
a predbezného opatieni upravujiciho pomery ditete zajisti bezodkladne vzdy
soud prvniho stupné, a to v souc¢innosti s prisluSnymi organy verejné moci.

(2) K zagjisteni predbézného opatieni ve veci ochrany proti doméacimu
nasili a predbézného opatieni upravujiciho pomery ditéte stanovi predseda
okresniho soudu pro dobu mimo rozvrzenou pracovni dobu a dny pracovniho
klidu dosazitelnost soudce (predsedy senatu). Déle piedseda okresniho soudu
stanovi téZ dosazitelnost vykonavatele nebo jiného zamestnance soudu, kterého
poveri Ukony vykonu rozhodnuti o predbézném opatreni ve veci ochrany proti
domécimu nasili a predbézném opatieni upravujicim pomery ditete; jejich
dosazitelnost neni tieba stanovit v pripade, kdy soudce, jehoZz dosazitelnost byla
stanovena, vyslovne prohlasi, Ze zabezpeci vykon piedbézného opatreni sam.

Oddil desaty
Vykon exekuci a jiné ukony provadéné soudnim exekutorem

§129
Soudni exekutor

(1) Postup pri exekuci provadéné soudnim exekutorem (dale jen
»exekutor®) je upraven e. .

(2) Exekueni fizeni je zahdjeno dnem, kdy navrh na exekuci doSel
exekutorovi; u exeku¢niho soudu je fizeni zahajeno aZz doruc¢enim navrhu na
povereni a narizeni exekuce (dale jen ,,navrh na povéreni).

(3) Navrh na poveieni zasila soudni exekutor soudu vzdy na
predepsaném formulasi prostrednictvim aplikace ePodatelna, ato i pokud
dorucuje nekterou z priloh exekueniho navrhu v listinné podobé. Dorucenim
navrhu na povéreni na podatelnu soudu soud zapiSe do rejstifku zahajenych
exekuci3d) vSechny Udaje, které je povinen zapisovat. Piipadnou opravu
zéznamu v rejstifku zahajenych exekuci je mozné provést pouze na zékladé
zaslani opraveného formulére navrhu na poveéreni soudnim exekutorem soudu.

(4) Do piislusného spisu exekueniho soudu se zalozi wytisteny formular
navrhu na povéieni adéle listiny, které byly spole¢né stouto Zadosti zaslany
v elektronické ¢i listinné podobé (napr. exekueni titul, listina prokazujici
piechod préva ¢i povinnosti apod.). Pro tisk piiloh se pouzije ust. § 173 odst. 3.
Jsou-li tyto listiny jiz zaloZeny u exekuc¢niho soudu, ucini se do spisu Gredni
zéznam vcetné spisové znacky, ze které je obsah listiny zndm. Do spisu se dale
zaklada original povéreni soudniho exekutora nebo pokynu k odmitnuti ¢i
zamitnuti exeku¢niho navrhu. Po obzivnuti véci (§ 161a) se do spisu zakladaji
exekutorem postoupené navrhy na odmitnuti ¢i zastaveni exekuce, originaly
dalSich navrha Geastnika a exekutora a originaly vsech rozhodnuti soudu.

(5) Na zadost exekutora exekucni soud vyvési na Gredni desce soudu
veiejné vyhlasky vydané exekutorem. Obdobné postupuje exekueni soud pro
vyvedeni vyzvy k vyzvednuti pisemnosti u exekutora (§49 odst. 2 o.s. 1) ¢i
sdéleni o doruceni pisemnosti exekutorem (§ 49 odst. 4 0. s. £.).

(6)  Navrh na zastaveni exekuce, navrh na odklad exekuce ¢i jina podant,
o nichz rozhoduje exekutor, podand u exekuc¢niho soudu, soud neprodlené
postoupi exekutorovi.

(7) Pokuty ulozené pii exekuci podle ustanoveni §351 o.s.t. je
povinny vzdy povinen zaplatit na Geet exekueniho soudu.

(8) Exekutor predklada svuj spis k rozhodnuti o odvolani proti svému
rozhodnuti spolu s predkladaci zpravou prislusnému odvolacimu soudu

(nadtizeny krajsky soud exeku¢niho soudu) v listinné podobé podle § 184
odst. 1 nebo v elektronické podobé v jednom celku (jedna datova zprava, na
technickém nosi¢i dat). Byl-li odvolacimu soudu exekutorem piedloZen spis
v elektronické podobé a odvolaci soud nepokracuje ve vedeni spisu exekutora
v elektronické podobe, viechny pisemnosti v listinné podobe, které se
v souvislosti s odvolacim tizenim zakladaji do procesniho spisu, odvolaci soud
do skon¢eni odvolaciho fizeni doc¢asné uchovéva ve shérném spise (§ 185).
Pisemnosti v elektronické podobé odvolaci soud docasne piipojuje jako
dokumenty ke spisové znacce odvolaciho fizeni do informaeniho systému. Po
skon¢eni odvolaciho fizeni odvolaci soud zasle (preda) viechny pisemnosti piip.
i jiné dokumenty, které v pribehu odvolaciho fizeni odvolacimu soudu dosly
nebo odvolaci soud vytvoril; protokol o hlasovani se vzdy zasila (predava)
v listinné podobé v zalepené obélce (§ 22). Pisemnosti, které odvolaci soud
vytiskl nebo zkonvertoval z predloZeného elektronického spisu exekutora nebo
pisemnosti mu doslych v elektronické podobe, se exekutorovi nevraci, ztstavaji
zaloZené ve shérném spise nadfizeného soudu.

(9) Rozhoduje-li exekue¢ni soud, exekutorovi se zasilaji elektronické
stejnopisy rozhodnuti, ato iv piipadé, kdy krozhodovani predloZil spis
v elektronické podobe; podepsané originaly se zakladaji do spisu exeku¢niho
soudu. Postup podle treti a ctvrté vety predchoziho odstavce zde plati obdobne.

(10) Neni-li stanoveno jinak, uziji se pi#iméreneé p#i vyhotoveni
rozhodnuti atvorbé avedeni spisa (veetné shérnych spist odvolacich soud)
ustanoveni § 14 az 18, § 164 az 196.

§130

(1) Piedseda sendtu maze v jednotlivé véci vykonu rozhodnuti poverit
vsouladu s§76 e.f. soudniho exekutora provedenim ukona soudniho
vykonavatele.

(2) Pii stanoveni vySe odmeny a nahrady hotovych vydaja exekutora
postupuje soud podle § 19 az 22 wyhl. ¢. 330/2001 Sh. Odmenu a néhrady za
jinou c¢innost exekutora konanou z povereni soudu vyplaci exekutorovi soud,
ktery ho touto ¢innosti poveril. Soud maze od opravnéného vyzédat zalohu na
naklady provedeni vykonu rozhodnuti (§ 270 odst. 3 0. s. t.).

Oddil jedenacty
Soubéh vykona rozhodnuti a exekuci

§ 130a

(8) Byla-li sepséna stejna véc ve prospéch vice pohledavek, které jsou
vymahany ve vykonu rozhodnuti i v exekuci, drazbu provede soud nebo soudni
exekutor, jehoZ pohledavka je prvni v poradi ao rozvrhu vytézku rozhodne
usnesenim. Rozhodujici pro urceni poradi je ve veci vykonu rozhodnuti datum
podani navrhu na natizeni vykonu rozhodnuti (§ 332 odst. 1 0. s. #.) a v exekuci
datum vydani exekuc¢niho piikazu prodejem movitych véci povinného. Provadi-
li drazbu arozvrh soudni exekutor, soud mu zaSle kopii ¢asti spisu, ze které
vyplyva poradi uplatnené pohledavky. Provadi-li drazbu a rozvrh soud, vyZada
od soudniho exekutora kopii casti spisu, ze které vyplyva poiadi uplatnéné
pohledavky a vyse priznanych naklada exekuce.

(9)  Veci tykajici se rozhodovani ve vztahu k soubéhu exekuci se zapisuji
do zvlastniho oddilu rejstriku Nc (pfiloha ¢. 15).

Oddil dvanacty
Vykon rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé a v ¥izeni o navraceni
nezletilého ditéte ve vécech mezinarodnich Gnosa déti

§ 130b
(1) Pii vykonu rozhodnuti ve vecech péce soudu o nezletilé av tizeni
o0 navraceni nezletilého ditete ve vécech mezinarodnich Ginost déti se postupuje
dle prislusného procesniho predpisu a dle Instrukce Ministerstva spravedinosti,
Ministerstva vnitra, Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva Skolstvi, mladeze
atelovychovy a Ministerstva prace asocialnich veci ze dne 5. 4.2007,
¢. j. 142/2007-Org, kterou se upravuje postup pti vykonu soudnich rozhodnuti
o vychove nezletilych deti.
(2) Ustanoveni § 103 odst. 2 aZ 4 zde plati obdobné.
CAST TRETI
KANCELARSKE PRACE U SOUDU
HLAVA PRVNIT
SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA

QOddil prvni
Podatelna

§131
Obecna ustanoveni

(1) Pro piijimani pisemnych podéni je ukazdého soudu ziizena
podatelna, ktera je spole¢na pro viechna soudni oddéleni, pro spravu a ostatni
organiza¢ni slozky soudu. Pobocka soudu maze mit zifzenou vlastni podatelnu
nebo ji maze mit spolecnou s jingm soudem.

(2) Podatelna pini téz dkoly elektronické podatelny24). 14 Pedseda
soudu maZe ziidit jinou elektronickou podatelnu nebo daldi elektronické
podatelny. Elektronickd podatelna provéadi konverzi elektronickych podani
doslych prostrednictvim datové schranky do listinné podoby a naopak podle
zvlastniho pravniho predpisu4) z moci Uredni nebo vytvasi elektronicky obraz
podle §139, neni-li organizacnim tadem, rozvrhem prace nebo predsedou
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soudu ureéeno jiné oddéleni (organizacni Gtvar soudu) nebo poveren jiny
zaméstnanec soudu.

(3) Mistnost, ve které je podatelna, musi byt ndpadné oznacena
tabulkou anapisem ,,Podatelna ... (okresniho, obvodniho, méstského,
krajského, vrchniho) soudu* s idajem o pracovni dobe.

§132
Psijimani pisemnych podani

(1) Podatelna piijima podani adresovana soudu po celou pracovni
dobu. Pisemna podani piijimd zamestnanec soudu urceny rozvrhem prace
(zaméstnanec podatelny). Zaméstnanci soudu jsou povinni ihned odevzdat
podatelné pisemna podéani adresovana soudu a dosla na jejich jméno.

(2) Postovni zasilky adresované soudu p#indsi nejméné jednou denné
zamestnanec k tomu ureeny. Je opravnén prevzit od posty vechny druhy
zasilek, k jejichz prijeti byl predsedou soudu pisemné zmocnén. Pievzaté zasilky
veetne  dorucenek avracenych nedorucenych zasilek odevzdd osobne
zaméstnanctm podatelny. Pti prejimani zéasilek na poSté povéteny zaméstnance
zkontroluje jejich pocet, ato, zda zasilky nejsou poskozeny; ustanoveni
odstavce 5 se uZzije obdobne.

(3) Piijeti pisemného podani nesmi byt odepieno proto, Ze neni viabec
nebo dostatecné vyplaceno.

(4) Pisemné podani nelze prijmout, je-li uréeno do vlastnich rukou
zaméstnance.

(5) Dojde-li pisemné podani tak poskozeno, Ze jeho obsah se mohl stét
znamym nepovolanym osobam, nebo je-li podezieni, Ze z pissmného podani
bylo néco odcizeno, aneni-li tato skute¢nost jiz na pisemném podani
vyznacena, pozadd zamestnanec dorucovatele, aby poSkozeni pisemného
podani bylo Gredné potvrzeno.

(6) Navrhy na natizeni predbézného opatieni ve vecech ochrany proti
doméacimu nésili a predbézného opatreni upravujiciho pomery ditete prijima po
celou pracovni dobu zameéstnanec urceny predsedou soudu; piedseda soudu
organizacné zajisti pifjem techto ndvrha v dobé mimo rozvrzenou pracovni
dobu ave dnech pracovniho klidu. P#i pievzeti tohoto navrhu se postupuje
obdobn¢ podle ustanoveni odstavce 7 pism. a) aZ c). Na originalu navrhu se
dale vyzna¢i zkratka ,,PO 48“ unavrhu na piedbézné opatieni ve veécech
ochrany proti doméacimu nésili nebo zkratka ,,PO 24* u navrhu na predbézné
opatreni upravujici pomery ditéte barevnou tuzkou nebo razitkem.

(7)  Povinnosti zaméstnance v podatelné je

a) pri prevzeti pissmného podani nebo otevieni obalky porovnat skutecny
pocet pisemnosti s jednacimi ¢isly uvedenymi na obélce, dale pocet priloh
(pocet lista) spoctem uvedenym v prevzatém pisemném podani
azkontrolovat jejich druh, apokud jsou kpodani prilepené nebo
pripojené kolkové zndmky, zkontrolovat, zda jejich hodnota souhlasi
shodnotou uvedenou na podani. Shleda-li zavadu, vyznac¢i ji na
pisemném podani a pripoji svaj citelny podpis. Pii prevzeti osobné
doruceného pisemného podani tak ucini za pritomnosti podatele
a zjistené zavady ihned odstrani. Prijeti pisemného podani, s vyjimkou
podani urceného jinému adresatu, nesmi odmitnout a prijaté pisemné
podani ani jeho piilohy nesmi podateli vratit;

b) k Zadosti podatele potvrdit prijeti podani otiStenim podaciho razitka na
jeden stejnopis podani, suvedenim data acasového Udaje (hodiny
aminuty) prevzeti, vySe nalepené kolkové znamky, poctu stejnopisa
podani a priloh a pripojit vlastni podpis. Dorucovatelam statnich organa
ajinych organa verejné spravy, advokatnim kancela#im, podnikam apod.,
kteii dorucuji zpravidla veétsi pocet pisemnych podani, potvrdi prijeti
pisemnych podani v jejich dorucovaci knize datem, otiskem razitka
a ¢itelnym podpisem;

c) neprodlen¢ oznacit kazdé doSlé pisemné podani avracené nedorucené
zésilky otiskem podaciho razitka soudu;

d) nalepené kolkové zndmky znehodnotit kulatym Grednim razitkem soudu.
Je treba dbét na to, aby razitko bylo vzdy ¢éaste¢né otiSténo na obou dilech
kolkové zndmky ana papirovém podkladé, na kterém jsou kolkové
znamky nalepeny;

e) podani u¢inénd Ustné do protokolu odevzdat prislusnému oddéleni bez
otisku podaciho razitka do$lé od jiného soudu, u kterého bylo sepséano;

f) vrétit poste pisemné podani urcené jinému adresatu, které bylo nespravné
doruc¢eno soudu, je-li tato skute¢nost ziejmé jiz z obalky, vréti je poste
bez otisku podaciho razitka. Jestlize v3ak bylo takové pisemné podani
omylem otevieno nebo jestlize teprve zadresy uvedené v pisemném
podani samém je ziejmé, Ze toto patii jinému adresatovi, zaméstnanec
v podateln¢ opat#i obéalku podacim razitkem, vloZi pisemné podani
i s obalkou do nové obélky a zasle je prislusnému adreséatovi;
zésilky obsahujici Sbirku zékonu, literaturu ajiné tiskoviny podobného
druhu odevzdat zamestnanci povérenému vedenim knihovny bez otisku
podaciho razitka;
neprodlen¢ ohlasit predsedovi soudu pijeti zésilky vzbuzujici podezteni
z mozného ohroZeni bezpecnosti a v piipadé nutnosti bezodkladné ucinit
i jiné neodkladné opatteni (napt. informovat operacniho dustojnika
Policie CR apod.).

(8) Zaméstnanec podatelny nesmi oteviit zasilky:
a) obsahujici podle oznaceni utajované informace,
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b) adresované predsedovi nebo mistopredsedam soudu,

c) adresované na jméno zamestnance soudu,

d) obsahujici podle oznaceni nebo sdéleni potizeni pro ptipad smrti,

e) obsahujici podle oznaceni vypisy z bank, jez se odevzdaji piimo Gcetnimu
soudu,

f) jejichZ otevirani si vyhradil vedouci piislusného pracoviste.

(9) Podaci razitko se v piipadech uvedenych v odstavci 8 otiskne na
obélce. U zésilek uvedenych v odstavci 8 pismen a), b), d) az f) zamestnanec
prislusného Gtvaru soudu k tomu urceny se po otevieni zasilky na doslé
pisemnosti podepise s pozndmkou ,Oteviel dne ...“ azafidi, aby na ni
dodatec¢né bylo otiteno podaci razitko, jehoz datum se musi shodovat s datem
podaciho razitka na obdlce zasilky. Stejny postup je u zasilek uvedenych
v odstavci 8 pismeno c), pokud se jedna o podani urcena soudu.

(10) Dodlo-li  omylem v podatelné Kk otevieni zasilky uvedené
v odstavci 8, ucini otom zamestnanec, ktery ji oteviel, zaznam na obalce;
zaznam podepiSe, obalku prelepi a predlozi ji adresatovi, popt. opravnénému
zaméstnanci.

(11) Zptsob p#jmu pisemnosti obsahujicich utajované
stanovi zvlastni predpisy®).

informace

§133
Ptijem pené&znich hodnot a movitych véci

(1) Pisemna podani, ktera obsahuji pené¢zni hodnoty (hotovosti,
kolkové znadmky, cenné papiry, jiné movité véci, apod.), opatii zaméstnanec
v podatelne kromé podaciho razitka idajem o druhu a vysi hodnoty, poptipade
stru¢nym popisem movité veci, jakoZ i svym podpisem. Hotové penize preda
zaméstnanci proti podpisu v obdobné evidenci dle odstavce 2 povérenému
vedenim pokladny (pokladnik soudu), ktery zatidi jejich ulozZeni na piislusny
bankovni G¢et soudu (na Gcet depozitni) a stvrzenka o uloZeni na bankovni Gcet
se pripoji (nalepi) na podani. Jiné movité véci Ize prijimat v podatelné jen, jsou-
li soucasti spisu nebo tvori-li jeho prilohu.

(2) Nenalepené kolkové znamky, smenky (Seky) odevzdd zamestnanci
povérenému  vedenim rejstiiku, ktery potvrdi prevzeti v knize dolych
kolkovych zndmek a smének (3ekd), vedené v linkovaném sesitu. P¥ipadne doslé
postovni poukazky k prevzeti penéz v hotovosti soudem odevzda zameéstnanec
podatelny pokladnikovi soudu, ktery zaridi prevod penéz na piislusny Gcet
soudu (nebo depozitni Geet soudu). O techto poukazkach vede zameéstnanec
podatelny jednoduchy prehled, z n¢hoZ je patrno, kdy poukézka dosla, od koho,
v jaké veci, vySe ¢astky a potvrzeni o prevzeti poukazky.

(3) Cenné papiry ajiné movité veci doslé soudu odevzda zaméstnanec
podatelny osobné¢ proti potvrzeni zamestnanci soudu, ktery je povéien vedenim
knihy aschov, doslé smenky preda zamestnanci, ktery je poveéren jejich evidenci,
jinak tyto hodnoty skladané do Uschovy soudu maze od Ucastnika fizeni
prijmout u soudu toliko zamestnanec povereny vedenim knihy Gschov.

(4) Penezité castky prijima u soudu jen pokladnik soudu, a to na Ghradu
plateb souvisejicich se soudnim fizeni a piedepsanych justi¢nich pohledavek.
Tyto vybrané céstky odvadi pokladnik na prislusné Gc¢ty soudu podle internich
predpisa predsedy soudu. Postovni poukazky pro bezhotovostni Ghradu na Gcet
soudu vydava Gcetni (pokladnik nebo soudni kancelar) podle druhu platby nebo
pohledavky s piedvyplnénymi Gdaji kidentifikaci jejich UGcelu soucasne
s vyzvou, aby penize byly sloZeny na bankovni G¢et soudu.

(5) Piedseda soudu organizacné zajisti pifjem jistot dle § 75b o.s. ¥
a penézitych zéruk (kauci) dle § 73a tr. . v.dobé mimo rozvrzenou pracovni
dobu a ve dnech pracovniho klidu.

(6) Svyjimkou pfipada uvedenych v odstavcichl aZz 5 aopravneni
vykonavatele podle § 113 nesm¢ji zaméstnanci soudu prijimat Zadné penézité
hotovosti, cenné papiry ani jiné movité veci. O tom je tieba Gcastniky vedle
upozornéni na orienta¢ni tabuli soudu (§ 3) uvédomit vhodnymi vyvéskami.

§ 134
zrusen

§135
Podaci razitko

(1) Podaci razitko obsahuje oznaceni soudu, datum acasovy Udaj
(hodiny, minuty), kdy podani do podatelny doslo, zda bylo doru¢eno osobné ¢i
postou, a uvedeni poctu stejnopist a priloh; jde-li o zésilky prevzaté od posty,
uvede se ¢as (hodina a minuta) prevzeti. Zapisy v podacim razitku (napt. Gdaje
o0 poctu piiloh) musi byt citelné a Gplné. Ma-li priloha vic nez 10 lista, vyznaci
se zkratkou ,,Sv.* (Svazek). Tvori-li ptilohu spis nebo nekolik spist, vyznaci se
takové prilohy slovy napt. ,,spis“, ,,dva spisy* atd. Na podani se téZ vyznaci
jiné predméty, které dosly, a odevzdaji se, neni-li stanoveno jinak, s podanim
prislusnému oddéleni. Dosla-li zésilka ve zna¢né poSkozeném obalu, pripoji se
vedle podaciho razitka Udaj ,,do$lo poskozeno*.

(2)  zruden

§ 136
Rozdéglovani posty

(1) Doslé pisemnosti roztridi zamestnanec podatelny a nejméne dvakrat
denn¢ odevzdd do jednotlivych soudnich kancela#i nebo si je povereni
zamestnanci  soudnich  kanceld#i  (povéreni  zamestnanci  jednotlivych
organizacnich sloZek soudu) vyzvedavaji nejméné jednou denné v podatelné.
Naléhava podani, jimiz je napi. navrh na vzeti do vazby, navrh na vydani
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piedbéZného opateni, telegram, telefax, spédna zésilka apod., odevzda
zaméstnanec podatelny ihned piisluSnému vedoucimu organiza¢ni sloZky
(vedoucimu kanceléfe soudu). Nelze-li zjistit, do kterého oddéleni véc patid,
vyzada si zaméstnanec podatelny pokyn teditele soudni spravy (ieditele
ekonomicko-spravniho odboru) ¢i dozoreiho Grednika.

(2) Kpodanim dodlym poStou piipoji zaméstnanec podatelny obalku.
Dojde-li v jedné obalce vice podani, piipoji se obélka k tomu z nich, u néhoz
pro posouzeni, zda lhata byla zachovana nebo z jinych dalezitych davody, je
treba znat presné datum, kdy podani bylo odevzdano na postu. Na ostatni
podani u¢ini zdznam: ,,0balka ptipojena k ..., podle poStovniho razitka
podano na poStu dne ...* a pripoji svaj podpis. Neni-li obalky tieba k dtkazu,
kdy podéani bylo podano na postu, vedouci soudni kancelae obalku ze spisu
vyiadi.

(3) Ke zpracovani dodlych podani lze pouzit vypocetni techniku.
V evidenci, pokud obsahuji utajované informace, viak nelze uvadét jejich
obsah.

§ 137
Prodej kolkovych znamek

(1) Piedseda soudu muze prodej kolkovych zndmek v budove soudu
zajistit prostiednictvim i jiného subjektu s opravnénim prodeje kolkovych
znamek.

(2) V pripade, Ze prodej kolka bude zajiSrovat soud, postupuje podle
prilohy ¢&. 5.

(3) Prodej kolkovych zndmek Ize nahradit ijinym zptsobem, napt.
zaplacenim hotovosti do pokladny soudu, kterd vyda potvrzeni o vysi uhrazené
céstky. Toto potvrzeni se zalozi do spisu. RovnéZz je mozné vyuZit napt.
i prodejnich automata.

(4) Prodej kolkovych znamek nelze spojovat s ¢innosti podatelny,
spisovny a zapisového oddeleni (vy$si podatelna).

§138
Konverze, jeji provadéni a evidence

(1) Konverzi4) se rozumi Gplné pievedeni pisemnosti v listinné podobé
do podoby elektronické obsazené v datové zprave nebo datovém souboru,
overeni shody obsahu téchto pisemnosti a pripojeni ovérovaci dolozky, nebo
Uplné prevedeni pisemnosti obsazené v datové zprave do pisemnosti v listinné
podobé aovéreni shody obsahu téchto pisemnosti a pripojeni ovérovaci
dolozky. Pisemnosti, které provedenim konverze vznikly, maji stejné pravni
Geinky jako overené kopie pisemnosti, jejichz prevedenim vystup vznikl.
Konverze zelektronické do listinné podoby se provadi u priloh podani
obsazenych v datové zprave, stanovi-li tak predseda senatu (samosoudce,
soudce, justicni cekatel, asistent soudce, vys$i soudni Grednik, soudni tajemnik)
a konverzi Ize provést.

(2)  Je-li spis veden elektronicky, podani nebo jinou pisemnost, které
dosly soudu v listinné podobe, soud zkonvertuje do elektronické podoby a vlozi
do elektronického spisu.

(3) Konverze se provadi ¢ernobile. Barevne se provadi pouze v pripade,
ztratila-li by se informace vyjadiena barvou.

(4) Zamestnance provadi konverzi v aplikaci k tomu urcené, ve které se
rovnéz vede evidence konverzite),

(5) Konverze se neprovadi

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podob¢ nebo v podobe datové zpravy,
b) jde-li o dokument v listinné podobe, jehoZ jedinecnost nelze konverzi
nahradit, zejména obc¢ansky prukaz, cestovni doklad, zbrojni prakaz,
ridicsky prakaz, vojenska knizka, sluzebni prukaz, prikaz o povoleni

k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo jiny prakaz, vkladni

knizka, Sek, smenka nebo jiny cenny papir, los, sézenka, geometricky plan,

rysy a technické kresby,
c) jsou-li vdokumentu v listinné podobé zmény, doplnky, vsuvky nebo

Skrty, které by mohly zeslabit jeho vérohodnost,

d) neni-li zdokumentu v listinné podobé¢ patrné, zda se jedna o

1. prvopis,

2. vidimovany dokument ((edné ovéreny dokument),

3. opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

4. stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku

rozhodnuti vydaného podle zvlastniho pravniho predpisu,
e) je-li dokument v listinné podobé¢ opatien plastickym textem nebo otiskem
plastického razitka,
f) jde-li o dokument obsazeny v datové zprave, ktery nelze konvertovat do
listinné podoby, napiiklad o zvukovy nebo audiovizuélni zdznam,
g) pokud dokument nesplauje technické nélezitosti podle zvlastniho
pravniho piedpisu.4)
8139
Elektronicky obraz
Elektronickym obrazem se rozumi elektronicky dokument, ktery byl

vytvofen z pisemnosti v listinné podobé¢ nikoliv formou konverze (napt.
skenovanim).

Oddil druhy
Doruéné oddeleni (vypravna)

§ 140

(1) Doru¢né oddeleni je spolecné pro viechna soudni oddéleni
aorganizacni slozky soudu. Pro oddéleni umisteénd v jiné budové lze zidit
doruc¢né oddeleni zvlast. Pobocka soudu muze mit ziizeno vlastni doruené
oddéleni nebo je maZe mit spolecné s jingm soudem.

(2) Doru¢né oddéleni je povinno vykonat viechna doruceni pisemnosti
ur¢enych k doruceni soudnim doru¢ovatelem, organem justi¢ni straze nebo
postou bez prataha a podle pokyna udélenych treditelem spravy soudu, ato
veetne zabezpecovani uloZeni zésilek k vyzvednuti.

(3) Dorue¢né oddeleni pini téz dkoly spojené s dorucovanim pisemnosti
do datovych schranek# adorucovanych elektronickou poStou (elektronickéa
vypravna), neni-li predsedou soudu stanoveno, Ze je plni elektronicka podatelna.

(4) Doru¢né oddeleni, pokud tak stanovi jiny predpis nebo predseda
soudu, vyznacuje doruceni listinnych zésilek vinformacnim systému soudu
(ISAS, ISKS, ISIR, ISROR, ISVKS, IRES); kontrolu stavu doruceni soudnich
pisemnosti prostrednictvim datové schranky provéadi vedouci soudni kancelare
nebo povéieny zaméstnanec soudu.

§ 141

(1) Radné vybavené pisemnosti urcené k doruceni (s dorucenkami),
roztiidené podle zpasobu doruceni (soudnim dorucovatelem, organem justi¢ni
straze, poStou), odevzdaji se v uréenou hodinu oddeleni, které obstarava
doru¢nou sluzbu. Toto oddéleni prevzeti pisemnosti nepotvrzuje.

(2) Oddeleni, které obstarava doruc¢nou sluzbu, zabali (zalepi) zasilky
adbg, aby vice zésilek ureenych témuz adresatovi, pokud nemaji byt doruceny
na dorucenku, bylo zaslano vjednom obalu. Doru¢né oddeleni dale zaridi
hromadné doruceni zésilek soudnim dorucovatelem, soudnim vykonavatelem,
nebo dalSi osobou uvedenou v § 140 odst. 2. V naléhavych pfipadech mohou
byt pisemnosti doruceny i jednotlive. Pokud bude zésilka obsahovat predméty,
které by mohly byt deteke¢nimi zatizenimi povazovany za nebezpecné (vetsi
kovové predméty, zbrang, elektronika, elektrotechnicky materiél apod.), doruci
zésilku vzdy soudni dorucovatel.

§ 142

(1) Je-li stanoveno, Ze rozhodnuti ma byt vyveSeno na Uredni desce
soudu, vyvesi se na Gredni desce soudu a vyznaci se na ném, kdy se tak stalo. Po
uplynuti Ihaty, po kterou melo byt rozhodnuti soudu vyvéseno, sejme se
z Gredni desky, vyznaci se na ném den, kdy bylo snato, a odevzda se k zalozZeni
do prislusného spisu. Obdobné se postupuje u dorucovani jinych pisemnosti,
které byly vraceny z davodu nemoznosti je vhodit do domovni nebo jiné
adresdttem uzivané schranky (8§50 odst.2 o.s.f). Vyhlaska o konani
prezkumného jednani, zvlastniho prezkumného jednani a schuze veéritela bude
sejmuta teprve v den konani nafizeného jednani.

(2) Je-li stanoveno, Ze se maji zverejnit razné Gdaje stanovené zvlastnim
predpisem, nap#. vyhlaSkou nebo zkracenou formou rozhodnuti, pozada se
0 jejich uverejneni v Obchodnim vestniku, ptip. v dennim (mistnim) tisku.

§143
Seznam odeslanych postovnich zasilek a doruéna kniha

(1) Evidence dorucovanych pisemnosti (zasilek) se vede v seznamu
odeslanych postovnich zasilek (postovni arch, soupiska) nebo v doru¢né knize.
Dorucnou knihu vede doru¢né oddeleni nebo oddeleni, které vykonava
doru¢nou sluzbu. Seznam odeslanych postovnich zésilek i dorucnou knihu
mohou nahradit chronologicky razené pocitacové sestavy.

(2) Vyuziva-li se vice provozovatela poStovnich sluzeb, vede se pro
kazdého provozovatele poStovnich sluzeb samostatny seznam odeslanych
postovnich zésilek; kazdy seznam odeslanych postovnych zasilek obsahuje
oznaceni provozovatele postovnich sluzeb.

(3) Dle potieby je mozné vést i vice doruenych knih; ty se pak zakladajf
pro jednotlivé adresaty, jimz se evidované zésilky dorucuji. Takto vedené knihy
se rozliduji #imskymi ¢islicemi a popisem adreséta, jemuz se zésilky dorucuiji.

§144

(1) Do seznamu odeslanych poStovnich zasilek se zapisuji doporucené
zésilky jednotlive s poradovymi ¢isly a s uvedenim jména adresata, mista urcent,
jednaciho ¢isla, vahy avyplatného zésilky, typu zvolené sluzby a cisla
doporucené zasilky (podaci ¢islo).

(2) Zamestnanec, ktery predava zasilky poste, vyzada si od postovniho
zaméstnance potvrzeni (razitkem a podpisem) o prevzeti doporucenych zésilek
na vytisku piislusného listu obsahujiciho seznam odesflanych poStovni zasilek.

§ 145

(1) Do dorucné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které maji byt
doruceny dorucovatelem soudu.

(2) Zapisy do této knihy je tieba vykonat v den skute¢ného odevzdani
pisemnosti dorucovateli. Zapisy tvoii pro kazdy den zvlastni uzavienou
skupinu, nadepsanou datem a oddélenou c¢arou od zépisa z predchazejiciho
dne.

(3) Soudni dorucovatel vede mésieni vykaz o poctu ahodnoté jim
dorucenych zésilek k vyeisleni uspory na postovném.

28/188



Sbirka instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Vnitini a kancelaisky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy

§ 146

Doruceni, ktera se provadéji na Zadost jinych soudua (organi), provadeji se
stejné  jako doruceni vlastnich pisemnosti. Dorucenky od dorucenych
pisemnosti se zaSlou doZadujicimu soudu (organu); nebylo-li mozno doruceni
provést, zaSle se obalka s nedorucitelnou pisemnosti doZadujicimu soudu
(orgénu) a na obdlce se poznamen4, pro¢ nebylo doruceni provedeno. Vréceni
se poznamend v obou piipadech v doru¢né knize s uvedenim dne, kdy se tak
stalo.

8§ 147

(1)  Vracené dorucenky a nedorucené zasilky se jeste tyz den odevzdaji
prislusnému oddeleni (organizacni slozce). Den doruceni, jakoZ i vraceni
postovnich zésilek se v seznamu odeslanych poStovnich zasilek nevyznacuije.

(2) Zasilky (dorucované pisemnosti) do vlastnich rukou se ukladaji
v pfipad¢, kdy nelze zanechat vyzvu v misté dorucovani, u odesilajiciho soudu,
jinak u okresniho soudu, vjehoz obvodu je misto doruceni [§49 odst. 3
pism. b) ac) o. s. £]; u trestni véci Ize ulozit také u soudu, ktery ma sidlo v misté
doruceni [§ 64 odst. 3 pism. a) tr. +.]. Na Uredni desku soudu se vyvési vyzva
k vyzvednuti (vyzvu z obalky nebo vzor vyzvy k vyvéSeni na Uredni desku).
Zgsilka se uklada po dobu 10 dnt.28) Neni-li vylouceno vhozeni doruc¢ované
pisemnosti do schranky, doruc¢né oddéleni zajisti vhozeni dorucované
pisemnosti do domovni nebo jiné adresatem uzivané schranky. Nelze-li zésilku
vhodit do takové schranky (napt. adresat schranku nemad), doru¢né oddelenti ji
vrati prislusenému oddeleni soudu k zaloZeni do spisu nebo odesilajicimu
soudu, nejde-li o jeho zasilku, a vyvesi 0 tom sdéleni na Giedni desce soudu.

(3) Reklamaci dodani poStovni zésilky nebo jiné reklamace podle
postovnich podminek poSty lze provést do jednoho roku od podani
v kterékoliv poStovni provozovné po piedlozeni dokladu o podani (podaci
stvrzenka). PoSta vzdy oznami vysledek reklamace do 15dna od prijeti
reklamace. V pripadé radného dodani reklamované posStovni zasilky posta
oznami, kdy a komu byla dodéana, a pripoji duplikat dorucenky; nemuaze-li posta
obstarat na duplikatu dorucenky podpis pifjemce, pripoji k duplikatu dorucenky
kopie dodacich doklada. Jestlize poSta neprokéaze, Ze reklamovana posStovni
zésilka byla dodana nekteré zosob, které jsou podle postovni smlouvy
opravneny ji prevzit nebo neozndmi do 15 dnt vysledek reklamace, povazuje se
postovni zésilka za ztracenou; soud je opravnén pozadat o vyplaceni nahrady
Skody nebo pausalni nahrady za ztratu postovni zasilky.

§ 147a
Elektronicka vypravna

(1) Elektronickd vypravna zajiSt'uje vypraveni soudnich pisemnosti
v elektronické podobe¢ v souladu se zvlastnimi predpisy.1eb)

(2) Za radne vybavené pisemnosti k doruceni prostiednictvim datové
schranky se povazuji ty soudni pisemnosti, které jsou adresatovi prirazeny
vinforma¢nim systému soudu (ISAS, ISKS, ISIR, ISROR, ISVKS, IRES)
k doruceni do jeho datové schranky, veetné doruc¢ovanych pisemnosti doslych
soudu v listinné podobe, které byly prevedeny do elektronické podoby konverzi
(8 138) nebo vytvorenim elektronického obrazu (8 139).

(3) Zamestnanci prislusné kancelare prevedou soudni pisemnosti
v elektronické podob¢ do formatu PDF nebo do formatu stanoveného
zvlaéStnim  pravnim predpisem, provedou kontrolu spravnosti prevodu,
dokumenty podepi§i uzndvanym elektronickym podpisem nebo oznaci
uznavanou elektronickou znackou apredaji do elektronické vypravny.
Elektronicka vypravna pisemnost opatii kvalifikovanym casovym razitkem
(819 odst.3) aodeSle do datové schranky adresita nebo na jinou
elektronickou adresu.

(4) Pii dorucovani elektronickou poStou se postupuje obdobné.

(5) Ustanoveni § 143 az § 145 se pouziji pfiméiené s tim, Ze v seznamu
odeslanych datovych zprav se eviduji odd¢lene (samostatné ciselné rady) datové
zpravy odeslané do datovych schranek a datové zpravy odeslané elektronickou
postou.

§148
zruden

Oddil treti
Rejstriky a ostatni evidenéni pomucky

8§ 149
Spole&na ustanoveni

(1) Rejstitky aostatni evidencni pomuacky (déle jen ,rejstiiky®)
podavaji piehled o stavu kazdé zapsané véci ajsou také podkladem (prvotni
evidenci) pro vypracovani statistickych vykaza o ¢innosti souda.

(2) Rejstitky se vedou podle navodu obsazeného v piiloze ¢.1,
piipadné pomoci vypocetni techniky

(3) Rejstiiky jsou ureeny pouze pro vnitini potiebu soudu a Geastnikam
tizeni, jejich zéstupcam, ani jinym osobam neni dovoleno do nich nahlizet.

(4) Pisemnosti obsahujici utajované informace se eviduji zasadné
v pisemném rejstiiku (nikoliv v informac¢nich systémech)s.21). 210,

§ 150
Zakladani a vedeni rejsttika a ostatnich
evidenenich pomuacek
(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky se vedou vsoudni kanceléti pro oddéleni (organizacni
slozky soudu), do nichz véc podle rozvrhu préce patii. Vyfizuje-li véci téhoZz
druhu nékolik soudnich oddéleni, vede se pro kazdé oddéleni (senét,
samosoudce) samostatny rejstiik. Predseda soudu maze vSak z duleZitych
davoda vhodnosti nafidit, aby pro veci téhoz druhu byl veden pro viechna
nebo nékterd soudni oddéleni jediny spoleeny rejstiik. Samostatny rejstiik se
vSak vzdy vede pro trestni fizeni ve vécech mladistvych Tm apro fizeni ve
vécech deti mladsich 15 let podle hlavy 1. ZSVM-Rod. V tomto piipadé se
v rejstifku pred beznym ¢islem vyznaci ¢islo senatu (samosoudce), ktery véc
vyrizuje. V pocitacem vedeném rejstifku se vedle spisové znacky uvadi jméno
iesitele.

(3) Pro evidenci veci péce o nezletilé, ktedi nejsou v rodicovské péci,
i veci pécee o nezletilé, kteif jsou v rodicovské péei, aveéci opatrovnickych se
vedou rejstiiky P, Ihatnik pro evidenci veku a seznam veéci P a Nc.

(4) Jeden rejstiik pro cely soud se vede pro evidenci veéci PP, Td, Cd, Sd,
U, L, UL aZRT; rovnéz se vede u celého soudu jeden lhatnik PO/PP/PZ,
jeden lhatnik pro evidenci veku, jeden seznam vazeb usoudu prvniho
adruhého stupn¢, jedna kniha protesté, jeden seznam zaveti, jedna kniha
Uschov, jeden seznam spisi D odeslanych soudnimu komisa#i (OD), kniha
zajistenych a prevzatych movitych veci, jeden seznam vypisa, opisa a potvrzeni,
jedna evidence dodlych smenek, jeden seznam odeslanych ptrihlasek, jeden
kalendat, jeden seznam odeslanych spisa (SO), jeden seznam spist odeslanych
do spisovny a kniha doslych kolkovych zndmek a smenek (Seka); pro kazdy
Usek soudni agendy (trestni, civilni, véci tykajicich se vztaha mezi podnikateli
vyplyvajicich  z podnikatelské ¢innosti, vetejnych rejstitka  pravnickych
a fyzickych osob, spravniho soudnictvi) nebo pro kazdou pobocku (pripadné
samostatné pracoviste soudu) Ize vést samostatny seznam odeslanych spist
(SO) apro kazdou pobocku (pripadne samostatné pracoviste soudu)
samostatny kalendar, seznam odeslanych postovnich zasilek, doru¢nou knihu,
seznam spisa odevzdanych do spisovny a knihu doSlych kolkovych znamek
a smenek (Seku).

(5) U krajskych soudt se vede samostatny rejstiik (rejstiiky) Af pro zapis
spravnich Zalob ve vecech finaneni spravy, samostatny rejstiik Ad pro zapis
spravnich Zalob ve vecech socidlnich, samostatny rejstiik Az pro zapis
spravnich Zalob ve veécech mezinarodni ochrany (azyl, doplakova ochrana),
samostatny rejstiik a pro zapis ostatnich veéci spravniho soudnictvi veetne veci
volebnich a mistniho nebo krajského referenda a vSeobecny rejsttik spravniho
soudnictvi Na, ktery je spole¢ny pro vsechna soudni oddeleni spravniho
soudnictvi.

§ 151
zrusen

§ 152
U vrchnich soudi se vede

a) samostatny rejstilk Co, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych souda ve vécech obcanskopravnich (8 9 odst. 2 o. s. 1),

b) samostatny rejstilk Cmo, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych soudu ve vecech tykajicich se vztaha mezi podnikateli
vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti, jeden samostatny rejstiik Ko, kde
se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych souda o konkursu
avyrovnani, a dale

c) seznam senatnich znacek
1. krejstitku INS, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim

krajskych souda v insolven¢nim tizeni adale fizeni o podjatosti,
2. krejstitku 1ICm, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim
krajskych souda v inciden¢nich sporech adale fizeni o podjatosti,

Zapisovani do rejstriku a Ukony souvisici

§153
Zapis nové véci do rejstiiku

(1) U kazdého podéani, kterym se dava podnét k zahajeni tizeni (Gvodni
podani), se pred vlastnim zépisem do piislusného rejstiiku provede lustrace
(§ 153a).

(2) Néavrhy na predbézné opatieni ve vécech ochrany proti domécimu
nasili a predbézné opatieni upravujici pomery ditéte se zapisuji do zvlastnich
oddila rejstitka Nc.

(3) Navrhy na zahajeni tizeni o navréaceni nezletilého ditéte ve vecech
mezinarodnich Unosa déti se zapisuji do zvlaStniho oddilu rejstiiku Nc.

(4) Vyrozumeni insolven¢niho soudu podle insolven¢niho zékona
o skute¢nostech duleZitych pro fizeni se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku
Nc.

(5) Doslé Gredni zaznamy o vykézani podle §47 odst.3 zakona
¢. 273/2008 Sb. se zapisuji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

(6) Néavrhy spravca dan¢ na provedeni rozvrhového fizeni podle § 274
odst. 2 0. s. . (rozhodovéni o vytézku drazby z danové exekuce) se zapisuji do
zvlastniho oddilu rejstitku Nc.

(7) Zadost oprévneného o potvrzeni soudniho rozhodnuti nebo
soudniho smiru jako evropského exekucniho titulu nebo césteeného
evropského exekucniho titulu (veetne pripadnych oprav ¢i zrudeni potvrzeni
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evropského exekueniho titulu nebo ¢astecného evropského exekueniho titulu)
soud noveé nezapisuje a vyiidi ji ve spise, vnémz bylo soudni rozhodnuti
vydano nebo smir ¢i dohoda schvéleny.

(8) Zéadost o potvrzeni veiejné listiny nevydané soudem jako evropského
exekueniho titulu nebo ¢asteeného evropského exekueniho titulu zapiSe soud
do zvldstniho oddilu rejstifku Nc. PoZada-li opravnény o opravu ¢&i zrudeni
potvrzeni evropského exekueniho titulu nebo ¢&éste¢ného evropského
exekueniho titulu, které soud vydal ve veci Nc, vyiidi soud takovou Zadost pod
spisovou znackou, pod kterou bylo potvrzeni evropského exekueniho titulu
nebo castecného evropského exekueniho titulu vydano.

(9) Podnety dle zak. ¢ 372/2011Sb., o zdravotnich  sluzbach
a podminkéach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), adle zak.
¢.373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbach, se zapisuji do zvlastniho
oddilu rejstiiku Nc (Piiloha ¢. 1, bod 5., oddil V., odstavec druhy, bod 32.)
arovnéz do seznamu veéci P a Nc. To neplati pro:

a) podnety dle ust. § 40 zakona o zdravotnich sluzbach, které se zapisuji do
rejstiiku L,

b) podnety dle uvedenych zakonu, tykajici se osob nezletilych a osob, jejichz
svépravnost byla omezena, o nichz je jiz u daného soudu veden spis ,,P*
(takovy navrh se zapiSe do prislusného spisu ,,P* arovnéz do seznamu
veéci P a Nc).

(10) Ptichozi Zzadosti (navrhy) podle ZMJS, onichz soud rozhoduje
rozsudkem, se zapisuji do rejstilku T (Tm). Piichozi Zadosti (névrhy) podle
ZMIJS, o nichz soud rozhoduje jinak nez rozsudkem, se zapisuji do zvlaStnich
oddila rejstitku Nt (Ntm) s vyjimkou veci uvedenych v § 25¢ odst. 4. Odchozi
Zadosti soudu podle ZMJS se eviduji vseznamu odchozich Zadosti
0 mezinarodni justi¢ni spolupréaci vedeném v piislusném informac¢nim systému
s vyjimkou veci, které se eviduji v seznamu zatykaci.

(11) Navrhy a zadosti dle p#imo pouzitelného predpisu Evropské unie
o piisludnosti, rozhodném pravu, uznavéani avykonu rozhodnuti a pfijimani
avykonu verejnych listin v dedickych vecech ao vytvoreni evropského
dedického osvedeenies), se zapisuji do rejstiiku C, s vyjimkou Zadosti o vydani
evropského dédického osvedeeni a rozhodnuti s timto osveédéenim souvisejicich
(napt. oprava, zména ¢&i stazeni evropského dedického osvedeeni apod.), kterou
soud vyridi ve spise, jeZ je o prislusném pozastalostnim izeni u soudu veden.

(12) Navrhy a zadosti dle pi#imo pouzitelnych predpisa Evropské unie
0 vzéjemném uznavani ochrannych opatieni v ob¢anskych vécech), se zapisuji
do rejstiiku C, s vyjimkou Zadosti o vydani osvedceni o ochranném opatieni,
jeho opravu, zruSeni ¢ vydani osveédceni o pozastaveni nebo zruSeni
ochranného opatieni, nebo odloZeni ¢i omezeni jeho vykonatelnosti, event.
zruSeni osvedeeni, kterou soud vyiidi pod spisovou znackou, pod niz o ulozZeni
ochranného opatreni rozhodl.

§ 153a
Lustrace

(1) Dotazem vinformacnich systémech soudu zjisti prislusny
zaméstnanec, zda véc jiZ neni v nekterém rejstiiku zapsana, event. zda ve véci
nebylo pred zahajenim fizeni vydano predbezné opatieni.

(2)  Utrestnich veci se dale zjisti v Centralni evidenci stihanych osob,
zda je nebo bylo vedeno proti téZe osobé trestni stihani nebo jiné trestni izeni.

(3) Ve vecech rejstiik E se ve vysledku lustrace vedle spisovych znacek
oznaci druh vykonu rozhodnuti (napi. M — movité véci, N — nemovité veci).

(4) Ve vecech rejstitku E a EXE se lustruje i podle exekueniho titulu.
V rejstiiku EXE soud lustruje veci v rejstiiku zahajenych exekuci.

(5) Lustrovani se provadi podle jmen osob zlcastnénych na fizeni
evidovanych v prislusné veci nebo podle jinych evidovanych skutecnosti, podle
nichZ Ize spolehlive tyto véci ztotoznit, zejména podle cizich spisovych znacek,
podle predmétu rizeni apod.

(6) ZjiStuje-li se existence zaznamu o fyzické osob¢, pouZije se pii
lustraci prednostné rodného ¢isla této osoby, je-li zndmo. Neni-li zndmo rodné
¢islo lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, lustruje se
piednostné podle rodného prijmeni této osoby, pokud je zndmo, piipadné
v kombinaci s datem narozeni a osobnim jménem. Neni-li zndmo ani rodné
piijmeni lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, provede
se lustrace podle jinych zndmych Gdajé, zpravidla podle osobniho jména,
piijmeni a data narozeni, nebo podle kombinace téchto Udaja ¢i jejich vybéru,
nebo podle fetézce znaka vyskytujicich se v pifjmeni nebo ve jménu lustrované
osoby.

(7) U préavnickych osob afyzickych osob, které podnikaji a maji
pridelené identifikacni ¢islo, se pii lustraci pro existenci zdznamu pouZzije
piednostné jejich identifikacni ¢&islo, je-li zndmo. Neni-li zndmo identifikacni
¢islo lustrované osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, soud
identifikacni c¢islo nejprve zjisti, p#ip. ovéii jeho spravnost ve veiejnych
seznamech (obchodni rejstiik, RES — http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.jsp, ARES
— http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ apod.), ve kterych ma byt lustrovana osoba
evidovana. Neni-li ani v téchto veiejnych seznamech, provede se lustrace podle
jinych zndmych Gdaja, zpravidla podle obchodni firmy, ndzvu pravnické osoby
nebo podle kombinace téchto Gdaja ¢i jejich vybéru nebo podle fetézce znaka
vyskytujicich v obchodni firmé nebo v nézvu pravnické osoby.

(8) U organizacnich slozZek statu, spravnich Uradu a jinych orgénu statu
a organa verejné moci, obci a kraja se lustrace provéadi podle jejich oznaceni.

(9) Vysledkem lustrace je negativni Gdaj, nebyl-li nalezen zaznam.

(10) Vysledek lustrace se v podobé tiskového vystupu lustrace piipoji
k podéani (zaZzurznalizuje za podéni) a na podani se vyznaci odkaz veetne data
provedeni lustrace. Podpis zaméstnance, ktery lustraci provedl, Ize nahradit
vypisem jeho uZivatelského pristupového jména na tiskovém vystupu z lustrace.

(11) Misto tiskového vystupu lustrace lIze jeji vysledek vyznacit na prvni
strane Uvodniho podéni. VVyznaceni se provede otiskem razitka ,,LUSTRUM®,
unehoz se v negativnim piipadé vyznaci ,,0, v kladném piipadé se vyznaci
spisova znacka, pod kterou je véc vedena, a zaznam se opatii datem a podpisem
zamestnance, ktery lustrum provedl. Pti vetSim poctu vylustrovanych véci se
vysledek lustrace vyznaci na samostatném listu a na Gvodnim podani se vyznaci
odkaz.

§ 153b

(1) Bezné ¢islo, pod nimz je véc v rejstiiku zapséna, si podrZi az do
svého skonceni. Daldi podani, protokoly ajiné pisemnosti véetné navrhi na
podminené upusteni od vykonu zbytku trestu zékazu ¢innosti nebo pobytu,
vztahujici se k véci zapsané jiz do rejstiiku, nedostanou novou spisovou znacku
aptipoji se pouze ke spisam této véci. Vyjimky jsou uvedeny v navodech
k vedeni jednotlivych rejstrika.

(2) Uvéci smezinarodnim prvkemi2 soud v prislusném rejstiiku
zaskrtne odpovidajici ptiznak oznacujici véci s mezinarodnim prvkem (,,Ciz.“
apod.); zaroven zkratku ,,C1Z* vyznaci na spisovém obalu. U trestnich veéci
postupuje soud obdobng, jestlize je obvineny ¢i podeziely cizinec nebo se fizeni
tyka skutku spachaného v cizine.

(3) Je-li k #izeni o umoteni listiny mistne prislusnych vice soudu, soud,
u kterého byl navrh na umoseni listiny podan, o tom vyrozumi ostatni soudy
s uvedenim predmétu a doby zahajeni tizeni. Tyto soudy sdéli vyrozumivajicimu
soudu, zda v téZe veci jiz zahdjily nebo je vedeno fizeni ¢ nikoliv s Gdajem
0 pripadném vysledku.

(4) Piedseda senatu vrchniho soudu, ktery jedna pred Ustavnim
soudem podle §30 odst. 3 zk. ¢. 182/1993 Sh. za soud, d& pokyn soudni
kancelaii k zapsani pisemnosti do3lych z Ustavniho soudu do spisu rejstiiku St
vrchniho soudu a v tomto spisu provadi dalsi potiebné Ukony.

(5) Jestlize prijde navrh na vydani predbézného opatieni ve vécech
ochrany proti domécimu nésili, soud lustraci zjisti ve zvlaStnim oddilu rejstiiku
Nc (§ 153 odst. 5), zda neni u soudu ulozen dodly Uiedni zdznam o vykazani;
ustanoveni § 153a odst. 9 az 11 plati obdobné. P#i kladném vysledku se Gredni
zdznam o vykazani zalozi do spisu o navrhu na vydani tohoto piedbézného
opatreni; do rejstiiku se poznamend, do kterého spisu byl ulozeny UGredni
zaznam o vykazani zaloZen.

(6) Vyrozumi-li insolven¢ni soud podle insolven¢niho zakona
o skutec¢nostech dalezitych pro rizeni, které se zapisuji do zvlastniho oddilu
rejstiiku Nc (§ 153 odst. 4), okresni soud (obecny soud dluznika), lustraci zjisti,
zda je dluznik Gcastnikem fizeni v nekteré véci vedené utohoto soudu. Pri
kladném vysledku se obsah vyrozumeéni zaznamena do seznamu jmen ado
kazdé veci, ve které je tato osoba Ucastnikem fizen.

§154

Za spravnost zapisu do rejstiiku odpovida vedouci soudni kancelare nebo
zamestnanec, ktery byl poveren vedenim rejstifka.

§ 155
(1)  Uvodni podéni se zapise do piislu$né evideneni pomicky toho dne,
kdy dojde vedoucimu soudni kancelare. Do sloupce ,,doSlo dne* se vzdy zapiSe
datum uvedené v podacim razitku. To plati i pro seznam veéci P a Nc. U podani
ucinénych Ustne do protokolu se do sloupce ,,Doslo dne* zapise den sepsani
protokolu. Je-li #izeni zahajeno bez navrhu, uvede se datum rozhodnuti, kterym
bylo fizeni zahjeno. Podani u¢inené telegraficky nebo telefaxem se zapise jen
tehdy, je-li pisemné doplnéno ve smyslu § 42 odst. 3 o. s. ¥. do tii dnu. Jinak
bude zapséno do rejstitku Nc — oddil vSeobecné. To neplati pro podani, u nichz
se doplneni predloZenim originalu dle zakona nevyZadujeso.
(2) Dalsi zapisy je treba vykonat bez pratahu a bez zvlastniho piikazu,
jakmile spis dojde vedoucim soudni kancelaie. Je nepripustné odkladat zapisy
a provadét je najednou az po skonéeni véci.

§ 155a
Vylougeni véci
Dojde-li k pravomocnému vylouceni ¢asti véci (nekteré casti predmétu
tizeni nebo tykajici se nekterého Gcastnika tizenf) k samostatnému tizeni, zapise
se vyloucena cast véci pod novou spisovou znacku avyznaci se vzéjemna
souvislost.

§ 156
Mylny zéapis

Byla-li véc zapsana do rejstitku omylem, je ve stavu ,NEVYRIZENA*“
anebyl v ni dosud u¢inen zadny dkon, vyznaci se tato skutecnost zmeénou stavu
véci na hodnotu ,MYLNY ZAP.*“ spopisem ,Mylng zapsana vec“
v piislusném rejstiiku v informaenim systému. Pro statistické Ucely se tyto véci
nevykazuji. Za omylem zapsanou véc se povaZzuje ivéc odevzdand jinému
oddéleni téhoZ soudu.
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§ 156a
Vé&ci vytizené a pravomocné

(1) Vyrizeni véci se vrejstiiku vyznacuje podle navoda kvedeni
jednotlivych rejstiika a u rejstéiku vedeného pomoci vypocetni techniky (§ 162)
svyuZitim pfisludného ¢iselniku uréeného pro vyznaceni zpasobu prip.
i davodu vyiizeni [§ 162 odst. 3 pism. c), piiloha ¢. 16]. U trestnich veci, neni-li
stanoveno jinak, se vyfizeni vyznac¢i ukaZdé osoby zapsané ve véci [§ 162b
odst. 4 pism. a) bod 1] zvl&St; vytizeni véci se vtakovém pripade vyznaei az
tehdy, kdyZ je vyrizeni vyznaceno u vSech takto zapsanych osob ve véci.

(2) Za pravomocné veci (osoby) se povazuji vyrizené veci (osoby),
u kterych je vyznacena pravni moc konec¢ného rozhodnuti.

§ 157
Odskrtavani véci z rejstiku
Navody k vedeni jednotlivych rejstiika stanovi, kdy se veci jako
rejstiikove vyiizené (pravomocné) odskrtavaji.

§ 158
Véci koncem roku nevytizené (neodskrtnuté)

(1) Cisla veci zapsanych v rejstitku v posledni den roku rejstiikove
nevyiizenych (neodskrtnutych), se uvedou na prvni strané nového roé¢niku
rejstiiku (rejstiikovy prevod). Ve veécech rejstiik Nt a Nc se prevod uvadi pied
kazdym oddilem samostatne. Bezna cisla veci, kde jiz bylo vydano rozhodnuti
soudem I. stupng, se v pievodu preskrtnou. Ve vecech rejstiiku T a E se prevod
sestavi zpasobem upravenym jeho ndvodem —vzor ¢. 4 a 14 v. k. 1.

V piipadech, kdy rejstiik pro senat (samosoudce) nebyl pro daldi rok
zaloZen, se nevyrizené véci prevedou do senatu (samosoudci), jemuz byly
pridéleny k vytizeni. Obdobné bude postupovano podle odstavce 5.

(2) Skon¢i-li se véc v piedeslych letech nevyiizend, preSkrtne se ¢&islo
této véci v rejstiikovém prevodu na prvni strané bézného rejstriku a vysledek se
vyzna¢i v pavodnim rejstiiku s uvedenim dne, mésice a roku vyrizeni. Jakmile
nastane davod k rejstiikovému odskrtnuti, bézné cislo se pieSkrtne kiizem,
s vyjimkou ptipada rejstiiku T.

(3) Ustanoveni odstavce | se nevztahuje na rejstiik P.

(4) Veci nevytizené (neodskrtnuté) na pocatku tretiho roku po tom, co
byly zapséany, se prenesou do nového rejstiiku celym zapisem pied vecmi, které
vtomto roce nové napadnou. Predseda soudu muZe z davodu vhodnosti
naridit, aby takto bylo postupovano az na pocatku patého roku. V zépise se
zachova pavodni spisova znacka. U ptivodniho zépisu se preneseni poznamena
a bezné cislo se odskrtne. Ve vecech rejstiiku Nt a Nc se preneseni uvadi pred
kazdym oddilem samostatné. To se nevztahuje na veci rejstiiku P aseznam
zaveti aknihu Gschov. Veci prenesené celym zapisem se zahrnuji do
rejstiikového prevodu podle odstavce 1. Neni-li véc vyrizena (odSkrtnuta) ani
v nasledujicich trech letech, prevadi se poté znovu celym zéapisem. To je tieba
vyznacit i u pavodniho zépisu veci.

(5) Veci rejstiiku P nevyrizené (neodSkrtnuté) na pocatku dvacatého
roku po tom, co byly zapsany, se prenesou do nového rejstiiku celym zapisem
pred vécmi, které v tomto roce nove dojdou.

§ 159
Uzavérka rejstriku
Jakmile byla v rejstiiku odSkrtnuta posledni véc, opati vedouci soudni
kancelare rejstiik uzaverkou, kterou napiSe inkoustem za posledni zapis
v rejstiku (,,Roénik ...... uzavien dne ............... “), tento zaznam podepiSe
a opatif kulatym razitkem soudu. V rejstiiku Nt a Nc se uzaverkou opatii jejich
jednotlivé oddily.

§ 160

Ustanoveni § 153 az 159 se uZiji primérené iuseznamu véci P a N,
v seznamu vazeb a seznamu odeslanych spisa, seznamu OD, seznamu zavéti,
knihy aschov a knihy zajistenych a prevzatych movitych veci.

8§ 161
Ukladani rejstrika

(1) Behem roku ztstanou rejstiiky nesvazany auloZeny ve slozkach
v ochranném obalu.

(2) Nejpozdeji do konce kalendainiho roku nésledujiciho po roce, pro
ktery byl rejstiik veden, se da rejstiik svazat. Jeden svazek muZe obsahovat
i vice rejstiika téhoz druhu, vedenych pro nékolik sendta (samosoudct). Pro
oznaceni svazku zde plati obdobné¢ ustanoveni § 151 odst. 1.

(3) Vsoudni kancelati ztstanou rejstifky uloZeny po cas potreby,
zpravidla do odSkrtnuti posledni véci. Potom se odevzdaji do spisovny
zpasobem uréenym pro uloZeni spist.

§ 16la
ObZivnuti a novy zapis véci
(1) Veci vyiizené obZivnou a nové se nezapisuji, u kterych
a) bylo rizeni zastaveno pro nezaplaceni soudniho poplatku, soudni poplatek

v odvolaci Ihate byl zaplacen, a tim doslo k rozhodnuti o zruSeni usneseni

0 zastaveni [§ 9 odst. 7 zékona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve

znéni pozdejsich predpisa (déle jen ,,zakon o soudnich poplatcich®)],

b) byl vydan platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo
elektronicky platebni rozkaz, a poté byl veas, radné a opravnénou osobou
podén odpor (odpor nebyl odmitnut podle § 174 odst. 3 0. s. t.) nebo byl

platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni

rozkaz zruSen (§ 173 odst. 2 0. s. ), nebo byl vydan smeneeny (Sekovy)

platebni rozkaz, a poté byly vcas, tddné a opravnénou osobou podany

odavodnéné ndmitky (namitky nebyly odmitnuty podle §175 odst. 3

0.s. ) nebo byl smeénec¢ny (Sekovy) platebni rozkaz zruen (§ 173 odst. 2

0.s. f vzhledem k ust. § 175 odst. 2 0. s. 1),

c) bylo vydano povéteni pro soudniho exekutora, apoté byl soudu
postoupen navrh na odklad exekuce, navrh na zastaveni exekuce, namitky
proti nakladam exekuce, namitka podjatosti exekutora nebo navrh na
zménu exekutora,

d) byl vynesen rozsudek pro zmeskani, soud na navrh Zalovaného tento
rozsudek zrusil podle § 153b odst. 4 0. s. f.,

e) vdasledku rozhodnuti soudu vy$diho stupné musi nasledovat fizeni
0 meritu véci ¢i jeho casti pred soudem prvniho stupné (UpIné nebo
castecné zruSeni rozhodnuti, zména zamitavého rozhodnuti v rozhodnuti
mezitimnim),

g) byl vydan trestni piikaz, a poté byl vcas, fadné aopravnénou osobou
podan odpor, nebo dojde ke zrueni trestniho piikazu v dasledku
zpétvzeti souhlasu poskozeného s trestnim stihanim pro trestny ¢in podle
§163 tr. i. (§ 314g odst. 3 tr. ),

h) bylo po zastaveni trestniho stihani pokracovano v tizeni proto, Ze
obvineny na projednéni véci trval (§ 11 odst. 4, § 172 odst. 4 tr. £.), nebo

i) bylo po odstoupeni od trestniho stihani mladistvého pokracovano v fizeni
proto, Ze mladistvy na projednani veci trval (§ 70 odst. 5 ZVSM).

(2)  Veci pravomocné skoneené nebo odskrtnuté, v nichZ bude nasledne
pokracovano z davodu

a) povoleni obnovy fizeni nebo zruSeni napadeného rozhodnuti pro
zmatecnost,

b) kdy pavodni rozhodnuti na zaklad¢ stiznosti pro poruseni zékona,
dovoléni, kasacni stiznosti nebo rozhodnutim Ustavniho soudu bylo
zruseno a naiizeno nové projednani veci,
kdy statni zastupce znovu predlozil véc soudu s obZalobou poté, co mu
byla vracena k doSetteni, jim podany navrh na potrestani byl odmitnut
nebo obZalobu (ndvrh na potrestani) vzal zpét (§ 182 a§ 314g odst. 4
tr. ), a dale kdy statni zastupce znovu predloZil soudu k projednani vec,
u niz doslo k odmitnuti navrhu na schvéleni dohody o viné a trestu, u niz
byl statnim zastupcem vzat zpét ndvrh na schvaleni dohody o ving
atrestu, prip. kterd byla vracena do pripravného fizeni z dalSich
zékonnych duavodu,

d) kdy soud rozhodl podle §308 odst. 1 tr. ., Ze se pokracuje v trestnim
stihani po podminéném zastavent,

e) kdy pavodni rozhodnuti bylo zruseno podle § 306a odst. 2 tr. .,

f) kdy dolo k pievzeti ob¢ana CR k trestnimu stihani nebo vykonu trestu,

g) vraceni veci soudu, ktery vni jiz drive konal fizeni (projednaval vec),
event. vyslovil nesouhlas s postoupenim véci,

h) dodate¢ného projednadni pozastalosti pii zastaveni fizeni nebo po
rozhodnuti o pozastalosti,

i) kdy exekutor pozadal soud o naiizeni ajeho povereni k provedeni
exekuce poté, co veéc byla vyrizena jinym zpasobem neZ narizenim
exekuce a poverenim exekutora jeho provedenim,

j) kdy je soud I. stupné¢ znovu predlozil nadiizenému soudu k rozhodnuti

0 odvolani nebo stiznosti poté, co nadiizeny soud tyto véci vratil soudu

1. stupné bez vécného vyrizeni, nebo

kdy je soud prvniho stupn& znovu ptedloZil odvolacimu soudu

k rozhodnuti o odvoléni _poté, co odvolaci soud ptedchozi

rozhodnuti _zrusil z davodu neptfezkoumatelnosti [§ 219a odst. 1

pism. b) o. s. #.] a v&c vratil soudu prvniho stupné k dalSimu fizeni

nebo

1) vostatnich pripadech, kdy je vi#izeni nutné pokracovat, s vyjimkou
pripada podle § 161b nebo vyrizovani (rozhodovéni) ve vykondvacim
tizeni v trestnich vécech (napt. ndvrhy na podminéné upusténi od vykonu
zbytku trestu zékazu cinnosti) anebo rozhodovani (provadeni) vykonu
rozhodnuti ve vécech péce o nezletilé déti nebo navraceni ditete,

obZivnou a nove se nezapisuiji.

(3) Navrhy (Zaloby) na obnovu #izeni nebo Zaloby pro zmatecnost se
nové nezapisuji, ale vedou se pod stejnymi spisovymi znackami, pod kterymi
byly vedeny ake kterym se navrhy (Zaloby) vztahuji, neni-li dale stanoveno
jinak. Jde-li o véci, které jsou pravomocné nebo odskrtnuté, obZivnou z davodu
tizeni o obnove fizeni nebo tizeni o Zalobé pro zmate¢nost; u veci vyrizenych,
ale nepravomocnych, se obZivnuti véci vyznaci az po pravni moci. Prijde-li
navrh (Zaloba) do véci nevytizené proti nemeritornimu procesnimu rozhodnuti
ana zékladé rozhodnuti predsedy senatu (samosoudce), asistenta soudce,
justieniho cekatele, vy3siho soudniho Grednika je projednavani tohoto navrhu
(Zalob¢) vylouceno k samostatnému projednavani, postupuije se podle § 155a.

(4) U rozkaznich spisa (§ 182 odst. 1), kdy Zalovany podad navrh na
prezkum evropského platebniho rozkazu,202 au spisa o fizeni o drobnych
narocich (§ 182a), kdy Zalovany poda navrh na piezkum rozhodnuti vydaného
v rdmei evropského fizeni o drobnych nérocich2b) se postupuje obdobé jako
podle odstavce 3.

O
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(5) Veéc se viak zapise pod novou spisovou znacku v pifpadé, Ze byl
spis o veci ve skartacnim fizeni vyrazen ze spisovny (§ 200); pod novou
spisovou znacku se vZdy zapiSe véc, kterd byla vedena v rejstiiku jiz uzavieném
podle § 159.

(6) Utrestnich véci, neni-li stanoveno jinak, se obZivnuti vyznacuje
i pro kazdou zapsanou osobu zvlast.

(™ Podle odstavce 1 pism.b) se nepostupuje u veci, u kterych byl
vydan evropsky platebni rozkaz, ktery byl napaden odporem Zalovaného, pokud
Zalobce vyslovne vyjadril nesouhlas s prevodem véci do obc¢anského soudniho
fizeni.2)

§ 161b
Zvlastni ptipady vraceni stavu véci do stavu vyfizena

(1) Dojde-li k obZivnuti veci podle § 161a jen u soudu Il. stupné (nové
fizeni u odvolaciho soudu, fizeni o stiznosti), soud I.stupng, je-li mu tato
skutecnost zndma, u véci vyznaci vraceni do stavu vyrizena (nové ji nezapisuje)
adavod vraceni stavu na vyiizena (zmatecnost u soudu Il. stupné, dovolani,
stiznost pro poruseni zakona, rozhodnuti Ustavniho soudu).

(2) Vec se zapiSe pod novou spisovou znacku v piipade, Ze byl spis
0 véci ve skartacnim fizeni vyrazen ze spisovny (§ 200); pod novou spisovou
znacku se vzdy zapiSe véc, kterd byla vedena v rejstiiku jiz uzavieném podle
§159.

(38) Véc se usoudu I.stupne vrdti do stavu vyiizend ivjinych
ptipadech, v nichz dojde ke zruSeni pravni moci rozhodnuti v dobé, kdy véc
byla jiz ve stavu pravomocna ¢&i odSkrtnuta (napt. bude prokazéno, Ze doruceni
kone¢ného rozhodnuti bylo ned¢inné); soud 1. stupné zde postupuje obdobne
podle odstavct 1 a 2.

(4) Veci vracené do stavu vyiizend se znovu jako vytizené nevykazuiji;
vykaze se az nové vyrizeni soudem I. stupné po obZivnuti.

§ 162
Vedeni rejst¥ika pomoci vypoeetni techniky

(1) Pro vedeni evidenci a rejstiika u souda vyluené pomoci vypocetni
techniky je nezbytné, aby ministerstvo vydalo pokyn nebo ptivoleni, schvélilo
archivacni rad, ktery soud zpracuje na zaklade ukladaciho radu pocitacovych
Udaja vydaného instrukci ministerstva,2td obdrzelo Uplnou dokumentaci
u programového vybaveni, jehoz vyvoj a idrzbu nezabezpecuje ministerstvo.

(2) Za spravné fungovani pocitacového informacniho systému na
soudu po technické strance odpovida urceny spravce sité (informatik). Za
spravné fungovani aplikace na soudu odpovida urceny spravce aplikace. Spravce
site (informatik) nemuze soucasné zastavat funkci spravce aplikace a naopak;
funkci spravce aplikace maze soucasné zastavat urceny dozorcei Urednik.

(3)  Pii vedeni rejstrika pomoci vypocetni techniky

a) jsou vSechny zapisy do paméti pocitace provadeény v souladu
s dokumentaci k danému modulu programového vybaveni,

b) musi byt zabezpecena ochrana vSech dat uloZenych v paméti pocitace
(ochrana heslem, stanovenim rozsahu pristupovych opravnéni v souladu
s pracovni naplni zameéstnance, apod.). NaleZi-li uZivateli opravneéni
vkladat ¢ menit uloZena data, musi byt zabezpecena identifikace
jednotlivého uZivatele pii jeho pristupu k datam,

c) je nutné vyuZzivat zavazné ciselniky, jejichz seznam je uveden v priloze
¢ 16. Obsah (povolené hodnoty) nebo zpasob naplneni vybranych
¢iselnika soudem stanovuje ministerstvo a oznamuje, vcetne jakykoliv
Uprav, formou sd¢lenti.

(4) Rozsah pristupu k datam aopravneni k jejich vyuzivani (veetne
vkladani, zmeny a pripadného vymazani) musi odpovidat obsahu povinnosti,
které ma zamestnanec podle jim vykonavané funkce nebo prace pinit.

(5) Za urceni rozsahu pristupovych prav kazdému zameéstnanci jako
uZivateli pocitacového informa¢niho systému odpovida predseda soudu. Za
nastaveni rozsahu téchto pristupovych prav vinformacnim systému (aplikaci)
odpovida spravce aplikace.

(6) Nestanovi-li zvlastni predpis jinak, musi byt ochrana dat v rozsahu
stanoveném timto ustanovenim zajistena i tehdy, mé-li uZivatel pristup i k jinym
datam, nez jsou data evidovan4 a zpracovavana ve vlastni databéazi soudu.

(7)  Pro archivaci a zdlohovani dat vedenych pomoci vypocetni techniky
plati zvIastni predpis.22) Data, kterd se nearchivuji, musi byt trvale a bezpecné
zélohovéana do doby, nez dojde podle pfislusného predpisu k jejich opravnéné
likvidaci.

(8)  Pro vedeni rejstifka pomoci vypocetni techniky veetné jejich ¢leneni
avyplnovani se primérene uZziji ustanoveni § 149 az § 162c s vyjimkou § 158,
§159 a § 161.

(9) Tiskové vystupy evidovanych Gdaju z rejstiiku (tisk rejstiiku) musi
odpovidat forme predepsaného vzoru pro konkrétni rejstiik dle piilohy ¢. 1.

(10) Vedeni rejstiika, pokud zapisy obsahuji utajované informace, Ize
vést jen na pocitacich certifikovanych NBU .2t

§ 162a
Ptebirani a predavani dat
(1) Umoznuje-li provozni informaeni systém soudu piedavéni dat
(rejstiikovych dat), prip. i dokumenta (pisemnosti v elektronické podobg¢), mezi
soudy (propojeni informacnich systéma), soud tuto komunikaci vyuziva
prednostné zejména pii postoupeni véci jinému soudu, predkladani veci

k vytizeni nadtizenému soudu nebo k rozhodovani o nekteré véci jinému soudu
(napt. podminené propusteni) azjinych dévoda (napf. doZadéni, lustrace).
Obdobne se postupuje, je-li usoudu vice informacnich systémé pro rizné
agendy, je-li to technicky mozné.
(2)U veéci trestniho fizeni a veci, ve kterych ma pésobnost i statni zastupitelstvi,
se postupuje obdobné, umoZauje-li provozni informaeni systém soudu
piebirani nekterych ddaja z informacniho systému statniho zastupitelstvi pro
zépis do evidence soudu azasilani nekterych Gdaji z evidence soudu
informacnimu systému statnimu zastupitelstvi (predavani dat mezi soudem
a statnim zastupitelstvim). Spolu s predavanymi (daji mezi soudem a statnim
zastupitelstvim mohou byt predavany i dokumenty (elektronické pisemnosti).
Jde-li o predavani dat do centrélni evidence stihanych osob z informac¢niho
systému soudu a vyuZivani dat z této evidence delezitych pro vykon pasobnosti
soudu podle zékona,2t) postup soudu stanovi jiny piedpis.2L

(3) Ma-li soud podle jinych pravnich predpisa2l zasilat Rejstiku tresta
Udaje o pravomocné odsouzenych osobéch, veetne uznanych cizozemskych
odsouzeni, ajinych vyznamnych skutecnostech dulezitych pro zapis nebo
zménu v evidenci Rejstiiku trestt, zasilda je prostiednictvim propojeni
informacniho systému soudu s informacnim systémem Rejstiiku tresté (ptiloha
¢. 4), které vzdy oznaci uznavanou elektronickou znackou vystavenou pro Ucely
této komunikace. Soud rovnéz zada o opisy nebo vypisy (vystupy) z evidence
Rejstifku tresta, veetneé vystupt z obdobné evidence jiného ¢lenského statu
Evropské unie podle jinych predpisa,2ih prostiednictvim informac¢niho systému
soudu. Zéadosti dle predchozi véty jsou rovnéZ oznaceny uznavanou
elektronickou znackou. Timto neni vyloucena jind komunikace s Rejstiikem
tresta, je-li nutné zajistit, aby zéznam v evidenci Rejstiiku tresta byl spravny.

§ 162b
Seznam jmen vedeny v elektronické podobeg

(1) Soud vede v kazdém informacnim systému jeden spole¢ny seznam
jmen v elektronické podobe (dale jen ,,elektronicky seznam jmen®).

(2) Elektronicky seznam jmen soud vede tak, aby obsahoval Udaje
0 osobéach vystupujicich v urcenych rolich v jednotlivych agendach a rejstricich
(§ 163).

(3) Dalsi podrobnosti tykajici se rozdeleni, vedeni, zapisovani,
ztotoznovani, oprav aevidence dalsich doplaujicich Gdaja v elektronickém
seznamu jmen obsahuje piiloha ¢. 18.

§ 162c
Uzavirani véci vedenych v elektronickych rejstticich

(1) Vrejstricich vedenych v elektronické podobe (8§ 162) se uzaviraji
jednotlivé skoncené (odskrtnuté) veci v nich vedené.

(2) Uzavieni veci nemaze byt provedeno drive, neZz bude provedena
poplatkova a spisova kontrola podle § 194, vcetné prisluSnych statistickych
praci souvisejicich s pravomocnym ukonéenim veéci.

(3) Vec je uzaviena ke dni, kdy bylo vyznaceno jeji odSkrtnuti
(skoneeni); tento den je spousteci udalosti pro plynuti skartacni lhaty. Skartacni
Ihata pocina bezet 1. ledna kalendainiho roku nasledujiciho po kalendainim
roce, v némz nastala spoustéci udalost.2)

§ 163
Prehled rejstrika

Pro evidenci spisa a nekterych Ukonu a skutec¢nosti se vedou tyto druhy
rejstrika a ostatnich evidenc¢nich pomacek pro trestni a ob¢anskopravni veci,
veéci tykajici se vztaha mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské cinnosti
veetne konkursniho, vyrovnaciho a insolvenéniho fizeni.

a) U okresnich soudt:
rejstiik T, Tm (vzor ¢. 4 v. k. 1),
rejstitk C, EC, EVC (vzor ¢. 5. k. ),
rejstiik EPR,
rejstiik P, Rod (vzor ¢. 7 v. k. 1),
rejstiik E, EXE (vzor ¢ 14 v. k. 1),
rejstiik PP (vzor ¢. 33 v. k. 1),
rejstifk Nt, Ntm, Nc a Ntr (vzor ¢. 16 v. k. ),
rejstiik Td a Cd (vzor ¢. 16 v. k. 1),
9. seznam véci P a Nc (vzor ¢ 21 v. k. 1),

10. lhatnik PO/PP, PZ,
11. lhatnik pro evidenci veku (vzor ¢. 19 v. k. £.),
12. seznam vazeb u soudu I. stupné (vzor ¢. 167 v. k. £.),
13. seznam zatykact apiikaza dodani do wvykonu trestu (seznam

zatykacu),
14. seznam zékaza vycestovani do zahrani¢i,
15. kniha protestg,
16. rejstiik Rt (vzor ¢. 181 v. k. 1),
17. rejstrik L (vzor ¢. 182 v. k. £.),
18. rejstiik Dt, Dtm,
19. rejstiik D (vzor ¢. 184 v. k. £.),
20. rejstitk U (vzor ¢. 185 v. k. 1),
21. rejstitk Sd (vzor ¢. 186 v. k. 1),
22. seznam zaveti (vzor ¢. 187 v. k. 1),
23.  kniha Gschov (vzor ¢. 188 v. k. t.),
24. jmenny rejstiik porizovatela k seznamu zavéti (vzor ¢. 189 v. k. 1),
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25. seznam spisa D odeslanych soudnimu komisati (OD) (vzor ¢&. 190
v. k. 1),
26. kniha pievzatych a zajistenych movitych veci (vzor ¢. 13 v. k. £.),
27. rejstiik ZRT,
28. evidence piedbéZnych opatieni v trestnim fizeni,
29. evidence soudem ustanovenych zmocnénct poskozenych.
b) U krajskych souda:

1. rejstiik T, Tm (vzor ¢ 4 v. k. 1),

2. rejstiik C, EC (vzor ¢.5v. k. £.),

3. rejstiik Cm, ECm, ICm, EVCm (vzor ¢. 180 v. k. 1),

4. rejstiik EPR,

5. rejstiik A, Af, Ad a Az,

6. rejstiik To, Tmo (vzor ¢& 31 v. k. 1),

7. rejstiik Co (vzor ¢. 31 v. k. 1),

8. rejstiik Nt, Ntm, Nc a Na (vzor ¢. 16 v. k. 1),

9. seznam vazeb usouda prvniho adruhého stupné (vzor ¢. 168
v. k. 1),

10. seznam zatykaca apiikaza dodani do vykonu trestu (seznam

zatykact),

11. seznam zékaza vycestovani do zahranici,
12. Ihatnik PO (PP),
13. rejstiik Rt (vzor ¢ 181 v. k. 1.),
14. rejstiik Rto (vzor & 4 v. k. 1),
15.  rejstiik Ntr (vzor ¢ 16 v. k. &),
16. rejstiik Rodo,
17. v3eobecny rejstiik F (vzor ¢. 17 v. k. 1),
18. seznam vypisi, opist a potvrzeni (vzor 123a v.
19. evidence doslych smenek (Seka) (vzor ¢. 191 v.
20. kniha Gschov (vzor ¢. 188 v. k. 1),
21. rejstiik UL (vzor ¢&. 207),
22. rejstiik INS,
23. rejstiik ZRT,
24. seznam odeslanych prihlasek,
25. evidence predbéznych opatreni v trestnim tizeni,
26. evidence soudem ustanovenych zmocnénca poskozenych.
¢) U vrchnich souda
rejstiik To, Tmo (vzor ¢. 31 v. k. 1),
rejstiik Ntd (vzor ¢. 16 v. k. 1),
rejstiik Nt (vzor ¢. 16 v. k. 1),
rejstiik Tpj (vzor ¢. 16 v. k. 1.),
seznam vazeb soudu Il. stupné (vzor ¢. 194 v. k. £.),
rejstiik Dt (vzor ¢. 16 v. k. £.),
rejstiik Co (vzor ¢ 31 v. k. 1),
rejstiik Cmo (vzor ¢. 31 v. k. 1.),
9. rejstiik Ko (vzor ¢. 31 v. k. 1.),
10. rejstiik Nc (vzor ¢ 15 v. k. 1),
11. rejstiik Ncd (vzor ¢. 16. v. k. 1),
12. rejstiik Nco (vzor ¢. 16. v. k. 1),
13. rejstitk Ncp (vzor ¢. 16 v. k. 1),
14. rejstiik Cpj (vzor ¢. 16 v. k. 1),
15. rejstiik Dc (vzor ¢ 16 v. k. 1),
16. rejstitk UL (vzor ¢. 207),
17. rejstiik INS — seznam senatnich znacek,
18. rejstiik ICm — seznam senatnich znacek.
d) U vSech soudu:
kalendas (vzor ¢. 28 v. k. 1.),
seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1.),
seznam odeslanych postovnich zasilek,
seznam odeslanych datovych zprav,
doru¢né kniha (vzor ¢ 3 v. k. 1),
seznam spist odevzdanych do spisovny,
seznamy jmen Kk rejstikam aseznamam, pokud je jejich vedeni
v navodech k témto eviden¢nim pomuackam predepséno,
8. kniha doslych kolkovych zndmek a smének (Seka) (§ 133 odst. 2),
9. evidence ndvrha na uréeni Ihity,
10. evidence provedenych konverzi,
11. seznam odchozich Z&dosti 0 mezinarodni justi¢ni spolupraci.

Oddil &tvrty
Tvoteni a ob&h spisa
Spis
§ 164
Vechny pisemnosti, které se vztahuji ktéze véci (podani, protokoly,

zéznamy, rozhodnuti, pisemnosti soudniho komisaie zaloZené do spisu D
apod.), tvofi spis.

)

k.t.),
k.t),
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§ 164a
Ve spise je tieba shromazdovat osobni Udaje pouze v rozsahu nezbytném
pro zajisteni Ucelu soudniho fizeni. Je tieba dbat na to, aby osobni udaje
obsazené ve spise byly piesné. Je-li zjisténo, Ze zpracovévané osobni (daje

nejsou piesné, provedou se bez zbytecného odkladu potiebna opatieni za
Geelem jejich opravy nebo aktualizace.

§ 165

(1)  V3echny pisemnosti ve spise s vyjimkou piiloh se postupné seSivaji
sedivackou nebo jingm vhodnym zpasobem spojuji, pokud rozsah spisu ¢ini
maximalné 10 lista. Pisemnosti ve spise, jehoZ rozsah ¢ini vice neZ 10 lista, se
sedivaji pomoci dérovacky a provazku.

(2) Spisy upravené podle odstavce 1 se vkladaji do spisového obalu.
U spisa mensiho rozsahu, které nejsou castéji v obéhu, mozno pouzivat obalu
z mekkého papiru. U spisa vétsiho objemu se podle potreby zalozi dalsi svazek.
Na obale kazdého svazku se vyznaci jeho porfadi #imskou ¢islici. Na prvnim
svazku se uvede existence dalSich svazkt. PoSkozené obaly se ihned nahradi
novymi.

§ 166
Vyznagovani nékterych Gdaja na obal spisu

(1) Na spisovém obalu krome spisové znacky (nahote i dole) musi byt
uvedeny i vSechny dalsi Udaje, které jsou predtiSteny. Ostatni dale stanovené
Udaje vyznacované na obalu spisu, véetné vnitini strany obalu, mohou byt
vyznaceny pomoci otisku razitka.

(2) Naspisovém obalu se vzdy vyznaci

a) evideneni cislo statistiky, vyhotovuje-li se ve veci statisticky list; u veci
agendy Nc aP se vyznacuje na vnitini stran¢ spisového obalu
u jednolitych beznych ¢isel seznamu véci P a Nc (odstavec 4),

b) provedeni poplatkové a spisové kontroly (§ 194),

) rok odevzdani spisu na spisovnu.

(3) U veci trestni agendy se na spisovém obalu dale vyznacuje

a) konec zkuSebni doby podminéného upusteni od potrestani, podmineného
odsouzeni, podminéného zastaveni trestniho stihdni, podminéného
propusténi a podmineného upusteni od vykonu zbytku trestu zakazu
c¢innosti ¢i zékazu pobytu,

b) ,,spachano ve vykonu trestu®, vede-li se trestni fizeni pro c¢in spachany
behem vykonu trestu odnéti svobody,

c) ,,VD*, jestlize byly vtrestni veci zajiSteny veci daleZité nebo trestni
depozita, a to s uvedenim ¢isla listu nebo cisel lista spisu, kde je seznam
takovych vec,

d) ,,mediace* nebo ,probace“, pokud je ve véci ¢inny zameéstnanec
Probac¢ni a mediaeni sluzby, a to s uvedenim ¢isla listu spisu, na kterém je
opatreni k povereni prislusného zamestnance,

e) cerven¢ ,Vazba“, jde-li ovazebni véci, ana vnitini stran¢ obalu se
uvedou i Gdaje podle § 36 odst. 2.

(4) U veci agendy Nc aP se na vnitini stran¢ spisového obalu uvadi
bézné ¢isla seznamu véci P a Nc.

(5) Na spisovém obalu exekucni agendy se vyznaci u véci

a) rejstifku E zptasoby vykonu rozhodnuti a v pripade, Ze jde o dozadani,
rovnéz ,,DOZADANI",

b) rejstiiku EXE se na spisovém obalu
1. uveci navrha na narizeni exekuce a povéreni exekutora jejim

provedenim vyznaci ,,EXEKUCE",

2. unavrha na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné
veiejné listiny organu clenského statu Evropské unie jako exekuéniho
titulu podle natizeni Rady ¢&. 44/2001 o pfisluSnosti a uznavani
avykonu soudnich rozhodnuti v obc¢anskych aobchodnich vecech
,prohlaseni o vykonatelnosti — nat. Rady 44/2001“,

3. uZzadosti o pomoc pred vykonem rozhodnuti podle § 259 a§ 260
0.s. f. ,pomoc pred VR - § 259 a 260“ a

4. unavrha na predvolani povinného k prohlaseni o majetku podle
§260a a nésl. o. s. . ,,prohlaSeni o majetku”.

(6) Na spisovém obalu spisa veci spravniho soudnictvi vedenych

v rejstiiku A se v pripadech

a) volebnich véci avéci mistniho nebo krajského referenda (§ 88 a nasl.
s. f. s.) vyzna¢i zkratka ,,Vol“,

b) véci ochrany proti ne¢innosti spravniho organu ,,An“,

c) véci ochrany pred nezdkonnym zasahem, pokynem nebo donucenim
spravniho organu ,,Ap“ a

d) véci zrudeni opatieni obecné povahy nebo jeho ¢ésti ,,Ao*.

(7)  Pri podani navrhu na predbézné opatieni po zahgjeni fizeni se na
spisovém obalu vyzna¢i ,,ptedbé&zné opatteni &. 1. ...* adéle u predbézného
opatieni ve véci ochrany proti domacimu nasili zkratka ,,PO 48“
a u predbézného opatieni upravujiciho pomery ditete zkratka ,,PO 24

(8)  Jestlize je soudu podana Zaloba na ochranu rusené drzby, vyznaci se
na spisovém obalu ,,rusend drzba“.

(9) V tizeni podle ¢asti paté obcanského soudniho fadu se pii navrhu
na odloZeni vykonatelnosti rozhodnuti spravniho orgénu vyznaci na spisovy
obal ,,OVR* apii navrhu na odloZeni pravni moci rozhodnuti spravniho
organu ,,OPM* (§248 o.s.+.), pri ndvrhu na odkladny Gcinek Zaloby ve
spravnim soudnictvi podle § 73 s. £. 5. ,,OUZ* a v fizeni o povoleni obnovy ve
spravnim soudnictvi podle §117 s.f.s. ,OUN*; pfizna-li soud odklad
vykonatelnosti nebo pravni moci rozhodnuti spravniho organu, odkladny
G¢inek Zaloby nebo navrhu na obnovu tizeni vyznaci se dale na obalu spisu ¢islo
listu, pod kterym je prizndni ve spise zaloZeno, av piipadé, kdy odklad
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(odkladni G¢inek) nebyl pravomocné ptiznan (ndvrh byl zamitnut) nebo
ptiznany odklad (odkladny d¢inek) byl pravomocné zruSen, na spisovém obalu
se vyznaceni pieskrtne.

(10) Na spisovy obal se déle obycejnou tuzkou vyzna¢i Ihiity a pozndmky
souvisejici s obéhem spisu tak, aby mohly byt odstraneny, jakmile ztrati vyznam.
Predepsané Udaje se vyznaci i na obalu z mekkého papiru.

(11) Na spisovém obalu spisu obsahujiciho utajované informace nutno
vyznacit nalezitosti stanovené zvIastnim piedpisem, véetné ¢isla jednaciho, pod
kterym je spis evidovan v jednacim protokolu organizace pro utajované
informace.

§ 166a
Docasny (pomocny) spis

(1) Po dobu, kdy se spis nenachéazi u soudu (napt. z davodu odeslani
spisu k vyiizeni nadiizenému soudu, k provedeni dozadani, k vypajceni spisu
apod.), z pisemnosti, které se nedosilaji nadiizenému soudu, soud vytvaii
pomocny spis.

(2) Naobalu pomocného spisu se uvede spisové znacka véci a ¢islo SO,
pod kterym je v seznamu odeslanych spisa odeslani zapsano.

(3) Docasny spis se povazuje za cast spisu (procesniho spisu). Po
vraceni spisu se pisemnosti uloZzené do docasného spisu zaeviduji za pisemnosti
uZ ve spisu zalozené.

8§ 167
Spisova zna¢ka

(1) Kazdému spisu je pridelena spisovd znacka, kterd se sklada
z ¢iselného oznaceni soudniho oddeleni (¢islo senatu), oznaceni rejstiiku
abézného ¢&isla  rejstiiku  lomeného letopoctem  (napf. 1T 14/2014,
138 C 12/2014, 0 Nt 12/2014, 7 Co 17/2014).

(2) Utrestnich spisa zaslanych soudu statnim zastupcem v souvislosti
s podanim obZaloby, navrhu na schvéleni dohody o vine a trestu nebo navrhu
na potrestani, se spisova znacka soudu napiSe na spisovy obal zpravidla nad
spisovou znacku statniho zastupitelstvi a spisova znacka statniho zastupitelstvi
se piesSkrtne.

(3) Spisova znacka, kterou véc dostane usoudu druhého stupne, se
napiSe na spisovy obal jen obycejnou tuzkou. Po vraceni spisu soudu prvniho
stupné se tato znacka na obalu vymaZe. Spisova znacka, kterou veéc dostane
u soudu druhého stupné, se trvale vyznaci na predkladaci zprave.

(4) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu dozadaného, se vyznaci
trvale na cisle listu, kde je uvedeno dozadani. Na obalu se piSe jen obycejnou
tuzkou a po vraceni spisu se tato znacka na obalu vymaze.

(5) Spisova znacka u spisu postoupeného nebo prikdzaného se trvale
vyznaci na spisovém obalu, na prvnim listu spisu ana listu nebo rozhodnuti,
kde rozhodnuto o postoupeni nebo prikdzani. Pavodni spisova znacka se
preskrtne tak, aby ztstala citelna.

(6) Jestlize byla na zaklade vysledku fizeni o mimoradném opravném
prostiedku, nélezu Ustavniho soudu, vyloucenim z jiné veci nebo postupem
podle § 306a odst. 2 tr. t. véc zapsana pod novou spisovou znacku, uvede se
pod ni do zavorky spisova znacka pavodni; ta se uvede ina vSechna dalsi
rozhodnuti pod jejich ¢islo jednaci (§ 169).

§ 168
Cislovani lista

(1) Jednotlivé listy pisemnosti (veéetné plnych moci a obélek, jichZ je
treba k dukazu, kdy podani bylo podano na postu, nebo kdtkazu o vysi
zaplaceného postovného) se opatii pfi zarazeni do spisu spisovou znackou
a ¢islem listu, ato zpravidla v pravém hornim rohu. Takto se oznaci i vracena
anedorucena zasilka a pisemnosti vyveésené na Uredni desce soudu zaloZené do
spisu po sveseni. Stejnopisy podani, dorucenky a takové prilohy, které je tieba
po skon¢eni véci Geastnikam vrétit, nedostanou viak ¢islo listu. V tizenich
o prezkoumani rozhodnuti jinych organa se spisovou znackou a ¢islem listu
ozna¢i jedno vyhotoveni prezkoumavaného rozhodnuti; po skonceni tizeni se
toto rozhodnuti nevraci, vraci se pouze spis, jehoz rozhodnuti se prezkoumava.

(2) Vtrestnich spisech aspisech veci rejstitku Rod, které zasila statni
zastupitelstvi soudu, se pokracuje v ¢islovani lista bez preruseni; zaSle-li statni
zastupitelstvi soudu spis k veci v rejstiiku Rod, kterou soud zahgjil bez navrhu,
zaslany spis se trvale zaradi do spisu této veci a opatii se ¢islem listu.

(3) Vtizeni u nadfizeného soudu (odvolaci fizeni, fizeni o stiznosti,
vylouceni nebo podjatosti, prikdzani veci jinému soudu nebo prislusnosti, fizeni
0 navrhu na ur¢eni lhaty) a u dozadaného soudu, pokud byl s doz&danim zaslan
i spis, se pokracuje souvisle v ¢islovani pisemnosti ve spise soudu prvniho
stupné (procesni spis). Obdobné se postupuje ve vécech, které byly prevedeny
do jiného rejstiiku, které obzZivly, ukterych byl vracen stav veci do stavu
vyiizena nebo které byly zapsany pod novou spisovou znacku (§ 161a, § 161b).

(4) Ve spise D vraceném okresnimu soudu soudnim komisaiem,
pokracuje se u soudu souvisle v ¢islovani lista.

(5) Obélka s protokolem o hlasovani (§22) se ozna¢i samostatnym
¢islem listu.

(6) 'V dobg, kdy se spis nenachéazi u soudu (tizeni u nadfizeného soudu,
dozadani apod.), se pisemnosti zakladaji do docasného spisu. Po vraceni spisu
soud tyto pisemnosti (chronologicky serazené dle data jejich prijeti soudem)
zaloZi do spisu za pisemnosti zaloZené a o¢islované u jiného soudu a dogisluje.

(7)  Spisova znacka nebo jednaci ¢islo nadtizenych souda nebo jinych
soudd se na pisemnostech nepfeSkrtava; plati iv piipadé pisemnosti
u vyloucenych veci a veci pievedenych do jiného rejstitku nebo zapsanych pod
novou spisovou znacku.

§ 169
Jednaci ¢islo

(1) Spisovd znacka akni piipojené ¢&islo listu pisemnosti nebo
vyhotoveného rozhodnuti tvoif jednaci ¢islo (napt. 1T 14/2014-325,
138 C 12/2014-4, 0 Nt 12/2014-12, 7 Co 17/2014-9). Je-li pisemnost nebo
vyhotoveni rozhodnuti obséahlejSi (obsahuje-li vice ¢isel lista) jednaci ¢islo se
vyznaci jen na predni strané prvniho listu. Pi dorucovani ostatnich obsahlejsich
pisemnosti se na obalkach a dorucenkéach uvadi jen cislo jednaci vyznacené na
prvnim ¢isle listu doruc¢ované pisemnosti.

(2) Jednacim ¢islem se ozna¢i vSechny stejnopisy rozhodnuti, viechny
pisemnosti, jez maji byt vypraveny, jakoZ i obalky a dorucenky.

§170
Spisovy prehled

(1) Jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky tak, jak dosly
soudu nebo byly soudem vyhotoveny anebo byly sveSeny z Gredni desky soudu
po uplynuti doby k vyveseni, atakto se zapisuji do spisového piehledu (vzor
¢ 41 v. k. t.). Spisovy piehled se vytvéii iudocasného spisu. Po vraceni se
spisovy piehled z docasného spisu trvale aneoddélitelné spoji se spisovym
prehledem spisu a dale se pokracuje v zapisovani dalSich pisemnosti vkladanych
do spisu.

(2) Spisovy piehled se do spisového obalu vklada pied prvy list spisu.
Ve vylouc¢ené trestni veci zaloZi spisovy prehled soud.

(3) Trvalé vyneti zapsané pisemnosti ze spisu nebo vyloucené casti
pavodniho spisu se vyznaci v pozndmkovém sloupci spisového prehledu.

(4) Vtrestnich vecech po predloZeni (postoupeni, vraceni) trestniho
spisu soudu vedouci kancelare (povéreny zaméestnanec) za posledni zapis ptipoji
otisk podlouhlého razitka soudu. Pod otisk tohoto razitka se dale zapisuji dalSi
pisemnosti vkladané do spisu.

Prukaz o doruéeni

§171
Druhy prikaza o dorueeni
Prakazy o doruceni jsou:
a) dorucenky,4)
b) potvrzeni o doruceni podle zvlastniho piedpisu,4e
c) potvrzeni ve spise (protokol), nebo
d) jiny doklad potvrzujici doruceni pisemnosti.4d

§ 172
Doruéenky, potvrzeni a jiné doklady o dorugeni

(1) Na dorucence se vyznaci, krome jednaciho cisla (§ 169 odst. 2 a 3),
dorucovana pisemnost, datum stanoveného jednani, ptipadné lhaty. Je-li
dorucovano rozhodnuti, vracena dorucenka se pripevni k listu, kde je zaver jeho
pisemného vyhotoveni ve spisu. Obdobné se pripevni vracend a nedorucena
zésilka v pripadech nahradniho doruceni rozhodnuti. Jestlize se jednou
dorucenkou dorucuje nekolik rozhodnuti, pripevni se dorucenka, na niz musi
byt v techto pripadech vyznacena viechna jednaci ¢isla spolec¢né dorucovanych
rozhodnuti, k tomu listu, na némz je vyhotoveni rozhodnuti ve véci samé. Na
vyhotoveni ostatnich rozhodnuti se poznamena, u kterého cisla listu je
dorucenka piipojena. Prikaz o doruceni jiné pisemnosti se pripoji k listu, na
némz je pokyn k jejimu doruceni (referat).

(2) Byla-li pisemnost dorucovana vyvesenim na Giedni desce soudu
apo sveseni pisemnosti byla zaloZena do spisu, poznamena se na rozhodnuti,
na kterém ¢isle listu byla do spisu zaloZena.

(3) U potvrzeni o doruceni ajinych doklada o doruceni se postupuje
obdobné.

(4) Jsou-li pisemnosti dorucovany prostiednictvim datovych schranek
(813a), za dorucenku se povazuji tiskové vystupy ,,Potvrzeni o dodani
adorugeni do datové schranky” a,Vypis o zpé&ném zneptistupnéni
datové schranky*, jejichz vzory jsou uvedené v priloze ¢. 20.

(5) Dorucenkou pii dorucovani na jinou elektronickou adresu (§ 13b) je
datové zprava nebo ozndmeni o vraceni z divodu nedorucitelnosti pisemnosti
podle § 13b odst. 3.

§172a
Potvrzeni ve spise (protokol)
(1) Za doruceni pisemnosti potvrzenim ve spise se povazuje
zaznamenani doruceni v protokolu podle § 13 odst. 1, § 105 odst. 3.
(2) Pokud je adresitovi doruceno usoudu mimo Ukon soudu,
postupuje se podle § 13 odst. 1 posledni vety.

§173

Pxilohy
(1) Prilohy se oznaci obycejnou tuzkou jednacim ¢islem podani,
skterym byly soudy predlozZeny. Prilohy predloZené navrhovatelem se dale
tuzkou oznaci velkymi pismeny podle abecedniho poftadi a piilohy predlozené
odpuarcem arabskymi ¢islicemi pocinajic jednotkou. Prilohy se vlozi do
prilohové obalky, kterd se opatii spisovou znackou a pevné pfipoji k vnitini
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strané zadniho obalu spisu. Piilohy trestnich spisi se zpravidla vkladaji do
obycejné obélky, kterd se piipoji ke spisu. Na ptilohovou obélku (nebo na
obélku obsahujici p#ilohy trestniho spisu) se zapide, jaké piilohy jsou v ni
obsazeny. Je-li ptiloha fotokopii listiny, zacisluje se do spisu jako jeho soucést.
Piilohy, které se nehodi k vioZeni do spisu, uschovaji se zvlast a ve spisu se
u¢ini zdznam s Gdajem, kde jsou uloZeny. Pii piedloZeni origindlu smenky
(8eku) se pro spis poridi overend fotokopie a origindl smenky (Seku) se uloZi
v ohnivzdorné skiini v zalepené obélce nadepsané spisovou znackou
apolozkou evidence smeének (vzor ¢ 191 v. k. £) lomené letopoctem. Stejny
Udaj se vyznaci i na fotokopii smenky (Seku) zaloZené ve spise.

(2) Po pravomocném skonceni véci je nutno prilohy vrétit tem, kdo je
piedlozZili, nebylo-li rozhodnuto jinak. U véci, u nichZ Ize predpokladat, Ze bude
podano dovoléni, se piilohy vréti az po marném uplynuti dovolaci lhaty podle
§240 odst. 1 0. s. 1.

(3) Piilohy, které byly soudu doruceny v elektronické podobe, se
u ndvrhi na vydani elektronického platebniho rozkazu vytisknou v piipadech
podle §182 odst. 4 au ostatnich podani, rozhodne-li tak predseda senatu.
Vedouci kancelare na prvni strané vytistené piilohy vyznaci jednaci ¢&islo
podani, pocet stran prilohy a zaloZi do spisu. Dale na prvnim liste podani uvede
cislo listu, na kterém byla tato priloha ve spise zaloZzena. Predseda soudu maze
stanovit, ze rozsahlé azjevné nepotiebné prilohy podani se netisknou.
V takovém piipadé se vytiskne jen prvni strana prilohy, kterd se oznaci ¢islem
podani auvede se pocet stran této prilohy. Vytisténé prilohy se nevraci,
zastavaji ve spise a ukladaji se spolu se spisem do spisovny.

(4)  Vréaceni priloh potvrdi prijemce svym podpisem a datem piimo na
prilohové obalce nebo na listu, na némz je poukaz kjejich vraceni, pokud
nebyly vraceny postou; v tomto pripade se pripoji k poukazu na vraceni priloh
dorucenka.

(5) Zalozi-li se do spisu spis o predchazejicim smircim tizeni (§ 67 az
§69 0.s.t) aspis onatizeném piedbéZném opatieni upravujicim pomeéry
ditete, jeho spisova znacka se preskrtne a nad ni se uvede spisova znacka spisu,
k nemuz ztstane trvale pripojen. Soucasné se takto pripojeny spis oznaci ¢islem
listu, spisu, do nehoz je zacislovan pod jednim ¢islem listu.

§174
Seznam naklada ob&anského soudniho fizeni

(1) Do obcanskopravniho spisu o fizeni, vnémz byl nékterému
Uc¢astniku ustanoven zastupce, v némz stat v tizeni o poztstalosti plati odmeénu,
nahradu hotovych vydaja a ndhradu za dan z pridané hodnoty notési, v nemz
stat plati naklady procesniho Ukonu nebo kde byla vyZzadana zéloha na naklady
dakazu, se zaloZi seznam néklada obc¢anského soudniho fizeni (vzor ¢. 43
v. k. #.). Seznam néaklada obc¢anského soudniho fizeni se zaklada pred prvym
¢islovanym listem spisu.

(2) Do seznamu nakladu se postupné zapisuiji:

a) nutna vydani zastupce ustanoveného Ucastnika, ktera mu zatim stat
vyplatil,

b) ostatni naklady (zalohy), od nichz byl nektery z Gc¢astnika osvobozen, a jez
vyplatil stat svedkam, znalcam apod.,

c) sloZené zélohy na naklady dtkaza.

(3) Vzniklé naklady aslozené zalohy se zapisuji do seznamu nakladu.
Naklady vzniklé pii jednani zapisuje do seznamu naklada fizeni predseda senatu
(samosoudce); naklady a slozené zalohy vzniklé mimo jednani zapisuje do
seznamu néklada vedouci kancelare. Piedpisy nahrady naklada, vyzvu ke sloZeni
zélohy a poukazy provedené ze sloZzenych zaloh vyznacuje v seznamu naklada
predseda senatu (samosoudce) tak, aby seznam néklada poskytoval Uplny
piehled o nakladech fizeni.

(4) Néklady vzniklé u dozadaného soudu zapiSe do seznamu nékladi
dozadany soud. Bylo-li dozadani provedeno dopisem, sdéli ndklady dozadany
soud dozadujicim soudu pti vraceni dozadéani, aby mohly byt zapsany do
seznamu uloZeného ve spise. Neni-li to mozné ihned, sdéli dozadany soud
néklady, jakmile byly pravomocne stanoveny (§ 25).

(5) Néklady vzniklé usoudu druhého stupné zapiSe do seznamu
nékladu tento soud.

(6) Po pravni moci rozhodnuti, kterym byla uloZzena povinnost
k ndhrad¢ naklada #izeni vyplacenych statem, predloZi vedouci soudni kancelaie
spis k vyznaceni pohledavky statu v Geetni evidenci G¢tarné soudu.

8175
zrusen

§176
Evidence [hat

Lhity se vedou v patrnosti ve zvlastnich pithradach nebo obalech,
oznacenych dnem, kdy lhata konei. V jednotlivych piihradach se spisy zpravidla
tadi podle rejstiikovych cisel, aby se usnadnilo vyhledavani spisa. Vyjme-li se
spis z ptihrady (obalu), poznamend se tuzkou v poznamkovém sloupci
piislusného rejstiiku, jaké opatieni bylo se spisem ucinéno. V piipadech, kdy
spis po provedeném opatieni ma byt vracen na pavodné stanovenou lhatu,
vloZi se do prihrady (obalu) listek s uvedenim spisové znacky vynatého spisu

a Udajem, kde se spis momentéalné nachazi.

§ 177
Kontrolni razitko

(1) V3echna vyhotoveni rozhodnuti, jejichZ opisy musi byt potizeny,
avsechny pisemné pokyny vedoucimu soudni kancelare, které musi byt ve
stanovené lhate  provedeny, opatii vedouci soudni kancelée otiskem
kontrolniho razitka, v némZ se vyznaci den, kdy pisemnost dosla do soudni
kancelare.

(2) Kontrolni razitko datem apodpisem vypIni zaméstnanec, ktery
pisemnost vypravil.

§178
Spisy o vylougené véci

Zakladem spisu o vylou¢ené veci je stejnopis rozhodnuti o vylouceni véci
s vyznacenou doloZkou pravni moci, event. v pripadé, ze takovy stejnopis neni
k disposici, je z&kladem takového spisu opis (resp. fotokopie) rozhodnuti o
vylouceni véci s vyznacenou dolozkou pravni moci. Do spisu se dale vlozi
stejnopis obzaloby (navrhu), poptipadé opisy téch ¢asti pavodniho spisu,
kterych je vném nadéale tieba akteré jsou podle uvazeni predsedy senatu
(samosoudce), ktery o vylouceni rozhodl, souc¢asné nezbytné krozhodnuti
o vyloucené veci. Na opis (fotokopie) pisemnosti pro spisy o vyloucené véci
pripojuje se dolozka potvrzujici spravnost opisu ¢i fotokopie (8§26 j.+t.);
obdobn¢ se postupuje v pripadech, kdy je veéc ohledne néekterého ze
spoluobvinénych nebo nekterého z Zalovanych trestnych ¢ina vracena statnimu
zastupci k doSetreni.

§179
Vzajemné navrhy

Je-li z podani patrno, Ze jde ovzajemny navrh Zalovaného ve véci, ve
které je zahajeno fizeni, pripoji se ke spisu otéto veci ado rejstiiku se
nezapisuje. Je-li viak podan Zalovanym proti Zalobci samostatny navrh (Zaloba),
kde je uplatnéna pohledavka proti Zalobci, zapiSe se do rejstiiku jako nova véc.
V ptipade jejich spojeni se v rejstiiku vyznaci souvislost a postupuje se dle
ustanoveni § 179a.

§179a
Spojeni a rozpojeni véci

(1) Jestlize v prabehu fizeni dojde ke spojeni véci, usneseni o spojeni se
zaloZi také do spojenych spisa a az do skoneeni fizeni se do nich zakladaji opisy
(fotokopie) vSech protokola a rozhodnuti, které jsou soucasti pavodniho spisu.
Po nabyti prdvni moci rozhodnuti, kterym bylo ftizeni skonceno, se do
jednotlivych spisa zaloZi opis tohoto rozhodnuti a vyhotovi se jeden statisticky
list.

(2) Jestlize v prabehu fizeni dojde k rozpojeni veci, zaloZi se do nich
prislusné usneseni, a véci budou dale vedeny samostatné.

(3) Spojeni aopetovné rozpojeni spisa se vyznaci v rejstiiku u viech
spojenych spisa.

(4) Spis vtrestni véci spojeny sjinou trestni veci se trvale zaradi do
spisu, k néemuz je spojen, a opatii se ¢islem listu. Obdobné se postupuje u veci
rejstiiku Rod.

(5) Spojené spisy s vyjimkou spojeni podle odstavce 4 se do spisovny
odevzdavaji samostatné (§ 195).

§179b
Jistota k zajisténi nahrady Skody nebo jiné Gjmy
Jestlize soud postupuje spis, v némz byla sloZena jistota, jinému soudu,
prevede zaroven na U¢et tohoto soudu i sloZenou jistotu.

§180

(1) Jestlize ve vecech péce o nezletilé a ve veécech svépravnosti, kde bylo
provedeno jednotlivé opatieni ve spise Nc, se ukaze potieba trvalejsi péce,
zapiSe se veéc do rejstitku P. Pavodni spis Nc, ve kterém nastaly davody
k prevodu do rejstiiku P, se oznaci spisovou znackou, pod niz byl nove zapsan
v rejstiiku P, a soud v tomto spise déle pokracuje. Ostatni spisy Nc tykajici se
téZe osoby se stanou trvalou soucésti spisu P. Vzajemné souvislost pavodniho
spisu Nc se spisem P se vyzna¢i v obou rejstricich. Spis o predbézném opatieni
upravujicim poméry ditéte se trvale zaloZi do spisu P a ozna¢i se samostatnym
¢islem listu.

(2) Rizeni oschvaleni smlouvy o napomoci, o zastoupeni ¢&lenem
domécnosti a0 svépravnosti bude zapséno do samostatného spisu Nc
anasledne v pripade spinéni podminek uvedenych v odstavci 1 pievedeno do
nové zaloZeného spisu P, ato i kdyZ u soudu byl jiz ohledné téZe osoby veden
opatrovnicky spis tykajici se péce soudu o nezletilé. Jestlize je viak u soudu
veden opatrovnicky spis tykajici se schvaleni smlouvy o ndpomoci, o zastoupeni
¢lenem domécnosti nebo o svépravnosti téZe osoby, pfipoji se navrh tykajici se
této osoby k prislusnému spisu P.

(3) Do kazdého spisu vedeného vrejstitku P se zaloZi piehled
o osobnich amajetkovych pomeérech UGcastnika. U déti se uvede datum
narozeni; u rodi¢a déti téZ jejich rodna jména. Zapisy do piehledu provadi
podle pokynu soudce (soudniho tajemnika, vy$siho soudniho Giednika) vedouci
soudni kancelare.

(4) Vpiehledu se uvede jmeéni oddeélen¢ podle skupin s pfiléhavymi
nadpisy, napt. ,,nemovité véci“, ,,pohledavky*, ,,dluhy* apod.

(5) Vede-li se ve vecech péce onezletilé nebo ve spisech
opatrovnickych Gschova penéznich hodnot nebo véci, predseda soudu zajisti,
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aby byla nejméne jednou za rok provedena kontrola depozitnich G¢ta se spisy,
ve kterych se depozitni Gcty vedou, a zajisti likvidaci depozit ve skoncenych
vecech.

(6) Po natizeni priedbézného opatieni upravujiciho pomery ditéte
aprovedeni jeho vykonu, vécne prislusny soud neprodlené pieda spis soudu,
Vv jehoZ obvodu mé nezletily na zaklade dohody rodi¢a nebo rozhodnuti soudu,
popiipadé jinych rozhodujicich skute¢nosti, své bydliste, kde se stane trvalou
soucasti spisu, a predani se vyznac¢i v pozndmkovém sloupci s uvedenim data
odeslani spisu prislu$nému soudu.

§181
Spisy o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy
Do spisu 0 vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy se zaloZi prehledny list
0 provadeni srazek, jakmile dojde poprvé ke zmeéne platce mzdy. Zapisy do
prehledného listu provadi vedouci soudni kancelare podle pokynu soudce nebo
soudniho tajemnika (vy$siho soudniho Urednika).

§182
Spisy rozkazni, sméneé&né a Sekové

(1) Spisy rozkaznimi jsou spisy o vécech navrhi na vydani platebniho
rozkazu zapisované a vedené v rejstiiku C (v rejstitku Cm u krajskych souda),
o vecech navrhi na vydani elektronického platebniho rozkazu zapisované
avedené v rejstiiku EC (v rejstiiku ECm u krajskych soudt) a o vécech navrha
na vydani evropského platebniho rozkazu zapisované a vedené v rejstitku EVC
(v rejstifku EVCm u krajskych souda). U rozkaznich spisa se na spisovy obal
vyznaci ,,R0".

(2) Spisy smeéne¢nymi jsou spisy oveécech navrhd na  vydani
smenec¢ného platebniho rozkazu aspisy Sekovymi spisy o vécech névrha na
vydani Sekového platebniho rozkazu zapisované avedené v rejstitku Cm.
U smenecnych a Sekovych spisa se na spisovy obal vyznaci ,,Sm*.

(3) Je-li podan odpor, ktery nebyl odmitnut (§ 174 odst. 3 o.s.+t.),
jestlize nebyl platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky
platebni rozkaz vydan (§ 172 odst. 3 o.s. ) nebo jestlize byl platebni rozkaz
nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni rozkaz zruSen podle
§173 odst.2 o0.s.f, na spisovém obalu se oznaceni ,Ro“ pieskrtne.
Rozhodnuti o odmitnuti odporu pro opozdénost nebo z davodu podaného
neopravnénou osobou se vyzna¢i vrejstitku C (Cm); u elektronického
platebniho rozkazu v rejstiiku EC (ECm) a u evropského platebniho rozkazu
v rejstiitku EVC (EVCm). Obdobne se postupuje, nelze-li ndvrhu na vydéani
smeénecného (Sekového) platebniho rozkazu vyhovét (§ 175 o. s. 1) nebo poda-
li Zalovany vcéas namitky proti smenecnému (Sekovému) platebnimu rozkazu,
které nebudou odmitnuty, a k jejich projednani je natizeno jednani. Rozhodnuti
o tom, zda byl smenecny (Sekovy) platebni rozkaz ponechan v platnosti nebo
zda byl zruen a v jakém rozsahu, se vyznaci v rejstifku Cm.

(4) Unéavrha na vydani elektronického platebniho
zapisovanych a vedenych v rejstiiku EC (ECm) se piiloha vytiskne

a) po podani odporu proti vydanému elektronickému platebnimu rozkazu,
ktery nebyl odmitnut,
b) po zruseni vydaného elektronického platebniho rozkazu a rizeni ve véci
nebylo zastaveno, nebo
c) elektronicky platebni rozkaz nebyl vydan afizeni ve wvéci nebylo
zastaveno,
rozhodne-li tak piedseda senatu.

rozkazu

§ 182a
Spisy o fizeni o drobnych narocich
Spisy o fizeni o drobnych narocich jsou spisy o vécech navrhi na zahéjeni
tizeni o drobnych néarocich podle predpisa evropského spolecenstvizic) (dale jen
»havrhy na fizeni o drobnych narocich®) zapisované a vedené v rejstiiku C
(v rejstifku Cm u krajskych soudt). U spisa o fizeni o drobnych narocich se na
spisovy obal vyzna¢i ,,EVDN“.

§183
Spisy o rozhodovani soudu v ptipravném rizeni

(1) Veci tykajici se rozhodovéni soudu v pripravném ftizeni se zapisuji
do rejstifku Nt (Ntm) — viz Piiloha ¢ 1, bod5. Spis je tvoien vsemi
pisemnostmi vztahujicimi se k dané veci.

(2) V pripade vyslechu obvinéného jinym veécné prislusnym soudcem
dle § 69 odst. 5 tr. . je tieba kopii protokolu o vyslechu a dokladu o oznémeni
(doruceni) rozhodnuti neprodlen¢ zaslat soudu, ktery prikaz k zatceni vydal.

(3) S wyjimkou rozhodnuti podle § 83 odst. 1 tr. ., rozhodnuti, jejichz
doruceni si vyzada statni zéstupce nebo policejni organ, rozhodnuti dle § 44
odst. 2 veta druhd tr. #. asouhlasa podle §87 odst. 1 a§87a odst. 1 tr. ¢,
dorucuje dotcenym subjektam sva rozhodnuti v piipravném fizeni soud a podle
povahy véci vyrozumiva i prisluSnou véznici. Veéznici vzdy neprodlené¢
vyrozumi o ustanoveni obhajce, zménéni ustanoveného obhéjce a zprosteni
povinnosti obhajovéani podle § 39 a§40 tr.#. Rozhodnuti soudu II. stupné
dorucuje soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Doklady o doruceni
zastavaji a stavaji se soucasti spisu Nt (Ntm).

(4) Jestlize je ozndmeni nekterého rozhodnuti svéteno zékonem
stadtnimu zastupci (napf. 8§44 odst. 2 veta druhd tr.t), doruci soud toto
rozhodnuti statnimu zéstupci postupem dle § 62 odst. 1 tr. f. prostrednictvim
datové schranky. Zjisti-li statni zastupce, Ze takto dorucené rozhodnuti je tieba

oznamit osobam, které nemaji zfizenou zpiistupnénou datovou schranku, zasle
mu soud kjeho Z&dosti potiebny pocet stejnopisa takového rozhodnuti
v listinné podobe.

(5) Navrhy na Ucast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych
Gkont a na rozhodnuti, souhlas nebo povoleni v pripravném tizeni se zapisuji
vZzdy samostatné. Tyka-li se jeden navrh vice osob, zapisuje se pod jednou
spisovou znackou. V piipade vydaného piikazu k zateeni se vdak o vazbe
rozhoduje pod pavodni spisovou znackou. P#i rozhodovani, které se tyka téhoz
obvinéného nebo skupiny obvinénych, se spisy Nt (Ntm) po rozhodnuti, event.
po pravni moci rozhodnuti, zarazuji jako celek do sberného spisu, kterym je
vZdy prvni takto zapsana vec.

(6) Je-li navrh na rozhodnuti, Zadost o souhlas, povoleni nebo
prodlouZeni povoleni oznacen prislusnym stupném utajeni, podléha spisova
manipulace usoudu rezimu stejného stupné. Evidenci, spisovou manipulaci
a dalSimi Ukony v téchto vecech mohou byt na zékladé urceni predsedy soudu
poverovany vyluené soudni osoby opravneéné ke styku s prislusnym stupnem
utajované informace.

§184
Ptedkladani spist nadtizenému soudu

(1) Ke spisim, které se predkladaji soudu druhého stupné k rozhodnuti
0 opravném prostredku, nebo Nejvyssimu soudu k rozhodnuti o dovolani, se
pripoji predkladaci zprava, kterou podepise prislusny predseda senatu (soudce);
kromé vyhotoveni napadeného rozhodnuti obsazeného ve spise je tieba
piedlozit také opis (fotokopii) opravného prostiedku, ktery byl ve véci podan
adale opis napadeného rozhodnuti vzdy ve tiech vyhotovenich. Je-li kasacni
stiznost k NejvysSimu spravnimu soudu podana prostiednictvim krajského
soudu, krajsky soud po vraceni priloh spravnimu organu zalozZi do spisu opis
(fotokopii) kasacni stiznosti a origindl kasacni stiznosti predlozi se spisem
Nejvy$§imu spravnimu soudu k rozhodnuti o kasa¢ni stiznosti. Vyuziva-li se
piedavani dat podle §162a, kdy soud nadfizenému soudu timto zpasobem
spolu s rejstifkovymi daty zaSle i elektronicky opis napadeného rozhodnuti,
postaci listinny opis predloZit se spisem jen vjednom vyhotoveni; nejsou-li
rejstiikovd data predavana (pfip. idokumenty) podle §162a, uvede se to
v predkladaci zprave.

(2) Obdobne podle predchoziho odstavce se postupuje pri predkladani
spisu  k rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti soudniho komisare
a k rozhodovani o vylouceni (podjatosti) soudce, prikdzani veci jinému soudu
nebo prislusnosti.

(3) Veci krozhodnuti o prodlouzeni odposlechu nebo sledovani
bankovniho G¢tu soud predkladd nadiizenému soudu s nejvy$$im urychlenim;
o prodlouzeni vazby mladistvého je nutné piedloZit nadiizenému soudu
v zékonné lhate (§ 47 odst. 3 ZSVM). Obdobné se postupuje u odvolani do
predbéznych opatieni ve vécech ochrany proti domécimu nasili a predbeznych
opatreni upravujicich pomery ditéte.

(4) Predklada-li se spis Nejvyssimu soudu k rozhodnuti o dovolani,
stiznosti pro poruSeni zakona nebo prezkumu zékonnosti piikazu
k odposlechu, nebo Nejvyss§imu spravnimu soudu k rozhodnuti o kasacni
stiznosti, soud ho predloZzi az po provedeni vSech Ukonu souvisejicich
s pravomocnym ukon¢enim veci; tyto Ukony provadi s nejvyssim urychlenim.

8185
Sbhérné spisy nadtizeného soudu

(1) Usoudu druhého stupné se v souvislosti s vyrizovanim odvolani
nebo stiznosti ve veécech zapsanych do rejstiika To, Tmo, Rto, Co, Cmo a Ko
nebo u nadiizeného soudu v souvislosti s rozhodovanim o vylouceni nebo
podjatosti soudce, prikazani veci jinému soudu nebo prislusnosti, rozhodovani
o prodluzovani vazby u mladistvého, sledovani bankovniho G¢tu nebo doby
trvani odposlechu zapisované do rejstifka Nt, Ntm, Ntd, Nc, Ncd, Nco a Ncp,
zaklad4 pro kazdou z téchto véci sheérny spis. Sbérny spis neni spisem ve smyslu
ustanoveni § 164.

(2) Shérny spis o odvolani nebo stiznosti se sklada z opisu (stejnopisu)
vyhotoveni napadeného rozhodnuti, z opisu (fotokopie) opravného prostiedku
azopisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého
stupné. Shérny spis o rozhodovani o vylouceni nebo podjatosti soudce,
prikdzéni véci jinému soudu nebo piisludnosti se sklada z opisu nebo fotokopie
Z&dosti nebo navrhu pripadne i opisu nebo fotokopie vyjadieni predsedy senatu
(samosoudce, soudce) k davodam vylouceni nebo podjatosti, piikdzani nebo
prisluSnosti véci a z opisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu
nadtizeného soudu.

(3) Koné-li se usoudu druhého stupné znovu ftizeni o odvoléani
(stiznosti) po zruSeni jeho rozhodnuti z davodu vyhoveéni mimoradnému
opravnému prostredku (dovolani, stiznost pro poruseni zékona, zmate¢nost,
rozhodnuti Ustavniho soudu), do sherného spisu o odvoléni nebo stiZznosti se
dale zaklada opis mimoradného opravného prostredku (dovolani, Zaloba pro
zmatecnost), opis (stejnopis) vyhotoveni rozhodnuti, kterym bylo rozhodnuti
soudu druhého stupné zruSeno, aopis (stejnopis) nového pisemného
vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého stupné. Obdobné se postupuje
v ptipadech podéni Zaloby pro zmate¢nost do rozhodnuti odvolaciho soudu,
o které rozhoduje odvolaci soud jako soud prvniho stupné akterou vede
v odvolacim rejstiiku.
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(4) Do sbhérného spisu maze byt zaloZzen téZ napt. koncept rozhodnuti
soudu apod. Opatieni soudu druhého stupne, kterd musi byt patrné ze spisu
(napt. nafizeni vefejného nebo neverejného zasedani, obeslani svedka apod.), je
nutno vZdy vytizovat ve spise soudu prvniho stupné.

(5) Sheérny spis nadfizeného soudu se zaklada ke dni predloZeni véci
k rozhodnuti.

(6) Sbérné spisy soudu druhého stupné se usporddaji podle cisel
piislusného rejstiiku a ukladaji se podle roeniku.

§ 186
Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti soudu I1. stupng
Krajsky avrchni soud zaSle opis rozhodnuti o odvolani nebo stiznosti
vzdy p#imo krajskému nebo vrchnimu statnimu zastupitelstvi. Dalsi opis tohoto
rozhodnuti doru¢i soud prvniho stupné prislusnému statnimu zastupitelstvi.

§187
Vyznagovani nékterych rozhodnuti

(1) Byla-li povolena obnova fizeni, nebo zruseno rozhodnuti z davodu
podani Zaloby pro zmatecnost nebo kasacni stiznosti vyzna¢i se tato skutecnost
na prvni strané originalu vyhotoveného rozsudku, jehoz se obnova nebo
zruSeni tyka, ana spisovém obalu. Vyznaceni provede soud, ktery povolil
obnowvu fizeni v prvnim stupni, nebo zrusil rozhodnuti na podkladé¢ Zaloby pro
zmatecnost.

(2) Bylo-li rozhodnutim ostiznosti pro porudeni zékona pivodni
rozhodnuti soudu zruseno nebo zmenéno, nebo byla-li odsouzenému udelena
milost nebo se na n¢j vztahuje amnestie, vyznaci se tato skute¢nost na prvni
strané origindlu vyhotoveného rozhodnuti ana spisovém obalu s vyznacenim
prislusného ¢isla listu. Obdobné se postupuje, bylo-li rozhodnuti zruseno
dovolacim soudem nebo Ustavnim soudem. Vyznaceni provede soud, jehoz
rozhodnuti je tim dotceno; jde-li viak o rozhodnuti soudu jiz neexistujiciho,
provede vyznaceni soud, ktery ma spisy v schove.

Manipulace se spisy

§188
Nabhlizeni do spisa

(1) Nahlizet do spisa je mozno, neni-li stanoveno néco jiného,
v mistnostech soudu pod dohledem vedouciho soudni kancelare nebo jiného
povéteného zaméstnance soudu. Predseda soudu muaZe stanovit, ze nahlizeni do
spisu bude sniméno kamerovym systémem v souladu s pisluSnymi pravnimi
predpisy36). Predseda senatu (samosoudce) maZe na zadost opravnéné osoby
vyjimeene, v odavodnenych pripadech rozhodnout, Ze k nahlizeni do spisu
dojde i mimo mistnosti soudu. V takovém piipade sdm poveéii dohledem
konkrétniho zaméstnance soudu. Pokud nahlizeni do spisu zajiSt’uje dozadany
soud (§191) poveéri dohledem predseda sendtu (samosoudce) dozadaného
soudu konkrétniho zaméstnance tohoto soudu. Piedseda senatu (samosoudce)
ucini vhodna opatieni, aby byla zachovana ochrana utajovanych informaci,
upravena zvlastnim zékonema2L), Ucini téZ opatieni, aby byl utajen obsah spisa
0 osvojeni nezletilého a spisa tykajicich se fizeni o ureeni, zda je treba souhlasu
rodica nezletilého ditete k jeho osvojeni. V pripade, Ze bylo rozhodnuto
0 utajeni osvojeni, ucini soud opatieni k utajeni osvojeni a jeho okolnosti pred
rodinou pavodu osvojence, piipadné Kk utajeni pokrevniho rodice ajeho
souhlasu k osvojeni. O tom, Ze bylo do spisu nahlédnuto, poridi vedouci
kancelare nebo jiny povereny zamestnanec soudu zaznam do spisu, v némz
uvede oznaceni Ucastnika nebo jeho zastupce, jakoZ i jiné osoby, ma-li na tom
pravni zajem nebo jiné vazné davody, a predseda senatu na Zadost povoli, aby
tato osoba nahlédla do spisu a aby si z neho ucinila vypisy nebo opisy. Vedouci
kancelare nebo jiny povereny zamestnanec soudu do zaznamu uvede, kdo do
spisu nahlédl, a zaroven i casovy Udaj o délce studia spisu; zdznam opatii datem
a svym podpisem. Zaznam podepiSe téZ osoba, ktera do spisu nahliZela.

(2) Pozada-li poskozeny, svedek, zakonny zéstupce, opatrovnik,
zmocnénec ¢i davérnik o ochranu osobnich Gdaja dle zékona o obétech
trestnych ¢iny, je treba zajistit, aby z celého spisového materialu pfi nahlizeni do
spisu nebyly zjistitelné Gdaje o jejich bydlisti, dorucovaci adrese, misté¢ vykonu
zaméstnani  ¢i povolani nebo podnikdni adale o osobnich, rodinnych
a majetkovych pomérech poskozeného ¢i svedkas?.

(3) Ustanoveni odstavce 1 plati i pro znalce. Znalcam, ktefi nemohou
podat spolehlivy posudek bez prostudovani spisu, muze vSak predseda senétu
(samosoudce) spisy pajcit mimo mistnosti soudu.

(4) Ustanoveni odstavce 1 se uZije obdobné ina spisy uloZené ve
spisovné.

(5) Predseda senatu povoli studentu pravnické fakulty vykonévajicimu
praxi na soudu (§ 6a), aby nahlédl do spisu a aby si z ného u¢inil vypisy nebo
opisy, ledaZe jde o spis, 0 némZ pravni predpisy stanovi, ze jeho obsah musi
zastat utajen, nebo o trestni spis obsahujici osobni Udaje piedané jinym
¢lenskym statem Evropské unie.

§189
Studium spisa z védeckych (vyzkumnych) davoda
(1) Studium spisa (veetne potizovéani opisa, vypisa, fotokopii, piip.
kopii dakaznich prostiedka jinymi technickymi pomuackami — fotoaparatem
apod.) ve vécech pravomocné rozhodnutych soudy povoluje predseda soudu,
ktery spravuje spisovnu, kde je spis uloZen, na zéklad¢ pisemné Zadosti, kterd
musi byt potvrzena (doporucena) organizaci, pro kterou nebo v jejimz zgjmu je

studium provadéno. Potizovéni opisa, vypisa, fotokopii, piip. kopii dikaznich
prostiedka jingmi technickymi poméckami podléha zpoplatnéni dle zakona o
soudnich poplatcich pouze za situace, kdy jsou tyto opisy, vypisy ¢i fotokopie
potizovany soudem.

(2) Studium spisa uvedenych vodstavcil povoluje soukromym
osobdm predseda krajského (méstského) soudu v mimorédnych piipadech.
V piipade pochybnosti si vyZadé stanovisko Ministerstva spravedinosti.

§ 190

(1) Studium spist se zasadné provadi ve vyhrazenych prostorach soudu
za piftomnosti vedouciho soudni kanceldafe nebo jiného povéieného
zaméstnance.

(2) Ucastnici fizeni, jejich pravni zéstupci nebo osoby jimi
zplnomocnéné si mohou potizovat kopie spisu ¢i jeho ¢asti svymi technickymi
prostiedky (napf. fotoaparat) na své naklady za predpokladu, Ze nedojde
k poskozeni spisu.

(3) Povereny zamestnanec poridi zaznam do spisu podle § 188 odst. 1.

§191
Zaslani spisa k nahlédnuti
Na odéavodnénou zadost Ize se souhlasem predsedy senatu (samosoudce)
zaslat spisy nebo jejich cast kjinému soudu, aby tam do nich mohlo byt
nahlédnuto Zadatelem. Doklad o zaplaceni soudniho poplatku?2 se pripoji
k Zadosti o zaslani soudniho spisu jinému soudu k nahlédnuti.

§192
Pajeovani spisa

(1) Soudni spisy se pajeuji na pisesmnou zadost s vyjimkami uvedenymi
v odstavci 2 soudam ajingm justienim slozkam, soudnim komisaram, dale
statnimu zastupitelstvi, organam policie a v odavodnénych ptipadech téZ jinym
statnim organam (napf. sprdvcam dané). Spisy v pravomocné skonéenych
vécech Ize na Zadost zapéjcit t€Z Ceské advokatni komoie a Exekutorské
komoie Ceské republiky za Gcelem konani advokatnich, resp. exekutorskych
zkousek stim, Ze prislusna komora je vtakovém pripadé povinna zajistit
dodrzeni ustanoveni zakona ¢.101/2000 Sh., o ochrané osobnich Udaja
ao0zmeéne nekterych zakona (dale jen ,,zakon o ochrané osobnich Gdaja®).
P#i puajceni spisu se ucini vhodnd opatieni, aby byla zajiStena ochrana
utajovanych informaci.

(2) Spisy vtrestnich vecech mohou byt pajceny toliko soudu, jinym
justi¢nim slozkam, soudnim komisaram, statnimu zastupitelstvi, ministerstvu,
Institutu pro kriminologii asocialni prevenci, organam policie; jen ve
vyjimeenych, zvlase odavodnenych piipadech, mohou byt pajceny téz jinym
organam (napt. obecnim Gradam nebo zvlastnim organam obci, piip. jingm
statnim organum k Ucelu fizeni o prestupku).

(3) Spisy jinych souda mohou byt pajceny jen tehdy, tvosi-li piilohu
zapajcovaného spisu.

(4) O pujceni spisa, ikdyZz jsou ulozeny ve spisovné, rozhoduje
predseda senatu (samosoudce). Nejde-li o pajeeni spisa jinym soudam a jingm
justi¢nim slozkam, statnimu zastupitelstvi, organam policie a v odavodnénych
pripadech také jinym statnim organam, rozhodne o puajceni trestnich spisa
predseda soudu. Pajeené spisy se zasilaji postou vzdy doporucene.

(5) Zédost o pajeeni spisu se zatadi do vyZadaného spisu atvoii jeho
soucast. K pokynu (referatu), na jehoz podklade bylo Zadano o zapajeeni spisu,
se (do spisu, k nemuz byl spis vyZadan) vyznaci datum, kdy vyzadany spis doSel
soudu, ktery o zapajceni zadal.

(6) Pied pajcenim spisu nebo jeho predloZenim vy$$imu soudu (§ 184)
prezkouma vedouci soudni kancelare, zda spis je radné¢ usporadan, a zda jsou
v trestnich vécech provedeny vsechny neodkladné Gkony vykonavaciho fizeni.
Pokud takové neodkladné Ukony dosud provedeny nebyly, predloZi Zadost
predsedovi sendtu k posouzeni, zda je mozZno spis zapaj¢it apro potieby
dal$iho fizeni u procesniho soudu si ponechat pouze jeho cast nebo fotokopii
nezbytné ¢ésti.

(7)  Zadosti o zapajceni spisu je nutno vyhovet do péti pracovnich dng,
v naléhavych ptipadech pak neprodlené. Nevyhovét Zadosti o zapajeeni spisu
maze vedouci soudni kancelére jen tehdy, pokud se spis u soudu nenachézi.
V tomto ptipade ve své odpovedi piesné uvede oznaceni organu ajeho
spisovou znacku, ke které byl spis zapajcen. Jiné davody odmitnuti musi byt
podle povahy véci podepsany piislusnym predsedou senatu (samosoudcem)
nebo predsedou soudu. Jde-li o naléhavou nebo opakovanou z&dost, spoji se
predseda senatu (samosoudce) telefonicky nebo jinym vhodnym zpasobem
s zadatelem scilem dospét k dohodé o zapajeeni spisu, jeho ¢asti nebo
fotokopii ze spisu na dobu nezbytné nutnou (napt. k provedeni dikazu).
Pripisy, kterymi se odmita zapujceni spisu, musi byt expedovany nejpozd¢ji do
péti pracovnich dna od doruceni Zadosti, v naléhavych pripadech pak
neprodleng.

§192a
Zapujcit trestni spis, ktery obsahuje osobni udaje piedané do Ceské
republiky jingm ¢lenskym statem Evropské unie nebo pridruzenym statem,
umoznit nahlizeni do takového spisu nebo povolit jeho studium je mozno
pouze za podminek uvedenych v § 17 ZMJS. Stejn¢ tak je treba dodrzet i dalSi
omezeni, kterd byla stanovena jinym clenskym statem Evropské unie nebo
pridruzenym statem pii piedani osobnich Gdaja do Ceské republiky.
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§192b
Odnaseni spisa mimo budovu soudu
Spisy je zakdzano odnaSet mimo budovu soudu bez souhlasu predsedy
soudu (piipadné jim povéreného mistopredsedy). To neplati, je-li spisu tieba
k jednani mimo budovu soudu.

Uschova nevyiizenych spisa

§193
Dokud nejsou spisy vytizeny, uschovéavaji se v soudnim oddéleni, ato
oddelene podle jednotlivych druha agendy; pritom se uspoiadaji zpravidla podle
rejstifkovych cisel. Spisy, ve kterych jsou natizena hlavni liceni, zasedani nebo
jednani avyslechy nebo ve kterych bézi Ihaty apod., se ukladaji zvlase
roztrideny podle dat, kdy spisa bude treba.

§194
Uschova vy¥izenych spisa

(1) Spisy ve vecech skoneenych, ve kterych jiz neni treba zadné dalsi
opatieni, se odevzdaji k Gschove do spisovny, pokud ministerstvo neucini
k jejich Gschove jiné opatieni.

(2) Se spisy vtrestnich vecech se odevzdaji do spisovny i vy3etiovaci
svazky. Spisy o navrhu na obnovu trestniho fizeni aspisy o navrhu podle § 6
zak. ¢. 198/1993 Sh., zapsané ve vieobecném rejstiiku Nt, se zalozZi do spisu
0 trestni véci, v niz bylo pavodné rozhodnuto, oznaci se ¢islem listu, zapisi se
do spisového prehledu astimto spisem se uschovaji, ikdyZz o navrhu
rozhodoval jiny soud.

(3) V kazdé pravomocné skon¢ené veéci musi byt provedena spisova
a poplatkova kontrola, ktera se provadi soucasné s pokynem k zaloZeni spisu na
spisovnu. Pfi této kontrole je tieba zjistit, zda byly vylouceny a vraceny
pripojené spisy, vydany Gc¢astnikam doklady ajiné piilohy, upraveno
a vyplaceno sveédecné, znale¢né, tlumocné, odmena notare, vraceny zalohy nebo
jejich  zbytky, zaplacena, popiipade¢ piedepsana nahrada naklada fizeni,
poradkova pokuta, zda bylo rozhodnuto o viech vecech dulezitych a trestnich
depozitech a zda byl dan prikaz k realizaci takového rozhodnuti apod.

(4) Ve vecech obchodniho rejstiiku se poplatkova kontrola provede po
kazdém pravomocne skonceném fizeni o jednotlivém navrhu a jeji vysledek se
vyznaci vinformacnim systému. Stejné se postupuje v opatrovnickych vécech
ve spisech P, provedeni kontroly se vyzna¢i na vnitini strané obalu vedle
beézného cisla seznamu véci P a Nc.

(5) Poplatkovou kontrolu a likvidaci znale¢ného a tlumoc¢ného provadi
predseda senatu (samosoudce) nebo soudni tajemnik (vy$si soudni Giednik).
V ostatnich smerech provede spisovou kontrolu vedouci soudni kancelare.

(6) Provedeni poplatkové aspisové kontroly se vyznaci na spisovém
obalu v piedepsanych fadcich tohoto znéni: ,,Poplatkové provéreno
[o ] - “a ,Spisové provéreno dne .....................". DoloZku
podepisi zamestnanci, ktedi provedli kontrolu podle odst. 3. Bez této dolozky
nesmi byt spis uloZen do spisovny.

§ 195
Vyznaéeni spisa odevzdanych do spisovny

(1) Odevzdani spisa do spisovny poznamena vedouci soudni kancelare
v poznamkovém sloupci prislusného rejstitku (seznamu, zaznamu apod.)
poznamkou ,,Spisovna®, uc¢inénou zpravidla razitkem. Tato pozndmka se
preskrtne, jestlize se fizeni ve véci obnovi nebo spis se dostane jinak znovu do
ob¢hu.

(2) Naobal spisa, které se odevzdavaji do spisovny, musi byt vyznaceny
(daje podle skartacniho radu pro okresni, krajské a vrchni soudy.222 Nejsou-li
tyto Udaje na obalu spisu vyznaceny, zameéstnanec spisovny neni povinen takovy
spis prevzit.

§ 196
Evidence spisa odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych do spisovny se vede ,Seznam spisa
odevzdanych do spisovny“. V seznamu, ktery se vyhotovi zlinkovaného
sesitu, se uvadi spisové znacky spisa odevzdavanych do spisovny (napt. 9C 1—
15, 17-36 atd.). Pro kazdy ro¢nik se vyhradi priméteny prostor, aby mohly byt
pripisovéany spisy dodate¢né ukladané do spisovny. Kazdé predani spisu do
spisovny musi byt potvrzeno datem apodpisem prebirajictho zaméstnance.
Obdobneé se postupuje pri odevzdani rejstiika i ostatnich evidenc¢nich pomacek
do spisovny (8§ 161 odst. 3).

§197
Spisovna
Spisovna je spole¢néa pro vsechna soudni oddéleni a pro soudni spravu.
Pro oddéleni umisténd v jiné budove Ize zridit zvIastni spisovnu.

§198
Usporadani spisovny

(1) Ve spisovné se uschovavaji spisy, rejstiiky, deniky, seznamy a jiné
pomacky oddélené podle druha agendy a podle ro¢niks; je-li spisovna spolec¢né
pro nekolik soudt nebo jsou-li v ni uloZeny i spisy zruenych souda a statnich
notésstvi, uschovévaji se jejich spisy oddelene. Spisy se ukladaji v ciselném
potadi podle rejstiika nebo jinych pomucek o nich vedenych; piihrady, v nichz

jsou uloZeny, se ozna¢i pzisludnymi nadpisy.

(2) OuloZeni spisového materidlu se sestavi ,,Seznam ulozenych
spisa a evidenenich pomucek®. V seznamu se uvedou svazky spist oddélene
podle jednotlivych soudg, popiipadé zruSenych statnich notésstvi, druhi agendy
apodle ro¢nika a uvede se pocet jejich beéznych ¢isel a fascikla s oznac¢enim
mista uloZeni zpasobem umozZaujicim rychlé vyhledavani spisa. U kazdého
ro¢niku se vyznaci koneeny uschovaci rok. Tento seznam se ulozi ve spojeném
vécném spravnim spisu ,,Skartace”. Jeho opis prevezme vedouci spisovny,
ktery seznam béZne doplauje. O uloZenych spisech se vede ve spisovné
piehledny pléan.

(3) Na misto spisu, o jejichZ uloZeni ucinilo ministerstvo jiné opatreni
(8 194 odst. 1), se vlozZi listek s odkazem na toto opatfeni. Soucasné se uéini
poznamka v prislusném rejstriku.

§199
Vydavani spisa ze spisovny

(1)  Ze spisovny lze vydat spisy jen za soucinnosti zamestnance spisovny
ajen na radné vyplneny avedoucim soudni kancelafe podepsany dvoudilny
tiskopis (vzor ¢ 46 v. k. £.). Prvni dily téchto tiskopisa (Zadanky) tvoii listkovy
seznam vydanych spist, usporddany podle spisovych znacek, druhé dily
(potvrzenky) ukladaji se na misto vydanych spisc.

(2) Zamestnanec spisovny proveri listkovy seznam nejméne jednou za
pal roku a vyzada z jednotlivych oddeleni spisy zapajeené pied dobou deldi nez
pal roku; na piislusné Zadance listkového seznamu vyznaci, kdy byl spis
vyzadan z oddeleni zpet.

(3)  Pii vréaceni spisu se prislusna zadanka z listkového seznamu vyradi
a zaloZi do spisu. Potvrzenka se vraci prisluSnému oddeleni.

(4) Zada-li vedouci soudni kancelate o vydani spisa proto, Ze se ma
pokracovat v fizeni pod novou spisovou znackou, zalozi se Zadanka
i potvrzenka na misto vydaného spisu. Na Zadance se vyznaci téZ nova spisova
znacka.

(5) P#i zméné zaméstnance povéreného vedenim spisovny sepiSe
o tomto opatreni teditel spravy soudu protokol, vnémz uvede celkovy stav
spisovny azpasob uloZeni spisa. Protokol podepise reditel spravy soudu
a dosavadni a nové povéieny zaméstnanec spisovny.

§ 200
Skartace spist
Skartace spisu uloZenych ve spisovné se provadi podle skartacniho radu
pro okresni, krajské a vrchni soudy.222)

§ 200a
Rekonstrukce spisu

(1) Spisy, které byly zcela nebo zéasti zniceny nebo se ztratily,
rekonstruuje, jestlize je to tieba, na navrh nebo bez navrhu podle zdznama
v rejstricich ajinych evidenenich pomackach soud, ktery ve véci konal fizeni
v prvnim stupni. O tom pofidi zdznam, v némZ vyzna¢i den podani navrhu,
data viech jednani, data rozhodnuti ve véci, Udaj, zda, kym a kdy byl podan
opravny prostiedek azpasob jeho vyiizeni. Udaje o soudnich poplatcich se
nevyznacuji.

(2) Soud poiidi overené opisy stejnopisa vyhotoveného rozhodnuti
nebo jinych pisemnosti, které ma sam, nebo které si vyzada od jiného soudu
nebo jiného statniho organu. Na ovérenych opisech stejnopisa pripoji dolozku,
Ze opis nahrazuje zni¢enou nebo ztracenou listinu. Za tim Gcelem maze uloZit
Ucastnikam, jejich zastupcam a tretim osobam, aby predlozili stejnopisy podani,
opisy rozhodnuti ajiné pisemnosti; tyto listiny soud po opatieni ovéreného
opisu vrati.

(3) Nestaci-li prostiedky uvedené v odstavci 2, soud provede potiebna
Setreni, zejména za Ucelem osvedceni toho, jak vypovedi byly protokolovany,
vyslechne osoby, jez byly vyslechnuty jako Gcastnici, svedci, znalci, popfipadé
provede jing osvedeeni avysledek téchto Setieni zachyti v protokolu
o rekonstrukci. Protokolem o rekonstrukci se nahrazuji listiny, zejména rizné
podani, protokoly o jednani a ptilohy. Opis protokolu o rekonstrukci se doru¢i
znadmym G¢astnikam. Vznesou-li G¢astnici nAmitky proti znéni protokolu, soud
je k nému piipoji.

§ 200b
Elektronicky spis

(1) Na vedeni elektronického spisu se pfimérené pouZziji predchozi
ustanoveni, neni-li stanoveno jinak.

(2) Elektronicky spis se vede v ptislusném informac¢nim systému soudu
podle dokumentace k tomuto informacnimu systému; dokumentaci schvaluje
ministerstvo.

HLAVAPRVNIA
ELEKTRONICKE ROZKAZNI RIZENI

§ 200c
Obecna ustanoveni

(1) Ustanoveni této hlavy upravuji provadeni kancelarskych praci,
vedeni rejstifka a dal$ich evidenc¢nich pomucek a ostatni ¢innosti vykonavané
v souvislosti s rozhodovanim souda o navrzich na vydani elektronického
platebniho rozkazu v elektronickém rozkaznim fizeni.

(2) Neni-li vtéto hlave stanoveno jinak, uziji se na elektronické
rozkazni fizeni ustanoveni ostatnich ¢asti této instrukce obdobné.
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(3) Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu se zapisuji
avedou celorepublikove v jediném rejstitku EPR. Spisy elektronického
rozkazniho fizeni se vedou v elektronické podobe.

(4) Rejstitk EPR adalsi evideneni pomuacky a spisy se v elektronickém
rozkaznim fizeni vedou avSechny dalsi ¢innosti s fizenim souvisejici se
provadeji vyluené prostrednictvim vypocetni techniky. Za timto Gcelem soudy
vyuzivaji  prislusného  programového vybaveni (aplikace Centralniho
elektronického platebniho rozkazu, dale jen ,,CEPR"), jehoz spravu zajist'uje
a garantuje ministerstvo. Veskeré cinnosti provadené v aplikaci CEPR se fidi
prislusnou programovou dokumentaci.

§ 200d
Elektronicky rozkazni spis

(1) Elektronicky rozkazni spis tvoii vdechny dokumenty, kterymi jsou
pisemnosti v elektronické podobe (déale jen ,,dokumenty) ajejich prilohy
v elektronické podobe (dale jen ,,prilohy*), vztahujici se k téZe veci (podani,
protokoly, zaznamy, rozhodnuti ad.).

(2) Pii jakékoli zmeéne rozhodnuti ve spise (nap#. zmeéne jeho formatu,
vyhotoveni stejnopisu, pfipojeni dolozky pravni moci a vykonatelnosti apod.)
soud prostrednictvim systému noveé ulozi takto zmeéneéné rozhodnuti do spisu
s oznacenim, Ze se jedné o daldi verzi piislusného dokumentu.

(3) Podani ajiné pisemnosti doslé soudu v listinné podobé¢ soud
prevede do elektronické podoby a vlozi do elektronického spisu (autorizovana
konverze se neprovadi), kam zarover vyznaci datum prijeti podani a oznaceni
sherného spisu, do ne¢jz byl original podani zalozen.

(4) Origindly podani adalSich pisemnosti, doSlych soudu v listinné
podobg, veetne piiloh se zaloZi do sbérného spisu, ktery soud za timto Ucelem
vede.

(5) Spisova znacka elektronického rozkazniho spisu je tvorena
oznacenim rejstiiku EPR a béznym ¢islem rejstiiku lomenym letopoc¢tem (napy.
EPR 1/2012). Spisova znacka se nemeni s vyjimkou pievodu veci do jiného
rejstriku.

(6) Dokumentam ve spise se automaticky pridéluji poradova cisla, a to
arabské ¢islice pocinaje jednickou. Déle je kazdému soudem vytvorenému
dokumentu automaticky pridelen jeho specificky identifikator, ktery je
jednoznacnym Gdajem odlisujicim piedmétny dokument od dalsich dokumenta.
K pridéleni identifikatoru dochézi okamzikem vytvoreni dokumentu.

(7) Jednaci ¢islo dokumentu je tvoreno spisovou znackou a cislem
dokumentu oddélenym pomlcekou (napt. EPR 1/2012 - 1).

(8) Jestlize se zjisti, Ze dokument byl vloZzen do nespravného spisu,
predmeétny dokument se nove zaloZi do spisu vedeného o veci, k niz je spravne
ur¢en. V pavodnim spise se u predmétného dokumentu vyznaci, Ze byl zalozen
omylem s uvedenim spisové znacky spisu, do néjz byl dokument noveé zalozen.

(9) V pripade, Ze podani ¢i dalsi pisemnost dosla soudu bude urcena
k vice spisovym znackdm, soud takové podani ¢i jinou pisemnost zalozZi do
viech piislusnych elektronickych ¢i  listinnych  spisa, ato zpusobem
odpovidajicim podobe spisu (autorizovana konverze se neprovadi).

§ 200e
Shérny spis elektronického rozkazniho #izeni
(1) Za Ucelem ukladani podani ajinych pisemnosti, doslych soudu
v listinné podobe¢ v ramci elektronického rozkazniho fizeni, vede soud sbérné
spisy. Jinymi pisemnostmi se rozumi veSkeré dalsi pisemnosti, které soud
v prabehu elektronického rozkazniho rizeni obdrzi, pripadné vytvori, veetne
napr. prakaza doruceni a dorucenek.

(2 Soud vede pro kazdou z veci elektronického rozkazniho fizeni
sheérny spis, ktery zaloZi ve chvili, kdy je soudu doru¢eno prvni podéni ¢i jind
pisemnost v listinné podobe. V piipadé, Ze soudu neni doruceno zadné podéani
ani jind pisemnost v listinné podobé k dané véci, sbérny spis k této veci
nezaklada.

(3) Shérné spisy se vedou a ukladaji v oddeleni, které ur¢i predseda
soudu. Zde se radi vzestupné podle béznych cisel a roka.

(4) Sbérny spis se oznac¢i spisovou znackou spisu elektronického
rozkazniho fizeni, knémuz nalezi (§200d odst. 5), oznacenim piislusného
soudu a slovy ,,SBERNY SPIS EPR*.

(5) Jednotliva podani ¢i jiné pisemnosti ve sbérnych spisech se eviduji
ciselnou radou od jednicky azakladaji chronologicky podle data prijeti
pisemnosti soudem. Soucésti sbeérného spisu  je seznam podani  ajinych
pisemnosti, jeZ jsou v ném obsaZeny (spisovy piehled).

(6) Pokud je treba podani ¢i jinou pisemnost ze sbérného spisu trvale ci
piechodné vyjmout, zaloZi se na jeji misto listinny zdznam s uvedenim, o jaké
podani ¢i jinou pisemnost se jedna, kdy, kym a za jakym Gcelem byla vynata,
datum apodpis osoby, kterd zdznam vytvoiila. V pripadé vréceni vynaté
pisemnosti zpét se vrati na pavodni misto azdznam se sni trvale spoji.
Uvedené se nevztahuje na piipady pievodu veci do jiného rejstiiku, kde soud
postupuje dle § 200j odst. 5.

(7) Na sheérny spis se vztahuje skartacni lhata prislusného
elektronického rozkazniho spisu, nebot” shérny spis je jeho nedilnou sou¢ésti.

§ 200f
Postup p#i tvorbé dokumenta
(1) Velektronickém rozkaznim fizeni wvyhotovuje soud vSechny

dokumenty v elektronické podobé. Prvotné vytvoireny dokument podepsany
v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy2) je originalem.

(2) Listinné stejnopisy rozhodnuti a dalSich pisemnosti soudu se pro
potieby dorucovani Ucastnikam fizeni adaldim subjektam vyhotovuji za
souc¢innosti provozovatele postovnich sluZeb v souladu s pfisludnymi pravnimi
piedpisy.

§ 200g
PredloZeni véci nadtizenému soudu

(1) Jestlize je vprabehu elektronického rozkazniho fizeni tieba véc
predloZit k rozhodnuti nadfizenému soudu, po provedeni Gkona soudu prvého
stupné vyhotovi tento soud v aplikaci CEPR predkladaci zpravu v elektronické
podobe atuto zadle nadfizenému soudu prostiednictvim datové schranky.
Zaroven soud prvého stupné odeSle prostrednictvim komunikaeni vazby mezi
informac¢nimi systémy soudt prvého a druhého stupné nadtizenému soudu data
elektronického spisu. Soucasne bude nadfizenému soudu umoznéno nahlizeni
do originalu elektronického spisu vedeného v aplikaci CEPR.

(2) Soud prvého stupné predkladad spis elektronického rozkazniho
fizeni nadfizenému soudu vzdy pouze v jeho originalni elektronické podobg,
dokumenty elektronického spisu do listinné podoby nepievadi. Na vyzadani
poskytne soud prvého stupné nadiizenému soudu origindly podani a jinych
pisemnosti, uloZenych ve shérném spise.

(3) Soud druhého stupne v fizeni o opravném prostredku podaném
proti rozhodnuti vydanému v elektronickém rozkaznim fizeni postupuje dle
obecnych ustanoveni této instrukce tykajicich se #izeni u soudu druhého stupné.

(4) Po skoneeni fizeni o opravném prostiedku soud druhého stupné
zaloZi do aplikace CEPR stejnopis rozhodnuti o opravném prostiedku opatieny
uznavanym elektronickym podpisem osoby, ktera odpovidé za jeho spravnost.
Original rozhodnuti a dalsi listiny, které vzniknou v prabéhu opravného tizeni,
zadle soudu prvého stupné.

(5) Soud prvého stupne vsechny listiny, které dosud nejsou soucasti
elektronického spisu (veetne origindlu rozhodnuti soudu druhého stupne),
prevede do elektronické podoby (autorizovana konverze se neprovadi) a zaloZi
do elektronického spisu v potadi podle data od nejstarsi k nejnovejsi. V piipade,
Ze bude mezi vracenymi listinami protokol o hlasovani, soud jej ponecha
v zalepené obdlce ado elektronického spisu bude zaloZena fotokopie této
obalky. Jako posledni dokument bude v techto pripadech do elektronického
spisu vzdy zaloZzen do elektronické podoby pievedeny original rozhodnuti
o opravném prostiedku. VSem témto dokumentam budou systémem
automaticky pridélena poradova ¢isla (§ 200d odst. 6 véta prvni) nezavisle na
cislovani listinnych podob téchto dokumentsa.

(6) Listinny origindl rozhodnuti o opravném prostredku, jakoz
i vSechny dal$i prevzaté listiny nasledne zalozi (vhodnym zpasobem spojené do
jednoho svazku) do piislusného sherného spisu, s pip. vracenymi originaly
podani a jinych pisemnosti nalozi dle § 200e odst. 6.

§ 200h
Postoupeni véci

(1) Spisy elektronického rozkazniho fizeni se mezi soudy postupuji
prostrednictvim vypocetni techniky vramci aplikace CEPR, ato po nabyti
pravni moci piislusného rozhodnuti, které je podkladem k postoupeni véci.

(2) V pripade, Ze je spis tieba postoupit jinému organu neZ soudu,
muZe soud elektronicky spis postoupit prostrednictvim datové schranky, jestlize
celkova velikost datové zpravy vtakovém pripadé nepiesahne maximalni
velikost datové zpravy dodavané do datové schranky stanovenou zvlastnim
pravnim predpisems3L. Z odeslané datové zpravy zaroven musf byt jednoznac¢né
patrno, Ze se jedna o postoupeni elektronického spisu. Jestlize celkova velikost
datové zpravy presdhne maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové
schranky, prevede postupujici soud vSechny dokumenty a piilohy
z elektronického spisu do listinné podoby (autorizovanad konverze se
neprovadi), dokumenty seije ¢i jingm vhodnym zpésobem spoji a ptilohy vloZi
do piilohové obalky. Takto vytvoieny listinny spis vloZi do spisového obalu,
aspis zaSle prisluSnému organu prostiednictvim provozovatele poStovnich
sluzeb.

(3) Zaroven se zaslanim spisu dle odst. 1 a2 (at’ jiz prostiednictvim
vypocetni techniky, datové zpréavy ¢i prostrednictvim provozovatele postovnich
sluzeb) soud zadle prislusnému soudu, event. jinému orgénu, prislusny sbérny
spis. Soud, kterému byla véc postoupena, bude stimto nakladat dle § 200e
odst. 3.

§ 200i
Zapujeeni spisu

(1) Spisy elektronického rozkazniho fizeni se mezi soudy zapajcuji
prostiednictvim vypocetni techniky vramci aplikace CEPR. Na vyzadani
zaptj¢i soud doZadujicimu soudu iorigindly podani ajinych pisemnosti,
uloZenych ve shérném spise.

(2) V ptipade, Ze je spis tieba zapajeit jinému organu neZ soudu, maze
soud elektronicky spis zapugjeit prostrednictvim datové schranky, jestlize celkova
velikost datové zpravy v takovém piipadé nepresdhne maximaélni velikost
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datové zpravy dodavané do datové schranky stanovenou zvlaStnim pravnim
piedpisem3l. Z odeslané datové zpravy zaroven musi byt jednoznaené patrno,
Ze se jedna o zapujeeni elektronického spisu. Jestlize celkové velikost datové
zpravy presdhne maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové
schranky, pievede dozadany soud viechny dokumenty apiilohy
z elektronického  spisu  do listinné podoby (autorizovand konverze se
neprovadi), dokumenty seSije ¢i jingm vhodnym zpiasobem spoji a piilohy vioZi
do prilohové obalky. Takto vytvoteny listinny spis vloZi do spisového obalu,
a spis zapuj¢i doZadujicimu organu postupem v souladu s § 192 prostiednictvim
provozovatele postovnich sluzeb. Na vyzadani zapujci soud doZadujicimu
organu i originaly podani a jinych pisemnosti, uloZzenych ve shérném spise.

(3) Po vraceni zapujceného listinného spisu dle odst. 2 a ptipadnych
originala podani ajinych pisemnosti soud viechny listiny, které dosud nejsou
soucasti elektronického spisu, pievede do elektronické podoby (autorizovana
konverze se neprovadi) a zaloZi do psislusného elektronického spisu; prevzaty
svazek listin veetné spisového obalu zalozi do shérného spisu, s pfip. vracenymi
originaly podani a jinych pisemnosti naloZi dle § 200e odst. 6.

§ 200
Pievod véci

(1) Vpripade, ze vec nebude pravomocné skoncena v elektronickém
rozkaznim fizeni (pravni moci elektronického platebniho rozkazu, usneseni
0 zastaveni fizeni, usneseni o odmitnuti navrhu, usneseni o postoupeni ¢i
prikazani veci, event. bude elektronicky platebni rozkaz zruSen ¢i nebude-li
viibec vydan), v fizeni bude dale pokracovano s tim, Ze se véc pievede novym
zépisem véci do jiného rejstiiku s vyznacenim vzajemné souvislosti veci. Jako
davod pievodu bude vyznacen bud odpor podany proti elektronickému
platebnimu rozkazu, nebo usneseni o zrudeni elektronického platebniho
rozkazu, ,insolvence®, ,dédictvi“, event. ,jiny davod“. V ptipade ,,jiného
davodu“ prevodu veci bude piislusnym pracovnikem do elektronického spisu
zaloZen zaznam obsahuijici stru¢né odavodnéni prevodu veéci.

(2) Podle odstavce 1 soud postupuje i v piipade, Ze ve veci bude dale
pokracovano z davodu podéni mimotadného opravného prostredku.

(3) Okresni soudy prevadi veci dle odstavce 1 a2 do rejstiiku ,,C*,
krajské soudy pak obcanskopravni véci do rejstiiku ,,EC* avéci tykajici se
vztahtt mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské cinnosti do rejstiiku
»ECm*.

(4) V pripade prevodu véci bude prvni listinou ve spise ,,Obsah e-
spisu“, ktery bude obsahovat seznam vSech dokumenta, které jsou obsazeny
v elektronickém spise. Dale bude nésledovat navrh na vydani elektronického
platebniho rozkazu pevné spojen se zdznamem o ovéieni datové zpravy
adokumenta v ni obsazenych, platebni rozkaz aodpor proti nému (event.
usneseni o zrudeni elektronického platebniho rozkazu ¢i zéznam ohledne
davodu prevodu veci). Ostatni dokumenty a piilohy z elektronického spisu
nebudou prevadeény do listinné podoby.

(5) Pii prevodu veci zalozZi soud do prevedeného spisu viechny listiny,
které jsou k dané veci zaloZeny ve sbérném spise. Pokud jde o listiny uvedené
v odstavci 4, zalozi soud do prevedeného spisu original listiny vynaty ze
sherného spisu. Neni-li takového originalu (bylo-li predmétné podani doruceno
soudu prvotne v elektronické podobe), zaloZi soud do prevedeného spisu listinu
ziskanou prevedenim z elektronického spisu do listinné podoby (bez provedeni
autorizované konverze). Spisovy obal sbérného spisu obsahuijici spisovy prehled
sheérného spisu se volne vlozi za posledni list prevedeného spisu.

(6) Pievedeny spis se ¢isluje arabskymi ¢islicemi od jednicky, jednotlivé
pisemnosti se v ném radi chronologicky tak, jak dosly soudu nebo byly soudem
vyhotoveny anebo byly sveSeny z Gredni desky soudu (8 170 odst. 1), s tim, Ze
,Obsah e-spisu“ je oznacen cislem listu 1. Déle se do prevedeného spisu vloZi
spisovy piehled, ktery bude obsahovat seznam vsech listin, které tvoii
pievedeny spis (§ 170 odst. 1 az 3).

§ 200k
Nabhlizeni do spisu

(1) Nahlizeni do elektronického spisu se realizuje prostiednictvim
vypocetni techniky, ato v prostorach soudu k tomu urcenych pod dozorem
povéteného zamestnance soudu. Predseda soudu muaZe stanovit, Ze nahlizeni do
spisu bude sniméno kamerovym systémem v souladu s piisluSnymi pravnimi
piedpisy8). Prislusny zamestnanec v aplikaci CEPR vygeneruje tzv. ,,offline
spis®, do n¢jz bude opravnéné osobé umoznéno nahlédnout, ato na
nahlizecim PC, tabletu, event. jiném prostredku vypocetni techniky,
umoznujicim nahlizeni do elektronického offline spisu.

(2 O nahlédnuti do spisu vygeneruje piislusny zaméstnanec zaznam
v aplikaci CEPR, ktery vytiskne a doplni potiebnymi (daji a podpisy. Zdznam
bude obsahovat oznaceni osoby, ktera do spisu nahlizela, datum a casovy Udaj
o délce studia spisu, podpis zaméstnance, ktery zdznam vytvoril a podpis osoby,
ktera do spisu nahliZela. Po ukonceni nahlizeni do spisu ptislusny zamestnanec
zédznam pievede do elektronické podoby azaloZi do elektronického spisu;
original zaznamu zaloZi do piislusného sbérného spisu.

(3) V pripadé nahlizeni do spisu, ktery byl preveden z rejstiiku EPR do
jiného rejstiiku, je treba Gcastniku umoznit nahlédnuti jak do vygenerovaného
,,offline spisu®, tak zaroven do prevedeného spisu v listinné podobé¢. Zaznam
o nahliZzeni do spisu je pak treba jednak vygenerovat a zaloZit do aplikace CEPR
(odst. 2), ajednak zaloZit do prevedeného listinného spisu (§ 188 odst. 1)

s poznamkou, Ze U¢astniku bylo vradmci nahlizeni do spisu umoznéno
nahlédnout i do elektronického spisu v aplikaci CEPR.

§ 2001
Opravné usneseni
V piipade, Ze je velektronickém rozkaznim fizeni vydano opravné
usneseni, které nabylo pravni moci, vyzna¢i soud na toto rozhodnuti doloZku
pravni moci a pokud jej bude nésledné dorucovat Geastnikam tizeni nebo jingm
subjektam, zadle jej spole¢né s rozhodnutim, které je timto opravovano, a na
némz bude vyznacena dolozka pravni moci ve znéni ,, Toto rozhodnuti nabylo

“

pravni moci dne... ve spojeni s opravnym usnesenim ze dne ...... T T

) o ~ HLAVA DRUHA ) ) )
REJSTRIKOVE RIZENI A VEREJNE REJSTRIKY PRAVNICKYCH
A FYZICKYCH OSOB VEDENE REJSTRIKOVYM SOUDEM

§ 201
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelatského radu upravuje provadeni kancelarskych
praci, vedeni rejstitka avetejnych rejstifka pravnickych a fyzickych osob
rejstiikovymi soudy, evidenénich pomacek adalsich cinnosti s tim spojenych
v rejstifkovém fizeni; ostatni ustanoveni kancelarského radu se uziji primereng,
neodporuji-li ustanovenim v této césti.

(2) Verejné rejstriky pravnickych a fyzickych osob vedené rejstiikovym
soudem, veetne viech navazujicich evidenci, jsou vedeny vyluéné prostredky
vypocetni techniky s vyuzitim aplika¢niho programového vybaveni (aplikace
informacniho systému obchodniho rejstifku s podporou zékladnich registri,
dale jen ISROR), jehoz spravnost adalsi Udrzbu garantuje ministerstvo.
Provadeni vSech zépist je nezbytné provadet vsouladu s dokumentaci
k danému programového vybaveni.

§ 202
Verejné rejstiiky pravnickych a fyzickych osob
(1) Rejstiikovy soud vede vsouladu se zakonem ¢.304/2013 Sh.,
o verejnych rejstricich pravnickych afyzickych osob (dale jen ,,zakon
o0 verejnych rejstricich®), tyto verejné rejstiiky:
a) spolkovy rejstiik,
b) nadacni rejstiik,
c) rejstiik Ustava,
d) rejstiik spolecenstvi vlastniku jednotek,
e) obchodni rejstik,
f) rejstiik obecné prospeSnych spolecnosti.
(2)  Veiejné rejstriky se skladaji z rejstiikovych vliozek, které maji shodné
cislo s ¢islem spisu a shirky listin.
(3) VSechny dokumenty, kterymi jsou pisemnosti v listinné nebo
elektronické podobe (podnéty, navrhy na zapis skutecnosti veetne listinnych
dtkazu a rozhodnuti), tvofi rejstiikovy spis.

§203
Obchodni rejstrik
(1) Vobchodnim rejstiiku jsou evidovany obchodni spolecnosti

a druZstva, evropské spolecnosti, prispevkové organizace, statni podniky a dalsi

pravnické afyzické osoby, vcetne jejich odStepnych zavoda, zavoda

a odstepnych zavoda zahranicnich osob, o kterych zakon stanovi, Ze se zapisuji

do obchodniho rejstiiku.

(2) Obchodni rejstiik a rejstrikové spisy jsou uspoiadany do oddila

(rejstiikova kniha), majicich tato oznacent:

A - oddil pro samostatn¢ podnikajici fyzické osoby, veiejné obchodni
spolecnosti, komanditni spolecnosti, statni podniky ajiné pravnické
osoby, veéetné organizacnich slozek a odStepnych zavodu, o nichz zakon
stanovi, ze se zapisuji do obchodniho rejstiiku, pokud se nezapisuji do
jiného oddilu, odstepné zavody se sidlem odliSnym od sidla podniku,

B - oddil pro akciové spolec¢nosti,

C - oddil pro spole¢nosti s rucenim omezenym,

Dr — oddil pro druZstva,

Pr — oddil pro ptispevkové organizace,

Zs — oddil pro zahrani¢ni pravnické osoby se sidlem mimo Evropskou unii,
podnikajici na Gzemi Ceské republiky (§44 zékona o veiejnych
rejstricich),

H - oddil pro evropské spolecnosti, druzstva a sdruzZeni.

§204
Spolkovy rejstiik

(1) Spolkovy rejstiik méa oddil s oznacenim ,,L*.

(2)  Voddilu,L* se eviduji spolky, odborové organizace, mezinarodni
odborové organizace, organizace zameéstnavatelid a mezindrodni organizace
zamestnavatel, poboc¢né spolky a pobo¢né organizace odborové organizace,
mezinarodni odborové organizace, organizace zaméstnavatela a mezinarodni
organizace zamestnavateld, dalSi osoby, o nichZ to stanovi zakon, zahranic¢ni
spolky, vyvijejici cinnost na Gzemi Ceské republiky a poboené spolky nebo jiné
obdobné organizacni jednotky zahrani¢nich spolka vyvijejicich cinnost
na uzemi Ceské republiky.
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§ 205
Nadaeni rejstiik
(1) Rejstiik nadaci anadacnich fonda (nadacni rejstiik) mé oddil
s oznacenim ,,N“.
(2) Voddilu, N“se eviduji nadace a nada¢ni fondy.

§ 206
Rejsttik Ustava
(1) Rejstiik ustava mé oddil s oznacenim ,,U*.
(2) Voddilu,,U“ se eviduji Ustavy.

§ 207
Rejsttik spole¢enstvi vlastnika jednotek
(1) Rejstiik spolecenstvi vlastniké jednotek ma oddil s oznac¢enim ,,S*.
(2 Voddilu,,S* se eviduji spolecenstvi vlastnika jednotek.

§ 208
Rejstrik obecné prospé&snych spole¢nosti
(1) Rejstiik obecne prospeSnych spole¢nosti ma oddil s oznacenim

(2) Voddilu,,O" se eviduji obecne prospesné spolecnosti.

§ 208a
Evidence skute¢nych majitela

(1) Rejstrikovy soud vede evidenci Udaja o skutegnych majitelich
dle zdkona o vetfejnych rejstricich (dale jen ,evidence skute¢nych
majitela*) v aplikaci k tomu uréené.

(2) Evidence skute¢nych majitela
a je zcela nevetejna.

(3) Udaje o skutegnych majitelich se vedou pod samostatnym
&islem vlozky.

(4) Dokumenty vztahujici se k ¢islu vlozky podle odstavce 3 vede
soud v samostatné zapeceténé obalce u spisu tykajiciho se pravnické
osoby ¢i svérenského fondu, o jejichz skute¢ného majitele se jedna.
Zapeceténi se provede zalepenim obalky a piekrytim spoje otiskem
kulatého razitka. Na obalku se vyzna¢i nazev subjektu, o jehoz
skuteeného majitele se jedna. V pripadé potreby (napt. dodani dalSiho
dokumentu) soud obalku rozpeceti (ptipadné vytvoii novou) a nasledné
znovu zapeceti. V pfipadé nahlizeni do spisu ponecha soud obalku
obsahujici pfedmétné Udaje u prislusné vedouci soudni kancelare
(rejst¥ikové vedouci).

(5) Zapecetend obalka podle odstavce 4 se vlozi do spisového
obalu, na né&jz se vyznadi spisova znacka rejstrikového spisu, spisova
znacka evidence skute¢nych majitela, oznaceni subjektu, o jehoz
skuteeného majitele se jednd, a oznacgeni ,,spis skute¢ného majitele®.

(6) Evidence skute¢nych majitela ma oznageni ,,SM“. Spisova
znacka se sklada ze dvou &asti. Prvni &ast je tvofena oznacenim spisu,
ato oznacenim oddilu a &islem vlozky, pod kterym je veden subjekt,
0 jehoz skute¢ného majitele se jednd, lomenym oznagenim ,,SM* (napft.
C15/SM). Druha ¢&ast je tvorena bé&znym ¢islem fizeni, lomenym
letopoctem, lomenym ozna&enim soudu (napi. 1/2018/MSPH -
kompletni spisova zna¢ka bude pak znit C 15/SM 1/2018/MSPH).

(7) Rejsttikovy soud vede evidenci Zadosti o vypis a vydanych
vypisa z evidence skutegnych majitela.

(8) Na spis skuteeného majitele se vztahuje skartaeni Ihata spisu,
ktery soud vede o subjektu, o jehoZ skuteecného majitele se jednd, neboe
spis skute¢ného majitele je jeho souddsti. Ustanoveni predpisa
upravujicich skartaci dokumenta obsahujicich obchodni, bankovni nebo
obdobné tajemstviZl se pouZziji obdobné.

§ 208b

neni verejnym rejstiikem

§ 208¢c
Evidence své&renskych fonda

(1) Rejsttikovy soud vede evidenci svétenskych fonda dle zdkona
o vetejnych rejstricich v aplikaci k tomu ureené.

(2) Evidence svétenskych fondu je ¢asteené verejna.

(3) Evidence svétenskych fonda ma oddil s oznagenim ,,SF*.

(4) Spisovd znacka je tvorena oznagenim spisu sloZzenym
zozna&eni ptislusného oddilu s uvedenim potadového c¢isla vliozky,
lomenym ozna&enim soudu, lomenym bé&znym ¢islem fizeni v daném
roce, lomenym letopo&tem (napt. SF 1/MSPH/1/2018).

(5) Rejstrikovy soud vede evidenci zadosti o vypis a vydanych
vypisa z evidence svérenskych fondua.

(6) Ostatni ustanoveni této instrukce se na vedeni evidence
sv&tenskych fondua uziji ptimétené, neodporuje-li takovy postup zékonu.
§209
Shirka listin

(1) Obsah shirky listin upravuje zakon o verejnych rejstricich.

(2) Listiny urcené do sbirky listin jsou oznaceny cislem rejstiikového
spisu veetneé oddilu alomené znakem ,,SL“ aporadovym cislem. Listiny
predloZené soudu pied 1.lednem 1997 jsou uloZeny do obala vedenych pod
cislem  rejstiikového spisu s oznacenim oddilu (vzor ¢. 123 v. k.t.). Pokyn

k uloZeni listiny do shirky listin u¢ini ve spise zameéstnanec, ktery o névrhu
rozhodoval.

(3)  Je-li ureitd skutecnost zapséna ve veiejném rejstiiku, ale ve shirce
listin neni uloZzen odpovidajici dokument, poznamend se vseznamu Udaj
,heuloZen®; v piipadé listin piedloZenych soudu pted 1. lednem 1997 se tento
Gdaj uvede na obalu (v poznamkovém sloupci seznamu obalu). Pokyn pro
vyznaceni provede ten, kdo ve véci rozhoduije.

(4)  Shbirka listin se vede oddélené od rejstiikového spisu.

§210
Zpuasob zapisovani

(1) Pro kazdy zapisovany subjekt se z#idi v prislusném oddilu
samostatny rejstifkovy spis (§211) oznaceny prislusSnym pismenem oddilu
a beznym cislem. Odstepny zavod se zapiSe do obchodniho rejstitku, v némz je
podle sidla nebo bydliste podnikatel zapsan. Jestlize je odStepny zavod umisten
v obvodu jiného rejstiikového soudu, musi byt zapsan do obchodniho rejstitku
i u tohoto soudu. Totéz plati o jiné organizacni slozZce.

(2) Pti zmene pravni formy pravnické osoby ve smyslu §§ 55 aZz 64
zakona o vetejnych rejstricich se do obchodniho rejstitku zapiSe, Ze zmenila
pravni formu a vdechny zadkonem poZzadované Udaje pro danou pravni formu.
Zapis se provede do toho oddilu obchodniho rejstiiku, ktery je vymezen pro
nové ztizenou pravni formu.

(3) P#i zmeéné pravni formy pravnické osoby vramci téhoz oddilu
obchodniho rejstiiku se pro zapis zmény pouZzije stavajici ¢islo viozky.

(4) P#i zmeéné pravni formy préavnické osoby, kterd vyZaduje zépis
v jiném oddilu nez ve kterém je zapsana, se pro zapis zmeny pouzije nové ¢islo
vlozky. Pod pavodnim cislem viozZky se v zapisech nepokracuje.

(5) Jestlize rejstiikovy soud rozhodne usnesenim o preneseni své
piisluSnost na soud nove prisludny, pfipadné po rozhodnuti nadtizeného soudu,
se prislusné zapisy aspisy (rejstiikovy spis ashirka listin) po pravni moci
usneseni o preneseni mistni prislusnosti prevedou do obchodniho rejstiiku
nove piislusného soudu (§ 76 zékona o veiejnych rejstricich). V pripade, Ze
zapsany subjekt presidli zpet do obvodu pavodne prislusného rejstiikového
soudu, rejstifkové vloZka se otevie a zapisy se budou provadét pod péavodni
spisovou znackou.

(6) Jestlize maji osoby zlcastnené na flzi, rozdeleni nebo prevodu
obchodniho jmeni (88 55 az 64 zakona o vefejnych rejstricich) sidla v obvodech
raznych rejstiikovych souda, vyzada si rejstiikovy soud, u kterého byl podan
navrh na zapis, od rejstifkovych souda, v jejichz obvodech maji ostatni
zUcastnené osoby sidla, rejstrikové spisy vsech ostatnich zd¢astnenych osob. Po
pravni moci rozhodnuti o povoleni zapisu vréti tyto spisy ostatnim rejstiikovym
soudam spolu s usnesenim o povoleni zépisu flze, rozdeleni nebo prevodu
obchodniho jmeni do obchodniho rejstriku, opatienym dolozkou pravni moci.

§211
Rejstrikové spisy

(1) Rejstitkovy spis se vede o kazdém zapisovaném subjektu. Je tvoien
dokumenty, kterymi jsou pisemnosti v listinné nebo elektronické podob¢. Do
tohoto spisu se zakladaji vSechna podani tykajici se subjektu, veetne podnéta,
navrhy, dakaza a prislusnych rozhodnuti.

(2) Podani ajiné pisemnosti veetne priloh, doslé soudu v elektronické
podobe, se do informa¢niho systému vloZi pomoci elektronického pienosu dat
a vytisknou. Podani ajiné pisemnosti do$lé v listinné podobe¢ soud v pripade
potieby prevede do elektronické podoby (§139) avlozi do informaeniho
systému ISROR. Autorizovand konverze se provadi, stanovi-li tak predseda
senatu, samosoudce, soudce, justicni cekatel, asistent soudce, vyssi soudni
Urednik, soudni tajemnik, a pokud konverzi Ize provést (§ 138).

(3) Na vngjsi stran¢ spisového obalu (vzor ¢. 122 v. k. t.) se uvede
spisova znacka, nazev a IC (bylo-li pridéleno) zapisovaného subjektu.

(4) Spisovd znacka rejstifkového spisu je tvorena z oznaceni
prislusného oddilu obchodniho rejstiku (88 203 az 208), z ¢isla vlozky a zkratky
oznacujici soud prvniho stupné oddélené lomitkem (napt. B 1456/KSBR).
Seznam zkratek soudu je uveden v priloze ¢. 14. U knih rejstiiku obchodniho,
doposud vedeného rejstifkovymi soudy, au oddila podnikového rejstiiku,
piejmenovanych na knihy piislusnych oddila (A, B, C, Dr), oznacenych
#imskymi ¢islicemi, se mezi oznaceni piislusného oddilu a bézné ¢islo vklada
#imska ¢islice oznacujici prislusnou knihu (napt. B XX 180/ KSBR).

(5) Kazdé doslé podani zapsané do rejstiiku F (vzor ¢. 17) se oznaci
pismenem ,,F“ abéznym ¢islem rejstifku lomenym letopoctem  (napt.
F 1986/2012). Pokud je podanim zahéjeno rejstiikové fizeni (nvrh na zapis,
zmeénu, vymaz), oznaci se rovnéz ¢islem fizeni, které je slozeno z pismen ,,Fj*
abezného cisla rejstifku lomeného letopoctem (napi. Fj 1986/2012). Cislo
tizeni je odvozeno z bézného cisla podani, kterym bylo zahéjeno.

(6) Dokumentam ve spise se piidéluji poradova cisla, ato arabské
¢islice pocinaje jednickou. Dokument obdrzi poradové ¢islo v okamziku vioZzeni
do informac¢niho systému a toto ¢islo se nikdy nemeni. U dokumenta vzniklych
pied nasazenim aplikace ISROR se pied poradové ¢islo dokumentu vlozi
zkratka HD (historicky dokument). Cislovani dokumenta v listinné
a elektronické podobé¢ se musi vzdy shodovat.

(7) Jednaci ¢islo je tvofeno spisovou znackou a poradovym ¢islem
dokumentu, které se uvadi za ¢islem vlozky (napi. B 1456 — HD4/KSBR,
B 1456 — 5/KSBR). Na dokument vytvoieny soudem se pod spisovou znacku
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uvede i ¢&islo fizeni nebo ¢islo podani. Pred zapisem subjektu do rejstifku se
dokumenty vytvotiené soudem oznacuji pouze ¢islem fizeni a poradovym ¢islem
dokumentu (napt. Fj 1986/2012 — 2/KSBR)

(8)  Pro kazdy rejstrikovy spis se vede jeden spisovy prehled, do kterého
se chronologicky v jednotné ¢&iselné fadé zapisuji pisemnosti v listinné nebo
elektronické podobe. Spisovy piehled se vede vyluené v informaenim systému.
Po provedeni vymazu subjektu z rejstiiku se spisovy piehled vytiskne a vloZi do
spisového obalu.

(9) Do kazdého rejstrikového spisu se zaklada zvlastni obal urceny pro
zakladani stanov a zakladatelskych dokumenta veetné jejich zmen (vzor ¢. 122a
v. k. 1.).

(10) Kazda pisemna Zzadost o vypis, opis apotvrzeni z obchodniho
rejstiiku je zapsana do evidence seznamu vypist, opisa a potvrzeni, vedené
wyluéné vinformaenim sytému. Pokud vypis neni mozno vyhotovit (naps.
subjekt neni zapsan v obchodnim rejstiiku), Zadatel musi byt o tom uveédomen.
Ustni Zadosti, kterym bylo vyhoveno, se rovnez zapisuji do seznamu vypisi,
opisu a potvrzeni.

§212
Jmenny rejstiik

Pro zapisované subjekty neni veden samostatny pisemny jmenny rejstiik.
Programové vybaveni umoznuje vyhledavani (lustraci) v databazi (daja,
zejména podle jména fyzickych osob aobchodni firmy pravnickych osob.
Vysledkem lustrace je seznam, ktery obsahuje u fyzickych osob jméno, piijmenti,
jméno firmy, bydlist¢ a misto podnikani, lisi-li se od bydliste; u pravnickych
osob obchodni firma, pravni forma asidlo s uvedenim spisové znacky, pod
kterou je subjekt zapsan. Ustanoveni upravujici seznam jmen nebo elektronicky
seznam jmen tim nejsou dotc¢ena.

§213
Vypisy z rejst¥ika pravnickych osob
Uredne overené vypisy z obchodniho rejstifku, spolkového rejstiiku,
rejstiiku Ustava, nadacniho rejstiiku, rejstiiku obecné prospesnych spolecnosti
arejstiiku spolecenstvi vlastnika jednotek muze Zadateli poskytnout kterykoli
rejstiikovy soud, tzn. i ten, ktery registraci neprovedl.

§214
Povinnosti rejstiikového soudu pti skonéeni insolveneniho fizeni
Rejstiikové soudy do 3 dna od doruceni pravomocného rozhodnuti
o skoneeni insolvenc¢niho fizeni subjektu zapsaného v obchodnim rejstiiku,
spolkovém rejstiiku, rejstiiku Gstava, nadacnim rejstiiku, rejstifku obecné
prospesnych spolecnosti nebo rejstiiku spolecenstvi vlastnika jednotek odstrani
(daj o tom, Ze subjekt se nachazi v insolvenenim tizeni.

§ 215
Predregistrace obchodni firmy v obchodnim rejstriku
(1)  Navrh na zapis nazvu zaloZené obchodni korporace do obchodniho
rejstiiku (8§48 odst. 2 zékona o verejnych rejstiicich) se zaeviduje do
prislusného oddilu podle pravni formy, ktera je uvedena v navrhu.
(2) Pii evidenci navrhu se pouZiji ustanoveni pro vedeni rejstiikového
spisu (§ 211).

HLAVATRETI
INSOLVENCNI RIZENI

§ 215a
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelarského radu upravuje provadeni kancelaiskych
praci, vedeni rejstiika, evidenénich pomacek a dalsich ¢innosti s tim spojenych
v insolvencnim fizeni, veetne fizeni o inciden¢nich sporech; ostatni ustanoveni
kancelarského radu se uziji primerené, neodporuji-li ustanovenim v této casti.

(2) Insolvencni spisy se vedou soucasné v elektronické alistinné
podobé. Obé podoby spisu musi byt obsahove shodné s vyjimkou rozdila
vyplyvajici z podstaty obou podob a podminek déle stanovenych.

(3) Insolvencni spisy v elektronické podobeé se vedou dle dokumentace
k informaenimu systému insolvenéniho rejstiiku (I1SIR).

(4)  Insolvencni spisy se eviduji celorepublikove v jediném rejstiiku INS.

§ 215b
Incidenéni spory

(1) Incidencni spory se eviduji v rejstiiku 1ICm.

(2) Na spisovém obalu ana rozhodnutich soudu se uvadi i aktudlni
spisové znacka insolven¢niho tizeni, ze které incidencni spor vzeSel. Neplatna
spisova znacka insolven¢niho fizeni na spisovém obalu se preskrtne. Na
pisemnostech soudu se spisové znacka insolvenéniho fizeni uvadi pod spisovou
znackou (¢islem jednacim) incidencniho sporu v zavorkéch.

(3) Pro vedeni spisa incidenenich spora, neni-li dale stanoveno jinak,
plati obdobné¢ ustanoveni pro vedeni insolvencni spisa stim, Ze spisy
incidenc¢nich spora jsou prvotné vedeny v listinné podobé; dokumenty
v elektronické podob¢ vedené v informacnim systému insolveneniho rejstiiku
(ISIR) se povazuji za elektronickou prilohu spisu inciden¢niho sporu. Spis
inciden¢niho sporu se ne¢leni na oddily, nadfizenému soudu se vZzdy piedklada
listinny spis spolu s predkladaci zpravou v listinné podob¢ a nadiizeny soud
vede ke svym fizenim shérny spis.

(4) Spisova znacka inciden¢niho spisu se tvoii podle §167; spisova
znacka a ¢islo jednaci nadiizeného soudu se vytvaii podle § 215 se samostatnou
¢iselnou fadou beznych ¢isel v rdmcei daného nadtizeného soudu pro tyto veci.

§ 215¢c
Insolvenéni spis

(1) V3echny pisemnosti tvorici spis podle §164 se v insolven¢nim
fizeni oznacuji jako dokumenty.

(2)  Insolveneni spis se ¢leni na oddily.

(3) Oddil A tvori dokumenty tykajici se projednavéani insolven¢niho
navrhu do vydéni rozhodnuti o ipadku (§ 136 insolven¢niho zékona) nebo do
vydani jiného rozhodnuti o insolven¢nim névrhu (§ 142 insolvenéniho zakona),
ato veetne pripadného rozhodovani o opravnych prostredcich a opakovaného
rozhodovani o insolvenenim néavrhu. Obsahuje-li rozhodnuti o tpadku i dalsi
vyroky rozhodnuti (napf. o zptsobu feSeni Upadku), zarazuji se dokumenty
tykajici se projednadvani opravnych prostiedka do oddilu A, ikdyz vyrok
0 Upadku opravnym prostiedkem napaden nebyl.

(4) Oddil B tvoii dokumenty vkladané do spisu po rozhodnuti
0 Upadku, neni-li stanoveno, Ze patii do jiného oddilu.

(5) Oddily C se vytvareji o kazdém jednotlivém inciden¢nim sporu
a oznacuji se vzestupné arabskymi cislicemi za pismenem C (C1, C2, ...). Do
oddila C se zakladaji vybrané dokumenty tykajici se inciden¢niho sporu, které se
zvefejiuji v insolvenenim_ rejstiiku ajsou provazané s piislusenym  spisem
zapsany v rejstiiku 1ICm. Zalobu, rozhodnuti, kterym inciden¢ni fizeni kongi,
veetne data nabyti pravni moci, opravny prostiedek proti tomuto rozhodnuti,
rozhodnuti odvolaciho ¢ dovolaciho soudu ausneseni o spojeni veci ke
spolecnému projednavani zveiejni soud prvniho stupné v oddile C vzdy.

(6) Oddil D tvoii dokumenty pomocné procesni povahy bez piimé
souvislosti s rozhodovaci ¢innosti, napt. zdznamy o nahlizeni do spisu, dotazy
na stav fizeni, Zadosti o vyznaceni dolozky pravni moci na rozhodnuti apod.
v pochybnostech se dokument zaradi do oddilu A, je-li veden uz oddil B, zaradi
se do oddilu B.

(7) Oddily P se vytvaieji pro kazdou jednotlivou prihlasku a oznacuji se
vzestupné arabskymi ¢islicemi za pismenem P (P1, P2, ...). Do oddilu P se
zaklada prihlaSka pohledavky veetne priloh a dalsi podani a rozhodnuti tykajici
se dané prihlasky. Kazda nove dosla prihlaska, nejde-li o doplneni ¢i opravu jiz
zapsané piihlaSky, se zalozi do samostatného oddilu P. Postup pii vedeni
evidence prihlaSek awveritela se #di metodickym pokynem vydanym
ministerstvem.

(8) Pokud je oddil (spis) v listinné podobé¢ zasilan jinému soudu, organu
nebo subjektu, zasle se spolu se spisovym piehledem (vzor ¢. 41 v. k. +.), do
kterého jsou zapsany vSechny vloZené dokumenty, a to zvlast pro kazdy oddil.

§ 215d
Spisové znacka, ¢islovani dokumenta a jednaci &islo

(1) Spisova znacka insolvenéniho spisu se sklada z pevné a promenlivé
casti. Pevnou ¢ast tvori zkratka INS a bezné cislo rejstiiku lomené letopoctem
(INS 23/2008). Promenlivou ¢ast tvoii pismennd zkratka oznacujici soud
a ciselné oznaceni oddeleni soudu prvniho stupng, které danou véc vyiizuje
(KSHK 14). Promenliva ¢ast predchazi ¢asti pevné (KSHK 14 INS 23/2008).

(2) Pevna cast spisové znacky se nikdy nemeni; promenliva se zmeéni,
kdykoliv dojde ke zmeéne soudu nebo oddéleni soudu prvniho stupne, které vec
vyfizuje.

(3) V kazdém oddile se dokumenty ¢isluji v samostatné ciselné rade
poc¢inajici jednickou.

(4) Jednaci ¢islo vytvoreného dokumentu soudem prvniho stupné nebo
dokumentu do spisu do$lého nebo vloZeného je tvoreno spisovou znackou,
oznacenim oddilu a¢islem dokumentu. Oddil se v ¢isle jednacim oddéluje
vpiedu i vzadu pomlckami (KSHK 14 INS 23/2008-B-14).

(5) Seznam zkratek oznacujici soud je uveden v piiloze ¢. 14.

§ 215e
Usporadani spisu

(1)  Spis je tvoien dokumenty.

(2) Dokumenty vytvarené soudem se cleni na hlavni a vedlejsi
dokumenty. Rozhodnuti, protokoly, Zadosti soudu atd. jsou hlavnim
dokumentem. Vedlej$imi dokumenty jsou zejména dorucenky, vracené
nedorucené obélky, jiné doklady o doruceni, vypisy o provedeni kontroly
datové schranky areferaty. Vedlejsi dokumenty se vztahuji k hlavnimu
dokumentu, se kterym vécné souvisi.

(3) Kazdy dokument je oznacen poradovym cislem dokumentu v ramci
prislusného oddilu. Dokument obdrZi poradové ¢islo v okamziku viozZeni do
elektronické podoby spisu a toto ¢islo se nikdy nemeni. Cislovani dokumenta
v listinné a elektronické podobe spisu se musi vzdy shodovat.

(4)  Zjisti-li se, ze dokument byl vloZen do nespravného spisu ¢i do
nespravného oddilu spisu, dokument se vyjme a zalozi spravné. Pod pavodnim
¢islem dokumentu se do spisu zalozi zdznam o vynéti pavodniho dokumentu
s uvedenim, kam byl nov¢ zalozen.

(5) Kazdé podéni doslé soudu v listinné podobé se ozna¢i carovym
kédem, ktery se umisti tak, aby nepiekryval Zadny text na dokumentu.
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§ 215f
Postup pti tvorbé rozhodnuti

(1) Listinny origindl rozhodnuti nebo jind pisemnost p#i podpisu
neobsahuje v ¢isle jednacim oznaceni oddilu a ¢isla dokumentu.

(2) Jakmile je podepsan origindl rozhodnuti v listinné podobe¢, vloZi
jeho elektronickou podobu kancelar do elektronického spisu. Tento
zaméstnanec  odpovidd za shodu listinného origindlu s elektronickym
stejnopisem.

(3) Zamestnanec kancelare dale elektronicky stejnopis prevede do
formatu PDF a zveiejni v insolvenenim rejstiiku.

(4) Zamestnanec kancelare doplni na listinny originél oznaceni oddilu
a ¢islo dokumentu, vypini dolozku zvefejnéni (viz jednaci ¥&d pro insolveneni
tizeni) vinsolvenenim rejstiiku a zaloZi listinny original do prislusného oddilu
listinného spisu.

(5) Tento postup se obdobné¢ pouZije na jiné hlavni dokumenty
vytvarené soudem a zakladané do spisu (oddilu).

§ 215g
Postup pti zpracovani podani

(1) Dosdla podani se vkladaji i do elektronického spisu. Podani do spisu
vklada kancelar soudu prvniho stupn¢; po piedloZeni spisu nadiizenému soudu
vkladd podéani tykajici se fizeni unadiizeného soudu kancelat soudu
nadrizeného.

(2) Nelze-li opattit elektronicky obraz podéani neprodlené, nahradi se
elektronicky obraz zdznamem otom, Ze elektronicky obraz bude doplnén
s ¢asovou prodlevou.

(3) Pied zvefejnénim v insolvenénim rejstifku posoudi pracovnik
insolven¢niho oddeleni, zda dokument dosly na soud neobsahuje Udaje verejne
nepiistupné (8§ 422 insolvenc¢niho zadkona) a pripadné anonymizaci provede za
podminek v § 215ga.

(4) Poté kancelar zverejni elektronicky obraz (v piipadé potreby
anonymizovany) v insolven¢nim rejstiiku.

§ 215ga
Anonymizace

(1) Anonymizace se provadi pomoci piislusného programového
vybaveni (Adobe Acrobat) a postupuje se tak, Ze anonymizované Udaje se zcela
piekryji (zacerni), aby nebylo mozné je precist. Neni-li z textu jednozna¢né
poznatelny obsah anonymizovaného Udaje, pripoji se k anonymizovanému Udaji
charakter anonymizovaného Udaje (napt. ,,datum narozeni“, ,,rodné &islo®,
»adresa®, ,¢islo uetu” apod.), ato formou poznamky vlozené do dokumentu
prostrednictvim Adobe Acrobat.

(2) Osobni udaje (odst. 4) o fyzické osobe, ktera ucinila podani (naps.
veritel, Zadatel a jejich pravni zéastupci), se anonymizuji, pokud o to tato osoba
pozada apokud ktomu da pokyn vyssi soudni Grednik, soudni tajemnik,
asistent soudce ¢i soudce. | bez Zzadosti soud anonymizuje osobni Udaje
v overovaci doloZce podpisu insolveneniho navrhu, priloZzené osobni doklady
(obcanské prikazy, pasy atd.) a lékaiské zpravy.

(3) Osobni Udaje (odst.4) o ostatnich fyzickych osobach uvedenych
v podani nebo jeho pilohdach anonymizuje pracovnik kancelare vzdy,
s vyjimkou osobniho jména a pxijmeni.

(4) Osobnimi udaji fyzické osoby se rozumi zejména rodné cislo, datum
narozeni, bydliste, cislo Gctu, ¢islo obcanského prakazu nebo pasu a citlivé
(daje dle zvlastniho pravniho predpisu2z),

(5)  Anonymizaci nepodléhaji zejména Udaje o dluznikovi.

§ 215h
Postup p#i doru¢ovani a vyrozumivani
Neni-li technicky mozné v pocitacové aplikaci elektronického spisu
evidovat odeslani vice dokumentu v jedné obélce, odesila se kazdy dokument
v samostatné obalce.

§ 215i
Vedeni listinného spisu

(1) Za obsahovou shodu listinného spisu se spisem v elektronické
podob¢ odpovida soud prvniho stupné, ktery vede insolvene¢ni tizeni. Po
vyskrtnuti dluznika ze seznamu dluzniké a znepiistupneni Gdaja v insolvenenim
rejstriku se dokumenty zakladaji pouze do listinného spisu.

(2) Kazdy oddil spisu, veetné spisa incidencnich spord, se vklada do
samostatného spisového obalu (pouZzije se primérené vzor ¢. 40 v. k. £.).

(3) U doslych podani se listiny piiloZzené k dukazu bud ponechaji ve
spisu ¢i zaloZi do piilohového obalu, a to zejména s piihlédnutim k poctu listin
a rozsahu spisu tak, aby bylo dosazeno prehlednosti spisu. Originaly listin, které
se budou po skongceni fizeni vracet Gc¢astnikam, se zaloZi vzdy do piflohového
obalu.

(4)  Na prvni stranu do$lého dokumentu se uvede ¢islo dokumentu a za
lomitkem zkratka ,,celk.” a celkovy pocet lista tohoto dokumentu zaloZenych
ve spisu. Na dalSich listech dokumentu se uvede vzdy ¢islo dokumentu lomené
poradovym ¢islem listu v rdmci tohoto dokumentu. V elektronickém spise se
spolu s poctem lista dokumentu eviduje i celkovy pocet stran dokumentu.

(5) U dokumentt vytvorenych soudem se zpasobem podle odstavce 4
oznacuji a eviduji hlavni dokument, protokol o hlasovéani a referat. Dorucenky,
vracené nedorucené obélky ajiné doklady o doruceni se zaeviduji tak, Ze

k zdznamu dle odstavce 4 se pripiSe ,,+dor“ apocet téchto vedlejSich
dokumenté (zznam 2/celk.12+dor4 tedy znamena, Ze dokument ¢ 2 mé
celkem 12 lista a jsou u ngj 4 dorucenky ¢i jiné doklady o dorucenti).

(6) Vlistinném spise se dorucenky veetné vracenych nedorucenych
obalek ajinych doklada o doruceni prikladaji k hlavnimu dokumentu;
v elektronickém spise se postupuje obdobné.

(7)  zruen

(8) Prilohovy obal se zaklada pro kazdy oddil spisu zvlast; je-li potreba
vice prilohovych obala v ramci jednoho oddilu, oznacuji se jednotlivé svazky
fimskymi ¢isly. V kazdém ptilohovém obalu se vede seznam priloh (vzor ¢. 41
v. k. t).

(9) Byly-li prilohy zaloZzeny do prilohového obalu, toto se uvede na
prvni strané hlavniho dokumentu pod Udajem dle odstavce 4.

§ 215ia
Spole¢ny navrh manzela na povoleni oddluzeni

(1) Spole¢ny navrh na povoleni oddluzeni (§394a insolvenéniho
zékona) soud zapiSe pod jednu spisovou znacku apro manzele vede jeden
insolvencni spis.

(2)  Vedkera podani veetné prihladek pohledavek se zakladaji pod jednu
spisovou znacku, i kdyZ smetuji pouze vici jednomu z manzeli.

(3) Na vyhotoveni statistického listu a ukladani spisu do spisovny se
pouZzije § 179a obdobne.

(4) Poda-li vetitel insolveneni navrh, ktery sméiuje vaci dluznikam,
ktefi jsou manzely, pak se nasledny spolecny navrh manzela na povoleni
oddluzeni zapiSe ke spisové znacce, ktera ma nizsi bezné ¢islo rejstiiku.
Nasledné se vinformacnim systému insolvené¢niho rejstiiku vyzna¢i vzajemna
souvislost spisu a spis se dale povede pod jednou spisovou znackou.

(5) Poda-li veritel insolveneni névrh, ktery sméfuje vaci jednomu
z manzelt, pak se nasledny spole¢ny navrh manzela na povoleni oddluzeni
zaloZi k jiz zahdjenému insolvenénimu fizeni, ve kterém se vyda druhé vyhlaska
0 zahgjeni insolvencniho fizeni a tizeni se dale povede pod jednou spisovou
znackou.

§ 215§
Rizeni u nadiizeného soudu

(1) Ma&-li vprabehu insolvenéniho tizeni rozhodovat nadiizeny soud,
vyhotovi soud prvniho stupné¢ predkladaci zpravu, kterou elektronicky zaSle
nadiizenému soudu. Veéc je nadiizenému soudu predloZena dnem, kdy
nadrizeny soud obdrzel predkladaci zpravu. Listinny spis se nepredklada.

(2) Kazda predkladaci zprava obdrzi u nadiizeného soudu senatni
znacku fizeni u nadrizeného soudu (dale jen ,,senatni zna¢ka®). Senatni znacku
tvoii ¢islo sendtu nadiizeného soudu, pismenna zkratka nadiizeného soudu
(ptiloha ¢.14) abezné ¢islo vramci daného nadiizeného soudu lomené
letopoc¢tem (2 VSOL 3/2008).

(3) Jednaci ¢islo dokumentu vytvoieného nadiizenym soudem je
tvoreno spisovou znackou, senatni znackou, oznacenim oddilu a cislem
dokumentu. Na dokument nadtizeného soudu uvede se do pravého horniho
rohu spisovd znacka apod ni zbyvajici c¢ast cisla jednaciho. V ostatnich
pripadech (napt. pii citaci rozhodnuti v jiném dokumentu) se v ¢isle jednacim
za spisovou znackou vloZi ¢arka (KSHK 14 INS 23/2008, 4 VSPH 14/2008-
A-28).

(4) Nadfizeny soud muZe, povaZuje-li to za potiebné,
o predloZeni potiebného oddilu listinného spisu dle ust. § 215I.

(5) Nadfizeny soud si maZe zalozit sherny spis, do kterého bude
zakladat kopie rozhodnuti ve vécech, ve kterych rozhodoval.

(6) Nadsizeny soud po skonceni svého fizeni zaSle vsechny dokumenty
soudu prvniho stupné nejpozdeji s rozhodnutim k zaloZeni do listinného spisu.

(7) Po dobu, kdy oddil (spis) v listinné podobn¢ je u nadiizeného
soudu, soud prvniho stupné¢ vede pro docasné ulozeni dokumenta v listinné
podobné patrici do toho oddilu shirku dokumenta s oznacenim pevné ¢éésti
spisové znacky a oddilu, kterého se tyka; obdobné se postupuje i u nadtizeného
soudu. Dokumenty uloZené ve shirce dokumenta mohou byt predloZeny jen
nadiizenému soudu.

pozéadat

§ 215k
Predavani spisu
(1)  Po nabyti pravni moci rozhodnuti o vysloveni mistni nepiislusnosti
nebo na zékladé jiného pravomocného rozhodnuti o tom, Ze #izeni bude konat
jiny soud, vedouci kancelare na pokyn soudce (asistenta soudce, vy$§iho
soudniho Giednika) zasle listinny spis ptisluSnému soudu a soucasné mu zasle
elektronickou zpravu o postoupeni spisu.
(2) Prislusny soud ukonem (prevzeti veci) v elektronickém spisu,
kterym se prideli ¢iselné oznaceni soudniho oddeleni a zkratky piebirajiciho
soudu (priloha ¢. 14), prevezme jeho veden.

§ 215l
Zapujeovani listinného spisu
Listinny spis nebo pouze jeho ur¢eny oddil soud prvniho stupne,
u kterého se vede insolven¢ni #izeni, zapgjcuje jingm soudam jen na jejich
pisemnou Zadost o zapuajceni listinného spisu, ato se svolenim soudce; jinym
organam a subjektam mutZe byt zapajcen jen, je-li to zapotiebi k pIneni jejich
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Ukol& a nemohou ziskat informaci jinak; ustanoveni § 215 odst. 6 plati i pro
zapuajcené oddily (spisy). Zapajeeny spis je nutno vrétit do 15 dna.
§ 215m
Navrhy na moratorium

(1) Navrhy na moratorium podané pred zahdjenim fizeni (§125
insolvenéniho zékona) se eviduji v rejstiiku INS.

(2)  Vedkeré udaje otomto fizeni avytvorené dokumenty se zverejnuji
jen na zékladé pokynu soudce.

§215n
Navrhy na zveiejnéni rozhodnuti dle § 429 insolven¢niho zékona se
eviduji v rejstiiku Nc ve zvlastnim oddilu.

§ 2150
Insolvenéni spravci

(1) Kzagjisteni rovnomeérného ustanovovani insolvenenich spravei
uréuje predseda insolvenéniho soudu insolveneni spravee ze seznamu vedeného
v elektronické podobe¢ v prislusném informacnim systému, usporadaného podle
poradi urceného dnem zéapisu sidla nebo provozovny do prislusné casti
seznamu insolven¢nich sprévea (§ 25 insolvenéniho zékona).

(2) Zadost ourceni osoby insolvencniho spravce se predklada
piedsedovi insolven¢niho soudu prostiednictvim prislusného informa¢niho
systému a obsahuje zejména Udaje identifikujici dluznika, pozadovany typ
insolven¢niho spravce podle stavu insolvenéniho fizeni av pripadé podaného
navrhu na povoleni oddluzeni rovnéz okresni soud dluznika. Ze Zadosti
o ureeni osoby insolvenéniho spravce musi byt rovnéz ziejmé, zda je dluznik
osobou podle § 3 odst. 2 zékona ¢. 312/2006 Sh., o insolvenénich sprévcich, ve
znéni pozdejsich piedpisa, azda je podan navrh na feSeni jeho apadku
reorganizaci.

(3) Piedseda insolven¢niho soudu urei insolvenc¢niho spravce na
zéklade Zadosti o urceni osoby insolvenéniho spravce, a to v poradi podle data
a casu doruceni zédosti predsedovi insolveneniho soudu; v ptipadé shodného
data acasu doruceni nekolika Zadosti je rozhodné abecedni poradi jmen
dluznika uvedenych v Zadostech.

(4) Pokud piedseda insolven¢niho soudu uréi insolven¢niho spravce
mimo stanovené poradi, odavodni tento postup iv prislusném informacnim
systému.

(5)  Ukony podle odstavca 1l aZz 4 se provéadi zésadn& v piislusném
informac¢nim systému.

HLAVATRETIA
OPATROVNICKE RIZENI

§ 215p
Obecna ustanoveni
Ustanoveni této hlavy upravuji né&které
provadéné soudy v opatrovnickém #izeni.

§ 215q
Ptechod opatrovnictvi
(1) Pokud dojde v souladu s p#islusnym piedpisem?2 k prechodu
opatrovnictvi na nového opatrovnika, vyhotovi soud listinu opatrovnika,
kterou zaSle verejnému opatrovnikovi, na n&jz opatrovnictvi preslo.
(2) Listinu opatrovnika soud vyhotovi podle vzoru, ktery stanovi
ministerstvo.

specifické ¢&innosti

~_ HLAVACTVRTA
) RIZENI SOUDU O POZUSTALOSTI,
O USCHOVACH A O UMORENT LISTIN PRED SOUDY

Oddil prvni
Rizeni o pozustalosti

§ 216
Evideneni pomucky

(1) Pozustalostni soudsl fizeni o poztstalosti eviduje v rejstiiku D. Do
rejstifku D soud zapisuje do$lé véci, vydand rozhodnuti, podané opravné
prostiedky, rozhodnuti nadiizeného soudu, pohyb spisu, pravomocné ukonceni
véci, poznamky a dalsi Udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych
Gdaja dle prislusnych pravnich piedpisa, metodickych pokyna ministerstva
a uzivatelskych prirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech soud.

(2) Vrejstitku D pozuastalostni soud eviduje idodate¢né projednani
pozustalosti o majetku, ktery se objevil aZ po pravni moci rozhodnuti, jimz bylo
pavodni fizeni skon¢eno. Véc u pozastalostniho soudu obZivne [§ 161a odst. 2
pism. h)].

(3) Pozustalostni soud dale vede pro fizeni o poztstalosti seznam zaveti
aseznam spist D odeslanych soudnimu komisasi. Uschovy, které soud prijal
v fizeni o pozustalosti, zapisuje do knihy Gschov; Uschovy, které piijal soudni
komisat, se eviduji jen u soudniho komisare.

§ 217
Vytisky sdéleni o vysledcich Setteni v evidencich
vedenych notégskou komorou
(1) wytisky sdeleni o wysledcich  Setreni v evidencich vedenych
Notéarskou komorou Ceské republiky (dale jen ,,Komora“) podle piisluiného
pravniho predpisus2 se zaloZzi do spisu fizeni o pozastalosti (dale jen

,pozustalostni spis“), uvede se datum tohoto vyhledavani avytisk sdéleni
podepiSe osoba, ktera vyhledavani provedla.

(2) Obdobne dle odstavce 1 se postupuje v piipadé zjisrovani
skute¢nosti vyznamnych pro fizeni dle prisluSného procesniho piedpisu.

§218
Zaveti a jiné listiny vztahujici se k pozastalosti

(1) Korigindlu listiny o pofizeni pro piipad smrti, prohlaSeni
o vydedeéni, smlouve o zieknuti se dédického prava nebo zrudeni techto
pravnich jednani (dale jen ,,zavét™), jejiz stav a obsah byl v fizeni o poztstalosti
zjistén (dale jen ,,prohlaSend zaveér“), se pripoji zéznam, vnémz se uvede,
ktery soud vede tizeni o pozastalosti, spisova znacka pozastalostniho soudu
adatum prohlaeni zaveti. Zaznam vyhotovi notar nebo soud, u n¢jz je zaver
uloZena, nebo soudni komisat, ktery zavet zjisti v fizeni o pozistalosti.

(2) Korigindlu listiny o povolani vykonavatele zavéti ¢i povolani
spravce pozistalosti, listiny o odvolani ustanoveni spravce poztstalosti nebo
listiny o odvolani souhlasu s ustanovenim do funkce spravce pozastalosti (dale
jen listina ospravé pozastalosti“), jejiz stav aobsah byl viizeni
0 pozastalosti zjiSten, se piipoji zdznam, v nemz se uvede, ktery soud vede
fizeni o pozustalosti, spisova znacka pozuastalostniho soudu a datum prohlaseni
listiny o sprave pozastalosti.

(3) Koriginalu listiny osmlouve o manzelském majetkovém rezimu
nebo o piikazech, podminkach nebo o jinych pravnich jednénich, ktera mohou
mit vyznam pro nabyti pozastalosti (dale jen ,listina vyznamna pro nabyti
pozustalosti“), jejiz stav a obsah byl v fizeni o pozuastalosti zjisten, se pripoji
zéznam, v némz se uvede, ktery soud vede fizeni o pozéstalosti, spisova znacka
pozastalostniho  spisu adatum prohlédeni listiny vyznamné pro nabyti
pozustalosti.

(4) Zaznam podle odstavca 1 aZz 3 podepiSe osoba, ktera jej vyhotovila.
Zéaznam se korigindlu listiny piipoji neoddélitelnym zpasobem, tj. spoj se
prekryje uzaveérou. Uzavéra se vyhotovi samolepicim Stitkem, ktery nesmi
piekryvat text zéznamu ani listiny. Otisk Gfedniho razitka se umisti z obou stran
soucasné pres samolepici Stitek a zdznam ¢i origindl listiny.

(5) Do shirky prohlasenych zaveti se listiny zakladaji chronologicky
podle béznych ¢isel seznamu prohlasenych zaveti a ukladaji se do tuhych desek
po 50 listinach do kovové skiine soudu.

§219
Zavéra pozastalosti a zakaz vyplaty

(1) Rozhodl-li soud o natizeni zavéry pozastalostis®, provedou se
neprodlen¢ Gkony potiebné ke zjiSteni a zajisteni majetku; movité veci se ulozi
do Uschovy nebo u vhodného schovatele.

(2) Rozhodl-li soud o zékazu vyplaty z G¢tu ¢i z vkladni knizky, nebo
tento zékaz zrusil, usneseni se bezodkladne zasle prislusné bance, pripadné
zmocnénci zastavitele.

§ 220

(1) Zamestnanec soudu ureeny rozvrhem prace nebo povereny
predsedou soudu uloZi soudnim komisarem predanou zaver do shirky
prohlaSenych zaveti aprovede zéapis do seznamu prohlasenych zaveti. Na
zdznamu vyhotoveném podle §218 odst. 1 vyznaei bézné ¢islo seznamu
prohlaSenych zaveti.

(2) Do Shirky prohlasenych zaveti se listiny zakladaji chronologicky
podle beznych ¢isel seznamu prohlasenych zaveti. Ukladaji se v pevnych
deskach po padesati listinach do kovové skiine soudu.

(3) Zaver, uloZzena ve shirce prohlasenych zaveti usoudu, kterd se
zapajcuje jinému soudu nebo znalci, se doruci bud prostiednictvim soudniho
dorucovatele, pripadné osobne¢, nebo se pieda jako cenné psani ¢i cenny balik
k prepravé provozovateli poStovnich sluzeb. Prijemce zavéti jeji prevzeti stvrdi
svym podpisem na dokladu o doruceni.

_ Oddil druhy
Uschovy u soudu

§221
Druhy Gschov
(1) U soudu se eviduiji:

a) pozustalostni Uschovy pfijimané pozastalostnim soudem v rdmci #izeni
0 pozastalosti,

b) solu¢ni Gschovy evidované na zékladé navrhu zapisovaného do rejstiiku
Sd,

c) povinné tschovy evidované krajskymi soudy, vzniklé

1. vinsolvenénim tizent,

2. na zékladé¢ rozhodnuti soudu podle zékona ¢. 90/2012 Sh., zakon
o0 obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zékon o obchodnich
korporacich), ptipadné podle zékona ¢. 125/2008 Sh., o preménach
obchodnich spolec¢nosti a druZstev, ve zneni pozdéjsich predpisg,

a) ostatni Gschovy piijimané soudem v souvislosti s jinym soudnim fizenim
nebo vzniklé z jiné ¢innosti soudu nebo piijaté v pripadech stanovenych
jinymi pravnimi predpisy.

(2) V3echny doklady vztahujici se k jednomu béznému ¢islu knihy
Uschov se zakladaji do spisu tykajiciho se uschovy (jsou jeho soucasti).
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§222

(1) Piedmety ukladané do kovové skiiné soudu se pii zapisu do knihy
Uschov popisi podle pisemného pokynu soudce tak, aby byla vyloucena jejich
zdmena. Pied uloZenim do kovové skiine se vlozi do pevného obalu (obélky)
opatieného zajiStovacimi paskami a kulatym Gfednim razitkem, podpisem
soudce, popi. zaméstnanec povéreného vedenim knihy dschov. Zaméstnanec
takto podepsany odpovidé za obsah obalu. Zaméstnanec povéreny vedenim
knihy dschov jinak odpovidé za neporusenost obalu. Jde-li o Gschovu na névrh,
podepiSe se na obal isloZitel. Na obalu se vyznaci polozka knihy Gschov, vec
a spisova znacka.

(2)  Za ucelem snadngjsi kontroly uschov (§ 224) mohou byt predmety
Uschovy namisto obalky dle odstavce 1 vkladany do bezpec¢nostnich sacka
transparentnich. Odstavec 1 se pak pouZije primérené na podepisovani sacka a
zodpovednost za jejich obsah a neporudenost.

(3) Na pisemny pokyn podle odstavce potvrdi zaméstnanec povereny
vedenim knihy Uschov prevzeti Uschovy dolozkou ,,ptevzal“ s uvedenim data
pievzeti a pfipojenim svého podpisu.

(4) Piedmet Uschovy vyda zaméstnanec povéreny vedenim knihy
Uschov na podklade poukazu soudce. Na pisemny pokyn zaméstnanec
povereny vedenim knihy Gschovy vyznaci vydani dschovy dolozku ,,vydal*
s uvedenim data vydani a ptipojenim svého podpisu.

(5) Piijemce potvrdi prevzeti predmétu Uschovy svym  podpisem
s uvedenim svého bydliste, jakoz i ¢isla a druhu prakazu totoznosti v prislusné
rubrice knihy Uschov. Pti vedeni evidence soudnich Gschov pomoci vypocetni
techniky ptijemce potvrdi prevzeti predmétu Gschovy na kopii potvrzeni
0 vydani Uschovy, ktera se zaklada do spisu.

(6) Na Zadost opravnéného lze na jeho nebezpe¢i zaslat predmet
Uschovy na uréenou adresu poStou. Potvrzeni o podani odesilané zasilky se
pevné spoji s pisesmnym pokynem k vydani Gschovy jako doklad nahrazujici
potvrzeni o prijeti.

§223
Ptistup do kovové skiiné soudu ma pouze rozvrhem prace soudu uréeny
soudce azamestnanec povereny vedenim knihy Gschov. Tito zaméstnanci
odpovidaji za evidenci a za nakladani s ischovami v kovové skiini soudu.

§ 224

Predseda soudu, nebo jim pisemné povéreny zamestnanec, s vyjimkou
zaméstnance, ktery ma podle rozvrhu prace pristup do kovové skiing, provede
nejméne jednou v kalendainim pololeti kontrolu Gschov uloZenych v kovové
skifni soudu porovnanim skutec¢ného stavu se zaznamy v knize Uschov, jakoz
i Gdaji v prislusnych rejstricich a spisech. Tato kontrola musi byt provedena i pri
zmeéné v osobé soudce nebo zamestnance soudu uvedenych v § 222 odst. 1.
Zaznam o provedené kontrole se zaloZi do spravniho spisu.

§ 225
Uschova u banky

(1) Penize se ukladaji na bankovni Ucet soudu. Penézni prostiedky
v cizi mene se ukladaji na devizovy Ucet soudu. Na G¢tu soudu banka uvede
spisovou znacku soudu, pod kterou byly penézni prostredky slozZeny.

(2) Jiné movité veci, je-li to vhodné, se ukladaji do uschovy u banky
(resp. do bezpec¢nostnich schranek u banky) v pevnych obalech (obalkach)
uzavienych pomoci samolepicich Stitka a opatrenych jednak otisky uredniho
razitka vZdy z¢asti na obalu a zeasti na samolepicim Stitku, a jednak podpisem
soudce, pripadné zamestnance poveéieného vedenim knihy Uschov. Na obalu
(obélce) se vyznaci polozka knihy Uschov, véc a spisova znacka.

§ 226
Poukaz, kterym se narizuje vyplata penéz nebo vydani jinych movitych
véei bankou, se zasila dvojmo; druhé vyhotoveni se spolu se zaznamem
o provedeni poukazu slouzi jako doklad pro soud.

§ 227
Predseda soudu piedkladd bance vzory podpisi zaméstnanca soudu,
opravnénych podepisovat poukazy avyrozumi jej také o kazdé zmene
v 0sobéch opravnénych zaméstnanci.

§ 228
zruden

§ 229

(1) Evidence soudnich Uschov se vede pomoci vypocetni techniky.

(2) Podle vypisu z Gctu nebo jinych doklada od kancelare Gcetni soudu
zalc¢tuje doSlou platbu (Gschovu), vyhotovi zédznam o sloZeni financnich
prostiedka na Gcet soudu a kopii zdznamu predd bezodkladné zaméstnanci
soudu povéienému vedenim knihy Uschov. Tento zaméstnanec vyznaci
v prislusném informa¢nim systému Gdaje o plath¢, tj. na jaky Gcet a pod jakym
¢islem dokladu byla platba zaG¢tovana, vyznaci na zaznamu o slozeni pislusnou
polozku knihy Uschov a zaloZi jej do spisu.

§230
zruden

§231
Predseda soudu, nebo jim pisemné povéreny zaméstnanec provede podle
potteby, nejmén¢ viak jednou v kalendainim roce, kontrolu Uschov na béznych

Uetech, jakoZ i depozitnich Getech u penéZniho Ustavu porovnanim zéznama
v knize Gschov se soupiskou Uschov dodanou penéznim dstavem Ucetnimu
soudu asudaji v prislusnych rejstricich aspisech vedenych o vytizovanych
vécech. Zéznam o provedené kontrole se zaloZi do spravniho spisu.

Uschova u schovatele

§ 232

(1) Veci, které se nehodi k Uschove vkovové skiini ani k Gschove
ubanky, se uloZi uschovatele. Na podkladé zpravy schovatele o pievzeti
predmétu Uschovy se vyznaei ziizeni Uschovy v pfislusném sloupci knihy
Uschov a zpravu schovatele o prevzeti predmétu Uschovy zaradi zaméstnanec
povéieny vedenim knihy Gschov do spisu. Na zprave uvede ¢islo polozky knihy
Gschov a¢islo zéznamu osloZeni zélohy na naklady udschovy. Ve spisu
0 Uschove se vyznaci datum, kdy byl predmét dschovy piijat schovatelem.

(2) Po pravni moci rozhodnuti o pfiznani ndhrady naklada spojenych
s ischovou u schovatele se poukazem ulozi Gcetnimu soudu uhradit schovateli
priznané naklady ze zalohy vybrané od sloZitele, popiipadé z rozpoctovych
prostiedka soudu.

§233
Kontrolu tschov u schovatele provede piedseda soudu nebo jim pisemne
povereny  zamestnanec soudu podle potieby, nejméne vsak jednou
v kalendainim roce, porovnanim zaznama v knize Gschov s Udaji v prislusnych
rejstricich aspisech vedenych o vytizovanych vécech. Zaznam o provedené
kontrole se zalozi do spravniho spisu.

Uschova kliga

§234
Uschova kliga

(1) Kilice od byta, jinych mistnosti nebo prostor, prevzaté pti zajisteni
pozustalosti v ramci fizeni o pozastalosti, vykonu rozhodnuti ve vecech
ochrany proti domacimu nasili nebo prevzaté od policejniho organu po
provedeném vykéazani v souvislosti s ¥izenim o vydani predbézného opatieni ve
veécech ochrany proti doméacimu nasili, se uchovavaji v kovové skiini soudu.
Tato skute¢nost se zaznamena k prislusné poloZce v knize Uschov vedené
v informacnim systému.

(2) Kilice od byta, jinych mistnosti nebo prostor se v kovové skiini
uchovévaji v pevnych obalech (obalkach) uzavienych pomoci samolepicich
Stitka a opatrenych jednak otisky Uredniho razitka vzdy z¢asti na obalu a zéasti
na samolepicim Stitku, ajednak podpisem soudce, piipadné zameéstnance
povereného vedenim knihy Gschov. Na obalu (obélce) se vyznaci polozka knihy
Uschov, véc a spisova znacka.

Oddil treti
Rizeni o umoteni listin

§ 235
Usneseni podle § 185m odst. 2 0. s. ¥. musi byt vyvéSeno na Uredni desce
soudu v tyZ den, kdy bylo vydano.

~ HLAVACTVRTAA
RIZENT O NAVRHU NA URCENI LHUTY

§ 235a

(1) Je-li podan navrh na urceni lhaty k provedeni procesniho Ukonu
podle §174a zak. ¢ 6/2002 Sh. (déle také jen ,,navrh na uréeni Ihaty”), je
treba bezpodminecne dodrzet lhaty stanovené v odstavcich 3 a6 uvedeného
ustanoveni. Soud navrhovatele informuje do 5 pracovnich dna od podani
navrhu i o tom, Ze hodla provést navrhovany procesni Ukon a z tohoto davodu
nebude spis predkladat soudu piislusnému k rozhodnuti o navrhu. Soucasné
s provedenim navrhovaného procesniho Ukonu navrhovatele soud informuje
i 0 tom, Ze tento Ukon byl proveden; to neplati, pokud s provedenim Gkonu je
spojeno jeho doruceni navrhovateli. Neni-li ve lhat¢ 3 dna po obezndmeni
o provedeni Ukonu navrhovatelem prohlaseno, Ze na néavrhu trv4, soud
pokracuje déle v fizeni. Je-li prohlaseni navrhovatelem uc¢inéno po uplynuti
Ihaty 3dna, soud o této skute¢nosti navrhovatele vyrozumi a pou¢i jej, Ze si
maze podat novy néavrh; pavodni navrh soudu piislusnému o névrhu
rozhodnout nepredklada. Je-li navrhovatelem ucinéno veasné prohléaseni, soud
ve |hate 5pracovnich dna od uc¢ineni prohlaseni procesni spis piedlozi
piislusSnému soudu k rozhodnuti.

(2) Soud, u n¢hoz navrhovatel podal navrh na ureeni lhaty, jej zapiSe do
evidence navrhia na urceni lhaty (§ 235b), zalozZi do procesniho spisu, a jeho
prichod vyzna¢i s pozndmkovém sloupci této véci v pislusném rejstiiku.
Stejnym  zpasobem zaloZi do spisu avyznaci v rejstiiku i prohlaeni
navrhovatele o tom, Ze i po provedeni poZadovaného procesniho Gkonu trva na
navrhu. Neni-li procesni spis usoudu k dispozici, je nutno jej bezodkladné
vyZadat; to plati i pro piipad, Ze v dobé podani navrhu je spis u soudu, ktery je
piislusny o navrhu rozhodnout. Soudu psislusnému o navrhu rozhodnout se
postupuje procesni spis s vyjadienim ptislusného soudce k davodnosti navrhu,
pripadné k tomu, pro¢ nebyl proveden navrhovatelem pozadovany procesni
Ukon. Po vraceni spisu s rozhodnutim o podaném navrhu procesni soud toto
rozhodnuti bezodkladné doru¢i navrhovateli. Byla-li rozhodnutim o névrhu
urcena lhata k provedeni procesniho ukonu, vedouci kancelafe vyznaci tuto
Ihatu do pozndmkového sloupce piislusného rejstiiku, dale uvede datum vydani
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aspisovou znacku rozhodnuti oureeni lhaty. Poté neprodlene piedloZi
procesni spis predsedovi senatu (samosoudci), ktery vec vytizuje.

(3) Soud, jemuZ byl piedloZen spis s ndvrhem na urceni Ihaty, eviduje
fizeni vrejstiiku UL. Neméa-li navrh naleZitosti podle §174a odst. 2 zak.
¢.6/2002 Sb., prislusny soud navrhovatele bezodkladné vyzve k doplnéni nebo
opravé navrhu apou¢i jej o moznych dasledcich nevyhoveni podle § 174a
odst. 6, veta druhd zak. ¢ 6/2002 Sb. Rozhodne-li pfisludny soud o tomto
navrhu, neprodlené rozhodnuti vyhotovi aspolu s procesnim spisem zadle
procesnimu soudu. Do spisu UL zaklada kopii navrhu, pfipadnou vyzvu
k doplnéni nebo oprave navrhu aodpovéd navrhovatele na tuto vyzvu,
hlasovaci protokol, stejnopis svého rozhodnuti adoklad otom, Ze original
rozhodnuti dorugil procesnimu soudu.

§ 235b
Evidence navrha na uréeni lhaty

(1) Evidence navrha na ureeni lhaty se vede usoudu, unéhoZ byl
podan navrh na ureeni lhaty a pouze pro ty piipady, kdy navrh se tyka tizeni
vedeného u tohoto soudu.

(2) Evidence navrha na ureeni lhaty slouzi  predsedovi
(mistopredsedovi) soudu k piehledu téchto podanych navrha ake kontrole
dodrzovani Ihat ulozenych k provedeni procesniho Gkonu piislusnym soudem
podle § 174a zak. ¢. 6/2002 Sb.

(3)  Vraceny procesni spis ve vécech rozhodovani o navrzich na ureeni
lhity se nejprve piedlozi spravé soudu kinformaci piedsedovi nebo
povérenému  mistopiedsedovi  soudu ak provedeni zdznamu o doruceni
rozhodnuti nadtizeného soudu do spravniho deniku (heslo Rozhodnuti o ureeni
Ihity k procesnimu Gkonu soudu) véetné vyznaceni ¢. j. na origindlu rozhodnuti
zakladaného do procesniho spisu, pod kterym byl ve spravnim deniku zapsan
prichod tohoto rozhodnuti, aobratem jej predloZi piislusSnému soudnimu
oddeleni prostrednictvim vedouci kancelaie k dalSimu postupu (napi. § 235a
odst. 2 veta Sestd). Po vraceni dorucenky nebo opatieni jiného dokladu
o doruceni se na origindl rozhodnuti vyznaci pravni moc. Tyto Ukony se
provadi snejvysSim urychlenim. SoubéZzne se prisluSny piedseda senétu
(samosoudce) piip. poveieny asistent soudce nebo vyssi soudni Urednik postara
o event. vyplaceni ndhrady nakladu fizeni navrhovateli.

HLAVA PATA
SPRAVNI AGENDA SOUDU
Oddil prvni
Administrativni a kancelarské prace

§ 236
Organizaci hospodarsko-finaneni, UGcetni  a pokladni sluzby a prava
apovinnosti i odpovednost hospodaiskych a Uc¢etnich zameéstnanca spravy
souda upravuji zvlastni predpisy.
§ 237
Ustanoveni § 164 az 199 plati primétené ipro spravni agendu soudi
s odchylkami uvedenymi dale.

§238
Spravni agenda a jiné evidenéni pomucky
(1) Pro spravni agendu se vedou tyto pomucky:

a) spravni denik (Spr) (vzor ¢. 71 v. k. 1.),

b) rejstitk St — pro stiznosti na soudy asoudce dle §164 anasl. zak.
¢.6/2002 Sh.,

c) rejstitk Si—pro Zzadosti o poskytnuti informace podle zékona
o svobodném pristupu k informacim vcetne Zadosti o vylustrovani veci
vedenych kosobé nebo na osobu usoudu podle tohoto zakona,
a zapracovani povinne zverejnovanych informaci na Gredni desku soudu
podle §3a, veetné vypracovani vyro¢ni zprdvy podle §18 zakona
0 svobodném pristupu k informacim,

d) seznam jmenny, vyZaduje-li to rozsah agendy.

(2)  Pro agendu piedsedy vrchniho soudu se vedou rejstiiky:

a) rejstiik S— pro véci spravni povahy (veetné agendy pravni pomoci), jejiz
rozsah vyplyva ze seznamu hesel, ktery je obsazen v piiloze ¢. 2,

b) rejstik Sp - pro zapisovani agendy pripominkového
piipravovanym navrham zékona a jinych pravnich predpist,

c) rejstiik SU — pro agendu tykajici se navrhu na zruseni zékona nebo jeho
¢asti a Ustavnich stiznosti.

(3) Kromé¢ pomucek uvedenych vodstavci 1 se vedou u okresnich
soudu tyto dalsi evidenc¢ni pomucky:

a) kniha rozvrhu préce,

b) Ihatnik ob¢asnych vykaza a zprav,

c) seznam znalca a tlumo¢nika,

d) kalendét (vzor ¢. 28 v. k. t.) nebo diéf,

e) evidence opravnéni podle § 21 odst. 1 0. s. 1.,

f) evidence stvrzenek o platbéch,

g) evidence procesnich (generalnich) plnych moci,

h) evidence osvédeeni o registraci platce dané z pridané hodnoty podle
§ 2553,

i) evidence vzora otisku podpisového razitka advokéta,

j) evidence Uiednich razitek soudu,

fizeni

k) evidence kvalifikovanych certifikate,

I) evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob podle § 255c,

m) evidence vieobecnych obchodnich podminek obchodnich spole¢nosti
podle § 255d,

n) stejnopist prisluSnych ¢ésti rozvrha stanovujicich, ktery notd# bude
povéien provedenim ukont jako soudni komisat, vydanych piedsedou
krajského soudu.

(4) Krajské soudy vedou mimo pomicky uvedené v odstavcich 1 a3
pismena) az m), dale knihu sliba znalca atlumoeniké, knihu rozvrha
povéiovani notdia Ukony v fizeni o pozastalosti, evidenci praxe studenta
préavnické fakulty a seznam spravca dle § 1 vyhl. ¢. 476/1991 Sh.

(5) Krome¢ toho se vedou u krajskych a okresnich souda pomuacky
prvotni evidence na vzorech a zpasobem stanovenym zvlastnimi predpisy.

(6) Vrchni soudy vedou pomacky uvedené v odstavcichl, 2 a3
pismen a), b), d) aZ k), evidenci praxe studenta pravnické fakulty.

(7) Do jmenného seznamu se zapisuji jména (oznaceni podatela), at’ jde
0 osoby nebo organy a organizace, avSak jen v tech spravnich vecech, o kterych
neni utvofen spojeny vécny spis.

(8) Pro evidenci agendy bezpec¢nosti a krizového tizeni plati zvIastni
piedpisy.

§ 239
Tvofteni, evidence a ukladani spravnich spisa

(1) Pokud se dale nestanovi jinak, zapiSe povereny zamestnanec doslé
pisemnosti do spravniho deniku, ato bézné za sebou. Kazdé pisemnost se
zapiSe vzdy pod novym ¢islem, ato itehdy, tyka-li se véci, kterd byla jiz ve
spravnim deniku zapsana.

(2) Jednaci ¢islo pisemnosti se skladd z oznaceni abézného cisla
spravniho deniku lomeného letopoc¢tem (nap#. Spr 171/2001). Jednaci ¢islo se
vyzna¢i v pravém hornim rohu pisemnosti auvede se ina vsech jejich
prilohach.

(3) VSechny pisemnosti, které se tykaji téZe wveci, nebo téhoz
zaméstnance, opatii se jednacim ¢islem a vloZi se do spisového obalu spojeného
vécného spisu, poptipade spisu osobniho.

§ 240
Tvoteni spojenych vécnych spisi a osobnich spisa
Spojeny veeny spis a spis osobni se tvoii podle jednaciho cisla prvni doslé
pisemnosti. Toto jednaci ¢islo je vedoucim cislem spisu a vede se pod nim cely
spis az do UpIného skonceni. Spojené vecné spisy se tvori podle hesel, ktera
jsou uvedena v piiloze ¢. 2.

§ 241
Spojené vécné spisy

(1) Zasila-li se kterékoli justicni sloZzce nejaka pisemnost, ktera se ma
zaloZit do spojeného vecného spisu, vyznaci se vzdy na prvni strance takové
pisemnosti pod adresou piislusné heslo. Pritom nesmi byt v jedné pisemnosti
spojovany véci, které podle svého obsahu patii do raznych spojenych vécnych
spisa. Pod heslem se uvede bliz8i oznaceni veci. Pét radka pod poslednim
radkem textu se uvadi zasilané piilohy s oznacenim Piiloha.

(2) Na vngjsi strane spisového obalu (vzor ¢. 74 v.k.t) se vyznaci
heslo, popiipade blizsi oznaceni véci, a vedouci ¢islo spisu. Na vnitini stran¢
spisového obalu se jednotlivé viozené pisemnosti vedou v evidenci uvedenim
roku, kdy pisemnost doSla anebo vznikla, adale ¢isla, pod kterym véc byla
zapsana ve spravnim deniku a ¢islo listu.

(3) Spojeny vecny spis se vede podle potieby, maximalné po dobu péti
let, pokud se jeho objem nezvetsi tak, Ze je tieba zaloZit novy spis. Zaklada-li se
novy spis, uvede se na spisovém obalu nového spisu jeho nové vedouci ¢islo.
Timto vedoucim ¢islem je ¢islo vyrizeni prvni pisemnosti zaloZzené do nového
spisu. Krome toho se na obalu v zavorce uvede vedouci ¢islo predchazejiciho
spisu (pavodni vedouci ¢islo). Pavodni vedouci ¢islo se vyznai v zavorce téz
v poznamkovém sloupci spravniho deniku, ato u¢isla prvni pisemnosti
zaloZené do nového spisu.

(4)  Spojené veécné spisy se v kancelari spravy soudu ukladaji abecedne
podle hesel.

§242
Osobni spisy

(1) Osobni spisy se ozna¢i osobnim jménem a piijmenim zaméstnance,
jehoz se tykaji. Na vn¢jsi strane spisového obalu (vzor ¢. 75 v. k. £.) se vyznaci
osobni jméno a piijmeni zamestnance a vedouci ¢islo spisu.

(2) Vedoucim ¢&islem spisu je jednaci ¢islo prvni do$lé pisemnosti; pod
nim se spis vede do UpIného skonceni.

() Osobni spis se sklada ze dvou casti zaloZenych ve zvlastnich
obalech: &asti vSeobecné a ¢asti oznacené ,,Nemoci*.

§243
Shérné a souhrnné spisy

(1) Z pisemnosti stejného obsahu, které se tykaji téze veci a maji se
spole¢né vyiidit (napt. hromadné vykazy, zpravy apod.), se utvoii sbérné nebo
souhrnné spisy. Do spravniho deniku se v takovém ptipad¢ zapiSe jen prvni ve
véci dosla pisemnost a viechny dali se k ni pouze piipoji.

(2) Sbérné nebo souhrnné spisy se vkladaji zpravidla jen do obalu
z mekkého papiru a ukladaji se podle cisel, pokud nejsou soucasti spojeného
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vécného spisu. Na predni strané obalu se uvede jednaci ¢islo prvni ve véci doslé
pisemnosti.

§ 244
Podani mensi dualeZitosti

(1) Pisemnosti, ze kterych neni mozno utvofit spojeny vécny spis podle
hesla, osobni spis, ani sberny spis, se vkladaji jen do obalu z mekkého papiru
podle ¢isel deniku aukladaji se do spoleeného vecného spisu pod heslem
»Razné*.

(2) Podani mensi dualezitosti (napt. zcela jednoduchd a nezavazna
oznameni), tiskopisy a formulaie s vyjimkou formulara piisne zlctovatelnych
apod. se nezapisuji ani do spravniho deniku.

(3) Okruh nezapisovanych pisemnosti ur¢i piedseda soudu podle
zvlaStnich podminek pracoviste. Nezapisované pisemnosti se pouze pripoji
k predchézejicim spisam a neni-li jich, ukladaji se ve zvl&tnim obalu v casovém
potadi a po uplynuti bézného roku se zni¢i.

§ 244a
Zé&dosti o vylustrovani veci k osob& nebo na osobu

(1) Zadosti o vylustrovani veci vedenych kosobé nebo na osobu
usoudu podle zadkona o svobodném piistupu k informacim se zapisuji do
rejstiiku Si.

(2) Vyrizeni Zzadosti akopie vylustrovanych véci se ptipoji k doslé
Zz&dosti, prip. dalSi pisesmnosti souvisejici s vytizenim Zadosti. Pro kazdou Zadost
se maZe vést samostatny spis, nebo se vede na kazdy rok jeden shérny spis.

(3) Piedseda soudu maze stanovit, Ze tyto Zadosti vyrizuje informacni
oddéleni nebo zapisové oddeleni (vy$Si podatelna), piip. jiny povéieny
zaméstnanec soudu.

§245

(1)  Spravni spisy se ukladaji pod uzéaverou.

(2) O tvoreni a evidenci spisa 0 stiznostech plati zvlastni predpisy23.

(3) Na nahlizeni do spisa spravni agendy soudua se primerené uZiji
prislusna ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sh., spravni rad, ve znéni pozdejsich
piedpisa. Piitom je tieba respektovat zejména ustanoveni zakona o ochrané
osobnich udaja.

Uprava pisemnosti

§ 246

Pisemnosti  urcené nadrizenému orgadnu podepiSe  vlastnorucne
zaméstnanec, ktery navrh vyiizeni schvalil. V kterych dalSich pipadech maji byt
pisemnosti  vlastnoru¢né podepsany, urci predseda soudu. V ostatnich
pisemnostech se uvede osobni jméno, piijmeni afunkce zaméstnance, ktery
navrh schvalil, na mist¢ urceném pro podpis tiskopisu psacim strojem se
zkratkou ,v. r.“, pricemZ se pripoji dolozka ,Za spravnost vyhotoveni“,
kterou podepiSe zamestnanec spravy soudu ktomu zmocnény piedsedou
soudu.

8§ 247
Zpusob podepisovani pisemnosti a rozpoctovych i statistickych vykaza
adoklad Ucetni apenezni povahy (Seky, narizeni k vyplate castek a ostatni
penézni doklady, overeni a jiné) upravuji zvlastni predpisy.

§248
Utedni razitka soudu
(1) Utednimi razitky soudu jsou razitka obsahujici GpIné oznaceni
soudu, a to
a) podaci razitko (§ 135),
b) podlouhlé (adresni) razitko soudu (§ 37 odst. 4, § 170),
¢) razitka s malym statnim znakem:
1. malé o praméru 20 mm nebo 25 mm,
2. velké o praméru 36 mm;
d) razitka pro vyznaceni dolozky o pravni moci a vykonatelnosti, jejichZ

soucasti je Uredni razitko s malym statnim znakem (§ 18 odst. 1, § 19).

(2) Jednotliva Gredni razitka kulatého tvaru se pii zhotoveni oznaci
arabskymi ¢islicemi pocinaje jednotkou, a to v jedné souvislé ¢iselné rade nebo
pro kazdou velikost v samostatné radé. Razitka pro vyznacovéni dolozky pravni
moci a vykonatelnosti, kterd obsahuji Uredni razitko s malym statnim znakem,
mohou byt vedena vsamostatné ¢iselné rade, event. vjedné ciselné radé
s razitky dle vety prvni.

(3) Otiskem velkého Uiedniho razitka se opatiuji opisy rozhodnuti
soudu ajiné soudni pisemnosti pfi vykonu soudnictvi. Velké Gredni razitko Ize
pouzit i v ptipadech, kdy se uziva malé Gredni razitko (odstavec 4).

(4) Otiskem malého Gredniho razitka se opatii

a) viechna Uredni potvrzeni a ovéieni, veéetné vyznacovani dolozky pravni
moci a vykonatelnosti na rozhodnuti soudu a p#i provedeni opravy na
stejnopisu rozhodnuti,

b) listiny urcené do ciziny, nejde-li osoudni pisemnosti pii vykonu
soudnictvi,

c) stvrzovaci a schvalovaci dolozky smluv o pievodu prava hospodaieni
nebo  prodeji  hmotného investicntho  majetku  a prostiedka

a materialovych zasob,

d) zmocnéni k zastupovani v soudnim fizeni nebo v fizeni pred spravnimi
organy,

e) vykazy statisticko-operativni evidence,

f) podklady pro vypracovéani navrhu planu a rozpoctu,

g) smlouvy a zapisy,

h) dispozice spenézi soudu aplatebni poukazy pro Gctarnu, kterymi se
natizuje vyplata pen¢z soudu na béznych Getech soudu u Ceské narodni
banky,

i) platebni poukazy, kterymi se natizuje vyplata penéz nebo vydani jinych
hodnot a ptikaza k disponovani soudni Gischovou a trestnim depozitem.
(5) Ztratu kulatého Uredniho razitka soud neprodlene oznami

Ministerstvu vnitra. V ozndmeni soud uvede idatum, od kdy je razitko
postradano.

§249
Uschova skongenych spisa
(1) Skoneené spravni spisy, ve kterych uz neni tieba Zadné dalSi
opatreni, se ulozi do spisovny. Na obalu spojenych vécnych spisa nebo
osobnich spisa, které se ukladaji do spisovny, se trvale vyznac¢i rok odevzdani
do spisovny adale skartacni znak podle skartacnich smernic; Ize k tomu uzit
i razitka. Spojené vecné spisy se ukladaji podle hesel; osobni spisy se ukladaji
oddelene podle abecedy.
(2) Pro ukladani a Gschovu Geetnich pisemnosti oddelene od jinych
pisemnosti plati zvlastni predpisy o Ucetnictvi.
Oddil druhy
Evideneni pomuacky
§ 250
Kniha rozvrha prace
Kniha rozvrha préace se vede na vice let (nejméné na 10 let) tak, Ze se opis
rozvrhu préace zaloZi do desek z tuhého papiru a dalsi rozvrhy prace se k nému
pripojuji. Mensi zmény, vzniklé vrozvrhu prace béhem roku, se vyznaci
cervené. VEt§i zmeny se nevyznacuji, ale opis opatieni, kterym byla zména
provedena, se pfipojuji k rozvrhu, na ktery se zména vztahuje.

§ 250a

Kniha rozvrha povérovani notara Gkony v fizeni o pozastalosti a evidence

stejnopisu &asti rozvrha stanovujicich, ktery notar bude povéren

provedenim Ukond jako soudni komisat

Kniha rozvrha poveérovani notdra Ukony v fizeni o pozastalosti
a evidence stejnopist pfisludnych ¢asti rozvrha stanovujicich, ktery notés bude
poveéren provedenim Ukona jako soudni komisaf, vydanych predsedou
krajského soudu, se vede obdobné jako kniha rozvrha prace.

§ 251
Lhutnik obé&asnych vykaza a zprav

(1) Lhatnik obcasnych vykaza a zprav je urcen k evidenci pravidelné se
opakujicich Ihat stanovenych pro podavani vykaza a zprav, seznama, Uéta pii
vedeni finan¢niho hospodasstvi apod.

(2) Lhatnik se vede ve forme seSitu opatieného obalem z tuhého
papiru. Je rozdélen na pet oddila pro zpravy avykazy kratSi nez mesicni,
¢tvrtletni, pololetni a ro¢ni. Kazdy oddil je na prvnim listu opatien prislusnym
nadpisem.

§ 252
Seznam znalca a tlumoénika
Seznam znalca atlumoé¢nika akniha sliba  znalca a tlumo¢nika
u krajskych soudu a seznam znalca a tlumocnika u okresnich souda se vedou
podle zvlastnich predpisa.
§ 253
Kalendar (diax)
Kalendar (vzor ¢ 28 v.k.t) anebo diar je urcen pro zaznamy lhat
a planovanych jednéni (porad), které nejsou vedeny v patrnosti podle § 251 ve
Ihatniku ob¢anskych vykaza a zprav.
§ 254
Evidence stvrzenek o platbach
Vydej seSita stvrzenek o platbach s vyznacenim ¢isla a série vydaného
kvitan¢niho seSitu (vzor ¢ 58 v.k.t.), jejich Uschovu, vydévani dalsich
kvitan¢nich sesita, vede sprava soudu. Uschovévaji se v ohnivzdorné skini
nebo v pokladné. O tiskopisech se vede evidence v seditu, kde se vychazi ze
stavu zjisteného inventarizaci k 31. prosinci predchoziho roku.

§ 254a
Evidence praxe studenta pravnické fakulty
Evidenci praxe studentt pravnické fakulty vede krajsky a vrchni soud
formou zvlaStniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména a ptjmeni
studenta, uvede i obdobi, ve kterém byla praxe vykonana au kterého soudu,
adéle jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku zaloZeno hodnoceni
prabehu praxe studenta a prohléseni studenta o povinnosti milcenlivosti.

§ 254b
Evidence Gfednich razitek soudu
Evidence Giednich razitek soudu se vede formou zvlaStniho jmenného
seznamu, ktery obsahuje otisk razitka, osobni jméno, ptijmeni, funkci a podpis
zaméstnance (soudce), ktery razitko prevzal, datum prevzeti, vraceni a vyrazeni
razitka z evidence.
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§ 254¢
Evidence kvalifikovanych certifikata
(1) Vevidenci kvalifikovanych certifikdta se vedou kvalifikované
certifikdty vydané akreditovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb, jejichZ
drzitelem jsou zaméstnanci soudu nebo soudci (podepisujici osoba). Déle se
v této evidenci vedou kvalifikované systémové certifikaty vydané akreditovanym
poskytovatelem certifikacnich sluzeb, jichZ drZitelem je soud a které se uZivaji
jako elektronické znacky soudu.
(2)  Evidence obsahuje
a) cislo certifikatu,
b) Gdaj, zda se jedna o kvalifikovany certifikat nebo kvalifikovany systémowvy
certifikat,
) pocatek a konec platnosti certifikatu,
d) heslo pro zneplatneni certifikatu,
e) datum a davod zneplatneni certifikatu,
f) udaje o kvalifikovaném poskytovateli certifikacnich sluzeb,
g) identifikaci zamestnance nebo soudce uvedeného jako podepisujici osobu
v kvalifikovaném certifikatu.

§ 255
Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu

(1) Evidence opravneni jednat za pravnickou osobu udélenych podle
§21 odst. 1 0.s. t. se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle
osobniho jména a piijmeni opravnéného zaméstnance pravnické osoby uvede
oznaceni pravnické osoby, ktera jej poverila, dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve
spravnim deniku udelené opravneéni u soudu zaloZeno. Uvedou se zde i pipady
zmeny rozsahu udéleného povereni nebo jeho zanik.

(2) Tato evidence apostup podle odstavce 1 se pouzije i v pripadech,
kdy za stat jednd na zaklad¢ povereni vedouciho organizacéni slozky
(generalniho feditele Uradu pro zastupovani statu ve vecech majetkovych)
zamestnanec pasobici u této nebo jiné organizacni slozky statu (Uzadu pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych) podle § 21a odst. 2a 3 0. s. f.

§ 255a

Evidence osvédeeni o registraci platce dané z pridané hodnoty

Evidence osvedceni o tom, Ze advokat nebo veiejna obchodni spolec¢nost
ztizena k vykonu advokacie?%, notat, soudni exekutor, patentovy zastupce nebo
spolecnost patentovych zastupca), jsou registrovani u prislusného spravce
dan¢ jako platci dan¢ z pridané hodnoty, se vede formou zvlastniho jmenného
seznamu, kde se vedle osobniho jména a piijmeni platce nebo obchodni firmy
platce, adanového identifikacniho cisla prideleného platci spravcem dang,
uvede téZ jednaci cislo, pod kterym je ve spravnim deniku osvedceni u soudu
zaloZeno. Uvedou se zde i zmeny skutecnosti uvedenych v osvedceni nebo jeho
zanik.

§ 255aa
Evidence procesnich (generalnich) plnych moci

Evidence procesnich (generalnich) pInych mociz) udelenych Gcastnikem
izeni advokatovi, notari nebo osob¢, ktera vykonava specializované pravni
poradenstvi podle zvlastniho pravniho predpisu, se vede formou zvlastniho
jmenného seznamu, kde se vedle osobniho jména a piijmeni zastupce Gcastnika
uvede osobni jméno a piijmeni nebo obchodni firma anebo nazev pravnické
osoby Ucastnika, ktery jej poveril, dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim
deniku udelena procesni (generalni) plnd moc u soudu zaloZena. Uvedou se zde
i pripady zmeny rozsahu udéleného povereni nebo jeho zanik.

§ 255b
Evidence vzora otisku podpisového razitka
advokata podle § 42 odst. 4 0. s. f.
Evidence vzoru otisku podpisovych razitek advokéta podle § 42 odst. 4
o.s. . se vede formou zvlaStniho jmenného seznamu, kde se vedle osobniho
jména a pifjmeni advokata, identifikac¢niho a registracniho ¢isla advokata uvede
téZ jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku vzor u soudu zalozZen.

§ 255¢
Evidence smluv o postoupeni pohledavky
pravnickych osob

Evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych osob se vede
formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho jména
Geastnika smlouvy uvedou jejich IC, datum a ¢isla smluv, pod kterymi byla
uzaviena, dale jednaci cislo, pod kterym je ve spravnim deniku smlouva
o postoupeni pohledavky zalozena. Uvedou se zde izmeny smlouvy
0 postoupeni pohledavky.

§ 255d
Evidence vSeobecnych obchodnich podminek
obchodnich spole¢nosti

Evidence vseobecnych obchodnich podminek obchodnich spolecnosti se
vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle obchodniho jména
obchodni spolecnosti uvede jeji IC, datum a ¢islo vieobecnych obchodnich
podminek, déle jednaci ¢islo, pod kterym jsou ve spravnim deniku vSeobecné
obchodni podminky zaloZeny. Uvedou se zde izmeény vSeobecnych
obchodnich podminek.

§ 256
Dokumentace

(1) Spravasoudu dbé o to, aby u soudu byl naleZity piehled:

a) o piedpisech uveiejnovanych (registrovanych) ve Shirce zakona

a v Ustrednim vestniku CR,

b) o instrukcich a jinych vnitinich predpisech v pasobnosti ministerstva,
¢) o uverejnovanych soudnich rozhodnutich.

(2)  Alespon v jednom vytisku Sbirky zdkonu a Ustiedniho vestniku CR
vyznacuje zamestnanec povereny evidenci platnych predpisa viechny zmeny
publikovanych a registrovanych predpist.

(3) Obdobne se vede podle odstavce 2 prehled platnych instrukci
a jinych vnitinich predpisd.

(4)  Evidence soudnich rozhodnuti se vede podle metodického pokynu
Nejvyssiho soudu CR.

§ 257
Evidence predpisa a sdéleni
Evidenci predpisa a sdéleni vede sprava soudu a predseda soudu dbg, aby
se vSichni zamestnanci soudu s nimi seznamili.
CAST CTVRTA
CINNOST SOUDNICH KOMISARU V RIZENI O POZUSTALOSTI
Oddil prvni
Obecna ustanoveni

§ 258
Pro fizeni vedené soudnim komisarem plati priméiené ustanoveni tohoto
predpisu.
§ 259
Predani pisemnosti
(1) Je-li soudnimu komisati dorucena v souvislosti s fizenim
0 pozastalosti pisemnost, jejiz posouzeni patii do pravomoci soudu, preda ji,
pripadné s celym spisem, bezodkladné pozuastalostnimu soudu.
(2) Soudni komisar preda soudu soucasné se spisem navrh usneseni,
které vydava soud, v elektronické podobé v textovém editoru (doc, rtf).

§ 260
Predvedeni k soudnimu komisafi

Predvedeni obvinéného zvazby nebo odsouzeného zvykonu trestu
odnéti svobody anebo osoby, které byla uloZena zabezpecovaci detence,
zvykonu zabezpecovaci detence ksoudnimu komisaii Ize uskutecnit za
podminek stanovenych v § 94 tak, Ze tyto osoby budou predvedeny do budovy
soudu. Pro tento Ucel umozni soud provést soudnimu komisaii potrebna
jednani v budove soudu.

§ 261
Dozadani

(1) Je-li to zhlediska vedeni fizeni Gcelné, maze soudni komisar
pozadat o provedeni jednotlivych (kona v fizeni o pozastalosti jiny nez
pozustalostni soud. V Zadosti se uvede, co se po tomto soudu Zada, zejména
koho ma soud piedvolat aco ma byt predmeétem vyslechu. K Zadosti se
zpravidla pripoji cely spis. Po vytizeni véci soud vrati spis s vyrizenim dozadani
soudnimu komisari, ktery mu spis zaslal. V dalsim plati ustanoveni tohoto
predpisu pro dozadani.

(2) Jde-li odozadani do ciziny, pozada vzdy o provedeni dozadani
dedicky soud.

§ 262
Postup p#i podani odvolani, dovolani a Zalob

(1)  Soudni komisai preda spis pozastalostnimu soudu po uplynuti lhaty
k podani odvolani vsem UGcastnikam a provedeni potiebnych dkoné (napi.
vyzva k zaplaceni soudniho poplatku za odvolani kolky). Je-li soudnimu
komisa#i dorucena Zaloba na obnovu fizeni, Zaloba pro zmate¢nost nebo
pracovni den po doruc¢eni soudu asoucasné preda v elektronické podobé
v textovém editoru (doc, rtf) odvolanim napadené usneseni.

(2)  Je-li proti usneseni vydanému soudnim komisarem podano odvolani
u soudu, preda je soud nejpozdéji nasledujici pracovni den soudnimu komisafi.
Maé-li spis pozustalostni soud, preda spis s odvolanim soudnimu komisafi.

(3)  Je-li podana soudu Zaloba na obnovu fizeni, Zaloba pro zmate¢nost
nebo dovolani aspis se nachazi usoudniho komisare, soud si vyzada od
soudniho komisare piislusny spis.

§ 263
Soucinnost soudu a soudniho komisare

(1) Soudni komisat si nejmén¢ jednou za 15dna prevezme od
pozustalostniho soudu spisy, ve kterych byl povéien k provedeni Gkona v fizeni
0 pozastalosti.

(2) Na Zadost soudniho komisaie muZe predseda pozastalostniho
soudu umoznit jednani nebo vyslech pied soudnim komisaiem v ramci tizeni
0 pozastalosti v budove soudu.

(3)  Je-li do pozustalostniho spisu po vytizeni véci soudnim komisarem
dorucena pisemnost, na jejimz zéklade je tieba provést dalsi opatieni, preda
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pozistalostni soud spis kvyfizeni notasi, ktery byl pavodné ustanoven
k provedeni Gkonu a neni-li to mozné, jinému pfislusnému notéi.

(4) Piedava-li soudni komisat spis soudu k provedeni Gkonu, ktery patii
do pravomoci soudu, veetné rozhodovani o odvolani, nebo pozistalostnimu
soudu sdéluje pravomocné vyiizeni veéci (vraci pozéstalostni spis po
pravomocném skonceni veci  k archivaci), predd elektronickou cestou
(prostrednictvim webové aplikace, a neni-li toto mozné, pak prostrednictvim
datové schranky) vyplnény piisludny elektronicky formulés; k elektronickému
formulati do piilohy vzdy piipoji kone¢né rozhodnuti v elektronické podobe
vyhotovené v textovém editoru (ve formétu doc, rtf) a dokumenty podle § 259
odst. 2 a§ 262 odst. 1, pfip. ijiné elektronické dokumenty, je-li to potieba.
Vzory elektronickych formulata jsou obsazeny v piiloze ¢. 21.

(5) Platebni poukazy v fizeni o pozustalosti vyhotovuje soud na zaklade
Zadosti soudniho komisare, ktera je soudu predana spolecné se spisem.

) Oddil druhy
Uschovy v fizeni o pozustalosti

§ 264

(1) Veci nebo penize (déle jen ,,predmét Gschovy*) prijaté soudnim
komisaiem do Uschovy v souvislosti s #izenim o poztstalosti a uloZené do
kovové skiine (trezoru) v jeho kancelafi nebo v jeho bezpecnostni schrance
u banky se zapisi do knihy Uschov soudniho komisaie (vzor ¢. 4 d. t.). Predmét
Uschovy se vloZi do pevného obalu zajisteného lepicimi paskami, které se
piekryji otiskem Gredniho razitka notae. Na obal se napiSe spisova znacka véci
D i Nd, oznaceni veci a bézné ¢islo knihy ischov soudniho komisaie.

(2) Zaznam o postupu podle odstavce 1 se zalozZi do pozistalostniho
spisu.

§ 265
Po zrudeni povéieni nebo vylouceni povereného soudniho komisaie
preda tento soudni komisar predmet Uschovy v dané véci soudnimu komisari,
ktery byl ve véci nove poveren. O predani predmeétu se vyhotovi zaznam, ktery
oba podepisi, jedno vyhotoveni zaznamu se zaloZi do spisu.

§ 266
Uschova u schovatele
Na zéklade dokladu od schovatele potvrzujiciho pievzeti predmetu
Uschovy se provede zapis v knize Uschov soudniho komisare. Tato zprava se
zaloZi do prisludného spisu.

§ 267
Kontroly
(1) Predseda okresniho soudu poveéii pracovnika soudu, aby proved|
jednou v roce u notéara v obvodu pasobnosti okresniho soudu kontrolu Gschov
uloZzenych v kovové skiini nebo v bezpecnostni schrance notare u banky
porovnanim zapisa v knize Gschov soudniho komisaie se skute¢nym stavem
predmeéta Uschov. V pripadé potieby se kontrola provede i u schovatele.
(2) Kontrola podle odstavce 1 se provede ipii ukoncéeni ¢innosti
notéare.
CAST PATA
KANCELARSKE PRACE U SOUDNIHO KOMISARE
Oddil prvni
Rejstriky a ostatni evidenéni pomucky

§ 268
(1) Rejstiiky a ostatni evideneni pomacky soudniho komisaie (déle jen
Lrejstifky”) vede soudni komisar tak, aby obsahovaly zapisy osvedcujici
skutecny stav vyrizovani veci abylo podle nich mozno zjistit misto ulozZeni
spisu.
(2) Rejstitky jsou urceny jen pro vnitini potrebu soudniho komisaie
a nahlizet do nich muZe i soud.

§ 269

(1) Rejstitky se zakladaji avedou zvldSt¢ pro kazdy kalendéaini rok.
Soudni komisat vede rejstifk Nd (vzor ¢. 1 d.+) aknihu Gschov soudniho
komisase (vzor ¢ 2d. £.)

(2)  Na prvni stran¢ rejstiika se uvede osobni jméno, piijmeni, piipadné
akademicky titul notare, adresa jeho sidla, nazev aznacka rejstiiku a ciselné
oznaceni roku, pro ktery je rejstrik zalozen.

(3) Rejstitky lze wvést ipocitacové databédzi v podobé odpovidajici
tomuto predpisu. Data v8ak musi byt zalohovéana a vzdy do 31. ledna roku musi
byt tyto rejstriky vytisknuty. Do dvou mesica po provedeni posledniho zépisu
v rejstifku soudni komisar rejstiik vytiskne a zajisti jeho svazani do knizni
vazby.

(4) Na vedeni rejstifka se jinak pouZiji ustanoveni tohoto predpisu
z&vazna pro soudy.

Oddil druhy
Tvoteni a ob&h spisa
§270
(1) Soudni komisat zakladd do soudniho spisu D chronologicky

viechny pisemnosti vztahujici se kvyfizovani této veci. Soudni komisaf
pokracuje v ¢islovani lista spisu zapocatém soudem.

(2) V3echny pisemnosti zarazené do spisu svyjimkou piiloh se
postupné pevne spojuji.

(3) Neni-li dale stanoveno jinak, pouZiji se pro tvofeni aobeh spisa
soudniho komisare ustanoveni tohoto predpisu zavazna pro soudy.

§271
Spisova zna¢ka
Spis piedany soudem soudnimu komisati se i v prabehu fizeni u soudniho
komisaie vyrizuje pod spisovou znackou rejstiiku D. Spisova znacka rejstifku
Nd se vyznaci na spisovy obal.

§272
Pokyny kancelasi soudniho komisare
Pokud soudni komisai neprovédi potiebné dkony ve spisu osobne, dava
v ném pisemné pokyny (referaty) svym pracovnikém. Referaty musi byt ¢itelné,
prehledné a srozumitelné. V referatu je tieba uvést zvoleny zpasob dorucovani
pisemnosti, piipadné ur¢it Ihatu, po jejimz uplynuti mu mé byt spis predloZen.
Referét se opatii datem a podpisem.

§273
Provedeni referatu
Referaty soudniho komisare provadeji jeho pracovnici ve stanovené lhate.
Ptislusny pracovnik u referatu vyzna¢i datum, kdy spis prevzal a datum, kdy
referat proved|, a k tomuto zdznamu se podepiSe.

§274
Nahlizeni do spisa

Nahlizet do pozastalostniho spisu a ¢init si z ného vypisy nebo opisy je
mozno u soudniho komisaie v prostorach jeho kancelate pod jeho dohledem
nebo pod dohledem jeho pracovnika. O nahlédnuti do spisu se posidi zaznam,
ktery se zalozi do spisu, v némz se uvede, kdo do spisu nahlédl a v jaké dobé.
Zaznam podepiSe osoba, ktera do spisu nahlédla a osoba, ktera byla nahlizeni
do spisu piitomna.

§ 275
Zapujéovani spisa
Soudni komisai na Zadost zapajci spis D soudu nebo jinému soudnimu
komisasi. Spis musi byt vracen soudnimu komisasi v nejkratsi mozné lhate.

§ 276 az 292
zrudeny
CAST SESTA
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
§293

(1) Upravu evidenenich pomacek, jakoZ inavody K jejich vedeni
obsahuje piiloha ¢. 1.

(2)  Je-li v této instrukci uzivan pojem ,,policejni organ®, rozumi se jim
Utvar Policie Ceské republiky ajiny vysetiujici organ, ktery konal ve véci
pripravné fizeni; vySetiujicim organem se podle povahy véci rozumi i statni
zéstupce, pokud vedl ve véci vySetiovani.

(3) Okresnimi soudy se rozumeji i obvodni soudy v Praze a Méstsky
soud v Brng; krajskym soudem se rozumi i Méstsky soud v Praze.

(4) Rejstitkovym soudem se rozumi krajsky soud, ktery vede obchodni
rejstiik, nadacni rejstiik, rejstiik obecné prospeSnych spolecnosti a rejstitk
spolecenstvi vlastnika jednotek a kona fizeni v téchto vecech.

(5) Insolven¢nim soudem se rozumi krajsky soud, unehoZz probiha
insolveneni fizeni.

(6) Exekuenim soudem se rozumi okresni soud, ktery naridil exekuci
a poveril exekutora provedenim exekuce.

(7) Pozastalostnim  soudem se
0 pozdstalosti.

rozumi soud pxislusny K rizeni

§294
Seznam vzora eviden¢nich pomucek a rejstifka uzivanych soudy
v trestnim a ob¢anském soudnim fizeni je uveden v priloze ¢. 1. Tyto vzory
upravuje ministerstvo.

§ 295
Evidenci, prenaSeni, prepravu, zapajcovani, ukladéani, jinou manipulaci
a skartaci utajovanych spisa veetné jejich oznacovani upravuiji zvlastni predpisy.
§ 296
(1) Pravomocné neskoneené spisy byvalé statni arbitraze k 31. 12. 1991,
prevzaté krajskym soudem, budou utohoto soudu inadéle vedeny pod
spisovou znackou, pod niZ byly zapsany v podacim deniku arbitréZnich Zadosti
(¢l. 8 spisového #adu arbitraznich organa CSR, <& j. sekr. & 593/14.1/87/V1),
vnémz se povede téZ jejich evidence az do pravomocného skonceni véci.
V pripade, Ze v techto spisech dojde ke zruseni rozhodnuti, zapiSe se po vréaceni
spisu krajskému soudu véc do rejstiiku Cm s datem, kdy spis soudu po vraceni
véci doSel; pri zdpisu se postupuje obdobne jako v ptipadech veci
postoupenych. V pozndmkovém sloupci se uvede spisova znacka statni
arbitraze. Véc se soucasné trvale vyznaci u prislusné polozky podaciho deniku
arbitrazni  Z&dosti uvedenim spisové znacky rejstifku Cm. Obdobné se
postupuije v pripadech zruseni platebniho rozkazu.
(2) Veci uvedené v § 236 o.s.t., pokud nebyly skonceny soudem do
31.12. 1994, se k 1. 1. 1995 pievedou do rejstiiku Cm. Tato skutecnost se trvale

49/188



Vnitini a kancelaisky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Shirka piedpisa Ceské republiky

vyzna¢i u piislusné polozky podaciho rejstiiku arbitrdzni Zédosti uvedenim
spisové znacky rejstifku Cm.

§ 297

(1) Pravomocne neskoncené veci statnich notérstvi agend rejstiika D,
Nsn a, Nsn b, Knu a seznamu klica ak 1. 1. 1993 prevzaté okresnimi soudy2),
se u techto soudu i nadale vedou pod spisovymi znackami a v tech evidencnich
pomtckach, jak byly vedeny u statniho notaistvi, ato az do pravomocného
skoneeni véci. Obdobneé se postupuje u seznamu odeslanych spisd.

(2) Pii vedeni rejstitka statnich notasstvi podle odstavce 1 se postupuje
podle navodé vztahujicich se k odpovidajicim rejstiikam upravenym v této
instrukci s tim, Ze neobsahuje-li pavodni rejstiik sloupec pro zapsani Udaje,
vyznaci se tento Udaj v poznamkovém sloupci.

(3)  Veci uvedené v prvnim odstavci se prevadeji pod pavodni spisovou
znackou dle § 167 odst. 1 a2 a principu uvedeného v § 4 z rejstitka statnich
notarstvi do rejstiika soudi takto:

a) veci rejstiiku D do rejstitku D,

b) véci rejstiiku Nsn a do rejstiiku Sd,

c) veci rejstiiku Nsn b do rejstiiku U,

d) véci zapsané v knize tschov do knihy tschov,

e) veci zapsané v seznamu klict do knihy schov,

f) véci zapsané v seznamu odeslanych spisa do seznamu odeslanych spist.

(4) Po odskrtnuti posledni veci v rejstiiku statniho notasstvi, tento
rejstrik uzavie pislusny soud.

§ 298

(1) Seznamy zaveti a jmenné rejstiiky potizovatela (kartotéka pro zaveti
Zivé inezivé), vedené do 31.12.1992 apievzaté soudy, zastanou nadéle
zachovany, pricemz kartotéka bude u soudu i nadale dopliovana.

(2) Pii vedeni evidence podle odstavce 1 se dale usoudu postupuje
podle navoda vztahujicich se kseznamu zaveti k jmennému  seznamu
porizovatela zaveti upravenym v této instrukci s tim, Ze neobsahuji-li pavodni
seznamy sloupec pro zapsani Udaje, vyznaci se tento Udaj v poznamkovém
sloupci.

(3) Shirka zaveti nezivych (prohlasenych) zaloZena statnim notarstvim
zastane zachovana a soud ji bude i nadale doplnovat podle § 218.

§299

(1) Shirka notaiskych zapist prevzatd soudem od statniho notésstvi se
uklada pod uzéaverou v kovové skiini soudu.

(2 Soud umozni nahlédnout do notarského zapisu o zavéti tomu,
s nimz byl notaisky zapis sepsan.

(3) Notaisky zapis o zaveti nesmi byt za Zivota porizovatele ani vydan
ani zapajcen. Po smrti porizovatele maze byt po zjiSteni stavu a obsahu tohoto
projevu vile zapuajcen soudu, u nehoz se vede fizeni o spornych skutec¢nostech
tykajicich se tohoto projevu vale, popfipadé organam ¢innym v trestnim fizend,
je-li to tieba pro Ucely tohoto fizeni. Namisto zapajceného notérského zapisu se
zaloZi jeho oveieny opis. Na tomto opisu se uvede komu, k jaké spisové znacce,
kdy apod jakou spisovou znackou byl notaisky zéapis zapujcen. Po vraceni
notéarského zapisu soudu se jeho overeny opis ze sbirky notéaiskych zapisa
nevyiazuje.

(4) Podle odstavce 3 se obdobné
0 zapajceni notarského zapisu jiného obsahu.

(5) Soud umoZnuje urcenému notari postupovat podle §13 zak.
¢ 358/1992 Sh., o notarich a jejich cinnosti (notaiského adu).

§ 300

(1) Trestni wveéci byvalych vojenskych souda prevzaté okresnimi
a krajskymi soudy se inadale vedou pod pavodnimi spisovymi znackami
av pavodnich rejstricich. Pokud vSak k 31.12.1993 nebyla véc pravomocné
rozhodnuta, Ize k zabranéni duplicity doplnit spisovou znacku u véci byvalych
vojenskych soudu o pismeno ,,V* (napt. 2T 27/93-V).

(2) Na veci uvedené v prvnim odstavci se vztahuje rejstiikovy prevod
dle § 158 odst. 1 a 2 a principu uvedeného v § 4.

(3) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku byvalého vojenského soudu,
tento rejstiik uzavie prislusny soud, pokud nebyl rejstiik jiz uzavien byvalym
vojenskym soudem.

postupuje v pripadech, jde-li

§ 301
Pravomocné neskoncené spisy k 1. 10. 1995 ve vecech podle § 46 zakona
¢.94/1963 Sb., o roding, ve znéni pozdéjSich predpist, se vedou dosavadnim
zpasobem pod puavodni spisovou znackou; vydané piedbézné opatieni se
vyznaci v pozndmkovém sloupci.

§ 302

Zrusuje se Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze dne
23. biezna 1998 ¢.j. 1100/98-0O0D, ve znéni pozdejSich zmeén a doplnént,
kterou se vydava vnitini a kancelarsky #ad pro okresni, krajské soudy a vrchni
soudy. Zaroven se zrusuje Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky
ze dne 16. prosince 1998 ¢.j. 1340/98-O0OD o postupu soudct krajskych
souda pfi rozhodovéni o povoleni k pouZiti operativné patracich prostredka
a operativni techniky ao postupu krajskych statnich zastupca p#i pfijimani
a evidovani informaci o téchto rozhodnutich.

8303
uginnost
Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2002 s vyjimkou § 1, ktery
nabyva ucinnosti dnem 1. dubna 2002.

Vybrana ustanoveni novel:
Instrukce ze dne 10. gervence 2008, &. j. 120/2008-OD-ST

CL. 11
Prechodna ustanoveni

1. zrusen

2. Soud do konce roku 2009 vSechny nosice dat ulozené mimo spis zaloZi do
spisu, pripadné prevede do pameti pocitace (informacniho systému) jako
dokumenty ke spisové znacce podle § 44 odst. 5 ve znéni této instrukce.
V evidenci uchovévanych zvukovych zaznama (vzor ¢ 191 v. k. i) do
sloupce 4 vyznaci ,,zalozeno do spisu* a zaznam odskrtne (§ 157).

Instrukce ze dne 9. ledna 2009, &. j. 152/2008-OD-ST

Cl.
Prechodna ustanoveni

1. Rejstiiky Ro, ERo a Sm soudy od roku 2009 nezakladaji a veci v nich
zapsané pred 1. lednem 2009 se povedou podle dosavadnich piedpist az
do odSkrtnuti posledni veci; byl-li veas, radné aopravnénou osobou
podan odpor, ktery nebyl odmitnut, resp. podany namitky, které nebyly
odmitnuty, nebo byl (elektronicky) platebni rozkaz nebo sméneeny
(3ekovy) platebni rozkaz zruden, provede se prevod do piislusnych
rejstiika podle dosavadnich predpisa. Navrhy na vydani (elektronického)
platebniho rozkazu nebo smenecného (Sekového) platebniho rozkazu
veetne postoupenych a piikaznych k vytizeni jinému soudu a doslé po
31. prosinci 2008, soud zapiSe do prisluSnych rejstiika podle ustanoveni
prilohy ¢. 1 ve zneni této instrukce; prijde-li takovy navrh soudu pred
1. lednem 2009, postupuje se podle dosavadnich piedpisa (zapise do
rejstiiku Ro, ERo nebo Sm ro¢niku 2008).

2. Rejstitky K aKv krajské soudy (konkursni soudy) od roku 2009
nezakladaji a véci v nich zapsané pied 1. lednem 2009 se povedou az do
odskrtnuti posledni veci podle dosavadnich predpist; rejstiik Ize zaloZit
jen z davodu, kdy vec byla postoupena nebo prikazana k vyiizeni jinému
soudu po 31. prosinci 2008 a veci v nich takto zapsané se povedou podle
dosavadnich predpisu.

3. Rejstifk Ko vrchni soudy budou zakladat a vést do té doby, do které jim
budou chodit a vyrizovat veci s odvolanimi zapsanych u krajskych souda
v rejstricich K a Kv.

4. Rejstifk Ds vrchni soudy od roku 2009 nezakladaji aveci doslé pred
1. #ijnem 2008 a zapsané v tomto rejstiiku se povedou podle dosavadnich
predpisa aZz do odskrtnuti posledni véci; navrhy doslé po 30. zai 2008 se
na zéklade pokynu predsedy karného senatu predlozi NejvySSimu
spravnimu soudu k vyrizeni; predloZeni veci NejvySSimu spravnimu soudu
se vyznadi do trvalé pozndmky a véc se odSkrtne.

5. Navrhy na fizeni o potvrzeni evropského exekucniho titulu podle § 200ua
0.s. i. zapsané pred 1.lednem 2009 v rejstiiku C se povedou v tomto
rejstiiku podle dosavadnich predpisa az do od$krtnuti posledni této veci.

6.  Navrhy na fizeni o soudnim prodeji zastavy podle § 200y a nasl. o.s. f.
zapsané pied 1. lednem 2009 v piislusném oddilu rejstiiku Nc se povedou
vtomto oddilu rejstiiku podle dosavadnich piedpisa az do odSkrtnuti
posledni veci.

7. Rizeni onavraceni nezletilého ditste zahdjena pred 1.#jnem 2008
u jiného soudu nez u Méstského soudu v Brné, postoupi je (rozhodnuti
mistni nepiislusnosti a pokyn predsedy senatu) neodkladné Meéstskému
soudu v Brn¢ [§ 88 pism.p) o.s.t ve znéni zdkona ¢&. 295/2008 Sh.];
pocatek pro beh lhaty 3dna (§193d odst. 1 0.s.+) a6tydna (§ 193e
odst. 2 0. s. i) se povazuje den, kdy byla véc dorucena Méstskému soudu
v Brne.

8. Ustanoveni §161a ve znéni této instrukce a§161b se pouzije po
31. prosinci 2008 pro vsechny agendy s vyjimkou ustanoveni §16la
odst. 1 pism. b) pro véci zapsané a vedené v rejstricich Ro, ERo a Sm.

9. Navrhy na obnovu ftizeni vtrestnich vécech doslych soudu pied
1. lednem 2009, zapsané a vedené v prislusném oddilu rejstitku Nt resp.
Ntm, se povedou podle dosavadnich predpisa aZ do odskrtnuti posledni
véci; byla-li povolena obnova fizeni, postupuje se podle ustanoveni § 161a
odst. 2 pism. a) a odst. 6.

10. V pripad¢, Ze obZivnou pravomocné skoncené ¢i odSkrtnuté veci, které
byly vedeny wylu¢né v papirovych rejstricich, zapisi se do piislusného
elektronického rejstitku pod novou spisovou znacku avyznagi se
souvislost s pavodnim #izenim adavod zapisu (obnova fizeni, kasa¢ni
stiznost, Zaloba pro zmatecnost).

11.  Knihy postovnich zésilek zaloZené a vedené podle dosavadnich predpisa
se povazuji za seznamy odeslanych postovnich zasilek ve znéni této
instrukce.
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10.

11.

12.

13.

Instrukce ze dne 22. ¢ervna 2009, &. j. 50/2009-OD-ST

L

Ptechodna ustanoveni
Neni-li déale stanoveno jinak, pouZije se vnitini a kancelarsky rad pro
okresni, krajské a vrchni soudy, ve zneni této instrukce, i pro vedeni veci
neodskrtnutych (nezaloZenych do spisovny) piede dnem nabyti Gcinnosti
této instrukce.
Nové ustanoveni pro fizeni o navrhu na ureeni lhaty (§ 235a) a evidenci
techto navrha (§ 235b) se pouZije i pro fizeni zahajena pied 1. ¢ervencem
2009, pokud fizeni nadale bezi i po 30. cervnu 2009, a dale pravomocné
skon¢end fizeni pred 1.cervencem 2009, u nichZ rozhodnutim byla
urcena lhata k provedeni procesniho Ukonu atato lhata beézi ipo
30. ¢ervnu 2009.
Jestlize prislusny soud krozhodnuti onavrhu na urceni lhity své
rozhodnuti predal k doruceni navrhovateli asoudu, vaci kterému byl
navrh podéan, pred 1. cervencem 2009, po vraceni dorucenky od
navrhovatele neprodlené zaSle procesni spis, pripadné ispravni spis
0 Vyfizeni stiznosti na pritahy tizeni, procesnimu soudu.
zrusen
zrusen
Na obal spisi o fizenich o evropském platebnim rozkazu zah&jeného
apravomocné neskonceného prede dnem UG¢innosti této novely soud
vyzna¢i ,,EvRo* adéle postupuje podle § 182 ve znéni této instrukce;
poda-li zalovany navrh na prezkum evropského platebniho rozkazu u véci
pravomocne skonc¢ené prede dnem G¢innosti této instrukce, soud vyznaci
na obal tohoto spisu rovnéz ,,EvRo“. Do konce roku 2009 soud
v rejstriku u viech veci, u kterych byl podan navrh na vydani evropského
platebniho rozkazu (rozkazni spisy), vyznaci, Ze jde o navrh vydani
evropského platebniho rozkazu.
Na obal spisa o evropském fizeni odrobnych nérocich zah&jeného
apravomocné neskonceného piede dnem (¢innosti této novely soud
vyznaci ,,EVDN* a dale postupuje podle § 182a; poda-li Zalovany navrh
na prezkum rozhodnuti vydaného v ramci evropského tizeni o drobnych
narocich uvéci pravomocne skoncenych prede dnem UGcinnosti této
instrukce, soud vyznaci na obal tohoto spisu rovnéz ,,EVDN“. Do konce
roku 2009 soud v rejstiiku u vSech veci, u kterych byl podéan v rdmci
evropského fizeni o drobnych narocich (spis o fizeni o drobnych
narocich), vyznaci, Ze jde o evropské fizeni o drobnych nérocich.
Jestlize soudni komisar piedlozZil soudu dedicky spis snavrhem na
usneseni soudu podle §175zd o.s.#. ve znéni G¢inného pred
1. cervencem 2009 a soud do konce 30. cervna 2009 nevyda navrhované
usneseni, vrati véc soudnimu komisasi k vydani usneseni; to neplati, jde-li
0 vydani usneseni podle § 175f odst. 2 véty za strednikem nebo usneseni
0 zruseni usneseni o dedictvi (§ 175w 0. s. 1.).
Do nového rejstifku Nd se od 1. cervence 2009 zapisuji véci, ve kterych
byl soudni komisai poveren Gkony v fizeni o dedictvi a prevzaté od soudu
nebo dorucené soudnimi komisati po 30. ¢ervnu 2009. Véci pravomocné
neskoncené zapsané v dosavadnim rejstiiku Nd se vtomto rejstifku
povedou az do jejich pravomocného skonceni, nejdéle vsak do
31. prosince 2009. Pravni moc kone¢ného usneseni se vyznaci do
sloupce 6. Veci pravomocné neskoncené do 31. prosinci 2009 zapsané
v dosavadnim rejstiiku Nd se prenesou celym zapisem do rejstiiku Nd
pro rok 2010 pied vecmi, které napadnou v roce 2010.
Rejstiiky Ca a Cad krajské soudy od roku 2010 nezakladaji a veci v nich
zapsané pied 1. lednem 2010 se povedou aZz do odskrtnuti posledni veci
podle dosavadnich predpisg; jestlize z davodu mimoradnych opravnych
prostredku (napi. kasacni stiznost) se ma konat nové fizeni (vec by jinak
obZivla podle §161a), véc se zapiSe pod novou spisovou znacku do
piislusného rejstriku spravniho soudnictvi.
Inciden¢ni spory vzesdlé z insolvencniho fizeni prede dnem 1. ledna 2010
a zapsané v rejstifku Cm se povedou aZ do odSkrtnuti posledni véci podle
dosavadnich piedpisa; jestlize z davodu mimorddnych opravnych
prostiedka (napi. dovolani) se mé& konat nové fizeni (véc by jinak obzZivla
podle § 161a), véc se zapiSe pod novou spisovou znacku do piislusného
rejstriku 1ICm.
Odskrtnuté tresty (trestni opateni) prede dnem 1. cervence 2009 podle
dosavadnich piedpisa se povazuiji za odskrtnuté tresty (trestni opatieni) ve
znéni této instrukce; véc se viak odskrtne, neni-li uz odskrtnuta, aZ poté,
kdy by doslo odSkrtnuti trestu (trestnich opatreni) ve znéni této instrukce.
V rejstitku u trestnich véci Ize misto role v fizeni ,,OBZALOVANY*
pouzivat hodnotu ,,OBZAL.“.

Instrukce ze dne 22. prosince 2009, &. j. 152/2009-OD-ST

¢l
Ptechodna ustanoveni
Veci zapsané a vedené v dosavadnich rejstiicich pred 1.lednem 2010,
které se od 1. ledna 2010 zapisuji do jiného rejstiiku nebo oddilu rejstiiku,
se povedou v dosavadnim rejstiiku (oddilu rejstiiku) podle dosavadnich
predpisa az do odskrtnuti posledni veci; jestlize z davodu mimotédnych
opravnych prostredka (napt. dovolani) se méa konat nové fizeni (véc by

jinak obZivla podle § 161a), véc se zapide pod novou spisovou znacku do
piislusného rejstiiku nebo oddilu rejstiiku, do kterého se véc zapisuje
v dobé provedeni zapisu.

zruden

Inciden¢ni spory anavrhy na vydéni evropského platebniho rozkazu Ize
zapisovat nejpozdéji do 31. biezna 2010 do rejstiku, do kterého se tyto
véci zapisovaly podle dosavadnich piedpisa.

Instrukce ze dne 20. prosince 2010, &. j. 181/2010-OD-ST

Cln
Prechodna ustanoveni

Krajské a okresni soudy zavedou rejstiik Si nejpozdéji od 1. ledna 2012;
do doby zavedeni rejstiiku Si se tyto véci zapisuji do spravniho deniku (Spr).

Instrukce ze dne 8. za#i 2011, ¢. j. 121/2010-OD-ST

Cl
Prechodna ustanoveni

1. Razitka pro vyznaceni doloZek pravni moci a vykonatelnosti, které
neodpovidaji ustanoveni § 18 a § 19 ve zneni této instrukce, a dosavadni
osmihranné Giedni razitko maze soud pouZivat apostupovat podle
dosavadnich predpisa nejdéle do konce roku 2011.

2. Povinnost soudu informovat doZadujici soudu o nemoznosti vyridit
dozadani do jednoho meésice podle § 25a ve znéni této instrukce, se
uplatni nejdiive pro dozadani doslé po 31.prosinci 2011; timto neni
vyloucena obdobna povinnost pii vyrizovani dozadani ve styku s cizinou.

3. Navrh na prohlaSeni rozhodnuti soudu nebo jiné verejné listiny organu
¢lenského statu Evropské unie jako exekueniho titulu pro vykon v Ceské
republice podle natizeni Rady ¢ 44/2001 o prislusnosti a uznavani
avykonu soudnich rozhodnuti v ob¢anskych aobchodnich vécech
okresni soudy do konce roku 2011 zapisuji a vedou v samostatném oddilu
rejstiiku Nc, a to do jejich pravomocného vyrizen.

4. Ustanoveni §209 ve zneni této instrukce ohledné vedeni rejstiikového
spisu a vytvareni sloh se pouzije pro nové zapisované subjekty po
31. prosinci 2011. Pro stavajici neodskrtnuty subjekt zapsany v rejstiikové
vloZce se vytvoii prvni sloha pti zapisu prvnim piipadu tohoto subjektu
do rejstiiku F v roce 2012, jinak se postupuje podle dosavadnich predpisa.
Slohu soznacenim ,Ostatni podani“ u neodskrtnutych subjekta
zapsanych v rejstifkové vloZce soud zaloZi a dale postupuje podle § 209 ve
znéni této instrukce od dne, kdy vznikne davod pro jeji zaloZeni zapisem
podani do rejstitku F od 1.ledna 2012; nevylucuje se zaloZit slohu
,Ostatni podani“ pro vSechny neodSkrtnuté subjekty zapsané
v rejstrikové vloZce po 31. prosinci 2011 a davod pro zaloZeni nebyl dan.

5. Navrhy Ceské republiky pro vydani rozhodnuti, kterym se zajisti spineni
povinnosti vyplyvajici z predbézného opatreni Evropského soudu pro
lidsk&d prava podle §200v o.s.+. se do konce roku 2011 zapisuji do
zvlastniho oddilu rejstiiku Nc.

6. Do doby schvéleni avydani sdeleni o obsahu nebo zpasobu naplnéni
¢iselniku soudem [§ 162 odst. 3 pism. c)] plati obsah ¢iselniku uvedeny
v dosavadnich prilohach ¢. 1, 16 a 18.

cLin
Prechodna ustanoveni k exekutorskému archivu
(1) Jestlize vobvodu okresniho soudu zanikne exekutorsky urad
exekutora nebo byl exekutor pieloZzen do obvodu jiného soudu, soud povede
exekutorsky archiv (§ 103 a § 104 e. ) tohoto exekutorského Gradu do doby
nez exekutorsky archiv pievezme Exekutorska komora Ceské republiky.

(2) V exekutorském archivu se vedou skoncené spisy, registry (rejstiiky
ajiné eviden¢ni pomuacky pro vedeni exekuc¢nich spist) skoncenych spisa,
razitka, prakazy a pecetidla exekutora. O prevzeti se sepise zapis, jehoZ soucésti
musi byt Gplny seznam piedavanych spisa. Soud vytvoii vécny spis (§ 240
a241) s oznacenim exekutorského Uradu a jménem a pfijmenim exekutora, ve
kterém nesmi chybet zapis o prevzeti. Zéapis se sepiSe iv pripade prevzeti
exekutorského archivu Exekutorskou komorou Ceské republiky.

(3) Pro vedeni a manipulaci spisa exekutorského archivu se primerené
pouziji ustanoveni upravujici vedeni a manipulaci ustanoveni e. ¥. Ve spisovné
soudu se spisy exekutorského archivu vedou oddélen¢ od spisa soudnich.
Pohyb spist exekutorského archivu, zejména Zzadosti o nahlizeni, zapujceni
a jejich vyrizeni musi byt zaloZeny v prislusSném vécném spise (odstavec 2).

Instrukce ze dne 1. b¥ezna 2012, &. j. 54/2012-OD-ST
Cl. IV
Prechodna ustanoveni

Rejstiikova fizeni, veetné viech navazujicich evidenci, zahajena a vedena
vinformacnim systému ISOR, se nadale povedou vtomto systému podle
ustanoveni § 209 G¢inného do 29. 2. 2012.

Harmonogram piechodu rejstiikovych soudé na informacni systém
ISROR ur¢f ministerstvo.

51/188



Vnitini a kancelaisky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Shirka piedpisa Ceské republiky

Instrukce ze dne 8. gervna 2015, ¢. j. 52/2014-OD-MET

cL
Ptechodna ustanoveni

1. V pripad¢, Ze soudu po 1.1.2015 dojde podani ¢&i jind pisemnost
v listinné podobé do veci elektronického rozkazniho fizeni, v niz dosud neni
zaloZen sheérny spis dle § 200e, soud takovy sberny spis zaloZi a vlozi do ng¢j
kromée tohoto podani ¢i pisemnosti i viechny dalsi podéni ¢i jiné pisemnosti,
nélezejici k dané veci, které jsou uloZeny ve sbérnych spisech vedenych podle
této instrukce Ucinné pred 1. 1. 2015.

2. Podani ajiné pisemnosti doslé soudu v listinné podob¢, které jsou
zaloZeny ve shérnych spisech elektronického rozkazniho tizeni vedenych podle
této instrukce Geinné pred 1. 1. 2015, se z techto spisa vyjmou a zaloZi se do
nove vytvorenych shérnych spisa podle § 200e, a to nejpozdgji ve Ihate dvou let
ode dne nabyti G¢innosti této instrukce.

3. Uveci vykonu rozhodnuti, které byly soudem predany soudnim
exekutoram dle ¢l Il zakona ¢ 396/2012 Sh., kterym se meéni zakon
¢.99/1963 Sh., ob¢ansky soudni #ad, ve znéni pozdéjsich piedpisa, a dalsi
souvisejici zakony, v pripadé nasledného predloZeni veci soudu k rozhodnuti
0 navrhu na odklad exekuce, o navrhu na zastaveni exekuce, o ndmitkéach proti
nakladam exekuce, o namitkach podjatosti exekutora andvrhu na zmenu
exekutora, soud postupuje dle ust. § 161a odst. 1 pism. c).

(Instrukce ¢. j. 423/2002-Org nabyla G¢innosti 1. ledna 2003, instrukce
¢.J. 409/2003-Org nabyla Geinnosti 1. ledna 2004, instrukce ¢. j. 192/2004—
Org nabyla G¢innosti 1. ¢ervence 2004 a instrukce ¢. j. 515/2004—-Org nabyla
Geinnosti 1. ledna 2005, instrukee ¢. j. 81/2002-Mo-J/142 nabyla G¢innosti
dnem 1. bfezna 2005, instrukce ¢&.j. 268/2006—-Org nabyla Gcinnosti dnem
23.srpna 2006, instrukce ¢. j. 458/2006-Org nabyla G¢innosti dnem 1. ledna
2007, instrukce ¢. j. 66/2004-MO-J/55 nabyla U¢innosti dnem 1. zé&# 2007,
instrukce ¢&. j. 122/2007-ODS-ST nabyla G¢innosti dnem 1. ledna 2008,
s vyjimkou ¢l. 11 bodu 8, ktery nabyl G¢innosti dnem 1. ¢ervence 2008, instrukce
¢.j. 120/2008—-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 10. cervence 2008, s vyjimkou

¢l. ' boda 7, 14, 16, 21 a 22, ¢l. 11 bodu 2 a ¢l. 111 bodu 2, které nabyly Geinnosti
dnem 1.ledna 2009, instrukce ¢. . 152/2008-OD-ST nabyla G¢innosti dnem
9.ledna 2009, s vyjimkou ¢l. I bodu 103, ktery nabyvéa Gc¢innosti dnem, kdy
zahaji cinnost Ustav pro vykon zabezpecovaci detence v Opave, a¢l. |
bodu 104, ktery nabyva Gcinnost dnem, kdy zahéji cinnost Ustav pro vykon
zabezpecovaci detence ve Vidnave, instrukce ¢.j. 50/2009-OD-ST nabyla
Geinnosti dnem 1. ¢ervence 2009, s vyjimkou ¢l. | boda 15, 97, 98 a 104, které
nabyly G¢innosti dnem 1. z&# 2009, a ¢l. | boda 31, 32, 53 az 58, 63, 77, 78, 81,
82, 96, 100, 102 a 103, ¢l. Il boda 4, 5, 10 a 11 a¢l. Il bodu 2, které nabyly
Geinnosti dnem 1. ledna 2010, instrukce ¢ j. 152/2009-OD-ST nabyla
Geinnosti dnem 1. ledna 2010, instrukce ¢. j. 81/2010-OD-ST nabyla G¢innosti
dnem 1. kvétna 2010, s vyjimkou ¢&. | boda 1 a 2, které nabyly dG¢innosti dnem
1. cervence 2010, instrukce ¢.j. 181/2001-OD-ST nabyla G¢innosti dnem
1. ledna 2011, instrukce ¢. j. 121/2011-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 23. za
2011, s vyjimkou ¢l. I. bodu 10, 36, 37, 42, 43 a 48, které nabyly G¢innosti dnem
1. ledna 2012, instrukce ¢. j. 181/2011-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1. ledna
2012, s vyjimkou ¢l. I. bodt 8, 9 a 23, které nabyly G¢innosti dnem 27. dubna
2012, instrukce ¢.j. 54/2012-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1. biezna 2012,
instrukce ¢. j. 90/2012-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1. z&t 2012, s vyjimkou
&l 1. bodia 6 a22, které nabyly G¢innosti dnem 1.dubna 2013, instrukce
¢.j. 140/2012-OD-ST nabyla G¢innosti dnem  1.ledna 2013, instrukce
¢.j. 133/2012-OD-ST nabyla Geinnosti dnem 1. cervence 2013, instrukce
Ministerstva spravedinosti ze dne 13. listopadu 2013, ¢. j. 50/2013-OD-MET
nabyla G¢innosti dnem 1. ledna 2014, vyjimkou ¢l. 1. bodu 344, 345 a 346, které
nabyly G¢innosti dnem 1. ledna 2015, instrukce Ministerstva spravedinosti ze
dne 8. cervna 2015, ¢. j. 52/2014-OD-MET nabyla G¢innosti dnem 23. cervna
2015, instrukce ¢ 4/2017 Ministerstva spravedinosti ze dne 23.#{jna 2017,
¢.j. 12/2017-OJD-ORG/36 nabyla G¢innosti dnem 1. ledna 2018, instrukce
¢.J. 152/2009-OD-ST nabyla G¢innosti dnem 1.ledna 2010, instrukce
Ministerstva spravedlnosti &. 4/2018 ze dne 12. biezna 2018, ¢&. j. 2/2017-
OOJ-MET nabyla Gginnosti dnem 27. bfezna 2018, s vyjimkou ¢&l. |
bodu 20, ktery nabyl G&innosti dnem 27. za#i 2018.)

Ministerstvo spravedinosti
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Poznadmky

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. 6. 2002, ¢. j. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zatazovani rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudi do systému elektronické
evidence soudni judikatury.

Zakon ¢, 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zmene nekterych dalSich zakonua (zékon o elektronickém podpisu).

Smlouva o fungovéni Evropské unie.

Narizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.

Cl. 267 Smlouvy o fungovéni Evropské unie, &l. 150 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi atomové energie.

Zakon ¢.300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumenti.

Zejména zakon ¢.91/2012 Sh., o mezinarodnim préavu soukromém azakon ¢&. 10472013 Sb., o mezinarodni justiéni spolupréci ve vécech trestnich, dale pak Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne
30. dubna 2014, ¢. j. 42/2013-MOT-J/60, o postupu soudu ve styku se ¢lenskymi staty Evropské unie ve vécech trestnich, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 9. dubna 2014, ¢. j. 37/2013-MOT-J/65,
0 postupu soudi Ve styku s cizinou ve vécech trestnich a Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 11. cervna 2010, ¢. j. 59/2010-MOC-], kterou se upravuje postup justi¢nich organa ve styku s cizinou ve
vécech obcanskopravnich a obchodnépréavnich.

§50f odst. 50.s. 1.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 27. zaii 2011, ¢. j. 145/2011-OD-ST, kterou se vydavaji vzory obélek pro dorucovani pisemnosti soudu a statnich zastupitelstvi, potvrzeni o piijeti, vzory vyzvy
a sdéleni pro vyvedeni na Gredni desce soudu a statnich zastupitelstvi.

Zakon ¢.29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a 0 zmene nekterych zakonu (zdkon o postovnich sluzbéch), ve znéni pozdéjsich predpisa.

§21bj.f.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. ledna 2002 ¢. j. 13/2002—OI-SP, o pouzivani elektronického podpisu v resortu spravedinosti.

§ 22 a7 § 25 zékona ¢. 300/2008 Sb.

§400.5.f.

§ 50 zakona ¢. 273/2008 Sh.

Zakon ¢. 137/2001 Sb., o zvlastni ochrané svédka a dalSich osob v souvislosti s trestnim fizenim a 0 zméné zékona ¢. 99/1963 Sh., ob¢ansky soudni #ad, ve znéni pozdegjsich predpisa.
§ 3 odst. 2 zakona ¢. 137/2001 Sb.

Instrukce ministra spravedinosti ze dne 1. 2. 2002, ¢. j. 514/2001-Org, o postupu pii pouZivani vzora v trestnim a obcanském soudnim fizeni.

Sdeleni Ministerstva spravedInosti ze dne 18. 6. 2009, ¢. j. 126/2009-OD-ORG., o vydani vzora , tr.f., 0.s.f., k.i.,, d.£.*, doporucené pro pouZiti v trestnim a v obcanském soudnim fizeni.
§ 55, 55a, 55b a 58 tr. 1.

§ 20 z&k. ¢. 216/1994 Sh.

§ 33 odst. 6 zak. ¢. 85/1996 Sh.

§118odst. 3e. f.

Zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpasobilosti, ve znéni pozdejsich predpisii.

§ 95 zakoniku prace.

§ 4 odst. 2 pism. a) a b) a odst. 3, 7 a 8 zakona ¢. 257/2000 Sh., o Probacni a mediacni sluzbe¢, ve znéni pozdejsich predpisi.

§55 odst. 3 ZSVM.

§55b odst. 7 tr. f.

Sdeéleni FMZV ¢. 553/1992 Sb.

Zakon ¢ 279/2003 Sh., o vykonu zajisteni majetku a veci v trestnim fizeni a 0 zmene nekterych zakona.

§ 11 zakona &. 219/2000 Sh., 0 majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjsich predpis.

VyhlaSka Ministerstva spravedinosti ¢. 312/1995 Sh., kterou se stanovi pausélni ¢astka naklada trestniho fizeni, ve znéni vyhlasky ¢. 432/2002 Sh.

Zékon ¢. 137/2001 Sb., o zvIastni ochran¢ svedka a dalsich osob v souvislosti s trestnim fizenim a 0 zmené zékona ¢. 99/1963 Sh., ob¢ansky soudni t4d, ve znéni pozdejsich predpisi.
Zékon ¢. 325/1999 Sb., 0 azylu, ve znéni pozdéjSich piedpisa.

§ 16d zakona ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku tresta, ve zneni zékona ¢. 357/2011 Sh.

ust. § 35b zakona ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekueni cinnosti (exekueni ad).

Zéakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmene nekterych zakona.

ust. § 3 vyhlasky Ministerstva vnitra ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

§ 64 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 11. ¢ervna 2010, ¢. j. 59/2010-MOC-], kterou se upravuje postup justicnich organa ve styku s cizinou ve vécech obcanskopréavnich a obchodnépréavnich.
§ 26 zakona ¢. 300/2008 Sh.

§49 odst. 4 0. s. f., ve znéni zékona ¢. 7/2009 Sh.

§ 17 zakona ¢. 300/2008 Sb.

Cl. 20 natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi fizeni o evropském platebnim rozkazu.

Cl. 18 natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. cervence 2007, kterym se zavédi evropské #zeni o drobnych narocich.

Cl. 17 odst. 1 natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavadi #izeni o evropském platebnim rozkazu.

Vyhlaska NBU ¢.529/2005 Sh., o administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 4. cervna 2007, & j. 200/2007-OBKR, o zajisovani ochrany utajovanych informaci v resortu Ministerstva spravedInosti.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 26. dubna 1999 ¢. j. 75/99-Ol , kterou se na zaklad¢ ustanoveni § 150 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23.3.1998 ¢. j. 1100/98 vydava Ukladaci tad
pocitacovych Gdaja.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 1. kvétna 2002, & j. 95/2002-SOBR, o zabezpeceni utajovanych skutecnosti zapracovavanych informacnimi systémy v resortu Ministerstva spravedinosti.
Natizenf Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. cervence 2007, kterym se zavadi evropské tizeni o drobnych narocich.

Trestni zakonik, trestni #ad, zakon o soudnictvi ve vécech mladeZe a § 12i zakona o statnim zastupitelstvi.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 31. prosince 2008, ¢. j. 13/2008—OI-SP, kterou se upravuje postup souda pii vkladani Udaja do Centrélni evidence stihanych osob a pii vyuZivani Gdaja z této
evidence, ve znéni pozdgjsich predpisa.

Zakon ¢ 269/1994 Sh., o Rejstiiku tresta, ve znéni pozdejsich predpisa.

§3131tr. .

§ 77 zékona o soudnictvi ve vécech mladeze.

Rémcové rozhodnuti Rady 2009/315/SVV ze dne 26. inora 2009 o organizaci a obsahu vymeny informaci z rejstriku tresta mezi ¢lenskymi staty.

§ 16f zak. ¢. 26/1994 Sb.

Polozka 35 piilohy ,,Sazebnik poplatka“ zakona o soudnich poplatcich.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 19. prosince 2008 ¢. j. 94/2007—OIS-ST, kterou se vydava skartacni tad pro okresni, krajské a vrchni soudy.

§ 6 Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. prosince 2008, ¢. j. 94/2007—-OIS-ST, kterou se vydéava skartacni #ad pro okresni, krajské a vrchni soudy.

§ 422 insolven¢niho zékona.

§ 4 pism. b) zékona o ochran¢ osobnich daja.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. j. 106/2001-OSM o vyiizovani stiznosti na postup souda, ve znéni pozdéjsich instrukei.

§25,§25aa§25b 0.5.+.a§ 35 odst. 2s. . 5.

§ 15 zakona ¢. 85/1996 Sb., 0 advokacii, ve znéni pozdejsich predpisu.

§ 22 zékona ¢. 417/2004 Sh., o patentovych zastupcich a 0 zméné zékona a opatienich na ochranu pramyslového vlastnictvi.

V dalsim piechod agend stétnich notaistvi na soudy upravuje instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze dne 26. 10. 1992 ¢. j. 1242/92-O0D.

Zakon ¢. 30072008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokuments.

Vyhlaska Ministerstva spravedinosti CR ¢. 37/1992 Sh., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy.

Zejm. vyhlaska Ministerstva spravedinosti CR ¢ 37/1992 Sb., o jednacim #adu pro okresni a krajské soudy.

10 MB - viz ust. § 5 vyhlasky Ministerstva vnitra CR ¢ 194/2009 Sh., o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani informacniho systému datovych schranek.

zejména ust. § 321 odst. 3 zék. ¢. 14171961 Sh., o trestnim fizeni soudnim (trestni ad) ve znéni pozdejsich zmen a doplika.

viz. ust. § 94 odst. 4 pism. a) zak. ¢. 40/2009 Sh., trestni zakonik, bliZe viz zejm. Stanovisko trestniho kolegia Nejvy3siho soudu CR ze dne 1. 12. 2011, sp. zn. Tpjn 301/2011

zejm. zékon ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpec¢nostni zpasobilosti, ve znéni pozdéjsich zmen a dopliika, a souvisejici predpisy.

ust. § 15 odst. 4 vyhlasky ¢. 25972012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

zejména ust. § 6 zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdajia a 0 zméne nekterych zékonu, ve znéni pozdejsich zmen a dopliika.

Zejména § 6 zékona ¢. 10172000 Sb., o ochran¢ osobnich Gdaja a 0 zmene nekterych zakonu, ve znéni pozdejsich predpisa.

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdgjsich predpisi.

§ 419 odst. 4 zakona ¢. 182/2006 Sb., o tipadku a zpasobech jeho fedeni (insolvenéni zakon), ve znéni pozd¢jsich piedpisa.

§ 8 vyhlasky Ministerstva spravedinosti CR ¢. 37/1992 Sh., o jednacim #&du pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdejsich piedpisa.

§ 8 pism. b) zakona ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekucni cinnosti (exekueni rad) a 0 zmene dalsich zakonu, ve znéni pozdejsich predpisa

§ 3 odst. 3 a § 6 zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zmene nekterych zdkonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdejsich predpisa.

§ 7 zékona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a o zméne nekterych zékona (zékon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdejsich predpisu.

Zakon ¢ 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdejsich predpisa.

§88banasl.tr. .

§35]. 1.

§50f odst. 30.5. f.

§49j. 1.

§42odst. 30.5. 1.

§740dst. 1j. 1.

§75]. ¢

§ 149 zakona ¢ 292/2013 Sb., o zvlastnich rizenich soudnich, § 83 a§ 85 j. .

Viz zékon ¢. 104/2013 Sh., o mezinarodni justi¢ni spolupraci ve vécech trestnich.

§ 35d odst. 2 zkona ¢. 358/1992 Sb., 0 notérich a jejich cinnosti (notaisky rad), ve znéni pozdgjsich predpisa.

§63tr.i,851 0.8 1

Zakon ¢ 45/2013 Sb., o obetech trestnych ¢ina a 0 zméne nekterych zakona (zakon o obétech trestnych ¢ina).

§ 55 odst. 1 pism. c) zékona ¢. 141/1961 Sh., o trestnim tizeni soudnim (trestni #ad) ve znéni pozdejsich predpisu.
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59)
60)
61)
62)
63)
64)

65)

66)
67)
68)
69)
70)
1)

§ 9 odst. 6 zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, ve znéni pozdéjsich predpisii.

§ 158 zékona ¢. 326/1999 Sb., 0 pobytu cizinca na Gzemi Ceské republiky a 0 zméné nekterych zakoni, ve znéni pozdgjsich predpisi.

§ 78 antr. ., event. zakon ¢ 279/2003 Sh., o vykonu zajiSteni majetku a véci v trestnim fizeni a 0 zmeéne nekterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Viz. §81 odst. 3 tr. &

§65 odst. 1 a § 82 odst. 2 zdkona ¢. 273/2008 Sh., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisi.

Zakon ¢ 235/2004 Sh., o dani z piidané hodnoty, ve znéni pozdgjsich predpisi; blize viz naps. Stanovisko obéanskopravniho a obchodniho kolegia Nejvyssiho soudu CR k zajisrovani a odvadéni dane
z pridané hodnoty soudem pri prodeji obchodniho majetku povinného v drazb¢, provadené v ramei vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci a nemovitosti ze dne 11. 6. 2008, sp. zn. Cpjn 6/2007.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 650/2012 ze dne 4. cervence 2012, o piisludnosti, rozhodném préavu, uznavani a vykonu rozhodnuti a piijiméani a vykonu veiejnych listin v dedickych veécech
a 0 vytvoieni evropského dedického osvedeeni.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 606/2013 ze dne 12. cervna 2013, o vzajemném uznévéni ochrannych opatieni v ob¢canskych vécech.

§ 65 odst. 6 tr. .

Viz § 34 odst. 2 zdkona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbg, ve znéni pozdgjsich predpisi

Viz §52atr. . a§1220.5. &

Viz § 16 zékona ¢. 186/2016 Sb., 0 hazardnich hréach, ve zn&ni pozdéjSich predpisa

§ 13 zékona ¢&. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméne nekterych zakona, ve znéni pozdgjSich predpist; § 4 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 19. prosince 2008
&. . 94/2007-OIS-ST, kterou se vydava skartaéni ¥ad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdgjSich predpisu.

§ 468 zékona ¢. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdgjsich predpisa
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Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 1 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

PRILOHA ¢. 1
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

i NAVOD
K VEDENIT EVIDENCNICH POMUCEK

1. Rejst¥ik T—vzor &. 4v. k. .

Do rejstiiku T se zapisuji
a) viechny trestni véci, v nichZ byla statnim zastupcem podéna obzaloba, navrh na potrestani nebo navrh na schvéleni dohody o viné a trestu,
b) veéci dle ZMJS, v nichZ soud rozhoduje rozsudkem,

s vyjimkou veci, které se zapisuji do rejstiiku Tm.

V rejstiiku T se eviduji zejména tyto skutecnosti:

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

b) zda se jedna o senatni vec,

c) datum, kdy véc dosla soudu,

d) Udaje o obvinenych (podezielych) osobach — jména, p#ijmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno)
fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi Gdaje, které jsou v informagnim systému dostupné v seznamu jmen,

e) Udaje o vazbach u osob,

f) Udaje o pravni kvalifikaci stihanych a odsouzenych skutka,

g) rozhodnuti u¢inénd ve véci, zpasob vytizeni veci,

h) Udaje o opravnych prostiedcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich u¢inénych soudem II. stupne,

) Udaje o mimoradnych opravnych prostiedcich,

j) Udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

k) Udaje o uloZenych sankcich (trestech i ochrannych opatienich) a o stavu jejich vykonu,

1) Gdaje o odeslanych trestnich listech, statistickych listech, ndkladech trestniho tizeni,

m) Udaje o vydanych prikazech k zateeni, evropskych zatykacich rozkazech, prikazech k dodani do vykonu trestu odnéti svobody a piikazech k zadrzenti,

n) Udaje o pohybu spisu,

0) dalsi Udaje potiebné ke spravné evidenci véci astatistickych Gdaja dle prislusnych trestnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uZivatelskych
piirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souds.

=

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ¢iselné rade pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu préce.

2. Zdase jedna o senatni vec, se vyznaci zaSkrtnutim prislusného priznaku v rejstriku.

3. Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“. U vyloucené veci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc pavodne dosla
soudu, se vyznaci do pole ,,Pav.“ (doSlo pavodne). U postoupené véci se zde uvede datum, kdy véc dosla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Pav” se
vyznaci datum, kdy vec do$la pavodnimu soudu.

4. Vyrizeni veci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konecné rozhodnuti u posledni osoby ve véci.

5. Veéc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci kone¢né rozhodnuti u vSech obvinenych (obZalovanych).

6.  Jednotlivé sankce se vyznacuji v poradi podle vyroka pravomocného rozsudku, veetné pripadného upiesnéni, vybérem z ciselnika druha tresta a druha

upiesnéni tresta, ochranna opatreni pak z ¢iselniku ochrannych opatieni. U sankci je tieba vyznacovat i dalSi podstatné skutecnosti, zejména data zahajeni

a ukonceni jejich vykonu, Udaje o jejich premenach a dalsi Udaje, pro néz jsou v piislusném informacnim systému urcena konkrétni pole. U tresta se jedna

zejména o tyto skutecnosti:

a) druh trestu a jeho upiesnéni z piislusného ¢iselniku,

b) zda se jednad otrest Ghrnny, souhrnny, spole¢ny, piipadné kombinaci téchto variant (s uvedenim spisovych znacek asoudd, jejichz vyroky byly
predmetnym rozhodnutim zruseny), event. o narizeni vykonu zbytku trestu z podminéného propustent,

€) vymera piislusného trestu v mesicich (¢i hodinach u trestu obecné prospesnych praci, prip. u trestu vyhosteni, zda byl uloZzen na dobu neurcitou),

d) datum zahdjeni a ukon¢eni trestu,

e) data pocatka a koncu zkusebni doby, pokud byla stanovena,

f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestu a jeho davodam,

g) data premén a souvislosti s predchozimi tresty,

h) datum pravni moci trestu, datum a duavod jeho odSkrtnuti,

i) dalsi skutecnosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani Gdaja o uloZenych trestech dle piislusnych trestnich predpisa, metodickych
pokyna ministerstva a uZivatelskych prirucek k vedeni rejstiiké v informac¢nich systémech soudua.

AYA

1. Datem zahjeni trestu je den:
a) kterym odsouzeny nastoupil nepodminény trest odnéti svobody. U trestu, ktery nebyl nastoupen, se vyznaci davod, pro ktery trest nebyl nastoupen (z
piislusného ¢iselniku),
b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti o uloZeni trestu odnéti svobody, jehoZ vykon byl podminéne odlozen,
c) ktery predseda senatu urcil jako pocatek vykonu trestu domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. 1),
d) kdy odsouzeny zapocal s vykonem trestu obecné prospésnych praci,
e) kdy byl realizovén trest propadnuti majetku ¢i propadnuti véci 2,
f) kdy bylo ptislusnému organu doruceno sdéleni o uloZenti trestu ztraty cestnych titula a vyznamenani, trestu ztraty vojenské hodnosti, trestu zakazu pobytu,
trestu zékazu cinnosti, trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
g) kdy byl zaplacen penéZity trest,
h) kdy byl realizovan trest vyhosteni, piip. den, do kterého mel odsouzeny opustit Gzemi CR.
2. Trest se odskrtne jako ukone¢eny v piipade, Ze byl zcela vykonan, a v dalsich piipadech, jak vyplyvaji z ¢iselniku davoda oddkrtnuti tresta (napi. odsouzeny
zemtel, trest byl zmenén v jiny trest apod.).
3. Datem vykonu trestu je den, kdy:
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)
b)

©)

byl trest zcela vykonan,

den, kdy odsouzeny vycestoval z Ceské republiky (nebo den zjisteni, Ze se odsouzeny na Gzemi Ceské republiky nenachazi) v pripade, kdy byl
odsouzenému ulozen trest vyhosteni z Gzemi CR na dobu neurcitou,

zanikla pravnicka osoba, jestlize byl pravnické osobé uloZen trest zruSeni pravnické osoby, pficemZ timto dnem je den jejiho vymazu z ptislusného
rejstifku nebo jiného seznamu, v némz je pravnicka osoba v souladu s pisluSnymi pravnimi piedpisy zapséana.

V.

Veéc se oddkrtne v techto pripadech:

)
k)
)

bylo-li trestni stihani pravomocneé zastaveno, véetné pripada, kdy se tak stalo v dasledku schvéaleni narovnani,

byla-li véc pravomocné odnata a prikdzana jinému soudu nebo postoupena jinému organu,

byla-li véc pravomocné vracena statnimu zastupci k doSetieni nebo vzal-li statni zastupce obZalobu zpét, anebo byl-li odmitnut navrh na potrestani,

byla-li véc pravomocné vracena do pripravného fizeni nebo vzal statni zastupce zpet ndvrh na schvaleni dohody o vine a trestu,

byla-li véc spojena s jinou veéci,

nabyl-li zprodtujici rozsudek pravni moci,

nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusteno od potrestani, upusténo od uloZeni souhrnného ¢&i spole¢ného trestu nebo upusténo od uloZeni daldiho
trestu,

u podminéného upusteni od potrestani s dohledem nebo byl-li obzalovanému uloZzen podminény trest, se véc odskrtne poté, kdy se odsouzeny osvedeil ve
zkuSebni dobé nebo se ma za to, Ze se osvedcil,

vykonanim vSech tresta (ochrannych opatieni), véetné pravomocné narizenych zhytka trestd; bylo-li pravomocné rozhodnuto o podmineném propustenti,
podminéném upusteni od vykonu zbytku trestu zékazu cinnosti, zakazu pobytu, zakazu plnéni veiejnych zakazek, Gcasti v koncesnim fizeni nebo ve
verejné soutézi, zakazu prijimani dotaci a subvenci nebo zékazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, véc se odSkrtne az pravni moci
rozhodnuti o tom, zda se odsouzeny ve zkusebni dobe osvedcil ¢i bude narizen vykon zhytku takového trestu; v pripadé nafizeni vykonu zbytku trestu se
ptvodni trest rovnéz odskrtne a zbytek trestu, jenZ ma byt vykonan, se zapie jako novy trest s oznacenim ,,Zbytek*,

nedoslo-li k vykonu trestu proto, Ze odsouzeny zemiel nebo mu byl trest prominut, nabylo-li pravni moci rozhodnuti, jimZ bylo upusténo od vykonu
trestu, nebo bylo-li upusténo od vykonu trestu rozhodnutim ministra spravedinosti,

doslo-li k promleeni vykonu trestu nebo osvedceni ze zakona,

u podminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne az poté, kdy se obvineny osvedeil nebo se ma za to, Ze se osvedcil (§ 308 odst. 1, 2 tr. +.).

Je-li v téZe trestni véci nekolik obvinénych, véc se odskrtne aZ tehdy, kdy jsou odSkrtnuty viechny osoby, které se odSkrtavaji dle podminek vyse uvedenych.
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[N

la. Rejstiik Tm —vzor ¢. 4av. k. t.
(Rejstifk Tm je modifikovanym rejstiikem T — vzor ¢. 4 v. k. t.).

Do rejstiiku Tm se zapisuji véci tykajici se mladistvych:

a) v nichz byla statnim z&stupcem podana obZaloba nebo navrh na potrestant,

b) veci dle ZMIJS, v nichz soud rozhoduje rozsudkem.

Je-li podana spolecnd obZaloba (ndvrh na potrestani) na osobu miladistvou a osobu dospelou, zapiSe se vec do rejstitku Tm. Jestlize po zéapisu véci je vec
dospelé osoby vyloucena k samostatnému tizeni a neni-li postoupena pislusSnému obecnému soudu, zapiSe se pod nové ¢islo do rejstiiku T.

Jestlize dojde ke spojeni veci mladistvé a dospelé osoby, pripoji se spis vedeny ve veci dospelého ke spisu mladistvého a nezapisuje se pod nové ¢islo.

V rejstiiku Tm se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je vec vedena (§ 167),
b) zda se jedné o senétni vec,
c) datum, kdy véc dosla soudu,
d) daje o obvinenych (podezielych) osobach — jména, pifjmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni zndmo, nebo jej osoba nema
prideleno) fyzickych osob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi Gdaje, které jsou v informaenim systému dostupné v seznamu jmen,
e) Udaje o vazbach u osob,
f) Udaje o pravni kvalifikaci stihanych a odsouzenych skutka,
g) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpasob vytizeni veci,
h) udaje o opravnych prostiedcich, odvolacim tizeni a rozhodnutich uc¢inénych soudem I1. stupne,
i) Udaje o mimoradnych opravnych prostiedcich,
j) Udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
) Udaje o uloZenych vychovnych, ochrannych a trestnich opattenich a o stavu jejich vykonu,
1) Udaje o odeslanych trestnich listech, statistickych listech, ndkladech trestniho tizeni,
) Udaje o vydanych piikazech k zatceni, evropskych zatykacich rozkazech, piikazech k dodani do vykonu trestniho opatreni odnéti svobody a prikazech
k zadrZeni,
n) Udaje o pohybu spisu,
) dalsi Udaje potiebné ke spravné evidenci veci a statistickych Gdaja dle prisluSnych trestnich predpist, metodickych pokyna ministerstva a uZivatelskych
prirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souda.

Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ¢iselné rade pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu prace.

Zda se jedna o senatni vec, se vyznaci zaSkrtnutim prislusného priznaku v rejstriku.

Datum, kdy vec dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc pavodné doSla

soudu, se vyznaci do pole ,,Pav.” (doSlo pavodne). U postoupené veci se zde uvede datum, kdy veéc doSla soudu, jemuz byla postoupena, a do pole ,,Pav* se

vyznaci datum, kdy vec doSla pavodnimu soudu.

Vyrizeni veci se vyznaci, jakmile bylo ve veci vydano konecéné rozhodnuti u posledni osoby ve veci.

Veéc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci konec¢né rozhodnuti u viech osob.

Jednotliva vychovna, ochrannd atrestni opatieni se vyznacuji v poradi podle vyroka pravomocného rozsudku, veetne pripadného upresnéni, vybérem

z ciselnika druha vychovnych, ochrannych atrestnich opatieni a druha upfesnéni trestnich opatreni. U uloZzenych opatieni je tieba vyznacovat i dalsi

podstatné skutecnosti, zejména data zahajeni a ukonceni jejich vykonu, Udaje o jejich premeénach a dalsi Udaje, pro néz jsou v prislusném informacnim systému

urcena konkrétni pole. U trestnich opatieni se jedna zejména o tyto skutecnosti:

a) druh trestniho opatieni a jeho upresnéni z piislusného ciselniku,

b)  zda se jedna o trestni opatieni Uhrnné, souhrnné, spolecné, pripadné kombinaci téchto variant (s uvedenim spisovych znacek a soudu, jejichz vyroky byly
predmeétnym rozhodnutim zruseny), event. o narizeni vykonu zbytku trestniho opatieni z podminéného propustent,

c) vymeéra piislusného trestniho opatreni v mesicich (¢i hodinach u trestniho opatieni obecné prospesnych praci, piip. u trestu vyhosteni, zda byl uloZen na
dobu neurcitou),

d) datum zah4jeni a ukonceni trestniho opatient,

e) data pocatka a konca zkusebni doby, pokud byla stanovena,

f) data vztahujici se k odkladu vykonu trestniho opatieni a jeho davodam,

g) datapremén a souvislosti s predchozimi trestnimi opatrenimi,

h)  datum pravni moci trestniho opatteni, datum a davod jeho odskrtnuti,

i) daldi skutecnosti podstatné pro spravnou evidenci a statistické vykazovani Gdaja o uloZzenych trestnich opatenich dle p#islusnych trestnich predpisg,

metodickych pokyna ministerstva a uZivatelskych prirucek k vedenti rejstiika v informac¢nich systémech soudu.

AYA

Datem zahéjeni trestniho opatteni je den:

a) kterym mladistvy nastoupil vykon trestniho opateni odnéti svobody. U trestniho opatient, které nebylo nastoupeno, se vyznaci davod, pro ktery trestni
opatieni nebylo nastoupeno (z prisludného ¢iselniku),

b) kterym nabylo pravni moci rozhodnuti o uloZeni trestniho opatieni odnéti svobody, jehoZ vykon byl podminéné odlozen, piip. o uloZeni penéZitého
opatieni s podminénym odkladem jeho vykonu,

c) ktery predseda senatu urcil jako pocatek vykonu trestniho opatieni domaciho vézeni (§ 334a odst. 1 tr. t.),

d) kdy mladistvy zapocal s vykonem trestniho opateni obecné prospésnych praci,

e) kdy bylo realizovano trestni opatreni propadnuti veci 7,

f) kdy bylo ptislusnému organu doruc¢eno sdéleni o uloZeni trestniho opatieni zakazu cinnosti ¢i trestniho opateni zakazu vstupu na sportovni, kulturni
a jiné spolecenské akce,

g) kdy bylo zaplaceno penezité opatient,

h) kdy bylo realizovéano trestni opatieni vyhosteni, piip. den, do kterého mél mladistvy opustit Gzemi CR.

Trestni opatreni se odSkrtne jako ukonc¢ené v piipad¢, Ze bylo zcela vykonano, a v daldich pripadech, jak vyplyvaji z ¢iselniku davoda odSkrtnuti trestnich

opatieni (napt. mladistvy zemiel, trestni opatieni bylo zmenéno v jiné trestni opatieni apod.).
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V.

1. Véc se odSkrtne v techto pripadech:

)

i)

)
k)

bylo-li trestni stihani pravomocné zastaveno, veetne piipada, kdy se tak stalo v désledku schvéleni narovnani nebo odstoupeni od trestniho stihani,

byla-li véc pravomocné odnata a prikézana jinému soudu nebo postoupena jinému orgénu,

byla-li véc pravomocné vracena statnimu zéstupci k doSeteni nebo vzal-li statni zéstupce obZalobu zpét, anebo byl-li odmitnut ndvrh na potresténi,

byla-li véc spojena s jinou véci,

nabyl-li zproStujici rozsudek pravni moci,

nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od uloZeni trestniho opatteni, upusténo od uloZeni souhrnného ¢i spolecného trestniho opateni nebo
upusteno od uloZeni dalsiho trestniho opatteni,

u podminéného upusteni od uloZeni trestniho opatieni, podminéného upusteni od ulozZeni trestniho opatieni s dohledem nebo bylo-li mladistvému
uloZzeno podminéné odsouzeni, se vec odskrtne poté, co se mladistvy osvedeil nebo se ma za to, Ze se osvedeil,

vykonanim vsech trestnich (ochrannych) opatreni, vcetné pravomocné natrizenych zbytka trestnich opatreni; bylo-li pravomocné rozhodnuto
0 podminéném propusteni, podmineném upusteni od vykonu zbytku trestniho opatieni zakazu ¢innosti nebo zakazu vstupu na sportovni, kulturni ¢i jiné
spolecenské akce, véc se odskrtne az pravni moci rozhodnuti o tom, zda se mladistvy ve zkuSebni dobe osvedeil ¢i bude natizen vykon zbytku takového
trestniho opatieni; v pripadé natizeni vykonu zbytku trestniho opatreni se pavodni trestni opatreni rovnéz odskrtne a zbytek trestniho opatieni, jenz ma
byt vykonan, se zapiSe jako nové trestni opatieni s oznacenim ,,Zbytek*,

nedoslo-li k vykonu trestniho opatieni proto, Ze mladistvy zemiel nebo mu byl vykon trestniho opatieni prominut, nabylo-li pravni moci rozhodnuti,
jimz bylo upusteno od vykonu trestniho opatteni, nebo bylo-li upusteno od vykonu trestniho opatteni rozhodnutim ministra spravedinosti,

doslo-li k promleeni vykonu trestniho opatieni nebo osvedéeni ze zakona,

u podminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne az poté, co se obvinény osvedcil nebo se ma za to, Ze se osvedéil.

U penézitého opatreni s podminenym odkladem jeho vykonu se véc odSkrtne az poté, vyslovi-li soud, Ze se mladistvy osvedeil, nebo ma-li se za to, Ze se
osvedeil.
3. Je-li v téZe trestni veci nekolik obvinenych, véc se odSkrtne az tehdy, kdy jsou odSkrtnuty vSechny osoby, které se odskrtavaji dle podminek vyse uvedenych.
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1

[N o

2. Rejstiik C—vzor &. 5v. k. &

Do rejstiiku C u okresnich soudd se zapisuji

a) viechny obcanskopravni Zaloby tykajici se pravnich poméra mezi Zalobcem a Zalovanym,

b) névrhy na rozhodnuti ve statusovych vecech manzelskych,

¢) navrhy narozhodnuti ve statusovych vécech partnerskych,

d) navrhy na urceni vyZivného a zajisteni Ghrady nekterych naklada neprovdané matce,

e) navrhy ve vécech vyZivovaci povinnosti k pIne svépravnym osobam,

f) Zaloby podle z&kona ¢. 198/2009 Sb., o rovném zachazeni a o pravnich prosttedcich ochrany pred diskriminaci a 0 zméne nekterych zékonua (antidiskriminaeni

zékon),

g) Zaloby na obnovu fizeni a Zaloby pro zmatec¢nost do véci evidovanych u okresnich soudu v rejstiicich Ro a ERo,
h) Zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmatecnost do veéci evidovanych v rejstricich L, D, U, Sd, E a EXE,

i) navrhy na zrueni soudniho smiru,

j) veci vyloucené z veci vedenych v rejstiiku C,

k) navrhy na ureeni neplatnosti rozhodei smlouvy a zrudeni rozhod¢ich néleza,

1) navrhy na natizeni soudniho prodeje zastavy,
m) véci tykajici se osvojeni zletilého, veetne navrha na zrudeni takového osvojenti,

n) navrhy ve vécech uznani ciziho rozhodnuti dle § 16 zakona ¢. 9172012 Sb., o mezindrodnim pravu soukromém,

0)
p)
a)
r
s)

Zaloby ve vécech ochrany osobnosti ¢loveka,

Zaloby na ochranu rusené drzby,

zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym orgénem,
véci prevedené z rejstiiku EPR,

navrhy na zahéjeni fizeni o drobnych narocich,

t) navrhy azadosti dle piimo pouzitelného predpisu Evropské unie o psisludnosti, rozhodném pravu, uznavani a vykonu rozhodnuti a psijimani a vykonu

a)
b)
<)
d)

a)
b)
<)
d)
e)

f)

9)
h)
i

)
)
K
)
n)

0)
P)

veiejnych listin v dedickych vecech a o vytvoreni evropského dedického osvedeenti, s vyjimkou zadosti o vydani evropského dedického osvedeeni a rozhodnuti
s timto osveédcenim souvisejicich (§ 153 odst. 11),

navrhy a zadosti dle piimo pouZzitelnych piedpisa Evropské unie o vzajemném uznavani ochrannych opatieni v ob¢anskych vécech, s vyjimkou Zadosti
o0 vydani osvedceeni o ochranném opatieni, jeho opravu, zrudeni ¢i vydani osvedceni o pozastaveni nebo zruSeni ochranného opatieni, nebo odloZeni ci
omezeni jeho vykonatelnosti, event. zruSeni osvedceni, kterou soud vyiidi pod spisovou znackou, pod niz o uloZeni ochranného opatieni rozhodl (§ 153
odst. 12).

Ke spisam o Zalobach na obnovu fizeni a Zalobach pro zmate¢nost dle odst. 1. pism. g) a h) se po jejich zapisu pripoji pavodni spis o veci. Jestlize je takové
zalobé vyhoveéno, postupuje soud u pavodni véci dle § 161a, jedna-li se o navrh dle odst. 1 pism. h); spis o Zalobé na obnovu fizeni nebo o Zalobé pro
zmatec¢nost se trvale pripoji k pavodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhoveno Zalobe dle odst. 1 pism. g), postupuje soud dle § 161a u spisu o Zalobé na obnovu
fizeni nebo o Zalobé¢ pro zmatecnost; spis o pavodni véci zastane vtakovém piipadé pripojen uspisu o Zalobé na obnovu fizeni nebo o Zalobe
pro zmatecnost. Jestlize je Zaloba dle odst. 1 pism.g) ah) vyiizena jinym zpasobem nez vyhovenim, zalozi se do pavodniho spisu o véci stejnopis
predmeétného rozhodnuti s dolozkou pravni moci a spis se odpoji.

U krajskych soudu se do rejstiiku C zapisuji

zaloby dle § 9 odst. 2 pism. a) az d) ag) 0. s. f.,

Zaloby na nahradu za vyvlastnéni,

Zaloby ve vécech, o nichZ bylo rozhodnuto jinym organem,

navrhy na zruseni soudniho smiru.

V rejstiiku C se eviduji zejména tyto skutecnosti:

spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§8 167),

(daje o druhu veci C,

zda se jedna o senatni véc,

datum, kdy véc dosla soudu,

(daje o Ucastnicich fizeni — osobni jména, piijmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné c¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno) fyzickych
osob, nazvy a IC osob préavnickych a dal3i Gdaje, které jsou v informagnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,
(daje o zastupcich Ucastnika rizeni,

(daje o soudnich poplatcich, nakladech #izeni, pokutach, sloZenych jistotach atd.

(Udaje o predbeznych opatienich,

rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpasob vyrizeni véci,

(daje o opravnych prostredcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich ucinénych soudem 1. stupné,

Gdaje o mimozadnych opravnych prostiedcich,

(daje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

m) Udaje o odeslani zprav matrice, ptipadné Centréalni evidenci obyvatel,

(daje o vyhotovenych statistickych listech,

(daje o pohybu spisu,

dalsi Gdaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych Gdaju dle prislusnych pravnich piedpisa, metodickych pokyna ministerstva a uZivatelskych
piirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech soudu.

Rejstrik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senaty) v jedné ciselné tade pro jeden kalendaini rok dle rozvrhu préce.

Zda se jedna o senatni véc, se vyznaci zaSkrtnutim prislusného ptiznaku v rejstriku.

Datum, kdy véc dodla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“. JestliZe je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5), uvede se v poli ,,DoSlo*
datum, kdy véc dosla soudu; jedna-li se o véc, kterou je tieba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5) z davodu povoleni obnovy tizeni nebo
zrueni rozhodnuti na zékladé Zaloby pro zmate¢nost, uvede se v poli ,,Doslo* datum pravni moci daného rozhodnuti av poli ,,Pav* (doslo pivodne) se
vyznaci datum, kdy véc pavodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc pavodné dosla soudu,
se vyzna¢i do pole ,,Pav.”. U postoupené veci (nikoli u véci vracené) se zde uvede datum, kdy véc doSla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Pav* se
vyznaci datum, kdy véc dosla pavodnimu soudu.

U veci, které jsou do rejstiiku C zapisovany po prevodu z rejstiiku Ro ¢i ERo, se v poli ,,Doslo* uvede bud’ datum, kdy byl soudu dorucen odpor, nebo datum
pravni moci usneseni o zruseni platebniho rozkazu, event. datum pokynu k prevodu véci do rejstiiku C v piipade, Ze platebni rozkaz nebyl vydan. Do pole
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,Pav* se utechto véci vyznaei datum, kdy véc pavodné dosla soudu. Obdobné se postupuje u spisa, které jsou do rejstifku C zapisovény po pievodu

z rejstiiku EPR.

U navrha na zahéjeni fizeni, které byly ucinény dstne do protokolu, se v poli ,,Doslo* uvede datum sepsani protokolu.

U veéci, které soud zahéji bez navrhu, se v poli ,,DoSlo* uvede den, kdy bylo vydéno usneseni o zahéjeni fizeni.

Do pole ,,Piedmét tizeni* se vyplni stru¢ny popis predmétu tizeni (naps. ,,rozvod“, ,,zaplaceni ¢astky ...“ apod.).

Do pole ,,Druh veci C* se vyplni druh sporu ze zadaného ¢&iselniku spora. V piipadé, Ze zaméstnanec, ktery je zodpovedny za vedeni prisluSného rejstiiku,

neni sdm schopen stanovit spravny druh sporu, vyZada si pokyn piedsedy senétu, asistenta soudce, vy3siho soudniho Gtednika, justicniho cekatele ¢i soudniho

tajemnika.

9. Vyrizeni véci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konee¢né rozhodnuti. Kone¢nym rozhodnutim neni ¢astecny ani mezitimni rozsudek, rozhodnuti
o spojeni veéci ke spole¢nému projednani a rozhodnuti ani rozhodnuti o prerudeni véci. V ptipadé spojeni véci ke spolecnému projednani a rozhodnuti se
vytizeni vyznaci u kazdé z techto veci jednotlive, a to po vydani konecného rozhodnuti ve spojené véci.

10. Vec je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci konec¢né rozhodnuti.

11.  Veéc se oddkrtne v okamziku, kdy ve veci byly ucineny viechny tkony, které je tieba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu.

o N T
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2a. — Rejstiik EC
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku EC se zapisuji u krajskych souda obeanskopravni véci pievedené z rejstiiku EPR.

PoloZky rejsttiku EC a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, EC, bezné ¢islo a ro¢nik)
- Dodlodne
- Doslo pavodne
- Ptedmeét tizeni — Névrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢astku (soucet Zalovanych jistin)
- Zdase jedna o véc s cizim prvkem
- Zdase jedna o vec tykajici se vztaha mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni vec®)
- Zdase jedna o véc z prorogace
- Vyméhana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vyméhana ¢astka
- Méena
- Poznamka
- Komu véc byla pridelena, kdo vec esi a vyridil
- Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, poznamka k vyrizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zdase ve véci kona insolveneni tizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu veci
- davod stavu véci (napi. u obZivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- cas od
- cas do
- zpasob vytizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Predbézné opatieni:
- poradové ¢islo
- ¢islo listu
- datum doslo
- podal (ktery tcastnik)
- stav predbézného opatreni
- historie stavu predbézného opatreni
- druh stavu predbezniho opatreni
- ¢as od
- cas do
- zpusob vyrizeni
- zpusob vyrizeni
- lhata k vyrizeni
- poznamka k vyzizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pred. opati. vyrizeno
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢&islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedné o kone¢né rozhodnuti
- zpasob vyrizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznac¢eni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum préavni moci
- Ihita pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouZena
- poznamka
Opravné prostredky:
- poradové ¢&islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- Udaje o0 osobé¢ podatele
- Udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vytizeni
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- datum predloZeni nadtizenému soudu

- datum vyiizeni nadfizenym soudem

- zpuasob vyrizeni

- popis vyrizeni

- Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (G&astnici fizeni):

- role v tizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

- identifikacni (daje osoby

- Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- (daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve v&ci:

- poradové ¢islo tkonu

- druh Gkonu — ¢iselnik (procesni Gkon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- Ukon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni Udaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzdjemna souvislost

- prevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Gcastnikam
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- néklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)
- Udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28 v. k. t.)

- eviden¢ni Udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve veéci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evideneni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢ 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstiiku EC se pouziji primérené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.

62/188



Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 1 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

2b. - Rejsttik EVC
vede se vyluene pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku EVC se zapisuji ndvrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného Zalobcem podle § 174b o. s. f.

PoloZky rejsttiku EVC a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, EVC, bézné ¢islo a roenik)
- Doslodne
- Doslo pavodne
- Ptedmét tizeni — Navrh na vydani evropského plat. rozkazu na ¢éstku (soucet Zalovanych jistin)
- Zdase jednd o véc s cizim prvkem
- Zdase jedna o vec tykajici se vztaha mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti (,,obchodni vec®)
- Zdase jedna o véc z prorogace
- Vyméhana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vyméhana ¢astka
- Méena
- Poznamka
- Komu véc byla pridelena, kdo vec fesi a vyridil
- Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, poznamka k vyrizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zdase ve véci kond insolveneni tizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu veci
- davod stavu veéci (napt. u obZivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- cas od
- cas do
- zpasob vytizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Predbézné opatieni:
- poradové ¢islo
- ¢islo listu
- datum doslo
- podal (ktery Gcastnik)
- stav predbézného opatreni
- historie stavu predbézného opatreni
- druh stavu predbézniho opatreni
- ¢as od
- cas do
- zpusob vyrizeni
- zpusob vyrizeni
- lhata k vyrizeni
- poznamka k vysizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo pred. opati. vyrizeno
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢&islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedné o kone¢né rozhodnuti
- zpasob vyrizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznac¢eni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum préavni moci
- Ihata pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouZena
- poznamka
Opravné prostredky:
- poradové ¢&islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- Udaje o0 osobé¢ podatele
- Udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vytizeni
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- datum predloZeni nadtizenému soudu

- datum vyiizeni nadiizenym soudem

- zpuasob vytizeni

- popis vyrizeni

- Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (U&astnici fizeni):

- role v tizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

- identifikacni (daje osoby

- (Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- (daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Ukony ve v&ci:

- poradové ¢islo tkonu

- druh Gkonu — ¢iselnik (procesni Gkon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- Ukon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni Udaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzdjemna souvislost

- prevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Gcastnikam
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- néklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)
- Udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28 v. k. 1)

- eviden¢ni Udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve veci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evideneni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstifku EVC se pouZiji primerene ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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3. Rejstiik P—vzor &. 7v. k. .

Do rejstiiku P se zapisuji veci, které je sem tieba prevést z rejstifku Nc (opatrovnické oddily) z davodu potieby trvalejSi péce o nezletilého nebo osobu, jejiz
svépravnost byla omezena (§ 180), a dale véci, které byly soudu postoupeny, a byly jiz u postupujiciho soudu zapsany v rejstiiku P.

V rejstriku P se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167); pod jednou spisovou znackou se véc vede i v pripade, Ze se tyka vice osob, které jsou detmi tychz rodica,
b) Gdaje o predmétu a zptisobu zahajeni tizeni,
c) datum, kdy vec dodla soudu,
d) Gdaje o Ucastnicich tizeni — osobni jména, piijmenti, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné cislo neni zndmo, nebo jej osoba nema pridéleno) a dalsi Udaje,
které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizent,
e) Udaje o zastupcich ucastnikua fizeni,
f) Udaje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, sloZenych jistotach atd.
g) Udaje o souvisejicich vecech Nc a souvisejicich vécech seznamu veci P a Nc,
h) Gdaje o predbéznych opatienich,
i) Udaje o soudem stanoveném dohledu,
j) rozhodnuti u¢inéné ve véci, zpasob vyiizeni véci,
k) Udaje o opravnych prostredcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich ucinénych soudem I1. stupné,
1) Gdaje o mimoradnych opravnych prostredcich,
m) Udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
n) Udaje o odeslani zprav Centrélni evidenci obyvatel,
0) Udaje o pohybu spisu,
p) dalsi Udaje potrebné ke spravné evidenci veci astatistickych Udaja dle prislusnych pravnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souds.

1. Vyiizeni véci tykajici se nezletilého ditete se vyznaci, jakmile dite nabude zletilosti, prip. svépravnosti. V piipade, Ze se véc tyka vice nezletilych, vyrizeni véci se
vyznaci az nabytim zletilosti (pfip. svépravnosti) posledniho z nich.

2. Vyrizeni véci tykajici se svépravnosti se vyznaci dnem, kdy zemie osoba, jejiz svépravnost byla omezena, dnem, kdy byla osobg, jiz se veéc tyka, svépravnost
vracena, piip. dnem rozhodnuti o postoupeni véci jinému soudu.

3. Vec se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly uc¢ineny vSechny Ukony, které je treba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu. V poli ,,Davod* se zaroven
uvede dévod odskrtnuti veci.

4, Vec obzivne v pripade, Ze byla vracena soudu, ktery pavodné vedl opatrovnicky spis.
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prvni strana:

3a. Rejstiik Rod —vzor &. 7a v. k. .

a) navrh SZ Datum a zpuasob Datum a zptsob
BéZné ¢islo | Doslo dne Jméno a piijmeni ditéte b)zahajeno vytizeni soudem vytizeni soudem Pravni moc dne
soudem 1. stupné I1. stupne
1 2 3 4 5 6 7
druhd strana:
UloZené opatteni Vykon opatieni Poznamka
8 9 10

Do rejstiiku Rod se zapisuji veéci deti mladsich 15 let podle hlavy 111 ZSVM, a to i v piipadé, kdy se jedna o véc postoupenou z jiného soudu (s jiz pravomocné
uloZzenym opatenim). Je-li podan dalsi navrh tykajici se zmeny nebo zrueni ulozeného opatieni, rozhoduje se 0 ném pod pévodni spisovou znac¢kou, nova vec se
nezaklada a vec neobzivuje.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Rod se vyplsiuji takto:

Sloupec 1:
BeZné ¢&islo pocinaji v kazdém kalendéafnim roce jednickou.

Sloupec 2:
Uvede se datum, kdy byl soudu dorucen néavrh statniho zastupitelstvi nebo datum pravni moci rozhodnuti soudu o zahajeni tohoto rizeni.

Sloupec 3:
Zapisuje se jméno a prijmeni ditete (na kazdé dite je vytvoren samostatny spis pod samostatnou spisovou znacku).

Sloupec 4:
Zapise se, zda je tizeni zahajeno na navrh statniho zastupitelstvi (,,0SZ*) nebo zda je soud pro mladez zahéjil bez navrhu (,,bez navrhu®).

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpasob rozhodnuti soudu 1. stupng, tj. zda bylo ulozeno opatieni ,,dohl. PU“, ,.vych. progr.“, ,,ochr. vych.*, piipadné upusteno od
uloZeni opatieni ,,upust* ¢i zda byl navrh statniho zastupitelstvi zamitnut ,,zamit.”, v pipadé spojeni s jinou véci zkr. ,,spoj.“.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum a zpusob rozhodnuti soudu I1. stupné.

Sloupec 7:
Zde se vyznaci den a mesic, kdy konecné rozhodnuti nabylo pravni moci.

Sloupec 8:

Zde se uvede, zda bylo ulozeno opatieni a jaké (dohled probacniho Urednika, zarazeni do vychovného programu nebo ochranna vychova dle § 93 odst. 1
ZSVM). Vykon uloZenych opatieni je nadéle sledovén v rejstiiku Rod.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum, odkdy je natizen dohled probac¢niho Urednika nebo ochranné vychova, resp. kdy dité bylo zarazeno do terapeutického, psychologického
nebo jiného vhodného vychovného programu a kdy byla tato opatieni ukon¢ena. U upusténi od uloZeni opatieni se vyznaci vodorovna ¢arka.

Sloupec 10:

V poznamkovém sloupci se kromé béznych poznémek uvede datum podani odvoléni a oznaceni odvolatele. Jestlize soud Il. stupné zcela nebo zéésti zrusil
pavodni rozhodnuti a piipadné naiidil nové projednéni, Skrtne se ¢ervené¢ datum a zpuasob vytizeni oznacené ve sloupci 5. Uvede se zde i spisova souvislost pri
spojeni véci (napt. spoj. s Rod 14/2006).

V3echna vydana rozhodnuti se po pravni moci prabézne zakladaji do spisu P, pokud spis P dosud veden nebyl, bude na podklad¢ tohoto rozhodnuti zaloZen.
V ptipadech, kdy soud, ktery vydal rozhodnuti, neni soudem ptislusnym pro rozhodovani v opatrovnickém fizeni, zasle se toto rozhodnuti soudu psislusSnému.

I11.
Odskrtavani
Ptipad se odskrtne jako vyiizeny:
1. po pravni moci rozhodnuti, kterym nebylo uloZeno ochranné opatreni,
2. byla-li véc spojena s jinou véci,
3. po vyznaceni data zahéjeni vykonu opatieni ve sl. 9, pokud bylo uloZeno ochranné opatieni.

V.
Obzivnuti véci

Postupuje se obdobng, jako je uvedeno u rejstiiku C.
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V.
Seznam jmen

K rejstiiku Rod se vede seznam jmen.

VI.
Rejstrikovy prevod

Postupuje se obdobng, jako je uvedeno v rejstiicich Ca T.
Vyznaci se veci, v nichz:
a) nedodlo dosud k pravomocnému vyiizeni soudem prvniho stupné,
b) vykon ochranného opatteni nebyl dosud zahajen.
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4. Rejsttik E — vzor &. 14 v. k. t.

prvni strana:

Druh naroku
BeéZné ¢islo | Doslo dne Opréavnény Povinny Titul pro vykon Soudni poplatky
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6
druhé strana:
Vykon rozhodnuti - Prabeh Zastaveni
Pravni moc nat. o , .
srazkami prikazanim prodejem prodejem iinv znasob VR tlzent ajeho vykonu . Poznamky
ze mzdy pohledévky movitych véci |  nemovitosti Jiny zpu: vysledek rozhodnuti
7 8 9 10 11 12 13 14 15

Do rejstiiku E se zapisuji:

1. Veskeré ndvrhy na natizeni vykonu rozhodnuti doslé soudu piislusnému pro vykon rozhodnuti a déle i piipady prodeje zastavy podle § 338a o. s. #. Dojdou-li
v piipadech uvedenych v § 328b odst.4 pism. g), v § 335 odst. 2 a v § 338f odst. 2 0. s. . dali navrhy opravnenych osob, povazuiji se za pripojeni se do fizeni
a znovu se nezapisuji do rejstiiku, ale vedou se v patrnosti pod pavodnim zapisem.

2. Dozé&déni jiného soudu ¢i jiného subjektu o provedeni vykonu rozhodnuti, o provedeni jednotlivého dkonu pi#i vykonu rozhodnuti nebo o provedeni Gkonu
pii zpenéZeni majetku patticiho do likvidaeni podstaty, s vyjimkou vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé.

3. ZpenéZeni majetkové podstaty (prodej movitych a nemovitych veci) podle § 288 insolvencniho zakona nebo zpenézeni konkurzni podstaty podle § 27 odst. 3
ZKV.

4. Veci vyloucené ohledne nekterého Ucastnika event. nekterého druhu vykonu rozhodnuti. Dojde-li p#i vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy ke zmene platce
mzdy, nezapiSe se véc znovu do rejstiku, nybrz vede se dale v patrnosti pod pavodnim zapisem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku E se vypliuji takto:

Sloupec 1:
Kazdy navrh na narizeni vykonu rozhodnuti (i kdyZ je v ném spojeno vice zpasoba, napt. prodej movitych véci asrazky ze mzdy), se zapiSe pod jednim
beznym ¢islem.

Sloupec 2:

Zde se zapiSe datum, kdy doSel soudu navrh na natizeni vykonu rozhodnuti nebo dozadani o takovy vykon. U navrha u¢inénych do protokolu se uvede den
jejich sepsani. Jde-li o véc postoupenou, uvede se datum, kdy vec dosla k soudu, jemuz byla postoupena a v zavorce téZ datum, kdy pavodné dola k soudu.

Sloupec 3a 4:
Do techto sloupcua se zapisuji osobni jména a pifjmeni fyzickych osob. U pravnickych osob nutno uvéadét obchodni firmu a sidlo, popripade dalsi Gdaje jako
v rejstiiku C.

Sloupec 5:

Zde se v horni polovine vyzna¢i druh uplatnéného naroku, napt. ,,soudni poplatky*, ,,vyZivné* apod. Jde-li o vyZivné pro nezletilého, podskrtne se slovo
LVYZivné“ cervene.

V dolni poloviné sloupce se oznaci titul zakladajici pohledavku pro vykon rozhodnuti napt. ,,5C 24/96-11 OS Kolin z 7. 9. 1996“. V pripad¢, kdy z navrhu
druh uplatnéného naroku neni ziejmy, vyznaci se vymahana financni castka.

Sloupec 6
Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky.

Sloupce 7 az 11:

V téchto sloupcich se u¢ini ihned pri zépisu véci vodorovna ¢érka podle toho, o jaky zpasob vykonu rozhodnuti jde. Byl-li natizen vykon rozhodnuti, zapiSe se
v prislusném sloupci datum tohoto narizeni ve forme zlomku

Byl-li ndvrhu na narizeni vykonu rozhodnuti odmitnut, postoupen, zastaven apod., ztstane v pfislusném sloupci jen vodorovné carka a skutecny zpisob
vyiizeni se vyznaci ve sloupci 13 s pozndmkou napt. ,,odmitnuto®. Ve sloupci 8 se vyznacuji vykony rozhodnuti prikdzanim pohledavky s pripojenim ptislusného
paragrafu ob¢anského soudniho tadu (§ 303 o. s. . — G¢et, § 312 o. s. . — jiné pohledavky). Ve sloupci 11 se vyznacuje daldi zpasoby vykonu rozhodnuti a vykon
rozhodnuti pro jiné nez penézité naroky.

Navrhuje-li opravnény v naroku na naiizeni exekuce vymozeni nepenézitého plneni podle § 339 odst. 2 o. s. . t6Z natizeni exekuce pro naklady fizeni, které
mu byly titulem ptiznéany, jakoZ i pro néklady rozhodnuti a uvede, jakym zpasobem mé byt jeho pohledavka na nakladech uspokojena, vyznaci se krom zpusobu
vykonu rozhodnuti ve sloupci 11 i navrhovany zpasob vykonu rozhodnuti pro naklady vodorovnou carou ve sloupcich 7 az 9 s poznamkou NR. Dal3i prabeh
a vysledek tohoto vykonu rozhodnuti se vyznacuje zpiisobem predepsanym pro navrhovany druh vykonu rozhodnuti.

Sloupec 12:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupcich 7 — 11 nabylo pravni moci.

Jestlize pravni moc jednotlivych ¢ésti prezkouméavaného rozhodnuti nastala razne, vyznaci se pravni moc jednotlivych ¢asti rozhodnuti oddélene se zkratkou
oznacujici, kdy nastala pravni moc té, které ¢asti rozhodnuti (napt. ,,6/5 nat*., ,,18/10 naklady*).

V ptipadech, kdy je navrh na zahajeni vzat zpét aZ poté, co jiz soud o véci rozhodl, avSak rozhodnuti neni v pravni moci a soud rozhodne v rozsahu zpétvzeti
téZ o zrudeni rozhodnuti, uvadi se v tomto sloupci datum pravni moci tohoto rozhodnuti.

Sloupec 13:
V tomto sloupci se vyznacuji jiné vysledky fizeni spolu s datem, nap#.:
— zkratkou ,,post.” byla-li vyslovena nepiisluSnost a navrh postoupen jinému soudu,
— zkratkou ,,neptisl.” s datem usneseni soudu I1. stupné, bylo-li rozhodnuto, Ze nesouhlas je davodny,
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— zkratkou ,,zast.* fizeni napt. pro nezaplaceni poplatku, nedplnost navrhu apod. (do sl. 14. se vyznacuje jen zast. vykonu rozhodnuti),
— zkratkou ,,zpé&tvz.” bylo-li fizeni zastaveno pro zpétvzeti navrhu,
— zkratkou ,,zam.* byl-li ndvrh zamitnut,
— zkratkou ,,odmit.”, byl-li ndvrh odmitnut.
Pod vyznacené datum a zpasob vytizeni se vZdy vyzna¢i pravni moc tohoto rozhodnuti se zkratkou PM napt. ,,5/10 PM*“.
Déle se zde vtomto sloupci vyznacuji Udaje o prabehu fizeni ao jeho koneeném vysledku (mimo zastaveni vykonu rozhodnuti, které se vyznacuje ve
sloupci 14).
1. U vykonu rozhodnuti prodejem movitych veci se zde vyznacuji naps. tato data:
a)  datum provedeni soupisu veci a pod né piipadne spisova znacka vedouciho zapisu,
b)  datum bezvysledného soupisu se zkratkou N jestlize nebyly nalezeny postiZitelné movité véci,
c)  datum dobrovolného plnéni (napt. ,,dobr. pl.“); pii ¢astecném dobrovolném plnéni se vyznaci napt. ,,éast dobr. pl“,
d)  datum drazby (napt. ,,5/9 drazba“) event. opétovné drazby,
e)  datum vydani véci opravnénému, ev. vraceni véci povinnému,
f)  datum, kdy byl dozadany soud pozadan o provedeni vykonu s oznacenim tohoto soudu,
g)  datum rozvrhového usneseni se zkratkou ,,R* (napt. ,,15/9 R“).
Nebyl-li vykon rozhodnuti prodejem movitych veci vykonan, vyznaci se ve sloupci 13 datum, kdy soud takovou okolnost vzal na védomi nebo naidil, aby o ni
byl opravneny uvedomen.
Tak se vyznaci:
aa) zkratkou ,,nevyd.“ jestlize ten, kdo ma movité véci povinného, nebyl ochoten je vydat k soupisu,
bb) zkratkou ,,0dst.“, jestlize se povinny odstehoval na nezndmé misto a nezanechal postiZitelné movité veci,
cc) zkratkou ,,nezn.“, jestlize povinny je pod uvedenou adresou zcela neznam.
2. U prodeje nemovitych veci a postizeni zavodu se zde vyznacuji napt. tato data:
a) datum odhadu (napt. ,,6/11 odhad.”),
b) datum drazebniho jednani (napt. ,,10/8 drazba“),
c) datum usneseni o piiklepu (napt. ,,12/12 ptiklep*),
d) datum rozvrhu (napt. ,,21/1 R*).
3. U vykonu rozhodnuti k uspokojeni jinych nez penéZzitych néroka se zde vyznacuji napy. tato data:
a) odebrani a odevzdani véci (8 345 0. s. . — napt. ,,7/3 odevzd.”),
b) vyklizeni (§ 340 0. s. . — napt. ,,12/9 vykliz.*),
¢) uloZeni pokuty pri vykonu rozhodnuti uspokojenim naroku na spinéni povinnosti (§ 351 o. s. ¥. — napt. ,,3/4 — pokuta 1.000,-- K&*).
V3echna uvedend data s prisluSnymi zkratkami o prabehu a vysledku tizeni se pisi v casovém sledu pod sebe, aby z nich byl patrny stav véci.

Sloupec 14:
Zde se vyznaci datum zastaveni vykonu rozhodnuti v pripadech uvedenych v § 268 nebo § 290 odst. 1a 2 0. s. t.

Sloupec 15:
Do tohoto sloupce se s uvedenim data zapisuji krome béznych poznamek o obéhu spisu jeste dalsi Gdaje, které nejsou uvedeny v ndvodu k jingm sloupcam,
zejména:
— podani opravného prostiedku a jeho vysledek proti rozhodnuti ve véci samé,
— dozadani jiného soudu o provedeni vykonu rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého konu, zpasobem uvedenym v oddilu I11.,
— pristupy k vykonu rozhodnuti prodejem nemovitych veci a postizenim zavodu,
— oznaceni soudu, kterému byla véc postoupena, vracena s datem skutecného odeslani spisu,
— |haty a ndvrhy na pokracovani v tizeni,
— odklady provedeni vykonu rozhodnuti,
— sloZeni a rozvrzeni pohledavky,
— Geinky prohléaSeni konkursu podle § 14 odst. 1 pism. €) zékona o konkursu a vyrovnani, dnem prohlaseni konkursu, napt. 5/8 konkurs, zrudeni Gcinka
prohlaseni konkursu spolu s datem pravni moci rozhodnuti o zruseni konkursu, napt. 5/11 zrus. — PM 11/12,
— bylo-li zastaveno fizeni pro nezaplaceni poplatku ,,poplatek nezaplacen®,
— datum zpétvzeti ndvrhu po vydani rozhodnuti s pozn. ,,navrh vzat zpét* a datum zruSeni rozhodnuti a zastaveni #izeni s pozn. zrus. a zast.,
— ma-li byt spis predan vykonavateli, ale nemaze-li vykon s prihlédnutim k poctu vyrizovanych veci vykonavatelem bezprostredné provést s pozn. ,,k vykonu®,
— ajiné poznamky.

Pii dozadani o provedeni rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého Ukonu se vyplIni u doZadaného soudu pouze sloupce 1 az 5, dale se v piislusném
sloupci pro jednotlivé zpasoby vykonu rozhodnuti (sloupce 7 az 11) vyznaci svislou ¢arou, o jaky zptsob vykonu rozhodnuti jde. Ve sloupci 13 vyznaci prabéh
tizeni predepsanym zpasobem.

V poznamkovém sloupci se vyzna¢i pozndmkou ,,Dozadéani* s uvedenim druhu tikonu, o n¢jz bylo zadano (naptiklad ,,odhad*“), a s datem, kdy bylo vytizené
doz4dani vraceno s uvedenim spisové znacky a oznaceni doZadujiciho soudu.

V.

U soudu, na néjz byla prenesena piislusnost podle § 252 odst. 4 o. s. f., se vypIni pouze sl. 1 az 5, dale se v pfisluSném sloupci pro jednotlivé zpasoby vykonu
rozhodnuti vyznaci svislou ¢arou, o jaky zpasob vykonu jde; v poznamkovém sloupci se vyznaci spisova znacka E a oznaceni soudu, ktery pienesl piislusnost
s pozndmkou ,,P¥enesena p#islusnost*.

V.
Véc se odskrtne jako vytizena:

. pii vzeti ndvrhu zpét drive, nez byl soudem vyrizen, a to dnem pravni moci usneseni o zastaveni fizent,
. byl-li névrh Gpln¢ zamitnut, odmitnut, vyslovena neptislusnost, dnem pravni moci rozhodnuti,
. bylo-li tizeni zastaveno, po pravni moci usneseni o zastaveni,
. bylo-li soudem 11. stupné rozhodnuto, Ze nesouhlas je diavodny, dnem pravni moci tohoto rozhodnuti, bylo-li vrchnim soudem rozhodnuto, ktery soud je
k projednani vecné prislusny dnem pravni moci tohoto rozhodnuti,
. U vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo ptikdzani penézité pohledéavky (sloupce 7 a 8) po pravni moci usneseni, kterym byl natizen vykon rozhodnuti,
6. jakmile u véci uvedenych v ndvodu ke sloupci 13 pod pismeny aa) az cc) soud né¢kterou z vyznacenych tam okolnosti vzal na védomi nebo nafidil, aby o ni byl
uvédomen opravnény,
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7.
8.

9.

10.
11.

12.

13.

byl-li vykon zastaven (sloupec 14) po pravni moci usneseni o zastaveni vykonu rozhodnuti p#ip. zaplati-li povinny nebo prokéaze, Ze opravneného uspokaojil,

u prodeje nemovitych veci, jakmile nabylo pravni moci rozhodnuti o rozvrhu vytéZzku nebo jakmile nabylo pravni moci rozhodnuti o zastaveni vykonu
rozhodnuti,

u vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci dnem vydéani vytéZku jedinému opréavnénému nebo po pravni moci rozvrhového usneseni, nedoslo-li jiz
k pripadam uvedenym v navodu ve sloupci 13 pod aa) aZ cc),

u vykonu rozhodnuti vyklizenim (§ 340 o. s. £.), u vykonu rozhodnuti o odebréani véci (§ 345 o. s. £.), byl-li vykon rozhodnuti proveden, dnem zapisu ve sl. 13,

u vykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na splnéni n&jaké povinnosti podle § 351 o. s. £. po uplynuti jednoho roku ode dne pravni moci nafizeni vykonu
rozhodnuti, nepodavé-li opravnény névrhy na ulozZeni pokut (§ 351 odst. 1 véta druhd o. s. 1.); kde doslo k ukladéani pokut podle § 351 odst. 1 0. s. ., po pravni
moci rozhodnuti o zastaveni vykonu rozhodnuti (§ 351 odst. 1 véta druhd o. s. 1), nejpozdeji vSak uplynutim jednoho roku po posledni pravoplatné uloZené
pokute, nebo povinny prokaze, Ze ulozenou povinnost splnil,

uvykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na rozdéleni spole¢né véci prodejem dnem, kdy doslo k dohodé o rozdeleni vytezku prodeje, nebo kdy
spoluvlastnici byli odkazani, aby své pravo uplatnili podanim navrhu u soudu,

pri dozadani jiného soudu o provedeni vykonu rozhodnuti nebo o provedeni jednotlivého tkonu dnem, kdy spisy byly vraceny dozadujicimu soudu.

U vedouci veci v souvislych spisech o vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci a v souvislych spisech o prodeji nemovitych véci maze dojit k odskrtnuti

teprve tehdy, az bude spole¢né izeni zruseno nebo skoneeno téZ v pristoupivsich veécech.

VI.
Seznam jmen

K rejstiiku E se vede seznam jmen ve formé knihy (vzor 2a v. k. ) nebo ve forme Kkartotéky (vzor 15 v. k.+t.), ato podle piijmeni (ndzvu) povinnych.

V pozndmkovém sloupci se uvede oznaceni opravnéného, oznaceni titulu pro vykon rozhodnuti a druh vykonu rozhodnuti.

napi.:
a)

b)
©)
d)
e)
f)

VII.
Rejsttikovy pievod

Rejstiikovy prevod sestaveny podle § 158 odst. 1 se ¢leni podle jednotlivych druhé vykonu rozhodnuti.

srazkami ze mzdy
1999:
2000:
prikazani pohledavky
movité véci
nemovité veci
vyklizeni
ostatni
Pokud bylo vydano rozhodnuti, bézné cislo se preSkrtne. Jakmile nastane davod k rejstiikovému odskrtnuti, preSkrtne se kiizem.

VIII.
Obzivnuti véci

Postupuje se obdobng, jak je stanoveno u rejstiiku C.
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4a. — Rejstiik EXE
vede se vyluene pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku EXE se jednotlivych jeho oddila zapisuji:

a) Zadosti o poveéieni a nafizeni exekuce podle § 43ae. . — oddil ,,EXEKUCE®,

b) navrhy na prohlaseni vykonatelnosti rozhodnuti soudu nebo jiné veiejné listiny organu clenského statu Evropské unie jako exekueniho titulu pro vykon
v Ceské republice podle natizeni Rady & 44/2001 o piisluinosti a uznavani a vykonu soudnich rozhodnuti v obeanskych a obchodnich vecech,

c) navrhy (Zadosti) o pomoc soudu pfed natizenim vykonu rozhodnuti podle § 259 a § 260 o. s. . — oddil ,,pomoc pred VR — § 259 a 260",

d) névrhy o pomoc soudu pied natizenim vykonu rozhodnuti, aby soud povinného predvolal a vyzval ho k prohlaSeni o majetku (ndvrh na piedvolani povinného
o prohlaeni o majetku) — oddil ,,prohlaseni o majetku*.

PoloZky rejsttiku EXE a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, EXE, bezné ¢islo a ro¢nik)
- Doslo dne
- Doslo pavodne
- Oddil (natizeni apovereni provedeni exekuce, prohlaseni vykonatelnosti veiejné listiny, pomoc soudu pred VR — § 260, prohlaSeni o majetku
povinného)
- Piedmet tizeni
- Zdase jednd o véc s cizim prvkem
- Vyméhana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vyméhana ¢astka
- Méena
- Poznamka
- Komu véc byla pridelena, kdo vec esi a vyridil
- Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, poznamka k vytizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zdase ve véci kona insolveneni tizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu veci
- davod stavu véci (napi. u obZivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- cas do
- zpusob vyrizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Exekueni titul:
- poradové ¢islo
- exekueni titul vydal
- datum vydani exekucniho titulu
- oznaceni exekucniho titulu (znacka, ¢. j. apod.)
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedna o konecné rozhodnuti
- zpusob vyrizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznaceni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum préavni moci
- Ihata pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouZena
- poznamka
Opravné prostredky:
- poradové ¢&islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- (daje 0 osob¢ podatele
- (daje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyiizeni
- datum predlozZeni nadtizenému soudu
- datum vyiizeni nadfizenym soudem
- zpasob vytizeni
- popis vyrizeni
- Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyiizen (odkaz — poradové cislo rozhodnuti)
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Osoby (U&astnici fizeni):

- role v fizeni (opravnény, povinny, exekutor atd.)

- identifikacni Udaje osoby

- (Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- (daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohléseni konkurzu nebo rozhodnuti o tpadku
- adresa pro doru¢ovani

- poznamka

Ukony ve v&ci:

- poradové ¢islo tkonu

- druh Gkonu — ¢iselnik (procesni Gkon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- Ukon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni Udaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzdjemna souvislost

- prevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Gcastnikam
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- naklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)
- Udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28 v. k. 1)

- eviden¢ni Gdaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve veci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evidenéni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstiiku EXE se pouziji primétrené ustanoveni pro vedeni rejstiiku E.

V.

Vec se odskrtne jako vyrizena:

1

2
3
4

vydanim povereni pro soudniho exekutora,

vydanim pokynu k odmitnuti exeku¢niho navrhu,

vydanim pokynu k zamitnuti exeku¢niho navrhu,

vydanim usneseni o zastaveni fizeni pro nedostatek podminek fizeni, pokud tak neucinil sam exekutor.
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5. Rejstiiky pravnich dozadani, vieobecnych véci a specifické rejstiky vrchnich souda

Rejstiky pravnich dozadani jsou:

a) rejstiik Td, do n¢jz se zapisuji pravni dozadani a zadosti o souc¢innost p#i provadéni Gkona prostiednictvim videokonfereneniho zatizeni ve vécech
trestnich,

b) rejstitk Cd, do n¢jz se zapisuji pravni dozadani a zadosti o souc¢innost p#i provadéni Ukona prostrednictvim videokonfereneniho zatizeni
v obcanskopravnich fizenich a fizenich ve spravnim soudnictvi, doZadani rozhodca pro Geely rozhodeiho fizeni, Ceské advokatni komory a Exekutorské
komory CR pro Gcely karného izeni.

Rejsttiky vSeobecnych véci jsou:

a) rejstiik Nt, do n¢jz se zapisuji vSeobecné veci trestni a veci rozhodovani soudu v pifpravném fizent,

b) rejstiik Ntm, do n¢jZ se zapisuji vieobecné veci mladistvych a veci rozhodovani soudu v pripravném fizeni u mladistvych,

c) rejstiik Nc, do n¢jz se zapisuji vSeobecné veci v fizeni obeanskopravnim, insolvenénim, konkurznim a vyrovnacim,

d) rejstiik Na, do n¢jz se zapisuji vieobecné veci fizeni ve spravnim soudnictvi.

Specifickymi rejstiiky vrchnich souda jsou rejstiiky Tpj, Ntd, Dt, Cpj, Ncd, Nco, Ncp a Dc, do nichZ se zapisuji podani, kterd nejsou svou povahou urcena do
rejstiika predchozich odstavca.

1.
Rejsttiky pravnich dozadani
Do rejstiika pravnich dozadani se zapisuji zadosti o pravni pomoc, veetné Zadosti o pravni pomoc ve styku s cizinou, a dale zadosti o sou¢innost
pii provadéni ukonu prostiednictvim videokonfereneniho zatizeni, a to v obéanskopravnich a trestnich vécech (§ 25c odst. 4).
V rejstiicich pravnich doZadani se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (8 167),
b) datum, kdy vec dosla soudu,
¢) Udaje o Ucastnicich tizeni — osobni jména, prijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni zndmo, nebo jej osoba nema pridéleno) a dalsi Udaje,
které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,
d) Udaje o zastupcich Ucastnikua Fizeni,
e) Udaje o predmétu fizeni,
f) Gdaje o soudnich poplatcich, nakladech fizeni, pokutach, sloZenych jistotach atd.
g) Udaj o tom, zda se jedna o dozadani ve styku s cizinou,
h) rozhodnuti u¢inéné ve veci a pripadné opravné prostiedky proti nim (véetné event. rozhodnuti soudu I1. stupné),
i) zpasob vyiizeni véci,
j) Udaje o datech pravni moci rozhodnuti ucinénych ve véci,
k) Udaje o pohybu spisu,
1) dal$i Udaje potiebné ke spravné evidenci veci astatistickych Gdaja dle prislusnych pravnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uZivatelskych
prirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souda.
V poli ,,Predmet rizeni“ se vyplni strucny obsah dozadani (napt. ,,vyslech svedka®, ,,nahlédnuti do spisu“ apod.).
Vec se odskrtne poté, co je dozadani vyrizeno.
Soucasné s vyiizenym dozadanim zaSle dozadany soud doZadujicimu soudu cely spis o dozadani, ktery se stane soucasti spisu o veci, pro kterou bylo dozadani
provedeno. Vyjimkou je dozadani ve styku s cizinou, kde se doZadujicimu cizozemskému organu zaslou pouze piislusné dokumenty.

I1.
Rejstriky vSeobecnych véci

Do rejstrika vSeobecnych veci se zapisuji veci, které se dle této piilohy nezapisuji do jinych rejstifka ¢i evidenenich pomucek. Pro rejstitk Ntm plati obdobné
ustanoveni vztahujici se k rejstriku Nt.

V rejstricich vieobecnych veci se zakladaji oddily dle prilohy ¢. 15. Pro kazdy oddil je treba vyhradit skupinu ¢isel v rozsahu odpovidajicim ocekavanému poctu
veci, pro které je oddil vyhrazen.

V.

Do rejstiiku Nt se zapisuji

navrhy statniho zastupce na G¢ast soudce u neodkladnych nebo neopakovatelnych tkonu a na rozhodnuti soudu, souhlas nebo povoleni soudce v pripravném

tizeni, zejména v souvislosti s:

- vazbou obvinéného,

- zékazem vycestovani,

- ptikazem k domovni prohlidce,

- prikazem k prohlidce jinych prostor a pozemka,

- otevienim & zameénou zésilek,

- narizenim odposlechu a zdznamu telekomunika¢niho provozu a jeho prodlouzenim,

- vySetienim duSevniho stavu ve zdravotnickém Ustavu,

- ustanovenim, zpro$tenim ¢&i vylou¢enim obhéjce nebo zmocnénce,

- Z&dostmi o priznéni naroku na bezplatnou obhajobu,

- stiznostmi proti rozhodnuti o zajisténi majetku,

- zruSenim nebo omezenim zajiSteni penéznich prostredka na U¢tu, navrhy na naiizeni sledovani bankovniho G¢tu nebo Gétu u osoby opravnené k evidenci
investicnich nastrojua podle zvlastniho zakona,

- predbéznymi opatrenimi,

- dalsi cinnosti soudu v ptipravném ftizeni,

b) navrhy na uloZeni ochrannych opatteni, pokud nejsou takové navrhy podany zaroven s véci, ktera se zapisuje do rejstiiku T (obZalobou, ndvrhem na potrestani
¢i ndvrhem na schvéleni dohody o viné a trestu),

c) veci, které byly pravomocné vytizeny v rejstifku Tm a poté postoupeny jinému soudu dle § 39 ZSVM k rozhodovani ve vykonavacim tizenf (tj. u soudu, jemuz
byla véc postoupena, se jiZz nebude rozhodovat o spadchaném provinéni a uloZeni nekterého z opatieni dle ZSVM, nybrz pouze o samotném vykonu jiz
uloZeného opatien),

i
=
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d) podéni u¢inéna Ustne do protokolu, pokud se u soudu, u néjZ je podani ¢inéno, nevede fizeni ve véci samé,

e) navrhy na pieruSeni vykonu trestu, na upusténi od vykonu trestu, na propusténi z ochranného léeeni, na zmeénu zpasobu vykonu ochranného léceni, na
propusteni z ochranné vychovy, na prodlouZeni ochranné vychovy, navrhy na zménu zpasobu vykonu trestu, na uréeni spole¢ného zpasobu vykonu postupné
uloZenych trest, navrhy na podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni a ngvrhy na zrudeni podminéného umisteni mladistvého mimo
vychovného zarizeni; tyto navrhy se zapisuji do rejstéiku Nt (Ntm) u soudu, v jehoZ obvodu je vykonavéan trest odnéti svobody, ochranné léceni, ochranna
vychova, pokud takovy navrh nepatii jiz do rejstiiku T (Tm) nebo k jiné véci, kterd je jiZ v rejstiiku zapséna,

f) névrhy na podminéné propusteni podané fyzickymi nebo pravnickymi osobami, které k podani takového névrhu nejsou opravneny,

g) navrhy na zahlazeni odsouzeni,

h) Zédosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud I. stupné,

i) navrhy dle zakona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického rezimu a odporu proti néemu, ve znéni pozdejsich predpisa,

j) navrhy na obnowvu fizeni podle § 281 odst. 3 tr. .,

k) navrhy na navraceni Ihtity k podani opravného prostiedku,

1) véci, v nichz je rozhodovéno o prislusnosti (§ 24 tr. 1), pripadné o odnéti a prikézani véci (§ 25 tr. 1),

m) navrhy na prodlouzeni vazby u mladistvych,

n) navrhy na prodlouZeni sledovani bankovniho G¢tu nebo Getu u osoby opravnené k evidenci investi¢nich nastroja podle zvldstniho zdkona; kazdy navrh se
zapisuje pod nové ¢islo,

0) néavrhy na prodlouzeni doby trvani odposlechu a zdznamu telekomunika¢niho provozu; kazdy névrh se zapisuje pod nové ¢islo,

p) navrhy na pouZziti agenta,

q) rozhodnuti statniho zastupce o zajisteni majetku v pripravném tizeni, pokud je zaSle soudu v souvislosti s vécmi predanymi do Gschovy,

r) navrhy dle § 11 zakona ¢. 262/2011 Sh., o G¢astnicich odboje a odporu proti komunismu,

s) piichozi zadosti (navrhy) podle ZMJS, o nichz soud rozhoduje jinak nez rozsudkem, s vyjimkou veci uvedenych v § 25¢ odst. 4,

t) daldi veci tykajici se trestniho tizeni, které se nezapisuji do rejstiiku T (Tm), Pp, Dt (Dtm) ani do jiného rejstiiku tykajiciho se trestnich véci.

V rejstiiku Nt se eviduji zejména tyto skute¢nosti:

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (8 167),

b) datum, kdy vec dosla soudu,

c) Udaje o osobéch v fizeni — osobni jména, piijmeni, rodna ¢isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema prideleno) a dalsi Udaje,
které jsou v informa¢nim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

d) Gdaje o zastupcich Ucastnika rizeni,

e) Udaje o predmétu fizeni,

f) Udaje o nakladech fizeni, pokutach atd.

g) Udaj o tom, zda se jedné o véc s cizim prvkem,

h) Gdaje o predbéznych opatienich,

i) rozhodnuti u¢inénd ve véci, zpasob vyiizeni véci,

j) Udaje o opravnych prostredcich, opravném fizeni a rozhodnutich ucinenych soudem I1. stupne,

k) Udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

1) udaje o pohybu spisu,

m) Udaje o vazbach, prikazech k zatceni, evropskych zatykacich rozkazech a prikazech k zadrzeni,
n) dalsi Udaje potrebné ke spravné evidenci veci astatistickych Udaja dle prislusnych pravnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souda.
3. Navrh na zruseni podminéného umisteni mladistvého mimo vychovné zatizeni se zapiSe do rejstiiku Nt pod novym ¢islem a vyznaci se vzajemna souvislost
s veci Nt, v niz bylo rozhodnuto o podminéném umisteni mladistvého mimo vychovné zarizeni.

N

V.

1. Do rejstiiku Nc (opatrovnické oddily) se zapisuiji
a) véci tykajici se podparnych opatieni pii naruseni schopnosti zletilého pravne jednat a svépravnosti cloveka,
b) véci tykajici se prohlaseni za nezvestného, prohlaSeni za mrtvého c¢i urceni data smrti,
¢) véci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovrSily ¢trnactého roku veéku a nenabyly pIné svépravnosti a zasahu do integrity osob neschopnych
Usudku zpasobem zanechdavajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zpasobem spojenym s vaznym nebezpecim pro jeho Zivot nebo zdravi,
d) veci tykajici se sverenského fondu,
e) navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi,
f) veci tykajici se urcovani a popirani rodicovstvi, veetne souhlasného prohlaseni rodica, pokud jej sepisuje soud,
g) véci tykajici se osvojeni nezletilych,
h) tizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,
i) veci tykajici se vydani piredbezného opatieni upravujiciho pomeéry ditéte a navrhy na vydani predbézného opatieni pred zahajenim fizeni v opatrovnickych
veécech,
j) veci tykajici zdravotnické dokumentace v piipadé utajeného porodu,
k) veci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zékona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozd¢jSich predpist.
Do rejstiiku Nc (vSeobecné oddily) se zapisuji
a) Z&dosti o ptiznani osvobozeni od soudnich poplatka a o ustanoveni zastupce, podané pred zahajenim fizeni,
b) podéni u¢inena tstné do protokolu u nepfislusného soudu,
c) Zadosti o vyveseni usneseni o prohlaeni konkursu na tredni desce okresniho soudu,
d) vyrozumeni obecného soudu dluznika dle insolvenéniho zakona,
e) Giedni zaznamy o vykazani dle zakona & 273/2008 Sh., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisg,
f) navrhy na zvetejneni rozhodnuti dle § 429 insolvenéniho zékona,
g) néavrhy spravce dan¢ na provedeni rozvrhového tizeni o vytezku z dariové exekuce,
h) véci tykajici se jmenovani znalce a opatrovnictvi u pravnickych osob,
i) veci tykajici se navrhu na udeleni predbézného souhlasu s provedenim Setieni ve vécech ochrany hospodaiské soutéze,
j) véci tykajici se nahrazeni souhlasu zastupce samospravné komory k seznameni se s obsahem listin,
k) veci tykajici se rozhodovani o plnéni povinnosti z predbézného opatieni Evropského soudu pro lidska prava,
1) navrhy ve vecech voleb do rad zamestnanci, voleb zastupca pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pri préci a voleb ¢lena zvlastniho vyjednavaciho vyboru
evropské druZstevni spole¢nosti,
m) néavrhy ve vécech zakazu vykonu prav spojenych s G¢astnickymi cennymi papiry,
n) navrhy na vydéani predbézného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili a ndvrhy na prodlouzeni takového predbézného opatient,
0) navrhy na vydani piedbézného opatieni a zajisteni dukaza pred zahéjenim tizeni dle § 74 a nésl. 0. s. 1.,
p) navrhy na provedeni pokusu o smir ped zahéjenim tizeni,
q) veci tykajici se smene¢nych (Sekovych) protesty,
r) nédvrhy na jmenovéani rozhodca a Uschovy pravomocnych rozhode¢ich néleza,
s) néavrhy na ure¢eni lhaty u nepiisluSného soudu,
t) véci tykajici se predrazka,

N
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4.
5.
6.

u) Z&dosti o potvrzeni veiejné listiny nevydané soudem jako evropského exekueniho titulu nebo ¢éstecného evropského exekueniho titulu,

Priloha ¢. 1 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

v) Zadosti o poskytovani udaja z CEO,

o0 pieneseni prislusnosti dle § 5 zékona ¢. 292/2013 Sh., o zvl&stnich fizenich soudnich, a podle § 252 odst. 5 0. s. ., véci pravni pomoci, opravné prostiedky
proti rozhodnuti soudu prvniho stupné podané piimo u odvolaciho soudu, ndvrhy na opravu odavodnéni rozsudku, kterym nevyhovél soud prvniho stupné;
v piipad¢, Ze navrh na opravu odavodnéni soudniho rozhodnuti je obsazen v odvolani nebo Ze s navrhem jednoho (¢astnika tizeni, aby bylo opraveno

oduvodnéni rozsudku, je piedloZeno soudu druhého stupné i odvolani druhého Ucastnika, zapiSe se celd vec pouze do rejstitku Co,
X) véci tykajici se ustanovovani znalca podle zakona ¢. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zékon o obchodnich korporacich),
y) névrhy Ceské narodni banky na zahéjeni fizeni ve vécech kapitalového trhu,
z) navrhy na doruc¢eni ozndmeni o vyhrade,
aa) spory o pravomoc,

bb) veci tykajici se rozhodovéni dle zakona ¢. 119/2001 Sb., kterym se stanovi pravidla pro pripady soubézne probihajicich vykont rozhodnuti, ve zneni

pozd¢jsich predpisu,
cc) oznameni, Ze bylo matrikou sepsano souhlasné prohlaseni rodic¢a o ureeni rodicovstvi, pokud soud dosud o nezletilém nevede spis.
V rejstriku Nc se eviduji zejména tyto skutecnosti
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (8 167),
b) oddil rejstiiku,
c) Udaje o predmeétu fizeni,
d) datum, kdy vec dosla soudu,

e) Udaje o Ucastnicich fizeni — osobni jména, pfijmeni, rodna ¢&isla (data narozeni tam, kde rodné ¢islo neni zndmo, nebo jej osoba nema pridéleno) fyzickych

0sob, nazvy a IC osob pravnickych a dalsi tdaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

f) Udaje o zastupcich Ucastnika rizeni,

g) Udaje o soudnich poplatcich, nakladech tizeni, pokutach, slozenych jistotach atd.

h) Gdaje o predbéznych opatienich,

i) rozhodnuti u¢inénd ve véci, zpasob vytizeni véci,

j) Udaje o opravnych prostredcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich ucinenych soudem I1. stupng,

k) Udaje o mimoradnych opravnych prostiedcich,

1) daje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
m) Udaje o odeslani zprav Centralni evidenci obyvatel,

n) Udaje o pohybu spisu,

0) daldi udaje potiebné ke spravné evidenci véci a statistickych daja dle prislusnych pravnich piedpisa, metodickych pokyna ministerstva a uZivatelskych

ptirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souda.

VI.

V rejstiiku Na se vytvoii zvlaStni oddil pro véci tykajici se pravni pomoci (resp. dozadani dle § 10 s. ¥. s.).

VIL.

Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo“.

Znacka podatele se uvede v poli ,,Podal*.

Do pole ,,Predmét izeni* se vyplni struc¢ny popis predmétu fizeni.

Veéc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci konec¢né rozhodnuti v dané veci.

Vec se odskrtne v okamzZiku, kdy ve veci byly u¢inény vsechny Gkony, které je tieba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu.
Zavazné oddily rejstrika vdeobecnych véci pro okresni a krajské soudy jsou stanoveny v priloze ¢. 15.

VIII.
Specifické rejst¥iky vrchnich souda

Rejstiik Tpj se vede u mistopredsedy soudu pro veéci trestni.
Do rejstiiku Tpj se zapisuji
a) poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu predkladané mistopredsedovi Useku k dal$imu opatienti,
b) materialy Nejvyssiho soudu, ministerstva ¢i ostatnich Gseka soudu adresované trestnimu Useku,
c) republikové gremialni porady a seminase,
d) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senata Useku,
e) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,
f) rozhodnuti soudu predkladana Nejvy$simu soudu,
g) stanoviska Nejvyssiho soudu,
h) sbirka rozhodnuti,
i) pripominky k ndvrham préavnich predpisa a vyjadieni ke stiznostem, o které byl mistopredseda soudu pozadan sekretariatem predsedy soudu,
j) navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada mistopredseda soudu predsedovi soudu k dalsimu opatreni (véetné navrhu tykajicich se rozvrhu préce),
k) podani adresovana mistopredsedovi soudu, pokud nejde o podani urcena svou povahou do rejstifku Nt,
1) opatreni mistopredsedy soudu,
m) piehledy vyrizovani agend Useku,
n) zépisy ze zasedani Useku.
Do rejstiiku Ntd se v trestnim Useku zapisujf
b) véci, v nichz se rozhoduje o ptislusnosti podle § 24 tr. +.
Do rejstiiku Dt se zapisuiji v trestnim Useku véci tykajici se dokumentace judikatury.
Rejstiik Cpj se vede u mistopiedsedy soudu pro véci civilni.
Do rejstiiku Cpj se zapisuji zejména
a) poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu piedkladané mistopredsedovi Useku k dalSimu opatient,
b) materialy Nejvy$siho soudu, ministerstva ¢i ostatnich Gseka soudu adresované civilnimu Gseku,
c) republikové gremiéalni porady a seminéte,
d) rozhodnuti Nejvy$siho soudu jako soudu dovolaciho ve vztahu k rozhodnutim senéta Gseku,
e) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,
) rozhodnuti soudu predkladana NejvysSimu soudu,
g) stanoviska Nejvyssiho soudu,
h) shirka rozhodnuti,
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i) pripominky k navrham pravnich predpisa a vyjadreni ke stiznostem, o které byl mistopredseda soudu pozadan sekretariatem predsedy soudu,

j) névrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada mistopredseda soudu predsedovi soudu k dalSimu opatieni (veetné névrha tykajicich se rozvrhu préce),
k) podani adresovana mistopiedsedovi soudu, pokud nejde o podéani uréena svou povahou do rejstiiku Nc,

1) opatreni mistopredsedy soudu,
m) prehledy vyrizovani agend Useku,

n) zapisy ze zasedani Useku.

Do rejstiiku Ncp se zapisuji v civilnim dseku spory o piislusnost mezi soudy.

7.

8. Do rejstiiku Nco se zapisuji v civilnim tseku navrhy na vylouceni soudct.

9.

10. Do rejstiiku Dc se zapisuji v civilnim Gseku véci tykajici se dokumentace judikatury.
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6a. VSeobecny rejstiik F vzor &. 17 v. k. t.
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Besne Doslo Pravni Cislo Datum Datum Opravny | Rozhodnuti
Veislo dne Nazev subjektu astouneni Predmét fizeni “fzem’ a zpasob pravni prostied | odvolaciho Pozndmka
¢ p r vysizeni moci ek soudu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
(1) Do tohoto rejstriku se zapisuji veSkera podani (navrhy na zéapis, navrhy na zapisy zmen, navrhy na vymaz a daldi doplauji podani) véci verejnych rejstiika
préavnickych a fyzickych osob, at’ jiz v rejstiiku zapsanych nebo nezapsanych.

(2) Do vieobecného rejstiiku F se rovnez zapisuji nejasna podani k obchodnimu rejstiiku a Zadosti, které nesouviseji se zapsanymi subjekty.
(3) Do rejstriku se zapisuje:

¢islo podani (F) — v kazdém kalendainim roce ptidéluje informaeni systém jednotlivym podanim bézna ¢isla od jednicky,
doslo dne — zde se zapisuje datum, kdy navrh (podani) soudu doslo nebo kdy soud zahdjil izeni bez navrhu, v ptipadé podani elektronickou cestou
informacni systém prevezme Udaj z elektronické podatelny
nazev subjektu — zde se zapiSe nazev nového subjektu, nazev zapsaného subjektu a dali tdaje (u fyzickych osob osobni jméno, piijmeni, bydliste a misto
podnikani; u pravnickych osob obchodni firma, pravni forma a sidlo) — zapiSe informacni systém na zakladeé vyhledani nebo zadéani spisové znacky
zapsaného subjektu,
prévni zastoupeni — jméno, adresa, ptip. sidlo zastupce,
predmét fizeni,

cislo tizeni (Fj) — prideluje informacni systém (je odvozeno od ¢isla podani, kterym dané fizeni vzniklo)
datum a zpasob vyiizeni zapisu — zde se uvede datum a zpasob vyiizeni zapisu,

pravni moc zépisu — zde se uvede datum pravni moci zapisu,
opravny prostiedek — zde se uvede datum podéni opravného prostredku,

rozhodnuti odvolaciho soudu — zde se uvede datum a zpusob rozhodnuti soudu Il. stupne,
do poznamkového sloupce se zapisuji napt. soudni poplatky, pohyb spisu atd.
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6. Lhatnik pro evidenci véku —vzor & 19 v. k. t.

Spisové znacka Jméno a piijmenti Zletilosti nabude dne Vyzva k pievzeti majetku vydana dne

1 2 3 4

Tento lhatnik se vede jako pomicka k rejstiiku P a zaklada se zpravidla na dobu 20 let. Lhatnik se opatii po strané zéfezy nebo vystupy (jezdci), kde se vyznaci
rok, v némz nezletily nabude zletilosti.

U vetSich soudut se vyhradi pro kazdy meésic celd stranka, ktera se nadepiSe pojmenovanim mesice a letopoctem; piitom se nezletili narozeni mezi 1. a 15. dnem
toho nebo onoho mésice na pravou polovinu stranky. U mensich souda se vyhradi pro kazdy mesic jen prava nebo leva polovina stranky, takze rozliSovani podle
dne narozeni odpada.

Jednotlivé sloupce Ihiitniku se vyplauji takto:

Sloupec 1:
Zde se uvede spisova znacka.

Sloupec 4:

U nezletilych, kteti maji majetek, se zde uvede datum vyzvy, aby nezletily pievzal majetek; u nezletilych, kteii nemaji majetek, se rubrika jiz pti vyplaovani
sloupcti 1 aZ 3 vyplni vodorovnou ¢arou. Nabude-li nezletily majetek dodatecné, vyplni se tato rubrika datem vyzvy dodatecne.

Ptipad se odSkrtne jako vytizenym, byl-li spis postoupen jinému soudu, dale u nezletilych, kte#i maji majetek, jakmile byl majetek nezletilému vydan
a vyznaceno to ve sloupci 4; u nezletilych, kteif nemaji majetek, jakmile soudce ve spisu zjistil, Ze takovy nezletily nabyl zletilosti. P#i odSkrtnuti z jiného davodu nez
pro zletilost, uvede se datum a davod.
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7. Seznam véci P a Nc—vzor & 21v. k. f.

Datum a zpuasob
<304 « vytizeni
Bve,zlne DdOSIO Spisové znacka Predmet fizeni Jednéni Poznamka
cislo ne Datum pravni moci
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6 7

1. Do seznamu véci P a Nc se zapisuji
a) veéci tykajici se podpuarnych opatieni p#i naruseni schopnosti zletilého pravne jednat a svépravnosti cloveka,
b) veéci tykajici se prohlaeni za nezvestného, prohlaSeni za mrtvého c¢i urceni data smrti,
c) veci tykajici se zasahu do integrity osob nezletilych, které dovrsily ¢trnactého roku véku a nenabyly pIné svépravnosti a zasahu do integrity osob neschopnych
Usudku zpasobem zanechavajicim trvalé, neodvratitelné a vazné nasledky nebo zptisobem spojenym s vdznym nebezpecim pro jeho Zivot nebo zdravi,
d) veci tykajici se svérenského fondu,
e) navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi,
f) veci tykajici se urcovani a popirani rodicovstvi,
g) véci tykajici se osvojeni nezletilych,
h) fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé,
i) véci tykajici se vydani predbézného opatieni upravujiciho poméry ditéte,
j) véci tykajici zdravotnické dokumentace v piipadé utajeného porodu,
k) veci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zakona ¢. 373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbéach, ve zneni pozd¢jsich predpist.
Véci téhoz nezletilého se vedou pod jednim P a Nc, pokud dal3i navrh se tyka stejného predmétu fizeni, nebo fizeni, které spolu souvisici.
Dalsi navrh tykajici se téhoZ nezletilého atéhoz predmétu tizeni se do seznamu nezapisuje, pokud v den névrhu nebylo pfedchozi fizeni pravomocné
U veci spisa Nc resp. P, ve kterych je pod jednim ¢islem zapsano vice déti pochazejici z tychz rodica (plnorodi sourozenci) a prijdou-li postupné navrhy pro
kazdé dite zvlast pro stejny predmet fizeni, povaZuje se za rizeni souvisejici.

Jednotlivé sloupce se vyplauji takto:
Sloupec 2:

Zde se napiSe den, kdy byl podan navrh, o kterém se ma jednat nebo kdy soud zahdjil o takové veci fizeni bez navrhu.
Sloupec 4:

Zde se uvede osobni jméno a prijmenti, jiz se rizeni tyka a predmét fizeni (napiiklad stanoveni vyZivného, osvojeni apod.).
Sloupec 5:

Zde se uvedou vSechna data jednani. Nebylo-li jednani konano, datum se cerven¢ preskrtne.
Sloupec 6:

V horni polovine radku se vyznacuje datum a zpasob vyiizeni ve vztahu k predmetu fizeni shodne s navodem k vyplaovani sloupce 5 rejstiiku Nc (napt. ,,5.10.
zvySeno“, ,,8.11. postoupeno” apod.). V dolni polovin¢ fadku se vyzna¢i datum pravni moci rozhodnuti ve véci. Jestlize rozhodnutim soudu II. stupné je
rozhodnuti zcela nebo z ¢asti zruSeno a natizeno nové projednani, Skrtne se ¢ervené datum a zpasob vyrizeni ve sloupci 6.

Pro zpasob vyrizeni predmétu rizeni Ize pouZzit zkratky jako v rejstifku Nc.

Vec, v niz bylo podano vice navrhy, se vede pod jednou spisovou znackou a jednotlivé navrhy se vyznaci ve sloupci 7.

Sloupec 7:

Zde se krome beznych poznamek vyznacuje podani opravného prostiedku a jeho vysledek. P#i postoupeni a prikazani véci jinému soudu se zde vyznaci datum
skutecného odeslani spisu a oznaceni soudu, jemuz vec byla zaslana. Déle se zde vyznacuje pribrani znalce pismeny ,,Zn* a pribrani tlumocnika pismeny ,, T1*. Jinak
se postupuje, jak je stanoveno u rejstifku C. Zde se uvede téZ evidencni ¢islo statistiky.

1.
Odskrtavani
Ptipad se odkrtne jako vytizeny po pravni moci rozhodnuti. Dosahne-li nezletily zletilosti behem fizeni o Gprave vyZivného, odskrtne se ptipad jako vytizeny,
az toto fizeni je pravomocné skonéeno.

V.
Ptehled nevykonanych Ustavnich a ochrannych vychov

Na prvni strané nového ro¢niku seznamu véci P a Nc nebo na listu vioZzeném pied prvni stranou tohoto seznamu vytvoii se oddily pro vyznacovani béznych
¢isel veci, v nichZ nabyla pravni moci rozhodnuti.

a) 0 narizené Ustavni vychove

b) o ochranné vychove ulozené v obcanském soudnim fizeni, a to podle jednotlivych rocniki, kdy véc byla v seznamu veéci P a Nc zapsana (tyké-li se rozhodnuti
vice déti, bezné ¢islo se uvede podle jejich poctu).

Priklad:

a) Ustavni vychova:
1998: 2, 15
1999: 4, 6, 10, 11
2000: 1, 3,5, 8, 20

b) ochranna vychova:
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1998: 1

1999: 6, 12

2000: 9, 2, 15.

Byla-li natizena Ustavni vychova nebo uloZena ochranna vychova v souvislosti s jinym fizenim sledovanym v rejstiiku C, uvedou se v piehledu nevykonané
Ustavni a ochranné vychovy spisovou znackou rejstiiku P, pod niz je véc sledovéna (napt. P 25/92).

Jakmile rozhodnuti bylo vykonano, ar dobrovolné nebo v naiizeném vykonu rozhodnuti a bylo pojato do statistického vykazu o Ustavnich a ochrannych
vychovéch jako vykonané, preSkrtne se v piehledu piisludné bezné ¢islo kiizem.

Veéci, v nichZ rozhodnuti o natizené stavni vychove nebo ochranné vychove natizené v obeanském soudnim fizeni nebylo do konce roku vykonéano, pienesou
se na prvni stranu nebo na vlozeny list dalsiho ro¢niku seznamu veci P a Nc.

V.
ObZivnuti veci

Postupuje se obdobng, jak je stanoveno u rejstiiku C.
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8. Kalendar — vzor &. 28 v. k. t.

Ukony
Spisova _Soudce Visledek Rozhodnuti Rozhodnuti Poznamka
znacka — Jiny zamestnanec Hodina Druh tkonu /ystede! odevzdano vypraveno
jednani
soudcem kancela
1 2 3 4 5 6 7 8

Kalendat se vede ve formeé knihy, jejiz objem se fidi rozsahem agendy. Zaklada se pro kazdy rok znovu. Pro kazdy den se vyhradi prostor priméteny
predpokladanému poctu zéapist. Tento vyhrazeny prostor se nadepiSe datem.
Evidenci ukonu p#i vykonu rozhodnuti v obeanskopravnich vécech Ize vést samostatné pro kazdého vykonavatele.

Jednotlivé sloupce se vyplsuji takto:

Sloupec 1:
Spisové znacky tykajici se téhoz povinného budou uvadeény na samostatnych radcich a budou spojovany svorkou.

Sloupec 2:
Zde se napiSe zkratka ptijmeni soudce nebo jiného zamestnance povereného Gkonem.

Sloupec 3:
Ve vecech vykonu rozhodnuti v obéanskopréavnich veécech se hodina uvadi jen v piipadech, kdy jsou G¢astnici vyrozumivani o vykonu ¢i tkonu.

Sloupec 4:

Zde se uvede druh Ukonu (napt. v trestnich vecech hlavni liceni, veiejné zasedani, neveiejné zasedani, ohledavani, vyslech svedka apod., ve veécech
obcanskopravnich jednani, rozvrhovy rok apod., ve vécech vykonu rozhodnuti napt. ,,mov. véc* — bude-li provadén pokus o vykon rozhodnuti na movité veci,
»drazba movitych véci“, ,,drazba nemovitych véci“ apod. U movitych véci bude déle oznacovan druh dkonu napt. ,,MV — svoz véci“, ,,MV — vrac. véci®).

Sloupec 5:

Zde se zapiSe rozsudek nebo usneseni ve véci samé jak v trestnich tak obcanskopravnich vecech, napi. bylo-li kondno veiejné zasedani p#i podminéném
odsouzeni, je to usneseni, kterym se vyslovuje, Ze odsouzeny se osvedcil, nebo kterym se natizuje vykon trestu, anebo byl-li konan rozvrhovy rok, je to rozvrhové
usneseni apod. Vyzna¢i se zde i pripady odroceni jednani. Je-li jednani odroceno na urcity termin, uvede se zde jeho datum.

Ve vecech vykonu rozhodnuti bude vysledek vyznacovéan ve vztahu ke sloupci 4, napt. pii pokusu o provedeni vykonu bude vyznacovano ,,nezastizen“,
»soupis®, ,,bezvysled.”, ,,dobr. Ghr. zcela“, ,,odstéh.”, ,,predl. dokl. o zapl.“ apod. Dal3i vysledky budou uvadeny konkrétnim vysledkem té, v které véci napt.
»zemiel“, ,vyk. napaden* apod.

U pripada vyklizeni, drazby, svozu, vydani povinnému apod. postaci vyznacovat vysledek rizeni zkratkami ,,prov.“, ,,neprov.“ apod.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti (rozsudku, usneseni) bylo odevzdano vedoucimu soudni kancelare k vypraveni. Toto datum musi
byt shodné s datem uvedeném v kontrolnim razitku oddile doslo.

Ve vecech vykonu rozhodnuti bude vyznacovano, kdy byl spis vracen vedouci kancelare po provedeném vykonu, event. pokusu o provedeni Ukonu.
V pripadech, kdy povinny nebyl zastiZzen, spis nebude vedouci kancelare vracen, ucini se v tomto sloupci kiizek. Stejne se vyznaci, kdy z casovych davoda nebyl
pokus o vykon ucinén vabec.

Sloupec 7:
Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti bylo vypraveno.

Sloupec 8:

Zde se krome poznémek v piipadech, kdy nebyly dodrzeny Ihaty stanovené v § 129 tr. +. a v § 35 uvede datum, do kdy byla Ihata prodlouzena.
Zapis se odSkrtne u veci, v nichz bylo rozhodnuto po vyplnéni sloupce 7, v ostatnich pripadech pro vyplnéni sloupce 5.

Ve vécech vykonu rozhodnuti se zapis od$krtne po vyplnéni sloupce 6.

Vyznacovani trestnich véci:

U trestnich veci k zajiSteni ustanoveni § 35 odst. 2, 3, 4 se zapis veci do kalendare provede tak, Ze zpravidla pred spisovou znacku se vyznaéi zkratky:
,»St. 1r.* — u veci starSich jednoho roku

»ML* — u osoby mladistvé

,»V*“ — U osoby ve vazbe

Ve viech agendéch se senétni véci vyznacuji cervené, samosoudcovské modre.
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9. Seznam odeslanych spisa (So) — vzor & 29 v. k. f.

Den Soud, statni Ucel odeslani nebo jedn Vraceni Spis byl
Bezné - SRR, zastupitelstvi, nebo jiny | .- At NELO Jecn. spisu se pIS by .
o odesléani | Spisova znacka Lo . ¢islo organu, jemuz byl Lsos | vracen Pozndmka
¢islo spisu orgéan, jemuz byl spis spis zaslan ocekava dne
zaslan dne
1 2 3 4 5 6 7 8

Do seznamu odeslanych spisu je tieba zapsat odeslani viech soudnich spisa, které maji byt vraceny odesilajicimu soudu, s vyjimkou spisa D, postupovanych
soudnim komisatam na zékladeé povereni. Pti zépisu nerozhoduje, za jakym UGcelem se odeslani spisu déje (napi. doZadani, zapuajeeni, predlozZeni s opravnym
prostiedkem apod.).

Do tohoto seznamu se téZ nezapisuje postoupeni spisu jinému soudu nebo jinému organu; postoupeni spisu musi byt vzdy fadné¢ vyznaceno v prislusném
rejstiiku a uvedeno, kdy a komu byl spis postoupen.

Vazebni ajiné spédné veci se oznaci tak, Ze ve sloupci se b&zné ¢islo cervené podSkrtne. Sloupec 6 se nevypliuje, piedkladaji-li se spisy s opravnym
prostredkem soudu vyssiho stupne.

BeZné ¢islo seznamu odeslanych spisa se vyznaci obyeejnou tuzkou v poznamkovém sloupci prisludného rejstiiku a na spisovém obalu prislusného spisu (naps.
S0 3/99). Po vraceni spisu se tento Udaj odstrani.

Nejméné jednou za dva mésice, uspeSnych véci nejméné jednou za mesic, prohlédne vedouci soudni kancelaie tento seznam, a kde lhita vyznacena ve
sloupci 6 jiz uplynula, naléha na vréaceni spisu.

Bylo-li vraceni spisu pripomenuto, vyznadi se to v pozndmkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Beézné ¢islo se odskrtne, jakmile spisy budou vraceny.

V piipade, Ze ke spisu v dobe¢ jeho zapujceni dojdou dalsi pisemnosti, vedouci kancelare tyto zalozi do samostatnych desek (krom naléhavych podani napft.
zpétvzeti odvolani apod.) razenych podle polozek So (do seznamu So se tato skutec¢nost vyznaci), po vraceni spisu se pisemnosti zaradi do prislusného spisu
a poznamka o jejich existenci se odstrani. Takto se radi i odpovedi na urgence. Naléhava podani predlozi neprodlené soudci.
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10. Rejstiik To —vzor & 31v. k. £.%)

prvni strana:

Doslo Druh opravného prostredku
BeZné e — Predmét fizeni hodnota sporu, trest. ¢in
o ; . Oznaceni Ucastnika nebo obvinéného oS '
cslo | gng | od (soud ajednaci provinéni Odvolénf Stiznost
¢islo rozhodnuti)
1 2 3 5 6 7
druhé strana:
Datum a zptisob vyrizeni I
5 Datum Spis vracen soudu .
Odvolatel (stezovatel) . z " Poznamka
jednani s zruseno - I. stupné — dne
Zmenéno potvrzeno a Vraceno jinak
8 9 10 11 12 13 14 15

Rejstiik To se vede u v3ech soudu, které vykonavaji pravomoc v trestnich vécech jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do neho odvolani a stiznosti proti
rozhodnutim v trestnich vecech.

Odporuje-li vice osob témuz rozhodnuti, zapise se vec pod jednim cislem. Opravné prostiedky proti nekolika rozhodnutim v téZe veci, i kdyZ jsou podany
touz osobu a jsou soucasne predloZeny, se viak zapisuji kazdy zvlast pod samostatnym béznym ¢islem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vyplauji takto:

Sloupec 1:

BeéZna ¢isla zacinaji v kazdém roce jednickou. Dojde-li ke zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zaklade dovolani, stiznosti pro poruseni zékona nebo
nalezem Ustavniho soudu a bude-li zru$eno pouze rozhodnuti soudu druhého stupné (nikoliv téZ rozhodnuti soudu prvniho stupng), zapise se véc znovu pied
béznym ¢&islem a souvislost se vyznaci v poznamce.

Krome bézného cisla se zde uvede cervené v pravém hornim rohu znacka ,,V*, jde-li o vazebni véc, nebo znacka ,,VT*, je-li obZalovany ve vykonu trestu
odnéti svobody. Jsou-li jména a piijmeni jednotlivych obZalovanych zapsana na samostatnych radcich, uvede se tato znacka ,,V* nebo ,,VT* v tom radku, ve kterém
je zapsano jméno a prijmeni obZalovaného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Dojde-li ke zruSeni vazby nebo ke skon¢eni vykonu trestu
odnéti svobody, prislusna znacka se preskrtne.

Sloupec 2:

V pripadech, kde po zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zéklade dovolani, stiznosti pro poruseni zékona nebo nélezu Ustavniho soudu dochézi
k tizeni pred soudem druhého stupne, zapise se zde datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu.

Sloupec 4:

Je-li vice obZalovanych, zapiSe se zpravidla jen jméno a prijmeni prvého obzalovaného s poznamkou ,,a spol.“. Smeruje-li vSak opravny prostredek proti
nekolika obZalovanym nebo podalo-li opravny prostiedek nekolik obZalovanych, je nutno zde uvést i jejich jméno a pifjmeni,a to do samostatnych radke, a oznacit
je arabskymi ¢islicemi.

Sloupec 5:

Zde se uvadeji vsechny skutky podle obZaloby zdkonnym oznacenim paragrafa, odstavca, popripade pismenem. Nejde-li o ustanoveni trestniho zakona, je
nutno uvést zakon ¢islem uvedenym ve Shirce zakonu.

Sloupec6a7:
Zde se vyznaci svislou carou v prislusném sloupci, o jaky opravny prostredek jde.

Sloupec 8:

Zde se zapisuji jména a piijmeni osob, které podaly odvolani nebo stiznost; u jejich jména se zkratkou vyznaci, zda jde o poskozeného, o zG¢astnenou osobu
nebo osobu, kterd podala opravny prostiedek ve prospech nekteré ze jmenovanych osob (napt. ,,posk®, ,,z0¢&. 0s.“, ,,stat. zast.” apod.).

Podal-li opravny prostiedek statni zastupce, zapiSe se pouze zkratka ,,st. zast.“; podal-li jej obZalovany, zapiSe se pouze zkratka ,,0bZ.“. Tyto zkratky, jakoZ
i jména a prijmeni poSkozeného, zakonného zastupce apod., se uvedou vzdy v tom poradku, ve kterém je ve sloupci 4 zapsano jméno obZalovaného, proti kterému
opravny prostiedek smétuje nebo v jehoz prospéch byl podan. Je-li téchto osob v témzZe radku vice, rozlisi se malymi pismeny, napt.: a), b), c).

Sloupec 9:
Zde se zapiSe datum natizeného jednani. Nebylo-li jednani konano, pieskrtne se datum ¢ervené Sikmou carkou.

Sloupce 10 a 13:

Zde se zapiSe datum rozhodnuti; v ptipad¢, Ze opravny prostredek byl ohledné téhoz obZalovaného podén vice osobami, vyzna¢i se to za pouziti pism. a), b),
c), kterymi byly tyto osoby oznaceny v jednotlivych iadcich sloupce 8 tak, aby bylo patrno, jak byl opravny prostredek vzhledem ke kazdé z téchto osob vytizen.
V sloupci 10 (zméneno) se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prostredku rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo
z¢asti zrusil a sdm ve véci rozhodl. DoSlo-li takto k ¢astecné zmene rozhodnuti, pripoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,& zm.*.

Ve sloupci 11 (potvrzeno) vyznaci se datum rozhodnuti, jestlize opravnému prostiedku nebylo vyhoveno.

Ve sloupci 12 se vyzna¢i datum rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného prostiedku rozhodnuti soudu prvniho stupne zcela nebo zéasti
zrusil avéc vrétil soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti nebo statnimu zastupci k doSetieni. DoSlo-li takto k ¢aste¢nému zrudeni rozhodnuti
a vraceni véci, piipoji se k datu rozhodnuti zkratky ,,&. zrus.“. Pti vraceni véci statnimu zastupci, pripoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,vrac. st. zast.“.

Ve sloupci 13 se vyznaci datum rozhodnuti, zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho stupné a veéc postoupil jinému soudu nebo orgéanu,
zastavil trestni stihani, anebo byl-li vzat opravny prostiedek zpét. Zrusi-li odvolaci soud rozhodnuti soudu 1. stupné arozhodne o zastaveni trestniho stihani dle
§223 odst. 2 a § 172 odst. 2 tr. . a obZalovany trva na projednani veci dle § 172 odst. 4 tr. ., zapis ve sloupci 13 se preSkrtne.

Vzor je uréen i pro rejstiik Tmo, Rodo, Co, Cmo a Ko.
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Sloupec 15:
Zde se krome béznych poznamek psanych tuzkou vyznaci, v éem zaleZi jiné vytizeni vyznacené ve sloupci 13 (napt. zpétvzeti, zastaveni trestniho stihani

apod.). ObZivnuti véci se vyznaci obdobné jako v rejstiiku T.
Ptipad se odSkrtne jako vytizeny, jakmile byl spis soudem druhého stupné vracen soudu prvniho stupné. V piipade, Ze obZalovany trva na projednani veci dle

§ 172 odst. 4 tr. 1., zapis 0 zastaveni tr. stihani se pieSkrtne a vyznaci se obZivnuti veci obdobné jako v rejstiiku T.

Seznam jmen

K rejstiiku To se vede seznam jmen podle jmen a pi{jmeni obZalovanych; ke jménu a prijmeni se uvede téZ i datum jejich narozeni.
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11. Rejstiik Co — vzor &. 31 v. k. t. (rejsttiky Cmo a Ko)

Rejstifk Co se vede u vSech soudu, které vykonéavaji pravomoc ve vécech obc¢anskopravnich jako soudy druhého stupné. Zapisuji se do neého odvolani proti
rozhodnutim soudé prvniho stupne ve vécech obeanskopravnich. Odvolani podané ve vecech spojenych u soudu prvniho stupné ke spolecnému projednani zapide
se pouze pod jednim beznym ¢&islem. Odvolani proti nékolika rozhodnutim v téZe véci, i kdyZ jsou podana touz osobu a jsou soucasné predloZena, se vSak zapisuji
kazdé zvlaSt pod samostatnym béznym ¢islem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Co se vyplruji takto:

Sloupec 1:
Bé&zna cisla pro spisovou znacku pocinaji v kazdém roce jednickou.

Sloupec 2:

V piipadech, kdy po zruSeni rozhodnuti soudu druhého stupné v désledku stiznosti pro poruseni zakona ¢i dovolaciho soudu dojde k fizeni pred soudem
druhého stupng, zapiSe se zde datum, kdy spisy k tomuto soudu dosly.

Sloupec 4:

Zde se uvedou osobni jména a piijmeni Gcastnika fizeni. Ve vécech péce soudu o nezletilé se zde uvede osobni jméno a ptijmeni nezletilého apod. Je-li
Ucastnika vice, staci zapsat prvniho z nich s poznamkou ,,a spol.*.

Sloupec 5:

Zde se uvede struene, avsak vystizné, oznaceni predmétu fizeni; zélezi-li predmét fizeni v pInéni penéZitém, uvede se vedle toho i penézita castka (napi. manko
5.000,-- K¢). Predmét fizeni, ktery nezélezi v penézich, oznacuje se stru¢nym obsahem (napt. rozvod ,,R“, uréeni (popieni) otcovstvi, vydani véci apod.).

Sloupec 6:
Zde se vyznaci svislou ¢arou odvolani.

Sloupec 8:

Zde se napisi osobni jména a pifjmeni osob, které podaly odvolani. Poda-li opravné prostiedky vice osob, zapisi se jejich osobni jména a piijmeni pod sebe
arozlisi se malymi pismeny /napt.: a), b), c)/.

Poda-li opravny prostiedek statni zastupce, zapiSe se zde znacka ,,st. zast.*:

Sloupec 9:

Zde se zapiSe datum natizeného jednani. Bylo-li konano ve véci nekolik jednani, napisi se jednotliva data pod sebou. Nebylo-li natizené jednani konano,
preskrtne se datum cervené Sikmou carou.

Sloupec 10 az 13:

Zde se napiSe datum rozhodnuti; v piipade, Ze jde o opravny prostiedek podany vice osobami, vyznaci se to za pouziti pismen a), b), c) atd., kterymi byly tyto
osoby oznaceny ve sloupci 8 tak, aby bylo patrno, jak opravny prostiedek vzhledem ke kazdé z téchto osob byl vyrizen. V sloupci 10 (zménéno) se vyznaci datum
rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v dusledku tohoto rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo zééasti zmeneno. Doslo-li takto k castecné zmene
rozhodnuti, pripoji se k datu rozhodnuti zkratka ,,&. zm.“.

Ve sloupci 11 (potvrzeno) se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize rozhodnuti bylo v celém rozsahu potvrzeno.

Ve sloupci 12 se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno a v dasledku toho rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo z ¢asti zruseno
avraceno soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti. Doslo-li takto k ¢astecnému zruSeni rozhodnuti a vraceni véci, pripoji se k datu rozhodnuti
zkratka ,,&. zrus.”.

Ve sloupci 13 se vyznac¢i datum rozhodnuti, jestlize odvolaci soud fizeni zastavil, odvolani odmitl (§ 218 o. s. +.), postoupil-li véc jinému soudu nebo organu,
pripustil-li vzeti odvolani zpét, schvalil-li smir, zastavil-li prerusené tizeni, byla-li véc prikazana jinému soudu, anebo vracena témuz soudu, aby o navrhu jednal podle
jeho obsahu.

Sloupec 15:

Zde se krome¢ beéznych poznamek o spisovém obehu, psanych tuzkou, vyznaci, v ¢em zélezZi jiné vyrizeni vyznacené ve sloupci 13. Déle se zde vyznacuje
preruseni rizeni, stiznost pro poruseni zakona, dovolani, Gstavni stiznost, Zaloba pro zmatecnost.

Piipad se odSkrtne, jakmile po skonceni veci soudem druhého stupné byl spis vracen soudu prvniho stupné. ObZivnuti véci se vyznaci obdobne jako
v rejstiiku C.

Seznam jmen

K rejstiiku Co se vede seznam jmen. Jde-li o odvolani, zapiSe se do ne¢ho odparce navrhovatele, ve vécech péce soudu o nezletilé se do seznamu zapise
nezletily.

1.
U vrchnich soudu jsou vedeny rejsttiky:

Pro obchodni tsek soudu

Rejsttik Cmo
Zapisuji se do ného odvoléani proti rozhodnutim krajskych souda ve vecech tykajicich se vztaha mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti.
P#i vyplnovéni jednotlivych sloupca rejstiika Cmo se primérené uZije ndvod pro vypliovani rejstiiku Co.
K rejstiiku Cmo se vede seznam jmen podle osobni jmen a piijmeni (oznaceni a sidla) Zalobce.

Rejstiik Ko

Do rejstiiku se zapisuji odvolani ve vécech konkursa a vyrovnani.
P#i vyplrovani jednotlivych sloupca rejstiiku se postupuje obdobné jako u vypliovani rejstiiku Cmo. Krome toho ve sloupci 5 se v jeho hornim levém rohu
cervené vyznaci (pripadné otiskem razitka) velké ,,K*“ u odvolani ve vecech konkursu nebo ,,Kv* u odvolani ve vyrovnacim fizeni. Sloupec 7 se nevyplsuije.
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12.
zruden
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13. Rejstiik PP —vzor ¢. 33 v. k. t.

1. Rejstik PP vedou okresni soudy, v jejichZ obvodu se vykonavé trest odnéti svobody.

2. Do rejstiiku PP se zapisuji:
a) Zadosti odsouzenych o podminéné propustent,
b) navrhy na podminené propusténi podané statnim zastupcem nebo reditelem véznice, v niZ se vykonava trest,
¢) navrhy na podminéné propusteni podané zajmovym sdruzenim ob¢ant podle § 6 odst. 1 pism. c) tr. ., nabidne-li toto sdruzeni prevzeti zaruky za

dovrseni ndpravy odsouzeného,

d) ptipady, kdy soud rozhoduje o0 podminéném propusteni z vlastniho podnétu.

3 Zédosti o podminené propusteni podané rodinnymi pisludniky odsouzeného nebo jinymi osobami, popiipadé organizacemi [s vyjimkou uvedenou v odst. 1
pism. b)] se zapisuji do vSeobecného rejstiiku Nt. Jestlize viak soud kona z popudu takové Zadosti fizeni o podminéném propusténi z vlastniho podnétu,
zapiSe se takovy pripad do rejstiiku PP.

V rejstriku PP se eviduji zejména tyto skutecnosti:
a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),
b) datum, kdy navrh nebo Zadost doSly soudu,
c) Udaje o odsouzeném, jehoZ se zadost tykd [jméno, piijmeni, rodné ¢islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba neméa
pridéleno) a dalsi Gdaje, které jsou v informaenim systému dostupné v seznamu jmen],
d) Udaje o Zadateli o podminené propustent, prip. dalsich osobach v fizeni, veetne jejich roli v fizeni,
e) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpasob vytizeni veci,
f) adaje o opravnych prostredcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich ucinenych soudem I1. stupng,
g) Udaje o vlastnim podminéném propusteni — datum podminéného propusteni, délka a konec zkusebni doby apod.,
h) Udaje o osvedeeni odsouzeného ¢i narizeni vykonu zbytku trestu z podminéného propustent,
i) Udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,
(daje o vydanych piikazech k zatceni, vydanych Evropskych a mezinarodnich zatykacich rozkazech,
(Udaje o pohybu spisu,
dal$i udaje potiebné ke spravné evidenci veci a statistickych Udaja dle prislusnych trestnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souda.

J
K
|

=

1. Datum, kdy navrh ¢i Zadost dosly soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo*. V ptipade, Ze soud vede fizeni 0 podminéném propusteni z vlastniho podnétu, vyznaci
se zde datum, kdy bylo predsedou senatu (samosoudcem) naiizeno konani veiejného zasedan.

2. V poli ,,Zadatel* se uvede oznaceni toho, kdo Zadost ¢i navrh na podminené propusteni podal. Uvede se zde:
a) ,,0dsouzeny“, pozadal-li o podminené propusteni odsouzeny,
b) .teditel véznice®, podal-li ndvrh na podminéné propusteni reditel véznice, v niz se vykonava trest odnéti svobody,
c) ,statni zastupce®, byl-li navrh na podminené propusteni podan statnim zastupcem,
d) ,,zajmové sdruzeni“ v piipade, Ze byl navrh podéan zajmovym sdruzenim ob¢ana podle § 6 odst. 1 pism. c) tr. .,
e) ,vlastni“, vede-li soud fizeni o podminéném propusteni z vlastniho podnétu.

3 V poli ,,Datum PP* se vyplnauje datum skutecného podmineného propusteni odsouzeného na svobodu.

4, Vee se odSkrtne po pravni moci rozhodnuti o tom, zda se odsouzeny ve zkuSebni dobe podminéného propusteni osvedeil, ¢i zda zbytek trestu
z podminéného propusteni vykona.

5. Vee se odskrtne rovnéz v pripadech, kdy skon¢i jinym zpasobem, neZ rozhodnutim o podminéném propusteni (napi. zamitnutim Zadosti o podminéné
propusteni apod.).
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14. Lhatnik PO/PP/PZ

Lhitnik PO/PP/PZ se vede v piislusném informacnim systému a je urcen Kk evidenci Ihat ke sledovani prabehu tresta (trestnich opateni) a ochrannych
opatieni u osob:

v)
w)

jimZ byl amnestii prezidenta republiky prominut trest (bylo prominuto trestni opatreni) nebo jeho zbytek pod podminkou,
jimZ byl uloZen trest (bylo uloZeno trestni opatieni) domaciho vezeni,

jimZ byl milosti prezidenta republiky prominut trest (bylo prominuto trestni opatreni) nebo jeho zbytek pod podminkou,
jimz bylo uloZeno ochranné 1é¢eni ambulantni,

které byly propusteny z ochranného léceni za soucasného vysloveni dohledu,

jimz bylo uloZeno ochranné 1éceni Ustavni,

jimz byla uloZena ochranna vychova,

jimz byl uloZen trest (bylo uloZeno trestni opatieni) odnéti svobody, jehoZ vykon byl podminéne odlozen,

jimZ byl uloZen trest (bylo uloZeno trestni opatieni) odnéti svobody, jehoZ vykon byl podminéne odloZen za soucasného vysloveni dohledu,
u nichz bylo podminené upusténo od uloZeni trestniho opatient,

u nichz bylo podminené upusténo od potrestani za soucasného vysloveni dohledu,

u nichz bylo rozhodnuto o podminéném umisteni mimo vychovné zarizenti,

u nichz bylo podminené upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zakazu ¢innosti,

u nichz bylo podminené upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu,

u nichz bylo podminené upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatreni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,
u nichz bylo rozhodnuto o podminéném zastaveni trestniho stihani,

jimz byl uloZen trest (bylo uloZeno trestni opatieni) vyhosténi na dobu ure¢itou,

jimZ byl uloZen trest (bylo uloZeno trestni opateni) zakazu ¢innosti,

jimz byl uloZen trest zékazu pobytu,

jimz byl uloZen trest (bylo uloZeno trestni opatieni) zékazu ¢innosti spocivajici v zakazu tizeni motorovych vozidel,

jimz byl uloZen trest (bylo uloZeno trestni opatieni) zékazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

které byly podminené propusteny z vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody,

které byly podminene propusteny z vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za soucasného vysloveni dohledu.

Ve lhatniku PO/PP/PZ se eviduji zejména tyto skutecnosti:

spisova znacka, pod kterou je vec vedena (§ 167),

oznaceni osoby, jiz se zaznam tyka,

poradové ¢islo zaznamu,

datum konce sledované lhaty,

typ adruh lhaty dle odstavce 1.,

lhaty pro provedeni jednotlivych dotaza,

Udaje o prodlouZeni ¢i ponechani zkuSebni doby v platnosti,

dalsi Udaje potiebné ke spravné evidenci lhat dle prislusnych trestnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a piisluSnych uZivatelskych piirucek
k vedeni zdznamd v informacnich systémech.

Lhuty se eviduji pro kazdou osobu ve véci samostatné. Jednotlivé Ihaty pro dotazy se odSkrtavaji po vypraveni prislusnych dotaze.
Zapis ve lhatniku se odSkrtne, jakmile:

a)
b)
©)
d)
e)

nabylo pravni moci rozhodnuti o osvedeeni ve zkusebni dobe nebo se obvineny (obZalovany, odsouzeny) osvedcil ze zakona,
zku$ebni doba skoncila rozhodnutim, Ze se obvineny (obZalovany, odsouzeny) ve zkusebni dobé neosvedeil,

sledované ochranné opatieni bylo ukonceno (propustenim, upustenim od jeho vykonu apod.),

sledovany trest byl vykonan (sledované trestni opatreni bylo vykonano),

pozbyl-li pavodni zapis platnosti (nap#. odsouzeny zemiel, trest byl zrusen uloZenim souhrnného trestu apod.).
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15. Seznam vazeb soudu 1. a I1. stupné

1. Seznam vazeb vedou soudy I. all. stupné v pfislusném informacnim systému a slouZi ke sledovani poctu vazebnich veci a dodrzovani vazebnich Ihet
u soudu.
2. Seznam vazeb vedou soudy I. stupné k rejstiikam T, Tm, Nt, Ntm, soudy I1. stupné pak k rejstiikém To a Tmo a Ntd.
3. V seznamu vazeb se eviduje zejména:
a) spisova znacka, jiZ se vazba tyka,
b) bézné ¢islo zaznamu,
€) o0znaceni osoby, jiz se zdznam tyka,
d) datum vzeti do vazby vabec,
e) pocatek soudni vazby (v pripadé souda 1. stupné Udaj o tom, zda vazba zapocala u soudu I. ¢i Il. stupné a k jakému datu),
f) druh vazby,
g) vazebni davody,
h) Ihaty pro rozhodnuti o dal$im trvani vazby,
i) datum skonceni vazby, veetne davodi jejiho skoneeni,
j) Udaje o opravnych prostredcich proti rozhodnutim o vazbe a jejich vyrizeni,
k) dalsi Udaje potrebné ke spravné evidenci dle prislusnych trestnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a prislusnych uzivatelskych prirucek
k vedeni zdznamd v informacnich systémech.

1. Udaje o vazbéch se eviduji pro kazdou osobu ve veci samostatne. Jestlize byl obvineny (obZalovany) v téZe veci ve vazbe opakovang, eviduje se kazda z vazeb
novym zaznamem.

2. Datum vzeti do vazby vabec je datem zateeni, zadrZeni nebo vzeti do vazby. Skongi-li vazba pred napadem obZaloby ¢i navrhu na schvéleni dohody o vine
a trestu, soud ji v seznamu vazeb neeviduje.

3 Datum pocatku soudni vazby je datem, kdy vec napadla s obZalobou ¢i ndvrhem na schvaleni dohody o viné a trestu soudu, event. datem vzeti do vazhy,

pokud byl obvineny (obZalovany) vzat do vazhy az v fizeni pred soudem.
4, Zaznam o vazbeé se odskrtne po jejim skonceni.

Pro vedeni seznamu vazeb soudu Il. stupné plati vySe uvedené obdobne s tim, Ze vazba u soudu Il. stupné evidenene (tj. z pohledu informac¢niho systému)
kon¢i nejpozdéji odeslanim spisu zpét soudu I. stupné.
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16.
zrusen

90/188



Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 1 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

17. Spravni denik — vzor & 71 v. k. £.%)

Biné Doslo ,
o Predmet Datum vytizeni Poznamka
¢&islo dne od
1 2 3 4 5 6

Do spréavniho deniku se zapisuji pisemnosti tykajici se spravni agendy, podnéty k podéni stiznosti pro porudeni zékona a karné veci. Zvlastni oddil spravniho
deniku s vyhrazenymi ¢isly se zaloZi pro stiznosti a oznameni fyzickych a pravnickych osob.

Do spravniho deniku se rovnéz zapisuji zadosti o soucinnost, které jsou podany podle jinych pravnich predpisa, neZ zdkona o svobodném pristupu
k informacim, a které nepatii pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstiiku (napt. typicky Zadosti o poskytnuti souc¢innosti ze strany organu ¢inného v trestnim
iizeni dle § 8 tr. 1., pip. § 18 zakona & 273/2008 Sh., o Policii Ceské republiky ¢i Zadosti dle § 17 zakona & 28072009 Sh., dasiovy #4d, ve zneni pozdgjsich piedpisa,
apod., pokud zde neni uvedena konkrétni vec, které se zadost tyka, a kterou by tedy bylo mozno zapsat pod konkrétni spisovou znacku a jedna se tedy o ¢innosti,
které se tykaji agendy spravy soudu), a dale zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu usoudu, pokud se nejednd o Zadost dle zékona
0 svobodném ptistupu k informacim.

U krajského soudu maze byt pro podnéty k podani stiznosti pro poruseni zadkona zalozZen zvlastni oddil spravniho deniku.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:

Sloupec 3:

Zde se uvede jméno a piijmeni (oznaceni) a adresa podatele. Dosla-li pisemnost od nadfizené justi¢ni slozky, obecniho Gradu nebo jiného organu, zapise se
i datum a jednaci ¢islo uvedené na doslé pisemnosti.

Sloupec 4:

Zde se zapiSe strue¢ne bliz8i oznaceni doSlé véci, popiipade strueny vystizny obsah pisemnosti. U spojenych spisa veécnych se tu zapiSe téZ heslo, u spisa
osobnich jméno a piijmeni toho, koho se vec tyka.

V rejstifku St se v predmétu fizeni uvadi hodnoty — stiznost na pratahy v fizeni, stiznosti na nevhodné chovani soudnich osob, stiznost na naruSovani
dustojnosti tizeni anebo nesouhlas s vytizenim stiznosti.

Sloupec 5:

Do tohoto sloupce se zapiSe datum vyiizeni. U rejstiiku St se uvede také zpasob vyiizeni a u pfimo vyrizené stiznosti téZ jeji davodnost. V podrobnostech se
odkazuje na Instrukci Ministerstva spravedInosti, ¢. j. 106/2001-OSM, o vyiizovani stiznosti na postup soudd, v platném znén.

Sloupec 6:

U spojenych spisa vécnych se v levém dolnim rohu zapiSe vedouci ¢islo spisu. Dale se zde zapisuji obvyklé poznamky (napt. Ihaty, oddéleni, v néemz je vec
Vyrizovana, popiipadé piijmeni zaméstnance, odevzdani spisu do spisovny apod.).

Vyrizené véci se neodskrtavaji.

Ke spravnimu deniku se vede seznam hesel uvedenych v heslovniku (piiloha ¢. 2).

VyZaduje-li to rozsah agendy, vede se ke spravnimu deniku seznam jmenny ve forme¢ kartotéky nebo knihy; k oddilu stiznosti a oznameni fyzickych
a pravnickych osob se vede oddéleny seznam jmen.

Tento vzor se uziva téz pro rejstiiky S, Si, St, Sp a SU.
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17a. — Rejsttik Si
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku Si se zapisuji Z&dosti o informace podle zakona o svobodném piistupu k informacim, Zadosti o vylustrovéani véci vedenych k osobé nebo na osobu

u soudu podle zdkona o svobodném piistupu k informacim a zapracovani povinné zvetejraovanych informaci na Gredni desku soudu, veetne vypracovani vyroéni
zpravy podle § 18 zakona o svobodném piistupu k informacim.

Polozky Rejsttiku Si a ostatnich evidenci:
- Spisova znacka (¢islo senatu, Si, bezné ¢islo a roenik)
- Doslo dne
- DoSlo pavodne
- Druh (Z&dost o informace, lustrace, povinné informace, vyro¢ni zprava)
- Predmét (popis Zadosti o informace)
- Kdo vec tesi a vyridil
- Datum vyfizeni, zpasob vyiizeni, poznamka k vytizeni
- Stav veci
Historie stavu véci:
- druh stavu veci
- cas od
- cas do
- zpasob vytizeni
Opravné prostiedky:
- poradové ¢islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- idaje o0 osob¢ podatele
- Udaje proti kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyiizeni
- datum predlozeni nadtizenému organu
- datum vyiizeni nadiizenym organem
- zpusob vyrizeni
- popis vyrizeni
- Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyiizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)

role v fizeni (zadatel, lustrovany atd.)
- identifikacni Udaje osoby

- Udaje o zastupcich (zakonny aj.)

Lhuty:

- lhata k prvnimu Gkonu (u Zadosti o informace a o lustraci)

- lhata k vyrizeni

Ostatni Gdaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)

- vzéjemna souvislost

- prevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Geastnikam

- pohyb spisu

- naklady (poplatky za poskytnuti informace podle sazebniku, soudni poplatky)
- dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)

- eviden¢ni Udaje Zadatele (kdo, sp.zn.)

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisi (vzor ¢ 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstriku Si ve véci vyrizovéani Zadosti o informace, opravnych prostiedku a stiznosti na postup pfi vytizeni Zadosti, se priméiené pouziji ustanoveni

pro vedeni rejstiiku C a v dalsich podrobnostech se odkazuje na instrukci Ministerstva spravedinosti ze dne 24. ¢cervence 2009, ¢.j. 13/2008-SOSV-SP, kterou se
provadéji nekterd ustanoveni zakona o svobodném pristupu k informacim.

V.

Odskrtavani
Zédosti o informace se odkrtnou aZ po uplynuti Ihaty k podéani odvolani do odmitnuté Zadosti nebo lhity k podéni stiznosti na postup pii vytizovani
Zé&dosti o informace. Bylo-li odvolani (stiznost na postup) podéno, véc se odSkrtne po vytizeni nadtizenym organem, pokud nadiizeny organ soudu
neprikédzal véc k novému vyrizeni, kdy véc obZivne.
Zédosti o lustraci podle zakona o svobodném pristupu k informacim se odskrtnou po poskytnuti vysledku lustrace nebo jiném vyiizeni. Doslo-li soudu
podle zékona o svobodném pristupu k informacim v této véci odvolani nebo stiznost, zéstava véc odSkrtnuta, nebude-li rozhodnuto jinak.
Véci pro zapracovani povinné zvetejnovanych informaci a vypracovani vyroeni zpravy se odskrtnou po jejich zverejnéni.
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18.az 21.
zrudeny

93/188



Priloha ¢. 1 vnitiniho a kancelaiského radu pro okresni, krajské a vrchni soudy Shirka piedpisa Ceské republiky

22. Rejstiik Cm —vzor &. 180 v. k. f.

1. Do rejstiiku Cm u krajskych soudu se zapisuji
a) veci vyplyvajici z pravnich pomért, které souviseji se zaklddanim obchodnich korporaci, Ustavi, nadaci anadacnich fonda, aspory mezi obchodnimi
korporacemi, jejich spole¢niky nebo ¢leny, jakoZ i mezi spolecniky nebo ¢leny navzajem, vyplyvaji-li z Geasti na obchodni korporaci,
b) spory mezi obchodnimi korporacemi, jejich spolecniky nebo ¢leny a ¢leny jejich organa nebo likvidatory, jde-li o vztahy tykajici se vykonu funkce ¢lena organa
nebo likvidace,
¢) spory o ochranu prav porusenych nebo ohrozenych nekalym soutéznim jednanim nebo nedovolenym omezenim soutéze,
d) véci ochrany nazvu a povesti pravnické osoby,
e) spory z finan¢niho zajisteni a spory tykajicich se smenek, Sekua a investicnich nastrojua,
f) spory z obchoda na komoditni burze,
g) véci tykajici se jednani shromézdeni spolecenstvi viastnika a spora z toho vzniklych,
h) véci tykajici se pfemen obchodnich spolecnosti a druzstev, veetnée viech tizeni o ndhrade podle zvlastniho pravniho piedpisu,
i) spory z koupé zavodu, pachtu zavodu nebo jeho &asti,
j) spory ze smluv na stavebni prace, které jsou nadlimitnimi verejnymi zakdzkami, véetne dodavek nezbytnych k provedeni techto smiuv,
k) spory o nahradu Skody nebo jiné Gjmy, ktera vznikla porusenim povinnosti podat insolvencni navrh,
1) spory o néhradu Skody nebo jiné Gjmy, ktera vznikla zah&jenim insolven¢niho fizeni a opatienimi piijatymi v jeho pribehu,
m) véci vyplyvajici z pravnich vztaht mezi dluznikem a insolvenénim spraveem tykajicich se majetku patriciho do dluznikovy majetkové podstaty,
n) zaloby na obnovu fizeni a Zaloby pro zmatecnost do véci evidovanych u krajskych soudu v rejsticich Ro, ERo, Sm,
0) Zaloby na obnovu fizeni a Zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych u krajskych soudt v rejstricich K a KV,
p) navrhy na vydéni platebniho rozkazu, smeéne¢ného (Sekového) platebniho rozkazu a navrhy na tizeni o drobnych narocich,
q) navrhy ve statusovych vécech pravnickych osob, véetné jejich zrudeni a likvidace, jmenovani a odvolani ¢lena jejich orgéana nebo likvidatora, premén a otdzek
statusu verejné prospesnosti,
r) ostatni spory tykajici se vztahti mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské cinnosti, o nichZ v prvnim stupni rozhoduiji krajské soudy, pokud se nezapisuji
do jiného rejstiiku.

2. Navrhy tykajici se ustanoveni, zmeny v osobg¢, odvolani a odmeny likvidatora se do rejstiiku Cm nezapisuji, pokud jiz byl zaloZen spis ohledné¢ fizeni o zruSeni
spolecnosti nebo jeji neplatnosti anebo fizeni ohledné ustanoveni, zmeny v osobée nebo odvolani likvidatora bez fizeni o zruSeni spolecnosti nebo jeji
neplatnosti, ale vedou se pod pavodni spisovou znackou.

3. Ke spisam o Zalobé4ch na obnovu fizeni a Zalobach pro zmatecnost dle odst. 1. pism. 0) ap) se po jejich zapisu pripoji pavodni spis o véci. JestliZe je takové
zalobé vyhoveéno, postupuje soud u pavodni veci dle § 161a, jedna-li se o navrh dle odst. 1 pism.i); spis o Zalobé na obnovu fizeni nebo o Zalobé pro
zmatec¢nost se trvale pripoji k pavodnimu spisu o véci. Jestlize je vyhoveno Zalobe dle odst. 1 pism. o), postupuje soud dle § 161a u spisu o Zalob¢ na obnovu
fizeni nebo o Zalob¢ pro zmatecnost; spis o pavodni véci zastane vtakovém piipadé pripojen uspisu o Zalobé na obnovu fizeni nebo o Zalobe
pro zmatecnost. Jestlize je Zaloba dle odst. 1 pism.0) ap) vyfizena jinym zpasobem nez vyhovénim, zalozZi se do pavodniho spisu o véci stejnopis
predmétného rozhodnuti s dolozkou pravni moci a spis se odpoji.

V rejstiiku Cm se eviduji zejména tyto skutecnosti:

a) spisova znacka, pod kterou je véc vedena (§ 167),

b) Gdaje o druhu veci Cm,

c) datum, kdy vec dosla soudu,

d) Gdaje o Ucastnicich fizeni — osobni jména, piijmeni, rodna cisla (data narozeni tam, kde rodné cislo neni znamo, nebo jej osoba nema prideleno) fyzickych
osob, nazvy a IC osob préavnickych a dal3i Gdaje, které jsou v informacnim systému dostupné v seznamu jmen — a o jejich rolich v fizeni,

e) Udaje o zastupcich Ucastnika rizeni,

f) Udaje o soudnich poplatcich, nakladech rizeni, pokutach, sloZzenych jistinach atd.,

g) Udaje o predbéznych opatienich,

h) rozhodnuti u¢inéna ve véci, zpasob vyrizeni véci,

i) Udaje o opravnych prostredcich, odvolacim fizeni a rozhodnutich ucinenych soudem I1. stupne,

j) Udaje o mimoradnych opravnych prostredcich,

k) Udaje o datech pravni moci jednotlivych rozhodnuti,

1) udaje o vyhotovenych statistickych listech,

m) Udaje o pohybu spisu,

n) dal$i Udaje potrebné ke spravné evidenci veci astatistickych Udaja dle prislusnych pravnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych
prirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech soudu.

1. Rejstiik se vede pro jednotliva soudni oddéleni (senéty) v jedné ¢iselné radé pro jeden kalendéini rok dle rozvrhu préce.

2. Datum, kdy véc dosla soudu, se vyznacuje v poli ,,Doslo”. JestliZe je véc nutno zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5), uvede se v poli ,,Doslo*
datum, kdy véc dosla soudu; jedna-li se o véc, kterou je tieba zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 5) z davodu povoleni obnovy tizeni nebo
zrueni rozhodnuti na zékladé Zaloby pro zmate¢nost, uvede se v poli ,,Doslo* datum pravni moci daného rozhodnuti av poli ,,Pav* (doslo pivodne) se
vyzna¢i datum, kdy véc pavodné dosla soudu. U vyloucené véci se uvede datum pravni moci usneseni o vylouceni; datum, kdy véc pavodné dosla soudu,
se vyzna¢i do pole ,,Pav.”. U postoupené véci (nikoli u véci vracené) se zde uvede datum, kdy vec doSla soudu, jemuz byla postoupena a do pole ,,Pav* se
vyznaci datum, kdy véc dosla pavodnimu soudu.

3. U weci, které jsou do rejstiiku Cm zapisovany po pievodu z rejstiku Ro, ERo ¢i Sm se v poli ,,Doslo* uvede bud datum, kdy byl soudu doruc¢en odpor, nebo
datum pravni moci usneseni o zrudeni platebniho rozkazu, $ekového a smeénee¢ného platebniho rozkazu, event. datum pokynu k prevodu veéci do rejstitku Cm
v pripadé, Ze platebni rozkaz nebyl vydan. Do pole ,,Pav* se u téchto véci vyznaei datum, kdy véc pavodné dosla soudu.

4. U veci, které soud zahdji bez navrhu, se v poli ,,Doslo* uvede den, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni tizen.

5. Do pole ,,Piedmet tizeni* se vyplni stru¢ny popis predmétu tizeni (napt. ,,neplatnost usneseni valného hromady* ,,zaplaceni ¢astky ...“ apod.).

6. Vyrizeni veci se vyznaci, jakmile bylo ve véci vydano konec¢né rozhodnuti. Kone¢nym rozhodnutim neni ¢astecny ani mezitimni rozsudek, rozhodnuti
o spojeni veci ke spole¢nému projednani a rozhodnuti ani rozhodnuti o preruseni véci. V pripadé spojeni veci ke spolecnému projednani a rozhodnuti se
vyiizeni vyznaci u kazdé z techto véci jednotlive, a to po vydani konecného rozhodnuti ve spojené véci.

7. Véc je pravomocna tehdy, jakmile nabylo pravni moci konec¢né rozhodnuti.

8. Vec se odskrtne v okamZiku, kdy ve véci byly ucinény viechny Ukony, které je treba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu.
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22a. — Rejstiik ECm
vede se vyluene pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku ECm se zapisuji u krajskych soudt veci tykajici se vztahé mezi podnikateli vyplyvajicich z podnikatelské ¢innosti pievedené z rejstiiku EPR.

PoloZky rejsttiku ECm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, ECm, bézné ¢islo a roenik)
- Doslo dne
- DoSlo pavodne
- Piedmét fizeni — Névrh na vydani elekr. plat. rozkazu na ¢astku (soucet Zalovanych jistin)
- Zdase jednd o vec s cizim prvkem
- Zdase jedna o obchodni vec
- Zdase jedna o véc z prorogace
- Vyméhana ¢astka:
- Poradové ¢islo
- Vyméhana ¢astka
- Méena
- Poznamka
- Komu vec byla pridelena, kdo vec fesi a vyridil
- Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, poznamka k vyrizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zdase ve véci kona insolveneni tizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu veci
- davod stavu veéci (napt. u obZivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- casod
- cas do
- zpasob vytizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Predbézné opatieni:
- poradové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery tcastnik)
- stav predbézného opatreni
- historie stavu predbézného opatreni
- druh stavu predbézniho opatreni
- ¢as od
- cas do
- zpusob vyrizeni
- zpusob vyrizeni
- lhata k vyrizeni
- poznamka k vyzizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo predbézné opatieni vyiizeno
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedné o kone¢né rozhodnuti
- zpasob vyrizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznac¢eni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum préavni moci
- Ihata pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouZena
- poznamka
Opravné prostredky:
- poradové ¢&islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- (daje o osob¢ podatele
- Udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vytizeni
- datum piedloZeni nadtizenému soudu
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Osoby

Ukony

datum vyiizeni nadtizenym soudem
zpuasob vytizeni
popis vyrizeni

Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)

(Geastnici fizeni):

role v tizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

identifikacni Udaje osoby

(Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

(daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku
adresa pro dorucovani

poznamka

ve Véci:

poradové ¢islo tkonu

druh Gkonu — ¢iselnik (procesni Gkon, ostatni tkony)
datum provedeni Ukonu

Ukon — ¢iselnik

popis ukonu (obsah)

poznamka

Ostatni Udaje:

Eviden

poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
vzdjemna souvislost

prevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Gcastnikam
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

néklady fizeni

dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)
Udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28 v. k. 1)
eviden¢ni Udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve veci ustanoven znalec nebo tlumocnik
evidenéni ¢islo statistiky

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstifku ECm se pouZiji primerené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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22b. - Rejsttik EVCm
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku EVCm se zapisuji navrhy na vydani evropského platebniho rozkazu podaného Zalobcem podle § 174b o.s. f.

PoloZky rejsttiku EVCm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo sendtu, EVCm, bezné ¢islo a roenik)
- Doslodne
- Doslo pavodne
- Ptedmét tizeni — Névrh na vydani evropského plat. rozkazu na ¢éstku (soucet Zalovanych jistin)
- Zdase jednd o véc s cizim prvkem
- Zdase jedna o obchodni vec
- Zdase jedna o véc z prorogace
- Vyméhana ¢astka:
- Potadové ¢islo
- Vyméhana ¢astka
- Méena
- Poznamka
- Komu véc byla pridelena, kdo vec fesi a vyridil
- Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, poznamka k vytizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
- Zdase ve véci kona insolveneni tizeni/je prohlasen konkurs
Historie stavu véci:
- druh stavu veci
- davod stavu veéci (napi. u obZivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢as od
- cas do
- zpasob vytizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Predbézné opatieni:
- poradové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery tcastnik)
- stav predbézného opatreni
- historie stavu predbézného opatreni
- druh stavu predbézniho opatreni
- ¢as od
- cas do
- zpusob vyrizeni
- zpusob vyrizeni
- lhata k vyrizeni
- poznamka k vyzizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo predbézné opatieni vyiizeno
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedné o kone¢né rozhodnuti
- zpasob vyrizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznac¢eni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum préavni moci
- Ihita pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouZena
- poznamka
Opravné prostredky:
- poradové ¢&islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- (daje o osob¢ podatele
- Udaje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vytizeni
- datum predloZeni nadtizenému soudu
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Shirka piedpisa Ceské republiky

Osoby

Ukony

datum vyiizeni nadtizenym soudem
zpuasob vytizeni
popis vyrizeni

Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)

(Geastnici fizeni):

role v tizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

identifikacni Udaje osoby

Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

(daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohla3eni konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku
adresa pro dorucovani

poznamka

ve Véci:

poradové ¢islo tkonu

druh Gkonu — ¢iselnik (procesni Gkon, ostatni tkony)
datum provedeni Ukonu

Ukon — ¢iselnik

popis tkonu (obsah)

poznamka

Ostatni Udaje:

Eviden

poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
vzdjemna souvislost

prevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Gcastnikam
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

néklady fizeni

dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)
Udaje o jednani viz kalendat (vzor ¢. 28 v. k. 1)
eviden¢ni Udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve veci ustanoven znalec nebo tlumocnik
evidenéni ¢islo statistiky

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstifku EVCm se pouZiji primérené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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22c. — Rejstiik ICm
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku ICm se zapisuji inciden¢ni spory podle insolven¢niho zakona. Déle se do rejstiiku ICm zapisuji Zaloby pro zmatecnost veci evidovanych
v rejstiiku INS, a to az po vyznaceni prijeti takové Zaloby u pavodni véci INS. Spis o pavodni veci se pripoji, pokud o ni rozhoduje tyZ soud. Je-li Zalobé vyhoveno,
postupuije se podle § 161a odst. 2 ve vztahu k pavodni véci a spis o Zalobé pro zmatecnost se trvale pripoji.

PoloZky rejsttiku 1Cm a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka (¢islo senatu, ICm, bézné ¢islo a roenik)
- Kiizeni INS (spisové znacka insolvenéniho tizeni)
- Oddil C-INS
- Doslo dne
- Doslo pavodne
- Piedmet tizeni
- O castku:
- Poradové ¢islo
- céstka
- Méena
- Zdase jednd o véc s cizim prvkem
- Komu vec byla pridelena, kdo vec fesi a vyridil
- Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, poznamka k vyrizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
- Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu veci
- davod stavu veéci (napi. u obZivy — navrh na obnovu fizeni apod.)
- ¢asod
- cas do
- zpasob vytizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Predbézné opatreni:
- poradové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery tcastnik)
- stav predbézného opatreni
- historie stavu predbézného opatreni
- druh stavu predbézniho opatreni
- ¢as od
- cas do
- zpusob vyrizeni
- zpusob vyrizeni
- lhata k vyrizeni
- poznamka k vyzizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni
- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo predbézné opatieni vyiizeno
- kdo vyridil
- poznamka
Rozhodnuti:
- poradové ¢&islo
- druh rozhodnuti
- zda se jedné o kone¢né rozhodnuti
- zpasob vyrizeni
- popis obsahu rozhodnuti
- soud vydal (oznac¢eni soudu)
- kdo vydal (jméno soudce)
- datum nadiktovani
- datum vypraveni
- datum préavni moci
- Ihata pro nadiktovani/vypraveni
- Ihata prodlouZena
- poznamka
Opravné prostredky:
- poradové ¢&islo
- druh opravného prostiedku
- datum doslo
- datum podani (na postu)
- druh podatele
- (daje o0 osobé¢ podatele
- Udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vytizeni
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Shirka piedpisa Ceské republiky

- datum predloZeni nadtizenému soudu

- datum vyiizeni nadiizenym soudem

- zpuasob vytizeni

- popis vyrizeni

- Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gé&astnici fizeni):

- role v tizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

- identifikacni Udaje osoby

- (Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
- vysledek lustrace

- (daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku
- adresa pro dorucovani

- poznamka

Prabéh fizeni:

- poradové ¢islo

- druh Gkonu — ¢iselnik (procesni Gkon, ostatni tkony)
- datum provedeni tkonu

- Ukon — ¢iselnik

- popis tkonu (obsah)

- poznamka

Ostatni Udaje:

- poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
- vzdjemna souvislost

- prevzato od (soud, spisova znacka)

- historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Gcastnikam
- pohyb spisu

- soudni poplatky (SOP)

- néklady fizeni

- dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)
- Udaje o jednani — viz kalendar (vzor ¢. 28 v. k. £.)

- eviden¢ni Udaje navrhovatele (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve veci ustanoven znalec nebo tlumocnik

- evidenéni ¢islo statistiky

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Polozky seznamu senatnich znagek jsou:

Senatni znacka (¢islo senatu, oznaceni odvolaciho soudu, bézné ¢islo a roenik)
Doslo dne

Doslo pavodne

Predmet fizeni (odvolani, podjatost, prislusnosti, prikazani)

Komu véc byla pridelena, kdo vec fesi, kdo je zpravodaj a kdo ji vyzidil
Datum vyiizeni, zpusob vytizeni, poznamka k vyrizeni

Stav senatni znacky

Historie stavu véci:

- druh stavu senatni znacky

- cas od

- cas do

- zpusob vyrizeni

- druh rozhodnuti

- datum vydaného rozhodnuti

V.

Pro vedeni rejstitku 1Cm se pouZiji primérené ustanoveni pro vedeni rejstiiku Cm.
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b)

©)
d)

23. — Rejstiik Af, Ad, Aza A
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiika se zapisuji

navrhy ve vécech dani, poplatka, cel, Geetnictvi, ochrany zahrani¢nich investic, cen, cennych papirt, kolektivniho investovani, penzijnich fonda
a penzijniho pripojisteni, pojistovnictvi a zajistovnictvi, ochrany hospodarské soutéze a verejnych zakazek, puncovnictvi a loterii a jinych podobnych her

(Af),

navrhy ve vecech dichodového pojisteni, irazového pojisteni, duchodového zabezpeceni a davek podle zvlaStnich predpist vyplacenych spolu s dachody,
nemocenského pojisteni, pojistného na socialni zabezpeceni a prispéevku na statni politiku zamestnanosti, nemocenské péce v ozbrojenych silach, uchazeca
0 zamestnani a jejich hmotného zabezpeceni podle predpist 0 zaméstnanosti, davek osobdm se zdravotnim postiZzenim, pomoci v hmotné nouzi, statni
socialni podpory a davek pestounské péce, odskodnéni jednorazovymi penéznimi castkami, zdravotniho pojisteni, zdravotnictvi a hygieny, socialne-pravni
ochrany déti, zamestnanosti, bezpecnosti prace, zajmové a profesni samospravy a sluzebnich pomera (Ad),

navrhy ve vécech mezinarodni ochrany (Az),
ostatni navrhy ve vécech spravniho soudnictvi (A).

Pro kazdou ze skupin véci uvedenou pod pismeny a) az d) se zalozi samostatny rejstiik (rejstiiky).

PoloZky rejsttiku Af, Ad, Az a A a ostatnich evidenci jsou:
Spisova znacka (¢islo senatu, Af/Ad/Az/A, bezné cislo a roenik)
Doslo dne

Doslo pavodne

Predmet rizeni

Cizi prvek

Resitel

Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, poznamka k vyrizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti

Stav véci
Historie stavu véci:
- druh stavu véci

- davod stavu veéci (napt. u obZivy — ndvrh na obnovu fizeni apod.)

- casod
- cas do
- zpusob vyrizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
Predbé&zné opatreni:
- poradové ¢islo
- datum doslo
- podal (ktery t¢astnik)
- stav predbézného opatreni
- historie stavu predbézného opatreni
- druh stavu predbézniho opatreni
- cas od
- cas do
- zpusob vyrizeni
- zpusob vyrizeni
- poznamka k vyzizeni
- datum pravni moci predbézného opatieni

- odkaz na rozhodnuti, kterym bylo predbézné opatieni vyiizeno

- kdo vyridil
poznamka
Odkladne Geinky:
- poradové ¢&islo
- datum doslo
- podal (ktery Gcastnik)
- stav odkladného G¢inku
- historie stavu odkladného G¢inku
druh stavu odkladného G¢inku
- cas od
- cas do
zpasob vyrizeni
- zpusob vyiizeni
- poznamka k vytizeni
- datum préavni moci odkladného Gcinku

- odkaz na rozhodnuti, kterym byl navrh odkladného G¢inku vyiizen

- kdo vyridil

- poznamka

Rozhodnuti:

- poradové ¢&islo

- druh rozhodnuti

- zda se jedné o konecné rozhodnuti
- zpasob vyrizeni
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popis obsahu rozhodnuti

soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno fesitele)
datum nadiktovani

datum vypraveni

datum pravni moci

Ihata pro nadiktovani/vypraveni
Ihata prodlouzena

poznamka

Opravné prostiedky:

poradové ¢islo

druh opravného prostredku

datum doslo

datum podani (napt. na postu)

druh podatele

(daje o0 osob¢ podatele

Udaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — poradové cislo rozhodnuti)
datum vyiizeni

datum piedlozeni nadtizenému soudu
datum vytizeni nadfizenym soudem
zpasob vytizeni

popis vytizeni

Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vyiizen (odkaz — poradové cislo rozhodnuti)

Osoby (Gé&astnici fizeni):

role v tizeni (zalobce, Zalovany atd.)

identifikacni Udaje osoby

Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
vysledek lustrace

(daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku
adresa pro dorucovani

poznamka

Prabéh fizeni:

poradové ¢islo tkonu

druh Ukonu — ¢iselnik (procesni Gkon, ostatni tkony)
datum provedeni Ukonu

Ukon — ¢iselnik

popis Ukonu (obsah)

poznamka

Ostatni Udaje:

Eviden

poznamka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)
vzéjemna souvislost

prevzato od (soud, spisova znacka)

historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k Geastnikam
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady rizeni

dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)
Gdaje o jednani — viz kalendas (vzor ¢. 28 v. k. t.)
eviden¢ni Gdaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

zda byl ve veéci ustanoven znalec nebo tlumocnik
eviden¢ni ¢islo statistiky

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejstitku Af, Ad, Az a A se pouziji pfimérené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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24. Rejstiik L — vzor &. 182 v. k. .

prvni strana:

szne Doslo dne Jméno a ptijmeni Datum, Ptevzeti do Ustavu povoleno dne
¢islo narozeni
1 2 3 4 5
druhé strana:
Drzeni v Ustavu Datum
Datum - .
oo podepsani Poznamka
povoleno dne prodlouzeno dne nepovoleno dne propusteni souhlasu
6 7 8 9 10 11

Do rejstiiku L se zapisuji veci #izeni o vysloveni pripustnosti prevzeti nebo drzeni v Gstavu zdravotnické péce a véci vysloveni nepripustnosti drzeni v zatizeni
saciélnich sluzeb.

Jednotlivé sloupce rejstiiku L se vyplauji takto:

Sloupec 1:
BeéZna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jednickou.

Sloupec 2:
Zde se uvede datum, kdy oznadmeni Gstavu zdravotnické péce nebo zarizeni socialnich sluzeb doslo na soud.

Sloupec 3:

Pro piehlednost se zde uvede v horni poloviné vpravo jméno osoby, o jejiz prevzeti a drzeni v Gstavu zdravotnické péce nebo zarizeni sociélnich sluzeb jde,
apod nim zleva vyraznéjsim pismem pifjmeni tyto osoby.
Sloupec 5:

Zde se uvede datum rozhodnuti soudu, Ze k prevzeti do Ustavu doSlo ze zakonnych davoda nebo rozhodnuti soudu o vysloveni nepripustnosti dalsiho drzeni
¢loveka v zarizeni socidlnich sluzeb.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum rozhodnuti soudu, Ze dalsi drZzeni v Gstavu zdravotnické péce je pripustné, pod timto datem se uvede Udaj na jakou dobu.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum rozhodnuti, Ze dal3i drZeni v Gstavu je piipustné; pod timto datem se uvede Gdaje na jakou dobu.

Pii zapisovani do tohoto sloupce je tieba pocitat s moznosti dalSich zépisa. Nebude-li vtomto sloupci jiz dosti mista na nové zapisy, prislusné Udaje se
poznamenaji do poznamkového sloupce a na tyto Udaje se poukaze cervenou hvezdickou v prislusném sloupci.
Sloupec 8:

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym byla vyslovena nepripustnost daliho drzeni v Gstavu zdravotnické péce.

Sloupec 9:
Zde se uvede datum propusteni z Ustavu zdravotnické péce bez ohledu na to, zda k propusténi doslo na zakladé rozhodnuti soudu.

Sloupec 10 podepsan souhlas:
Zde se uvede datum, kdy pacient nebo opatrovnik podepsal souhlas s umistenim.

Sloupec 11 pozndmka:

Zde se krome beznych poznamek o spisovém obehu psanych tuzkou a poznamek, které jsou predepsany na jinych mistech tohoto predpisu, vyznaci trvale:

a) datum podani odvoléni, kdo odvolani podal a vysledek odvolaciho fizeni. Dojde-li ke zmeéné nebo zrueni rozhodnuti vyznaceného ve sloupcich 5 - 8,
pavodni zéznam se ¢ervené pieskrtne a v piislusném sloupci se vyzna¢i novy vysledek fizent,

b) datum a zpusob jiného konec¢ného vyrizeni véci (neprichazi-li v Gvahu vyplnéni nekterého ze sloupcu 5 - 8),

c) spisovou znacku (napt. T, Nt), pokud drZeni v Ustavu bylo nafizeno soudem v jiném fizent,

d) pribrani znalce pismeny ,,Zn* a piibrani tlumoc¢nika pismeny ,, T1“. Jinak se pfitom postupuie, jak je stanoveno v rejstiiku C.

1. Vec se odskrtne v okamziku, kdy ve véci byly ucinény vdechny dkony, které je tieba ucinit pred zaloZenim spisu na spisovnu.

2. Dalsi vec tykajici se vysloveni pripustnosti prevzeti nebo drZeni v Gstavu zdravotnické péce nebo vysloveni nepripustnosti drZeni v zaiizeni socialnich sluzeb,
ktera napadne k soudu po vyrizeni predchozi véci, se zapiSe pod novou spisovou znacku, ackoli se tyka téZe osoby; spis o predchozi véci se k nove zaloZzenému
spisu pripoji jako piilohovy.
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V.
Seznam jmen

K rejstiiku L se uvede samostatny seznam jmen.
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25.
zrusen
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26. Rejstiik D
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku D se vec zapiSe na z&kladé ozndmeni organu statni spravy povéreného vedenim matriky o dmrti v jeho matrienim obvodu, na zéklade
pravomocného rozsudku soudu o prohladeni za mrtvého a podle ozndmeni zdravotnického zarizeni nebo policie, je-li soud pislusny k fizeni o pozastalosti.
Pti opravé rozhodnuti podle § 164 o. s. f. se nové spisova znacka nedava.

PoloZky rejsttiku D a ostatnich evidenci jsou:

Spisova znacka (¢islo senatu, D, bezné cislo a ro¢nik)

Doslo dne

Doslo pavodne

Zda se jedna o véc s cizim prvkem

Komu véc byla pridélena, kdo vec 1esi a vyridil

Datum vyiizeni, zpasob vytizeni, pozndmka k vyrizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
Stav véci

Historie stavu véci:

- druh stavu veci

- divod stavu véci (napt. u obZivy — dodatecné projednani dedictvi apod.)
- ¢as od

- casdo

- zpasob vytizeni

- druh rozhodnuti

- datum vydaného rozhodnuti

Rozhodnuti:

- poradové ¢islo

- druh rozhodnuti

- zda se jedna o konecné rozhodnuti

- zpasob vytizeni

- popis obsahu rozhodnuti

- soud vydal (oznaceni soudu)

- kdo vydal (jméno soudce)

- datum nadiktovani

- datum vypraveni

- datum pravni moci

- lhata pro nadiktovani/vypraveni

- Ihata prodlouzena

- poznamka

Opravné prostiedky:

- poradové ¢islo

- druh opravného prostiedku

- datum doslo

- datum podani (na postu)

- druh podatele

- (idaje o0 osob¢ podatele

- Gdaje o napadeném rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
- datum vyxizeni

- datum predloZeni nadiizenému soudu

- datum vyiizeni nadiizenym soudem

- zpusob vyrizeni

- popis vyrizeni

- (Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Soudni komisat:

- poradi

- ¢islo soudniho komisare (viz elektronicky seznam jmen)
- identifikacni Gidaje soudniho komisaie

- vznik vztahu (od kdy soudni komisai byl povéien tkony)
Evidence OD (odeslané spisy D soudnimu komisafi):

- viz seznam spist D odeslanych soudnimu komisati (vzor ¢. 190 v. k. 1)
Osoby (Gé&astnici fizeni):

- role v fizeni (Zalobce, Zalovany atd.)

- identifikacni Udaje osoby

- (daje o zastupcich (zdkonny, procesni, opatrovnik aj.)

- vysledek lustrace

- (daj, zda Ucastnik je osvobozen od SOP

- datum prohlaseni konkurzu nebo rozhodnuti o Gpadku
- adresa pro doruc¢ovani

- poznamka

Seznam zavéti:

- viz seznam zavéti (vzor ¢. 187 v. k. 1)

Kniha Uschov:

- viz kniha uschov (vzor ¢. 188 v. k. 1)

106/188



Sbirka instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Priloha ¢. 1 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Ostatni Udaje:

Eviden

poznamka doc¢asné a trvalé (i k jednotlivym osobam)

vzdjemna souvislost

pievzato od (soud, spisova znacka)

historie zmen (kdo a co zapsal, zménil), a to i vztahu k castnikam
pohyb spisu

soudni poplatky (SOP)

naklady rizeni

dokumenty (dokumenty pripojené ke spisové znacce)

(Udaje o jednani — viz kalendar (vzor ¢. 28 v. k. £.)

zda byl ve veci ustanoven znalec nebo tlumoc¢nik

ce SO (odeslané spisy):

viz seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. 1)

Pro vedeni rejsttiku D se pouZiji primérené ustanoveni pro vedeni rejstiiku C.
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27. Rejstiik Sd —vzor ¢. 185 v. k. .

BeZné Doslo Jméno a piijmenti Datum Soudni
o . . L Predmét fizeni a zpasob Pravni moc Pozndmka
¢islo dne (nézev a sidlo) Gcastnika o poplatky
vytizeni
1 2 3 4 5 6 7 8

Do rejstiiku Sd se zapisuji: véci Gschov podle zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich tizenich soudnich a § 352 0. s. t.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Sd se vyplsuji takto:

Sloupec 1:
BeéZna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh do3el na rozhodujici soud.

Jestlize se véc musi zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 6), zapiSe se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niz byla povolena obnova
fizeni ¢ zrudeno rozhodnuti Zalobou pro zmatecnost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a déle se do zavorky uvede datum, kdy puavodné dosla
k soudu.

Jde-li o véc postoupenou, nejedna-li se o vracenou véc [§ 161a odst. 2 pism. g)], uvede se datum, kdy vec doSla k soudu, jemuz byla postoupena, a v zavorce
téZ datum, kdy pavodneé dosla k soudu.

U podani uc¢inéného Ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podani, které bylo ucineéno Ustné do protokolu u jiného soudu, se uvede datum, kdy toto
podani doslo na pxislusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:
Zde se zapisuji osobni jména, pzijmeni a bydliste (nazev a sidlo u pravnickych osob) Gcastnika.

Sloupec 4:
Zde se oznaci predmét fizeni.

Sloupec 5:
Zde se uvede datum a zpusob vyiizeni véci. Véc je vyrizena zejména vydanim usneseni o zamitnuti navrhu na prijeti Gschovy, vydanim predmeétu dschovy.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:
Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky. Pti vyplnovani tohoto sloupce se uZije primérené navodu pro vyplaovani sloupce 11 rejstiiku C.

Sloupec 8:

Zde se krome béznych poznamek o spisovém obehu, psanych tuzkou a pozndmek, které jsou predepsany na jinych mistech tohoto piedpisu, vyznaci trvale
zejména:
pieruseni fizeni — napt. ,,P¥erusSeno dne 10/1%, podéni odvolani nap+. ,,23/4 odvol.“ s uvedenim vysledku,
pokracovani v pieruSeném fizeni (napt. ,,pokragovano dne 12/5%).
souvislost spisovych znacek a davod souvislosti, obdrZi-li spis novou spisovou znacku,
datum podani odvolani a jeho vysledek (napt. ,,25/5 odv. navrhovatel®),
obnova tizeni, dovoléni, stiznost pro poruseni zakona a jejich vysledek,
vraceni podéani k odstranéni vad (napt.: ,,4/2 k oprave®),
oznaceni soudu nebo orgénu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,
dalsi potiebné Gdaje podle okolnosti konkrétniho piipadu, zejména polozka knihy Uschov.

Zeoeaezoe

=pi=)

1.
ObzZivnuti veci

Za rejstrikovy prevod podle oddilu V. se vyzna¢i prehled véci obZivlych takto:
Véci obzivié:

I cturtleth:

I, ctrtlet:

11, ctvrtlett:

V. ctvrtleti
Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obZivIé veéci (§ 161a), a to tak, Ze se zapiSe bezné cislo obzivlé véci do prislusného ctvrtleti, v néemz véc obZivla (obZivne-

li véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné ¢islo poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu).

Po dalsim vyrizeni (po vypInéni sloupce 5 u obZivlé véci) se v tomto prehledu bezné ¢islo veci preskrtne.

V.
Odskrtavani
Vec se pro statistické Ucely jako skoncena vykaze po vyplneni sloupce 5 bez ohledu na pfipadnou pravni moc.
Véc zapsana se odSkrtne jako vyiizena po vyplnéni sloupct 5 a 6, pricemz skon¢i-li véc vydanim usneseni, musi toto rozhodnuti nabyt pravni moci.
Za vytizené se nepovazuji veci prerudeng.
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V.
Rejstrikovy prevod

U rejstiiku Sd se rejstiikovy prevod sestavi dle § 158. Za rejstifkovy prevod se zalozi pododdil ,,z toho pieruseno®.

VI.
Seznam jmen

K rejstriku Sd se vede seznam jmen podle osobnich jmen a piijmeni (ndzvu a sidla) vSech Gcastnika. V poznamkovém sloupci se vzdy uvede strucné oznaceni
predmétu fizeni.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapise se do seznamu jmen tohoto rocniku, kdy véc znovu zapsana do rejstiiku a nova spisova znacka se vyznaci téz
u pavodniho zéapisu v seznamu jmen, kde se pavodni spisova znacka preskrtne.
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28. Rejstiik U —vzor ¢&. 186 v. k. t.

prvni strana:

BéZné Doslo Jméno a ptijmeni Zalobce (navrhovatel) T
o ! . Predmét fizeni
dislo dne (nézev a sidlo)

1 2 3 4
druhd strana:
Datumvfa Zpu sob Pravni moc Soudni poplatky Poznémka
vyiizeni
5 6 7 8

Do rejstiiku U se zapisuji véci v #izeni o umoteni listin.

Jednotlivé sloupce rejstiiku U se vyplauji takto:

Sloupec 1:
BeéZna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh do3el na rozhodujici soud.

JestliZze se véc musi zapsat pod novou spisovou znacku (§ 161a odst. 6), zapiSe se datum, kdy spisy dosly k tomuto soudu. U véci, v niz byla povolena obnova
fizeni ¢ zrudeno rozhodnuti Zalobou pro zmatecnost, se uvede datum pravni moci tohoto rozhodnuti, a dale se do zavorky uvede datum, kdy pavodné dola
k soudu.

Jde-li 0 véc postoupenou, nejedna-li se o vracenou vec [§ 161a odst. 2 pism. g)], uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuZ byla postoupena, a v zavorce
téZ datum, kdy pavodné dosla k soudu.

U podani uc¢inéného Ustné do protokolu se uvede den jeho sepsani. U podani, které bylo ucineéno Ustné do protokolu u jiného soudu, se uvede datum, kdy toto
podani doslo na pxislusny soud a do zavorky datum, kdy bylo podani sepsano u jiného soudu.

Sloupec 3:
Zde se zapisuji osobni jména, piijmeni a bydliste (nazev u pravnickych osob) Gcastnika.

Sloupec 4:
Zde se oznaci ztracena nebo znicena listina, kterou je treba predloZit k uplatneni prava. Je-li v listine uvedena i ur¢ita castka, uvede se i tento Udaj.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpusob vyiizeni véci napt. ,,zam. navrhu®, rozhodnuti o umoseni navrhu napt. ,,umot.“, rozhodnuti o zastaveni navrhu napt. ,,zast.”,
pfi zpétvzeti navrhu napt. ,,zpétvz.”, pii zastaveni pro nezaplaceni soudniho poplatku napt. ,,zast. za souc¢asného vyznaceni davodu zastaveni v poznamkovém
sloupci “poplatek nezaplacen®.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:
Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky. P#i vypliovéni tohoto sloupce se uzije primétené navodu pro vyplnovani sloupce 11 rejstiku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznamek o spisovém obehu, psanych tuzkou, a poznamek, které jsou predepséany na jinych mistech tohoto predpisu, vyznaci trvale zejména:

a) prerudeni fizeni — napt. ,,P¥eruseno dne 10/1“, podéani odvolani napt. ,,23/4 Odvol“ s uvedenim vysledku,

b) pokracovani v preruseném fizeni (napt. ,,pokra¢ovani dne 12/5%),

c) souvislost spisovych znacek a davod souvislosti, obdrZi-li spis novou spisovou znacku,

d) datum podéani odvolani a jeho vysledek (napt.: ,,25/5 odv. navrhovatel®),

e) obnova tizeni, dovoléni, stiznost pro poruseni zakona a jejich vysledek,

f) datum vydéni vyzvy, aby se ten, kdo ma listinu, prihlésil do 1 roku od vydéni usneseni u soudu, ktery usneseni vydal, a podle moznosti predloZil listinu nebo
aby podal proti ndvrhu namitky,

g) vraceni podani k odstranéni vad (napt.: ,,4/2 k oprave®),

h) oznaceni soudu nebo orgénu, jemuz byla véc postoupena a datum odeslani spisu,

i) dalsi potiebné udaje podle okolnosti konkrétniho pripadu.

1.
Obzivnuti veci

Za rejstiikovy prevod podle oddilu V. se vyzna¢i prehled véci obZivlych takto:
Véci obzZivlé:

I ctrtlet:

1. ctrtleti:

11, ctvrtlett:

IV. ctvrtleti
Do tohoto piehledu se zapisi vSechny obZivlé véci (§ 161a), a to tak, Ze se zapiSe bézné ¢&islo obZivlé veci do prislusného ctvrtleti, v némz véc obzivla (obZivne-

li véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se béZné ¢islo poslednimi dvema ¢islicemi letopoctu).
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Po dalsim vytizeni (po vypInéni sloupce 5 u obZivlé véci) se v tomto prehledu beézné &islo veci preskrtne.

V.
Odskrtavani
Veéc se pro statistické Geely jako koneena vykaze po vyplnéni sloupce 6.
Za vyiizené se nepovazuji veci prerudené.
\Y

Rejstiikov& pievod

U rejstifku U se rejstiikovy prevod sestavi dle § 158.
Za rejstrikovy prevod se zaloZi pododdil ,,z toho preruseno*.

VI.
Seznam jmen

K rejstiiku U se vede seznam jmen podle osobnich jmen a piijmeni (ndzvu a sidla) Zalobce (navrhovatele). VV poznamkovém sloupci se vzdy uvede struc¢né

oznaceni predmétu fizeni zpasobem uvedenym ve sloupci 4.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapiSe se do seznamu jmen tohoto ro¢niku, kdy je véc znovu zapsana do rejstiiku, a nova spisova znacka se vyznaci

téZ u pavodniho zapisu v seznamu jmen, kde se pévodni spisova znacka preskrtne.
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29. Seznam zavéti

1. Vseznamu zavéti se eviduji prohlaené listiny o potizeni pro piipad smrti, o prohléSeni o vydédénti, o smlouve o zieknuti se dedického prava nebo
0 zrudeni téchto pravnich jednéni (déle jen ,,zav&e*) v rdmci tizeni o pozastalosti.
2. Obsahuje-li listina vice pravnich Gkona podléhajicich evidenci, zapiSe se do seznamu jen jednou.

Do seznamu zaveti se zapisuji

a) bezné ¢islo a rok, pod kterymi je prohlaSend zaver v seznamu evidovana,

b) datum, kdy byla listina doru¢ena soudu,

c) Udaje o zustaviteli — osobni jméno, piijmeni, rodné ¢islo (datum narozeni tam, kde rodné ¢islo neni znamo, nebo jej osoba nema pridéleno), dalsi Udaje, které
jsou v informac¢nim systému dostupné v seznamu jmen,

d) bydliste v den smrti zastavitele,

e) jméno a sidlo notéare, ktery byl poveren jako soudni komisar v fizeni 0 pozuastalosti, ptip. jméno a sidlo notare, u néjz byla zaver ulozZena, a spisova znacka, pod
niz byla evidovana,

f) oznaceni soudu, ktery Zada o prohlaseni zaveti (v piipade dozadani),

g) datum prohlaSeni zaveti a spisova znacka D a Nd,

h) dalsi udaje potrebné ke spravné evidenci veci astatistickych Udaja dle prisluSnych pravnich predpisa, metodickych pokyna ministerstva a uzivatelskych
ptirucek k vedeni rejstiika v informacnich systémech souda.
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30. Kniha Uschov - vzor &. 188 v. k. .

prvni strana:

. UloZeni
vee u penézniho
i . (jméno, piijmeni, datum amrti . o
B%Ir;e D?it'lélt? zig[ia zastavitele pop. jméno, pifjment Piedmet schovy v kovové skini bu?r?\elrlecch:SItﬂ u schovatele
¢ Pl ¢ a bydliste sloZitele a opravnéného, r epopf (:islco :
u pravnickych osob nazev a sidlo) depozitniho tétu)
1 2 3 4 5 6 7 8
druhd strana:

Zrueni Gschovy v kovové skiini ZruSeni uschovy u

Nakladani s uschovou pred jejim

zrugenim (datum, Gcel vydani, jméno, .| upenniho Ustavu &i
pijment, bydliété, prakaz totoznosti Jmenol pifjment, byd_llste, schovatele (C,- J: poukazu
a podpis prejimatele;u zaméstnance Datum vydani prulfaz vt,c_>toznost| ; soudu k vydani USChc,)VY’ Poznamka
soudu funkce, jméno a p#ijmeni, a ¢ j. poukazu k vydani a podp!s prijemce, popr. Sp. zn.a datum vydanl
S ., razitko orgénu ¢i Uschovy ze spravy
podpis; pi vraceni lschovy pozn. pravnické osoby penézniho stavu nebo
,,Vrétil“, datum a podpis schovatele
9 10 11 12 13

1.V knize Gschov soud eviduje movité veci, které byly vzaty do soudni Uschovy, veetne veci, které byly do Uschovy soudu slozeny postupem dle zakona
¢ 279/2003 Sb., o vykonu zajisteni majetku a veci v trestnim fizeni a 0 zmené nekterych zakona, ve znéni pozdejSich predpisa.

2. Pokud UGschovu piijme soudni komisar (byt” by nasledné jeji predmet ,,uschoval® u soudu), jedna se o Gschovu soudniho komisare, ktery ji eviduje ve své
knize Uschov, soud ji ve své knize Uschov jiz neeviduje, ma pouze postaveni schovatele. Predmety Uschov soudniho komisaie, jez byly uschovany u soudu, je tieba
mit uloZeny odde¢lenée od predmeta soudnich Uschov; veskera dokumentace, ktera se takovychto predmeta tyka, je vedena v prislusném spise pozuastalostniho fizeni.

1.
Vypliovani jednotlivych sloupca knihy

Sloupec 1:

Zde jsou beznymi ¢isly poloZek zapisovany Uschovy v chronologickém sledu jejich prijeti bez rozliseni mista jejich uloZeni. Vice predmeéta uloZenych soucasné
v jedné veci je zapsano pod jedinou poloZzkou s evidenenim rozlisenim uvedenym ve sloupci 5.

Bezna ¢isla zacinaji kazdy kalendaini rok jednickou. Znacka Uschovy zapsané do této knihy se tvoii nazvem knihy Gschov (KU), béznym cislem, lomenym
poslednimi dvema ¢islicemi letopoctu (napt. Ki 9/94). Tato znacka se vzdy vyznaci na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zépisu se ¢arou oddeli bezné cislo této Uschovy od nésledujiciho bézného ¢isla.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy byl predmet Uschovy prevzat soudem do Gschovy v kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec povereny vedenim této knihy obdrzel
pisemny pokyn k uloZeni predméta Uschovy), ¢i kdy bez predchoziho uloZeni v kovové skiini soudu byl uloZen do Gschovy u banky (datum, kdy tento zaméstnanec
obdrzel od Ucetniho soudu opis poukazu ke ztizeni bézného Gc¢tu s pozndmkou ,,zGétoval“ a datum, kdy soudu dosla zprava schovatele o prevzeti predmetu
Uschovy).

Sloupec 3:
Zde se vyznaci spisova znacka, pod niz probiha fizeni o Uschove, nebo spisova znacka véci, v niz byla prijata Gschova.

Sloupec 4:

Zde se oznaci vec, k niz predmet Uschovy nalezi. Tyka-li se ischova majetku nebo veci zajistenych v trestnim fizeni, uvede se jméno a piijmeni osoby, jiz se
Uschova tyka; jde-li o Uschovu zajiStenou v pripravném fizeni i oznaceni statniho zastupce a sp. zn., pod kterou o zajisteni rozhodl.

Sloupec 5:

Zde se predmét Uschovy popiSe presné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zémena. Je-li prijato do Uschovy v téZe véci soucasné nekolik predméta, jsou
zapsany ve sloupci 1 pod jedno bézné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé oznaci malymi pismeny dle abecedniho poradi. Kazda tato jednotliva polozka se zde
zapide na jeden radek a podtrhne se vodorovnou ¢arou, probihajici pres cely sloupec 5 a dale pres celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych radkua se pak provadi zapisy
i v téchto dalSich sloupcich tykajicich se této polozky. Pokud by v ptipadé¢ zajisteni majetku v trestnim fizeni $lo o nedmérné mnozstvi predmeti, staci odkazat na
jednotlivé polozky seznamu rozhodnuti v procesnim spise a pfislusné ¢. . Obdobné pak Ize postupovat i pti vyplaovani dalsich sloupc.

Sloupec 6, 7, 8:

Tyto sloupce slouZi k oznaceni mista uloZeni predmeta Uschovy. Uschova se v piislusném sloupci oznaci beznym cislem ze sloupce 1 av piipade, Ze pod
jednim béznym ¢islem je evidovano vice predmeté, oznacenim ze sloupce 5.

Ve sloupci 7 se jeSte uvede ¢islo bézného Gctu ¢i depozitniho Gctu u banky.

V ptipadé uloZeni penéz a cennosti do kovové skiiné soudu a bezprostredne poté predanych bance, se cervené preskrtne zéapis Uschovy ve sloupci 6 a zapiSe se
nové do sloupce 7 s uvedenim dne uloZeni a ¢isla bézného Gctu ¢i depozitniho G¢tu. Pokud doSlo k soudnimu zajisteni majetku (veci) v trestnim fizeni, uvede se do
sloupce 8 presné subjekt, ktery realizuje zabezpeceni a prozatimni spravu takového majetku (§ 81 odst. 1), pokud ji nezajiStuje soud sém nebo z jeho povéieni
banka.

Sloupec 9:

Tento sloupec musi davat piehled o vSech dispozicich provadénych s predmeétem Gschovy, s vyjimkou postupu podle predchoziho odstavce. Zapis obsahuje
datum, stru¢nou charakteristiku c¢elu dispozice, osobni jméno, piijmeni, bydliste, prakaz totoznosti a podpis prijimatele, ¢i funkci, osobni jméno, pifjmeni a podpis
zamestnance soudu, ktery uschovu vyzvedl. Pti vraceni Gschovy se zde vyznaci poznamka ,,Vrétit“ s uvedenim data vraceni a podpisu osoby, kterd Uschovu
pavodné vyzvedla. Vraci-li Gschovu jina osoba, uvedou se stejné Udaje jako pfi vyzvednuti Gschovy a soucasné davod zmeny v osobe, kterd dschovu vraci.
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Uschova se v tomto sloupci vZdy na pocatku zapisu oznaci beznym cislem ze sloupce 1, popiipade oznacenim ze sloupce 5.

Sloupec 10, 11:

Zde se zapiSe zruSeni Uschovy v kovové skiini soudu. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani tschovy a ¢islo jednaci poukazu k jejimu vydani, ve sloupci 11 se
uvede osobni jméno, piijmeni, bydliste, prikaz totozZnosti (je-li pfjemce vydavajicimu osobné zndm, pak se misto prakazu totoZnosti vyzna¢i pozndmka ,,Osobnég
znamy*) a podpis prijemce (u pravnickych osob se ptipoji tézZ otisk jejich razitka).

Byl-li predmeét Uschovy zaslan opravnénému postou na jeho Zadost, vyplni se sloupec 10 datem pfevzeti Uschovy poStou, uvedenym na podacim razitku posty,
jednacim ¢islem poukazu k odeslani Gschovy, ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného, oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle ddaja na potvrzeni o podani
odesilané zésilky (na privodce).

V pripade, Ze predmét Gschovy byl vyzvednut zaméstnancem soudu a jim vydan pii ikonech mimo budovu soudu oprévnéné osobé, musi byt tato skute¢nost
vyznacena ve sloupci 10 s uvedenim data vydani a ¢. j. protokolu (popiipade zaznamu) ve spise, kde je prevzeti opravnénym potvrzeno, ve sloupci 11 se vyznaci
pouze osobni jméno, piijmeni a bydliste pifjemce a poznamka ,,Vydano pti jednani mimo budovu soudu®.

Nevydavaji-li se vechny polozky najednou, uvede se ve sloupci 10 jeSte oznaceni vydavajicich poloZek ze sloupce 6.

Sloupec 12:

Zde se eviduje zrudeni uschovy u banky ¢i schovatele s uvedenim ¢isla jednaciho poukazu soudu k vydani Gschovy a s uvedenim Udaji z evidence penézniho
Ustavu ¢i schovatele (spisové znacky) o dni a zpasobu vydani ischovy.
Rudi-li se ischova pouze ohledné nekterych poloZek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této tschovy ze sloupce 7, popiipadé 8.

Sloupec 13:

Zde se zapisi napt. Ihaty, ¢islo zdznamu o sloZeni zalohy na naklady Gschovy u schovatele s pripojenou poznamkou ,,zaloha®, souvislost s dalsi Uschovou
Vv téZe veci, popripade jiné poznamky a vysvetlujici Udaje.
Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou casto rozsahlejsi, je treba ponechat pro jednotlivé polozky Sirsi radky.

1.
Odskrtavani
Bézné ¢islo Uschovy se odSkrtne pii Uplném zrudeni Uschovy, tj. po vyplnéni sloupce 10, 11, popiipadé 12.
Jde-li pouze o ¢astecné zruseni, tj. vydani pouze jednoho nebo nekolika predméta z vice predmeéta zapsanych ve sloupci 5, odskrtne se pouze pismeno, jimz
byl vydany predmét Uschovy oznacen ve sloupci 5 a odSkrtnuti bézného cisla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém pripadé provede aZz po vydani viech predmeéta
Uschovy uvedenych ve sloupci 5.

V.
Ptevod neodskrtnutych véci

Bezna ¢isla veci koncem roku neodskrtnutych se uvedou na prvni strané nového rocniku knihy Gschov podle tohoto vzoru:
Piehled neodskrtnutych tschov: z roku 1993: z roku 1994: z roku 1995:
Jakmile bude v urcitém rocniku knihy Gschov odskrtnuta posledni ischova, provede se uzaverka podle § 159.
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3L. Jmenny rejst¥ik pofizovatela k seznamu zavéti — vzor &. 189 v. k. £.

Pt{jmeni a jméno porizovatele 2

s 2 o ey Misto, datum a spisova Datum, sp. zn. a davod ,
BéZné ¢islo Rodné ¢islo Bydliste nacka ulozen odgkrtnuti Pozndmka

1 3 4 5 6 7

Jmenny rejstiik pofizovatela k seznamu zaveti je veden ve forme kartotéky. Kartotéku tvoii uzamykatelnd kovova skiin a kartotéeni listky predepsaného
provedeni. K usnadnéni vyhledavani slouzi jezdci pro jednotliva pismena, piipadné pocateeni slabiky. Kartotéka se vede oddélene pro zavéti Zivé a nezivé.

Kartotéku vede zaméstnanec povéteny vedenim evidence zavéti.

Piistup do kartotéky ma jen zamestnanec poveieny jejim vedenim, jeho zastupce a predseda soudu. Mimo dobu, kdy se v kartotéce lustruje, provadi zakladani
nebo vyrazovani kartotécnich listka, musi byt kartotéka stale uzameena.

Pro kazdého porizovatele byl zakladan pouze jediny kartotécni listek, v nemz byly zapsany viechny jeho zaveti vzaté soudem do evidence

Pro zé&veti predloZené soudu v souvislosti s pozastalostnim fizenim, které nebyly u soudu evidovany pr#i uloZeni, se zaloZi kartotéeni listek, ktery se vyplni
obdobné jako seznam zaveti.

Pokud byla zaver u soudu evidovana pri jejim uloZeni, kartotéeni listek se po prohlaseni zaveti preradi do kartotéky nezivych zaveti. Stejne se postupuje
v pripadech, kdyz dojde ke skartaci zaveti. V ostatnich pripadech se zalozi kartotéeni listek pri predloZeni prohlaSené zaveti a zaradi se do kartotéky zaveti nezivych.
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Shirka piedpisa Ceské republiky

32. Seznam spisa D odeslanych soudnimu komisati (OD) vzor &. 190 v. k. .

Potvrzeni prevzeti

yx g g Den odeslani RS A . Vréaceni spisu se - .
BéZné ¢islo (piedani) spisu Spisové znacka D Splgl;qsiso:firr]r;m ocekava dne Spis vracen dne Poznamka
1 2 3 4 5 6 7

Seznam spist D odeslanych soudnimu komisati (OD) se vede samostatne pro kazdého soudniho komisaie v obvodu soudu. Do tohoto seznamu se zapisuji
viechny spisy, které jsou zasilany (predavany) soudnimu komisati v souvislosti s jeho poverenim Ukony v fizeni o pozastalosti. Je-li soudni spis zasilan v téZe véci
soudnimu komisati opakované, zapiSe se vzdy pod nové bézné ¢islo.

Sloupec 4 se vyplni v ptipadech, kdy soudni komisai nebo jim povéieny zaméstnanec, osobné pievezme spis na soudé.

Ve sloupci 7 se vyznaci davod odeslani spisu pouze pii zaslani spisu soudnimu komisari v souvislosti s dozadanim.

Nejméné jednou za 3 mesice prohlédne vedouci kancelate tento seznam, a kde Ihita vyznacena ve sloupci 5 jiz uplynula, urguje vraceni spisu. Urgenci vyznaci

v poznadmkovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

BeéZné ¢islo tohoto seznamu se vyznaci obycejnou tuzkou v pozndmkovém sloupci rejstiku D a na spisovém obalu piisluSného spisu (napi. OD 6/94). Po
vraceni spisu soudu se tento daj odstrani.
Bezné ¢islo se odskrtne po vyplnéni sloupce 6.

116/188




Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 1 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

33. Kniha protesta

Pti ¢lenéni a vedeni knihy smeéne¢nych protesta se postupuje podle § 83 odst. 2 zadkona sméneeného a Sekového ¢. 19171950 Sb.

Kniha protesti se zaklada na nekolik let a skladé se z ¢istych papira o¢islovanych poradovymi ¢&isly a piislusnym kalendainim rokem. Kniha protesta je tvofena
chronologicky fazenymi protokoly veetné protestované listiny (sménka, $ek) v celych jejich ovéienych fotokopiich (prapisech), které jsou opatieny potadovymi &isly.

U jednotlivych protesta se piipoji téZ odkaz na spisovou znacku rejstiiku Nc, pod niZ je protest u soudu veden.
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Shirka piedpisa Ceské republiky

prvni strana:

34. Kniha prevzatych a zajiSténych movitych véci — vzor ¢. 13 v. k. t.

Bezné cislo

Spisové znacka E Datum pievzeti Povinny Zabaveny predmét Odhadni cena Vyvolavaci cena
1 2 3 4 6 7
druhd strana:
Termin drazby 5 . Vydano opravnénému Vréceno povinnému .
] m Vydrazeno za K¢ Dne Dne Pozndmka
8 9 10 11 12 13

Kniha musi byt svazana a vede se pro cely soud podle ro¢nika. Zapis se odskrtne jako vytizeny po vyplnéni nekterého ze sloupca ¢. 10 — 12.
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35. Evidence doslych smének (3ekw) — vzor &. 191 v. k. &.

4w N S Datum s g - S Datum
BéZné ¢islo Datum uloZeni Spisova zn. Sm vyd. smenky Be&Zné ¢islo Datum uloZeni Spisova zn. Sm vyd. smenky
1 2 3 4 1 2 3 4

BéZna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy original doslé smenky (Seku) se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné s evidenci v rejstiiku Sm. Po pravomocném skonceni fizeni, po pokynu ve
spise k vydani smenky (Seku), se uvede datum vydani smenky ve sloupci 4 a véc se odSkrtne. Nakladani se smenkami (Seky) blize upravuje § 173 odst. 1.
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36.a 37.
zrueny
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38. Rejstiik — UL — vzor ¢&. 207 k. t.

prvni strana:

BéZné ¢islo Doslo dne Jméno a ptijmeni navrhovatele v trestnim a civilnim fizeni Oznaceni ,SOUde asp. . VeCl | 5psah ndvrhu na ureent Ihiity
které se navrh tyka
1 2 3 4 5
druhé strana:
Datum a zpasob vyrizeni Specifikace lhuaty a jeji termin Pravni moc dne Poznamka
6 7 8 9

Do rejstiiku se zapisuji navrhy na urc¢eni lhity k provedeni procesniho tkonu podle § 174a zak. ¢. 6/2002 Sh., o soudech a soudcich. V tomto rejstiiku se
vytvaii dva samostatné oddily (trestni, civilni), do kterych se tyto navrhy zapisuji; ustanoveni této prilohy bodu 5., ¢asti I11., druhého odstavce plati obdobne.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:
BeéZna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.

Sloupec 2:
Uvede se datum, kdy byl navrh spolu s vyjadienim dorucen soudu piislusnému o navrhu rozhodnout.

Sloupec 3:

Osobni jména a pifjmeni nekolika navrhovatelt v téZe veci se zapisuji pod jednim béznym cislem pod sebe do samostatnych radku a zde se oznaci arabskymi
cislicemi.
Sloupec 4:

Zde se uvede oznaceni soudu a spisova znacka véci, ve které je navrh na provedeni procesniho tkonu podavan.

Sloupec 5:
Zde se uvede specifikace Ihaty, o které ma byt rozhodnuto.

Sloupec 6:
Zde se uvede datum a zpusob vyiizeni.

Sloupec 7:

Vyplnuje se pouze, pokud bylo navrhu vyhoveno. Za této situace se uvede specifikace lhaty a urceny termin (napt. naridit jednani — hlavni liceni; vypracovat —
expedovat rozsudek = do 30. 11. 2004).
Sloupec 8:

Zde se uvede datum pravni moci rozhodnuti.

Sloupec 9:

Kromé béznych pozndmek obyeejnou tuzkou o spisovém obehu a poznamek, které jsou predepsany na jinych mistech tohoto predpisu, vyznai se zde trvale
zejména: datum odeslani rozhodnuti soudu, ktery je urcenou Ihatou vazan.

Ve se odSkrtne pro vyplnéni sloupce 8 Gidajem o pravni moci rozhodnuti. K rejstiiku UL se vede seznam jmen podle navrhovateld, pricemZ v poznamkovém
sloupci seznamu se uvede soud a sp. zn. véci, které se navrh tyka.
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39. Rejstiik INS, seznam senatnich znacek k rejst¥iku INS
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku INS se zapisuji:

a)
b)

insolven¢ni navrhy (ndvrhy na zahjeni insolven¢niho fizeni),
navrhy na vyhlaSeni moratoria pred podanim insolven¢niho navrhu (§ 125 insolveneniho zakona).

Dojde-li po podani nadvrhu na vyhlaSeni moratoria pied insolven¢nim névrhem (§ 125 insolveneniho zdkona) insolvenéni nédvrh véritele, povazuje za
pristoupeni do insolven¢niho fizeni (nove se nezapisuje).

Dalsi insolven¢ni navrh na téhoz dluznika dosly dive, nez soud rozhodne o Upadku, se povazuje za pristoupeni k fizeni a do rejstiiku se nezapisuje (§ 107
insolven¢niho zékona, p#ip. § 130 insolveneniho zakona). Vysledek lustrace se vyzna¢i téZ na tomto dalSim insolvenénim névrhu.

PoloZky rejsttiku INS a ostatnich evidenci jsou:

Spisova znacka (¢islo senatu, zkratka soudu, INS, bezné ¢islo a rok)

Doslo dne a cas

Navrh podal (navrhovatel) — dluznik, vetitel, likvidator, jina osoba — druh navrhovatele
Dluznik — identifikacni daje, pripadné jeho procesni zastupce (advokat)

Vetitel — identifikacni Udaje, pripadné jeho procesni zéstupce (advokat); u zaméstnanca i odborova organizace — vétitel se déle eviduje v Seznamu véfitela
Dalsi osoby v fizeni — jejich identifikacni daje a jejich role (znalec, tlumocnik atd.)

Vstup statniho zastupitelstvi do fizeni veetne Udaja, které vstoupilo (identifikacni Gdaje) a kdy
Predmét fizeni (insolveneni tizeni)

Kdo vec tesi a vyridil

Vyrizeni soudem I. stupné véetné zpasobu vytizeni s uvedenim jeho datumu, a pravni moci
Vytizeni soudem soudu I1. stupné a zptasob vyiizeni s Gdajem, kdy bylo vyrizeno

Vytizeni dovolacim soudem veetne zpasobu vyrizeni s Gdajem, kdy bylo vyiizeno

Stav tizeni a jeho historii

Udaje o néavrzich na zpasob feseni Gpadku (konkurz, reorganizace, oddluZeni, jiné teseni Gpadku) veetne Gdaji, kdo ho podal a kdy a zpasob vyfizeni
navrhu

Udaje o naiizeném jednani

Insolvenéni spravci:

- Insolvencni spravce — jeho identifikacni Udaje

- Druh insolvenc¢niho spravce (predbézny, zastupce, oddéleny, zvIastni)

- Datum ustanoveni, odvolani a zprosteni

- Duavod odvolani a zprosteni

- Vyse odmeny spravce

Konkurs:

- Prohlasen (datum zveiejnéni)

- Vyrizeno (datum zverejnéni) + Datum PM

- Zpusob a davod vyrizeni (dle ¢iselniku)

- Zda se jedna o Vedlejsi konkursni tizeni a Nepatrny konkurs

OddluZzeni:

- Povoleno (datum zverejnénti)

- Schvaleni (datum zverejnéni) + Datum PM

- Zpusob oddluzeni (splatky/prodej)

- Splneni (datum PM) + Datum PM

- Osvobozeni (datum zveiejneni)

- Premena na konkurs (datum zverejnéni)

Reorganizace:

- Povoleni (datum zveiejneni)

- Schvéleni reorganizace (datum zveiejnént)

- Schvéleni planu (datum PM)

- Splnéni (datum zverejnénti)

- Preména na konkurs (datum zveiejnént)

- Udaje o predbezném opatieni [datum navrhu, predmét predbeZného opatieni, kdo ho cini — identifikacni Gdaje, datum a zpasob vyiizeni
(soudem I. stupné i I1. stupné), pravni moc]

Moratorium:

- Udaje o névrhu moratoria [datum navrhu, datum a zpasob vyzizeni (soudem 1. stupné i 1. stupné), datum vyhlaeni, pravni moc]

- Udaj, Ze Gpadcem je finaneni instituce

- V tizeni je vztah k EU

- Udaje o jednotlivych rozhodnutich

- Udaje o podanych opravnych prostredcich veetne mimozadnych — [datum podani opravného prostiedku do piepravy, datum do3lo soudu, kdo
ho uginil (identifikacni Gdaje), vaci, kterému rozhodnuti bylo podano].

Véritelsky organ:

- Druh veritelského organu (schuze veritelt, vétitelsky vybor, zastupce véiteld), od kdy do kdy funkei veritelského vyboru vykonaval soud (§ 66
insolven¢niho zékona)

Prihlasky — Seznam ptihlaSek:

- PrihlaSky se ¢isluji arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou podle potadi, v jakém soudu dosly

- Veritel, ktery podal prihlasku

- Druh vetitele (podle stavu v fizeni)
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- Datum, kdy dosla prihlaska soudu

- Zda byla vyzva k odstranéni vad, datum doruceni vyzvy, Ihtita k odstraneni vad
- Zda byla odpoved na odstraneni vad a kdy dola

- Kolik ptihléSeno — suma a ména

- PiihlaSeno celkem

- U nevyeislitelné pohledavky jeji popis

- Pravni dévod vzniku prihladky/pohledavky

- Piihlaeno s piislusenstvim — ano nebo ne

- Zda byla vyrazena a davod vyrazeni

- Zda byla predana spravci véetné data

- Poznamka

Pohledavka:

- Kazda pohledavka v prihlasce se ¢isluje arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou v samostatné ¢iselné rade
- PtihléSeno — suma a ména

- Préavni divod vzniku pohledévky

- Zda je vykonatelnd veetne data

- Zda je podminéng, jak zajistend, podminéne zajistena

- Potadi pohledéavky

- Zda je popfena, kym byla popiena a z jakého davodu

- Stav pohledéavky

- Stav uspokojenti

- Zda je oddelené uspokojenti, kdy bylo oddéelene uspokojeno

- U nevyeislitelné pohledavky jeji popis

- Kolik je k oddelenému uspokojeni — suma a mena

- Zda byla vzata zpét veetne data a do jaké vyse

- PiisluSenstvi, zda je ¢astka s piislusenstvim nebo prislusenstvi je u jiné pohledavky s uvedenim jejiho cisla
- Zda je k pohledavce veden incidencni spor, pod jako spisovou znackou soudu I. stupné
Seznam véftitela:

- Vetitelé se cisluji arabskymi ¢islicemi pocinaje jednickou — viz Gdaje veritel.

- Historie zmen vétitela (napt. prechod prév k pohledévce atd.)

Uschovy — tdaje o Gschovéch — evidence Gschov:

- § 100 insolvencni zakon — kdo slozil tschovy, kolik a kdy, kdy a komu vydana
- § 307 insolven¢ni zékon — kdo sloZil Gschovy, kolik a kdy, pro koho je uréen predmét tschovy, kdy a komu byla vydana
Ostatni Udaje:

- Pozndmka docasna a trvala (i k jednotlivym osobam)

- Historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k G¢astnikam

- Pohyb spisu (oddilu)

Evidence SO (odeslané spisy):

- Viz seznam odeslanych spist (vzor ¢. 29 v. k. 1.)

Evidence SOPR (odeslané prihlasky):

- Obdobne¢ jako seznam odeslanych spisa (vzor ¢. 29 v. k. £.).

Polozky seznamu senatnich znacek jsou:
- Senatni znacka (¢islo senatu, oznaceni odvolaciho soudu, bézné ¢islo a roenik)
- Doslo dne
- Doslo pavodne
- Predmet fizeni (odvolani, podjatost, prisluSnosti, prikazani)
- Komu véc byla pridelena, kdo vec fe8i, kdo je zpravodaj a kdo ji vysidil
- Datum vyzizeni, zpusob vytizeni, poznamka k vyrizeni
- Stav senatni znacky
Historie stavu véci:
- druh stavu senatni znacky
- cas od
- cas do
- zpasob vyrizeni
- druh rozhodnuti
- datum vydaného rozhodnuti
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a)

©)

40. — Rejstiik ZRT
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstiiku ZRT (pozadavky na rejstiik trestt) se zapisuji:

Zadosti o vypis/opis z rejstiiku tresta osob ve veécech, které nejsou u soudt zapsané v informacnich systémech,

Z&dosti 0 vypis z rejstiiku tresta osob u véci obchodniho rejstiiku, insolvenéniho fizeni (veetné konkursniho a vyrovnaciho fizeni) a spravy soudu,
vyhotovené zpravy pro Rejstiik tresta zasilané elektronickou cestou u osob ve vécech, které nejsou u souda zapsané v informacnich systémech.
Kazda osoba se zapisuje pod samostatné ¢islo a Zada-li se pro jednu osobu k vice vecem, zapiSe tolikrat, ke kolika vecem se Zadost poZaduije.

PoloZky rejsttiku:
Bezné ¢islo v rejstiku (+ ¢islo senatu, ZRT a ro¢nik)
Doslo dne (den pozadavku)
Stav pozadavku
Osoba (na kterou se zada vypis/opis z RT nebo zasila zprava pro RT):
0o rolev tizeni (ur¢end podle druhu tizeni, ze kterého se z4da nebo ke které se zasila zprava)
identifikacni Udaje osoby
davod pozadavku (zadan vypis nebo opis, zasilana zprava pro RT)
doruceni vypisu/opisu (datum)
0  poznamka
PoZadavek k:
O  spisova znacka veci, v niZ je o vypis/opis zadan nebo zasilana zprava pro RT
Ostatni Udaje:
0  pozndmka docasna a trvala

[e}NelNe]

Vytisteny vypis/opis z RT se vzdy zaloZi do spisu véci, ze které byl vyZadovan, a poté se prislusné bezné ¢islo v rejstiiku ZRT odSkrtne. U vyhotovenych

zprav pro RT zaslanych elektronickou cestou se bézné ¢islo v rejstiiku ZRT odSkrtne poté, co Rejstiik tresta potvrdi jeji zpracovani. Jiny davod odSkrtnuti musi byt
uveden v trvalé poznamce.

K tomuto rejstiiku Ize vést pro kazdy rok jeden shérny spis pro cely soud nebo vice shérnych spisa podle Useka, v tomto pripadé se na spisovém obalu

vyznaci pro trestni Usek ,, T, civilni Gsek ,,C*, obchodni Usek ,,Obch®, Gsek obchodniho rejstiiku ,,OR*, Usek spravniho soudnictvi ,,A“ a Gsek spravy soudu ,,Spr;
vzdy se na spisovém obalu vyznaci rok, pro ktery se zalozil.

Do shérného spisu se zaklada tiskovy vystup Zadosti nebo zpravy pro RT s jejich vysledkem zpracovani pripadne dalsi pisemnosti, které se nezakladaji do

spisu veci, ze které byl vypis/opis Zadan nebo zpravy zasilany; jednotlivé pisemnosti se do sherného spisu zakladaji chronologicky podle beznych ¢isel v rejstriku.
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41. - Rejstiik Dt (Dtm)
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

Do rejstifku Dt zapisuji okresni soudy, které maji ve svém obvodu Ustav pro vykon zabezpecovaci detence, osoby, které vtomto Ustavu vykonavaji
zabezpecovaci detenci (ochranné opatieni); kazda osoba se vede v rejstiiku pod samostatnym ¢islem.

U osoby, ktera nastoupi znovu do vykonu zabezpecovaci detence poté, co z predchoziho vykonu zabezpecovaci detence byla propusténa nebo byl jeji vykon
zménen na ochranné léceni, se zapise pod nové ¢&islo; pavodni spis se trvale pfipoji.

V rejstiiku Dt se vedou dospélé osoby a v Dtm mladistvi; osoba, ktera je vedena v rejstiiku Dtm, nabyla zletilosti a jsou-li i nadéle dany podminky pro trvani
vykonu zabezpecovaci detence, se nejpozdeji 19. roku veku pievede do rejstifku Dt a vyznaci se vzajemna souvislost; v zapocatém spise rejstitku Dtm se dale
pokracuje pod oznacenim Dt, na spisovém obalu se vyznaci nova spisova znacka a pavodni se preskrtne.

Polozky rejst¥iku a ostatnich evidenci jsou:
- Spisova znacka [¢islo odde¢leni, Dt (Dtm), bézné ¢islo a roenik]
- Doslo dne
- Doslo pavodne
- Zda se jedna o véc s cizim prvkem
- Zda zabezpecovaci detence vznikla zménou z Gstavniho ochranného 1éceni (§ 351a véta za strednikem tr. +.)

- Komu véc byla pridélena, kdo vec iesi a vyridil

- Datum vytizeni, zpasob vytizeni, pozndmka k vytizeni a datum pravni moci
- Stav véci
Historie stavu véci:

druh stavu veéci

¢as od

casdo

zpasob vytizeni

druh rozhodnuti

datum vydaného rozhodnuti

Rozhodnuti:

Opravn

poradové ¢&islo

druh rozhodnuti

zda se jedna o konecné rozhodnuti
zpusob vyrizeni

popis obsahu rozhodnuti

soud vydal (oznaceni soudu)
kdo vydal (jméno soudce)
datum nadiktovani

datum vypraveni

datum pravni moci

lhata pro nadiktovani/vypraveni
Ihata prodlouzena

poznamka

é prostredky:

poradové ¢islo

druh opravného prostredku
datum doslo

datum podani (na postu)

druh podatele

(idaje 0 osob¢ podatele

daje proti, kterému rozhodnuti (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)

datum vyiizeni

datum predlozeni nadtizenému soudu

datum vyiizeni nadfizenym soudem
zpasob vyrizeni
popis vytizeni

(Udaje o rozhodnuti, kterym byl opravny prostiedek vytizen (odkaz — poradové ¢islo rozhodnuti)
Osoby (Gé&astnici fizeni):

role v fizeni (chovanec, znalec atd.)
identifikacni Udaje osoby

(daje o zastupcich (zdkonny, procesni, opatrovnik aj.)

vysledek lustrace
adresa pro doruc¢ovani
poznamka

Drzeni v Gstavu (ve vykonu):

Ostatni

datum néastupu vykonu
datum rozhodnuti o trvani
datum propusteni z vykonu
Gdaje:

pozndmka docasnd a trvala (i k jednotlivym osobam)

vzdjemna souvislost
prevzato od (soud, spisové znacka)
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- historie zmen (kdo a co zapsal, zmenil), a to i vztahu k tcastnikam
- pohyb spisu

- dokumenty (dokumenty pfipojené ke spisové znacce)

- Udaje o jednani viz kalendét (vzor ¢. 28 v. k. 1)

- evideneni Udaje navrhovatel (kdo, sp. zn.)

- zda byl ve véci ustanoven znalec nebo tlumoenik

Evidence SO (odeslané spisy):

- viz seznam odeslanych spisi (vzor ¢ 29 v. k. £
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42. — Evidence navrha na urégeni lhaty
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

BéZna ¢isla pocinaji kazdym rokem znovu.
Kazdy névrh na ureeni lhaty se ihned zaeviduje do tohoto seznamu soucasné s evidenci v piislusném rejstiiku; v prisluseném rejstiiku v pozndmkovém
sloupci uvede i ¢islo, pod kterym je ndvrh zapsan v tomto seznamu.

PoloZky evidence ndvrha na uréeni [haty:
- Beézné ¢islo aro¢nik
- Spisova znacka (¢islo senatu, oznaceni rejstriku, bezné ¢&islo a roenik) ke které navrh sméruje
- Datum podani
Podal (osoby — G¢astnici fizeni):
- role v fizeni (navrhovatel atd.)
- identifikacni Udaje osoby
- Udaje o zastupcich (zakonny, procesni, opatrovnik aj.)
Historie stavu navrhu:
- druh stavu navrhu (¢iselnik stavu navrhi na urceni lhaty)
- casod
- cas do
- zpasob vytizeni
- Datum vytizeni, zpasob vytizeni (¢iselnik zpasoba vytizeni ndvrhu na urceni Ihaty), pozndmka k vyfizeni, datum pravni moci a datum vykonatelnosti
Ukony k provedeni:
- poradové ¢islo
- specifikace procesniho tkonu (¢iselnik specifikaci navrhi na ureeni lhity)
- upresnéni specifikace procesniho ikonu
- zpasob vytizeni (¢iselnik zpasoba vytizeni ndvrhu na urceni Ihaty)
- uréena lhata
- datum provedeni Ukonu (realizovani tikonu)
- zda byla spInéna urcend Ihita k provedeni procesniho tkonu
- poznamka k Ukonu
- Poznamka

Polozka ,,uptesnéni specifikace procesniho Ukonu“ se vyplnauje jen v piipade, kdy je v poloZce ,,specifikace procesniho Ukonu* z ¢iselniku vybrana
hodnota ,,jiny procesni tkon“.

U navrhu se vyzna¢i zpasob vyiizeni podle vyiizeni u jednotlivych Gkond, ato podle daleZitosti v tomto pofadi (,LHUTA URC.“, ,ZAMITNUTI",
LODMITNUTI*, ,PROVEDEN", ,,PROV.TRVA®, ,ZPETVZETI", ,JINAK").

Jestlize procesni soud provede namitany procesni Ukon, ale navrhovatel ve lhate 3 dna ode dne, kdy se o provedeni Ukonu dozvedel, prohlasil, Ze na
navrhu trva, soud zpasob vyiizeni zmeni na ,,PROV.TRVA*; pozdé podané prohlaseni na trvani navrhu se zapise do poznamky.

V pripade, kdy byl navrh piedloZen nadirizenému soudu podle predchoziho odstavce, procesni soud zpasob vyrizeni zmeni podle toho, jak tento nadrizeny
soud rozhodl.

V.
Odskrtavani
Navrh se odskrtne az po odskrtnuti véech procesnich tkong, které byly v navrhu.
Procesni Gkon se odskrtne:
a) vyznacenim pravni moci rozhodnuti, kterym byl navrh zamitnut, odmitnut, zastaveno fizeni z davodu zpétvzeti navrhu nebo vyrizen jinak, pokud jde
o rozhodnuti,
b) vyznacenim zpusobu vyrizeni jinak, pokud neslo o rozhodnuti,
c) v pripadé, kdy procesni soud namitany procesni Gkon provedl, a ve Ihate jednoho tydne od doruceni o provedeni tkonu nebylo prohléSeni na trvani navrhu
soudu zaslano nebo do poznamky soud vyznacil, Ze prohlaseni na trvani navrhu bylo zaslano pozde,
d) vyznacenim provedeni procesniho Ukonu, pokud nadtizeny soud ur¢il lhatu k provedeni procesniho tkonu.
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43. — Seznam zatykacu a ptikaza k dodani do vykonu trestu
vede se vyluené pomoci vypocetni techniky

K trestnim rejstifkam vede soud ,,seznam zatyka&a a ptikaza k dodani do vykonu trestu* (seznam zatykact), v némz eviduje vydané piikazy k zateeni,
evropskeé zatykaci rozkazy, piikazy k zadrzeni a piikazy k dodani do vykonu trestu odnéti svobody.

Polozky seznamu zatykaéa a ptikaza k dodani do vykonu trestu jsou:
- Be&zné ¢islo a roenik
- Spisova znacka (¢islo sendtu, T/Tm/Nt/Ntm, bézné ¢islo a ro¢nik) véci, ve které byl vydan
- Identifikacni (daje osoby, na kterou byl vydan (jméno, pi{jmeni, datum narozeni atd.)
- Datum vydani
- Datum realizace
- Vysledek vzeti do vazby (vyhovéno, nevyhoveno)
- Zda doslo k zrudeni vydaného zatykace (piikazu k dodani do vykonu trestu)
- Datum od3krtnuti
- Poznamka (k vytizeni)

Zaznam soud od3krtne v piipade realizace daného pifkazu ¢i rozkazu s vyjimkou zaznamu o piikazu k zadrZeni, ktery soud odskrtne po jeho doruceni
piisluSnym organam ¢innym v trestnim fizeni.
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44. — Seznam zékaza vycestovani do zahranigi
vede se vyluene pomoci vypocetni techniky

K rejstifkam T a Tm a v pripravném fizeni k rejstilkam Nt a Ntm se vede ,,Seznam zakaza vycestovani do zahranie¢i®, do které se zapisuji vydané
z8kazy vycestovani do zahrani¢i (§ 73 odst. 4 a § 77atr. t.).

PoloZky seznamu zakaza vycestovani do zahrani¢i jsou:
- Be&zné ¢islo a roenik
- Spisova znacka (¢islo sendtu, T/Tm/Nt/Ntm, bézné ¢islo a ro¢nik) véci, ve které byl vydan
- Identifikacni (daje osoby, na kterou byl vydan (jméno, ptijmeni, datum narozeni atd.)
- Datum vydani zakazu
- Datum do, kdy ma byt cestovni doklad vydan
- Datum vydani cestovniho dokladu
- Datum, kdy byl cestovni doklad odrat
- Datum, kdy byl cestovni doklad vracen
- Zda doslo ke zruseni vydaného zakazu
- Zajisteny cestovni doklad byl predan (statnimu zastupci)
- Datum od3krtnuti
- Poznamka (k vytizeni)

Zaznam se odskrtne v pripade vyplnéni dne, kdy byl cestovni doklad vracen nebo byla véc podle § 27a odst. 4 predana statnimu zastupci.
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PRILOHA ¢ 3
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

OZNAMENI O VYSLEDKU TRESTNIHO STIHANI

gglr c‘) Heslo Trestny &in Vyrozumivany subjekt
1. | Advokati, advokatni koncipienti Umyslné trestné ¢iny s pripojenim opisu rozsudku | Ceska advokatni komora
Ministerstvo spravedinosti CR
- odbor statniho dohledu
2. | Cizinci Vsechny trestné ciny s pripojenim opisu rozsudku | Reditelstvi sluzby cizinecké policie
3. Ména Trestné ¢iny proti meéné podle §140 a§ 144 | Ceska narodni banka
trestniho zékona, resp. §233 a§239 trestniho
zékoniku
4, Notari, notaisti koncipienti a kandidati UmysIné trestné ¢iny s pripojenim opisu rozsudku | Notarska komora CR
Ministerstvo spravedinosti CR
- odbor statniho dohledu
5. Exekutori, exekutorsti koncipienti a kandidati Umyslné trestné ¢iny s pripojenim opisu rozsudku | Exekutorska komora CR
Ministerstvo spravedInosti CR
- odbor statniho dohledu
6. Insolven¢ni spravci Umysiné trestné ¢iny pachané v souvislosti | Ministerstvo spravedinosti CR
svykonem funkce insolvencniho sprévce, nebo | - legislativni odbor
jiné UmysIné trestné ciny proti hospodaiské kazni
s pripojenim opisu rozsudku
7. | OhroZeni vychovy a) Trestné ¢iny podle Sesté hlavy trestniho zakona | Organ socialné-pravni ochrany déti  prislusny
(svyjimkou trestnych ¢ina  podle § 210 | podle mista bydliste nezletilého
trestniho zékona), resp. hlavy ¢tvrté trestniho
zékoniku (s vyjimkou trestnych ¢ina podle
§ 194 trestniho zakoniku),
b) wvdechny trestné c¢ciny, kde vzhledem
k okolnostem ¢inu nebo osobé pachatele byly
zjisteny skutecnosti zakladajici ohrozeni radné
vychovy nezletilého
8. | Osoby, kterym byl vdasledku trestniho fizeni | VVSechny trestné ciny Reditelstvi sluzby cizinecké policie
odebran cestovni pas atato skutecnost je
dokumentovana ve spise
9. | Poslanci a senatosi Parlamentu CR VSechny trestné ciny s pripojenim opisu rozsudku | Predseda prislusné komory
10. | Clenové obecnich a krajskych zastupitelstev Vsechny trestné ciny s pripojenim opisu rozsudku | Prislusny krajsky Urad
11. | Prisedici Vsechny trestné ciny Predseda soudu, u kterého je prisedici ¢inny
12. | Prisludnici Policie CR Vsechny trestné ciny s opisem rozsudku Policejni prezidium CR
13. | Piisludnici Vezenské sluzby CR ve sluzebnim | VSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Reditel piislusného Gtvaru Vezenské sluzby CR
poméru
14. | Obcansti zamestnanci Veézenské sluzby CR Vsechny trestné ciny s opisem rozsudku Generalni reditelstvi Veézenskeé sluzby CR
15. | Ridici motorového vozidla Vsechny trestné ciny, spachané jednanim | Obecni Grad obce s rozsirenou pusobnosti dle
popsaném v priloze k zékonu ¢ 36172000 Sb., | mista trvalého pobytu odsouzeného ridice
oprovozu na  pozemnich  komunikacich
a0 zmeénach nekterych zakona (zakon o silnicnim
provozu), ve znéni pozdejSich predpisa, s opisem
rozsudku
16. | Poskozeni zdravi Trestny cin, jimz byl nekdo usmrcen nebo zranén | Zdravotni pojistovna poskozeného
17. | Soudci, statni zéstupci, justi¢ni apravni cekatelé | VSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Predseda prislusného soudu (u soudci okresnich
aostatni  zaméstnanci souda  astatnich soudu i predseda pfislusného krajského soudu),
zastupitelstvi vedouci statni zastupce
Ministerstvo spravedinosti CR
- odbor justi¢ni
18. | Soukromé podnikéni Trestné ¢iny spachané imysing, jestlize byl takovy | Organ prislusny k registraci podnikatelské ¢innosti
¢in spachan v souvislosti s podnikanim, anebo
s predmétem podnikani, s opisem rozsudku
19. | Pravnické osoby V3echny trestné ¢iny s opisem rozsudku Orgén, ktery vede rejstitk nebo jiny vetejny
seznam, ve kterém je pravnicka osoba zapsana
20. | Stétni organy — vSichni zamestnanci V3echny trestné ¢iny s opisem rozsudku Utvar, ktery vede spravu osobnich  veci
zaméstnanct daného organu
21. | Straznici obecni (mestské) policie V3echny trestné ¢iny Ministerstvo vnitra CR
22. | Usek celnictvi Trestné ¢iny, jimiz byly poruSeny celni predpisy | Generélni reditelstvi cel
(celnimi predpisy se rozumi zékony a dalsi obecne
zévazné pravni predpisy, jejichZz provadénim jsou
celni orgény povéieny)
23. | Celnici a ob¢ansti zamestnanci Celni spravy CR VSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Generalni reditelstvi cel
24. | Prisludnici  aobcandti zaméstnanci  Generalni | VSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku Generalni inspekce bezpeenostnich shoré

inspekce bezpecnostnich sbora
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ggfa Heslo Trestny &in Vyrozumivany subjekt
25. | Vojéci z povolani Vechny trestné <¢iny sopisem kone¢ného | PrisluSné krajské vojenské velitelstvi
rozhodnuti
26. | Znalci a tlumoenici Trestné ¢iny  souvisejici s vykonem  funkce | Predseda piisluSného krajského soudu
s opisem rozsudku
Ministerstvo spravedinosti CR
- odbor statniho dohledu
27. | Finaneni zajmy Evropské unie Trestny &in poSkozeni finanénich zajmu | Ministerstvo financi CR, oddgleni 6901 —

Evropské unie dle § 260 tr. zakoniku

Centralni kontaktni bod AFCOS
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Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 4 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

PRILOHA ¢. 4
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

1.
Vyhotovovani trestnich lista

Skongi-li trestni stihani pravomocnym odsouzenim, soud vyplruje trestni list, ktery zasil elektronicky Rejstiiku tresta. Trestni list vyhotovuje a Rejstiku tresta
zasila vzdy soud, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni.

Trestni list soud, ktery ve véci rozhodoval v prvnim stupni, vyplauje a zasila Rejstiiku trestt i v pfipadech:

a) uznani rozhodnuti cizozemského soudu, pokud uznané rozhodnuti bylo cizozemskym soudem vydano pro ¢in trestny i podle pravniho #adu Ceské republiky,

b) uznéni rozhodnuti mezinarodniho trestniho soudu, mezinarodniho trestniho tribunalu, p#ipadné obdobného mezindrodniho soudniho organu s pasobnosti
v trestnich vécech a jeho organa (dale jen ,,mezinarodni soud*), pokud takovy mezinarodni soud splsauje alespon jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1
pism. b) nebo c) ZMJS,

¢) uznani rozhodnuti mezinarodniho soudu, ktery splnuje alespon jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1 pism. a) ZMJS, pokud jde o odsouzeni ob¢ana
Ceskeé republiky nebo osoby bez statni piislusnosti s trvalym pobytem na Gzemi Ceské republiky,

d) uznani rozhodnuti mezinarodniho soudu, ktery splnuje alespon jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1 pism. a) ZMJS, pokud jde o odsouzeni pravnické
osoby se sidlem na uzemi Ceské republiky nebo pravnické osoby, kterd ma na Gzemi Ceské republiky umistén podnik ¢i organizacni slozku, piipadné zde
alespon vykonava svoji cinnost nebo ma svij majetek,

e) uznani rozhodnuti mezinarodniho soudu, ktery splauje alespon jednu z podminek uvedenych v § 145 odst. 1 pism. a) ZMJS, pokud jde o osobu, kterd
vykonava trest ulozeny takovym mezinarodnim soudem v Ceské republice.

Do Rejstiiku tresta se zapisuji odsouzeni pro trestné ciny, ikdyZ od potrestani bylo upusténo nebo bylo vyuZito podminéného upusteni od potrestani
s dohledem, u mladistvych v pripadé upusteni od trestniho opatieni nebo podmineného upusteni od trestniho opatieni.

Trestni list se vyplni i tehdy, jestlize soud postupem podle § 227 tr. . vyslovil vinu, ale neuloZil trest.

Byla-li povolena obnova fizeni, uzito ustanoveni § 261 nebo § 306a odst. 2 tr. t., z podnétu dovolani, stiznosti pro porudeni zéakona nebo rozhodnutim
Ustavniho soudu do3lo ke zruseni pravomocného odsouzeni (zrusenim pravomocného odsouzeni se rozumi i piipady, kdy je z vyse uvedenych podnéti zruseno jen
rozhodnuti odvolaciho soudu — tizeni se vraci do stavu po vyrizeni pied odvolacim), zasle se Rejstiiku tresta zprava, Ze pavodni odsouzeni bylo z vySe uvedeného
davodu zrueno. Dojde-li poté k novému odsouzeni nebo v piipade, kdy soud vyhovi navrhu na povoleni obnovy a zrusi napadené rozhodnuti pouze v ¢asti, v niz
je navrh davodny, vyhotovi soud novy trestni list a uvede v rubrice 18 oznaceni soudu prvniho stupne, ktery vydal v téZe veci pavodni rozsudek, a datum a jednaci
¢islo tohoto rozsudku.

Trestni listy se vyhotovuji a zasilaji Rejstiiku tresta pomoci vypocetni techniky (elektronickd komunikace s Rejstiikem tresta); trestni listy se netisknou
a nezasilaji postou Rejstriku trestt, ale ve spise se vyznaci vysledek zpracovani Rejstrikem trestu.

Vzory tiskopisa trestnich lista (vzor ¢. 153 v. k. . avzor ¢. 154 v. k. ) jsou urceny predevSim pro vnitini potiebu souda (Rejstiiku tresta) k tiskovému
vystupu; tento tiskovy vystup muaze byt zaloZen do spisu s vyznacenim vysledku zpracovani Rejstiikem tresta.

Trestni list vypIni vinformacnim systému soudu povéreny zaméstnanec soudni kancelare. Za spravné provedeni odpovida vedouci soudni kancelare
apiedseda senatu (samosoudce). V sloZitejSich pripadech si vyzada vedouci soudni kanceldie pokyn predsedy sendtu (samosoudce), piipadné asistenta soudce,
vy3Siho soudniho Uiednika nebo soudniho tajemnika.

Trestni list je treba vyhotovit bezprostredne poté, kdy rozsudek nabyde pravni moci a spis je k disposici soudu prvého stupné. V piipade, Ze je pravomocnym
odsuzujicim rozsudkem uloZen trest odnéti svobody, je trestni list nutno vyhotovit zpravidla nejpozdeji zaroven s pokynem k vyhotoveni narizeni vykonu tohoto
trestu.

Pi vyplnovani trestnich lista je treba se zietelem na potieby evidence v Rejstriku tresta dbat techto pokyn:

K rubrice 3:

Je tieba dbat, aby zde bylo spravné uvedeno datum rozhodnuti soudu prvniho stupné a v pripadé odsouzeni trestnim prikazem, je nutné uvést datum, kdy byl
dorucen trestni prikaz.

K rubrice 4:

Rozhodoval-li ve véci vaci odsouzenému i soud druhého stupng, uvede se ktery soud, druh rozhodnuti, spisova znacka a datum rozhodnuti soudu prvniho
stupng, jinak se nevyplnuje.

K rubrice 5:
Je treba dbat, aby zde bylo spravné uvedeno datum pravni moci piislusného rozhodnuti.

K rubrice 6:

Trestni list pro fyzické osoby

U muza bude zpravidla pavodni prijmeni v kolonce pavodni (rodné) prijmeni a nyngjsi pxijemni stejné. (Rozdilna piijmeni budou uvedena zejména, doSlo-li ke
zmene piijmeni.) Pavodni (rodné) prijmeni Zeny je nutno uvést vzdy v Zenském rode, neplati-li vyjimky podle zékona o matrikach, jménu a pifjmeni. V kolonce
nyn¢jsi prijmeni se piSe jen nyn¢jsi piijmeni, pripadné ijméno, kdezto v kolonce jméno apuavodni (rodné) pifjmeni se uvadi jméno piipadné pavodni jméno
a pavodni resp. rodné piijmenti.

U cizinca nebo osob bez statni prislusnosti, u nichZ nelze s jistotou urit, které z vice jmen takové osoby je jejim jménem a které p#ijmenim, zapisi se véechna
jeji jména do polozky slouZici pro zépis p#ijmenti.

Trestni list pro pravnické osoby
Uvede se piesny nazev (obchodni firma) pravnické osoby tak, jak je zapsan ve verejném rejstifku pravnickych a fyzickych osob nebo jiném seznamu v souladu
s prisluSnymi pravnimi predpisy; u zahrani¢nich pravnickych osob se uvede jejich nazev tak, jak je uveden v pravomocném rozhodnuti.

K rubrice 8:

Trestni list pro fyzické osoby
U osob jiné statni piisluSnosti nez ¢eské nebo s vice statnimi prislusnostmi se vyplni, o jakou statni prisluSnost jde, je-li zndma, poptipad¢, Ze jde o osobu bez
statni prislusnosti nebo statni prislusnost nezjistena. Narodnost se nevypliuje.

Trestni list pro pravnické osoby
U zahrani¢ni pravnické osoby se uvede stat, ve kterém je registrovana, a ¢islo registrace.

K rubrice 9:
Trestni list pro fyzické osoby
Zde se uvadgji rodice odsouzeného, kteii jsou zapsani v matrice (plati i pro nezrusitelné osvojen).

Trestni list pro pravnické osoby
V pripade, kdy se vyhotovuje novy trestni list po prechodu trestni odpovednosti na pravniho néstupce po pravomocném skonéeni trestniho stihani (rubrika
10), uvede se nézev pavodni pravnické osoby a jeji identifikacni ¢islo; u zahranienich pravnickych osob se uvede stat, ve kterém je registrovana, a ¢islo registrace.
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K rubrice 10:

Trestni list pro fyzické osoby
Jde-li o pachatele mladistvého, je nutné vybrat polozku ,,ANO*.

Trestni list pro pravnické osoby
Uvede se, zda se trestni list vyhotovuje poté, co po pravomocném skonéeni trestniho stihani piesla trestni odpovédnost na pravni néstupce; pokud ano, je
nutné vybrat hodnotu ,,ANO*.

K rubrice 10a:

Uvede se zde datum spachani trestného cinu; v pripade pokracujiciho trestného cinu ¢i trvajiciho deliktu se uvede datum konce trestné cinnosti. Je-li
odsouzend osoba uznana vinnou ze spachani vice trestnych ¢ina (nikoli jako pokracujici trestna ¢innost), uvede se datum spachani posledniho z nich.

K rubrice 10b:

Vyzna¢i se, zda Udaj o odsouzeni muZe byt Rejstiikem tresta v ramci predavani daji o odsouzeni mezi ¢lenskymi staty EU* zaslan prislusnému organu
¢lenského statu EU i pro jiné Geely, neZ je trestni tizen.

K rubrice 11

Zde je nutno uvést viechny trestné ¢iny (skutky), pro které byl pachatel odsouzen (uznan vinnym).

Spachal-li vice skutkd, za které byl uznan vinnym, jednotlivé skutky se ¢isluji arabskymi ¢islovkami pocinaje jednickou. V kazdém skutku maze byt trestny cin
(paragraf) oznacen jen jednou.

Pravni predpisy (zakony) je daleZité spravné oznacit (napt. TRZ2009 — zakon ¢&. 40/2009 Sh., TRZ — zakon ¢. 140/1961 Sh., TR.Z — z&k. ¢. 86/1950 Sh.)
a jejich ustanoveni dusledné dodrZovat.

Zavineni je vzdy nutné vyplnit u trestnych ¢ina (paragrafa), u kterych je mozna oboji forma zavineni (Gmysl, nedbalost).

U skutku, pripadné trestného cinu (paragrafu), se vzdy vyznac¢i, zda byl pachatel odsouzen jako recividista nebo jako ¢len zlocinného spolceni resp.
organizované zlo¢inecké skupiny nebo v jeho spojeni ¢i prospéch. Déle se u kazdého skutku, piipadné trestniho ¢inu (paragrafu) vyznaci, zda byl odsouzen za
trestny ¢in uvedeny v pfiloze ¢ 3 bodu 27. Finaneni z&jmy Evropskych spolecenstvi (Evropské unie).

Stuperi dokonani neni nutné vyznacovat; soucinnost se vyznaci zésadné u odsouzenych za Gcastnictvi ke skutku (ndvod, organizator, pomocnik) nebo jako
spolupachatel.

Jednotlivé paragrafy (trestné ¢iny) se zapisuji takto: za oznaceni paragrafu se doplni lomitko, poté cislo odstavce nebo p#imo pismeno, mé-li paragraf jen jeden
odstavec; jednotliva pismena oddelit ¢arkou a jednotlivé odstavce pomlckou; pismena se pisi velkd, a to i v oznaceni paragrafu (napi. § 91; § 128C/AC; § 221/1-
2B,C; § 232A/1A—-4A,B atd.).

K rubrice 12:

Uvedou se zde vSechny sankce (opatieni) uloZzené odsouzené osobé a jejich vymera a dale se zde vyznaci pripadné uloZeni primérenych omezeni a povinnosti
dle ust. § 48 odst. 4 tr. zakoniku zaSkrtnutim varianty ANO (v ptipadech, kdy odsouzenému bylo uloZeno primérené omezeni ¢i povinnost) ¢i NE.

U trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody podminéne odloZeného je treba uvést den, kdy zkuSebni doba skonci, nikoliv jen celkovou zku$ebni dobu.
U penézitych tresta (opatieni) se u fyzickych osob krome vymery trestu uvede i vymera nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody; u mladistvych dale
zda byl jeho vykon podminené odloZen a délka zkuSebni doby. U zékazu cinnosti je nutno uvadet vzdy druh zakazu ¢innosti; u zakazu pobytu pak oznaceni mista
nebo obvodu zakazaného pobytu.

V rubrice 12 se neuvadeji dalsi vyroky rozsudku jako nahrada Skody apod., které nélezi do rubriky 17.

K rubrice 14:

Tato rubrika se vyplnauje vzdy, rozhodoval-li soud o souhrnném (diive dodatkovém) trestu/trestniho opatieni nebo uloZil-li spolecny trest/trestni opatieni za
pokracovani v trestném cinu (vZdy se v takovém pripadé¢ vyhotovuje trestni list).

Zrusuje-li se vice rozhodnuti o diivejSim odsouzeni, zapisuji se jednotlivé Udaje o techto rozhodnutich do prislusnych sloupca a k tomu ucenych v ¢asti této
rubriky napravo.

Je-li rozsudkem/trestnim piikazem uloZen jeste dalsi trest (trestni opatreni) stejného druhu, pripadné vice (napi. jeden obycejny a druhy souhrnny), je nutno
vyhotovit dva, piipadne tolik trestnich lista, kolikrat bylo uloZeno tresta stejného druhu.

K rubrice 16:

V pripade uznani rozhodnuti cizozemského nebo mezindrodniho soudu se do této rubriky zapi$i Udaje o uznaném rozhodnuti cizozemského nebo
mezinarodniho soudu, a to zejména:
a) oznaceni soudu, ktery rozhodnuti vydal,
b) spisova znacka soudu, ktery rozhodnuti vydal,
¢) datum rozhodnuti,
d) oznaceni paragrafa trestnych ¢ing, pro néz byla osoba cizozemskym nebo mezinarodnim soudem odsouzena.

1.
Vyhotoveni zprav a dodateénych zprav pro Rejstiik tresta

Naésledujicim postupem se Rejstiiku tresti zasilaji zpravy o podminéném zastaveni trestniho stihani a naslednych rozhodnutich v téchto vécech, o schvéleném
narovnani a dodatecné zpravy o nekterych skutecnostech tykajicich se odsouzeni pro trestné ciny.

Zpravy a dodatecné zpravy pro rejstiik tresti se vyhotovuji a zasilaji Rejstiiku tresta pomoci vypocetni techniky (elektronickd komunikace s Rejstiikem tresti);
zpréavy a dodatecné zpravy pro rejstiik tresti se netisknou a nezasilaji postou Rejstiiku trestt, ale ve spise se vyznaci vysledek zpracovani Rejstiikem trestu.

Vzory tiskopist zprav a dodatecnych zprav (vzor ¢. 159 v. k. ., vzor ¢. 159a v. k. f., a vzor ¢ 160 v. k. £.) jsou urceny predevsim pro vnitini potiebu soudu
(Rejstriku tresta) k tiskovému vystupu; tento tiskovy vystup muZe byt zaloZen do spisu s vyznacenim vysledku zpracovani Rejstiikem tresta.

Zpravy a dodatecné zpravy pro Rejstrik tresta vyplni v informacnim systému soudu povéreny zamestnanec soudni kancelare. Za spravné provedeni odpovida
vedouci soudni kancelare a predseda senatu (samosoudce). V sloZit¢jSich pripadech si vyzada vedouci soudni kanceldie pokyn predsedy senatu (samosoudce),
piipadné asistenta soudce, vy3Siho soudniho Uiednika nebo soudniho tajemnika.

U fyzickych osob se rejstiiku tresta sdéluji zejména nésledujici skutecnosti:

. datum pravni maci rozhodnuti, kterym bylo postupem dle § 261 tr. . rozhodnuto o zru$eni odsuzujiciho vyroku nebo jiného ozndameného rozhodnuti,

2. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl z podnétu dovolani nebo stiznosti pro poruseni zakona anebo nalezem Ustavniho soudu zrusen odsuzujici

vyrok nebo jiné ozndmené rozhodnuti,

3. datum pravni moci rozhodnuti o povoleni obnovy tizeni,

4. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl postupem dle § 306a odst. 2 tr. . odsuzujici rozsudek zrusen,

5. datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl preménén trest (trestni opatreni) obecné prospeSnych praci v trest (trestni opatieni) odnéti svobody,

s uvedenim vymeéry trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody a typu véznice, do nejz byl odsouzeny zarazen,

Rémcové rozhodnuti Rady 2009/315/SVV ze dne 26. inora 2009 o organizaci a obsahu vymeny informaci z rejstiiku tresta mezi ¢lenskymi staty.
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16.

17.

18.

19.
20.

21.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

53.

54.

55.

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl pieménén trest (trestni opatieni) obecné prospeSnych praci v trest (trestni opatieni) doméaciho vézeni,
s uvedenim vymery trestu (trestniho opatieni) doméciho vézeni a vymeéry nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody,

datum préavni moci rozhodnuti, kterym bylo penéZité opatieni u mladistvého nahrazeno vykonem obecné prospesné ¢innosti,

datum préavni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se péivodné podminéné odloZené penéZité opatieni vykong,

datum préavni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se podminéné odsouzeny osvédeil,

datum préavni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se mladistvy osvedcil ve zkusebni dobé podmineného odloZeni vykonu penéZitého opatient,
datum préavni moci rozhodnuti, kterym se obvinéna osoba osvedcila ve zkudebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani,

datum préavni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zékazu ¢innosti, s uvedenim délky a data
konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéne upousti od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu, s uvedenim délky a data konce zku$ebni doby,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné
spolecenské akce, s uvedenim délky a data konce zku3ebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminené upusteni od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu ¢innosti, zakazu pobytu
nebo zdkazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce v platnosti za soucasného stanoveni dosud neuloZenych piimérenych omezeni nebo
povinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminené upusteni od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu ¢innosti, zakazu pobytu
nebo zékazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenskeé akce v platnosti za soucasného prodlouzeni zkuSebni doby, s uvedenim délky, o kterou byla
zkuSebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminené upusteni od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zdkazu ¢innosti, zakazu pobytu
nebo zékazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce v platnosti za souc¢asného stanoveni dohledu,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné odsouzeni v platnosti za souc¢asného prodlouzeni zkusebni doby, s uvedenim délky,
0 kterou byla zkuSebni doba prodlouzena a nového data konce zkuSebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné odsouzeni v platnosti za souc¢asného stanoveni dohledu,

datum nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné odsouzeni v platnosti za soucasného stanoveni dosud neulozZenych primérenych
omezeni nebo povinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestniho opatieni odnéti svobody uloZzeného mladistvému (§ 77 odst. 2 ZSVM),

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného
ustanoveni, dle n¢jz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatieni) obecne prospesnych praci nebo jeho zbytku, s uvedenim
zékonného ustanoventi, dle n¢jz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu penéZitého trestu (opatieni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle n¢jz
bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatieni) vyhosteni, kdy po vyhlaseni rozhodnuti, kterym byl trest (trestni
opatreni) ulozZen, nastaly skutecnosti, pro které trest (trestni opatreni) nelze uloZit,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu zakazu pobytu nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle n¢jz bylo
takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu uznaného penézitého trestu (opatieni) nebo jeho zhytku, suvedenim zakonného
ustanoveni, dle n¢jZ bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu trestu (trestniho opatieni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného
ustanoveni, dle n¢jz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu zabezpecovaci detence, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle n¢jz bylo takto rozhodnuto,
datum pravni moci rozhodnuti o tom, Ze se obvinény (obZalovany) ve zkuSebni dobé¢ podminéného zastaveni trestniho stihani neosvedeil aze se
v trestnim stihani pokracuje,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za trest penézity (penézité opatieni) nebo jeho
pomerné ¢asti, s uvedenim vymery nahradniho trestu (trestniho opatreni) odnéti svobody a typu véznice, do n¢jz byl odsouzeny zarazen,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za trest (trestni opatreni) doméciho vézeni nebo
jeho pomeérné ¢asti, s uvedenim typu véznice, do n¢jz byl odsouzeny zarazen,

datum pravni moci rozhodnuti o premené testu (trestniho opatreni) domaciho veézeni nebo jeho zbytku na trest (trestni opatieni) odnéti svobody,
s uvedenim vymery premeénéného trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody a typu véznice, do n¢jz byl odsouzeny zarazen,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl premenén zbytek trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody v trest (trestni opatreni) domaciho vezeni,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl piemenén trest (trestni opatieni) obecne prospesnych praci v penézity trest (penczité opatient),

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl piemeénén penéZity trest (pencZité opatieni) v trest (trestni opatreni) domaciho vézenti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym byl piemeénén penéZity trest (pencZité opatieni) v trest (trestni opateni) obecné prospesnych praci,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za penézity trest (penczité opatreni), ktery byl
premeéneén v trest (trestni opatieni) obecne prospésnych praci,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu nahradniho trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody za penézity trest (penczité opatieni), ktery byl
preménen v trest (trestni opatieni) domaciho veézeni,

datum pravni moci rozhodnuti o upusteni od vykonu priméreného omezeni spocivajiciho ve zdrZeni se fizeni motorovych vozidel,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu trestu (trestniho opatieni) u toho, kdo byl pavodné podminéné odsouzen (veetné podminéného
odsouzeni s dohledem), s uvedenim typu véznice, do néjz byl odsouzeny zarazen,

datum pravni moci rozhodnuti o odstoupeni od trestniho stihéni,

datum pravni moci rozhodnuti 0 podminéném zastaventi trestniho stihani podle § 307 odst. 1 tr. ¥, s uvedenim délky a data konce zkuSebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti 0 podminéném zastaventi trestniho stihani podle § 307 odst. 2 tr. ., s uvedenim délky a data konce zkuSebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné zastaveni trestniho stihani v platnosti za souc¢asného prodlouzeni zkusebni doby,
s uvedenim délky, o kterou byla zkuSebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti o schvéleni narovnani,

datum pravni moci rozhodnuti o zahlazeni odsouzeni,

datum préavni moci rozhodnuti o vykonu trestu (trestniho opatteni) odnéti svobody nebo jeho zbytku dle § 327 odst. 3 tr. .,

datum pravni moci rozhodnuti o vykonu trestu/trestniho opatreni doméciho vézeni nebo jeho zbytku dle § 334f odst. 3 tr. ¢,

datum pravni moci rozhodnuti o vykonu zabezpecovaci detence dle § 356 odst. 4 tr. f.,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se odsouzeny, u n¢jz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatient)
zékazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce, osveédeil,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se osoba, u niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zakazu
¢innosti, osvedeila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se odsouzeny, u né¢jz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu pobytu,
osvedeil,

datum pravni moci rozhodnuti o preiazeni odsouzeného do jiného typu véznice s uvedenim nového zarazeni, ajde-li o rozhodnuti jiného soudu,
s uvedenim soudu a spisovych znacek rozhodnuti, jichz se rozhodnuti tyka,

datum pravni moci rozhodnuti o spole¢ném vykonu trestu odnéti svobody, s uvedenim typu véznice, do niZ je odsouzeny zatazen, a jde-li o rozhodnuti
jiného soudu, s uvedenim soudu a spisovych znacek rozhodnuti, jichz se rozhodnuti tyka,

f.,
f.,
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56.
57.

58.
59.
60.

datum pravni moci rozhodnuti o propusteni z ochranného Ié¢eni, s uvedenim rozhodnuti, jehoZ se propusteni tykd, jde-li o rozhodnuti jiného soudu,
datum pravni moci rozhodnuti o propusteni z ochranného léceni za soucasného uloZeni dohledu, s uvedenim data konce dohledu a rozhodnuti, jehoZ se
datum pravni moci rozhodnuti 0 zmené ochranného Ié¢eni, s uvedenim specifikace zmeny,

datum pravni moci rozhodnuti o upusténi od vykonu ochranného léceni,

datum pravni moci rozhodnuti 0 zméné vykonu zabezpecovaci detence na ochranné 1éceni, s uvedenim soudu a sp. zn. rozhodnuti, kterym byla detence
uloZena,

datum préavni moci rozhodnuti o propusteni ze zabezpecovaci detence,

datum pravni moci rozhodnuti o nafizeni vykonu zbytku trestu (trestniho opatteni) zakazu ¢innosti,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu zbytku trestu zakazu pobytu,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu zbytku trestu (trestniho opatteni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenskeé akce,

datum pravni moci rozhodnuti o promleeni vykonu trestu (trestniho opattent),

datum, kdy bylo rozhodnuto vykonat trest (trestni opatreni) nebo jeho zbytek, ktery byl podminéné prominut milosti prezidenta republiky,

datum, kdy byl trest (trestni opatreni) prominut v dasledku amnestie,

datum, kdy byl trest prominut (trestni opatreni prominuto) v dasledku individualne udelené milosti,

datum rozhodnuti ministra spravedinosti, Ze se upousti od vykonu trestu (trestniho opatteni) odnéti svobody nebo jeho zbytku,

datum rozhodnuti ministra spravedinosti, Ze se upousti od vykonu trestu (trestniho opatieni) domaciho vézeni nebo jeho zbytku,

datum rozhodnuti ministra spravedinosti, Ze se upousti od vykonu zabezpecovaci detence,

datum sde¢leni, Ze vykon trestu, ktery byl premenén na zaklade uznani cizozemského rozhodnuti o odsouzeni, nebude vykonavan nebo ho odsouzeny
vykona (anebo byl vykonan) v cizing,

datum, kdy byl penézity trest zaplacen (bylo penézité opatreni zaplaceno), s uvedenim, zda byl takto odvrécen jiZ narizeny nahradni trest (trestni opatteni)
odnéti svobody,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatieni) obecne prospesnych praci,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatreni) odnéti svobody,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatieni) vyhosteni,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatteni) zakazu ¢innosti,

datum, kdy byl vykonan trest zakazu pobytu,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatieni) domaciho vézeni,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatieni) zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné spolecenské akce,

datum osvedeeni odsouzeného ve zkusebni dobé podmineného propusteni z vykonu trestu (trestniho opatieni) odnéti svobody s uvedenim souda a sp.
zn., kterych se rozhodnuti tyka,

datum pravni moci rozhodnuti o vykonu zbytku trestu z podmineného propusteni s uvedenim délky zbytku trestu, souda a sp. zn., kterych se rozhodnuti
tyka,

datum pravni moci rozhodnuti o ponechani podminéného propusteni v platnosti pri odvolani zaruky zajmovych sdruzeni obcana,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechavd podmineéné propusténi v platnosti za soucasného stanoveni dosud neuloZenych priméienych
omezeni nebo povinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminéné propusteni v platnosti za soucasného prodlouzeni zkuSebni doby, s uvedenim délky,
o0 kterou byla zkuSebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechava podminené propusteni v platnosti za souc¢asného stanoveni dohledu,

datum, kdy byl vykonan trest (trestni opatreni) propadnuti veci 77,

datum, kdy bylo vykonano ochranné opatieni zabrani veci 2.

Na vzoru ¢. 160 v. k. . se podavaji ohledne fyzickych osob zpravy:

&

byl-li odsouzeny k trestu odnéti svobody podminené propusten; do poznamky je tieba uvést ,,dohled, pokud byl nad podminéne propustenym zaroven

vysloven dohled, a ,,pfimétena omezeni a povinnosti“, pokud byla podminéné propusténému uloZena primérena omezeni ¢i povinnosti dle § 48 odst. 4 tr.
zékoniku,

(=)
-~

bylo-li vysloveno, Ze odsouzeny, u nehoz bylo podminéené upusteno od potrestani s dohledem nebo u mladistvého podminene upusténo od uloZeni trestniho

opatieni, se osved¢il nebo bylo-li rozhodovano o ulozZeni trestu. V druhém piipade je tieba presne uvést druh a vymeru vsech uloZenych tresta a ochrannych
opatieni a odkazat na zaroven zasilany trestni list.
U pravnickych osob se rejstiiku tresta sdeluji zejména nasledujici skutecnosti:

1.
2.

3.
4.

o

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

datum préavni moci rozhodnuti, kterym bylo postupem dle § 261 tr. ¥. rozhodnuto o zrueni odsuzujiciho vyroku nebo jiného ozndmeného rozhodnuti,
datum préavni moci rozhodnuti, kterym byl z podnétu dovolani nebo stiznosti pro poruseni zékona anebo nélezem Ustavniho soudu zrusen odsuzujici
vyrok nebo jiné oznamené rozhodnuti,

datum pravni moci rozhodnuti o povoleni obnovy fizeni,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo nové rozhodnuto o odsouzeni na zaklade prechodu trestni odpovednosti na jednoho nebo vice pravnich
nastupcua,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se obvinéna osoba ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani osvedeila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminené upousti od vykonu zbytku trestu (trestniho opatieni) zékazu cinnosti, s uvedenim délky a data
konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu penézitého trestu (opatieni) nebo jeho zbytku, s uvedenim zakonného ustanoveni, dle n¢jz
bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se upousti od vykonu uznaného penézitého trestu (opatreni) nebo jeho zbytku, suvedenim zakonného
ustanoveni, dle n¢jz bylo takto rozhodnuto,

datum pravni moci rozhodnuti o tom, Ze se obvinéné (obZalovand) osoba ve zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stihani neosvedeila a ze se
v trestnim stihani pokracuije,

datum pravni moci rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stihani podle § 307 odst. 1 tr. ., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho stihani podle § 307 odst. 2 tr. ., s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se ponechévé podminéné zastaveni trestniho stihani v platnosti za souc¢asného prodlouzeni zkusebni doby,
s uvedenim délky, o kterou byla zkuSebni doba prodlouzena a data nového konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti o schvéleni narovnani,

datum préavni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se osoba, u niZ bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti, osvedeila,
datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zakazu plnéni verejnych zakézek, G¢asti v koncesnim tizeni nebo
ve verejné soutézi, s uvedenim délky a data konce zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym se podminéné upousti od vykonu zbytku trestu zakazu piijiméani dotaci a subvenci, s uvedenim délky a data konce
zkusebni doby,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se odsouzena pravnicka osoba, u niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu
zékazu pIneni verejnych zakazek, Geasti v koncesnim fizeni nebo ve verejné soutéZi, osvedcila,

datum pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vysloveno, Ze se odsouzena pravnicka osoba, u niz bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu
zékazu prijiméani dotaci a subvenci, osvedeila,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu zbytku trestu zakazu cinnosti,

datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu zbytku trestu zakazu plneni verejnych zakézek, Geasti v koncesnim fizeni nebo ve veiejné soutézi,
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datum pravni moci rozhodnuti o natizeni vykonu zbytku trestu zakazu pfijimani dotaci a subvenci,

datum pravni moci rozhodnuti o promleeni vykonu trestu,

datum, kdy bylo rozhodnuto vykonat trest nebo jeho zbytek, ktery byl podminéné prominut milosti prezidenta republiky,

datum, kdy byl trest prominut v dasledku amnestie,

datum, kdy byl trest prominut v dasledku individualné udélené milosti,

datum sdéleni, Ze vykon trestu, ktery byl preménén na zéklade uznani cizozemského rozhodnuti o odsouzeni, nebude vykonavan nebo ho odsouzend
osoba vykona (anebo byl vykonén) v cizing,

datum, kdy byl penéZity trest zaplacen,

datum, kdy byl vykonan trest zakazu ¢innosti,

datum, kdy byl vykonan trest zakazu plnéni verejnych zakazek, G¢asti v koncesnim #izeni nebo ve verejné soutézi,

datum, kdy byl vykonan trest zakazu prijimani dotaci a subvenci,

datum, kdy byl vykonan trest zrueni pravnické osoby,

datum, kdy byl vykonan trest uverejneni rozsudku,

datum, kdy byl vykonan trest propadnuti veci 7,

datum, kdy bylo vykonano ochranné opatieni zabrani veci 2.

pliovani a odesilani zprav Rejstiiku tresta plati obdobné pokyny pro vyplaovani a odesilani trestnich lista. Ve zpravé se vzdy uvede datum rozhodné
i. VZdy je tieba, aby v trestnich listech a ve viech zpravach zasilanych Rejstiiku tresta bylo vyplnéno v pripade fyzickych osob rodné ¢islo, mé-li ho osoba

pridéleno (datum narozeni musi byt vyplnéno vzdy), a v pripade ceskych pravnickych osob (organizacnich slozek zahranieni pravnické osoby) vzdy identifikacni
¢islo (u zahrani¢nich pravnickych osob vzdy registracni ¢islo a stat registrace). Jednotlivé zpravy dle predchozich odstavcu je tieba vybirat z ¢iselniku zprav pro
rejstiik treta, ktery je obsazen na piislusném formulasi v informacnim systému a piipadné doplnujici Gdaje uvést do pole ,,Pozndmka“. Hodnota ,,Jiné skute¢nosti

zapisovan

é do rejsttiku tresta* slouzi k oznamovani skutec¢nosti, které nejsou soucésti ¢iselniku zprav pro rejstiik tresta.

Il alV.
zruseny
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PRILOHA &5
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

l.
Postup
pti pouzivani kolkovych znamek
Vydavani kolkovych znamek upravuje vyhlaska &. 192/1993 Sb., o kolkovych znamkach, ve znéni pozdéjSich predpisi.

Vzhledem k nekterym zvlaStnostem soudnim je tieba se #idit v oboru soudnich poplatka vedle uvedeného predpisu jeste temito zasadami:

1. Kolkové zndmky (oba dily), se nalepuji na pisemna podani, poptipadé na soudni protokol nebo na vyhotoveni pisemné vyzvy soudu. Jen tam, kde se plati
poplatek za vydani dokladu (opisu, vypisu, duplikatu, osvedeeni apod.) soudem, nalepuje se horni dil kolkové znamky na takovy doklad a spodni dil na zadost
nebo do prislusné evideneni pomuacky. Je-li v takovém pitipadé kolkova zndmka poplatnikem nalepena na pisemné podani, vyznaci soud zaplaceni poplatku na
dokladu (zpravidla razitkem).

2. Ve vetSine pripada staci, aby kolkova znamka byla nalepena celou plochou (obéma dily) na piilozeném tiskopisu vyzvy (vzor o. s. f. & 072). Jen tam, kde ma po
zaplaceni poplatku byt vydan soudem doklad, obsahuje text pokyn, Ze kolkova zndmka ma byt nalepena jen spodni (uzsi) ¢asti (vzor o. s. . ¢. 072).

3. Jestlize v3ak i v takovém piipade poplatnik nalepi kolkovou zndmku celou plochou, opatii se doklad (pisemné vytizeni) doloZkou o zaplaceni poplatku
kolkovymi znamkami. Viyzva s nalepenou kolkovou znamkou se pripoji ke spisu.

4. Pri zadosti o vypis z obchodniho rejstiiku poplatek za jeho vyhotoveni Ize hradit kolkovymi zndmkami nebo v hotovosti u osoby urcené rozvrhem prace;
ustanoveni § 133 odst. 4 neni timto doteeno.

5. Pri Zadosti o sdéleni jména a prijmeni znalce nebo tlumocnika se Zadateli vyda doklad o zaplaceni poplatku podle pol. 28 sazebniku soudnich poplatkal?).
Uvede se v ném obor, pro néjz ma byt ozndmeno jméno znalce nebo tlumocnika, dale jméno a bydliste (sidlo) takového znalce nebo tlumocnika. Na doklad se
dale nalepi horni dil kolkové znadmky. Spodni dil kolkové znamky se nalepi k pfislusSnému zaznamu do seSitu, v némz je vedena u soudu evidence sdéleni jmen
znalct nebo tlumocnika.

6. Vjinych ptipadech zde neuvedenych je tieba postupovat vzdy tak, aby poplatnik dostal do rukou doklad o zaplaceni poplatku a aby i ze spisa bylo vzdy
patrno, Ze prislusny poplatek byl radne zaplacen.

7. PIni-li se poplatkova povinnost nalepenim kolkovych zndmek na pisemnou vyzvu k zaplaceni poplatku, znehodnoti je vedouci oddéleni otiskem kulatého
Uredniho razitka a pripoji tiskopis s kolkovymi zndmkami ke spisu, pokud k znehodnoceni jiz nedoSlo podle § 132 odst. 7 pism. c) v. k. . Razitko musi byt
vzdy castecne otisteno na papirovy podklad, na kterém jsou nalepeny kolkové znamky.

8. Byl-li poplatnik vyzvan k zaplaceni poplatku v kolkovych zndmkach a prislusna castka byla poukézana na Gcet soudu, popt. zaslal-li poplatnik piislusnou ¢astku
postovni poukazkou, poznamena se na spisu nebo na dokladu, ktery se vydava, jakym zpasobem byl zaplacen soudni poplatek.

1.
Odbér kolkovych znamek

1. V zajmu usnadnéni plateb soudnich poplatka nebo jinych pohledavek je povinnosti predsedy soudu zabezpecit prodej kolkovych zndmek (§ 137 v. k. £.).
V ptipad¢, ze prodej kolka zajiStuje soud, poda predseda soudu piislusné poste Zadost o povoleni k prodeji kolkovych zndmek odbérni knihou. V Zadosti nutno
uveést vysi castky, do které budou kolkové znamky odebirany; dale jmenovité zaméstnanci, kteii budou prodejem kolkovych znamek povereni, a postu, u které budou
kolkové znamky odebirdny. K zajisteni plynulého prodeje kolkovych znamek je tieba pisemne poverit zpravidla dva zaméstnance, kteii budou prodej obstaravat
v ramci své vlastni pracovni napin¢ a kteii se budou pri prodeji vzéjemne zastupovat.

2. Na zaklade zadosti vyda prislusna posta soudu odberni knihu pro prodej cenin. V odberni knize se na Gvodni strané¢ jako odbératel uvede soud, a v zavorce
jména zameéstnanca, kteti byli prodejem poveieni.

3. Hospodaieni s kolkovymi znamkami je upraveno metodickym pokynem k vyrizovani agendy prodeje kolkovych znamek v budovéach souda a (byvalych)
statnich notarstvi ze dne 11.5.1987, ¢. j. 243/87-E a pokynem ¢. 251/93-E.
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PRILOHA¢. 6
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

Sbirka instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY REALIZUJICICH PRIJEM ODSOUZENYCH DO
VYKONU TRESTU ODNETI SVOBODY Z OBCANSKEHO ZIVOTA S ROZLISENIM VAZEBNICH VEZNIC
A VEZNIC POSKYTUJICICH SUBSTITUCNI LECBU

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac (véznice poskytujici substitueni 1écbu)
—obvody: Prahy 2,3, 4,8,9a 10,
—okres:  Benedov.
2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné (véznice poskytujici substitueni [écbu)
—obvody: Prahy1,5,6a7,
—okresy:  Beroun, Kladno, Nymburk, Praha—vychod, Praha—zapad, Piibram a Rakovnik.

3) Vazebni v&znice Ceské Budgjovice
—okresy:  Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Jindfichav Hradec, Pelhfimov, Pisek, Prachatice, Strakonice a Tabor.

4) Véznice Plzen
—okresy: Domazlice, Klatovy, Plzesi—meésto, Plzen—jih, Plzesi—sever, Rokycany a Tachov.

5) Véznice Ostrov nad Oh#i
—okresy:  Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.
6) Vazebni véznice Litomérice (véznice poskytujici substitueni 1écbu)
—okresy:  Chomutov, Litometice, Louny, MéInik, Most a Usti nad Labem.
7) Vazebni véznice Teplice
—okresy:  Deécin a Teplice.
8) Vazebni véznice Liberec
—okresy:  Ceské Lipa, Jablonec nad Nisou, Liberec, Mladé Boleslav a Semily.
9) Vazebni véznice Hradec Kralové
—okresy: Havlickav Brod, Hradec Kralové, Chrudim, Ji¢in, Kolin, Kutnd Hora, Nachod, Pardubice, Rychnov nad Knéznou, Trutnov a Usti nad
Orlici.
10) Vazebni véznice a Ustav pro vykon zabezpec&ovaci detence Brno (véznice poskytujici substitueni [écbu)
—okresy:  Blansko, Brno-mésto, Brno-venkov, Bieclav, Hodonin, Jihlava, Tiebi¢, Uherské Hradiste, Vyskov, Znojmo a Zdar nad Sézavou.

11) Vazebni véznice Ostrava (véznice poskytujici substitucni lécbu)
—okresy:  Bruntal, Frydek—Mistek, Karvina, Jesenik, Novy Jicin, Opava, Ostrava a Vsetin.

12) Vazebni véznice Olomouc
—okresy:  Krometiz, Olomouc, Prostejov, Pierov, Svitavy, Sumperk a Zlin.
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PRILOHA &. 7
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY
ZABEZPECUJICICH VYKON VAZBY PRO JEDNOTLIVE SOUDY
S ROZLISENIM VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC POSKYTUJICICH SUBSTITUCNI LECBU

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac (véznice poskytujici substitueni 1écbu)
Obvodni soudy pro Prahu 2, 3, 4, 8,9 a 10.
Méstsky v Praze.
Vrchni soud v Praze.

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné (véznice poskytujici substitueni [écbu)
Obvodni soudy pro Prahu 1, 5,6 a 7.
Okresni soudy v BeneSove, Beroung, Kladne, Koling (v pipravném tizeni), Kutné hote (v pripravném fizeni), Nymburce, Praha-vychod, Praha-zépad,
v Piibrami a v Rakovniku.
Krajsky soud v Praze.

3) Vazebni véznice Ceské Budgjovice )
Okresni soudy vVCesk)’/ch Bud¢jovicich, Ceské Krumlove, Jindrichove Hradci, Pelhfimove, Pisku, Prachaticich, Strakonicich a v Tabore.
Krajsky soud v Ceskych Budg¢jovicich, veetné poboceky v Téabore.

4) Véznice Plzen
Okresni soudy v Domazlicich, Klatovech, Plzen-mesto, Plzen-jih, Plzen-sever, v Rokycany a v Tachove.
Krajsky soud v Plzni.

5) Véznice Ostrov nad Ohti
—okresy:  Cheb, Karlovy Vary a Sokolov.

6) Vazebni véznice Litomérice (véznice poskytujici substitueni 1écbu) )
Okresni soudy v Chomutove, Litometicich, Lounech, Mélniku, Mosté a v Usti nad Labem.
Krajsky soud Usti nad Labem.

7) Vazebni véznice Teplice
Okresni soudy v Dé¢ine a v Teplicich.

8) Vazebni véznice Liberec
Okresni soudy v,Ceské Lipe, Jablonci nad Nisou, Liberci, Mladé Boleslavi a v Semilech.
Krajsky soud v Usti nad Labem — pobocka v Liberci.

9) Vazebni véznice Hradec Kralové
Okresni soudy v Havlickove Brodu, Hradci Kralové, Chrudimi, Ji¢in¢, Koline (vyjma piipravného fizeni), Kutné Hoie (vyjma piipravného tizeni),
Néchode, Pardubicich, Rychnove nad Knéznou, Trutnove a v Usti nad Orlici.
Krajsky soud v Hradci Kralové, veetne pobocky v Pardubicich.

10) Vazebni véznice a Ustav pro vykon zabezpeé&ovaci detence Brno (véznice poskytujici substitucni [écbu)
Meéstsky soud v Brné.
Okeresni soudy v Blansku, Brno—venkov, Jihlave, Tiebici, Uherské Hradisti, Vyskove a ve Zdaru nad Sézavou.
Krajsky soud v Brné.
Nejvyssi soud a Nejvyssi spravni soud.
Pouze Zeny: Okresni soudy v Bieclavi, Hodoniné a ve Znojme.

11) Vazebni Breclav (véznice poskytujici substitueni 1écbu)
Pouze muze: Okresni soudy v Breclavi a v Hodoning.

12) Véznice Znojmo
Pouze muze: Okresni soud ve Znojmé.

13) Vazebni véznice Ostrava (véznice poskytujici substitueni 1écbu)
Okresni soudy v Bruntale, vcetné pobocky v Krnove, ve Frydku—Mistku, v Jeseniku, Karving, veetné pobocky v Havirove, v Novém lJic¢ing, Opave,
Ostrave a ve Vseting, veetne pobocky ve ValaSském Mezizici.
Krajsky soud v Ostrave.

14) Vazebni véznice Olomouc
Okresni soudy v Krome#izi, Olomouci, Prostéjove, Pierove, ve Svitavach, v Sumperku a ve Zline.
Krajsky soud v Brné — pobocka ve Zliné a v Ostrave — poboc¢ka v Olomouci.
Vrchni soud v Olomouci.

140/188



Sbirka instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Priloha ¢. 8 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

PRILOHA ¢. 8
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

PREHLED

SPADOVYCH UZEMI PSYCHIATRICKYCH LECEBEN A ZARIZENI A USTAVU

PRO VYKON ZABEZPECOVACI DETENCE

I. Spadova Uzemi psychiatrickych lé¢eben pro Ustavni ochranné lé¢eni psychiatrické

Psychiatricka lé¢ebna

Spadova tuzemi

PL Bohnice Hlavni mésto Praha

(HI. m. Praha) Stredogesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Brandys nad Labem-—Stara Boleslav, Cerno3ce, Ricany

PL Kosmonosy Stredocesky kraj — obce s rozSitenou pusobnosti: Cesky Brod, Lysad nad Labem, Mlada Boleslav, Mnichovo Hradiste,
(Stredocesky kraj) Nymburk, Podebrady

Liberecky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald, Turnov,
Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce srozsitenou pésobnosti: Dvar Kralové nad Labem, Hotice, Ji¢in, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi,

PL Dobtany

Plzensky kraj — obce srozsitenou pasobnosti: Blovice, Domazlice, Horazdovice, HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,

(Plzensky kraj) Nepomuk, Nyfany, Plzes, Prestice, Rokycany, Stod, Stiibro, Susice, Tachov
Karlovarsky kraj — obce s rozSitenou pasobnosti: A3, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazné, Ostrov, Sokolov
Jihogesky kraj — obce s rozsizenou pisobnosti: Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Trhové Sviny, Tyn nad Vltavou
Stredocesky kraj — obce s rozSirenou pasobnosti: Beroun, Dob#§, Horovice, Pribram, Sedlcany

PL Lnéate Jihoeesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Blatna, Milevsko, Pisek, Prachatice, Strakonice, Vimperk, Vodaany

(Jihocesky kraj)

PL Horni Betkovice
(Ustecky kraj)

Ustecky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Bilina, Decin, Litomerice, Litvinov, Lovosice, Most, Roudnice n. Labem,
Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf

Liberecky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor

Sttedocesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Kladno, Kralupy nad Vltavou, Mélnik, Neratovice, Rakovnik, Slany

PL Petrohrad
(Ustecky kraj)

Ustecky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Chomutov, Kadan, Louny, Podborany, Zatec

PL Havli¢kav Brod
(Kraj Vysocina)

Kraj Vyso¢ina — obce s rozsitenou pasobnosti: Havlickav Brod, Chotebot, Svetla nad Sazavou

Kralovehradecky kraj — obce s rozsirenou puasobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaromer, Kostelec nad Orlici,
Néchod, Nové Méesto nad Metuji, Novy BydZzov, Rychnov nad Knéznou,

Pardubicky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Ceska Tiebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kréliky, Lanskroun, Litomysl,
Pardubice, Policka, Preloug, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk

Sttedogesky kraj — obce s rozsizenou pusobnosti: BeneSov, Caslav, Kolin, Kutna Hora, Vlasim, Votice

PL Brno
(Jihomoravsky kraj)

Jihomoravsky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Bucovice, Hustopece, lvancice, Kufim,
Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohoselice, Rosice, Slapanice, Slavkov u Brna, Tisnov, Veseli nad Moravou, Znojmo,
Zidlochovice

PL Jihlava Kraj Vysocina — obce s rozsirenou pasobnosti: Bystrice nad Pernstejnem, Humpolec, Jihlava, Moravské Budg¢jovice, Namese
(Kraj Viysocina) nad Oslavou, Nové Mésto na Morave, Pacov, Pelhiimov, Tele, Trebie, Velké Mezitiei, Zdar nad Sazavou

Jihogesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Dacice, Jindrichav Hradec, Sobeslav, Tabor, Trebon
PL Krome#iz Jihomoravsky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Breclav, Hodonin, VySkov

(Zlinsky kraj)

Zlinsky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Bystrice pod Hostynem, HoleSov, Kromeiiz, Luhacovice, Otrokovice, Roznov
pod Radhos$tem, Uherské Hradiste, Uhersky Brod, Valasské Klobouky, ValaSské Mezitici, Vizovice, Vsetin, Zlin
Olomoucky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Konice, Prostejov

PL Opava
(Moravskoslezsky kraj)

Moravskoslezsky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntal, Cesky Té&sin, Frenstat pod Radhostem,
Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havirov, Hlu¢in, Jablunkov, Karvina, Kopiivnice, Kravaie, Krnov, Nowvy Ji¢in, Odry,
Opava, Orlova, Ostrava, Rymarov, Trinec, Vitkov

PL Sternberk Olomoucky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Hranice, Lipnik nad Becvou, Litovel, Mohelnice, Olomouc, Prerov,
(Olomoucky kraj) Sternberk, Sumperk, Unicov, Zabieh
Pardubicky kraj — obce s rozsirenou puasobnosti: Moravska Trebova
PL Bila Voda Olomoucky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Jesenik
(Olomoucky kraj)

1. Spadova Gzemi psychiatrickych Ié¢eben pro Ustavni ochranné lé¢eni sexuologické

Psychiatricka lé¢ebna

Spadova Gzemi

PL Bohnice Hlavni mésto Praha
(HI. m. Praha) Stredogesky kraj — obce s roziizenou pasobnosti: Brandys nad Labem-Stara Boleslav, Cernoce, Ricany
PL Kosmonosy Stredogesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Cesky Brod, Lysad nad Labem, Mlada Boleslav, Mnichovo Hradiste,
(Stredocesky kraj) Nymburk, Podébrady
Liberecky kraj — obce s rozsirenou pusobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald, Turnov,
Zelezny Brod
Kralovehradecky kraj — obce srozsirenou pasobnosti: Dvar Kralové nad Labem, Hotice, Ji¢in, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi,
PL Dobtany Plzenisky kraj — obce srozsirenou pasobnosti: Blovice, Domazlice, Horazdovice, HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,
(Plzensky kraj) Nepomuk, Nytany, Plzen, Prestice, Rokycany, Stod, Sttibro, Susice, Tachov

Karlovarsky kraj — obce s rozirenou pasobnosti: A§, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazné, Ostrov, Sokolov
Jihotesky kraj — obce s rozSirenou pasobnosti: Blatna, Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Milevsko, Pisek,
Prachatice, Strakonice, Trhové Sviny, Tyn nad Vltavou, Vimperk, Vodnany

Stredocesky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Beroun, Dobi{$, Hotovice, Pribram, Sedleany

PL Horni Betkovice
(Ustecky kraj)

Ustecky kraj — obce s rozsifenou puasobnosti: Bilina, Decin, Chomutov, Kadas, Litomerice, Litvinov, Louny, Lovosice,
Most, Podbotany, Roudnice n. Labem, Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf, Zatec
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Psychiatricka lé¢ebna

Spadova tuzemi

Liberecky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Ceské Lipa, Novy Bor
Sttedo&esky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Kladno, Kralupy nad Vitavou, Melnik, Neratovice, Rakovnik, Slany

PL Havlitkav Brod
(Kraj Vysocina)

Kraj Vysocina — obce s rozsitenou pasobnosti: Bysttice nad Pernstejnem, Havlickav Brod, Humpolec, Chotebot, Jihlava,
Moravské Budejovice, Namede nad Oslavou, Nové Mésto na Morave, Pacov, Pelhiimov, Svétld nad Sézavou, Tele, Tiebie,
Velké Mezifiei, Zdar nad Sézavou

Kralovehradecky kraj — obce s rozsitenou pésobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaromet, Kostelec nad Orlici,
Néchod, Nové Méesto nad Metuji, Novy BydZzov, Rychnov nad Knéznou,

Pardubicky kraj — obce s rozirenou pasobnosti: Ceska Tiebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kraliky, Landkroun, Litomy3l,
Moravska Trebova, Pardubice, Policka, Pieloug, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk

Stredogesky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Beneov, Caslav, Kolin, Kutna Hora, Vlagim, Votice

Jihoeesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Dacice, Jindrichtiv Hradec, Sobéslav, Tébor, Tiebon

PL Brno
(Jihomoravsky kraj)

Jihomoravsky kraj — obce s rozsifenou pésobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Breclav, Bucovice, Hodonin, Hustopece,
Ivancice, Kuiim, Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohoselice, Rosice, Slavkov u Brna, Slapanice, Tinov, Veseli nad
Moravou, Vy$kov Znojmo, Zidlochovice

Zlinsky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Bysttice pod Hostynem, HoleSov, Krométiz, Luhacovice, Otrokovice, Roznov
pod Radhostem, Uherské Hradiste, Uhersky Brod, Valadské Klobouky, ValaSské Mezitici, Vizovice, Vsetin, Zlin

Olomoucky kraj — obce s rozitenou pasobnosti: Konice, Prostéjov

PL Opava
(Moravskoslezsky kraj)

Moravskoslezsky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntal, Cesky Té&sin, Frenstat pod Radhostem,
Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havirov, Hlu¢in, Jablunkov, Karvina, Kopiivnice, Kravaie, Krnov, Novy Ji¢in, Odry,
Opava, Orlova, Ostrava, Rymarov, Trinec, Vitkov

Olomoucky kraj — obce s rozsitenou pésobnosti: Hranice, Jesenik, Lipnik nad Bec¢vou, Litovel, Mohelnice, Olomouc,
Pierov, Sternberk, Sumperk, Unicov, Zabieh

111. Spadova Gzemi psychiatrickych légeben pro Gstavni ochranné lé&eni protialkoholni, protitoxikomanické, patologické hragstvi

Psychiatricka lé¢ebna

Spadova tzemi

PL Bohnice*)

Hlavni mésto Praha

(HI. m. Praha) Stredocesky kraj — obce s rozsizenou pusobnosti: Brandys nad Labem—Stara Boleslav, Cernosce, Ricany
PL Kosmonosy*) Stredogesky kraj — obce s rozsirenou puasobnosti: Cesky Brod, Lysa nad Labem, Mlada Boleslav, Mnichovo Hradiste,
(Stredocesky kraj) Nymburk, Podebrady

Liberecky kraj — obce s rozsiienou pasobnosti: Frydlant, Jablonec nad Nisou, Jilemnice, Liberec, Semily, Tanvald, Turnov,
Zelezny Brod

Kralovehradecky kraj — obce srozsitenou pésobnosti: Dvar Kralové nad Labem, Hotice, Ji¢in, Nova Paka, Trutnov,
Vrchlabi

PL Cerveny dvar
(Jihocesky kraj)

Jihogesky kraj — obce s rozsizenou pasobnosti: Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov, Kaplice, Trhové Sviny, Tyn nad Vltavou,
Prachatice, Vimperk, Sobéslav, Tabor

PL Dobtany
(Plzensky kraj)

Plzensky kraj — obce srozsirenou pasobnosti: Blovice, Domazlice, Horazd'ovice, HorSovsky Tyn, Klatovy, Kralovice,
Nepomuk, Nyzany, Plzen, Prestice, Rokycany, Stod, Stiibro, Susice, Tachov

Karlovarsky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: AS, Cheb, Karlovy Vary, Kraslice, Marianské Lazne, Ostrov, Sokolov
Jihogesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Blatna, Milevsko Pisek, Strakonice, Vodnany

Stredocesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Beroun, Dobii$, Horovice, Pribram, Sedlcany

PL Horni Betkovice*)
(Ustecky kraj)

Ustecky kraj — obce srozSirenou pasobnosti: Bilina, Décin, Chomutov, Kadan, Litomerice, Litvinov, Louny, Lovosice,
Most, Podbofany, Roudnice n. Labem, Rumburk, Teplice, Usti nad Labem, Varnsdorf, Zatec

Liberecky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Ceska Lipa, Novy Bor

Stredocesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Kladno, Kralupy nad Vltavou, M¢lnik, Neratovice, Rakovnik, Slany

PL Havli¢kav Brod

Kraj Vysocina — obce s rozsirenou pasobnosti; Havlickav Brod, Chotebos, Svétla nad Sazavou

(Kraj Vysocina) Kralovehradecky kraj — obce s rozsirenou puasobnosti: Broumov, Dobruska, Hradec Kralové, Jaromer, Kostelec nad Orlici,
Néchod, Nové Mésto nad Metuji, Novy BydZzov, Rychnov nad Knéznou,
Pardubicky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Ceska Trebova, Hlinsko, Holice, Chrudim, Kréliky, Lanskroun, Litomysl,
Pardubice, Policka, Pieloug, Svitavy, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk
Sttedocesky kraj — obce s rozsizenou pusobnosti: BeneSov, Caslav, Kolin, Kutna Hora, Vlasim, Votice
PL Brno Jihomoravsky kraj — obce srozsirenou pasobnosti: Blansko, Boskovice, Brno, Bucovice, Hustopece, Ivancice, Kufim,
(Jihomoravsky kraj) Kyjov, Mikulov, Moravsky Krumlov, Pohoselice, Rosice, Slapanice, Slavkov u Brna, Tignov, Veseli nad Moravou, Znojmo,
Zidlochovice
PL Jihlava Kraj Vysoeina — obce s rozsirenou pasobnosti: Bystrice nad Pernstejnem, Humpolec, Jihlava, Moravské Bud¢jovice, Namese
(Kraj Vysocina) nad Oslavou, Nové Mésto na Morave, Pacov, Pelhiimov, Tele, Tiebi¢, Velké Meziiici, Z&ar nad Sazavou

Jihocesky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Dacice, Jindrichav Hradec, Tiebon

PL Krométiz
(Zlinsky kraj)

Jihomoravsky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Beclav, Hodonin, VySkov

Zlinsky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Bystrice pod Hostynem, HoleSov, Kromeiiz, Luhacovice, Otrokovice, Roznov
pod Radhostéem, Uherské Hradiste, Uhersky Brod, Vala$ské Klobouky, Valadské Mezitici, Vizovice, Vsetin, Zlin

Olomoucky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Konice, Prostéjov

PL Opava
(Moravskoslezsky kraj)

Moravskoslezsky kraj — obce s rozsitenou pasobnosti: Bilovec, Bohumin, Bruntal, Cesky Tesin, Frenstat pod Radhostem,
Frydek-Mistek, Frydlant nad Ostravici, Havirov, Hlu¢in, Jablunkov, Karvina, Koprivnice, Kravaie, Krnov, Novy Ji¢in, Odry,
Opava, Orlova, Ostrava, Rymarov, Trinec, Vitkov

PL Sternberk
(Olomoucky kraj)

Olomoucky kraj — obce s rozsifenou pasobnosti: Hranice, Lipnik nad Becvou, Litovel, Mohelnice, Olomouc, Pierov,
Sternberk, Sumperk, Unicov, Zabieh
Pardubicky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Moravska Trebova

PL Bila Voda
(Olomoucky kraj)

Olomoucky kraj — obce s rozsirenou pasobnosti: Jesenik

Pozn.:*) V piipadé ochranného léceni protialkoholniho jsou v PL Kosmonosy piijimani pouze muzi, Zeny ze spadové oblasti PL Kosmonosy pro cast
Stiedoceského kraje prijima PL Bohnice, pro cast Libereckého kraje PL Horni Berkovice a pro ¢ast Kralovehradeckého kraje FN Hradec Kralové —
Nechanice (Psychiatrické klinika — [é¢ebna navykovych nemoci Nechanice).
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Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 8 vnitiniho a kancelarského tdu pro okresni, krajské a vrchni soudy

V.
zrusen

V. Prehled véznic zajistujicich vykon ochranného légeni

1. Vykon ochranného léceni zajiscuje:
a) Véznice Hefmanice — ochranné léceni protialkoholni a léceni patologického hréa¢stvi u odsouzenych muZza ve véznici s ostrahou,
b) Veéznice Kutim — ochranné léceni sexuologické u odsouzenych muza ve véznici s ostrahou,
c) Veéznice aUlstav pro vykon zabezpecovaci detence Opava — ochranné léceni protitoxikomanické, protialkoholni aléceni patologického hréagstvi
u odsouzenych Zen ve véznici s dohledem, s dozorem a s ostrahou a dale u odsouzenych muza ve véznici s dozorem,
d) Veéznice Rynovice — ochranné Ié¢eni protitoxikomanické u odsouzenych muzé ve véznici s ostrahou,
e) Veéznice Znojmo — ochranné léceni protitoxikomanické u odsouzenych muza ve véznici s dozorem.
2. Ochranné Ié¢eni do véznice dle odstavce 1. neni mozno naridit automaticky, piislusnou veznici je tieba predem kontaktovat za Ucelem zjiSteni, zda je natizeni
ochranného léceni v prabehu vykonu trestu odnéti svobody u konkrétniho vézné v dané véznici mozné.

VI. Ptehled Gstava pro vykon zabezpe&ovaci detence

Qstavy pro vykon zabezpecovaci detence jsou:
a) Ustav zabezpecovaci detence ve Vazebni véznici Brno,
b) Ustav zabezpecovaci detence ve Véznici Opava.
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Shirka piedpisa Ceské republiky

PRILOHA &. 9
vnitiniho a kancelaského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

Priloha ¢. 9 vnitiniho a kancelaiského radu pro okresni, krajské a vrchni soudy

zru$ena
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Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 10 vnitiniho a kancelaiského radu pro okresni, krajské a vrchni soudy

B owMN

PRILOHA ¢&. 10
vnitiniho a kancelarského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

UREDNI ODEV
(soudcovsky talar)

. Urednim odevem soudca je cerny soudcovsky talar (dale jen , talar”).

. Talar je zhotoven z cerné, lehké, vinené latky. Ke zdobeni je pouzito fialového sametu.

. Talar se sklada ze dvou &ésti: dlouhého volného plaste a plastenky.

. Predni dil plaste je hladky, se svislymi, mirné zeSikmenymi Gzkymi dvouvypustkovymi kapsami. PI&St je jednofadovy, se skrytym zapinanim na ctyti knofliky.

Levy predni okraj plaste je zpracovan na listu se ctyimi vySitymi knoflikovymi dirkami. Zadni dil je hladky, u spodniho okraje mirné rozsireny, se stredovym
Svem, na ktery navazuje jednostranny podloZeny rozparek. Délka rozparku je 38 — 42 cm, podle délky taldru. Stredovy Sev zadniho dilu, kraje, bo¢ni
a naramenicové vy jsou prosity strojem v $irce 0,6 cm. Lista na levém prednim dilu je proSita strojem v §iti 5 — 6 cm od okraje. Dolni okraj plaste je dvakrat
zaloZen a strojem prosit v Sitce 2,5 cm. PIaSt je opatien podsivkou do jedné poloviny predniho a zadniho dilu. Boeni kapsy jsou zhotoveny ze stejné latky jako
podsivka plaste.

. Rukdvy jsou hlavicové, dvousvové a opatiené podsivkou. Dolni okraj rukava je zakoncen ¢ernou manzetou v Sitce 16 cm z cerného hedvabného moire.

ManZeta je v horni ¢asti volna, opatiena tzkou lemovkou z fialového sametu.

. Soucasti talarového plaste je plastenka, pevné spojena s plastem v prakreniku a pod Salovou klopou. Délka plastenky je 5 cm nad pas. Plastenka se sklada ze tif

casti, ato zadniho dilu bez stredového $vu a ze dvou prednich dila. Dolni okraj plaStenky je ozdoben 7 cm Sirokou légou (pruhem lemu) z fialového sametu.
Ve stranovych Svech plastenky — v Siice l1égy — je zpracovan protizahyb podSivky (moiré). Celd plastenka je opatiena podSivkou.

. Limec talaru je $&lovy ajeho délka konei u délky plastenky. Stiedem zadniho dilu limce prochézi Sev. Sitka pievesu v nejsirsi casti limee je 7 cm, na stiedu

zadniho dilu limce 5 cm. Limec je potazen fialovym sametem.

. Soudcovsky taldr je vyraben ve tiech velikostech, odvozenych z celostatni statistiky prameru postav, s nasledujicimi zakladnimi Gdaji mer:

a) velikost (talaru) I 1. 1.

aa) délka talaru 110cm  115cm  120cm
ab) objem hrudniku  100cm  105cm  112cm
ac) délka rukava 70 cm 74 cm 78 cm

b) shora uvedené Udaje odpovidaji v praméru vysce
postavy do165 cm175 cm185 cm

. Tato Uprava Uredniho odévu je jednotna pro vsechny soudce a prisedici okresnich a krajskych souds i pro soudce vrchnich soud.
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PRILOHA & 11
vnitiniho a kancelarského radu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

UPRAVA JEDNACI SINE

Za jednaci sine urei predseda soudu zpravidla nejprostornéj§i mistnosti v budove soudu. Pti urceni jednaci sin¢ pro projednavani trestnich veci je vzdy
prioritou zajisteni neruseného jednani, tj. predevsim bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalSich osob pritomnych v jednaci sini. Jednaci sin ma byt podle moznosti
situovana tak, aby okna byla po strane mistnosti. Stal nebo lavici pro obvinéného je tieba umistit tak, aby prisludnici Vezenské sluzby meli dostatek prostoru pro
zajiSteni bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalSich osob v jednaci sini. Dovoluje-li to stav soudni budovy, je tieba ure¢it jednaci sin tak, aby s ni souvisela i poradni
sin. Tyto siné se na dverich zvenci oznaci napisy ,,Jednaci sin”, ,,Poradni sit“.

Na viditelném miste pri vchodu do jednaci sin¢ se upevni seznam projednavanych véci. Vedle neho se dale upevni pouceni pro osoby vstupujici do jednaci
sin¢ ve zneni:

Pt vstupu do jednaci sin¢ a behem celého pobytu v ni musi byt pokryvka hlavy sejmuta. Z této povinnosti plati vyjimka jen pro piislusniky
ozbrojenych shora, ktefi jsou pti projednavani veci ve sluzbe, a déale pro Zeny v pripadech, kde to pravidla spolec¢enského chovani pripousti.

Behem celého jednani piitomni sedi na svych mistech. Klast otazky a vyjadrovat se je mozno jen se souhlasem predsedy senatu (samosoudce).

K senétu (samosoudci) se mluvi jen ve stoje, a to i pti sebekratsim projevu. Slovni projevy musi byt hlasité a srozumitelné.

Vyrok rozsudku vyslechnou vsichni pritomni k vyzve predsedy senatu (samosoudce) ve stoje.

Soudni osoby i ostatni pritomné osoby se vzajemné oslovuji ,,pane — pani — sle¢no* s pripojenim funkce ¢i procesniho postaveni, ve kterém
osloveny pri jednani vystupuje (napt. ,,pane piedsedo”, ,pane prisedici“, ,,pane obhajce, ,pane doktore“, ,pani statni zastupkyng“, ,,pane
znalee®, ,,pane svédku* apod.). Pouze osoby mladsi patnacti roka Ize oslovit, jevi-li se to Gcelnym pro piekonani jejich ostychu, jen osobnim
jménem.

Postup soudniho jednani ani jeho dustojnost nesmi byt Zadnym zptasobem ruseny. Zejména neni dovoleno v jednaci sini mluvit bez souhlasu
predsedy senatu (samosoudce), dale jist, pit (pokud vnaseni a pozivani nealkoholickych napoju ze zdravotnich davoda nepovolil predseda senatu ¢i
samosoudce) nebo koutit, a to ani v piestavce.

Jednani #idi predseda senatu (samosoudce), jehoZ pokyna se musi vSichni pfitomni podsidit.

Predseda senatu (samosoudce) rozhoduje téZ o tom, zda je mozno v prabehu soudniho jednani porizovat obrazové zaznamy nebo uskutecnovat
obrazové nebo zvukové prenosy z jednaci siné. S vedomim predsedy senatu nebo samosoudce Ize porizovat zvukové zaznamy. Jestlize by viak zptsob
jejich provadeni mohl narusit prabeh jednani, maZe predseda senatu nebo samosoudce jejich porizovani zakazat.

Do jednaci siné neni dovoleno vstupovat se zbrani, nebo s jinymi predmety, které jsou zpusobilé ohrozit Zivot nebo zdravi anebo poradek,

vyjimka plati jen pro piisluSniky ozbrojenych sborua, kteti jsou pti projednévani veci ve sluzbe*.
1.

Na ¢elni sténé jednaci siné musi byt umisten statni znak Ceské republiky. Jind vyzdoba (emblémy, plakaty, nasténky apod.) neni v jednaci sini pipustna.

Jednaci sin maze byt vybavena hodinami atelefonem s Gpravou znemozZaujici prepojovat hovory do jednaci sine. Okna mohou byt opatiena zaclonami,
pripadé chranena roletami pied nadmeérnym slunecnim zagenim. Steny jednaci siné mohou byt obloZeny dievenym obkladem.

Malba jednaci sin¢ ma byt svetla a bez rusivého vzorku.

Jednaci sin, zejména nad soudnim stolem, musi byt fadné osvétlena.

Jednaci sin, veetne podlahy, musi byt udrZzovéana v {adném stavu a cistote.

Stal, unehoZ zaseda soud (dale jen soudni stal), se umistuje pokud mozno pied plnou zdi na podiu asi 15 az 20 cm vysokém tak, aby se jeho okraj kryl
s okrajem podia. Vedle soudniho stolu je na pédiu umistén stal zapisovatele, pokud soudni stal neni jiz upraven i s mistem pro zapisovatele.

Soudni stal stejne jako stal zapisovatele je na celni i na bo¢nich stranach plne zakryt vyplni v barve stolu, nebo tmavym zavesem.

Pred soudnim stolem Ize zzidit malou prepazku (fecniste) pro vypovidajiciho obvineného, Gcastnika, svedka atp.

V.

V jednaci sini je treba vyhradit prostor pro verejnost s odpovidajicim poctem mist k sezeni. Prostor pro verejnost se ziizuje v dostatecné vzdalenosti od
soudniho stolu a stolu statniho zastupce a obhdjce nebo UGcastnika a jejich pravnich zastupca.
Ve velkych jednacich sinich, urcenych pro projednavani veci, kde je tieba pocitat s vetsi Geasti verejnosti, ma byt prostor pro veiejnost zpravidla oddélen
prepazkou.
V.

Tam, kde neni u soudu ziizena $atna, je tieba veésaky na svrchni odév umistit u zadni, popiipadé na zadni stenu jednaci siné nebo na boeni stenu u vehodu do
jednaci sin¢.
VI.

Nabytek a pripadné dieveéné obloZeni v jednaci sini ma byt stejného stylu a barvy, pokud mozno v tmavsich odstinech.

Mimo stanovené vybaveni nesmi byt v jednaci sini jiny ndbytek (regaly, skiin¢, registratury apod.).

Jina trvala Gprava jednaci siné je mozna jen se souhlasem predsedy krajského soudu, u vrchnich soudt se souhlasem jejich predsedy, pricemz vzdy musi byt
piihlédnuto k zajisteni bezpec¢nosti senatu (samosoudce) a dalSich osob piitomnych v jednaci sini.
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PRILOHA &. 12

vnitiniho a kancelarského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

I
~ EVIDENCNI KARTY )
DIKTAFONOVEHO (MAGNETOFONOVEHO) ZAZNAMU

l.
Pro zdznam protokolu o jednani:
Zé&znam protokolu o jedndnizedne ............cooeiiiiiiinnnn. 200... nadiktovan na kazetu ¢. ..........cccovvvinniinnnnn.
Kanc.!
Proved’ prepis zaznamu v ...... vyhotovenich, pak predloZ ke kontrole a podpisu.
Vo dNe ..eei 200
podpis referenta

*kk
Zaznam se spisem piedloZen kancelati dne ..................... 200....
Prepis provedl(a) .......ccovevieieinnennn ane ..o 200....
Prepis predan referentovi ke kontrole dne ........................ 200....

*kk
Ptepis schvalen, podepsan a uréen k vymazu *) dne ..............cccoeeeneee 200....

podpis referenta

*) co se nehodyi, Skrtnete
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Shirka piedpisa Ceské republiky

Pro zéznarrlllfozhodnutl':
Z&znam rozhodnuti nadiktovan na kazetu ¢. ............covevieniinn.
Kanc.!
Proved’ piepis z&znamu v ...... vyhotovenich, pak piedloZ k podpisu a referatu na doruceni.
Vo dne ..evei 200
" podpis referenta
ek
Zaznam se spisem piedloZen kancelasi dne ..................... 200....
Prepis provedl(a) .......ccovevieieinnennn ane ..o 200....
Prepis predan referentovi ke kontrole dne ........................ 200....

Ptepis schvélen, podepsan a uréen k vymazu *) dne .....................

podpis referenta

*) co se nehodji, Skrtnete
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1.
EVIDECNI LIST ZVUKOVYCH A ZVUKOVE OBRAZOVYCH ZAZNAMU

C.j
E\{IQECNi LISTO ZVUVKOVEM ZAZ{NAMU
(EVIDENCNI LIST O ZVUKOVE OBRAZOVEM ZAZNAMU)

z*) jednani *) ptipravného jednani *) jiného soudniho roku (ikonu)
konanéhodne: ............ccoevnee hod .....ovvinnne
F) U eeeee e e SOUAU e e yoddelent ..o

*) jednaci sia ¢. ........./......patro

e dv. .. /... patro
F) A MISTE ettt e e e e
Predseda SeNAtU (SAMOSOUTCE): .. v. vt vt it it it it et et ettt et et et
O prabehu tkonu soudu byl potizen zvukovy zdznam *) zvukové obrazovy zdznam podle ustanoveni § 40 odst. 1 0. s. .
Zvukovy zéznam je ulozen @ K diSPOZICi ..........uuuuivininniieinii e,
Kanc.!
1. Zaznam uloZ (zapi$) na*) CD-DISK *) DVD-DISK *) jiny NOSIC ...'evevvivereeeviiaininanns a pripoj k tomuto listu v oznaceném obalu.
2. *) Proved prepis zdznamu *) ano/ne, ato v ...... vyhotovenich.

*) Vyhotov protokol *) ano/ne, atov ...... vyhotoveni.

3. Uloz zaznam do informac¢niho systému jako dokument ke spisovné znacce *) ano/ne.

podpis referenta

ek
PredloZeno kancelasidne ..................... 20....
Zéznam ulozZen (ZapSan) NA .........vveeervenerneenvennns apripojendne ............... 20....
Piepis provedl(@) ........ccovveeevninnnnn. ane ...oiei 20..., pocet stran/lista ...7....
Zé&znam uloZen do informacniho systému dne .............cccevveneene
Prepis protokolu predan referentovi ke kontrole dne ........................ 20....

-
Prepis protokolu schvalen a podepsan dne ........................ 20....
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podpis referenta

*) co se nehodi, Skrtnéte
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PRILOHA ¢&. 13
vnitiniho a kancelarského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

i NAVOD
K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK
SOUDNIMI KOMISARI

1. Rejst¥ik Nd —vzor &. 1 d. &

prvni strana:

Bgszlr;e Ddt)rio Sp.azc?z. :gaﬁ?lsho%zzlsu Pt{jmeni a jméno zastavitele, jeho bydliste a datum Gmrti
1 2 3 4
druhd strana:
Pohyb spisu mezi Datum
soudem a soudnim Vytizeno dne Zpasob vyiizeni o . Poznamka
komisarem pravni moct
5 6 7 8 9

Do rejstiiku Nd se vec zapiSe poté, co soudnimu komisati dojde soudni spis s povéienim notare Ukony v fizeni o dedictvi.
Pii vraceni spisu soudnimu komisati k doplnéni nebo k dalsim dkonam po pravni moci konecného rozhodnuti se véc znovu do rejstriku nezapisuje.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Nd se vyplauji takto:

Sloupec 1
BeZna cisla zacinaji kazdy rok ¢islem 1.

Sloupec 2
Zde se vyznaci datum, kdy soudni spis s poveérenim notare jako soudniho komisare doSel soudnimu komisari.

Sloupec 3
Zde se uvede spisova znacka D soudu.

Sloupec 5
V tomto sloupci se s vyjimkou pripada, kdy je tieba vyplnit sloupec 2 nebo sloupec 6, zapisuji Gdaje o pohybu spisu mezi soudem a soudnim komisarem.

Sloupec 6

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym se fizeni kon¢i. Dojde-li u dedického soudu ke zmene nebo u odvolaciho soudu ke zmeéné nebo zruseni
rozhodnuti, pavodni zdznam se Skrtne a vyznaci se datum rozhodnuti dédického nebo odvolaciho soudu, je-li jim fizeni o dedictvi skon¢eno, popt. datum vydani
nového rozhodnuti. Jina rozhodnuti (nap#. ustanoveni znalce) se zde nezapisuii.

V ptipade¢, kdy byla natizena likvidace, uvede se zde i datum, kdy bylo vydano usneseni o rozvrhu vytézku likvidace.

Sloupec 7
Zde se vyzna¢i zptisob vyrizeni véci témito pismeny:

P - postoupeno jinému soudu (z davodu nepiislusnosti — § 105 o. s. f., pii vylouceni — § 12 odst. 1 o. s. ., p#i prikdzani z davoda vhodnosti — § 12 odst. 2
0.8.1.);

N - zastaveno pro nedostatek majetku (§ 175h odst. 1 o. s. t.); popiipadé byl-li majetek nepatrné hodnoty vydan tomu, kdo se postaral o pohteb zistavitele
(8 175h odst. 2 0. s. 1.);

R - skon¢eno schvalenim dohody o pienechani predluzeného dedictvi na Ghradu dluha (§ 175p o. s. £);

V1 - skonceno potvrzenim dedictvi jednomu dedici [§ 175q odst. 1 pism. @) 0. s. £.];

V2 - skonceno schvalenim dohody dédica o vyporadani dedictvi [§ 175q odst. 1 pism. c) 0. s. £.];
V3 - skonceno potvrzenim dedictvi neékolika dedicam podle dédickych podila [§ 175q odst. 1 pism. d) 0. s. £.];

V4 - skonc¢eno vyporadanim dedictvi rozhodnutim soudu (mozné jen v pripadech Umrti zéstavitele pred 1.1.1992 — § 483 a 484 obe¢. zak. ve znéni do
31.12. 1991);

O - skon¢eno potvrzenim nabyti dedictvi, které nenabyl Zadny dedic, statu [§ 175q odst. 1 pism. b) 0. s. £.];

L - likvidace dedictvi (§ 175t 0. s. 1.);

J - jiné skon¢eni veci.

Dojde-li ke kombinaci vyizeni véci, pro kterou by prichazel v Gvahu jak znak O, tak i jiny znak, vyznaci se pouze znak vyiizeni O.

Dojde-li ke zmeéné nebo zrudeni vyznaceného rozhodnuti soudem v ramci odvolaciho tizeni, pavodni zéznam se preSkrtne a vyznaci se novy vysledek
tizeni.
Sloupec 8

Zde se zapiSe datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 6 nabylo pravni moci.

Sloupec 9

Zde se tuzkou vyznaci Udaje, které nemaji trvalou povahu (nap. kde se spis nachazi mimo p#ipady, kdy je spis zaslan soudu, jenZ soudniho komisaie
poveéril ve véci, apod.) Pozndmky se odstrani, jakmile pozbudou vyznam.
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Trvale se vyznadi:

prerudeni fizeni podle § 109 o. s. #. nebo § 175k. o. s. . s uvedenim data; datum podani odvolani a jeho vysledek, datum podani Zaloby na obnovu fizeni
a jeji vysledek, datum podéni Zaloby pro zmate¢nost a jeji vysledek, datum podéani dovolani a jeho vysledek,

vydani samostatného rozhodnuti o vyporadani spolecného jméni manzelt s uvedenim data,

vydani samostatného rozhodnuti o obvyklé cené majetku, o vysi dluha a ¢isté hodnote dedictvi, piipadné vysi piedluzeni dedictvi, s uvedenim data,

bézné ¢islo knihy Gschov soudniho komisaie, je-li jim ve véci piijata Gschova v souvislosti s fizenim o dédictvi,

odesléni spisu obsahujici névrh podle §175zd odst. 1 o.s. . soudu; pfi vraceni spisu soudnimu komisa#i k doplnéni se pévodni zépis v tomto
sloupci cervené preskrtne,

datum vraceni spisu soudnimu komisasi k doplneni (napt. ,,1/10 vrac®),

datum odeslani spisu soudu v pripadech odnéti veci podle § 175zb o. s. 1.,

datum souhlasu soudu s prodejem mimo drazbu pri likvidaci dedictvi podle § 175zd odst. 2 o. s. 1.,

daldi potiebné daje podle okolnosti pfipadu.

1.
Odskrtavani

Ve se oddkrtne po vyplnéni sloupce 8.

V.
Seznam jmen

K rejstiiku Nd se vede seznam jmen podle p#ijmeni a jmen zastavitela s uvedenim data jejich amrti a spisové znacky tohoto rejstriku.
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2. Kniha aschov soudniho komisate (D) vzor &. 2 d. t.

prvni strana:

UlozZeni
Bezné | Datum | Spis. (jméno, pijment, bydliste, datum dmrti o u penezniho
&islo piijeti | znacka zastavitele) Predmét Uschovy o Ustavu (¢islo
v kovové skiini bézného Getu u schovatele
popt. ¢islo
depozitniho G¢tu)
1 2 3 4 5 6 7 8
druhé strana:
Nakl4dani i Gschova pied jejim zrusenim (datum, eel Zruseni tschovy v kovové skiini Zrueni dschovy u penézniho
vydéni, jméno, pifjmeni bydliste, prakaz totoZnosti Jméno, pAjmen, Gstavu ¢&i schovatele (datum
a podpis prijimatele; u soudniho komisaie, jeho bydliste, prakaz vydani, sp. zn. a datum vydani Poznimka
zaméstnance nebo soudniho zaméstnance, funkce, L totoznosti a podpis | Uschovy ze spravy penézniho
jméno, piijmeni, podpis; pii vraceni Gschovy pozn. Datum vydni piijemce, popt. Ustavu nebolschovatele
L Vratil, datum a podpis razitko orgénu ¢i 0 provedeni poukazu)
pravnické osoby
9 10 11 12 13

V knize Gschov soudniho komisaie jsou evidovany Uschovy prijaté soudnim komisarem v souvislosti s fizenim o dedictvi.

Do této knihy se v3ak nezapisuji:
zaveti, listiny o vydeédeni, listiny o odvoléni zaveti a listiny o odvolani (déle jen ,,zav&ti).

Kniha Gschov musi byt svazana a u soudniho komisaie se vede jen jedna podle rocnika, které jsou vyznacovany v zahlavi vzdy pocatkem kazdého roku pied
zépisem prvého bezného ¢isla.

Jednotlivé sloupce knihy se vyplauiji takto:

Sloupec 1

Zde jsou beznymi ¢isly poloZek zapisovany Uschovy v chronologickém sledu jejich prijeti bez rozliseni mista jejich uloZeni. Vice predmeéta uloZzenych soucasné
v jedné veci je zapsano pod jedinou polozkou, s evidenenim rozlisenim uvedenym ve sloupci 5.

Bezna ¢isla zacinaji kazdy kalendaini rok jednickou. Znacka Uschovy zapsané do této knihy se tvoii nazvem knihy Uschov (DU) béznym ¢islem, lomenym
poslednimi dvemi ¢islicemi letopoctu (napt. DU 6/96). Tato znacka se vZdy vyznaci na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zéapisu Uschovy se ¢arou oddeli bezné ¢islo této Gschovy od nésledujiciho bézného ¢isla.

Sloupec 2

Zde se uvede datum, kdy byl predmét Uschovy prevzat soudnim komisarem do Uschovy v kovové skifni (datum, kdy zaméstnanec povéieny vedenim této
knihy obdrzel pisemny pokyn k uloZeni predmeéta Uschovy), ¢i kdy bez predchoziho uloZeni v kovové skiini soudniho komisare byl uloZzen do Uschovy u penézniho
Ustavu nebo u schovatele.
Sloupec 3

Zde se vyznaci spisova znacka soudu, pod niz probiha izeni o dedictvi a bezné cislo a roenik, pod nimzZ je véc zapsana v rejstiiku Nd.

Sloupec 4
Zde se oznaci vece, k niz predmet Uschovy nalezi (napt. jméno, piijmeni, bydliste a datum amrti zastavitele).

Sloupec 5
Zde se predmét Uschovy popiSe presné a vystizné tak, aby byla vyloucena jeho zémena. Je-li prijato do Gschovy v téZe véci soucasné nekolik predmeta, jsou
zapsany ve sloupci 1 pod jedno bézné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé oznaci malymi pismeny dle abecedniho poradi. Kazda tato jednotliva polozka se zde

zapide na jeden radek a podtrhne se svislou c¢arou, probihajici pred cely sloupec 5 a dale pres celé sloupce 6 — 8. Do takto vzniklych radka se pak provadi zapis
i v téchto dalich sloupcich tykajicich se této polozky.

Sloupce 6, 7, 8

Tyto sloupce slouzi k oznaceni mista uloZeni predmeta Uschovy. Uschova se v piislusném sloupci oznaci beznym cislem ze sloupce 1 av piipadé, Ze pod
jednim béznym ¢islem je evidovano vice piedmeta oznacenim ze sloupce 5.

Sloupec 9

Tento sloupec musi davat piehled o vSech dispozicich provadénych s predmétem Gschovy, s vyjimkou postupu podle predchoziho odstavce. Zapis obsahuje
datum, stru¢nou charakteristiku Gc¢elu dispozice, jméno, piijmeni a podpis soudniho komisaie, jeho zaméstnance nebo zaméstnance soudu, ktery dschovu vyzvedl.
Pti vraceni Uschovy se zde vyzna¢i poznadmka ,vratil“ s uvedenim data vraceni a podpisu osoby, kterd Gschovu pavodné vyzvedla. Vraci-li Gschovu jind osoba,
uvedou se stejné Udaje jako pii vyzvednuti Gschovy a soucasné davod zmeny v osobé, ktera Gschovu vraci.

Uschovy se v tomto sloupci vZdy na pocatku zapisu oznaci beznym ¢islem ze sloupce 1, popiipadé oznacenim ze sloupce 5.

Sloupce 10, 11

Zde se zapiSe zrudeni Uschovy v kovové skiini soudniho komisare. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani uschovy, ve sloupci 11 se uvede jméno, p#ijment,
bydliste, piikaz totoznosti je-li piijemce vydavajicimu osobné zndm, pak se misto prakazu totoZnosti vyzna¢i pozndmka ,,Osobné zndmy* a podpis pijemce (u
préavnickych osob se pripoji téZ otisk jejich razitka).
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Byl-li predmet Gschovy zaslan opravnénému postou na jeho Zadost, vyplni se sloupec 10 datem pfevzeti Uschovy poStou, uvedenym na podacim razitku posty,
jednacim ¢islem poukazu k odeslani schovy; ve sloupci 11 se uvede adresa opravnéného oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle Udaja na potvrzeni o podani
odesilané zasilky (na pravodce).

V pripade, Ze predmét Uschovy byl vyzvednut soudnim komisaiem, jeho zaméstnancem nebo zaméstnancem soudu a jim vydéan p#i Ukonech mimo kancelar
soudniho komisate, opravnéné osobé, musi byt tato skutecnost vyznacena ve sloupci 10 uvedenim data vydani a ¢. j. protokolu (popiipade zéznamu) ve spise D
nebo Nd, kde je prevzeti oprdvnénym potvrzeno, ve sloupci 11 se vyzna¢i pouze jméno, piijmeni a bydlisté pifjemce a poznamka ,,Vydano pti jednani mimo
kancelét soudniho komisaze*.

Nevydavaji-li se vechny poloZky najednou, uvede se ve sloupci 10 jeSté oznaceni vydavanych poloZek ze sloupce 6.

Sloupec 12

Zde se eviduje zruseni Uschovy u penézniho Ustavu ¢i schovatele a vedenim (daju ze zpravy penézniho Ustavu ¢&i schovatele (spisové znacky) o provedeni
poukazu a datum vydani uschovy uvedené ve zprave o provedeni poukazu.
Rusi-li se ischova pouze ohledné nekterych poloZek, uvede se v tomto sloupci oznaceni této tschovy ze sloupce 7, popiipadé 8.

Sloupec 13

Zde se zapisi napt. Ihaty, ¢islo zdznamu o slozeni zalohy na néaklady dschovy s piipojenou poznamkou ,,zaloha*, souvislost s dalsi Uschovou v téZe veci,
popiipadé jiné poznamky a vysvétlujici udaje.
Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10, 11 a 12 budou casto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jednotlivé polozky Sirsi radky.

1.
Odskrtavani
Bé&zné ¢islo Uschovy se odSkrtne pii Uplném zruseni tschovy, tj. po vyplnéni sloupci 10, 11, poptipadé 12.
Jde-li pouze o ¢astecné zruseni, tj. vydani pouze jednoho nebo nekolika predméta z vice predmeéta zapsanych ve sloupci 5, od3krtne se pouze pismeno, jimz
byl vydany predmét Gschovy oznacen ve sloupci 5, a odSkrtnuti bézného ¢isla uvedeného ve sloupci 1 se v takovém pripade provede az po vydani viech predmeéta
Uschovy uvedenych ve sloupci 5.

V.
Uzavéerka knihy

Jakmile bude v ur¢itém ro¢niku knihy Gschov odskrtnuta posledni nevydana tschova, provede se uzavérka rocniku knihy.

V.
Doklady ke knize

VSechny doklady vztahujici se k jednomu béznému ¢islu knihy Gschov soudniho komisaie se zakladaji v chronologickém sledu do obalu, na jehoZ pravém
hornim rohu se uvede prislusné bezné ¢cislo a roenik rejstiitku Nd. Tento obal se do spisu D okresniho soudu nezaklada, ale v kancelasi soudniho komisare se ulozi
spolu s dalsimi takto archivovanymi doklady v chronologickém sledu.
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MSPH
KSPH
KSCB
KSTB
KSPL
KSKV
KSUL
KSLB
KSHK
KSPA
KSBR
KSJI
KSZL
KSOS
KSOL

VSPH
VSOL

NSCR

PRILOHA ¢. 14
vnitiniho a kancelarského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

SEZNAM ZKRATEK PRO OZNACENI SOUDU

Méstsky soud v Praze

Krajsky soud v Praze

Krajsky soud v Ceskych Budgjovicich

Krajsky soud v Ceskych Budgjovicich — pobogka v Taboze*
Krajsky soud v Plzni

Krajsky soud v Plzni — poboeka v Karlovych Varech*
Krajsky soud v Usti nad Labem

Krajsky soud v Usti nad Labem — pobo¢ka v Liberci*
Krajsky soud v Hradci Kréalové

Krajsky soud v Hradci Kralové — pobo¢ka v Pardubicich
Krajsky soud v Brng

Krajsky soud v Brn& — pobo¢ka v Jihlave*

Krajsky soud v Brn& — pobo¢ka ve Zling*

Krajsky soud v Ostrave

Krajsky soud v Ostravé — poboe¢ka v Olomouci*

Vrchni soud v Praze
Vrchni soud v Olomouci

Nejvyssi soud

Pozn.: Pobocky krajskych soudua oznacené symbolem * se pouZiji, pokud podle rozvrhu prace budou vést insolvencni fizeni.
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Shirka piedpisa Ceské republiky

PRILOHA ¢&. 15
vnitiniho a kancelarského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

ZAVAZNE ODDILY REJSTRIKU NC, NA, NT ANTM VEDENYCH ELEKTRONICKY

1. Rejsttik Nc

l.
Okresni soudy

Agenda Oddil Popis
Obcanskopravni OSVOB. OD SOP, Navrhy (zadosti) na piiznani osvobozeni od soudnich poplatka a ustanoveni zastupce, podané
UST.ZASTUPCE pied zahajenim fizeni
Obcanskopravni USTNI PODANI Sepisovani Ustnich podani do protokolu u nepsislusného soudu
Obc¢anskopravni INSOLVENCE Dosla vyrozumeni insolvenéniho soudu zasland okresnimu soudu (obecnému soudu dluznika)
podle insolven¢niho zékona
Obc¢anskopravni ZAZNAMY O VYKAZANI Doslé utedni zaznamy o vykazani zaslané okresnimu soudu podle zékona ¢. 273/2008 Sh.
Obc¢anskopravni SOUDNI SMIRY Navrhy na smir¢i tizeni podle § 67 0. s. 1.
Obc¢anskopravni POVINNOSTI Z PO ESLP Veci tykajici se rozhodovani o pInéni povinnosti z predbézného opatieni Evropského soudu pro
lidska prava
Obc¢anskopravni VOLBY ZASTUPCU — ZAKONIK | Navrhy ve veécech voleb do rad zaméstnancd, voleb zastupca pro oblast bezpecnosti a ochrany
PRACE zdravi pri praci a voleb ¢lena zvlastniho vyjednéavaciho vyboru evropské druzstevni spolecnosti
Obc¢anskopravni ZAKAZ VYKONU PRAV - CP Navrhy ve vécech zékazu vykonu préav spojenych s tc¢astnickymi cennymi papiry
Ob¢anskopravni PREDBEZNA OPATRENI Navrhy na piedbézna opatieni pied zahajenim fizeni
Obc¢anskopravni PREDBEZNA OPATRENI DN Navrhy na predbézné opatteni ve vecech ochrany proti domacimu nasili
Obc¢anskopravni PRODLOUZENI PO DN Navrhy na prodlouzeni predbézného opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nésili
Obc¢anskopravni ZAJISTENI DUKAZU Navrhy na zajisteni dikazu pred zahajenim fizeni
Obc¢anskopravni PROTESTY SMENEK (SEKU) Navrhy na sménec¢né (Sekové) protesty
Obcanskopravni ROZHODCI Pro véci jmenovani a vylouceni rozhodca
Obc¢anskopravni ROZHODCI NALEZY Pro Uschovu pravomocnych rozhodg¢ich nélezi
Obc¢anskopravni OZNAMENI VYHRADY Navrhy na doruceni ozndmeni o vyhradé
Dedicka POZUSTALOSTI, USCHOVY, Pro vieobecné veci rejstiiku D, Sd, U a seznamu zavéti, veéetne agend byvalych statnich notégstvi,

UMORENI

pokud podani nebo jinou pisemnost nebude mozno zaloZit do spisu evidovaného v téchto
eviden¢nich pomackéch nebo je nebude mozno do nekteré z nich zapsat

Opatrovnicka PREDBEZNA OPATRENI — Navrhy na predbézna opatieni pred zahajenim fizeni v opatrovnickych veécech
OPATRO

Opatrovnicka PODPURNA OPATRENI Veci tykajici se podparnych opatreni pri naruseni schopnosti zletilého pravne jednat

Opatrovnicka SVEPRAVNOST Veci tykajici se svépravnosti cloveka

Opatrovnicka NEZVESTNOST Navrhy na prohlaseni ¢loveka za nezvestného

Opatrovnicka

PROHLASENI ZA MRTVEHO

Navrhy na prohlaseni ¢loveka za mrtvého

Opatrovnicka

DATUM SMRTI OSOBY

Veci tykajici se rozhodovani o urceni data smrti osoby

Opatrovnicka

ZASAHY DO INTEGRITY

Veci tykajici se zasahu do integrity osob

Opatrovnicka

SVERENSKY FOND

Veci tykajici se sverenského fondu

Opatrovnicka

POVOLENI UZAVRENI
MANZELSTVI

Navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi

Opatrovnicka

URCENI RODICOVSTVI

Pro veci tykajici se urcovani rodicovstvi

Opatrovnicka

POPRENI RODICOVSTVI

Pro veci tykajici se popirani rodicovstvi

Opatrovnicka

OSVOJENI NEZLETILYCH

Veci tykajici se osvojeni nezletilych déti

Opatrovnicka

JMENO A PRIJMENI
NEZLETILEHO

Veci tykajici se uréeni jména a pifjmeni nezletilého ditcte

Opatrovnicka

VYZIVA, PECE, STYK -

Veci tykajici se Upravy vyZivy nezletilych, péce o nezletilé a styku s nezletilymi

NEZLETILI
Opatrovnicka RODICOVSKA ODPOVEDNOST | Veci tykajici se rozhodovani o rodicovské odpovednosti
Opatrovnicka PORUCENSTVI Veci tykajici se porucenstvi nezletilych deti

Opatrovnicka

OPATROVNICTVI
NEZLETILYCH

Veci tykajici se opatrovnictvi nezletilych déti

Opatrovnicka

PREDANI, NAVRACENI
NEZLETILEHO

Veci tykajici se predani ¢i navraceni nezletilého ditéte

Opatrovnicka

VYZNAMNE SKUTECNOSTI

Veci tykajici se rozhodovéni o skutecnostech pro nezletilého vyznamnych, na nichz se rodice
nemohou dohodnout

Opatrovnicka

PRAVNI JEDNANI
NEZLETILEHO

Veci tykajici se souhlasu soudu s pravnim jednanim nezletilého ditéte

Opatrovnicka

ZASTUPOVANI NEZLETILEHO

Veci tykajici se zastupovani nezletilého ditete

Opatrovnicka

JMENI NEZLETILEHO

Veci tykajici se péce o jmeni nezletilého

Opatrovnicka VYCHOVNA A OCHRANNA Veci tykajici se Ustavni vychovy nezletilého ditéte a jingch vychovnych opatreni a ochrannych
OPATRENI opatieni
Opatrovnicka PESTOUNSKA PECE Veci tykajici se péstounské péce

Opatrovnicka

DATUM NAROZENI DITETE

Veci tykajici se rozhodovani o urceni data narozeni nezletilého ditete

Opatrovnicka

PREDBEZNA OPATRENI DETI

Navrhy na predbéZné opatreni upravujici pomery ditéte

Opatrovnicka

PRODLOUZENI PO DETI

Navrhy na prodlouZeni predbézného opatieni upravujiciho pomery ditéte

Opatrovnicka

SVEPRAVNOST NEZLETILEHO

Priznani svépravnosti nezletilému diteti

Opatrovnicka

SOUHLAS S VYDELECNOU
CINNOSTI

Veci tykajici se privoleni k souhlasu a odvoléni souhlasu zakonného zéastupce k samostatnému
provozovani obchodniho zavodu nebo k jiné obdobné vydélecné cinnosti

Opatrovnicka

PRACOVNI ZALEZITOSTI

Veci tykajici se privoleni soudu v pracovnich zaleZitostech nezletilého zaméstnance
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Opatrovnicka

UTAJENY POROD

Veci tykajici se zdravotnické dokumentace v piipadé utajeného porodu

Opatrovnicka

SPECIFICKE ZDRAVOTNI
SLUZBY

Veci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zékona ¢. 373/2011 Sh., o specifickych
zdravotnich sluzbach

Opatrovnicka

OSTATNI - OPATRO

Veci, které nelze zapsat do jiného opatrovnického oddilu

Exekueni PREDRAZKY Pro véci tykajici se rozhodovani o piedrazcich

Exekueni SOUBEH EXEKUCI Pro véci tykajici se rozhodovani podle zékona ¢. 119/2001 Sb.

Exekueni EVET Zadosti opravneného o vydani potvrzeni evropského exekueniho titulu nebo ¢asteeného
evropského exekueniho titulu, jedné-li se o veiejnou listinu (nikoli o soudni rozhodnuti ¢i soudni
smir)

VSeobecna ZADOSTI - CEO Zadosti 0 poskytnuti udaji z CEO

VSeobecna NAVRHY NA URCENI LHUTY Navrhy na ureeni lhaty u nepsisluSného soudu (ndvrhy na ruceni lhaty ve véci, kterou vede jiny
soud)

VSeobecna VSEOBECNY Ostatni véci — nejasné navrhy a podani (dotazy), které se nedaji vecné zaradit do stanovenych

oddila nebo zapsat do jiného rejstiiku (evideneni pomuacky), vztahuje se i na véci nezahajené — fax
a original nedoloZen do 3 dnu atd.

2. Rejstiik Nt (Ntm)

Agenda

Oddil

Popis

Ptipravné tizeni

ODPOSLECHY

Navrhy na natizeni odposlechu a zaznamu telekomunika¢niho provozu

Ptipravné tizeni

TELEKOMUNIKACNI PROVOZ

Navrhy na vydani ptikazt k zjisténi Gdaja o telekomunika¢nim provozu

Ptipravné tizeni

UCAST SOUDCE NA UKONU

Navrhy na G¢ast soudce p#i neodkladném nebo neopakovatelném Ukonu (§ 158a tr. .)

Ptipravné tizeni

SLEDOVANI BANKOVNIHO
UCTU

Navrhy na sledovani bankovniho Gc¢tu nebo Getu u osoby opravnené kevidenci investi¢nich
nastrojt, zruseni nebo omezeni zajisteni penéznich prostredka na U¢tu

Ptipravné tizeni

ZAJISTENT MAJETKU

Stiznosti proti rozhodnuti o zajisteni majetku a rozhodnuti statniho zéstupce o zajisteni majetku
v pripravném fizeni, pokud je zasle soudu v souvislosti s vécmi predanymi do Uschovy

Ptipravné tizeni

ZATYKACE/ZADRZENI

Navrhy na vydani prikazu k zatceni nebo evropského zatykaciho rozkazu a prikazu k zadrzeni

Ptipravné tizeni

VZETI DO VAZBY

Navrhy na vzeti do vazby

Ptipravné tizeni

PRODLOUZENI VAZBY

Navrhy na prodlouzeni trvani vazby

Ptipravné tizeni

PROPUSTENI Z VAZBY

Zadosti o propusteni z vazby

Ptipravné tizeni

PREDBEZNA OPATRENI

Veci tykajici se rozhodovani soudu o predbéznych opatrenich v pripravném fizeni

Ptipravné tizeni

OBHAIJCI A ZMOCNENCI

Veci tykajici se ustanovovani, zprosteni a vylouceni obhajce nebo zmocnénce (veetné ustanoveni
opatrovnika pravnické osob¢) a rozhodovani o bezplatném zastupovani

Ptipravné tizeni

DOMOVNI PROHLIDKY

Navrhy na narizeni domovni prohlidky nebo prohlidky jinych prostor a pozemka

Ptipravné tizeni

ZASILKY

Veci tykajici se otevirani nebo zameny zasilky

Piipravné tizeni

VYSETRENI DUSEVNIHO
STAVU

Navrhy na vySetieni duSevniho stavu osoby, veetne prodlouzeni lhaty pro pozorovani dusevniho
stavu

Piipravné tizeni

ZAKAZY VYCESTOVAT

Navrhy na uloZeni zakazu vycestovani do zahrani¢i

Piipravné tizeni

OSTATNI - PRIPRAVNE RIZENI

Ostatni véci v pripravném rizeni

Bez pripravného
fizeni

USTNI PODANI

Sepisovani Ustnich podani do protokolu u neprislusného soudu (§ 59 odst. 3 tr. t.)

Bez pripravného
fizeni

ZAHLAZENI ODSOUZENI

Navrhy na zahlazeni odsouzeni; u rejstiiku Ntm i fizeni zahajena bez navrhu nebo Zadosti

Bez pripravného OCHRANNA OPATRENI Navrhy na uloZeni ochranného opatieni (u rejstiiku Nt)

izeni

Bez pripravného OCHRANNA A VYCHOVNA Navrhy na uloZeni ochranného a vychovného opatieni (u rejstiiku Ntm)
fizeni OPATRENI

Bez pripravného MILOSTI Zadosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud I. stupné

fizeni

Bez pripravného
izeni

SOUDNI REHABILITACE

Soudni rehabilitace podle zakona ¢. 11971990 Sb., o soudnich rehabilitacich, ve zneni pozdejsich
predpisa

Bez pripravného
tizeni

JINE REHABILITACE

Navrhy podle § 6 zakona ¢. 198/1993 Sb., o protipravnosti komunistického rezimu a o odporu
proti nému

Bez pripravného
tizeni

VSEOBECNY PRO
REHABILITACE

Ostatni veci tykajici se soudnich rehabilitaci nebo jinych rehabilitaci

Bez pripravného
tizeni

VYKON TRESTU (TRESTNIHO
OPATRENI)

Vei tykajici se vykonu trestu (rejstitk Nt), resp. trestniho opatreni (rejsttik Ntm), napt. pierusent,
zmena, urceni spole¢ného zpuasobu vykonu vice tresta, resp. trestnich opatreni apod.

Bez pripravného
tizeni

VYKON OCHRANNEHO
LECENI

Veci tykajici se vykonu ochranného Ié¢eni, napt. propusteni, zména formy ochranného léceni
apod.

Bez pripravného
tizeni

VYKON OCHRANNE
VYCHOVY

Veci tykajici se vykonu ochranné vychovy (jen rejstiik Ntm), napt. propusteni, zmeéna,
prodlouZeni, podminéné umisténi mimo vychovné zarizeni apod.

Bez pripravného
tizeni

PP —JINE OSOBY

Navrhy na podminéné propusténi podané rodinnymi prislusniky odsouzeného nebo jinymi
osobami, popiipadé organizacemi s vyjimkou navrha, které se zapisuji do rejstiiku PP

Bez pripravného
tizeni

SPOLUPRACE S CLEN. STATY
EU

Veci tykajici se justicni spoluprace ve vecech trestnich s ¢lenskymi staty Evropské unie

Bez pripravného
tizeni

SPOLUPRACE SE STATY MIMO
EU

Veci tykajici se justicni spoluprace ve vécech trestnich se staty mimo Evropskou unii

Bez pripravného
tizeni

VSEOBECNY

Ostatni véci, které se netykaji pripravného izeni
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Krajské soudy
1. Rejstiik Nc
Kad Agenda Oddil Stuperi Popis
Obeanskoprévni tsek

001 | Obcanskopravni VSEOBECNY I. STUPEN 1. Ostatni veéci — razné (podani, kterd se nedaji vécne zaradit do
stanovenych oddila) v I. stupni

002 | Obcanskopravni VSEOBECNY Il. STUPEN 1. Ostatni veci — razné (podani, kterd se nedaji vécne zaradit do
stanovenych oddila) v 1. stupni

003 | Obcanskopravni PREDBEZNA OPATRENI l. Navrhy na piedbézna opatieni pred zahéjenim tizeni

004 | Obcanskopravni ZAJISTENI DUKAZU l. Navrhy na zajisteni dakazu

005 | Obcanskopravni DOZADANI l. Dozé&dani (pravni pomoc)

006 | Obcanskopravni OPRAVNE PROSTREDKY 1. Opravné prostiedky proti  rozhodnuti soudu I. stupné
a vyjadreni k nim

007 | Obcanskopravni PROCESNI VECI 11 Rozhodovéni o prikdzani véci, o pieneseni piislusnosti,
nesouhlasu s postoupenim, o ndmitkach podjatosti (vylouceni
soudce) aj.

008 | Obcanskopravni NAHR. SOUHL. CAK l. Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Ceské advokatni
komory ksezndmeni se sobsahem listin, které mohou
obsahovat skutecnosti, na néZ se vztahuje povinnost
micenlivosti advokata

009 | Obcanskopravni NAHR. SOUHL. KDP l. Navrhy na nahrazeni souhlasu zastupce Komory danovych
poradct ksezndmeni se sobsahem listin, které mohou
obsahovat skutecnosti, na néZ se vztahuje povinnost
micenlivosti danového poradce

017 | Obcanskopravni NAVRHY NA URCENI 1. Navrhy na urceni lhaty u nepfislusného soudu (ndvrhu

LHUTY na urceni hity ve veci, kterou vede jiny soud)
Obchodni tsek

501 | Obchodni VSEOBECNY 1. Ostatni veci — razné (podani, kterd se nedaji vécne zaradit do
stanovenych oddila)

503 | Obchodni PREDBEZNA OPATRENI l. Navrhy na predbézna opatieni pred zahajenim tizeni

504 | Obchodni ZAJISTENTI DUKAZU 1. Naévrhy na zajisteni dukazu

510 | Obchodni PREDBEZNY SOUHLAS 1. Navrhy o piedbézném souhlasu s provedenim Setreni ve
vecech ochrany hospodarské souteze

511 | Obchodni SOUDNI SMIRY 1. Soudni smiry pied zahajenim tizeni

512 | Obchodni USTANOVENI ZNALCE 1. Ustanoveni znalce podle zakona ¢. 90/2012 Sh., o obchodnich
spole¢nostech a druzstvech (zékon 0 obchodnich
korporacich)

513 | Obchodni KONKURSY 1. Veci souvisejici s konkursnim nebo vyrovnavacim tizeni podle
zékona ¢. 328/1991 Sh.

514 | Obchodni INSOLVENCE 1. Ostatni véci — razné souvisejici s insolvenenim fizeni

515 | Obchodni ZVEREJNENI 1. Navrhy na zverejnéni dle Natizeni Rady (ES) ¢. 1346/2000

UPADKU z EU 0 Upadkovém rizeni

516 | Obchodni OPATROVNICTVI PO 1. Veci tykajici se opatrovnictvi pravnickych osob

517 | Obchodni KAPITALOVY TRH 1. Navrhy Ceské narodni banky na zahdjeni rizeni ve vécech
kapitalového trhu.

518 | Obchodni POVINNE USCHOVY 1. Veci tykajici se Uschov za Gcelem spineni dluhu poskytnout
dorovnani protiplnéni nebo nahradu $kody vice osobam na
zéklade rozhodnuti soudu podle zakona o obchodnich
korporacich  nebo zdkona o ptemeéndch  obchodnich
spole¢nosti a druzstev

2. Rejsttik Na
Kaod Oddil Popis
001 | VSEOBECNY Ostatni véci — razné (podani, ktera se nedaji vécne zaradit do stanovenych oddila)
005 | DOZADANI Dozé&déni (pravni pomoc)
3. Rejstiiky Nta Ntm
Kaéd Oddil Stupent Popis
001 | RIZENIT O PREDANI Navrhy na piedani do ¢lenského statu EU na zaklade EZR
002 | RIZENI O VYDANI Navrhy na vydani do ciziny, véetne predani mezinarodnimu soudu
003 | OCHRANNA OPATRENI Navrhy na uloZeni ochrannych opatieni
004 | ZAHLAZENI ODSOUZENI Névrhy na zahlazeni odsouzeni
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005 | ZAJISTENI MAJETKU I Navrhy na zajisteni majetku podle zdkona ¢. 279/2003 Sb.

006 | NAROVNANI I Narovnani

007 | OBNOVA RIZENI I Navrhy na povoleni obnovy fizeni

008 | UPRAVA VYKONU TRESTU I Navrhy na dpravu vykonu trestu (napi. navrh na pieruSeni vykonu trestu, propusténi z ochranného
Iéceni, podminéné umisteni mladistvého mimo vychovné zatizeni aj.)

009 | DOZADANI I Dozadani (pravni pomoc)

010 | PRODLOUZENI VAZBY ML. 1. Rozhodovani o prodlouZeni vazby podle § 47 odst. 3 ZSVM

011

PROCESNI VECI

Navrhy na odnéti a prikazani véci, spory o piislusnost

012

VRACENI LHUTY

Navrhy na vraceni Ihity k podani opravného prostredku

013

OPRAVNE PROSTREDKY

Opravné prostredky

014

VSEOBECNY I. STUPEN

V/Seobecny prvostupnovy

015

VSEOBECNY II. STUPEN

V/Seobecny druhostupnovy

016

PRODLOUZENI SLEDOVANI
BANK.UCTU

Rozhodovani o prodlouzeni sledovéani bankovniho G¢tu nebo G¢tu u osoby opravnéné k evidenci
investi¢nich nastroja podle § 8 odst. 3 vety druhé tr. +.

017

PRODLOUZENI DOBY
TRVANI ODPOSLECHU

Rozhodovani o prodluzeni doby trvani odposlechu a zaznamu telekomunikacniho provozu podle § 88
odst. 4tr. f.

018

PRESHRANICNI
ODPOSLECH

Rozhodovéani o udéleni souhlasu s provedenim odposlechu nebo s jeho pokracovanim a k souvisejicim
Ukonam

019

REHABILITACE

Rozhodovani o navrzich dle ust. § podle §6 zak. ¢. 198/1993 Sh., o protipravnosti komunistického
rezimu a o odporu proti nému a dle ust. § 11 zak. ¢. 262/2011 Sh., o G¢astnicich odboje a odporu proti
komunismu

020

NAHR. SOUHL. CAK

Rozhodovani nejblize nadtizeného soudu o nahrazeni souhlasu zastupce Ceské advokatni komory
s provedenim domovni prohlidky nebo prohlidky jinych prostor, v nichZ advokat vykonava advokacii
(8851r. +)

021

EU - PRIKAZ K ZAJISTENI
HODNOTY

Navrhy na uznani a vykon ptikazu k zajisteni hodnoty nebo dtkazniho prostiedku
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11.

12.

13.

14.

15.

SEZNAM ZAVAZNYCH CISELNIKU ELEKTRONICKY

Ciselniky druhu stavii
a)  Ciselnik druhu stava veci (0soby)
. Piehled stava (seznam)
Il.  Prifazeni stava véci k agendadm podle jednotlivych fazi vytizovani
b)  Ciselnik druha stava senatnich znacek
¢)  Ciselnik druhu stava predbézného opatieni
d)  Ciselnik druha stava odkladnych Geinka
e)  Ciselnik druhi upresneni stavi veci (osoby) a senatni znacky
. Ptehled upresneni stava (seznam)
Il.  Prifazeni upresneéni stavi ke stavam a agendam (rejstiikam)
Ciselniky k vyrizovani véci (osoby)
a)  Ciselnik druha vysledka vyiizeni
b)  Ciselnik druha davoda vyiizeni
c) Prifazeni davodi k vysledkam vytizeni
d) Ciselnik druhi vyiizeni piedbézného opatieni
e)  Ciselnik druhua vyiizeni odkladnych Gcinka
Ciselniky vztahujici se k rozhodnutim
a)  Ciselnik druha rozhodnuti
b)  Ciselnik druha zpasoba zrugeni rozhodnuti
Ciselniky vztahujici se k opravnym prostiedkam
a)  Ciselnik druha opravnych prostiedka
b)  Ciselnik druha vyfizeni opravného prostiedka
Ciselnik druha podatele (Zadatele)
Ciselnik druhu roli v fizeni (druhy Geastnika v fizeni)
a)  Prehled roli (seznam)
b)  Pritazeni roli k agendam (rejstiikam)
Ciselnik druha zastupca Geastnika fizeni (druhy zéstupca v fizeni)
a)  Piehled zastupcu (seznam)
b)  Pritazeni roli k agendam (rejstiikam)
Ciselnik druhi umisteni spisu (pohybu spisu)
Ciselnik druhi Geela odeslani spisu
Ciselniky ke kalendai (jednacimu kalendasi)
a)  Ciselnik druha jednani
b)  Ciselnik druhi vysledka jednani
¢) Ciselnik jednacich sini
Ciselniky vztahujici se k trestni agend¢ a agendé Rod
a)  Ciselnik druha tresta
b)  Ciselnik druhi upfesneni trestu
¢) Ciselnik druha ochrannych opatteni
d) Ciselnik druha vychovnych opatieni
e)  Ciselnik druha Ihat
f)  Ciselnik druha davodi odklad, pieruseni a nenastoupeni tresta
g) Ciselnik davoda odskrtnuti trestu
h)  Ciselnik paragrafa trestnych ¢ina
i)  Ciselnik paragraf, dle kterych bylo rozhodnuto
i) Ciselnik préavnich piedpisi
k)  Ciselnik druhi vazeb
I)  Ciselnik davodi vazby
m) Ciselnik davodi skonceni vazby
n)  Ciselnik druha zatykaca
0) Ciselnik kategorii trestnych ¢ina
p) Ciselnik Geelu EZR
q)  Ciselnik druha mezinarodni justicni spoluprace
) Ciselnik vysledka mezinarodni justicni spolupréace
Ciselniky vztahujici se k vykonu rozhodnuti a exekuce
a)  Ciselnik druha naroké
b)  Ciselnik druha zpasoba vykona
¢)  Ciselnik druha Gkona vykonavatele
d)  Ciselnik drazebnich mistnosti
g)  Ciselnik druh umisteni ulozenych movitych veci
Ciselnik vykonavatela
Ciselniky vztahujici se k insolven¢ni agende
a)  Ciselnik druha stava moratoria
b)  Ciselnik druha vysledka vytizeni moratoria
¢)  Ciselnik druha divoda skongeni moratoria
d)  Ciselnik druh stava prihlasek
Ciselniky vztahujici se k evidenci navrha na urceni Ihaty
a)  Ciselnik druha stava navrhu na ureeni Ihaty
b)  Ciselnik zpisoba vyiizeni navrha na urceni Ihaty
¢)  Ciselnik specifikaci navrhi na urceni lhaty
Ciselniky vztahujici se k soudnim poplatkam, nakladam fizeni, pokut, jistot
a)  Ciselnik druha akci
b)  Ciselnik druha plneni

PRILOHA ¢&. 16
vnitiniho a kancelarského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VEDENYCH REJSTRIKU
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16.
17.

18.

19.

¢) Ciselnik druha Gcela

d)  Prifazeni akce k Gcelam

Ciselnik druha ukoni

Ciselniky vzajemnych souvislosti

a)  Ciselnik druha vzajemnych souvislosti

b)  Ciselnik druhu cizich vzajemnych souvislosti
Ciselniky vztahuijici se k elektronickému seznamu jmen
a)  Ciselnik typa osob

b)  Ciselnik druha osob

¢) Ciselnik typi adres

d)  Ciselnik druha adres

Ciselnik profesi.
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PRILOHA ¢. 18
vnitiniho a kancelarského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

Elektronicky seznam jmen

1. Zakladni z&sady vedeni seznamu jmen

3)
b)

€)

Soud vede v kazdém informacnim systému jeden spole¢ny seznam jmen v elektronické podobé (dale jen ,elektronicky seznam jmen*®).

Hlavnim G¢elem elektronického seznamu jmen je zejména:

umoznit lustraci osob a veci (§ 153a),

umoznit vyhledavani osob v zakladnich registrech, evidenci obyvatel, evidenci cizinct, obchodnim rejstiiku atd.,
umoznit vyhledavani datovych schrének,

vést evidenci zaméstnanca.

Do elektronického seznamu jmen se zapisuji viechny osoby (fyzické a pravnické), které vystupuji v jednotlivych agendach a rejstricich (§ 163). Do
seznamu jmen se zapisuji zejména Ucastnici izeni, osoby na fizeni zdc¢astnené a jiné osoby, u nichz je zapis do seznamu jmen nezbytny. Do seznamu
jmen se zapiSe také kazda osoba, které ma byt doru¢ovana pisemnost. Do seznamu jmen se zapisuji i Udaje o dalSich osobéach v rozsahu nezbytném pro
zgjisteni radného fungovani informacniho systému soudu.

Do elektronického seznamu jmen se zapisuji prislusné Gdaje o vSech Gcastnicich fizeni a osobach na fizeni zl¢astnénych s vazbou v prislusném rejstiiku
prostiednictvim role v fizeni (body 6 a 7 prilohy ¢. 16).

Do elektronického seznamu jmen se nezapisuji osoby, o nichz tak stanovi zvlaStni pravni piedpis (zejména zakon ¢. 412/2005 Sh., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zpasobilosti, ve znéni pozdjsich predpisa), event. interni piedpis vydany k jeho provedeni (zejména Instrukce
Ministerstva spravedinosti ze dne 4.cervna 2007, ¢.j. 200/2007-OBKR, o zajiSfovani ochrany utajovanych informaci v resortu Ministerstva
spravedInosti).

Udaje obsaZzené v seznamu jmen musi byt provazany s Gdaji vedenymi o stejnych osobéach v jednotlivych rejstricich tak, aby dotazem na Udaje
0 evidované osobé bylo mozno zjistit spisovou znacku, pod niz je vedena véc, v niZ tato osoba vystupuje v roli evidované v prislusném rejstiiku.

Do seznamu jmen mohou zapisovat osoby a menit v ném Udaje pouze povéreni zamestnanci; o udéleni povereni rozhoduje prislusny zaméstnanec
soudu, napt. dozor¢i Urednik.

Zapisy a zmeny Udaja v elektronickém seznamu jmen se musi provadét s nalezitou péei tak, aby Udaje odpovidaly skutecnosti, nedochézelo k naslednym
chybam pi lustraci, a aby daje mohly byt vyuZity pro tisk pisemnosti, obalek a pro zasilani listin do datovych schranek, apod.

Kazda osoba by mela byt v jedné casti seznamu jmen zapsana jako platna jen jednou. Jedna osoba vSak muze byt zapsana ve vice raznych castech
seznamu jmen.

Pokud je osoba zapsana v jedné ¢asti seznamu jmen vicekrat, jsou u ni zapsany zjevné nespravné Udaje ¢i neni zapsana ve spravné casti seznamu jmen,
upozorni zaméstnanec soudu na tuto skutecnost poverené pracovniky, kteti zajisti napravu.

Osoba, u niz byla spravnost Gdaja zapsanych v seznamu jmen overena v zékladnich registrech nebo centralni evidenci obyvatel nebo evidenci cizinca, se
uzamkne pro dal$i moznost zmeny. Dalsi editaci Udaja pak mohou provadét pouze povéieni zaméstnanci soudu.

2. Zapis osoby do seznamu jmen a zapisovani zmén Udaja

e)

9

h)

Za spravny zapis Udaja (zmen a vkladani novych Gdaju) podle stanovenych postupa odpovida ten, kdo zapis provedl.
Pred zépisem kazdé osoby je nutné lustraci zjistit, zda osoba neni v seznamu jmen jiZ zapsana.

Pokud soud do seznamu jmen zapisuje osobu, ktera je jiZ ve stejné ¢asti seznamu jmen zapsana (napi. z davodu nespravného oznaceni osoby v podani),
pak vzdy vyznaci souvislost s totoZznou osobou (provede tzv. ,,ztotoznéni osob*).

Je nepripustné provadét svévolné zkracovani ¢i pouzivat zkratky u Gdaja zapisovanych a vedenych v elektronickém seznamu jmen; uvedené se tyka
zejména oznaceni (nézva) osob, napi. ,,CR“, ,,KS v Brne“, ,,Vieob. zdrav. poj.”, ,,UMC", ,,Mor. Tiebova“, ,,UP v HK", ,,CR-MSp“, ,,ZD Kotchualky,
druzstvo®, ,,Zem. druz. Vitice*, ,SBD Kréalovka®, ,,CSSZ*, ,,0SSZ Praha-vychod* apod. To neplati, pokud je zkratka soucasti nazvu osoby ¢i jeji firmy,
event. je uvedena v navrhu (Zalob¢) nebo jiném podani, kterym se zahajuje izeni.

Je-li do elektronického seznamu jmen zapisovan cizinec nebo osoba bez statni prisluSnosti, pfipadné jind osoba, u nichz nelze s jistotou urcit, které z vice
jmen je osobnim jménem a které pi{jmenim, zapisi se vSechna jména do polozky slouzici pro zapis pijmeni.

Pokud jsou ménény Gdaje o osobé, je nutné peclive kontrolovat, zda se zména provédi u spravné osoby.

U v8ech zmen provedenych v elektronickém seznamu jmen musi byt v informac¢nim systému zaznamenana jejich historie tak, aby bylo mozno ur¢it, kdo
tyto zmeny proved|, kdy (datum a c¢as provedeni zmeény s piesnosti na vteriny) a o jakou zmenu se jednalo.

Pt#i zméné osobniho jména, piijmeni, ndzvu atd. se osoba zapiSe do seznamu jmen pod novym oznacenim a provede se ztotoznéni osob s diive
zapsanym zaznamem (zdznamy). Pavodni zdznam osoby se oznaci tak, aby jej nebylo mozno jiz v seznamu jmen pouZivat.

3. Clen&ni seznamu jmen

Elektronicky seznam jmen se ¢leni na tyto ¢asti (druhy osob):

I

1.
1B
V.
V.
V1.
VII.
VIII.
IX.

fyzické osoby

podnikajici fyzické osoby
pravnické osoby

advokati

dariovi poradci

patentovi zastupci
meditofi

insolveneni spravci

spravci konkursni podstaty
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X.  znalci a tlumoc¢nici
XI.  soudni komisafi a notési
XI1.  soudni exekutori
X1, policie
XIV. organizace resortu
XV. ostatni OVM
XVI.  zameéstnanci
XVII.  soudni piisedici

Do &asti 1. se zapisuji viechny fyzické osoby, které vystupuji v soudnim fizeni jako jeho Ucastnici (napt. Zalobce, Zalovany, navrhovatel, insolvencni dluznik, veritel,
obvineny, odsouzeny atd.) ¢i jako osoby na fizeni zGcastnéné (napt. obecny zmocnénec, svedek, opatrovnik atd.).

Do &asti 1. se zapisuji viechny podnikajici fyzické osoby zapsané v Zivnostenském nebo obchodnim rejstriku, kterym bylo pridéleno IC, pokud v fizeni vystupuiji
ve vécech tykajicich se jejich podnikani nebo souvisejicich s podnikanim a nejsou-li zapsané v jiné ¢asti elektronického seznamu jmen.

Do &asti 111. se zapisuji vechny pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstiiku, nadacnim rejstiiku, rejstifku obecné prospeSnych spolecnosti, rejstiiku
spolecenstvi vlastnika jednotek, spolkovém rejstiiku, rejstiiku Gstavi nebo obdobném zahranicnim rejstiiku adaldi pravnické osoby (8118 a nasl. zakona
¢.89/2012 Sh., obcansky zakonik) vystupujici v soudnim fizeni jako jeho Ucastnici ¢i jako osoby zUcastnené, nejsou-li zapsany v jiné casti elektronického seznamu
jmen jako orgény veiejné moci (¢ast X1. — XI1I1.) nebo insolveneni spravei (¢ast VII.). Do ¢asti 111, se dale zapisuji i zahraniéni policejni organy, soudy, prokuratura
a statni zastupitelstvi, pripadné dalsi zahranicni statni organy. Organizacni slozky zahranicnich pravnickych osob se zapisuji do této ¢asti jako samostatny zaznam.

Do &asti V. se zapisuji pouze advokati zapsani v seznamu advokati vedeném Ceskou advokatni komorou a jen pro potieby zastupovani dcastnika fizeni. Pokud
advokat vykonava svou cinnost spolecne s jinymi advokaty jako Gcastnik sdruzeni (napt. Advokatni kancelar Prihraty a Mraz) nebo jako spole¢nik veiejné obchodni
spolec¢nosti, komanditni spolecnosti, spolecnosti s rucenim omezenym, anebo jako spoleenik zahrani¢ni spole¢nosti, zapiSe se toto sdruzeni nebo spole¢nost do
casti 1. Vystupuje-li advokat jako Gcastnik fizeni (napt. rozvadi se, reSi soudni cestou spor se svym sousedem atd.), zapiSe se do ¢asti I. jako fyzickd osoba
bez oznaceni, Ze jde o advokata. Vystupuje-li advokat jako insolvencni spravce dluznika, zapiSe se pouze do ¢asti VIII. jako insolvencni sprévce.

Do é&asti V. se zapisuji danovi poradci jen pro potieby zastupovani Gcastnika fizeni dle zakona ¢. 523/1992 Sh., o danovém poradenstvi a Komore danovych
poradca Ceské republiky, ve zneni pozdgjsich predpisa. Dasiovym poradcem maZe byt pouze fyzicka osoba. Vystupuje-li dasiovy poradce - fyzicka osoba jako
Geastnik izeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se do &asti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni danovy poradce.

Do &asti VI. se zapisuji patentovi zastupci jen pro potieby zastupovani Uc¢astnika fizeni dle zakona ¢. 417/2004 Sb., o patentovych zastupcich a 0 zmené zakona o
opatrenich na ochranu pramyslového vlastnictvi, ve znéni pozdejSich predpisa. Jako patentového zastupce lIze zapsat fyzickou osobu, sdruzeni patentovych zastupca
nebo obchodni spolecnost. Vystupuje-li patentovy zastupce — fyzicka osoba jako Gcastnik Fizeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti 1. jako fyzicka
0soba bez oznaceni patentovy zastupce.

Do é&asti VII. se zapisuji mediatofi vykonavajici mediaci na zaklade smlouvy uzaviené dle zakona ¢. 202/2012 Sh., o mediaci a 0 zmeéne nekterych zakona (zakon
o0 mediaci). Jako mediétora Ize zapsat pouze fyzickou osobu zapsanou v seznamu mediatora. Vystupuje-li mediator jako Ucastnik fizeni héjici své z&jmy (napt. se
rozvadi), zapise se do ¢asti |. jako fyzicka osoba bez oznaceni mediator.

V &asti VIII. jsou evidovani insolvenéni spravci pro potiebu insolven¢niho fizeni a fizeni o inciden¢nich sporech nebo sporech, kde vystupuiji jako insolven¢ni
spravci za dluzniky [zakon ¢. 182/2006 Sh., o Gpadku a zpasobech jeho ieSeni (insolvencni zakon)]. Vystupuje-li insolveneni spravce jako Gcastnik fizeni hajici své
zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se i do ¢asti I. jako fyzicka osoba bez oznaceni insolvenéni spravce. Eviduji se zde i spravci - pravnické osoby (verejné obchodni
spole¢nosti).

V &asti IX. jsou evidovani spravci konkursni podstaty pro potiebu konkursniho a vyrovnaciho fizeni a fizeni o inciden¢nich sporech nebo sporech, kde vystupuje
spravce konkursni podstaty za Upadce (zakon ¢. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani, ve znéni pozdejSich predpist). Vystupuje-li spravce konkursni podstaty jako
Gcastnik fizeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se do ¢asti |. jako fyzicka osoba bez oznaceni spravce konkursni podstaty.

V &asti X. jsou evidovani znalci a tlumogénici jen pro potieby vykonu znalecké a tlumocnické cinnosti (zakon ¢. 36/1967 Sh., o znalcich a tlumocnicich, ve zneni
pozd¢jsich predpisa). Vystupuje-li znalec nebo tlumocnik - fyzicka osoba jako Gcastnik izeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se do casti I. jako fyzicka
osoba bez oznaceni znalec nebo tlumocnik. Vykonava-li znaleckou ¢innost pravnicka osoba (napi. znalecké Ustavy, fakulty vysokych $kol atd.) zapiSe se do casti 1l1.

V &asti XI. jsou evidovani notasi, ato pro potieby dedického rizeni tam, kde nota¥ vystupuje jako soudni komisat, nebo v jinych fizenich jako zastupce Uc¢astnika
tizeni [zdkon ¢. 358/1992 Sb., o notéarich a jejich cinnosti (notarsky rad)]. Vystupuje-li notar jako Gcastnik fizeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi), zapiSe se do
casti 1. jako fyzicka osoba bez oznaceni, Ze jde o notare. Pro Gcely dorucovani do datovych schranek jsou notasi evidovani jako orgéany verejné moci.

V &asti XII. jsou evidovani soudni exekutof¥i poveieni provedenim exekuce a Gkona v fizeni vykonu rozhodnuti, popt. vykonem jinych ¢innosti, veetné zastupca
exekutora. Vystupuje-li soudni exekutor jako Gcastnik fizeni héjici své zajmy (napi. se rozvadi), zapisuje se do casti 1. jako fyzick4 osoba bez oznaceni, Ze jde
o soudniho exekutora. Pro Ucely doru¢ovani do datovych schranek jsou exekutori evidovani jako organy verejném moci.

V &asti XI11. jsou evidovany policejni organy Policie CR (zékon ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve zneni pozdgjSich piedpisi). Pro Geely dorucovéni
do datovych schranek jsou policejni organy evidovany jako orgény verejné moci. Obecni (mestskd) policie se zapisuje do ¢asti XV. Zahrani¢ni policejni orgény se
zapisuji do césti 111

V &asti X1V. jsou evidovany pouze organizace resortu. Zdznamy o organizacich resortu jsou distribuovéany spolu s informacnim systémem a je zakdzano je menit,
zakladat nové, mazat (rusit) a pripadné provadet jiné Gpravy. Pro Geely dorucovani do datovych schranek jsou organizace resortu evidovény jako organy verejné
moci. Zahrani¢ni soudy, prokuratury a obdobné organy soudni moci se zapisuji do ¢asti I11.

V &asti XV. jsou evidovany ostatni statni organy aorgany Gzemni samospravy (spravni organy) aostatni organy veiejné moci. Pro Gcely dorucovani do
datovych schranek jsou spravni orgéany evidovany jako organy verejné moci.

V &asti XVI. jsou evidovani jen zaméstnanci soudi. Do této ¢asti maji editacni pristup pouze predsedou soudu uréeni zamestnanci (personélni oddélenti, G¢tarna);
piistup pro nahliZeni do ¢asti XVI. maji jen zaméstnanci s editacnim pravem. Vystupuje-li zaméstnanec soudu jako Gcastnik tizeni hajici své zajmy (napt. se rozvadi),
zapiSe se i do ¢asti |. jako fyzicka osoba bez oznaceni zaméstnanec soudu.

V &asti XVII. jsou evidovani jen ptisedici soudu [zdkon ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, piisedicich a statni sprave souda a 0 zmeéné nekterych dalsich zékona
(z&kon o soudech a soudcich)]. Do této ¢asti maji editacni piistup jen zaméstnanci urceni predsedou soudu (napi. personalni oddéleni, G¢térna); piistup pro nahlizeni
do casti XVII. maji jen zaméstnanci s edita¢nim pravem. Vystupuje-li prisedici jako Gcastnik fizeni hajici své z&jmy (napt. se rozvadi), zapise sei do ¢asti 1. jako
fyzicka osoba bez oznaceni piisedici soudu.

4. Evidované Udaje

a) PoloZka,,Druh osoby* zaclenuje evidovanou osobu do konkrétni asti elektronického seznamu jmen.
b)  Kazda osoba vedend v elektronickém seznamu jmen musi mit jedinec¢ny nezaménitelny identifikator, ktery se nikdy nemeni.

164/188



Shirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Priloha ¢. 18 vnitiniho a kancelaiského radu pro okresni, krajské a vrchni soudy

c) U kaZdé osoby se v elektronickém seznamu jmen eviduji urcené Udaje - polozky elektronického seznamu jmen, jejichZ nlezitosti jsou uvedeny v tabulce
nize.
d) U kaZdé osoby se eviduji pouze Udaje, které jsou nezbytné pro potieby vykonu ¢innosti soudu.
Udaje evidované obecng
V seznamu jmen se u kazdé osoby eviduji tyto Udaje:

1. Ufyzickych osob osobni jméno (jména), piijmeni, piipadné titul pied iza jménem osoby aadresa (adresy). Rodné pifjmeni, misto narozeni, statni
prisludnost, den, mésic, rok narozeni a rodné ¢islo se zapisuiji, jsou-li soudu znamy.

2. U podnikajicich fyzickych osob osobni jméno (jména), ptijmeni, pripadné titul pred i za jménem, identifikacni ¢islo, sidlo podnikatele a dodatek, pripoji-li
si jej dand osoba ke svému jménu. Pokud je fyzicka osoba zapsana v obchodnim rejstiiku, zapise se jeji obchodni firma.

3. U pravnické osoby nazev (obchodni firma), sidlo a identifikacni ¢islo. V ptipade zahranieni pravnické osoby se misto identifikacniho ¢isla zapisuje stat
registrace a registracni ¢islo.
Zvlastni evidence Udaja pro nékteré osoby

1. U obci akraju se zapisuje nazev, sidlo a identifikacni ¢islo. Pokud se zapisuje do seznamu jmen mestska cast, zapiSe se do nazvu ve tvaru oznaceni mesta
aza carkou pak oznaceni mestské casti. Napi. Statutarni mesto Brno, Méstska cast Brno-Zaboviesky nebo Statutarni meésto Ostrava, Mestsky obvod
Marianské Hory a Hulvéky.

2. U sprévnich Gradu se zapisuje nézev, sidlo a identifika¢ni &islo.

3. Organizaeni slozky statu se zapisuji s oznacenim ,,Ceska republika® a za pomlckou pak nazev organizacni slozky statu pisluiné jednat za stat, sidlo
organiza¢ni slozky statu a identifikacni ¢islo.

4. Organiza¢ni sloZka zahranicni pravnické osoby, kterd je zapsana do vetejného rejstiiku, se do seznamu jmen zapisuje tak, aby byly v seznamu jmen
uvedeny i Udaje 0 zahrani¢ni 0sobe.

Seznam poloZek a jejich nalezitosti

Fyzicka Pravnicka
=3 c5 o = o
s |5 5 |88 | 5|2 | 2|5 s | 2 z E
Polozka Popis % é é %‘:’) § 3 ";; S k- G g @ S % g
g |S| 2 |sc| 8|2 |2 |8 |2 |8 |2 |2 ||z |¢8
S US| s |g8| 58|25 |® |8 | |~]|¢g|¢%]c¢
2 3 3
Udaje o osob&
Zapise se presné pifjmeni osoby. K piijmeni se
Pifjment nezadavaji ani nepiipojuji Zadné dalsi tdaje (napt. % % % % < < < < < <
,»a spol.“ nebo ,,zI.“, datum narozeni ¢i bydliste,
nepouzivaji se Zadné zkratky, naps. ,,Nov.”).
U obchodni spole¢nosti adruzstva se zapise
nézev ateprve poté dodatek oznacujici pravni
formu, ato tak, jak je uveden v obchodnim
rejstifku veetne zachovani psani velkych a malych
pismen, mezer ainterpunkce. Jind préavnicka
osoba se zapiSe tak, jak je vedena v prislusné
evidenci. K ndzvu se nepiipojuji doplaujici idaje,
naps. o sidle ¢i 1C. Jde-li 0 mésto nebo obec, tak
se zapise slovem ,Mésto“ nebo ,,Obec*
Osoba anasledné mistopisnym nezkrdcenym nézvem
bez jakychkoliv dodatka, oznacujicich napt.
5 jednotlivé Giady nebo odbory Urada. Spravné je
Nazev napf. ,Mésto Blansko“ nebo ,,Obec Dolni x x x x x
Dunajovice, nespravné je napi. ,,Mésto Blansko
- mestsky Grad“ nebo ,,Mésto Blansko - odbor
kultury“ anebo jen ,Mor. Tiebova“. Dodatky
jsou pripustné pouze u statutdrnich mest
k odlideni jednotlivych mestskych ¢asti, napy.
LStatutdrni mesto Brno, Mestska cast Kralovo
Pole*. Ani zde se vSak nepouzivaji zadné zkratky
(napi. ,UMC* nebo ,MC*) a pomicka se vklada
do mezer. Obdobné se postupuje u kraja.
U spravnich Grada se uvede presny a Uplny ndzev
bez zkréceni a zkratek.
L .. | ZapiSe se alternativni oznaceni, které slouzi jen
|| Jiné oznaceni pro potieby soudu. * * * * *
Jiné nézvy Do tétp polozky lze zapsat zkratku, kggrqu je
kratka osoba jednozna¢né urcena nebo ji pouZiva, ale < < < < «
opét jen pro potieby soudu (napt. ,,OS Praha -
vychod*, ,,KS v Usti nad Labem* apod.).
Prévni forma x
. V piipadé vice jmen se uvedou obé s mezerou na
Jméno jeden Ghoz (napt. "Antonin Stanislav"). * * * * * * * * * * *
Rodné pijmeni Uvede se rodné pifjmeni. x
pied jménem | Zapi§i se jen akademické tituly ahodnosti | x x x x x x x x x x
[ | a hodnosti ozbrojenych slozek s tim, ze hodnosti
ozbrojenych slozek jsou pred akademickymi tituly
Titul nebo jiny a hodnostmi. Pii zapisovani titulu za jménem se
upiesaujic daj | za jménem carka nedopisuje, pii generovani osoby do x x x x x x x x x x
dokumentu apod. ji systtm dopise sam.
Nezapisuji se sem zadné pridomky nebo dodatky
(napt. ,,jr., ,,aspol.” aj.).
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Pohlavi

Vybere se hodnota ,,muz* nebo ,,zena“ a neni-li
pohlavi mozné zjistit, vybere se hodnota
L,Nezjisteno”.

Rodné ¢islo

Rodné ¢islo se zapisuje slomitkem (spravné
,,123456/1234“, nespravné ,,1234561234“). Jsou-
li za lomitkem jen ti cislice, uvedenou se jen tii
cislice.

Datum narozeni

Datum narozeni se pise v poradi den, mésic
arok, udna amesica vzdy dvouciferné a u roka
vzdy ctyiciferne; mezi jednotlivymi znaky jsou
tecky bez mezer (spravne napf.
,02.08.1960“, nespravné  napr. ,,05021980%,
,,10.2.80“ nebo ,,1.2.2000“ anebo ,,15 05 1999%).

Misto narozeni

V piipadé narozeni osoby v Ceské republice se
vybere hodnota z ¢iselniku, jinak se napise piesny
nézev bez zkréceni mista narozeni osoby.

Okres narozeni

Je-li osoba narozena v Ceské republice a
z &iselniku  u polozky ,Misto narozeni“ byla
vybréna piislusna hodnota, automaticky se doplIni
okres narozeni; pokud tomu tak nebylo, je tieba
polozku ,,okres narozeni vyplnit ru¢né.

Stét narozeni

Vybere se hodnota z ¢iselniku zemi.

Datum amrti

Zapisuje se datum Omrti osoby, ato podle
pravidel zépisu dat (viz polozka ,Datum
narozeni®).

Stétni piislunost

Vybira se hodnota z ¢iselniku  zemi  podle
Ceskeého statistického Gradu.

K

ontaktni Gdaje

Kontaktnimi Udaji jsou adresa, telefonni ¢isla,
identifiktor ~datové schranky a elektronicka
adresa (e-mail). U kontaktniho Udaje se také
eviduje jeho platnost.

Adresa

Adresou u fyzickych osob je min¢na naps. adresa
trvalého  pobytu, dorucovaci adresa aj.,
u podnikajicich fyzickych osob adresa sidla, u
pravnickych osob jejich sidlo aj.

Druh adresy

Vybira se hodnota z ¢iselniku druha adres. Kazdy
druh adresy je piitazen jednomu typu adresy.
Typy adres jsou ,trvald“, kterd maZe byt jen jedna
platna, ,piechodnd“ — adresa pro docasné
pouzivani a “ostatni*.

Nahr. adr.

U fyzickych osob se pouzivd pro potiebu
upiesnéni, u koho se osoba nachézi, napi. ,u
pana Kraty“, u pravnickych osob k upiesnéni
v komplexu budov, napt. ,,Budova C*.

Ulice

Uvadi se Uplny acely nazev ulice, nameésti,
nabiezi, tiidy apod. bez zkréceni a zkratek, a to
tak, jak pfesné¢ ulice zni. Pokud mé byt
dorucovano napt. ,poste restante”, ,postovni
piihradka“ nebo ,P. O. Box“, uvede se vyse
uvedeny text a cislo se zapisuje do polozky ,,Cislo
p./ev./or.. Neni-li v obci pouZivan systém ulic,
nezapise se nic; pii tisku obalek systém
vygeneruje text ,,¢.p.“ a do dokumenta se bydliste
generuje tak, ze text ,c¢p.“ audaj z polozky
,Cislo p./ev./or* se zalozi za udaj z polozky
,,Obec*.

Cislo p./ev./or.

Do této polozky se uvede ¢cislo popisné,
evideneni nebo orientacni bez zkratek ,,¢.“ nebo
&P nebo &0 atd; jednotliva cisla se
oddéluji lomitkem bez mezer (napy. ,,23a/756").
V pifpadé uvedeni textu ,,postovni prihradka“
nebo ,,P. O. Box“ v polozZce ,,Ulice” se zde uvede
oznaceni pifslusné postovni prihradky nebo P. O.
Boxu apod.

Cast obce

Pokud se vypliuje, uvadi se vzdy Upiny a cely
nézev casti obce (mestské casti apod.) bez
zkréceni a zkratek.

Obec

Uvede se vzdy uplny, cely a nezkraceny nazev
obce nebo mesta s jednolihozovymi mezerami
mezi  viceslovnymi nézvy, napi. ,Hradec
Kralové* nebo ,Zdar nad Sazavou“. Jde-li
onazev slozeny, pak se mezi slovy napise
pomicka bez jakychkoliv mezer, napi. ,Réjec-
Jestiebi“.

Adresni posta

Uvadi se adresni posta; Ize ji vybrat z ¢iselniku.

PSC

Uvede se postovni smerovaci ¢islo nebo postovni
&slo uadres do ciziny, PSC musi byt zapsino
podle pravidel pro n¢ uréenych (tsi cisla, mezera
adve ¢isla). Lze je vybirat z ¢iselniku.

Zeme

Vybira se hodnota z ¢&iselniku zemi; na obalce se
vytiskne zkréceny anglicky nézev.

Okres

Je-li z ¢iselniku  u polozky ,,Obec” vybréna
hodnota, automaticky se doplIni polozka ,,Okres*.

Telefonni ¢islo

Faxové ¢islo

Mobilni ¢islo

Telefonni ¢isla se uvadi se znakem “+"
amezinarodnim kédem zemé a po jednotihozové
mezere konkrétni cislo bez mezer (napi. +420
221779123).

Datové schranka

Identifikator datové
schranky

Uvadi se identifikator datové schranky, pod
kterym mé konkrétni osoba vedenou datovou
schranku.

Datum posledniho overeni

Uvede se den, kdy bylo provedeno posledni
overeni platnosti datové schranky; Ize uvést i cas
ovéieni.

E-mail

Do této polozky se zapisuji elektronické adresy.

[ E-mailova adresa

Zapisuje se piesné oznaceni e-mailové adresy

| Popis

Popis, k ¢emu elektronicka adresa slouzi.

Poznamka

Uréeno pro jakékoliv pozndmky k osobé
vztahujici se ke kontaktnim dajam; nezapisuji se
sem zadné Udaje, které se zapisuji do urcenych
poloZek v seznamu u kontaktnich ddaja.
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Ostatni daje

Ostatnimi Gdaji se rozumi Udaje, které nejsou
soudu poskytovany povinng, ale Ize je vyuZit pro
potieby soudu a soudnich fizeni.

Uvede se ¢islo soudniho komisare, pod kterym je
Cislo soudniho komisaie usoudu evidovan. Slouzi k rychlému vyberu x
v pozastalostnich izenich soudu.
L Uvede se ¢islo, pod kterym je osoba evidovéana
Evidenéni fslo komory u komory (napi. Ceska advokatni komora aj.). x x x
Typ organizace Vybira se hodnota z ¢iselniku. X x X
Civilni organizace Timto se urcuje, zda se jedna o organizaci nebo « « «
organ civilni nebo ozbrojeny.
Udaje o prikazu totoznosti Zapisuji se (daje 0 prikazu totoznosti osoby. X X X X
Slouzi pro potieby zasilani penéznich céstek na
Bankovni spojeni ety Ucastnika apod. (vraceni soudniho poplatku
aj.).
Bankovni Ucet Uvede se ¢islo Gc¢tu veetne predeisli; pokud se
| predcisli Gctu | predeisli acislo  zapisuje do jedné kolonky, X x X X X x x x x
| &islo Getu oddeluji se pomlckou bez mezer. x x x x x x x x x
Kaod banky Uvede se piesny kod banky; vzdy je ctyimistny. x x x x x x x x x
Pencani lstav Ze seznamu jmen se vybere konkrétni penézni « « « « « « « « «
Ustav.
Specificky symbol i;lql;gludu znam, zapiSe se sem presné specificky « « « « « « « « «
Mena Lze vyplnit meénu, na kterou je cet veden. x x x x x x x x x
IBAN Jedna se o0 mezinarodni oznaceni bankovniho < < < < < < < < «
spojeni.
Vazby na jiné osoby
Osoba nadiizena Ze seznamu jmen se vybere osoba nadiizena. x x x x x
Ze seznamu jmen se vybere zéznam (osoba), pod
Pavod osoby kterym byla pavodné zapséna — predchozi x x x x x
oznaceni.
. Vybere se ze seznamu jmen osoba, ktera
Zastupuje uvedenou organizaci zastupuje. * * * *
Udaje ke statnimu rozpoctu
Kapitola rozpoctu x x x x
Funkeni | oddil x x < <
cleneéni [ paragraf x x X X
OKEC x x x x
Rodicovské prava gzreégri;o pro veéci nezletilych déti (opatrovnicka
Otec Ze seznamu jmen se vybere osoba, kter je otcem
této osoby.
Rozsah
omezen{
Matka Ze seznamu jmen se vybere osoba, kterd je
matkou této osoby.
Rozsah
omezen{
. o Do této polozky se zapisuji Udaje ekonomickych
Udaje o podnikateli subjekta.
e Uvede se nazev, pod kterym podnikajici fyzicka
Obchodni firma osoba provozuje své podnikani (Zivnost apod.).
Do této polozky se zapisuje u konkrétniho druhu
osoby vzdy jeji identifikacni cislo. Identifikacni
¢islo se vzdy zapisuje jako osmimistné bez mezer;
v pripadé, Ze je na navrhu (Zalobg), ve spise nebo
Identifika¢ni ¢islo v rejstifku uvedeno ¢islo s nizsim poctem znaka x x x x x x x x x
nez osm, tak se piedepi$e odpovidajici pocet nul.
Sprévny zépis je tedy napt. ,,12345678“ nebo
,,00123456* a nespravny napi. ,,22 33 44 55
nebo ,,123456".
L Danové identifikacni ¢islo se vyplauje jen pro
Danové identifikacnf ¢islo potieby dazovjch doklada. x x x x x x x x x
Vyplauje  se v pripadech zahrani¢nich
Registracni/evidencni ¢islo | podnikatelskych subjekta; obdoba identifikacniho x
cisla.
Vyplauje  se v pripadech zahrani¢nich
P . podnikatelskych ~ subjekta, kde se vybere
Stat registrace/evidence z giselniku  zemi stat, ve kterém je osoba x
evidovana.
j Uréeno jen pro potieby fizeni ve veécech
Udaje o zaméstnavateli nezletilych  (opatrovnickd  fizeni) avykonu
rozhodnuti.
B Ze seznamu jmen se vybere osoba, u které je
Zaméstnavatel fyzicka osoba zamestnana.
Od
Do
Uréeno pro jakékoliv pozndmky Kk osobé
Poznamka vztahujici se k jejimu zamestnavateli; nezapisuji se
sem zadné Udaje, které se zapisuji do urcenych
poloZek v seznamu u Udaji 0 zamestnavateli.
j Uréeno pro vyznacovani, zda ohledné dané osoby
Udaje o insolvenci probihé insolven¢ni #izeni (pripadné konkurzni ¢i
vyrovnaci).
G Datum zahajeni rizeni (zapis datum — viz polozka
Zahéjena insolvence Datum narozeni*), x x x x
Y Datum rozhodnuti o Gpadku (zapis datum — viz
Upadek od polozka ,,Datum narozeni“). * * * *
ix Datum prohlaseni konkursu (zapis datum — viz
Prohlagen konkurs polozka ,,Datum narozeni“). * * * *
« Datum zruseni konkursu (zépis datum - viz
Konkurs zrugen polozka ,,Datum narozeni*). * x * x
. o Datum schvaleni oddluzeni (zapis datum — viz
Schvaleno oddluzeni polozka ,Datum narozeni*). x x x x
(o Uvede se, zda fyzicka osoba je ¢i neni omezena
Svépravnost Ve svépravnosti.
Uréeno pro jakékoliv poznamky k osobg;
Pozndmka nezapisuji se sem zadné Udaje, které se zapisuji do x x x x x x x x x
urcenych poloZek v seznamu.
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pro okresni, krajské a vrchni soudy

Priloha ¢. 19 vnitiniho a kancelarského adu pro okresni, krajské a vrchni soudy

zrusena
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PRILOHA &. 20
vnitiniho a kancela¥ského fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY TISKOVYCH VYSTUPU PRI DORUCOVANI DO DATOVE SCHRANKY:

l.
Vypis o provedeni kontroly datové schranky

Spisova znagka: (ve, ve které se provadi kontrola DS pro dorucovani)
Identifikace dotazu: (identifikator — naps datum a . referatu, tiskova skupina apod.)

Datum a &as provedeni kontroly: (datum a cas provedeni dotazu)
Kontrolu provedl: (jméno a prjemni zamestnance soud, Ktery proved! kontrolu)

DS nebyla hledana z davodu nekompletnich Gdaja pro vyhledani: (poct adresats, u kterych se tak stalo)
Adresat: (jméno a pAAjment, vietne titul 7, datum narozent, evidenani dslo komory, advokat/notés#soudni exekutor atd., nazev osoby, 1C)

DS hledana pro: (poct adresats, u kterych se DS hledd)
ovéfovana pouze pristupnost DS: (poct adresats, u kterych je overovana pristupnost DS, pipadné zjisten dali typ DS osoby)
pfistupna DS:

Adresat: (jméno a pAAjment, vietné titul 7, datum narozent, evidenzni cslo komory, advokét/noté#soudni exekutor atd., nazev osoby, 1C)
Udaje o schrance: nazev DS: (nézev datové schranky v ISDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle techto Udaji adresata (uvedou se véechny Gdaje o adresatovi, podle kterych byla provadena lustrace — dotaz v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se viechny typy DS, na které byl dotaz proveden)
nepfistupna DS:

Adresat: (jméno a pAAjment, vietne titulZ, datum narozent, evidenani dslo komory, advokét/noté#soudni exekutor atd., nazev osoby, 1C)
Udaje o schrance: nazev DS: (nézev datové schranky v ISDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle techto Udaji adresata (uvedou se viechny Gdaje o adresatovi, podle kterych byla provadena lustrace — dotaz v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se viechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

nové zjistovana DS pro: (post adresats, u kterych se nove zjiszuje DS, neni zndma Zadnd)
z toho DS nalezena pro: (pocet adresatz, u kterych byl DS nalezena)

Adresat: (jméno a pAAjment, vietne titul 7, datum narozent, evidenani dslo komory, advokét/notés#soudni exekutor atd., nazev osoby, 1C)
Udaje o schréance: nazev DS: (nazev datové schranky v ISDS)
typ DS: (typ datové schranky) ID DS: (identifikator datové schranky)
Dotaz proveden: podle techto Udaji adresata (uvedou se véechny Gdaje o adresatovi, podle kterych byla provadena lustrace — dotaz v ISDS)

na tyto typy DS: (uvedou se viechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

z toho DS nenalezena pro: (post adresats, u kterych nebyla DS nalezena)
Adresat; (jméno a pAjment, vetne titul7, datum narozeni, evidenani dslo komory, advokat/notés#soudni exekutor atd., nazev osoby, 1C)

Dotaz proveden: podle techto Udaji adresata (uvedou se véechny Gdaje o adresatovi, podle kterych byla provadena lustrace — dotaz v ISDS)
na tyto typy DS: (uvedou se viechny typy DS, na které byl dotaz proveden)

Konec vypisu
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Pozn.:

Identifikator zpravy v ISDS:

[Potvrzeni o dodani a doruzeni do datové schranky-|

Identifikator zpravy v e-Vypravne:

(identifikator vygenerovany systémem 1SDS pro kaZdou DZ)

(identifikétor vygenerovany v elektronické vypravne soudu)

Spisova znacgka:

(vet, ve kiteré byla zasilana pisemnost do DS)

Identifikace pisemnosti:

(&islo jednaci, vétne obsahu — co se posila, Ihaty apod., tiskova sk.)

Doru¢ované pisemnosti:

(uvedou se dorucované pisemnosti — pilohy DZ)

Adresat dle spisu:

(Jméno a prijmeni, veetné tituls, datum narozeni, evidenéni &islo komory,

advokat/notéag/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)

Ptijemce dle DS:

(jméno a pAjmeni/néazev osoby a datum narozeni/1C dle vysledku lustrace DS)

ID DS:

| (identifikator DS)

| typ DS:

| (typ datové schranky)

Zpuasob dorugeni:

(vybiraji se povolené hodnoty — nap# nahradni doruceni vyloucno)*)

Stav dorugeni:

(UVEDE SE STAV DORUCENI PODLE DS)

(v pripadé doruceni podle DS, se dopini text uvedeny v poznamce)**)

Odeslano do DS: (datum) (cas) Zpréavu vypravil/a: (Iméno a prijemni, ktery
Dodano do DS: (datum) (cas) pisemnost vypravil)
Dorueeno: (datum) (¢as) (den v tydnu

Prihlaseni (vyzvednuto): (datum) (¢as)

Datum a ¢&as kontroly (datum tisku (cas tisku Proved|/a: (jméno a psAjemni, ktery
dorugent: doruzenky) doruzenky) proved! kontrolu — tisk)

Hodnoty jsou —

Cas se vzdy uvadi veetne sekund.

PoloZka ,,Doruceno: se vyplnauje podle stavu dorucovani v ISDS.
PoloZzka ,,Prihlaseni (vyzvednuto)“ zastane prazdna do doby, neZ se piijemce piihlasi do datové schranky.
nahradni doruceni vylouc¢eni/nahradni doruceni povoleno (§ 17 odst. 4 zak. ¢. 300/2008 Sh.),

do vlastnich rukou (§ 19 odst. 2 zak. ¢. 30072008 Sb.).

**) 'V pripade doruceni se doplni nasledujici text ,,Dorucenka byla opatena elektronickou znackou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1 pism. e) zak.
¢.300/2008 Sh.].”

Je-li pri tisku vystupu datova zprava jen ve stavu dodani do datové schranky, doplni se text: ,,Oznadmeni o dodani do datové schranky bylo opatieno

elektronickou znackou. Integrita je neporusena [§ 20 odst. 1 pism. c) zak. ¢. 300/2008 Sh.].“.
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Vypis o zp&tném znepiistupnéni datové schranky-|

Identifikator zpravy v ISDS: (identifikator vygenerovany systémem 1SDS pro kaZdou DZ)
Identifikator zpravy v e-Vypravne: (identifikétor vygenerovany v elektronické vypravne soudu)

Spisova znac¢ka: (vet, ve které byla zasilana pisemnost do DS)

Identifikace pisemnosti: (&islo jednaci, véetne obsahu — co se posild, Ihaty apod., tiskova sk.)

Dorug&ované pisemnosti: (uvedou se dorucované pisemnosti — p/ilohy DZ)

Adresat dle spisu: (Jjméno a prijmeni, véetné tituls, datum narozeni, evidenéni &islo komory,

advokat/notéas/soudni exekutor atd., nazev osoby, IC)

Prijemce dle DS: (jméno a pAjmeni/nazev osoby a datum narozeni/1C dle vysledku lustrace DS)

ID DS: | (identifikator DS) | typ DS: | (typ datové schranky)
Datum znepfistupnéni DS: | (datum) | (as) | |
Datum a é&as tisku: (datum tisku) (cas tisku) Proved|/a: (jméno a psAjemni, ktery

proved| tisk)

Pozn.: Cas se vzdy uvadi veetne sekund.
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PRILOHA ¢&. 21
vnitiniho a kancelarského radu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

VZORY ELEKTRONICKYCH FORMULARU PRO SOUDNI KOMISARE:

l.
PtedloZeni pravomocné skon&ené véci

Pravomocné skonéeni véci

Soud, kterému je véc predlozena k archivaci :

| string 500 |
Oznaceni soudniho komisare :
titul pred jméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, ¢&islo popisné string 500

PSC sting5 | mesto | string 255

spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovang) |

Zustavitel
jméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
| dd.mm.yyyy |
bydlisté :
ulice, cislo popisné string 500
PsC string5 | mésto | string 255
stat string 255
Informace o vyfizeni
Rozhodnuti
é.j. string 255 (strukturované véetné ¢&.1.)
zpusob vyrizeni string 255
poznamka k vyrizeni string 255
vydano pravni moc vykonatelnost
Test vyroku pravni moc vykonatelnost
vyrok é.X | string 255 [ dd-mm.yyyy]
priloha*)
I pripojeny soubor |
poznamka soudniho komisare
volny text ¢i vloZeni dalSich soubort
string 2000
priloha*)
| pFipojeny soubor |

Soudni komisar prohlasuje, ze do prilohy pfiklada kone¢né rozhodnuti ve véci, pfip. jsou
dalSi rozhodnuti v elektornické podobné nebo je jeSté soudu zasle.

Zpdasob dorucéeni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp

datum vyhotoveni podpis soudniho komisare
| dd.mm.yyyy |

Z&dam potvrzeni o pfijeti na adresu

GUID Odeslat

Tento formular slouzi pro potieby soudniho komisare a soudu
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1.
Predkladaci zprava k rozhodnuti o opravném prostiedku

Predkladaci zprava k rozhodnuti o opravném prostifedku

QOdvolaci soud :
| string 500 |

Soud, prostfednictvim kterého je véc predloZzena k rozhodnuti o opravném prostiedku :
| string 500 |

Oznaceni soudniho komisare :

titul pred jméno pAijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, ¢&islo popisné string 500

PSC sting5 | mésto | string 255,

spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovang) |

Uéastnici fizeni

Zastavitel
jméno pAjmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy | | |
bydlisté :
ulice, ¢islo popisné string 500
Psé sting5 | meésto | string 255
stat string 255
i Ukastnik €X role viizent | string 255 |
: @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred jméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy | | |
bydlisté :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255

zé&stupce Ucastnika:

O neni @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred jméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |

bydlisté nebo sidlo:

ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255
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Ugastnik &.X role v fizeni | string 255 |
O fyzicka osoba @ pravnicka osoba
obchodni firma nebo nazev
| string 255
identifika¢ni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | mésto | string 255
stat string 255

zastupce Ucastnika:
O neni O fyzicka osoba @ pravnicka osoba
obchodni firma nebo nazev

l string 255
identifika¢ni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PsC sting5 | mésto | string 255
stat string 255
Napadené rozhodnuti:
Rozhodnuti
zplsob vyfizeni string 255
poznamka k vyrizeni string 255
C.j. string 255 (strukturované véetné ¢&.1.)
vydano
[Fmmyy]
napadené rozhodnuti doruc¢eno Gcastniku | dd.mm.yyyy |
pfiloha*)

l cesta k souboru, string 3000 |

*) Celkova velikost pfiloh nesmi pfesahovat velikost 10 MB

Opravny prostiedek

Opravny prostredek €.Y

podl
odvolani podano: @ opravnénou osobou O osobou neopravnénou
@usoudu O usoudniho komisafe O dano na postu
podano doruceno
@ podano véas O podano pozdé [ddmm_yyyy]
podanf zaloZeno ve spisu na ¢l. | C.l.
O obalka zasilky podané na posté pfipojena ¢l @ neni pfipojena
@ odvolani doru¢eno ostatnim ucastnikdm dd.mm.yyyy |O nebylo doruéovano
O vyjédreni k odvolani podano na ¢.l. .l O nebylo podano
O odvolani je pfipustné O neni pripustné dle § paragraf |o.s.7.
@ soudni poplatek zaplacen [l Jews K&
@ osvobozen usnesenim ze dne dd.mm.yyyy [na ¢.I. c.l.
od soudnich poplatkd podle § paragraf |zakona o soud.popl.
@ odvolani nemé vady
O usneseni s vyzvou k odstranéni vad na ¢.l. C.l.
doruceno odvolateli dd.mm.yyyy
@ vady odvolani odstranény na ¢.l. .. O nebyly odstranény
@ odvolani vzato zpét na ¢l. .. O nebylo vzato zpét
pfiloha*)

l pfipojeny soubor |
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poznamka soudniho komisare

volny text ¢i vlozeni dalSich souboru

string 2000

pripojeny vygenerovany PDF GENEROVAT pdf
(pfedkladaci zprava) Datum vygenerovani pdf

|soudni komisaF prohlasuje, Ze v pfiloze zaslal napadené rozhodnuti ve véci a |

Zpusob doruceni na soud O Datova schranka @ ePodatelna MSp

datum vyhotoveni podpis soudniho komisare
| ddmm.yyy |

Z&dam potvrzeni o pfijeti na adresu

GUID

Tento formul&r slouzi pro potfeby soudniho komisare a soudu
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11.
PredloZeni navrhu rozhodnuti soudu

Predlozeni navrhu rozhodnuti soudu

Soud, kterému je véc predloZena k rozhodnuti :
| String 500 |

Oznaceni soudniho komisare :

titul pred jméno pAjmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
se sidlem :
ulice, €islo popisné string 500
PSC sting5_| mésto | string 255
spisova znacka soudu
| 000 D 00000/0000 (strukturovang) |
Zustavitel
jméno prijmeni
| string 255 | string 255 |
datum narozeni
[ ddmmyyyy ] [ | |
bydlisté :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255
Ugastnik &.X role v fizent | string 255 | i
@ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred jméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |

datum narozeni
| dd.mm.yyyy

bydlisté :

ulice, ¢islo popisné string 500
PSC sting5 | meésto | string 255
stat string 255

z&stupce Ucastnika:

O neni @ fyzicka osoba O pravnicka osoba
titul pred jméno prijmeni titul za
| string 255 | string 255 | string 255 | string 255 |
| | | | |
bydlisté nebo sidlo:

ulice, cislo popisné string 500
PSC string5 | meésto | string 255
stat string 255
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Ugastnik &.X role viizeni | string 255 |
O fyzicka osoba @ pravnicka osoba :
obchodni firma nebo nazev
| string 255
identifikacni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PsC sting5 | mesto | string 255
stat string 255
zé&stupce Ucastnika:
O neni O fyzické osoba @ pravnicka osoba
obchodni firma nebo nazev
| string 255
identifika¢ni ¢islo | string 255
se sidlem :
ulice, ¢islo popisné string 500
PSC string5 | mésto | string 255
stat string 255
Névrh rozhodnuti soudu
Rozhodnuti
obsah rozhodnuti (popis) string 255
poznamka k vyrizeni string 255
priloha*)
| pripojeny soubor |

*) Celkova velikost pfiloh nesmi presahovat velikost 10 MB

poznamka soudniho komisare

wolny text ¢i iozeni dalSich soubor(

string 2000
|Soudn|' komisar prohlasuje, Ze v piiloze zaslal navrh rozhodnuti ve véci. |
Zpusob doru¢eni na soud O Datovéa schranka @ ePodatelna MSp
datum vyhotoveni podpis soudniho komisare

[ ddmm.yyyy |

Z&dam potvrzeni o pfijeti na adresu

GUID

Tento formular slouzi pro potfeby soudniho komisafe a soudu
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OBSAH VNITRNIHO A KANCELARSKEHO RADU PRO OKRESNI, KRAJSKE A VRCHNI SOUDY

CAST PRVNI ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU PRI VYKONU SOUDNICTV oooiiiiiiiiecieieeeeeeeeeeee s 1

HLAVA PRVNT ORGANIZACE PRACE U SOUDU
8 1 ROZVIN Prace......coovvvemeveereirsneirnsriiinnnns

§ 2 Rizeni préace v senatu....
§ 3 Orientagni tabule soudu..
§ 3a Uzedni deska soudu
§ 3b Elektronicka Uredni deska soudu
§ 4 Rozvrzeni praci soudnich kancelasi
§ 5 Rizeni soudni kancelafe ..

§ 6a Praxe studenta pravnickych fakult na soudu.
8 T ZIUBEN ..ooove et
HLAVA DRUHA CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU .
§ 8 Pasobnost vedoucich soudnich kancela#i..
§ 9 Dohled predsedy senatu (samosoudce)..
HLAVA TRETI RIZENI PRED SOUDEM
Oddil prvni Ptiprava jednant.
§ 10 Hospodarnost postupu
§ 10a Vyuzivani technickych pl’OStredku pro zaznam a prenos obrazu a zvuku..
§ 11 Ptedvolani, ptedvedeni k soudnim dkonam
§ 11b Predvolani utajovanych svédka nebo osob pod ochranou
Oddil druhy zruéen ..
§ 11c zruden....
Oddil treti Dorusovani
§ 12 Pravidla a zpuasob doru¢ovani soudnich pisemnosti
§ 13 Doruc¢ovani pti jednani nebo jiném soudnim tkonu
§ 13a Dorucovani prosttednictvim datové schranky .
§ 13b Dorugovani na jinou elektronickou adresu...
8§ 13C DOTUEUJICT OFQAN 1.ovovvevvvererissseesesveenes s sesssenes
§ 13d Dorugovani Geastnikem #izeni nebo jeho zastupcem
§ 13e Dorue¢ovani formou uloZeni u soudu
§ 13f Né&které zvlaStni zpasoby dorugovani..
§ 13g Doru¢ovani do vlastnich rukou....
§ 13h Prukaz dorugeni
Oddil étvrty Rozhodnuti......
Nalezitosti rozhodnuti

§ 16a zruden ..

§ 16b zruden ..

§ 17 zruden

§ 18 Dolozka pravni moci..

§ 19 Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti ............c.ccoeco...

§ 19a Zvlastni Gprava pro soudni pisemnosti v elektronické podobé..

Oddil paty Protokoly v fizeni pred soudem.
§ 20 Diktovani protokolu

§ 21 Sepisovani protokolu..

§ 22 Protokol o hlasovani ..

Oddil Sesty Uprava nekterych postupi pii provadéni dukaZu a pri doZadan
§ 23 Postup p#i vyslechu

§ 23a zrusen

§ 24 Zvlastni postup pt#i vyslechu utajovaného svédka nebo osoby pod ochranou.

§ 24a Zvlastni postup pti vyzadani Gdaja z nékterych evidenci
Dozéadani

§ 25 Predkladani dozadani.

§ 25a Vytizovani dozadani

§ 25b Néklady dozadani

§ 25C DOZAANT V& STYKU S CIZINOU ...oovuuiveirieniiiinec s ssssssessssssssessens

§ 25d DoZ&dani jinych organt .........cocvennecrvcninnennens OO RROON

HLAVA CTVRTA ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RIZENT... et S

§ 27 Rozhodovani o vazbg..
§ 27a Rozhodovani o zakazu vycestovani do zahrani&i
§ 28 Rozhodovani o ptikazu k domovni prohlidce a ptikazu k prohlidce jinych prostor a pozemka...
§ 29 Rozhodovani o vySetteni duSevniho stavu pozorovanim ve zdravotnickém Ustavu...
§ 30 Ustanoveni 0bhajce a UKONY SOUVISEJIC......cvuurrricrmneirisneneeiessssesisssssesssssssesssssssssssnnns
§ 31 Rozhodnuti o stiznosti proti rozhodnutim o zajisténi majetku a o navrzich na zruSeni nebo omezeni zajisteni
§ 32 Odposlech a zaznam telekomunikaé&niho provozu
§ 32a Sledovani bankovniho Gé&tu nebo Gétu k evidenci investienich nastroji.
§ 33 Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi Ukony v ptipravném fizeni
HLAVA PATA SOUDNI RIZENI
§ 34 Vyuziti Proba&ni a mediae¢ni sluzby .. .
§ 34a Vyuziti organu socialng&-pravni ochrany detl a mladeze
8 35 RYCNIOSTE FIZENT ..ottt s e85 8888884841488 8818 R bbb

178/188



Sbirka instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Obsah vnitiniho a kancelaiského #adu pro okresni, krajské a vrchni soudy

§ 36 Vazba v fizeni pted soudem...
§ 37 N&které postupy pti uziti Uredmch ra2|tek
§ 37a
HLAVA PATA A ZVLASTNI USTANOVENI O POSTUPU DLE ZAKONA O OBETECH TRESTNYCH CINU
§ 37b Nakladani s osobnimi Gdaji..
§ 37¢ Poskytovani informaci
§ 37d Prohla3eni poskozeného ....
§ 37e Navrh na rozhodnuti o naroku na bezplatnou pravni pomoc nebo pravni pomoc za snizenou odménu....
§ 37f Evidence zmocnénca
HLAVA SESTA DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI...
§ 38 Uredni od&v a ob&anské oblegeni soudnich osob.
§ 39 Jednaci sing
§40...
§41..
§42..
§ 43 .
HLAVA SEDMA UZITI NEKTERYCH TECHNICKYCH PROSTREDKU V POSTUPECH SOUDU
Oddil prvni Porizovani zvukovych zdznamu nebo zvukové obrazovych zaznami ..

Oddil sedmy UZiti technického zarizeni k vyvolani véci..
8 52 e eeeeeessttute ettt R84 1111401111111

CAST DRUHA VYKON ROZHODNUT .ottt et ee e et e et ettt e et ettt e e e et e e et e e e ettt e e e et et e e et e e e et ne e 14

HLAVA PRVNI VYKON ROZHODNUTI V TRESTNICH VECECH
Oddil prvni Obecna ustanoven ...
§53...
§54..
855 e .
8§56 Vyuzm Probae¢ni a mediaéni sluzby pgi vykonu roZhodNULT V TreStNICN VECECR ... sss s sss s ssssssssssssssens
§ 57 Podminéné zastaveni trestniho stihani, schvalené narovnani, podminéné upusténi od potrestani s dohledem, podminéné upusteni
od ulozeni trestniho opatteni a odstoupeni od trestniho stihani u osoby mladistvé ..
§ 57a Predbézné opatreni
Oddil druhy Vykon trestu odnéti svobody
8§ 58 Narizeni vykonu trestu a trestniho opatteni u osoby mladistvé...
§ 59 Urychleni postupu pfi natizeni vykonu
§ 60 DalSi obsah natizeni vykonu trestu .............
§ 61 Opatieni souvisejici s natizenim vykonu trestu.
8 B2 ..ot
§ 63 Opatreni souvisejici se zménou zpasobu vykonu trestu....
§ 64 Podminény odklad vykonu trestu a podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem
§ 65 Podminéné propusténi
866 ..o
§ 67 Udeleni milosti ....
§ 68 Podminéné udéleni milosti..
§ 69 Preruseni vykonu trestu odnéti svobody......
§ 70 Upusteni od vykonu trestu odnéti svobody....
8§ 71 zruden
Oddll treti Vykon nékterych dalsich tresti a trestnich opatreni.
§7la
§ 71b Vykon trestu domaciho vézeni
§ 72 Vykon trestu obecné prospé&Snych praci ..
§ 73 Ztrata ¢estnych titula a vyznamenani...
§ 74 Viykon trestu ztraty vojenské hodnosti .

§76..
§ 76a Pen&zité opatreni s podminénym odkladem ...
§ 77 Viykon trestu zédkazu &innosti..
§ 78 Viykon trestu vyhoSténi...........
§ 79 Viykon trestu zdkazu pobytu...........cccoueeervucnnn.
§ 79a Vykon trestu zakazu vstupu na sportovni,

ulturni a jine spolec¢enske akce

Zajisteni majetku
§8l..
§82..
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HLAVA DRUHA VYKON ROZHODNUTI V OBCANSKOPRAVNICH VECECH ..

§ 86 Opatteni o vécech pirevzatych soudem
Oddil paty Viykon souhrnného trestu a spole¢ného trestu za pokrasovani v trestném &inu.

Oddil sesty Viykon ochrannych a vychovnych opatreni..
§ 88 Vykon ochranného 16&eni ..........covriniinnercnnecinns
§ 89 Vykon ochranného lé¢eni b&éhem vykonu trestu odnéti svobody
§ 90 Do¢asna opatteni ohledné vykonu ochranného légeni..............
§ 90a Zmeéna ochranného léeeni na zabezpe&ovaci detenci

Vykon zabezpe&ovaci detence..........ourrecriisersnnnnnennns

§ 90b Natizeni vykonu zabezpe&ovaci detence........ OO OO OO OO
§ 90c Urychleny postup pti natizeni vykonu zabezpe&ovaci
8 00 ..o s
§ 90e Zmeéna vykonu zabezpegovaci detence na ochranné léceni......
§ 90f Opatteni souvisejici s trvanim zabezpecovaci detence a propusténim ze zabezpeéovaci detence
§ 90g Néaklady vykonu zabezpeeovaci dEtENCE.........coumrvmerenneie e
§ 90h Ptikaz k propusténi z vykonu ochranného légeni &i zabezpecovaci detence
§ 91 Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu ochranné vychovy, pfeména ochranné vychovy a propusténi z ochranne vychovy
§ 91a Vykon vychovnych opatreni

Oddil sedmy Vykon nEKteryCh jinyCh FOZNOANUET SOUU. .................ovwcoeeevrieeises s ss st s s8Rt
8§ 92 VYKON VAZDY ...ovvvvvvrvrrireerernecessssssesseseeenens
§ 93 Kontrola dopisu a povolovani navstev...
§ 94 Predvedeni obvinéného z vazby k soudu.
§ 94a Vykon zakazu vycestovani do zahrani&i
§ 95 Vykon ptikazu k domovni prohlidce .....
§ 96 Zajisteni naroka poskozeného..........
§ 97 Vymahani nakladu trestniho fizeni

§ 99 Zpravy o vysledku trestniho stihani...
§ 99a Vyrozumivani a souginnost s Rejstiikem tresta
§ 100 Opatteni soudu pti preruseni trestniho stihani....
§ 101 Opatieni soudu pti pieruseni vykonu trestu odnéti svobody
§ 102 Opatteni soudu p#i zruSeni pravomocného rozhodnuti.............
Oddil devaty Viykon rozhodnuti ve vécech mezindrodni justiéni spolupréce..

Oddil prvni Obecna ustanoven.
8103
§ 104 Spisy vykonu rozhodnuti
§ 105 Priprava vyKoNU.........ccouevveens
§ 106 Dobrovolné plnéni povinnym.............
§ 107 Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti ..
§ 108 DalSi Gkony vykonavatele .........ovmrreonnn.
§ 108a Priprava vykonu rozhodnuti prodejem MOVITYCH VECT ... sss s sssessss s sssss s ssssss s sssssssesessennas
§ 108b Postup pred natizenim vykonu rozhodnuti srazkami z pracovni odmény odsouzeneho ve vykonu trestu odnéti svobody ..
Oddil druhy Vykon rozhodnuti prodejem movitych veéci.
§ 109 UKIAdaNni SOUPIST VECT .....vvvrvrreenririensininns
§ 110 Zajisteni sepsanych movitych véci ...........
§ 111 Zajisténi cennych papira &i listin predstavujicich pravo na splacenl dqune castky
§112
§ 113 Vydani penéz opravn&nému nebo jejich Gschova.
Drazba movitych véci

§ 116 Rozvrh vyteézku prodeje................
Oddil treti Vykon rozhodnuti prodejem nemovitych véci .
§117..
Oddil &tvrty Vy on rozhodnuti prodejem spaluv/astn/c ého podilu..
8 1L e
Oddil paty Viykon rozhodnuti prodejem zastavy..
§119...
Oddil Sesty zrugen......
§ 120 a 121 zrudeny
Oddil sedmy Vykon rozhodnuti vyklizenim .
§122....
§ 123 zruden
Oddil osmy Jiné zpisoby vykonu rozhodnuti ..
§ 124 Odebrani vé&ci povinnému......
8§ 125 ROZAZIENT SPOIBENE VECH ...c.cvvvvverriasieeesiesseseeessssse et ees 58k 8888848
§ 126 Obnoveni prede$lého stavu....
Oddil devéty Viykon rozhodnuti o predb&Zném opatreni...

180/188



Sbirka instrukci a sdeleni Ministerstva spravedinosti Ceské republiky Obsah vnitiniho a kancelaiského #adu pro okresni, krajské a vrchni soudy

Oddil dvanécty Viykon rozhodnuti ve vécech pése soudu o nezletilé a v tizeni o navrdceni nezletilého ditéte ve vécech mezindrodnich Gnosa déti

HLAVA PRVNI SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA .........ooooioeeeoesiioeeesssssssoeesssssssssesssssssseessssssssssssassssssssssssssssssssssssssesssssssessasssssseesssssssssessassssssosssssssssons 26
Oddil prvni Podatelna
§ 131 Obecna ustanoveni
§ 132 Ptijimani pisemnych podani .
§ 133 Prijem pené&znich hodnot a movitych véci....
§ 134 zrusen
§ 135 Podaci razitko .....
§ 136 Rozdelovani posty .....
§ 137 Prodej kolkovych zndmek ......
§ 138 Konverze, jeji provadéni a evidence
§ 139 Elektronicky obraz
Oddil druhy Doruéné oddeleni (vypravna)....

§ 148 zrusen
Oddil treti Rejstriky a ostatni evidenéni pomucky..
§ 149 Spole&na ustanoveni
§ 150 Zakladani a vedeni rejstiika a ostatnich eviden&nich pomuacek
8 151 ZrUSen ...ovvvvvrneene

Zapisovani do rejstiiku a Ukony souvisici ...
§ 153 Zapis nové véci do rejstriku...
§ 153a Lustrace
§153b....

§ 155a Vylougeni véci..
§ 156 Mylny zépis
§ 156a Véci vyrizené a pravomocné
§ 157 Odskrtavani véci z rejstriku
§ 158 Véci koncem roku nevyrizené (neodskrtnuté).
§ 159 Uzavérka rejstiiku

8§ 161 Ukladani rejstiika ..
§ 161a ObZivnuti a NOVY ZapiS VECH .......reerrvrrerrernnn.
§ 161b Zvlastni pripady vraceni stavu véci do stavu vytizena
8§ 162 Vedeni rejstrika pomoci vypocetni techniky....
§ 162a Prebirani a predavani dat
§ 162b Seznam jmen vedeny v elektronické podobé
§ 162c Uzavirani véci vedenych v elektronickych rejstricich..
8§ 163 Prehled rejstrika
Oddil &tvrty Tvoreni a obéh spisii
Spis
8§ 164..
§164a....

§ 166 Vyznacovani nekterych Gdaja na obal spisu
§ 166a Do&asny (pomocny) spis
§ 167 Spisova zna&ka....
§ 168 Cislovani lista.
§ 169 Jednaci &islo....
§ 170 Spisovy prehled..
Prakaz o dorugeni................
§ 171 Druhy prakaza o dorugenti
§ 172 Dorugenky, potvrzeni a jiné doklady o dorugeni.
§ 172a Potvrzeni ve spise (protokol) ..
§ 173 Prilohy .
§ 174 Seznam néklada obeanského soudniho #
§ 175 zruden........
§ 176 Evidence lhat.
§ 177 Kontrolni razitko ...
§ 178 Spisy o0 vylougené véci
§ 179 Vzajemné navrhy

§ 179a Spojeni a rozpojeni V&ci ...
§ 179b Jistota k zajisteéni ndhrady Skody nebo jiné Gjmy..
§ 180..

§ 181 Spisy o vykonu rozhodnuti srdZkami ze mzdy.
§ 182 Spisy rozkazni, sménee&né a Sekové

izeni.

181/188



Obsah vnitiniho a kancelaiského radu pro okresni, krajské a vrchni soudy Shirka piedpisa Ceské republiky

§ 182a Spisy o tizeni o drobnych narocich
§ 183 Spisy o rozhodovani soudu v ptipravném fizeni ..
§ 184 Predkladani spisa nadtizenému soudu...........
§ 185 Shérné spisy nadtizeného soudu
§ 186 Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti soudu Il. stupné. .
8§ 187 VyZNacovaANT NEKLEIYCN FOZNOUNULT ...ttt bbb 80 .37
Manipulace Se SPISY .....ccccmreimivernsererneninns
§ 188 NahliZeni do spist
§ 189 Studium spisu z védeckych (vyzkumnych) davods.
§190....
§191 Zas an| spisa na ednut|

§ 192b Odnaseni spisa mimo budovu soudu... .
Uschova nevyiizenych spist ... N .38
8 103 ettt R R E RS RER SRR . .38
§ 194 USChOVA VYEIZENYCN SPIST..ooovvsveeccicssvesveevesssssssiissssssssessssssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesss s .38
§ 195 Vyznaceni spisa odevzdanych do spisovny ... [T .38
§ 196 Evidence spisa odevzdanych do spisovny..

§ 197 Spisovna . .38
§ 198 Usporadani spisovny........ OO S T O PO .38
§ 199 Vydavani spisu ze spisovny .38
§ 200 Skartace SPiSti........cooovuenrns .38

8§ 2008 REKONSIIUKCE SPISU «.cvvvuriereeiissreeesneiesssesssssesssssssss s s ssss st sttt sssss st ssssssssnns . .38
§ 200b Elektronicky spis .
HLAVA PRVNI A ELEKTRONICKE ROZKAZNI Ri.
§ 200c Obecna ustanoveni
§ 200d Elektronicky rozkazni spis..........
§ 200e Shérny spis elektronického rozkazniho rizeni
§ 200f Postup pti tvorbé dokumenta.......
§ 200g PredloZeni véci nadtizenému soudu. .
§ 200h POStOUPENT VECH ..cuurvevecerrrissnrene .39
§ 200i Zapujeeni spisu
§ 200j Prevod véci........
§ 200k Nahlizeni do spisu.
§ 2001 Opravné usneseni
HLAVA DRUHA REJSTRIKOVE RiZENI A VEREIJNE REJSTRIKY PRAVNICKYCH A FYZICKYCH OSOB VEDENE REJSTRIKOVYM
SOUDEM...
§ 201 ecna ustanoveni... .
§ 202 Verejné rejstiiky pravnickych a fy2|ckych osob
§ 203 Obchodni rejstrik
§ 204 Spolkovy rejst¥ik
§ 205 Nadageni rejstiik
§ 206 Rejstrik Ustava
§ 207 Rejstrik spole¢enstvi vlastnika Jednotek
§ 208 Rejstrik obecné prospésnych spole¢nosti...
§ 208a Evidence skute¢nych majitela
8 208D ...
§ 208c Evidence svérenskych fonda
§ 209 Shirka listin ....
§ 210 Zpusob zapisovani
§ 211 Rejstiikové spisy ....
§ 212 Jmenny rejstrik
§ 213 Vypisy z rejstrika pravnickych osob
§ 214 Povinnosti rejstrikového soudu p#i skoncenl insolven&niho tizeni..
§ 215 Predregistrace obchodni firmy v obchodnim rejstiiku................ .42
HLAVA TRETT INSOLVENCNI RIZENT....
§ 215a Obecné ustanoveni.
§ 215b Incidenéni spory.....
§ 215¢ Insolvenéni spis
§ 215d Spisova znacka, ¢islovani dokumenta a jednaci &islo ..
§ 215e Usporadani spisu...........
§ 215f Postup pii tvorbé rozhodnuti
§ 2159 Postup pti zpracovani podani. R .43

§ 215ga ANONYMIZACE .....ccvvvrevercrrrrrri ST RPORRRON .43
§ 215h Postup p¥i dOru€ovani @ VYTOZUMIVANT...........covrrveeeriesneessinsess s ssssesssess s sssessesses .43
§ 215i Vedeni listinného SPisSu ...........ccoueevcvernneerveinnas . .43
§ 215ia Spolecny navrh manzeléi na PoVoIeNi OAAIUZENT ...t seseneen .43
§ 215] RIZENT U NAGEIZENEN0 SOUAU .......ooeoceeeeeecsseecesessseeeesssssoes s sssssssssssssssseeesssssssesessssssssessasssssssssssssssses s .43
8§ 215K PFEAAVANT SPISU ...covvurreirnrereisseensissssss s sses s ssss s sssssssesnees .43
§ 215| Zapujeovani listinného spisu OO .43
§ 215m Navrhy na moratorium .... .44

§ 21511 ottt 44
§ 2150 INSOIVENENT SPIAVCH ..o vvvsvvvresscrvsssersssssssssssssssss s . .44
HLAVA TRETT A OPATROVNICKE RIZENT .......ooomooiooveeesssccseeeessssssseessssiesssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssessssssssssssssssssssssssssnsssoss oo A4

§ 215D ODECNA USTANOVENT .....vvvvvvaiievieseesies e aesse e sies s ssss s e84 4R 0 .44

§ 215q Ptechod opatrovnictvi

HLAVA CTVRTA RIZENi SOUDU O POZUSTALOSTI, O USCHOVACH A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY.
Oddil prvni Rizeni o poziistalosti.

§ 216 Eviden¢ni pomucky
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§ 217 Vytisky sdéleni o vysledcich Setteni v evidencich vedenych notaiskou komorou
§ 218 Zavéti a jiné listiny vztahujici se k pozastalosti...
§ 219 Zavéra pozastalosti a zdkaz vyplaty ................
§220
oddil druhy Uschovy u soudu
§ 221 Druhy Uschov .

Uschova u schovatele

§232.

§233.
Uschova kli&a......

§ 234 Uschova kliga

Oddil treti Rizeni o umoreni listin

§ 235b Evidence navrha na ureeni lhaty ...

HLAVA PATA SPRAVNI AGENDA SOUDU ......
Oddil prvni Administrativni a kancelérské prace

§ 236

§ 238 Spravni agenda a jiné evideneni pomucky ...
§ 239 Tvoreni, evidence a ukladani spravnich spisa
§ 240 Tvoreni spojenych vécnych spisa a osobnich spis...
§ 241 Spojené vécné spisy
§ 242 Osobni spisy...
§ 243 Shérné a souhrnné spisy .
§ 244 Podani mensi dalezitosti....
§ 244a Zadosti o vylustrovani v&ci k osobé nebo na osobu
§ 245

Uprava pisemnosti..
§ 246

§ 249 Uschova skongenych spisa
Oddil druhy Evidenéni pomuacky ........
§ 250 Kniha rozvrhua prace
§ 250a Kniha rozvrha povérovani notaa Ukony v fizeni o pozuastalosti a evi
povéren provedenim UKONG JAKO SOUANT KOMUSATE .......ccvucrrvirumrrresserssssesssssssssssesssssesssssssssssasssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssasessssesssssessssssssssnsssssssssssnsssssssssens
§ 251 Lhuatnik ob&asnych vykaza a zprav
§ 252 Seznam znalca a tlumoénika.....
§ 253 Kalendas (diaF) ......coomvvveerrrernns
§ 254 Evidence stvrzenek o platbach....................
§ 254a Evidence praxe studenta pravnické fakulty
§ 254b Evidence Utednich razitek soudu.............
§ 254c Evidence kvalifikovanych certifikata
§ 255 Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu
§ 255a Evidence osvédeeni o registraci platce dané z pridané hodnoty.
§ 255aa Evidence procesnich (generalnich) plnych moci
§ 255b Evidence vzora otisku podpisového razitka advokata podle § 42 odst. 4 o. s. f.
§ 255¢ Evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych 0sob..............cuuwennnn. .
§ 255d Evidence vSeobecnych obchodnich podminek obchodnich SPOIEENOSE .........c..coreevvneicrerireiriiinens
§ 256 Dokumentace
§ 257 Evidence predpisua a sdéleni.

CAST CTVRTA CINNOST SOUDNICH KOMISARU V RIZENT O POZUSTALOST L..cuiiiiieit ittt sttt 48

Oddil prvni Obecné ustanoveni
§ 258
§ 259 Predani pisemnosti
§ 260 Predvedeni k soudnimu komisati
§ 261 Dozadani
§ 262 Postup pti podani odvolani, dovolani a Zalob.
§ 263 Soucinnost soudu a soudniho komisate.....

Oddil druhy Uschovy v #izeni o poziistalosti.
§ 264

§ 266 Uschova u schovatele...
§ 267 Kontroly

CAST PATA KANCELARSKE PRACE U SOUDNIHO KOMISARE

Oddil prvni ReJSLEIKY @ OSIALNT @VIAENENT POIMIICKY .........vcvuueeviuieieiisesiiaee ettt sss sk £8 888884888480 49
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§ 268..

§ 271 Spisova zna¢ka
§ 272 Pokyny kancelati soudniho komisare.
§ 273 Provedeni referatu
§ 274 Nahlizeni do spisa ....
§ 275 Zapuj¢ovani spisa.
§ 276 aZ 292 zrudeny

CAST SESTA USTANOVENT PRECHODNA A ZAVERECNA ........oiiiiitiiiieit ettt sttt s sttt sttt 49

§293..
§294..
§295..
§ 296
§ 297
§298..
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§ 300..
§301..
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Instrukce ze dne 10. &ervence 2008, ¢. j. 120/2008-OD-ST ..
Cl. 111 Ptechodn4 ustanoveni
Instrukce ze dne 9. ledna 2009, ¢&. j. 152/2008-OD-ST
Cl. 11 Prechodna ustanoveni
Instrukce ze dne 22. &ervna 2009, ¢&. j. 50/2009-OD-ST
Cl. 11 P¥eChOdNA USTANOVEN .......voooveeeeeeeeeeseeseeseessesssesssssennnnns
Instrukce ze dne 22. prosince 2009, &. j. 152/2009-OD-ST ..
Cl. 11 P¥eChOANA USTANOVEN ......cvvvveeeeeveeeeeseeseeseessesssessessensnnes
Instrukce ze dne 20. prosince 2010, &. j. 181/2010-OD-ST
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Instrukce ze dne 8. za#i 2011, &. j. 121/2010-OD-ST
Cl. 11 P¥eChOdNA USTANOVEN ........vooeeveeeeeveeeeeressessssessesnenenns
Cl. 111 Ptechodné ustanoveni k exekutorskému archivu .
Instrukce ze dne 1. b¥ezna 2012, &. j. 54/2012-OD-ST ...
Cl. 1V Ptechodna UStaNOVEN .............ooovmeericcvvrreeneensssis
Instrukce ze dne 8. ¢ervna 2015, ¢. j. 52/2014-OD-MET ..
Cl. 11 Prechodna ustanoveni
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PRILOHA €. 1 VNITRNIHO A KANCELARSKEHO RADU PRO OKRESNI, KRAJSKE A VRCHNI SOUDY ........cccoveveveveiereicececesesseseeieneneenn 55

NAVOD K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK ...
1 Refstiik T—vzor & 4v. K. £.....
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V1. Rejsttikovy prevod ..
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13. Rejsttik PP —vzor & 33 V. K. £ .vvvvvverenn.
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17a. — Rejstrik Sivede se vylume pomoci vyposetni technik
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18. aZ 21. Zru$eny ......ooovve...
22. Rejsttik Cm —vzor & 180 v. k. 1. .
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